Zarzadzenie Nr 30/2025
STAROSTY KONECKIEGO
z dnia 20 listopada 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Starostwie Powiatowym
w Konskich

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) i obowigzujacej w Starostwie Powiatowym Instrukcji
inwentaryzacyjnej oraz § 25 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Konskich, przyjetego Uchwalg Nr 79/2024 Zarzadu Powiatu w Konskich z dnia 17 lipca
2024 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Komisja Inwentaryzacyjna dokona inwentaryzacji drogg spisu z natury w:
- Starostwie Powiatowym w Konskich ul. Stanistawa Staszica 2, 26-200 Konskie,
- Starostwie Powiatowym w Konskich Powiatowy Zespét ds. Orzekania
o Niepetnosprawnosci ul. Gimnazjalna 41 b, 26-200 Konskie,
- Filia Wydziatu Komunikacji i Transportu w Radoszycach ul. Kosciuszki 17 b, 26-230

Radoszyce,

- Filia Wydzialu Komunikacji i Transportu w Stgporkowie ul. Stanistawa Staszica 4,

26-220 Staporkow

w zakresie:

1) $rodkéw pienigznych i innych wartosci pieni¢znych oraz drukdéw Scistego zarachowania
znajdujacych sie w kasie,

2) pozostatych drukéw $cistego zarachowania,

3) rzeczowych skladnikéw aktywow obrotowych, zapasy materiatdw, ktore byly odpisane
w koszty w momencie zakupu, a nie zuzyte do konca roku,

4) sktadnikow majatkowych bedacych wlasnoscig innych jednostek,

5) srodkoéw trwalych, ktére mogg znajdowaé si¢ w uzytkowaniu poza terenem strzezonym
tj. samochody, laptopy wyposazone w router GSM, drukarki mobilne, tablety, telefony
komorkowe, aparaty fotograficzne, kamery.

2. Pozostale aktywa i pasywa nie wymienione wyzej zostang zinwentaryzowane:

1) w drodze weryfikacji (pordwnania) stanéw wynikajacych z ksigg rachunkowych
z danymi wynikajagcymi z odpowiednich dokumentow, oraz

2) uzgodnienia (potwierdzenia) sald z bankami, odbiorcami czy kontrahentami.

3. Inwentaryzacje przeprowadza si¢ na dzien 31 grudnia 2025 r. z wyjatkiem inwentaryzacji,
o ktorej mowa §1 ust. 2 pkt 2, ktdrg przeprowadza si¢ na dzien 30 listopada 2025 r.



§2.

Ustalam nast¢pujacy harmonogram przeprowadzania inwentaryzacji, ktory przedstawia
ponizsza tabela:

Lp. Nazwa skladnika Termin

$rodki pieniezne 1 inne wartosci pieni¢zne, druki

g Scistego zarachowania w kasie Starostwa Sl prldnin A025 %

2. | pozostate druki $cistego zarachowania 31 grudnia 2025 r.

3 sktadniki majagtkowe bedace wlasnoscig innych | 20 listopada 2025 r. —
" | jednostek 7 stycznia 2026 r.

srodki trwale ktére moga znajdowaé sie w
uzytkowaniu poza terenem strzezonym tj. samochody,
4. | laptopy wyposazone w router GSM, drukarki mobilne,
tablety, telefony komorkowe, aparaty fotograficzne,
kamery.

20 listopada 2025 r. —
7 stycznia 2026 .

rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych tj. znaczne
5. | zapasy materiatow, ktore byly odpisane w koszty | 31 grudnia 2025 r.
w momencie zakupu, a nie zuzyte do konca roku

do dnia sporzadzenia za rok

aktywa 1 pasywa inwentaryzowane w drodze D ,
y pasy i obrotowy zestawienia obrotow

Weryiikag { sald kont ksicgl glowme]
7 aktywa 1 pasywa inwentaryzowane w drodze | od 20 listopada 2025
" | potwierdzenia sald do 7 stycznia 2026 r.
§3.

1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktéorej mowa w §1 ust. 1 powotuje si¢ — na
wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej — zespoty spisowe:
1) Zespdt Nr 1 w sktadzie:
- Agnieszka Kowalska,
- Anna Bieda
dokona inwentaryzacji droga spisu z natury w zakresie ~Wwymienionym
w §1 ust. 1 pkt 1
2) Zespol Nr 2 w skladzie:
- Pawel Kupis,
- Sylwia Stepien
dokona inwentaryzacji drogg spisu z natury w zakresie wymienionym w §1 ust. 1 pkt 2)
i pkt 3)
3) Zespdt Nr 3 w skladzie:
- Edyta Tuz-Serek,
- Agnieszka Lech
dokona inwentaryzacji droga spisu z natury w zakresie wymienionym w §1 ust. 1 pkt 4)



4) Zespot Nr 4 w sktadzie:
- Joanna Popiel,
- Aleksandra Przybylska
dokona inwentaryzacji pelnej droga spisu z natury w zakresie wymienionym w §1 ust.1
pkt 5)
. Inwentaryzacjg, o ktorej mowa w §1 ust. 2 pkt 1) tj. weryfikacje sald kont ksiggowych, ktére
nie zostaly zinwentaryzowane droga spisu z natury lub potwierdzenia sald nalezy
przeprowadzi¢ w zespotach sktadajacych sie z pracownikéw Wydzialu Budzetu i Finanséw
oraz wlasciwego rzeczowo pracownika wydzialu merytorycznego w zaleznosci od
inwentaryzowanego skladnika aktywow i pasywéw. W tym celu powoluje sie nizej
wymienione zespoty weryfikacyjne:
1) Zespo6l Nr 5 - weryfikacja kont wartosci niematerialnych i prawnych:
— Magdalena Stachera,
—  Mariusz Gonera
2) Zespdt Nr 6 — weryfikacja z tytulu kar z ustawy prawo o ruchu drogowym:
— Magdalena Stachera,
— Izabela Arwaj
3) Zespdt Nr 7 — weryfikacja srodkdéw trwatych (za wyjatkiem gruntow), ktore nie zostatly
zinwentaryzowane w drodze spisu z natury:
— Magdalena Stachera,
— Ewelina Marczynska
4) Zespot Nr 8 — weryfikacja gruntow:
— Magdalena Stachera,
— Agnieszka Maligléwka,
— Katarzyna Tomaszewska
5) Zespdt Nr 9 — weryfikacja inwestycji:
— Magdalena Owczarek,
— Barbara Marianczyk

6) Zespot Nr 10 — weryfikacja kont z tytulu zabezpieczenia roszczen przez posiadacza
odpadéw:

- Ilona Rurarz,

- Aleksandra Majchrzak
7) Zespdt Nr 11 — weryfikacji kont naleznosci spornych oraz odpiséw aktualizujacych
dotyczacych tych naleznosci:

- Jolanta Pytlos,
- Aneta Wolczyk,
- [lona Rurarz

8) Zespdt Nr 12 — weryfikacja naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych Starostwa jako
jednostki budzetowej oraz odpiséw aktualizujacych dotyczacych tych naleznosci:

- Magdalena Stachera,
- Malgorzata Chudzik,
- Jolanta Pytlos,

- Aneta Wolczyk



9) Zespot Nr 13 — werytikacja rozrachunkow z tytutu diet radnych, wynagrodzen (umowy
o prace, zlecenia) oraz rozrachunkéw publicznoprawnych:

- Magdalena Owczarek,

- Magdalena Basiak,

- Anna Bieda

10) Zespo6t Nr 14 — weryfikacja rozrachunkéw z tytutu VAT:

- Jolanta Pytlos,

- Aneta Wolczyk,

- Ilona Rurarz

11) Zespot Nr 15 — weryfikacja naleznosci z tytulu dochodéw budzetu panstwa oraz
odpisow aktualizujacych dotyczacych tych naleznosci:

- Aneta Wolczyk,
- Jolanta Pytlos,
- Matgorzata Chudzik
12) Zespot Nr 16 — weryfikacja pozostatych rozrachunkow z tytutu sum depozytowych, sum
na zlecenie, wadidw i zabezpieczen nalezytego wykonania umow:

- Ilona Rurarz,
- Magdalena Owczarek,
- Jolanta Tarasinska
13) Zespot Nr 17 — weryfikacja pozostatych rozliczen miedzyokresowych, aktywow
1 pasywow Starostwa Powiatowego jako jednostki budzetowe;:

- Magdalena Owczarek,
-Ilona Rurarz,
- Justyna Karas
14) Zespdt Nr 18 — weryfikacja pozostatych rozliczen migdzyokresowych, aktywow
i pasywow organu finansowego:

- Justyna Karas,
- Jolanta Tarasinska,
- Adrianna Wawrzenczyk.

. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w §1 ust. 2 pkt 2) zobowigzuje
pracownikéw Wydziatu Budzetu i Finanséw w zakresie prowadzonych ewidencji.

§4.
Zespoty spisowe dokonajg spisu z natury na arkuszach spisowych w formie papierowe;j,
a w przypadku sktadnikéw majatkowych oznaczonych kodem kreskowym w formie
elektronicznej przy uzyciu czytnika kodow kreskowych w obecnosci os6b materialnie
odpowiedzialnych. Zespot spisowy przeprowadza czynnosci spisowe w skladzie co
najmniej dwoch cztonkdw.



§5.
Kompletne arkusze spisowe zespdt spisowy sklada Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej wraz ze sprawozdaniem z przebiegu spisu zawierajgcym:
1) rozliczenie z przydzielonych arkuszy spisu z natury,
2) informacj¢ o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidtowosciach w gospodarce
sktadnikami majgtkowymi podlegajgcemu spisowi.

§6.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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