KD.272.8.2025

Załącznik nr 4 

U M O W A  Z L E C E N I A

Zawarta w dniu ………. 2025 r. w Łosicach pomiędzy:
Powiatem Łosickim, 
ul. Narutowicza 6, 08-200 Łosice, NIP 4960249456, REGON 030238729
reprezentowanym przez Zarząd Powiatu w Łosicach w osobach:
1. ………………………………………………….…………
2. ………………………………………………….…………
3. za kontrasygnatą Skarbnika Powiatu - …………………………………………………..
zwaną w dalszej części umowy Zamawiającym 
a
……………………………………………………………………
NIP …………….., REGON  …………………………………….
reprezentowany przez:
………………………………………………………….…………

zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą,
o następującej treści:

Niniejsza umowa jest następstwem wyboru przez Zamawiającego oferty Wykonawcy złożonej dnia ………………… zgodnie z wynikiem postępowania w trybie zapytania o cenę dla zamówienia o wartości nieprzekraczającej 130.000,00 zł, nie podlegającego ustawie z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy, udzielanego na podstawie, Zarządzenia Nr 13/2021 Starosty Powiatu Łosickiego z dnia 29 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia „Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość szacunkowa netto nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000 złotych netto” w Starostwie Powiatowym w Łosicach.

§ 1. 
1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonywania stałej kompleksowej obsługi prawnej Zleceniodawcy i jednostek organizacyjnych Zleceniodawcy z wyłączeniem Powiatowego Urzędu Pracy w Łosicach.
1. W zakres obsługi prawnej wchodzi w szczególności:
1. udzielanie porad prawnych oraz sporządzanie opinii prawnych dla Zleceniodawcy 
i jego pracowników,
1. reprezentowanie Zleceniodawcy w postępowaniach prowadzonych przed sądami powszechnymi, administracyjnymi a także przed innymi organami administracji państwowej i samorządowej w charakterze pełnomocnika,
1. opiniowanie pod względem formalno-prawnym projektów umów, decyzji, zarządzeń, uchwał i innych aktów prawnych, w tym opracowywanie aktów prawnych,  
1. zapewnienie obsługi prawnej Rady Powiatu poprzez uczestnictwo w sesjach 
w terminach ustalonych ze Zleceniodawcą,
1. potwierdzanie za zgodność z oryginałem dokumentów wytworzonych przez Zleceniodawcę,
1. monitorowanie zmian przepisów prawnych i informowanie o nich pracowników Zleceniodawcy.

§ 2.
1. Świadczenie obsługi prawnej, o której mowa w § 1 będzie realizowane przez 6 godzin jeden raz w tygodniu przez Zleceniobiorcę lub pracowników w siedzibie Zleceniodawcy tj. w Starostwie Powiatowym w Łosicach, ul. Narutowicza 6, 08-200 Łosice w dniach i godzinach uprzednio uzgodnionych z Zleceniodawcą.
1. Pracownicy Kancelarii: ………………………………………, …………………………………….., potwierdzają rozpoczęcie i zakończenie pełnienia usługi określonej w § 1 poprzez własnoręczny podpis na liście obecności.
1. W pozostałych dniach Zleceniobiorca świadczył będzie doraźną pomoc prawną poza czasem pracy określonym w ust.1. Przez doraźną pomoc prawną rozumie się konsultacje udzielane za pośrednictwem telefonu nr ………………………………………………………… i poczty e-mail:…………………………………………………………….przez pracowników Zleceniobiorcy.

§ 3. 
1. Zleceniodawca udzieli niezwłocznie Zleceniobiorcy pełnomocnictwa w zakresie objętym § 1 ust. 2 pkt 2 Umowy, o ile okaże się to koniecznym dla należytego wykonania przedmiotu Umowy, w tym w szczególności w zakresie realizacji zastępstwa procesowego na rzecz Zleceniodawcy. Zleceniobiorca w takim przypadku niezwłocznie przekaże Zleceniodawcy projekt pełnomocnictwa.
1. Zleceniodawca przekaże Zleceniobiorcy wszelkie dostępne mu dokumenty niezbędne do prawidłowego wykonywania usług określonych w § 1 Umowy. Zleceniodawca zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania Zleceniobiorcy o zmianie stanu prawnego lub faktycznego sprawy, w tym w szczególności do przekazania pism sądowych i procesowych oraz korespondencji urzędowej na zasadach określonych w § 3 ust. 3 i 4 Umowy. 
1. Do bieżącej elektronicznej korespondencji Zleceniobiorca przekazuje bezpieczny adres                     e-mail:……………………………………………………………………
1. Osobą do kontaktu ze strony Zleceniodawcy będzie:
…………………………………, e-mail: ……………………………………….pl tel.…………………………………….
1. Osobą odpowiedzialną za wykonanie Umowy ze strony Zleceniobiorcy ………………………………………………………………………………………………………………………………………

§ 4. 
Prawa własności intelektualnej do wszelkich dokumentów sporządzonych przez Zleceniobiorcę przysługują Zleceniodawcy. Niniejszym Zleceniobiorca upoważnia Zleceniodawcę do wykorzystywania na użytek własny w bieżącej działalności wszystkich przekazanych Zleceniodawcy dokumentów, do których prawa przysługują Zleceniobiorcy. Upoważnienie to obejmuje również udostępnianie dokumentacji organom władzy państwowej, gdy obowiązek taki będzie wynikał 
z przepisów prawa. 

§ 5. 
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do nieujawniania jakiejkolwiek osobie trzeciej treści dokumentów i informacji przekazanych przez Zleceniodawcę, jak również nie przekazywania osobom trzecim takich dokumentów i informacji bez uprzedniej zgody Zleceniodawcy wyrażonej na piśmie, pod rygorem nieważności.
1. Zobowiązanie opisane w ust. 1 powyżej nie ma zastosowania w następujących przypadkach:
1. treść dokumentów lub któregokolwiek z dokumentu z osobna była publicznie znana przed podpisaniem niniejszej Umowy lub po jej podpisaniu została podana do publicznej wiadomości przez Zleceniodawcę,
1. ujawnienie takie będzie niezbędne dla wykonania zobowiązania Zleceniobiorcy wynikającego ze stosunków prawnych łączących Zleceniobiorcę i Zleceniodawcę,
1. ujawnienie treści dokumentów lub któregokolwiek z dokumentu z osobna na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy,
1. obowiązek ujawnienia faktu lub informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa, decyzji organów administracji lub wyroku albo postanowienia sądowego.

§ 6. 
1. Z tytułu niniejszej umowy Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy na rachunek bankowy                         o numerze………………………………………………………………… prowadzony przez …………………………………………. wynagrodzenie w kwocie …………………………….zł (słownie:………………………………………………………………… złotych 00/100) brutto miesięcznie.
1. Wynagrodzenie z tytułu wykonania niniejszej umowy płatne będzie z dołu, w terminie 14 dni od dnia doręczenia Zleceniodawcy faktury wystawionej przez Zleceniobiorcę,  na adres podany poniżej. 
Dane do faktury:……………………………………………………………………………………………….
1. Zleceniobiorcy przysługiwać będzie również 100 % kosztów zastępstwa procesowego zasądzonych na rzecz Zleceniodawcy lub przyznanych mu w ugodzie, w postępowaniu polubownym lub postępowaniu egzekucyjnym.
1.  Zapłata kosztów, o których mowa w ust. 3 niniejszej umowy następować będzie z chwilą ich zapłaty lub wyegzekwowania przez organ egzekucyjny.
1. Podstawą do zapłaty przez Zleceniodawcę kosztów zastępstwa procesowego będzie faktura wystawiona przez Zleceniobiorcę, obejmująca zasądzone lub ściągnięte koszty zastępstwa procesowego wystawiona na jednostkę organizacyjną Zleceniodawcy, której sprawa dotyczy.
1. Zleceniobiorcy przysługiwać będzie ponadto zwrot udokumentowanych wydatków poniesionych w związku z wykonywaniem przedmiotu Umowy i zaakceptowanych przez Zleceniodawcę, w tym zwrot kosztów podróży, o ile dotyczą wyjazdów związanych z obsługą prawną poza siedzibą Zleceniodawcy, a Zleceniobiorca nie skorzysta ze środka transportu oferowanego przez Zleceniodawcę. Zwrot kosztów będzie liczony w oparciu o rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej (Dz. U. z 2023r., poz. 2190).
1. Koszty postępowań prawem przepisane (daniny publiczne, koszty urzędowe i sądowe) pokrywać będzie bezpośrednio Zleceniodawca w terminach i wysokości wynikających z odnośnych przepisów prawa, korespondencji urzędowej lub wskazanych przez Zleceniobiorcę.

§ 7.
1. Zleceniobiorca oświadcza, iż: 
1. posiada uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych lub zawodu adwokata zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 roku prawo o adwokaturze,
1. posiada niezbędne doświadczenie do świadczenia obsługi prawnej Zleceniodawcy.
1. Przy realizacji zlecenia Zleceniobiorca zobowiązany jest do zachowania najwyższego standardu działania właściwego dla osób wykonujących zawód radcy prawnego, w tym do wykonywania usługi z należytą profesjonalną dbałością i starannością.
1. W szczególności Zleceniobiorca jest zobowiązany do:
1. wnoszenia w imieniu Zleceniodawcy pism związanych z przedmiotem zlecenia o treści uzgodnionej ze Zleceniodawcą do sądów, organów, instytucji, podmiotów i osób prywatnych,
1. informowania Zlecającego o aktualnym stanie spraw,
1. zachowania najwyższych standardów etycznego zachowania względem Zleceniodawcy,
1. wyczerpującego informowania Zleceniodawcy o skutkach prawnych, jakie mogą dla niego wystąpić w związku z podejmowanymi działaniami w ramach przedmiotu zlecenia,
1. zachowania w tajemnicy wszelkich okoliczności, o których dowiedział się podczas realizacji zlecenia z zastrzeżeniem, iż do zachowania tajemnicy w tym samym zakresie zobowiąże także swoich współpracowników oraz ewentualnych substytutów,
1. zapewnienia przez okres obowiązywania Umowy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności o sumie gwarancyjnej nie mniejszej niż ……………………………………………zł. Na każde żądanie Zleceniodawcy Zleceniobiorca przedstawi w terminie wyznaczonym przez Zleceniodawcę kopię aktualnej polisy lub innego dokumentu potwierdzającego posiadanie ubezpieczenia wraz z dowodem uiszczenia składki.

§ 8.
1. Zleceniodawca zobowiązany jest do zachowania lojalności wobec Zleceniobiorcy przejawiającej się udzielaniem mu przy realizacji zlecenia informacji polegających na prawdzie.
1. Oprócz obowiązku, o którym mowa w § 3 ust. 2 niniejszej umowy, Zleceniodawca zobowiązany jest w szczególności do:
1. uiszczenia wydatków (opłat sądowych, wpisów sądowych, opłat kancelaryjnych, skarbowych etc.) w wysokości wynikających z przepisów powszechnie obowiązującego prawa w kwocie i w terminie wskazanym przez Zleceniobiorcę bezpośrednio na rachunek sądu (organu, instytucji),
1. dostarczania Zleceniobiorcy wszelkich informacji, dokumentów itp. materiałów mogących stanowić dowody lub źródła dowodowe, które mogą być wykorzystane przy realizacji przedmiotu niniejszej umowy.

§ 9.
1. Umowę zawarto na czas określony tj. od dnia 1 września 2025 r. do dnia 31 sierpnia 2026 r. z możliwością jej rozwiązania przez każdą ze stron z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia złożonego w formie pisemnej, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.
2. Wypowiedzenie Zleceniobiorcy przez Zleceniodawcę pełnomocnictwa strony traktują tak, jak wypowiedzenie umowy zlecenia przez Zleceniodawcę.
1. W przypadku nienależytego wywiązywania się przez strony z obowiązków, o których mowa w niniejszej umowie, każda ze stron może wypowiedzieć umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia.
1. Z dniem wygaśnięcia zobowiązania stron z tytułu niniejszej umowy wygasa pełnomocnictwo.
1. Zleceniobiorca winien przed rozwiązaniem lub zakończeniem umowy zwrócić Zleceniodawcy w sporządzonym przez siebie protokole wszelkie dokumenty i materiały związane z wykonywaniem obsługi prawnej umowy oraz wskazać te terminy, których niezachowanie mogłoby narazić Zleceniodawcę na szkodę.
1. Zmiany niniejszej umowy dla swojej ważności wymagają formy pisemnej.

§ 10.
Zleceniodawca potwierdza, że działając jako administrator danych osobowych, jest uprawniony do przetwarzania oraz udostępnienia Zleceniobiorcy danych osobowych w zakresie niezbędnym do wykonania niniejszej Umowy i realizacji prawnie usprawiedliwionych celów realizowanych przez Strony, a Zleceniobiorca potwierdza, że w wyniku udostępnienia ww. danych osobowych staje się ich administratorem i jest zobowiązany do ich przetwarzania zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w tym w szczególności z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz innych aktów prawnych zastępujących UODO.

§ 11.
Wszelkie ewentualne spory wynikłe z zawarcia niniejszej umowy strony zobowiązują się                           w pierwszej kolejności rozwiązywać na drodze polubownej.
§ 12.
W kwestiach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności przepisy kodeksu cywilnego oraz ustawy o radcach prawnych.
§ 13.
Niniejszą umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarze dla Zleceniodawcy, jeden dla Zleceniobiorcy.


   ...................................................                                                                                               ................................................... 
            podpis Zleceniobiorcy                                                                                                              podpis Zleceniodawcy



KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 informujemy, iż:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Powiat Łosicki (ul. Narutowicza 6, 08-200 Łosice, 83 357 19 29).
2) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogą Państwo kontaktować się 
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@losice.pl.
3) Dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji umowy cywilnoprawnej. 
4)Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji ww. celu 
z uwzględnieniem okresów przechowywania określonych w przepisach odrębnych, w tym przepisów archiwalnych tj przez okres 10 lat.
5) Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b) ww. rozporządzenia.
6) Państwa dane mogą zostać przekazane podmiotom zewnętrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych a także podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisów prawa.
Osoba, której dane dotyczą ma prawo do:
-dostępu do treści swoich danych oraz możliwości ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz do przenoszenia swoich danych, a także - w przypadkach przewidzianych prawem - prawo do usunięcia danych i prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Państwa danych.
[bookmark: _Hlk515218261]- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa się
 z naruszeniem przepisów powyższego rozporządzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy cywilnoprawnej. Osoba, której dane dotyczą jest zobowiązana do ich podania. Konsekwencją niepodania danych osobowych jest brak możliwości zawarcia umowy.
Ponadto informujemy, iż w związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega Pan/Pani decyzjom, które się opierają wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogólnego rozporządzenia 
o ochronie danych osobowych. 
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