UCHWALA NR ..../..../2026
RADY GMINY POKRZYWNICA

w sprawie organizacji wspolnej kompleksowej obstugi jednostek organizacyjnych zaliczanych do
sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Pokrzywnica

Na podstawie art. 10a i art. 10b ust. 1 i ust. 2 i art. 10d ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U.2026 r. Nr 662) w zwiazku z art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Zapewnia si¢ wspolng obstuge jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw
publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Pokrzywnica.
2. Jednostka organizacyjng obstugujaca jest Urzad Gminy w Pokrzywnicy.
3. Jednostkami organizacyjnymi obslugiwanymi sa:
1) Urzad Gminy w Pokrzywnicy;
2) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pokrzywnicy;
3) Szkota Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi w Dzierzeninie;
4) Szkota Podstawowa im. Ks. Jana Twardowskiego w Gzowie;
5) Szkota Podstawowa im. Witolda Machnowskiego w Nowym Niestgpowie;
6) Szkota Podstawowa im. Doroty Gellner w Pobytkowie Duzym;
7) Samorzadowe Przedszkole w Pokrzywnicy;
8) Gminny Klub Dziecigcy w Gzowie.
§ 2. Jednostka obstugujaca zapewnia jednostkom obstugiwanym obstuge:
1) ptacowa;
2) z zakresu rachunkowosci,
3) z zakresu sprawozdawczosci;
4) informatyczna;
5) gléwnego ksiggowego;
6) w zakresie ochrony danych osobowych;
7) w zakresie bezpieczenstwa informacji, ciggtosci dziatania oraz cyberbezpieczenstwa;

8) w zakresie koordynacji bezpieczenstwa fizycznego.

§ 3. Do zakresu obowigzkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspoélnej obstugi nalezy:

1) opracowanie projektéw uregulowan wewnetrznych jednostek obstugiwanych dotyczacych
rachunkowosci oraz przedlozenie do zatwierdzenia kierownikom jednostek obslugiwanych;

2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;



3) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych;
4) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach;

5) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszu $wiadczen socjalnych oraz kasy
zapomogowo-pozyczkowej;

6) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienigznymi, zleconych przez kierownikoéw jednostek
obstugiwanych;

7) prowadzenie ewidencji ksiggowej srodkow trwatych, pozostalych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych;

8) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych jednostek obstugiwanych;

9) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz przedktadanie odpowiednim
organom;

10) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji finansowo-ksiggowej oraz
ptacowej;

11) wspolpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie sporzadzania sprawozdan
rzeczowo-finansowych i statystycznych;

12) prowadzenie innych spraw zwigzanych z obstugg finansowa i ptacowa jednostek;
13) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia;

14) obstuga informatyczna zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym w szczegolnosci:
nadzor nad posiadanym oprogramowaniem dziedzinowym; administrowanie serwerami, sprzgtem
komputerowym, siecig informatyczng oraz dostgpem do internetu, domeng; wszelkie inne
czynnosci zwigzane z obstuga informatyczna, w tym ewentualne zakupy oprogramowania, sprzgtu,
prowadzenie ewidencji sprzetu 1 oprogramowania, monitoringu infrastruktury itp.;

15) obstuga w zakresie Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji i
Ciagloscig Dziatania (SZBICD) oraz cyberbezpieczenstwa, w tym opracowywanie, utrzymywanie
i aktualizowanie dokumentacji SZBICD stosowanej w jednostce obstugujacej i w jednostkach
obstugiwanych;

16) zorganizowanie oraz finansowanie zasobu kadrowego obejmujacego osoby wyznaczone do
petienia funkcji Pelmomocnika ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji i
Ciagloécia Dzialania (SZBICD) oraz osob odpowiedzialnych za cyberbezpieczefistwo, w
szczegolnosci  Pelnomocnika  ds.  cyberbezpieczenstwa,  Administratora  Systemow
Informatycznych, Pelnomocnika ds. Bezpieczenstwa Srodowiska OT oraz Koordynatora ds.
bezpieczenstwa fizycznego, wyznaczanych zarzadzeniami Wojta Gminy Pokrzywnica;

17) koordynacja bezpieczenstwa fizycznego w jednostce obslugujacej i w jednostkach
obslugiwanych, w tym opracowywanie i aktualizowanie procedur bezpieczenstwa fizycznego,
wsparcie w realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia stopni alarmowych oraz nadzor
metodyczny nad zabezpieczeniem obiektow; koordynacja nie narusza ustawowej
odpowiedzialnosci kierownikow jednostek obstugiwanych za zapewnienie bezpieczenstwa osob i
mienia w kierowanych jednostkach;

18) opracowywanie dokumentacji i prowadzenie postgpowan zamowien publicznych

19) zorganizowanie oraz finansowanie zasobu kadrowego obejmujacego osoby wyznaczone do
petienia funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IOD), w oparciu o Rozporzadzenie



Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) z zakresu obowigzkow
okreslonych w art. 39 RODO;

20) jednostka obstugujaca zapewnia spelienie oraz przestrzeganie zapisow art. 28 ust. 3
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO);

21) jednostki obstugiwane umocuja odpowiednio osobe wyznaczona do pelnienia funkcji
Inspektora Ochrony Danych wewnetrznymi zarzadzeniami zgodnie z art. 37 RODO oraz dokonaja
zawiadomienia Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 ze zm.);

22) kierownicy jednostek obstugiwanych, w drodze wydawanych przez siebie aktow
wewnetrznych:

a) wdrozag w kierowanych jednostkach dokumentacje SZBICD w brzmieniu ustalonym i
aktualizowanym przez jednostke obslugujaca,

b) umocuja osoby petnigce funkcje, o ktorych mowa w pkt 17, wyznaczone zarzadzeniami
Woéjta Gminy Pokrzywnica, do dziatania w kierowanych przez siebie jednostkach,

¢) wyznacza, sposrod osob, o ktorych mowa w lit. b, osoby odpowiedzialne za utrzymywanie
kontaktow z podmiotami krajowego systemu cyberbezpieczenstwa, zgodnie z ustawg z dnia 5
lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (Dz. U. z 2026 r. poz. 20).

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Pokrzywnica.

§ 5. Traci moc uchwata Nr VI/35/2024 Rady Gminy Pokrzywnica z dnia 8 listopada 2024 r. w sprawie
organizacji wspolnej kompleksowej obstugi jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora

finans6w publicznych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Pokrzywnica.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Przewodniczacy Rady Gminy



