
Instrukcja wystawiania e-faktur dla Gminy Kobiór w systemie KSeF 

W związku z obowiązującą centralizacją rozliczeń podatku od towarów i usług (VAT) w jednostkach 
samorządu terytorialnego, prosimy o rzetelne uzupełnianie danych w Krajowym Systemie e-Faktur. 
Prawidłowo wystawiona faktura musi uwzględniać dwa odrębne podmioty: Gminę jako Nabywcę 
(Podatnika) oraz Jednostkę Organizacyjną jako Odbiorcę (Płatnika). 

KROK 1: Dane Nabywcy (Podmiot 2 w strukturze KSeF) W sekcjach dotyczących danych identyfikacyjnych 
oraz adresowych Nabywcy należy wskazać dane Gminy Kobiór: 

• NIP: 6381791816 
• Nazwa: Gmina Kobiór 
• Adres: ul. Kobiórska 5, 43-210 Kobiór 
• Status nabywcy: W polu „Czy faktura dotyczy jednostki samorządu terytorialnego?” należy 

obowiązkowo zaznaczyć opcję TAK (co w strukturze logicznej pliku XML odpowiada wartości „1”). 
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•  
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KROK 2: Dane Odbiorcy (Podmiot 3 w strukturze KSeF) Wskazanie statusu JST wymaga obligatoryjnego 

uzupełnienia sekcji „Podmiot inny 1” (Odbiorca). Jest to warunek konieczny do poprawnego przypisania 

dokumentu do właściwej jednostki organizacyjnej. 

Przykład dla Urzędu Gminy: 

• Rola podmiotu: Należy wybrać z listy pozycję: JST – odbiorca (w strukturze XML wartość „8”). 

• NIP: 6462116846 (NIP właściwy dla jednostki organizacyjnej). 

• Nazwa: Urząd Gminy Kobiór 

• Adres: ul. Kobiórska 5, 43-210 Kobiór 

 

 



 

Prawidłowe wskazanie Odbiorcy (Podmiotu 3) jest niezbędne dla zapewnienia prawidłowego obiegu dokumentów 

oraz sprawnej realizacji płatności przez jednostkę dokonującą zakupu. 


