Instrukcja wystawiania e-faktur dla Gminy Kobidr w systemie KSeF

W zwigzku z obowigzujgcg centralizacjg rozliczen podatku od towardw i ustug (VAT) w jednostkach
samorzadu terytorialnego, prosimy o rzetelne uzupetnianie danych w Krajowym Systemie e-Faktur.
Prawidtowo wystawiona faktura musi uwzglednia¢ dwa odrebne podmioty: Gmine jako Nabywce
(Podatnika) oraz Jednostke Organizacyjna jako Odbiorce (Ptatnika).

KROK 1: Dane Nabywcy (Podmiot 2 w strukturze KSeF) W sekcjach dotyczacych danych identyfikacyjnych
oraz adresowych Nabywcy nalezy wskaza¢ dane Gminy Kobior:

e NIP: 6381791816

e Nazwa: Gmina Kobidr

e Adres: ul. Kobidrska 5, 43-210 Kobior

e Status nabywcy: W polu ,,Czy faktura dotyczy jednostki samorzadu terytorialnego?” nalezy
obowigzkowo zaznaczy¢ opcje TAK (co w strukturze logicznej pliku XML odpowiada wartosci ,,1”).

Dane identyfikacyjne*

Dane identyfikacyjne*

@ NIP

() Numer VAT-UE
() Identyfikator podatkowy inny

() Brak identyfikatora

NIP*
NIP sktada sie z 10 cyfr

6381791816 Pobierz dane

Imie i nazwisko lub nazwa*

Gmina Kobior




Adres*

Kraj*

‘ POLSKA X v

Adres*

ul. Kobiorska 5
43-210 Kobior

Adres (kontynuacja) (opcjonalnie)

Wpisz maksymalnie 512 znakéw

4

Czy chcesz wskazac adres korespondencyjny?*

() Tak (@ Nie

Dane kontaktowe (opcjonalnie)

Numer klienta (opcjonalnie)

‘ Wpisz numer ’

+ Dodaj dane kontaktowe

Status nabywcy*

Czy faktura dotyczy jednostki samorzadu terytorialnego?*

@ Tak () Nie

Czy faktura dotyczy cztonka grupy VAT?*
(O Tak @ Nie

m Pobierz | v Zrezygnuj




KROK 2: Dane Odbiorcy (Podmiot 3 w strukturze KSeF) Wskazanie statusu JST wymaga obligatoryjnego
uzupetnienia sekcji ,,Podmiot inny 1” (Odbiorca). Jest to warunek konieczny do poprawnego przypisania
dokumentu do witasciwej jednostki organizacyjne;j.

Przyktad dla Urzedu Gminy:

e Rola podmiotu: Nalezy wybrac z listy pozycje: JST — odbiorca (w strukturze XML wartos¢ ,,8”).
e NIP: 6462116846 (NIP wtasciwy dla jednostki organizacyjnej).

e Nazwa: Urzad Gminy Kobiér

e Adres: ul. Kobidrska 5, 43-210 Kobior

Podmiot inny 1

Rola*

Wskaz role *

‘ ﬁ JST - odbiorca v ’

Dane identyfikacyjne*
Dane identyfikacyjne *

@ NIP

(8 Numer VAT-UE

(8) Identyfikator podatkowy inny

(@) Identyfikator wewnetrzny

(@) Brak identyfikatora

NIP*
NIP sktada sie z 10 cyfr

6462116846 Pobierz dane

Imie i nazwisko lub nazwa *

Urzad Gminy Kobidr




Adres (opcjonalnie)

Czy chcesz dodac sekcje? *
@ Tak () Nie

Kraj*

POLSKA X v

Adres*

ul. Kobidrska 5
43-210 Kobior

N

Adres (kontynuacja) (opcjonalnie)

Wpisz maksymalnie 512 znakdéw

Czy chcesz wskazac adres korespondencyjny? *

() Tak (@ Nie

Dane kontaktowe (opcjonalnie)

Numer klienta (opcjonalnie)

Wpisz numer ]

+ Dodaj dane kontaktowe

Czy chcesz dodac podmiot inny niz sprzedawca/glowny nabywca? *

() Tak (@ Nie

Wystaw fakture Pobierz | v Zrezygnuj Podglad faktury

Prawidtowe wskazanie Odbiorcy (Podmiotu 3) jest niezbedne dla zapewnienia prawidtowego obiegu dokumentéw
oraz sprawnej realizacji ptatnosci przez jednostke dokonujgca zakupu.



