ZARZADZENIE NR OR.1.120.1.131.2024
STAROSTY OSTROWIECKIEGO

z dnia 19 grudnia 2024 r.

w sprawie Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swie¢tokrzyskim

Na podstawie ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z2023 r. poz. 501 z p6zn.
zm.), art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107)
oraz Rozdzialu V § 38, II pkt5 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ostrowcu
Swigtokrzyskim stanowiacego zalacznik do uchwaty nr 255/2024 Zarzadu Powiatu Ostrowieckiego z dnia
15 pazdziernika 2024 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Swietokrzyskim, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin Biura Rzeczy Znalezionych prowadzony przez Starostwo Powiatowe
w Ostrowcu Swietokrzyskim, stanowiacy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. W Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi —
Referat Gospodarki Mieniem Ruchomym w Wydziale Gospodarki Mieniem, przy ul. Itzeckiej 37.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Gospodarki Mieniem.
§ 4. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Ostrowieckiego.
§ 5. Traci moc Zarzadzenie Starosty Ostrowieckiego Nr Or.1.120.1.2.2021 z dnia 14.01.2021 r.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Ostrowiecki

Agnieszka Rogalinska
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Zalacznik do zarzadzenia Nr Or.1.120.1.131.2024
Starosty Ostrowieckiego

z dnia 19 grudnia 2024 r.

_ Regulamin
_ Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim

§1
1. Biuro Rzeczy Znalezionych zwane dalej Biurem prowadzi — Referat Gospodarki Mieniem
Ruchomym w Wydziale Gospodarki Mieniem Starostwa Powiatowego w Ostrowcu
Swietokrzyskim z siedziba przy ulicy Itzeckiej 37.
2. Biuro dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych;
2) art. 187 i 189 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;
3) ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;
4) ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepodjetych depozytow;
5) Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim;
6) niniejszego regulaminu.
3. W siedzibie Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swictokrzyskim umieszczone sa
w widocznych miejscach tablice, na ktorych zamieszczone sa szczegotowe informacje
0 godzinach urzgdowania Biura Rzeczy Znalezionych, a takze na jednej z nich dodatkowo
zamieszczony jest wykaz rzeczy znajdujacych si¢ w Biurze.

§2
Do zadan Biura Rzeczy Znalezionych nalezy:

1) odbieranie zawiadomien o znalezieniu rzeczy, jesli znalazca nie wie, kto jest uprawniony
do odbioru rzeczy albo jezeli nie zna miejsca zamieszkania osoby uprawnionej;

2) przyjmowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych na obszarze Powiatu
Ostrowieckiego Iub jezeli znalazca zamieszkuje na terenie powiatu;

3) prowadzenie ewidencji rzeczy znalezionych;

4) poszukiwanie osoby uprawnionej do odbioru rzeczy;

5) niezwloczne wzywanie 0sob uprawnionych do odbioru rzeczy;

6) udzielanie wyjasnien o depozytach osobom zglaszajacym swe prawa;

7) przekazywanie rzeczy znalezionych wlasciwym jednostkom organizacyjnym Policji albo
Zandarmerii Wojskowej, w przypadku gdy przewidujg to przepisy ustawy o rzeczach
znalezionych ze wzgledu na jej szczeg6lne wlasciwosci;

8) w przypadku wystepowania kosztow informowanie osoby uprawnionej do odbioru rzeczy
o kosztach przechowywania rzeczy oraz utrzymania jej w nalezytym stanie, a takze
kosztach poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy;

9) wydawanie rzeczy znalezionej osobie uprawnionej do jej odbioru po zaptaceniu przez nig
kosztow, jezeli wystapia przestanki pkt. 8;

10) zawiadamianie znalazcy o tym, ze rzecz znaleziona nie zostala odebrana przez osobg
uprawniong do jej odbioru, w terminie okreSlonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, oraz
wzywanie go do odbioru rzeczy w terminie, ktory nie moze by¢ krotszy niz 2 tygodnie.

Podpisany Strona 1



§3
Przechowanie rzeczy znalezionych jest nieodplatne, chyba, ze wystgpi sytuacja, o ktorej mowa
w § 2 pkt. 8.

§4

1. Biuro Rzeczy Znalezionych moze odméwic przyjecia rzeczy, ktorej szacunkowa wartos¢ nie
przekracza 100 zlotych, chyba, ze jest to rzecz o wartosci historycznej, naukowej lub
artystycznej.

2. Biuro Rzeczy Znalezionych moze odmowic przyjecia pienigdzy, ktdrych kwota nie przekracza
100 zt lub rownowartosci tej kwoty obliczonej wedlug kursu $redniego oglaszanego przez
Narodowy Bank Polski z dnia znalezienia pieniedzy, a w przypadku gdy w tym dniu nie
ogloszono takiego kursu, wedlug ostatniego kursu ogloszonego przed tym dniem.

3. Biuro Rzeczy Znalezionych moze odméwié przyjecia rzeczy jezeli istnieja podstawy do
uznania, ze zostata porzucona z zamiarem wyzbycia si¢ jej wlasnosci.

4. W celu szacowania wartosci rzeczy, o ktorej mowa w ust. 1 Starosta powotuje KOMISJE DO
SZACOWANIA WARTOSCI RZECZY ZNALEZIONYCH odrebnym zarzadzeniem.
Warto$¢ szacunkowa rzeczy znalezionej ustalana jest w momencie zawiadomienia przez
znalazcg o znalezieniu rzeczy, w oparCiu 0 ceny rynkowe (ustalone w oparciu o strony
internetowe oferujace do sprzedazy takie same lub podobne sktadniki) z uwzglednieniem
stopnia zuzycia rzeczy ocenianego wizualnie przez pracownika Biura lub wyzej powotang
komisjeg.

§5

1. Biuro Rzeczy Znalezionych moze odmoéwic¢ znalazcy przyjecia rzeczy, ktora znalazt
w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu otwartym dla publiczno$ci albo
srodku transportu publicznego, ktéra winna by¢ oddana zarzadcy budynku, pomieszczenia
albo srodka transportu publicznego.

2. Rzeczy znalezione przyjmuje si¢ od zarzadcy, o ktorym mowa w ust. 1 po uptywie 3 dni od
dnia otrzymania rzeczy, chyba ze w tym terminie zglosi si¢ osoba uprawniona do odbioru
rzeczy.

§6
Biuro Rzeczy Znalezionych nie przechowuje zwierzat, ktore zabtgkaty sie lub uciekly. Opicke
zwierzgtom zapewniajg schroniska dla zwierzat, stosownie do przepisow ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat.

§7
Pracownik Biura Rzeczy Znalezionych zobowigzany jest do podejmowania dziatan dla udzielania
znalazcom informacji o innych organach lub jednostkach uprawnionych do odbioru,
a w szczegolno$ci wskazacé, ze:

1) najblizszej jednostce Policji znalazca powinien niezwlocznie odda¢ znaleziong rzecz, ktorej
cechy zewnetrzne lub umieszczone na niej znaki szczegdlne wskazuja, ze stanowi ona sprzet
lub ekwipunek wojskowy oraz w razie znalezienia rzeczy, ktérej posiadanie wymaga
szczegllnego zezwolenia organdw panstwowych, jak bron, amunicja, materiaty wybuchowe;

2) zarzadcy budynku lub pomieszczenia albo zarzadcy Srodka transportu publicznego nalezy
przekaza¢ rzeczy znalezione w budynku publicznym albo w innym budynku lub
pomieszczeniu otwartym dla publicznosci oraz rzeczy znalezione w wagonie kolejowym lub
w innym $rodku transportu publicznego.
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§8
Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjecie rzeczy przez Biuro Rzeczy
Znalezionych stwierdza si¢ w sporzadzonym przez pracownika protokole, ktory stanowi
podstawe wydania znalazcy poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy lub
znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy. Wzor poswiadczenia stanowi zalgcznik nr 1 do regulaminu.
Protokot sporzadza si¢ w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach - jeden egzemplarz pozostaje w
dokumentacji Biura, drugi egzemplarz otrzymuje znalazca rzeczy.

§9
Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi ewidencj¢ rzeczy znalezionych zawierajgcg nastepujgce
dane:

1) liczba porzadkowa;

2) data przyjecia rzeczy;

3) imig, nazwisko i adres znalazcy (lub nazwa i siedziba podmiotu) oraz jego podpis;

4) opis rzeczy z uwzglednieniem jej rodzaju i ilosci;

5) czas i miejsce znalezienia;

6) miejsce przechowywania;

7) dane osoby uprawnionej do odbioru i data wydania rzeczy;

8) data przejscia rzeczy na wlasno$¢ znalazcy;

9) data przekazania rzeczy innym podmiotom uprawnionym w tym Policji, Zandarmerii
Wojskowej, muzeum panstwowemu albo samorzadowemu, bibliotece albo archiwum
panstwowemu,

10) data przejscia rzeczy na wiasno$¢ Powiatu Ostrowieckiego;

11) data przejscia rzeczy na wlasno$¢ Skarbu Panstwa;

12) uwagi.

§10

1. Znalezione $rodki pienigzne po sporzadzeniu opisu zawierajacego liczbg znalezionych
banknotow lub monet, a takze ich walut i nominalow, Biuro Rzeczy Znalezionych
przechowuje na rachunku depozytowym Starostwa Powiatowego w  Ostrowcu
Swigtokrzyskim.

2. Znalezione papiery wartosciowe, po sporzadzeniu opisu zawierajgcego liczbe i rodzaj
dokumentoéw ze wskazaniem ich warto$ci, numeru serii lub innego wtasciwego 0znaczenia,
oznaczenie emitenta lub wystawcy dokumentu oraz osoby uprawnionej wedhug jego tresci,
przechowuje si¢ w bezpiecznym pomieszczeniu.

3. Po znalezieniu papieru wartosciowego lub innego dokumentu, ktérego posiadanie legitymuje
do $wiadczenia, Biuro Rzeczy Znalezionych niezwlocznie zawiadamia emitenta lub wystawce
dokumentu, podajac dokladne oznaczenie tego dokumentu. Do momentu przekazania
depozytu emitentowi lub wystawcy, winien on by¢ przechowywany w bezpiecznym miejscu.

4. Znalezione zloto, platyna, srebro, w tym monety, wyroby uzytkowe ze zlota, platyny lub
srebra, kamieni szlachetnych, peret oraz koralu, po sporzadzeniu ich szczegdélowego opisu,
Biuro Rzeczy Znalezionych przechowuje w bezpiecznym pomieszczeniu.

§11
Biuro niezwtocznie podejmuje poszukiwania osoby uprawnionej i wzywa do obioru rzeczy.
2. W przypadku, gdy nazwisko i miejsce zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru jest znane,
Biuro Rzeczy Znalezionych niezwlocznie wzywa te osobe listem poleconym do odbioru
rzeczy pod rygorem skutkéw przewidzianych w art. 187 Kodeksu cywilnego, tj. przejscia ich

=
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na wlasno$¢ znalazcy, jezeli uczynil on zado§¢ swoim obowigzkom, Skarbu Panstwa jezeli
rzecz znaleziona jest zabytkiem lub materialem archiwalnym lub Powiatu Ostrowieckiego.

3. W przypadku gdy adres zamieszkania albo siedziby osoby uprawnionej do odbioru rzeczy nie
jest znany, Biuro Rzeczy Znalezionych wyst¢puje do organu prowadzacego wlasciwg
ewidencje, rejestr lub zbior danych o udzielenie informacji umozliwiajacych ustalenie tego
adresu.

4. W przypadku gdy brak jest mozliwosci dorgczenia osobie uprawnionej wezwania do odbioru
rzeczy lub osoba ta jest nieznana, a szacunkowa warto$¢ rzeczy przekracza 100 ztotych,
wywiesza si¢ je na tablicy, o ktorej mowa w § 1 ust. 3, przez okres roku, liczac od dnia
znalezienia rzeczy, oraz zamieszcza ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej.

5. Jezeli szacunkowa warto$¢ rzeczy przekracza 5 000,00 ztotych, zamieszcza si¢ roOwniez
ogtoszenie w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogélnopolskim.

§12
1. W przypadku wydania rzeczy znalezionej osobie uprawnionej Biuro Rzeczy Znalezionych jest
zobowigzane do:

1) ustalenia tozsamosci osoby uprawnione;j;

2) przyjecia o$wiadczenia o zgubieniu rzeczy z uwzglgdnieniem daty, miejsca i cech
charakterystycznych rzeczy 1 ewentualnego dowodu potwierdzajacego posiadanie
zgubionej rzeczy;

3) sprawdzenia prawdziwoS$ci tresci o$wiadczenia ze stanem faktycznym wynikajacym
z zapisow ewidencyjnych;

4) ustalenia kosztow zwigzanych z przechowywaniem rzeczy;

5) uzyskania dowodu uiszczenia przez osob¢ uprawniong oplaty z tytulu kosztow
przechowywania rzeczy oraz utrzymania jej w nalezytym stanie, a takze kosztow
poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy;

6) pouczenia osoby uprawnionej o przystugujacych znalazcy uprawnieniach.

2. Z czynnos$ci zwigzanych z wydaniem rzeczy znalezionej osobie uprawnionej, sporzadza si¢
protokét wydania rzeczy zawierajacy:

1) imig¢ i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnionej;

2) cechy dokumentu na podstawie ktorego sprawdzono tozsamos¢ osoby uprawnionej;

3) opis wydanej rzeczy;

4) dat¢ wydania rzeczy znalezionej;

5) stwierdzenie uiszczenia oplaty z tytutu zwrotu kosztow;

6) informacje dodatkowe i adnotacje urzedowe, w tym o prawach przystugujacych znalazcy
rzeczy.

3. Biuro Rzeczy Znalezionych uprawnione jest do zatrzymania rzeczy w przypadku nie
uiszczenia oplaty z tytutu zwrotu kosztow.

Wzor ,,Protokotu odbioru rzeczy znalezionej” okresla zalgcznik nr 2 do regulaminu.

Protokot wydania rzeczy z depozytu sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach
- jeden egzemplarz pozostaje w dokumentacji, drugi egzemplarz otrzymuje odbiorca rzeczy -
osoba uprawniona lub znalazca.

ok~

§ 13
1. Biuro Rzeczy Znalezionych zawiadamia znalazce, ktory zazadal znaleZnego, o wydaniu
rzeczy osobie uprawnionej oraz o jej adresie albo siedzibie.
2. Starosta zawiadamia znalazce o fakcie, ze je$li nie zostanie odebrana rzecz przez osobe
uprawniong do jej odbioru, rzecz przechodzi na wlasno$¢ znalazcy, okresla zafgcznik nr 3 lub
zalgcznik nr 4 do regulaminu,
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. W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostala odebrana przez osob¢ uprawniong do jej
odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, zawiadamia 0 tym znalazce
oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie nie krotszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze
w przypadku nicodebrania rzeczy w tym terminie jej wiascicielem stanie si¢ Powiat
Ostrowiecki,

4. Biuro Rzeczy Znalezionych wydaje znalazcy, ktory odebral rzecz, zaSwiadczenie

stwierdzajace uplyw termindow przechowania rzeczy oraz zawierajace informacje o wydaniu

rzeczy. Wzor zaswiadczenia stanowi zalgcznik nr 5 do regulaminu.

§14

1. Stosownie do art.187 Kodeksu Cywilnego rzecz znaleziona, ktdéra nie zostanie przez osobe
uprawniong odebrana w ciggu roku od dnia dorgczenia jej wezwania do odbioru, a
w przypadku niemoznos$ci wezwania — w ciggu dwoéch lat od dnia jej znalezienia, staje si¢
wlasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on zado§¢ swoim obowigzkom.

2. Rzecz znaleziona bedaca zabytkiem lub materialem archiwalnym po uplywie terminu do jej
odebrania przez osobe¢ uprawniong staje si¢ wlasnoscig Skarbu Panstwa.

3. Inne rzeczy znalezione stajg si¢ wlasnoscig Powiatu Ostrowieckiego po uptywie terminu do
ich odbioru przez znalazce.

4. Z chwilg nabycia wlasnosci rzeczy przez znalazcg, Powiat Ostrowiecki albo Skarb Panstwa
wygasajg obcigzajace jg ograniczone prawa rzeczowe.

§15
W sprawach nieuregulowanych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
0 rzeczach znalezionych oraz ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepodjetych
depozytow.
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Zalacznik nr 1
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W OSTROWCU SWIETOKRZYSKIM
27-400 OSTROWIEC SWIETOKRZY SKI, ULICA [£.ZECKA 37,
tel. 0(41) 247 52 78, e-mail: biurorzeczyznalezionych@powiat.ostrowiecki.eu

GM. L

POSWIADCZENIE
PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY
LUB
PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY
ORAZ PRZYJECIA RZECZY

DATA ZEOZENIA ZAWIADOMIENIA/ DOSTARCZENIA RZECZY: oo
OPIS RZECZY ZNALEZIONEJ: ..o

CZAS | MIEJSCE ZNALEZIEN I A ettt ettt
DANE ZNALAZCY:

IMIE INAZWISKO ..ottt ettt et

ADRES ZAMIE S ZK AN LA ettt ettt ettt

NUMER TELEFONU (DANE NIEOBOWIAZKOWE)...........oooiiiiiiiiiiiiiie et

Os$wiadczam, ze nie wiem kto jest uprawniony do odbioru rzeczy znalezionej, nie znam miejsca zamieszkania osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy znalezionej.

data i podpis Znalazcy

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych, nie zgdam/zadam znaleznego w wysokosci
10% wartosci znalezionej i przechowywanej rzeczy, zgtoszonej do Biura Rzeczy Znalezionych w dniU.........cecvevvveieniinscoeeiennnn

data i podpis Znalazcy

Wyrazam/nie wyrazam* zgode¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych w zakresie niezb¢dnym do realizacji zadan Biura
Rzeczy Znalezionych.

data i podpis Znalazcy

Zapoznalem si¢ z zamieszczong ,Klauzulg ogolng dla osob zalatwiajacych sprawy w Starostwie Powiatowym
w Ostrowcu Swigtokrzyskim”.

data i podpis Znalazcy
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DECYZJA O PRZYJECIU LUB ODMOWIE PRZYJECIA:
ZGLOSZENIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU / RZECZY
DO BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH:

Przyjecie/odmowa- rzeczy znalezionej, rzecz przyjeta na stan BRZ/rzecz zwrécona ZNALAZCY*
Wartos¢ szacunkowa rzeczy przekracza/nie przekracza+ 100 ztotych

(data i podpis pracownika Biura Rzeczy Znalezionych)
Kwitujg¢ odbior zawiadomienia o znalezieniu rzeczy

(data i podpis Znalazcy)

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2
0 Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W OSTROWCU SWIETOKRZYSKIM
27-400 OSTROWIEC SWIETOKRZYSKL ULICA ILZECKA 37,
tel. 0(41) 247 52 78, e-mail: biurorzeczyznalezionych@powiat.ostrowiecki.eu

GM. L
PROTOKOL WYDANIA RZECZY
Z DEPOZYTU BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH
DATA ZLOZENIA ZAWIADOMIENIA I PRZYJECIA RZECZY: ....ooooiiiiiiiiiiricieieeeeecececceeeeeeonocomns e

DANE OSOBY UPRAWNIONEJ/DANE ZNALAZCY:

IMIE IINAZWISKO: ettt
ADRES ZAMIESZIKANI A ettt ettt
NAZWA I NR DOKUMENTU TOZSAMOSCL: ..ot
NUMER TELEFONU (DANE NIEOBOWIAZKOWE)..........ocoiiiiiiiiiiiii e

OPIS RZECZY ZNALEZIONEJ:

(opis wydanych rzeczy)

DATA ODBIORU RZECZY ZNALEZIONEJ PRZEZ OSOBE UPRAWNIONA/ ZNALAZCE® @ ...,

Oswiadczam, ze jestem osobg uprawniong do odbioru rzeczy.
Os$wiadczam jako osoba uprawniona, ze rzecz zostata zgubiona:

(nalezy w miare mozliwosci poda¢ miejsce i cechy charakterystyczne rzeczy, ewentualne dowody potwierdzajqce posiadanie zgubionej rzeczy
i inne istotne dla udowodnienia wlasnosci okolicznosci)

Oswiadczam, ze jako Znalazca rzeczy wyrazam/ nie wyrazam™ wole/li*. przejecia jej na wiasnosé.

data i podpis Osoby uprawnionej /Znalazcy *

Potwierdzam zgodno$¢ opisu rzeczy znalezionej podanego w o$wiadczeniu osoby uprawnionej z opisem wynikajacym z zapisow
ewidencyjnych Biura Rzeczy Znalezionych.

(data i podpis Osoby uprawnionej/Znalazcy)

data i podpis pracownika
Biura Rzeczy Znalezionych

*niepnfvm:l«na alrvadliA
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Zalacznik nr 3
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim

Ostrowiec Swigtokrzyski ................ r.

ZAWIADOMIENIE

Starosta Ostrowiecki zawiadamia, ze zgodnie z art.19 ust. 1 ustawy o rzeczach
znalezionych ,, W przypadku, gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobg
uprawniong do jej odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, witasciwy
starosta zawiadamia o tym znalazcg oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie, nie krotszym
niz 2 tygodnie, z pouczeniem, Ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej
wlascicielem stanie si¢ powiat. Przepisy art.18 ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio”.

PAN/PANT tattttinitiee e
dane znalazcy (imi¢ i nazwisko, adres)
OKIeSIeNie FZECZY: ... ...

Data dostarczenia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych: .............coooiiiiiiiiii

Data uplywu terminéw przechOWywania rzeCzy: .............ccooiiiiiiiiiiii e

Odrgbnym pismem zostanie Pan/Pani powiadomiony/a o dalszym postgpowaniu po
uplywie dwoch lat od dnia dostarczenia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych.

W przypadku koniecznosci uzyskania szczegétowych informacje ww. sprawie, prosze
0 kontakt z pracownikiem Referatu Gospodarki Mieniem Ruchomym Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Swietokrzyskim pod nr telefonu 0 41 247-52-78 w godzinach 7:30 — 15:30.
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Zalacznik nr 3a
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim

Klauzula informacyjna
Biura Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Swietokrzyskim

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 oraz art. 14 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych w skrocie RODO, Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swictokrzyskim informuje:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Ostrowiecki, ktorego
siedziba jest Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swictokrzyskim, ul. Itzecka 37, 27- 400
Ostrowiec Swietokrzyski, nr tel. (41) 247-63-55,
e-mail: starostwo@powiat.ostrowiecki.eu,

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach:

e wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze tj. ustalania
tozsamosci osob, ktore zglaszaja sie do Biura Rzeczy Znalezionych celem
odebrania swojej wlasnosci oraz pozostawienia znalezionej rzeczy (art. 13 ust. 2
oraz art. 15 ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych),

e ulatwienia kontaktu z osoba pozostawiajaca znalezione rzeczy, na podstawie
wyrazonej zgody, dla numeru telefonu.

3. Pani/Pana dane osobowe nie beda udostepniane osobom fizycznym lub podmiotom,
ktére nie s3 do tego uprawnione. Dane osobowe moga by¢ udostepnione tylko
1 wylacznie podmiotom uprawnionym do ich pozyskania na podstawie przepisow prawa
regulujacych ich dziatalno$¢. Przyktadem takich podmiotow sa m.in. Sady Powszechne,
Prokuratura, Policja itp. Udostgpnienie danych osobowych w takich przypadkach
odbywa si¢ na pisemny wniosek.

4. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane do panstw trzecich tylko
i wylgcznie w celu realizacji interesu prawnego uczestnikow postgpowania. Pod
pojeciem panstw trzecich rozumie si¢ wszystkie kraje, ktore nie sg panstwami
cztonkowskimi Unii Europejskiej.

5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres niezbedny do realizacji
w celu przetwarzania danych tj. do czasu niezbednego do zrealizowania Pani/Pana
uprawnien. Wymieniony czas okreslaja przepisy prawa regulujace prowadzenie danego
postepowania badz przepisy o archiwizacji.

6. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nastepujace uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w
przypadku gdy dane sg nieprawidtowe lub nieckompletne;

c) prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia

zapomnianym), w przypadku gdy:

e dane nie s3 juz niezbedne do celow, dla ktorych byly zebrane lub w inny
sposoOb przetwarzane,

e osoba, ktorej dane dotyczga, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych
osobowych,
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e osoba, ktorej dane dotycza wycofala zgode na przetwarzanie danych
osobowych, ktora jest podstawa przetwarzania danych i nie ma innej
podstawy prawnej przetwarzania danych,

e dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

e dane osobowe muszg by¢ usuni¢te w celu wywigzania si¢ z obowigzku
wynikajacego z przepisOw prawa;

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w
przypadku, gdy:

e osoba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidtowo$¢ danych osobowych,

e przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktdorej dane dotycza,
sprzeciwia si¢ usuni¢ciu danych, zadajac w zamian ich ograniczenia,

e Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celow, ale osoba, ktorej
dane dotycza, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

e osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych,
do czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie
administratora sg nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;

e) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku, gdy tacznie
spetnione sg nastepujace przestanki:

e zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegolng sytuacia,
w przypadku przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej przez
Administratora,

e przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora lub przez
strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktoérych nadrzedny charakter wobec
tych interesOw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej
dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci
gdy osoba, ktoérej dane dotyczg jest dzieckiem.

7. W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody
(art. 6 ust. 1 lit a RODO), przyshuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia tej zgody
w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wpltywu na zgodno$¢ przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem, z obowigzujagcym prawem.

8. Podanie niezbg¢dnych danych osobowych przez interesantoéw Starostwa jest wymogiem
ustawowym. W przypadku niepodania danych osobowych niemozliwe bedzie
spetnienie Pani/Pana uprawnien.

9. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Starostwie
Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim Pani/Pana danych osobowych, przystuguje
Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wilasciwego w sprawach
ochrony danych osobowych — Prezesa UODO.

10. Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji
w tym profilowaniu.
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Zalacznik nr 4
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim

Ostrowiec Swigtokrzyski ...........ccoocoveinn.... r.

ZAWIADOMIENIE

Starosta Ostrowiecki zawiadamia, ze zgodnie z art.19 ust. 1 ustawy o rzeczach
znalezionych ,, W przypadku, gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobe
uprawnionq do jej odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, wtasciwy
starosta zawiadamia o tym znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie, nie krotszym
niz 2 tygodnie, z pouczeniem, Ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej
wlascicielem stanie si¢ powiat. Przepisy art.18 ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio”.

Pan/Pami ...
dane znalazcy (imi¢ i nazwisko, adres)
L0 L QT (5] 11T /=T USRS

Data dostarczenia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych: .....................o i

Data uplywu terminéw przechowywania rzeczy: .................c..ooiiiiiiiiiiiiiiii i

Odrebnym pismem zostanie Pan/Pani powiadomiony/a o dalszym postgpowaniu po
uptywie dwoch lat od dnia dostarczenia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych.

W przypadku koniecznosci uzyskania szczegdtowych informacje ww. sprawie, prosze
o kontakt z pracownikiem Referatu Gospodarki Mieniem Ruchomym Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Swietokrzyskim pod nr telefonu 0 41 247-52-78 w godzinach 7:30 — 15:30.

Podpisany Strona 12



Zalacznik nr 4a
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim

Klauzula informacyjna
Biura Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Swigtokrzyskim

Zgodnie z art. 14 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
w skrocie RODO, Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swictokrzyskim informuje:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Ostrowiecki, ktérego
siedzibg jest Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swietokrzyskim, ul. Itzecka 37, 27-400
Ostrowiec Swigtokrzyski, nr tel. (41) 247-63-55,
e-mail: starostwo@powiat.ostrowiecki.eu,

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach:

e wypelnienia obowigzkow prawnych cigzacych na Administratorze tj. ustalania
tozsamos$ci 0sob, ktore zglaszaja sie do Biura Rzeczy Znalezionych celem
odebrania swojej wlasnosci oraz pozostawienia znalezionej rzeczy (art. 13 ust. 2
oraz art. 15 ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych),

3. Panstwa dane zostaly pozyskane przez Administratora od :

] Komendy Powiatowej Policji w Ostrowcu Swietokrzyskim, Aleja 3 Maja 9, 27-
400 Ostrowiec Swigtokrzyski

[ Strazy Miejskiej w Ostrowcu Swictokrzyskim, ul. Swietokrzyska 22, 27-400
Ostrowiec Swigtokrzyski

L INe o

4. Administrator bedzie przetwarzal nast¢pujace Kategorie Panstwa danych: imie,
nazwisko, adres zamieszkania,

5. Pani/Pana dane osobowe nie beda udostgpniane osobom fizycznym lub podmiotom,
ktére nie s3 do tego uprawnione. Dane osobowe moga by¢ udostepnione tylko
1 wylacznie podmiotom uprawnionym do ich pozyskania na podstawie przepisOw prawa
regulujacych ich dziatalno$¢. Przykladem takich podmiotow sa m. in. Sady
Powszechne, Prokuratura, Policja itp. Udostepnienie danych osobowych w takich
przypadkach odbywa si¢ na pisemny wniosek.

6. Przekazywanie Pani/Pana danych osobowych podmiotom zewnetrznym bez wniosku
moze odbywac si¢ w zwiazku ze sprawami prowadzonymi w Starostwie Powiatowym,
w celu realizacji interesu prawnego uczestnikOw postepowania.

7. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane do panstw trzecich tylko
1 wylacznie w celu realizacji interesu prawnego uczestnikdéw postepowania. Pod
pojeciem panstw trzecich rozumie si¢ wszystkie kraje, ktore nie sg panstwami
cztonkowskimi Unii Europejskie;.

8. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres niezbgdny do realizacji
w celu przetwarzania danych tj. do czasu niezbednego do zrealizowania Pani/Pana
uprawnien. Wymieniony czas okre$laja przepisy prawa regulujace prowadzenie danego
postepowania badz przepisy o archiwizacji.

9. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nastepujace uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych

b) prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w
przypadku gdy dane sa nieprawidtowe lub niekompletne;
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c) prawo do zgdania usunig¢cia danych osobowych (tzw. prawo do bycia
zapomnianym), w przypadku gdy:

e dane nie s3 juz niezbedne do celow, dla ktorych byly zebrane lub w inny
sposob przetwarzane,

e osoba, ktorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych
osobowych,

e osoba, ktorej dane dotycza wycofala zgode na przetwarzanie danych
osobowych, ktora jest podstawa przetwarzania danych i nie ma innej
podstawy prawnej przetwarzania danych,

e dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

e dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania si¢ z obowigzku
wynikajacego z przepisOw prawa;

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w
przypadku, gdy:

e osoba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

e przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza,
sprzeciwia si¢ usunieciu danych, zadajac w zamian ich ograniczenia,

e Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celow, ale osoba, ktorej
dane dotycza, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

e osoba, ktorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych,
do czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie
administratora sg nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;

e) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku, gdy tacznie
spetnione sg nastepujace przestanki:

e zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacia,
w przypadku przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej przez
Administratora,

e przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora lub przez
strong trzecig, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec
tych interesow majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej
dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych,
w szczegdlnosci gdy osoba, ktorej dane dotycza jest dzieckiem.

10. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym 2z prawem przetwarzaniu
W Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim Pani/Pana danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego
w sprawach ochrony danych osobowych — Prezesa UODO.

11. Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji
w tym profilowaniu.

*- wtasciwe zakresli¢
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Zalacznik nr 5
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim

Ostrowiec Swigtokrzyski ...................... r.

ZASWIADCZENIE

stwierdzajace uplyw terminéw przechowania rzeczy
oraz zawierajace informacje¢ o wydaniu rzeczy

Na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
zaswiadcza si¢ co nastepuje:

Data przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy: ...............cccooeviiiiininnnn.
OKreSIenie FZeCZy: ... .....o.oiuiie i

Data doreczenia osobie uprawnionej wezwania do odbioru rzeczy: brak
mozliwosci ustalenia osoby uprawnionej zgodnie z art. 19 ust. 3.

Data uplywu terminow pPrzeChOWYWanNia FZECZY: «.uvuierererierarnriesasnreesasasessnsns
Data wydania rzeczy znalazCy: ...cceeeveiieeneeneerenreessecnnannnnannnn..
Dane znalazcy (imi¢ i nazwisko, adres, nr dokumentu tozsamosci):

ok~ whE

Dowdd osobisty:

INFORMACJA

Zgodnie z art.19 ust. 1 ustawy o rzeczach znalezionych, ,,W przypadku, gdy rzecz znaleziona
nie zostala odebrana przez osobe uprawniong do jej odbioru, w terminie okreslonym w art. 187
Kodeksu cywilnego, wiasciwy starosta zawiadamia o tym znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy w
terminie, nie krotszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym
terminie jej wilascicielem stanie sie powiat. Przepisy art.18 ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio”.
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