ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminnego

Osrodka Pomocy Spolecznej w Jasle w 2025 roku”

Znak sprawy: GOPS.432.2.2024 Jasto, dnia 12.11.2024 .

I Zamawiajacy:

Gmina Jaslo/Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w Jasle; ul. Slowackiego 4,
38-200 Jaslo ; tel. 13 443 66 43; e-mail gops.jaslo@onet.pl

IL Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych i paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, a takze ushugi odbioru
przesytek z siedziby Zamawiajacego na rzecz Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Jasle w 2025 r. zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
oraz na zasadach okreslonych w:

- ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

- ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;

- ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego;

- rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ushugi pocztowej;

- innych powszechnie obowigzujacych przepisach.

Szczegoblowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatgeznik nr 1.

III. Termin realizacji zamowienia:
Od 2 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.

IV. Wykonawea zwigzany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferts
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

V.  Opis wymagan stawianych wykonawcom:

Wykonawca zobowigzany jest posiadaé uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci
pocztowej na podstawie aktualnego wpisu do rejestru operatordéw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust.
1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.



Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
- w tym okresie, wykonal nalezycie (a w przypadku $wiadczen okresowych lub
cigglych wykonuje nalezycie) co najmniej jedna ustuge polegajaca na swiadczeniu
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw (o wartosci brutto minimum 20 000,00 z}).

VI. Dokumenty jakie wykonawca powinien dolgczy¢ do oferty:

1. Wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzgdu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe,

2. Wykaz ushug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sig lub
cigglych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane, oraz zataczeniem dowodéw okreslajacych, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg nalezycie wykonywane, przy czym dowodami o ktérych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub cigglych sg
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w
stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku
$wiadczen powtarzajgcych si¢ lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajagce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy (zalacznik nr 6),

3. Inne, np. dokumenty upowazniajace dana osobe lub osoby do reprezentowania
podmiotu - dot. podmiotéw, ktére w dokumencie stanowigcym o podstawie
dziatalnosci nie posiadajg informacji o osobach upowaznionych do reprezentowania
podmiotéw, oswiadczenia wiasciwego organu, zarzadu gtéwnego lub innego organu
wykonawczego,

4. Wypehiony formularz ofertowy (zalacznik nr 2),

5. Wypelniony formularz cenowy (zatgcznik nr 3),

6. Oswiadczenie w zakresie spetnienia warunk6w udzialu w postepowaniu (zalgcznik
nr 4),

7. Oséwiadczenie wykonawcy w zakresie wypelnienia obowiazkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (zatacznik nr 5).

VII. Informacja o sposobie porozumienia si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczenia i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy moga przekazywaé pisemnie lub droga elektroniczng.



VIII. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumienia z Wykonawcg

IX.

X.

oraz przekazywania o$wiadczenia dokumentéw.,

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcg z ramienia Zamawiajacego
jest Aneta Trzeciak-Warchola tel. 13 44 66 43, email; gops.jaslo@onet.pl

Miejsce i termin skiadania ofert.

1. Ofert¢ nalezy zlozyé na zatagczonym formularzu wraz z wymaganymi
dokumentami w nizej podany sposéb:
W siedzibie Zamawiajacego GOPS Jasto, ul. Stowackiego 4, 38-200 Jasto,

® Przesta¢ na adres Osrodka,

¢ Droga elektroniczng na adres e-mail; gops.jaslo(@onet.pl

2. Termin sktadania oferty ustalony zostaje do dnia 27.11.2024 r. do godz. 15.30.
Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz
postanowieniami umowy. Cena winna obejmowaé w szczegblnosei koszty prac
zwigzanych z przygotowaniem do realizacji ustugi, zabezpieczenie kosztéw
dotyczacych materiatéw niezbednych do $wiadczenia ustugi, wyposazenia
stanowisk pracy oraz o0séb realizujgcych ustuge, koszty Zwigzane z
ubezpieczeniami, zakladane marze oraz koszt ryzyk pojawiajacych sie podczas
realizacji zamoéwienia jakie na obecnym etapie postepowania moga by¢
zidentyfikowane,

2. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ziotych polskich (PLN) z doktadnoscig do
dwoch miejse po przecinku,

3. Oferta powinna zostaé sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik
nr 2 i zatgeznik nr 3 oraz podpisana przez osobeg/y uprawniona/e do reprezentacji
wykonawcy,

4. Kazdy wykonawca moze zlozyé tylko jedng oferte, w ktérej moze by¢
zaproponowany tylko jeden procent upustu,

5. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim,

6. Dokumenty sg skladane w formie oryginatu lub kopi poswiadczonej za zgodno$é z
oryginatem,

7. Przed uptywem terminu skladania ofert, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach
zamawiajacy moze zmodyfikowaé tre$é zaproszenia do skiadania ofert wowczas
dokonana modyfikacja zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim wykonawcom,

8. Zamawiajgcy moze wezwaé wykonawce w terminie nie krétszym niz dwa dni do
wyjasnien tredci ztozonej oferty lub uzupetnien zlozonej oferty.

Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy kierowal si¢ bedzie przy wyborze oferty.

Zamawiajgcy wybierze propozycje odpowiadajaca wszystkim postawionym przez
niego  wymogom i o najnizszej ofercie cenowej. W przypadku dwoéch ofert
0 jednakowej cenie zostanie wybrana oferta, wykonawcy z wiekszym doswiadczeniem
w realizacji podobnych zadar na terenie Gminy Jasto.



XII. Inne informacje.

Odplatno$é za ustuge regulowana bedzie przelewem bankowym na konto Wykonawcy
w terminie 14 dni kalendarzowych od daty wystawienia faktury wystawianej
i doreczonej przez Wykonawcg (przesylanej do Zamawiajacego w formie wiadomosci
e-mail na adres podany w umowie) w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu
rozliczeniowego - jeden miesiac kalendarzowy ( tj.za miesiac styczen do 7 lutego).

XIII . Dodatkowe informacje.

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcéw, ktorzy ubiegali si¢ o wykonanie zamowienia,

2. Zamawiajacy zleci wykonanie zamoOwienia - zawrze Umowe Zz wybranym
Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty, ale nie pézniej niz w
terminie zwigzania oferta,

3. Jezeli Wykonawea, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza spo$rod ztozonych ofert lub
przeprowadzi ponowne postgpowanie,

4. Postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego i nie majg zastosowania przepisy
ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz art 66 Kodeksu Cywilnego.

Kierownik Gminnego Os$rodka Pomocy
Spolecznej w Jasle

ases
Aneta Trzeciak-Warchota



