Zalacznik do Zarzadzenia nr 1/2026
Dyrektora Przedszkola Publicznego nr 21 w Ostrowcu Swigtokrzyskim
z dnia 2 stycznia 2026 r.

Regulamin udzielania przez Przedszkole Publiczne nr 21 w Ostrowcu Swietokrzyskim
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej mniejszej niz 170.000 zi

§1

Zasady ogolne
Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto jest mniejsza niz 170.000 zt, mogg by¢
dokonywane w oparciu o uproszczone procedury okreslone niniejszym regulaminem (dale;j
jako ,,Regulamin”), z pomini¢ciem procedur i trybow zawartych w ustawie z dnia
11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (dalej jako ,,ustawa Pzp”).
Zamowienia wspoOtinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawa i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich
zamowien. W przypadku rozbiezno$ci pomig¢dzy postanowieniami Regulaminu
1 wytycznymi dotyczacymi zamowien wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub
innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajdujg postanowienia wytycznych.
Udzielanie zaméwien publicznych powinno odbywac si¢ w sposob celowy 1 oszczedny,
z zachowaniem zasad konkurencyjno$ci, przejrzystosci 1 nalezytej starannosci,
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw i optymalnego doboru metod
1 srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celéw, a takze w sposob umozliwiajacy
terminowg realizacj¢ zadan.
Za prawidlowo$¢ przygotowania postgpowania, przeprowadzenie i dokonanie wyboru
wykonawcy oraz za zawarcie umowy odpowiada Dyrektor Przedszkola, zwany dalej
,Dyrektorem”.
Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoOwienia Dyrektor lub pracownik
odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania szacuje z nalezytg staranno$cig warto$¢
zamdwienia, w szczego6lnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania ustawy
Pzp, okreslenia wlasciwej procedury udzielenia zamowienia oraz czy wydatek ma pokrycie
w planie finansowym jednostki na dany rok budzetowy. Pokrycie wydatku w planie
finansowym jednostki zostaje potwierdzone podpisem (kontrasygnata) Gtoéwnej Ksiegowe;j
Centrum Ustug Wspélnych w Ostrowcu Swictokrzyskim, ztozonym w formie pisemnej lub

w formie elektronicznej.



6. Regulamin odnosi si¢ do wydatkéw na dostawy lub ustugi tego samego rodzaju albo na
roboty budowlane dotyczace pojedynczego obiektu budowlanego, przewidywanych w tym
samym czasie, realizowanych przez jednostke. Jezeli nic innego nie wynika
z obowiazujacych przepisow prawa lub niniejszego regulaminu, przez ,ten sam czas”
rozumie si¢ caty rok budzetowy.

7. Przez ustugi, dostawy tego samego rodzaju nalezy rozumie¢ przedmiot zamowienia
o podobnych wlasciwosciach gtownych i takim samym przeznaczeniu. Dokonujac
analizy nalezy oceni¢, czy dostawa lub usluga jest mozliwa do nabycia u tej same;j
kategorii wykonawcow.

8. Zasady wylaniania wykonawcy zaméwien publicznych o warto$ci powyzej 5 000 zi,
okreslone w § 3 1 § 4 Regulaminu, nie maja zastosowania w wyjatkowych przypadkach
uzasadnionych specyfika zamowienia, jezeli udzielenie zamoéwienia oznaczonemu
wykonawcy (,,z wolnej r¢ki’’) uzasadniajg nastepujace okolicznosci:

1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje tylko jeden potencjalny
wykonawca przedmiotu zamoéwienia 1 nie wystgpuje rozsadne rozwigzanie
alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem
celowego zawezenia parametrow zaméowienia,

2) zamowienie, z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych, moze by¢
zrealizowane tylko przez jednego wykonawce;

3) zachodzi pilna obiektywna potrzeba udzielenia zamowienia;

4) przedmiotem zamdwienia sg:

a) ustugi zwigzane z dzialalno$cia tworcza 1 artystyczna,

b) ustugi §wiadczone przez ekspertow w danej dziedzinie,

¢) wynajem lokali i pomieszczen,

d) zakupy ksigzek i czasopism,

e) zakupy zabawek

f) ustugi szkoleniowe,

g) ushlugi gastronomiczne i cateringowe,

h) programy komputerowe, naukowe i uzytkowe,

1) ustugi medialne (prasa, radio, telewizja, internet),

j) artykuly spozywcze,

k) ustugi zwigzane z naprawa 1 przegladem maszyn, sprzgtu 1 urzadzen
w autoryzowanych serwisach,

1) usuwanie awarii i ich skutkéw oraz skutkow zdarzen losowych,



10.

11.

5) zamodwienie uwzglednia aspekty spoteczne i1 udzielane jest podmiotom, ktérych celem
jest spoteczna i zawodowa reintegracja osob, zagrozonych wykluczeniem spotecznym,

6) jezeli w uprzednio prowadzonym postepowaniu nie zostaty ztozone zadne oferty albo
wszystkie oferty zostaty odrzucone,

7) zachodza inne, niz okreslone w pkt 1 — 6, przyczyny ekonomiczne, organizacyjne,
gospodarcze, techniczne, faktyczne, spoteczne itp., powodujace, ze w danych
okolicznos$ciach zaméwienie moze zrealizowac¢ jeden wykonawca.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 8, pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie

postepowania lub Dyrektor (jezeli osobiscie przeprowadza postgpowanie) sporzadza

notatke z wszczecia postgpowania (zgodnie z zalacznikiem nr 4 do Regulaminu) oraz
notatke uzasadniajagca odstgpienie od procedur zawartych w Regulaminie (zgodnie

z zalacznikiem nr 5 do Regulaminu). Uzasadnienie musi by¢ sporzadzone w taki sposob,

aby jego tres¢ nie budzita watpliwosci co do poprawnosci czynnosci wyboru wykonawcy.

W przypadku, gdy postgpowanie przeprowadza pracownik, na notatce uzasadniajacej

odstgpienie od procedur zawartych w Regulaminie Dyrektor wyraza zgode na udzielenie

zamoOwienia.

Procedury wyboru wykonawcy, o ktérych mowa w § 3 1 w § 4, mogg zosta¢ uniewaznione

z waznych przyczyn, w szczegolnosci w przypadku, gdy cena lub koszt najkorzystniejsze;j

oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktoérg zamierza si¢ przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia, chyba ze jest mozliwe zwigkszenie tej kwoty do ceny lub
kosztu najkorzystniejszej oferty.

Odpowiedzialno$¢ za dokonywanie wydatkow w ramach planu finansowego 1 zastosowanie

wlasciwej klasyfikacji budzetowej ponosi Dyrektor.

§2

Udzielanie zamowien o wartosci nieprzekraczajacej 5 000 zi

Udzielenie zamowienia o warto$ci nieprzekraczajacej 5.000 zt, w przypadku prowadzenia
go przez pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania, wymaga zgody
Dyrektora wyrazonej w formie pisemnej (wzdér wniosku stanowi zalgeznik nr 1 do
Regulaminu) w oparciu o plan finansowy placéwki. W przypadkach uzasadnionych
koniecznoscig pilnego dokonania zamowienia, dopuszczalna jest ustna forma uzgodnienia
— wowczas pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania sporzadza

notatke stuzbowa z uzgodnienia.



2. Do wniosku moga zosta¢ dolaczone dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie
szacowania warto$ci zamdwienia, w szczegdlnosci:

1) odpowiedzi potencjalnych wykonawcow na zapytania cenowe,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

3) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia,

4) kosztorys inwestorski dla robot budowlanych, planowane koszty prac projektowych,
planowane koszty robdt budowlanych,

5) notatka z szacowania.

3. Dyrektor moze takze sam decydowac i dokonywaé¢ zaméwien. Wowczas z czynnosci
wszczecia postepowania sporzadza notatke (zgodnie z zalgceznikiem nr 4). Do notatki
moga zosta¢ dotgczone dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie szacowania wartosci
zamowienia, o ktorych mowa w ust. 2.

4. Zamowienia udziela si¢ bez stosowania procedur wyboru jego wykonawcy.

5. Do udzielenia zamdwienia nie ma obowigzku zawierania pisemnej umowy z wykonawca.

6. Faktudzielenia zamdwienia na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie odnotowuje
si¢ na fakturze lub w notatce zatgczanej do paragonu dokumentujacego zakup.

7. Dyrektor moze zadecydowac o zastosowaniu do zamdwien o wartosci nieprzekraczajacej

5.000 zt odpowiednio procedur okreslonych w § 3 lub w § 4.

§3
Udzielanie zamowien o wartosci powyzej S 000 zi

do warto$ci mniejszej niz 30 000 z1

1. Decyzje o udzieleniu zamdéwienia o warto$ci powyzej 5.000 zI do warto$ci mniejszej niz
30.000 zt podejmuje Dyrektor w oparciu o plan finansowy jednostki.

2. W przypadku prowadzenia postgpowania przez pracownika odpowiedzialnego
za przeprowadzenie postepowania, zwraca si¢ on do Dyrektora z wnioskiem o wyrazenie
zgody na udzielenie zamowienia.

3. Wzo6r wniosku do Dyrektora o wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu. Do wniosku moga zosta¢ dotgczone dokumenty
potwierdzajace przeprowadzenie szacowania warto$ci zamowienia, o ktorych mowa w § 2
ust. 2.

4. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postegpowania przystepuje do wyboru

wykonawcy w formie zaproszenia do sktadania ofert lub zaproszenia do negocjacji:



1) zlozonego osobiscie, telefonicznie, na pisSmie lub za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej przynajmniej trzem oferentom

lub

2) zamieszczonego na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej placowki.

W przypadku braku liczby potencjalnych oferentow, pracownik odpowiedzialny

za przeprowadzenie postgpowania odnotowuje ten fakt w tresci notatki, o ktérej mowa

w ust. 6.

Z przeprowadzonego wyboru wykonawcy pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie

postepowania sporzadza notatke wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do Regulaminu.

Notatka jest zalacznikiem do zamdwienia.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo§¢ zawarcia umowy z wykonawca

w formie ustnej.

W przypadku prowadzenia postepowania przez Dyrektora, z czynno$ci wszczgcia

postgpowania sporzadza notatke (zgodnie z zalgcznikiem nr 4). Do notatki mogg zostac

dotaczone dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie szacowania wartosci zamowienia,

o ktorych mowa w § 2 ust. 2. Ponadto Dyrektor wykonuje wszystkie czynnosci

przewidziane dla pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania,

o ktorych mowa w ust. 4 do ust. 7.

§4
Procedura zaméwien o wartosci powyzej 30 000 zi

do wartosci mniejszej niz 170 000 zt

. Decyzje o udzieleniu zamowienia o wartosci powyzej 30.000 zt do warto$ci mniejszej niz
170.000 zt podejmuje Dyrektor w oparciu o plan finansowy jednostki.

. W przypadku prowadzenia postgpowania przez pracownika odpowiedzialnego
za przeprowadzenie postgpowania, zwraca si¢ on do Dyrektora z wnioskiem o wyrazenie
zgody na udzielenie zamowienia.

. W przypadku prowadzenia postepowania przez Dyrektora, z czynnosSci wszczecia
postepowania sporzadza notatke (zgodnie z zalgcznikiem nr 4). Do notatki moga zostaé
dotaczone dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie szacowania warto$ci zamowienia,
o ktorych mowa w § 2 ust. 2. Dyrektor wykonuje czynnosci przewidziane dla pracownika
odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania, o ktorych mowa w ust. 5.

. Wzor wniosku do Dyrektora o wyrazenie zgody na udzielenie zamodwienia stanowi

zalacznik nr 1 do Regulaminu. Do wniosku moga zosta¢ dolaczone dokumenty



potwierdzajace przeprowadzenie szacowania wartosci zamédwienia, o ktorych mowa w § 2

ust. 2.

5. Po uzyskaniu zgody Dyrektora, pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie
postgpowania przygotowuje zapytanie ofertowe, zwane w dalszej cze$ci Regulaminu
»Zapytaniem”, ktore zawiera wszystkie dane niezbedne do ztozenia oferty cenowej, w tym:
1) wymagania w stosunku do oferenta, jezeli sa konieczne,

2) forme sktadania ofert (na pi$mie lub pocztg elektroniczng),

3) date¢ 1 godzing oraz miejsce sktadania ofert lub adres poczty elektronicznej, na jaki
nalezy przesyta¢ oferty,

4) termin realizacji zamOwienia,

5) kryteria wyboru oferty (np. cena, jako$¢, parametry techniczne, termin wykonania itd.),

6) nazwisko, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej
do udzielania dodatkowych wyjasnien,

7) pouczenie, ze zaoferowana cena moze by¢ negocjowana.

8) w przypadku dopuszczenia sktadania ofert na pisSmie — pouczenie, ze za zlozone
prawidtowo uznaje si¢ oferty, ktére wptyng do placéwki przed terminem sktadania
ofert.

6. Do zapytania — jezeli specyfika tego wymaga — dolacza si¢ dodatkowe informacje, np.
przedmiar robot, projekt umowy lub istotnych postanowien umowy, specyfikacje
techniczng wykonania 1 odbioru robot, program funkcjonalno-uzytkowy, wykaz
zamawianych urzadzen itp.

7. Zapytanie zostaje podpisane przez Dyrektora podpisem odrgcznym lub elektronicznym.

8. Zapytanie, w zaleznosci od formy wyboru wykonawcy, zamieszcza si¢ na stronie

internetowe]j Biuletynu Informacji Publicznej placowki w zaktadce dotyczacej zamoéwien

o wartosci mniejszej niz 170.000 zt lub przekazuje do potencjalnych wykonawcow pismem

lub poczta elektroniczng.

9. Termin sktadania ofert winien umozliwi¢ wszystkim zainteresowanym przygotowanie
1 zlozenie oferty. Termin ten nie moze by¢ krotszy niz 5 dni kalendarzowych od daty
opublikowania zapytania lub wystania potencjalnym wykonawcom.

10. Oferty zlozone po terminie nie sg rozpatrywane.

11. Oferty rozpatruje 3-osobowy zespot pracownikéw Przedszkola (zwany dalej ,,Zespotem”)
pod przewodnictwem Dyrektora.

12. Dopuszczalna jest negocjacja ceny i1 innych warunkow wykonania zamowienia, takze

z wykorzystaniem telefonu lub $rodkow komunikacji elektronicznej. Negocjacje



prowadzone sg przez Zespot ze wszystkimi oferentami, po uprzednim poinformowaniu ich
o cenach 1 warunkach wszystkich ofert.

13. Zespot wybiera najkorzystniejsza oferte, tj. oferte z najnizsza cena, wzglednie oferte, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych kryteriow odnoszacych
si¢ do przedmiotu zamdwienia, takich jak jakos$¢, parametry techniczne, termin wykonania
itp.

14. Z postepowania Zespot sporzadza protokdt, ktorego wzoér stanowi zalgeznik nr 3
do Regulaminu.

15. Protokot jest podstawg zawarcia pisemnej umowy z wybranym wykonawcg 1 winien by¢
dotaczony do egzemplarza umowy pozostajacego w Przedszkolu.

16. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej placowki, informacje o udzieleniu
zamOwienia zamieszcza si¢ na tej stronie internetowej niezwlocznie po zawarciu umowy.
Jezeli wyboru wykonawcy dokonano poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, informacj¢ o udzieleniu zamoéwienia po
zawarciu umowy przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na
zapytanie ofertowe.

§5

Postanowienia koncowe

—_—

Po zakonczeniu postgpowania dokumentacja jest przechowywana w placowce przez okres
co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

2. Archiwizacja dokumentacji zaméwien publicznych wspoifinansowanych ze S$rodkow
europejskich lub innych mechanizmow finansowanych odbywacé si¢ bedzie zgodnie
z wytycznymi, wynikajagcymi z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob

udzielania takich zamowien.

(O8]

Nadzor nad przestrzeganiem niniejszego Regulaminu powierza si¢ Dyrektorowi.

o

W  sprawach nieuregulowanych w Regulaminie maja zastosowanie przepisy
obowigzujacego prawa, a Ww szczegdlnosci ustawy o finansach publicznych,

o spotdzielniach socjalnych, ekonomii spotecznej oraz Kodeksu cywilnego.

Signature Ni)})[ ified
Dokument podpigany przez
DorotaKosiar

Data: 2026.01.48 08:53:58 CET

(podpis dyrektora)



Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania

przez Przedszkole Publiczne nr 21 w Ostrowcu Swigtokrzyskim
zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej

mniejszej niz 170.000 zt

Ostrowiec Swigtokrzyski, dnia ......................

(Wnioskodawca)

Whiosek do Dyrektora Przedszkola

0 wyrazenie zgody na realizacj¢ zaméwienia publicznego

Zwracam si¢ o wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia pn.:

1. Termin wykonania ...................c..ooeeee

2. Szacunkowa warto§¢ zamowienia ................... zt netto, podatek ........ % VAT, sktadki
itd. ..o Zh z1 brutto.

3. Warto$¢ zamowienia oszacowano na podstawie
............................................................ wdniu.................... przez

4. Finansowanie — Dzial ........... ; Rozdziat ............. ; paragraf ..............

5. Zamowienie zostanie zrealizowane na podstawie §...... * Regulaminu udzielania przez

Przedszkole Publiczne nr 21 w Ostrowcu Swictokrzyskim zamoéwien publicznych

o wartosci szacunkowej mniejszej niz 170 000 zt.

(podpis)

(Kontrasygnata Glownej Ksiggowej CUW, potwierdzajaca
zabezpieczenie Srodkow finansowych w budzecie jednostki**)

Zatagczniki**:
(dokumentacja zrédtowa, na podstawie ktorej dokonano oszacowania warto$ci zamowienia, tj. kalkulacje, katalogi, cenniki,
wydruki stron www, oferty Wykonawcow, kosztorysy inwestorskie itp.).

Stanowisko Dyrektora

* nalezy wpisac wiasciwy paragraf: § 2, § 3 lub § 4

** jezeli dotyczy



Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania

przez Przedszkole Publiczne nr 21 w Ostrowcu Swigtokrzyskim
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej

mniejszej niz 170 000 zt

Notatka

z procedury udzielenia zamoéwienia o wartoS$ci szacunkowej
powyzej 5 000 zt do 30 000 zt
zdnia ...
ZNaK SPrawy: .....oooiiiiiiiii

1. Przedmiot zamowienia (nalezy podac istotne dane):

2. TermMin 1@ALIZACT . ... ne ettt e

3. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ................... zt netto, podatek ........ % VAT, sktadki
itd. ..ol Zh z1 brutto.

4. Warto$¢ zamowienia 0Szacowano Na POAStAWIC ........c.eevrieenreeirieanieeineeieenneannenn
wdniu ... PIZEZ o

7. Sposob wyboru wykonawcy (zamieszczenie na stronie internetowej, wskazanie podmiotow,

do ktorych skierowano zaproszenie i ktorzy ztozyli oferty itp.)

Cena netto
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Uwagi
Cena brutto

8. Wybor wykonawcey (podac imie i nazwisko/nazwe oferenta i ceng)

9. Inne istotne elementy zamoéwienia (np. terminy dostawy, wykonanie ustugi, jakos¢ —

szczegolnie przy Wyborze droZSzej Oferty) .o e



10. Inne uwagi (obowigzkowo do wypetnienia w przypadku mniejszej niz wymagana liczba

Ofert/ BFaKU OfErt) ... ....co.oiuiii i

Podpis pracownika prowadzacego

wybor wykonawcy* lub Dyrektora
Akceptacja Dyrektora

* Dotyczy przypadku, kiedy postepowanie prowadzone jest przez pracownika

10



Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania

przez Przedszkole Publiczne nr 21 w Ostrowcu Swigtokrzyskim
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej

mniejszej niz 170 000 zt

Protokot

z przeprowadzonego post¢powania o zamowienie publiczne o wartosci szacunkowej
powyzej 30 000 zI i mniejszej niz 170 000 zi

zdnia ...
ZNAK SPIaAWY: .ottt
1. Przedmiot ZAmMOWICTIIA: ............cooiveiiieiceeeeeieee e
2. Warto$¢ szacunkowa  zamOwienia  ............ccceeeeeevreeeennenn. 7zt netto (stownie:
................................................................................. ), ustalona w oparciu
0 ettt et te et e teeheeetteeiaeeetteebeeatteebeeatteatteebeeabeeatteatseebeeesseeaeeesseeseeasaeesaensseenreensaeeraeas

5. Zapytanie ofertowe zamieszczono na BIP przedszkola/przekazano** w dniu
........................... do nastepujacych wykonawcoOw: .............ocoovvviiiiinn.n.

6. W oznaczonym terminie oferty ztozyli nast¢pujacy wykonawcy:

Cena netto
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Uwagi
Cena brutto

7. W wyniku rozpatrzenia ofert i negocjacji dodatkowych (jesli mialy miejsce) wybrano
nastepujaca oferte: (imig i nazwisko/nazwa i adres wykonawcy, ewentualnie inne elementy
podlegajgce 0Cenie)... ...........ccoooueeciaiiiiiiiiiiiieieee e

8. Uzasadnieni€ WYDOTU: .........ooooiiiiiiiiiiie ettt et
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9. Podpisy 0s6b uczestniczagcych w postgpowaniu:

Lp. Imig¢ i nazwisko

Stanowisko

Podpis

Akceptacja Dyrektora

* Dotyczy przypadku kiedy postgpowanie prowadzone jest przez pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie

postepowania.

** niewlasciwe skresli¢
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Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania

przez Przedszkole Publiczne nr 21 w Ostrowcu Swigtokrzyskim
zamOwien publicznych o warto$ci szacunkowe;j

mniejszej niz 170 000 zt

Ostrowiec Swictokrzyski, dnia .....................

NOTATKA Z WSZCZECIA POSTEPOWANIA

1. Opis przedmiotu zamowienia:

wdniu ......oooeeeil

Netto ..oevvvvniennnnn. V21
Podatek VAT .....%, sktadki na ubezpieczenia itd. w kwocie .............
Brutto .................. 7t

6. Imie¢ 1 nazwisko osoby, ktora ustalita warto§¢ zamowienia:

data i podpis

(Kontrasygnata Gtéwnej Ksiegowej CUW potwierdzajaca
zabezpieczenie srodkow finansowych w budzecie jednostki)

Zakaczniki:*+:
(dokumentacja zroédtowa, na podstawie ktorej dokonano oszacowania wartosci zamowienia, tj. kalkulacje, katalogi, cenniki,
wydruki stron www, oferty Wykonawcow itp., kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane, inne).

* dotyczy przypadku, kiedy postgpowanie prowadzone jest przez Dyrektora.
** jezeli dotyczy
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu udzielania

przez Przedszkole Publiczne nr21 w Ostrowcu Swigtokrzyskim
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej

mniejszej niz 170.000 zt

Notatka
z procedury udzielenia zamowienia ,,z wolnej reki” na podstawie § 1 ust. 8 Regulaminu
udzielania przez Przedszkole Publiczne nr 21 w Ostrowcu Swigtokrzyskim zamowien
publicznych o wartos$ci szacunkowej mniejszej niz 170 000 zi
zdnia ...
VATE] G o) A4 I

1. Przedmiot zaméOwienia:

2. Termin 1@AlIZACTT. ... e ue ittt e e e
3. Warto$¢ zamowienia netto ...........cceeeeuveeeneennne. (stownie: ..........ccooiiiiiii
4. Warto$¢ zaméwienia brutto .........ccceeeeveeeeveeenneen. (stownie: ...

6. Uzasadnienie udzielenia zamowienia ,,z wolnej reki” (w tym wskazanie wlasciwego

punktu z §1 ust. 8 Regulaminu) ..ot

Podpis pracownika prowadzacego
wybor wykonawcy*
lub Dyrektora

(Kontrasygnata Glownej Ksiegowej CUW, potwierdzajaca
zabezpieczenie srodkow finansowych w budzecie jednostki)

Akceptacja Dyrektora*®

* Dotyczy przypadku, kiedy postgpowanie prowadzone jest przez pracownika Przedszkola
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