Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
wOstrowcu Swigtokrzyskim
ul. Swietokrzyska ZE ¢
27-400 Ostrowiec Swietokrzyski Lo .
tel. 41 249 94 08 fax 41e 248 gl 27 Ostrowiec Swigtokrzyski, dn. 26.02.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swic;tokrzyskim ul. Swigtokrzyska 22,
27-400 Ostrowiec Swietokrzyski zaprasza do ztozenia oferty na:

Zakup i dostawa toner6w do drukarek oraz kserokopiarek na potrzeby
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swietokrzyskim

1. Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swigtokrzyskim
27-400 Ostrowiec Swietokrzyski
ul. Swietokrzyska 22.

2. Opis przedmiotu zamdwienia:
1) Zakup i dostawa toneréw do drukarek oraz kserokopiarek.

2) Szczegbdtowy opis przedmiotu zamoéwienia z podaniem ilosci i sposobu jego wykonania zawiera
Zalacznik nr 1 (formularz ofertowy) do niniejszego zaproszenia.

3) Nazwy/kody okreslane dla przedmiotu zamdéwienia we Wspo6lnym Stowniku Zamoéwien (CPV):
Kod CPV 300125110-5

3. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkéw:

Zamawiajacy nie okresla szczegétowych warunkow w tym zakresie.

4. Kiryteria oceny oferty oraz informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegbélnych kryteriéw oceny oferty:

1) Oferty beda ocenianie indywidualnie wedtug ponizszych kryteriow:

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium

1. Cena (z formularza ofertowego) brutto 100

2) Ocena ofert wg kryterium ceny zostanie dokonana wedtug wzoru:
ilo$é punktow _ cenaoferty najtanszej
za oceng oferty ,, X” cena oferty "X"

3) Obliczenia punktacji, zgodnie z wyzej wskazanymi kryteriami, zostang dokonane
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

x  waga kryterium tj. x 100 %

4) O wyniku postgpowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg elektroniczng
(za posrednictwem poczty elektronicznej).



5. Miejsce i termin skladania ofert:

10.

)

2)

3)
4)

Oferty nalezy sklada¢ drogg e-mailowg na adres: sekretariat@pcpr.ostrowiec.pl do dnia
05.03.2025r. do godz. 10:00 w tytule nalezy wpisa¢: Zakup i dostawa toneréw do drukarek oraz
kserokopiarek na potrzeby Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Sw.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty w postaci skanu zapisanego w formacie Portable Document
Format (PDF).

Oferent moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofert¢. Zmiana, jak
i wycofanie oferty, wymagaja zachowania formy pisemne;.

Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postgpowanie bez podania przyczyny.

Termin realizacji umowy:

Wymagany termin realizacji dostawy : do 10.03.2025 r.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cz¢sciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Opis sposobu obliczenia ceny:

1)

2)

3)

4)
S)

Cena oferty musi by¢é podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT
— jezeli wystepuje. Wszystkie ceny musza by¢ wyrazone z doktadnosciag do dwéch miejsc po
przecinku.

Cena podana w ofercie winna obejmowa¢ wszystkie koszty i skladniki zwigzane
z wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza si¢ wariantowosci
cen.

Cena nie ulega zmianie przez okres obowigzywania umowy.

Ceng za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym
stanowigcym Zalgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

Wymagania stawiane Wykonawcy:

)

2)

3)

4)

S)

Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczyé przedmiot zamoéwienia na swdj koszt do siedziby
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swietokrzyskim,
27-400 Ostrowiec Swietokrzyski, ul. Swigtokrzyska 22.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za wady i szkody powstate w czasie transportu przedmiotu
zamoOwienia.

Przedmiot, o ktérym mowa w zapytaniu, powinien posiada¢ najwyzszg jakos¢, sprawnos¢ oraz
wydajnos¢.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia Zamawiajacemu przedmiotu zamoéwienia
w terminie nie dhuzszym niz okreslony w ofercie.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci jakosciowych lub ilosciowych  dostawy
z zapytaniem ofertowym i/lub z oferta Wykonawecy, Wykonawca zobowigzany jest
do wymiany wadliwego przedmiotu zaméwienia na wolny od wad, a w przypadku brakow
iloSciowych — do dostarczenia roznicy wynikajacej z Zapytania ofertowego



11,

12.

13.

6)

7)

8)

i oferty Wykonawcy oraz faktycznie zrealizowanej dostawy w terminie ustalonym przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca oswiadcza, iz posiada odpowiednig wiedzg, kwalifikacje i doswiadczenie niezbedne do
wykonania przedmiotu zamoéwienia, o ktérym mowa w niniejszym Zapytaniu ofertowym
1 zobowiazuje si¢ go zrealizowa¢ z nalezyta starannoscia, najwyzszymi standardami
obowiazujacymi na rynku dostaw oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Wykonawca oswiadcza, ze jego sytuacja ekonomiczna i finansowa pozwala na wykonanie
przedmiotu zaméwienia okreslonego w zapytaniu ofertowym.

Wykonawca oswiadcza, ze zaoferowany przedmiot zamowienia posiada wszelkie atesty
i certyfikaty.

Opis sposobu przygotowania oferty:

D
2)
3)

4)

5)

6)

7)

Oferent moze zlozy¢ jedng ofertg, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem czytelnym.
Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

Oferta wymaga podpisu 0séb uprawnionych do reprezentowania oferenta w obrocie gospodarczym,
zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela oferenta wymaga zalgczenia wlasciwego
petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia, zalgczniki i inne
dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszego Zapytania ofertowego.

Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajagcego wzorami (zalgcznikami), zawiera¢ informacje i dane okreSlone w tych
dokumentach. Oferte nalezy zlozy¢ na Formularzu ofertowym — stanowigcym Zalgeznik nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

Poprawki w ofercie (przekreslenia, przerobienie, uzupelnienie, nadpisanie, dopisanie, uzycie
korektora itp.) muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/0s6b uprawnionych
do reprezentowania oferenta.

Osoby uprawnione do porozumienia si¢ z Wykonawcami:

Osoba upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
Sylwester Misiura — tel. 41249 94 08, e-mail: sekretariat@pcpr.ostrowiec.pl w dniach
od poniedziatku do pigtku w godz. 7% — 15%,

Wyjas$nienia tresci zapytania ofertowego:

Y

2)

3)

4)

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego Zapytania
ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien i zamiesci je na stronie internetowej pepr.ostrowiec.pl
w zakladce ,,zamo6wienia publiczne”, bez wskazania zrodia zapytania.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wplynie do Zamawiajacego pozniej niz
do dnia 03.03.2025 r., godz. 9%, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawié wniosek bez
rozpatrzenia.

Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci
postgpowania.

Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra nie spelnia wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym.



)

6)
7)

Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze wezwaé oferentow do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oferty, a w przypadku niekompletnosci oferty w zakresie wymaganych dokumentow,
Zamawiajacy wezwie do ich uzupelnienia.

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
przyczyny. Uniewaznienie moze nastgpi¢ w szczeg6lnosci w nastgpujacych przypadkach, gdy:

a) powstang okolicznosci wymagajace zmiany opisu przedmiotu zamdwienia,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

c) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym,

d) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacag zawarcie waznej umowy.

14. Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 oraz art. 14 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych w skrécie RODO, Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swietokrzyskim informuje:

1y

2)

3)

4)

3)

6)

7

Administratorem danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu
Swietokrzyskim (dalej jako PCPR) ul. Swietokrzyska 22, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski, nr tel.:
41 249 94 08, e-mail: sekretariat@pcpr.ostrowiec.pl

Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozna si¢ kontaktowa¢ piszac na adres:
iod@pcpr.ostrowiec.pl lub adres korespondencyjny PCPR, ul. Swigtokrzyska 22, 27-400 Ostrowiec
Swietokrzyski.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 RODO wylgcznie w celu
realizacji zadan PCPR okreslonych przepisami prawa, dotyczacych zaméwien publicznych.

Pani/Pana dane osobowe nie beda udostepnianie osobom fizycznym lub podmiotom, ktére nie sg do
tego uprawnione. Dane osobowe moge by¢ udostgpnione tylko i wylacznie podmiotom
uprawnionym do ich pozyskania na podstawie przepisow prawa regulujacych ich dziatalnosc.
Przykladem takich podmiotéw sa m. in. Sady Powszechne, Prokuratura, Policja itp. Udost¢pnianie
danych osobowych w takich przypadkach odbywa si¢ na pisemny wniosek.

Przekazywanie Pani/Pana danych osobowych podmiotom zewngtrznym bez wniosku moze odbywaé
si¢

w zwiazku ze sprawami prowadzonymi w PCPR, w celu realizacji interesu prawnego uczestnika
postepowania.

Pani/Pana dane osobowe moga byé¢ przekazywane do panstw trzecich tylko i wylgcznie w celu
realizacji interesu prawnego uczestnikéw postgpowania. Pod pojeciem panstw trzecich rozumie si¢
wszystkie kraje, ktére nie sg panstwami cztonkowskimi Unii Europejskiej.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres niezbedny do realizacji w celu
przetwarzania danych tj. do czasu niezbednego do zrealizowania Pani/Pana uprawnien. Wymieniony
czas okreslaja przepisy prawa regulujace prowadzenie danego postepowania badZz przepisy
o archiwizacji.



8) Wedlug stanu prawnego na dzien 25 maja 2018 r. tj. na dzien rozpoczgcia stosowania ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych RODO ma Pani/Pan prawo do:

a) dostgpu do swoich danych osobowych,
b) sprostowania swoich danych osobowych,

c) wniesienia skargi odnosnie nieprawidlowego przetwarzania danych osobowych do organu
nadzorczego,

d) usunigcia, ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
e) przenoszenia danych, uzyskania kopii danych osobowych.

9) Dzialalnos¢ PCPR jako jednostki organizacyjnej opiera si¢ na przepisach prawa regulujacych
prowadzenie poszczegélnych postgpowan oraz zalatwienia spraw, w zwigzku z czym nie jest
wymagana zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

10) Podanie niezb¢dnych danych osobowych przez interesantéw PCPR jest wymogiem ustawowym.
W przypadku niepodania danych osobowych niemozliwe bgdzie spetnienie Pani/Pana uprawnien.

11)Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym
profilowaniu.

15. Na niniejsze Zapytanie ofertowe skladaja si¢ nast¢epujace dokumenty i zalaczniki:
1) opis przedmiotu zaméwienia stanowiacy Zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania,
16. Wykaz oSwiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy:

1) Formularz ofertowy wykonawcy — wypelniony i podpisany przez wykonawce —
na formularzu stanowigcym Zalgeznik nr 1 do niniejszego Zapytania,

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowcu Swietokrzyskim




