ZARZADZENIE NR 120.12.2026
STAROSTY WOLOMINSKIEGO
z dnia 22.01.2026

w sprawie wdrozenia procedury monitorowania utrzymania efektow oraz trwaloSci
projektu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad”.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(t.j. Dz.U. z 2025 poz. 1684) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zwiazku z realizacjg przez Powiat Wolominski projektu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny
Samorzad” o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23, w ramach Funduszy Europejskich na
Rozwo6j Cyfrowy 2021-2027, Priorytet II: Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2. —
Wzmocnienie krajowej systemu cyberbezpieczenstwa, dalej jako: ,,Projekt”, na podstawie § 3
ust. 3 oraz § 13 ust. 1 Umowy o powierzenie grantu o numerze FERC.02.02-CS.01-
001/23/1956/FERC.02.02-CS.01-001/23//2024 wdrazam procedur¢ monitorowania utrzymania
efektow oraz trwalo$ci projektu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad” stanowigca
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Administracyjno—
Organizacyjnego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Arkadiusz Werelich
STAROSTA



Zalgcznik do zarzadzenia Nr 120.12.2026
Starosty Wotominskiego
z dnia 22.01. 2026 1.
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Procedura monitorowania utrzymania efektow oraz trwalosci
projektu grantowego ,,Cyberbezpieczny Samorzad”

Niniejsza procedura zostala opracowana w zwigzku z realizacja przez Powiat Wotominski
projektu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad” o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23,
w ramach Funduszy Europejskich na Rozw¢j Cyfrowy 2021-2027, Priorytet II: Zaawansowane ustugi
cyfrowe, Dzialanie 2.2. — Wzmocnienie krajowej systemu cyberbezpieczenstwa, dalej jako: ,,Projekt”,
na podstawie § 3 ust. 3 oraz § 13 ust. | Umowy o powierzenie grantu o numerze FERC.02.02-CS.01-
001/23/1956/FERC.02.02-CS.01-001/23//2024 (dalej: ,,Umowa”).

Cel i przedmiot procedury

1. Celem niniejszej procedury jest ustalenie mechanizméw monitorowania, zbierania informacji
ireagowania w celu zapewnienia, ze efekty Projektu (w szczegdélnosci zakupiony sprzet
1 oprogramowanie) beda utrzymane zgodnie z umowa o powierzenie grantu przez caly okres
trwatosci Projektu, oraz by mozliwe byto zweryfikowanie realizacji tego obowigzku.

2. Procedura odnosi si¢ wylacznie do ustug, sprzgtu 1 oprogramowania nabytych w ramach
Projektu.

3. Projekt zaktada nabycie uslug, sprzetu i oprogramowania, oraz przeprowadzenie diagnozy
cyberbezpieczenistwa, dokumentacji SZBI 1 audytow KRI/KSC w celu sprawnego
wykorzystywania zakupionych ustug i1 sprzgtu przez Starostwo Powiatowe w Wolominie,
zwigkszenie cyberbezpieczenstwa oraz zaspokojenie potrzeb mieszkancow i innych podmiotow
gospodarczych na terenie Powiatu Wotominskiego.

4. Zakupione w ramach Projektu ustugi, sprzet i oprogramowanie bgda wykorzystywane przez
Starostwo Powiatowe w Wolominie, tj. przeznaczone zostaja do wylacznego uzytku dla
uprawnionych pracownikow, ktorzy zobowiazani sa odpowiednio utrzymac, konserwowac,
uzywaé zgodnie z przeznaczeniem otrzymany sprzet/oprogramowanie co najmniej przez okres
trwatosci Projektu.

5. Zakres stosowania i odpowiedzialnos¢:

Procedura obowigzuje wszystkie komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Wolominie,
ktore korzystajg lub bedg korzystalty z ustug, sprzetu 1 oprogramowania objetych Projektem.

6. Odpowiedzialno$¢ za wdrozenie 1 nadzor nad realizacja tej procedury spoczywa na:

a) Wydziale Administracyjno-Organizacyjnym — za koordynacje¢ dziatah monitorujacych,
gromadzenie o§wiadczen, raportow i komunikacje wewnetrzna;

b) Wydziale Planowania i Rozwoju - jako komorce odbierajacej dokumentacje i sprawdzajace;j
jej poprawno$¢ wzgledem wymogow Projektu;

¢) Pracownikach korzystajacych z ushug, uzytkujacych sprzet/oprogramowanie - za biezace
uzytkowanie, zglaszanie probleméw i wypetianie o$wiadczen.

7. Okres utrzymania srodkéw trwatych i ustug nabytych w ramach Projektu oraz trwatosci Projektu
terminologia:

Okres utrzymania $rodkéw trwalych i1 ustug nabytych w ramach Projektu min. 2 lata od
zakonczenia realizacji Projektu.



8. Okres trwatosci Projektu wynosi 5 lat od dnia dokonania ostatniej ptatno$ci w ramach Projektu.

9. Przez utrzymanie efektow i trwatosci Projektu nalezy rozumiec:

a) poprawne i ciggle uzytkowanie ustug, sprzgtu i oprogramowania zgodnie z przeznaczeniem,
b) prowadzenie konserwacji i przegladéw technicznych,

¢) dokonywanie niezb¢dnych napraw i wymiany komponentow,

d) niedopuszczanie do sprzedazy, oddania w dzierzaw¢ lub przekazania sprzetu osobom trzecim
bez zgody Instytucji Zarzadzajace;.

10. W okresie trwatosci Projektu Pracownicy do ktorych przypisany jest sprzet zakupiony w ramach
projektu Cyfrowy Powiat zobowigzani sg zawiadomi¢ Wydziat Administracyjno-Organizacyjny
o kazdej zmianie mogacej mie¢ wptyw na utrzymanie trwatosci Projektu tj. przede wszystkim
zniszczenia, problemy techniczne z funkcjonowaniem, a takze zmianie uzytkowania sprzgtu
1 oprogramowania

11. W celu monitorowania utrzymania efektow oraz trwatosci Projektu, wyznaczeni pracownicy
Wydziatu Administracyjno-Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wotominie w terminie
do 15 listopada kazdego roku przez okres wskazany w punkcie 7 i 8 niniejszej procedury
zobowigzani sa sporzadza¢ i przedklada¢ do Wydziatu Planowania i Rozwoju pisemne
»Os$wiadczenie o wykorzystaniu ustug, sprzetu i oprogramowania zgodnie z przeznaczeniem”
(zalacznik do Procedury).

12. Inne obowiazki i dzialania monitorujace:

a) Ewidencja inwentarzowa — sprzet objety Projektem wiaczany jest do ewidencji §rodkow
trwatych 1 oznaczany numerem inwentarzowym.

b) Ubezpieczenie — sprzet objety Projektem zostanie ubezpieczony w ramach polisy
wystawionej na Powiat Wotominski.

¢) Oznakowanie sprzetu — caly sprzet musi by¢ oznaczony symbolikg Projektu zgodnie z ksiega
wizualizacji funduszy europejskich.

d) Raportowanie incydentow — wszystkie zdarzenia raportowane sag do Wydziatu Planowania
1 Rozwoju wraz z opisem i zgodnie z przyj¢tym w ramach audytu SZBI planem naprawczym.

e) Dziatania korekcyjne — w razie naruszenia zasad utrzymania efektow Projektu i trwalo$ci
podejmowane sg niezwloczne dziatania naprawcze.

13. Formy protokotow 1 zalagcznikow okreslone sa w przyjetym ,,Harmonogramie realizacji
czynnosci naprawczych” w odniesieniu do zalecen ujetych w raporcie z audytu Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.

14. Skutki naruszenia 1 sankcje:

a) W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad trwalo$ci Projektu Powiat Wolominski moze
zosta¢ zobowigzany do zwrotu czesci lub catosci grantu.

b) W przypadku awarii wynikajacej] z winy uzytkownika moga zosta¢ zastosowane
konsekwencje wewnetrzne.

¢) Nieterminowe przekazanie o$wiadczen i1 informacji przez pracownikow uzytkujacych sprzet
komputerowy traktowane jest jako uchybienie proceduralne.

15. Do kofica okresu utrzymania efektow 1 trwatosci Projektu, o ktérym mowa w pkt. 7 i1 8
wyznaczeni pracownicy Wydzialu Administracyjno-Organizacyjnego zobowigzani s3
informowa¢ Wydzial Planowania i1Rozwoju o wszelkich okoliczno$ciach mogacych
powodowac naruszenie utrzymania efektow i trwatosci Projektu.

16. Postanowienia koncowe:
a) Wszelkich informacji zwigzanych z realizacja Projektu udziela Wydzial Planowania
1 Rozwoju Starostwa Powiatowego w Wolominie tel. 22 346 11 22, mail: ze@powiat-
wlominski.pl.
b) Dokumenty zwigzane z monitoringiem trwatosci przechowuje si¢ przez okres trwatosci
Projektu oraz nastgpujacy po nim termin wymagany przepisami okres archiwizacji.
17. Procedura wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia Zarzadzeniem Starosty.

Zatqcznik: Oswiadczenie o wykorzystaniu sprzetu/oprogramowania/e-ustugi zgodnie z przeznaczeniem
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Zatacznik do procedury monitorowania
utrzymania efektow oraz trwalosci projektu
grantowego Cyberbezpieczny Samorzad

(imig¢ 1 nazwisko pracownika, Wydziat)

Wydzial Planowania i Rozwoju
Starostwo Powiatowe w Wotominie
ul. Warszawska 5

05-200 Wotomin

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze ushugi, sprzgt i oprogramowanie otrzymane w ramach projektu grantowego
pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad” o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23, w ramach Funduszy
Europejskich na Rozw¢j Cyfrowy 2021-2027, Priorytet II: Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie
2.2. — Wzmocnienie krajowej systemu cyberbezpieczenstwa, jest uzytkowany zgodnie z zalozeniami
ww. projektu.

Ustugi, sprzet 1 oprogramowanie utrzymywane sa w nalezytym stanie technicznym, sprzet jest
oznaczony symbolami Projektu oraz uzytkowany zgodnie z jego przeznaczeniem.

Ponadto o$wiadczam, ze ww. ushlugi, sprz¢t i oprogramowanie nie zostaty sprzedane, oddane
w uzyczenie ani w jakikolwiek inny sposob przekazane do uzytkowania osobom trzecim.

Miejscowos¢, data podpis osoby uprawnione;j



UZASADNIENIE

Przyjecie niniejszego zarzadzenia jest niezbgedne w zwigzku z realizacja przez Powiat Wotominski Projektu
grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad”.

Na podstawie § 3 ust. 3 oraz § 13 ust. 1 Umowy o powierzenie grantu nr FERC.02.02-CS.01-
001/23/1956/FERC.02.02-CS.01-001/23//2024 z dnia 10 lipca 2024 1. ,,Grantobiorca jest zobowigzany do
utrzymania efektow Projektu, w tym do opracowania oraz wdrozenia procedury monitorowania utrzymania
efektow Projektu tj. utrzymania $rodkow trwatych i ustug nabytych w ramach projektu przez okres min. 2 lat od
zakonczenia Projektu oraz utrzymania trwatosci Projektu”. Gdzie trwato$¢ projektu wg art. 65 rozporzadzenia
ogolnego UE to 5 lat od daty ptatnosci koncowe;.



