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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku 7 realizacja projektu unijnego pn. . Zwigkszenic potencjalu szkol zawodowych na
Mazowszu™, realizowanego przez Lidera Agenci¢ Rozwoju Mazowsza S. A. w Warszawic
w partnersiwie 2z Powiatem Makowskim w ramach projektu systemowego Dzialanie 9.2
~Podniesicnie  atrakeyjnodei i jakosci szkolnictwa zawodowcego™ Priorytet X ,.Rozwoj
wyksztalcenia i kompetencji w regionach™ Program Operacyjny Kapitat Ludzki Powiatowy
Zespol ds. Obstugi Szkol i Placowek Oswialowych w Makowic Mazowieckim zaprasza do
zlozenia oferty na  $wiadczenie uslug indywidualnego doradztwa psychologiczno
pedagogicznego dla uczniow — uczestnikéw projektu.

1. Postanowienia ogolne:

1) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

2) Zamawiajycy nic dopuszcza skladania ofert wariantowych.
3) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane 7 przygotowaniem oferty.

4) Zamawiajycy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania ofertowego
w kazdym momencie trwania procedury bez podania przyczyny.

2. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiot zamdwienia  obejmuje  przeprowadzenie  ustug indywidualnego  doradztwa
psychologiczno - pedagogicznego dla uczniow Zespotu Szkol im. Zolnierzy Armii Krajowc]
w Makowic Mazowieckim, ul. Dunskicgo Czerwonego Krzyza 7, Zespohlu Szkot im. Jana
Pawla Il w Roézanic. ul. Warszawska 34 i Zespolu Szkob im. Tadeusza Kodciuszki

w Krasnosielcu, ul. Sadowa 6.
Ustugi indywidualnego doradztwa psychologiczno — pedagogicznego

Doradztwo psychologiczno - pedagogiczne zostato przewidziane dia:

8 uczniow w Zespole Szkot im. Zolnierzy Armii Krajowej w Makowic Mazowieckim — 2h na

osobg
O uczniow w Zespole Szkot im. Tadeusza KoSciuszki w Krasnosielc - 2h na osobg

9 uezniow w Zespole Szkot im. Jana Pawla I w Rézanie — 2h na osobg
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Jedna godzina doradztwa obejmuje 60 minut zegarowych.

Doradztwo  psychologiczno — pedagogiczne przeprowadzone ma byé jako wsparcie dla
miodziezy zarowno majacej problemy z naukg i tym samym zagrozonej wypadnigciem
7 systemu szkolnego oraz prrzeciwdziataniu - uzaleznieniom, jak rowniez dla milodziezy
przejawiajgeych szezegdlne uzdolnienia. Majg mie¢ one formg indywidualng. Indywidualne
spotkania w ramach doradztwa psychologiczno — pedagogicznego majy na celu:

—  rozpoznawanie przyczyn nicpowodzen,
—  rozwigzywanic roznych kryzysowych sytuacii,

— przezwycigzania trudnosci emocjonalnych, rodzgceych si¢ na tle problemow szkolnych
osobistych czy rowiesniczych na tle patologii czy sukcesow,

- wzmacnia¢ rozumienie siebie,

— rozwija¢ asertywno$¢ i wiarg we wlasne sily.
Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31 maja 2015 r.
Godziny vaje¢ zostang dostosowane do  obowigzkowych zaje¢  szkolnych uczestnikow
w porozumieniu z Dyrektorami Szkél, Liderami Szkolnymi i Koordynatorem projektu. Zajecia
bedy odbywaé si¢ od ponicdziatku do pigtku, ewentualnic Zamawiajgcy dopuszeza realizacje
zajeé w soboty.
Micjsce realizacji: sale dydaktyeczne w Zespole Szkot im. Zolnierzy Armii Krajowej
w Makowie Mazowieckim, ul. Dunskicgo Czerwonego Krzyza 7. Zespole Szkot im. Jana Pawla

I w Rozanie, ul. Warszawska 34 i Zespole Szkot im. Tadeusza Kodciuszki w Krasnosicleu.
ul. Sadowa 6.

3. Wymagania, co do sposobu realizacji zamowienia:

1) Prowadzenie konsultacji powinno by¢ oparte na diagnozie potrzeb. Podczas pracy
powinny by¢ wykorzystywane réznorodne narzgdzia np. kwestionariusz. testy itp.

2) Przeprowadzenie konsultacji odbywaé si¢ bedzie zgodnic harmonogramem  zajed
uzgodnionym v Zamawiajagcym i Liderami Szkolnymi oraz zatwicrdzonym przez
Dyrektorow Szkol.

3) Harmonogram zaje¢ zostanie przekazany przez Zamawiajacego dla Wykonawcey przed
rozpoczgeiem pierwszych zajec.

4) Uzgadnianic 7 Zamawiajgcym wszelkich zmian w realizacji planu zaje¢ wynikajgcych
2 zaistniatych waznych powodow. Zmiany w harmonogramie zaje¢ wymagajg

akeeptacji Zamawiajgcego.
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Przeprowadzenic  zaje¢  we  wskazanych  pomieszezeniach (salach) szkolnych
udostepnionych przez Dyrektora danej szkoly wraz 7 dostgpem do wybranego sprzgtu
i pomocy dydaktycznych w budynkach Zespotow Szkol im. Zohierzy Armii Krajowej
w  Makowic Mazowieckim, Zespolu Szkol im. Jana Pawla 1w Roézanie
ul. Warszawska 34 i Zespotlu Szkol im Tadeusza Kodciuszki w Krasnosicleu
ul. Sadowa 6. Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania udost¢pnionych
pomieszezen w nalezytej czystosel, zastanym stanie technicznym i wyposazeniu.
Prowadzenie zaje¢ zgodnie z przepisami i zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy.
Wykonawea zobowigzany jest do sprawowania opicki nad uczestnikiem  zajec
w czasic ich prowadzenia oraz podczas przerw.

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej 7 realizacja zaje¢ (dziennik  zajec, listy
obecnosci  uczestnikow  oraz raportéw  indywidualnych dla kazdego uczestnika
objetego wsparciem  doradey). Oryginaly tych dokumentow  zostang przekazane
Zamawiajagcemu po zrealizowania ustugi.

Terminowe  przekazywanie  dokumentacji - projektowej dla  Zamawiajgeego  7a
posrednictwem Lidera szkolnego danej szkoty.

Zapewnicnia nalezytej ochrony danych osobowych uczestnikow  zajgc zgodnie

7 obowigzujacymi przepisami prawa oraz wymogami Zamawiajgeego.

10y Udostgpnianie  Zamawiajgcemu na zagdanie, prowadzonej dokumentacji zwigzancj

7 realizacja zajeé, w szezegolnosei dziennika zajec i listy obecnosci uczetnikow.

11) Informowanic o stanie realizacji przedmiotu zamowienia na wniosek Zamawiajgeego.

Ponadto Wykonawcea zobowigzany jest do:

a)

b)

¢)

d)
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wydania uczestnikom zaje¢ zaswiadezenia o ukonczeniu zaje¢ przygotowanych przez.
Zamawiajacego.

dostarczenia  Zamawiajacemu  poprzez  Liderow  Szkolnych — imiennej  listy
potwierdzajacej odbior materialow dydaktycznych przekazanych uczestnikom zajgc,
udokumentowania obecnosei uczestnikéw na  zajeciach ich podpisami na listach
obeenosed.

niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o nie zgloszeniu si¢ ktéregokolwick
uczestnika na zajecia doradziwa psychologiczno - pedagogicznego, przerwaniu zajec
lub rezygnacji 7 uczestnictwa oraz innych sytuacji. kiore majg wplyw na realizacj¢
programu zajec i umowy.

poinformowania wszystkich uczestnikow objetych doradztwem  psychologiczno -

pedagogicznym, iz jest ono wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
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Liuropejskicgo IFunduszu Spotecznego.
) oznakowania pomieszczen (sal), w ktorych jest realizowany projekt oraz dokumentacji
zaje¢ (listy obecnosei, harmonogram zajgé, zaswiadezenia, dziennik zaj¢é) zgodnic

7 wytyeznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach POKL 2007 - 2013.

) wspolpracy z Zamawiajacym przy Promocji oraz monitorowaniu dziatan zwigzanych
£ Y Y |

4.

7 zajeciami (ankiety ewaluacyjne, niezbedne zestawienia  lub sprawozdania

z przebicgu).

Warunki wymagane od Wykonawcy lub wszystkich osob wskazanych przez
Wykonawee. jako bezposrednio wykonujace zamowienie (w sytuacji, gdy wykonawca
sam nie bedzie realizowal przedmiotu zaméwienia) wskazane w danej czgsci.

Posiada¢ osoby, ktore:

posiadajg petna zdolnosé do czynnosci prawnych - oswiadezenie,
— nie byly karanc za przestepstwo popetnione umyslnie - o$wiadezenie,
— maja wyksztalcenic wyzsze 7 zakresu psychologii,
— przeprowadzily indywidualne doradztwo psychologiczno - pedagogiczne dla co

najmniej 20 0s6b w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert.

Wykonawca, ktéry nic  spelni ktoregokolwick z  warunkow  zostanie odrzucony

w postepowaniu - weryfikacja nastapi poprzez zlozenie stosownego o$wiadczenia,

a)

b)

c)

d)

¢)

Wykonawca sklada:

Wypelniony formularz oferty -~ przygotowany zgodnie ze wzorem  stanowigcym
zatgeznik nr 1 do niniejszego zapytania,

dokumenty potwicrdzajace  staz pracy i doswiadczenic  zawodowe  (kserokopic
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem),

potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem kopi¢  wpisu do wlasciwego  rejestru
(w przypadku. gdy ofertg sklada podmiot prowadzgey dzialalnos¢ gospodarczg).

liste wykladoweow przewidzianych do prowadzenia zaje¢ wraz 2z dokumentami
poswiadczajyeymi uprawnienia. wyksztalcenie, doswiadezenie zawodowe (w przypadku

edy oferte sklada firma zatrudniajgea takich wyktadowedow),

stosowne oswiadezenia wskazane w ust. 4 niniejszego zapytania.

Kazdy Wykonawcea moze ztozy¢ w niniejszym zapytaniu tylko 1 ofertg. Oferty sktadane sy

W]
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Wykonawca ponosi wszelkice koszty zwigzane 2 przygotowanicm i Zlozeniem oferty.

Oferta nic spelniajgca wymogow  formalnych okreslonych w niniejszym  posigpowaniu
! g Y Y )57y ¢
podlega  odrzuceniu.  Powodem  do  odrzucenia  oferty bedzie takze wskazanic ceny

przewyzszajacej zaplanowany budzet dla zaméwienia.

Zaolerowana cena  powinna uwzgledniaé  wykonanie  wszystkich  prac i Czynnosei
swiadezonych przez okres i na warunkach okreslonych w ofercie.

Ceny podane w ofercie nie podlegajg zmianom przez caly okres trwania umowy.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:

Oferte, stanowigea Formularz oferty (zalyeznik nr 1), nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim
7. zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i umicsci¢ w zabezpieczone)
kopercie i wysla¢ na adres: Powiatowy Zespot ds. Obslugi Szkot i Placowek Oswiatowych
w Makowic Mazowieckim, ul. Dunskicgo Czerwonego Krzyza 3, 006-200 Makow
Mazowiecki. z adnotacja ..Zapytanie ofertowe na uslugi indywidualnego doradztwa
psychologiczno pedagogicznego  w  projekeie  pn. Zwickszenie  potencjatu szkol
rawodowych na Mazowszu™ realizowanego w ramach Priorytetu 1X Zwigkszenie potencjalu
szkol zawodowych na Mazowszu, dziatania 9.2 Podniesicnie atrakeyjnosei i jakosei
szkolnictwa  zawodowego  w  ramach  Programu  Operacyjncgo  Kapital Ludzki
wspollinansowanego 7 luropejskicgo Funduszu Spotecznego oraz budzetu panstwa™ lub
zlozyé osobiscie do dnia 19 styeznia 2015 r., do godziny 10:00 w Powiatowym Zespole ds.
Obslugi Szkot i Placowek  O$wiatowych w  Makowic Mazowieckim, ul. Dunskicgo
Crerwonego Krzyza 3, 06-200 Makow Mazowiecki, sekretariat.

7. Kryteria oceny ofert - cena — 100 %
Ocenie podlegaé bedzie cena brutto catosei czgsei.
Punkty za ceng beda obliczane wg wzoru:

Najnizsza cena oferty

1.iczba punktow - x 100%
Cena badanej oferty

Maksymalna liczba punkow: 100
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8. Istotne postanowienia realizacji zaméwienia:

D

2
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Platnosé¢ za przedmiot zamdwienia dokonywana bedzie pod warunkiem
dostepnosci srodkéw na rachunku bankowym Zamawiajgcego otrzymanych od Lidera
Projektu (ARMSA) w ramach projektu .. Zwigkszenie potencjatu szkot zawodowych
na Mazowszu™.

7. Wykonawcg, ktorego oferta zostanie wybrana, bedzie podpisana  umowa
w uzgodnionym przez strony terminie.

Wykonawea zobowigze si¢ do umozliwienia organom kontrolujgcym  realizacje
Projektu, welgdu do dokumentow Wykonawcey zwigzanych 2 realizacjy zamowienia,
w tym dokumentow finansowych.

Wybér oferty umieszczany bedzie na stronie internctowej Biuletynie Informacji
Publicznej (www bipposistahowship) 0 wywieszona wsiedzibie Powiatowego
Zespotu ds. Obstugi Szkot i Placowek Oswiatowych w Makowie Mazowicckim,
ul. Dunskiego Czerwonego Krzyza 3.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem teletonu: 29 71 73 290.
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