KARTA INFORMACYJNA

URZAD GMINY SIEDLCE
Urzad Gminy SiedIce UL. ASLANOWICZA 10; 08-110 SIEDLCE

WYMELDOWANIE LUB UCHYLENIE ZAMELDOWANIA (WYMELDOWANIA)
W DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 roku o ewidencji ludnosci (t. j. Dz. U. z 2019r., poz. 1397 ze zm.)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz.1546 ze zm.)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2020r.,
poz. 256 ze zm.)

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2020r., poz. 346 ze zm.)

Wymagane dokumenty:
Whnioskodawca ubiegajacy sie 0 wymeldowanie osoby nie przebywajgcej w miejscu zameldowania pobytu statego
lub czasowego, albo ubiegajacy sie o uchylenie zameldowania (wymeldowania) powinien:

1. Ztozyé wniosek, ze szczegbtowym wyjasnieniem czasu i okoliczno$ci opuszczenia lokalu lub wskazania
bezprawnosci dokonanego zameldowania (wymeldowania), podaé¢ aktualny adres miejsca pobytu lub
oswiadczy¢ o braku informacji 0 miejscu pobytu osoby, ktérej dotyczy podanie;

2. Wskaza¢ dowody na poparcie twierdzen zawartych we wniosku (wskazanie swiadkéw- imie i nazwisko
oraz adres.

3. Przedlozy¢ — do wgladu — oryginaty dokumentéw potwierdzajgcych fakty opisane w podaniu (np.
sentencje wyroku rozwodowego, wyrok orzekajgcy eksmisje, tytut prawny do lokalu lub nieruchomosci;
umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny
dokument poswiadczajacy tytut prawny lokalu), ktérych kserokopie nalezy dotgczy¢ do akt sprawy.

4. Dowadd opfaty skarbowej za wydanie decyzji.
5.  Petnomocnictwo w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika.

Sposob zalatwienia sprawy:

Po ztozeniu podania przeprowadza sie szczegdtowe postepowanie wyjasniajgce, polegajgce m. in. na
przestuchaniu stron i swiadkéw wskazanych przez strony lub wezwanych z urzedu, informacji uzyskanych od
organow policji, sgdow, organdw paszportowych, polskich placéwek dyplomatycznych, Biura Informagji i
Statystyki Centralnego Zarzadu Stuzby Wieziennej lub Krajowego Rejestru Karnego, ogledzin lokalu.
Rozpatrzenie sprawy nastepuje poprzez wydanie decyzji administracyjnej. Decyzja zostanie przestana do stron
listem poleconym za dowodem doreczenia. Mozliwy jest takze osobisty odbidr decyzji.

Oplaty:

1. Decyzja podlega optacie skarbowej w wysokosci 10 zt

2. Optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa — 17 zl, w przypadku gdy wnioskodawca dziata przez
petnomocnika

Opfacie skarbowej nie podlegajg petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i
rodzenstwu.

Opflate mozna uisci¢ w kasie urzedu lub przelewem na rachunek bankowy Urzedu Gminy Siedice -aktualny
numer rachunku bankowego znajduje sie na stronie internetowej www.gminasiedlce.pl

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

Zalatwienie sprawy — wydanie decyzji administracyjnej — nastepuje w terminie 1 miesigca od daty ztozenia
wymaganych dokumentéw (w przypadku skomplikowanego postepowania termin moze ulec przedtuzeniu).

Odpowiedzialnos¢ za zalatwienie sprawy:

Wydziat Organizacji, Funduszy Zewnetrznych, Zamowien Publicznych
Nr pokoju: 14 - | pietro

Nr tel./fax: tel. (25)63 277 31 w. 13, fax (25) 63 236 30

Godziny pracy: 8.00 -16.00

Tryb Odwotawczy:
Odwotanie wnosi sie do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem Wojta Gminy Siedice, w terminie 14 dni od
dnia doreczenia decyzji.

UWAGA! Aktualno$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 3 miesigce
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Uwagi:

Z podaniem o wymeldowanie wystepuje osoba posiadajgca tytut prawny do lokalu, z ktérego ma nastgpic
wymeldowanie.

W trakcie postepowania o wymeldowanie badana jest przestanka dobrowolnego i trwatego opuszczenia lokalu.

Strona moze braé¢ udziat w postepowaniu osobiscie lub przez petnomocnika legitymujacego sie petnomocnictwem
udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2020r., poz. 256 ze zm.) po potwierdzeniu przez petnomocnika jego tozsamosci za
pomocg dokumentu tozsamosci albo po uwierzytelnieniu petnomocnictwa na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Whniosek mozna zlozy¢é bezposrednio w urzedzie, przesta¢ pocztg lub przekaza¢ w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, doreczonego srodkami komunikacji elektroniczne;.

UWAGA! Aktualno$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 3 miesigce




