Brzyska, dnia: 29 lipca 2024r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe dla zamdwienia publicznego o wartosci przekraczajgcej 50 000 zt netto a
nieprzekraczajgcej rownowartosci 130.000 zt netto zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019r. Pzp (Dz.U.2023.0.1605 t.j..) oraz Regulaminu udzielania zamdwien w Gminie Brzyska.

W zwigzku z prowadzonym zapytaniem ofertowym o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci

130.000 ztotych, zwracam sie z prosba o przedstawienie oferty wykonania zamoéwienia obejmujgcego:

Sukcesywna dostawa wraz z transportem, roztadowaniem i wniesieniem do siedziby Zamawiajacego:
1) materiatéw biurowych
2) materiatow eksploatacyjnych do urzadzen biurowych

3) materiatéw i sSrodkéw do utrzymania czystosci

dla CUW Gminy Brzyska i jednostek obstugiwanych:

® Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Btazkowej;
e Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Brzyskach;

e Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Wréblowej.
na rok szkolny 2024/25

2. Wymagany termin realizacji zamoéwienia:

Zamowienie nalezy zrealizowac do dnia 31 lipca 2025.r.

3. Kryterium oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona oceny i porownania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu
o nastepujgce kryterium:

1) O udzielenie zaméwienia mogga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

1. Spetniajg warunki dotyczace:

a) posiadania uprawniern do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia.

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania
zamoéwienia.

d) dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

2. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania.

2) Sposodb oceny ofert:

1. Ponizszej ocenie podlegajg jedynie oferty, ktére nie zostaty odrzucone.

a) Wykonawcy ktdérzy nie wykazg spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu podlega¢ beda
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

b) Wykonawca, ktéry nie wywigzat sie z poprzedniego postepowania lub nie wywigzat sie nalezycie,
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zostaje wykluczony z obecnego postepowania.

2. Zamawiajacy dokona oceny poszczegdlnych ofert, stosujac ponizsze zasady:

a) Dokumenty beda oceniane pod wzgledem formalno — prawnym, pod wzgledem ich aktualnosci i
tresci, a takze czy informacje w nich zawarte potwierdzajg spetnienie wymagan Zamawiajgcego.
Sposdb dokonywania oceny spetnienia warunkéw wymaganych od wykonawcéw bedzie oparty na
zasadzie: spetniona / nie spetniona.

b) Dokumenty beda oceniane pod wzgledem najkorzystniejszej oferty.

4. Wykonawca sktadajac oferte zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1) Wypetniony formularz ofertowy — zatgcznik nr 1(1-3).
2) Zaakceptowany wzor umowy — zatgcznik nr. 2

5. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie:

1) Wykonawca ma ztozy¢ jedng oferte zgodng z przedmiotem zaméwienia,

2) Jako cene ofertowg przyjmuje sie cene netto powiekszong o podatek VAT (jezeli dotyczy),

3) Wykonawca poda w ofercie wynagrodzenie netto oraz brutto, ktére oczekuje otrzymaé za wykonanie
przedmiotu zamodwienia — cena oferty powinna uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamodwienia, koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty oraz wszelkie inne koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia,

4) Cena oferty ma by¢ podana w ztotych polskich na termin sktadania ofert oraz bedzie obowigzujgca przez
okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania,

5) Kazda podana cena ma by¢ zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

Wykonanie zamdwienia zostanie powierzone Wykonawcy, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza oraz
bedzie spetniata wszystkie wymagane warunki.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Wykonawca powinien zapoznaé sie ze wszystkimi informacjami zawartymi w ogtoszeniu w celu
prawidtowego przygotowania oferty,

2) ztozona oferta powinna by¢ zgodna z wymaganiami ogtoszenia pod rygorem jej odrzucenia,

3) oferta musi obejmowac cato$¢ zaméwienia,

4) oferte stanowi komplet wszystkich wymaganych dokumentéw

- oferowane warunki realizacji zamdwienia muszg by¢ ztozone na zatgczonym formularzu ofertowym, do
ktorego nalezy zatgczyé wszystkie wymagane dokumenty,

- w przypadku, gdy Wykonawca, dotacza kopie dokumentu, powyzsza kopia winna by¢ potwierdzona za
zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce (upowaznionego przedstawiciela), poswiadczenie za zgodnosc
winno by¢ sporzagdzone w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje podpisu np. wraz z imienng pieczecia

5) oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w maszynopisie lub czytelnym pismem odrecznym,

6) cena podana w ztozonej ofercie ma by¢ podana cyfrowo i stownie,

7) jeden Wykonawca moze ztozy¢ jedng jednowariantowg oferte (wg zatgczonego wzoru) — ztozenie wiekszej
liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce,

8) ewentualne poprawki w ofercie muszg by¢ sygnowane podpisem Wykonawcy.

7. Miejsce i termin ztozenia oferty:

1) oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 6 sierpnia 2024r. do godz. 8;00 w siedzibie Zamawiajgcego:
Centrum Ustug Wspdinych Gminy Brzyska; 38-212 Brzyska 348, zgodnie z zatgczonym formularzem
ofertowym, w nastepujgcych formach:

- ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego (adres j.w.),

- przestaé pocztg tradycyjng na adres Zamawiajgcego,

2) oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej nie bedzie brana pod uwage
i zostanie zwrdocona Wykonawcy bez otwierania,

3) o waznosci oferty decyduje data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego,

4) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Oferenta do uzupetnienia oferty lub ztozenia wyjasnien
do tresci ztozonej oferty na kazdym etapie postepowania,



5) Zamawiajacy nie przewiduje organizacji publicznej sesji otwarcia ofert.

8. Informacje dotyczace wyboru oferty:
1) Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych w
warunkach zamdéwienia.
2) Kryteria oceny ofert oparte sg na systemie punktowym.
3) Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami oceny ofert:

Kryterium | Cena — 60 pkt
Przy czym, punkty te beda wyliczone wg nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena zaproponowana w ofertach

x 60 = wartos¢ punktowa
cena badanej oferty

Kryterium Il — 40 pkt
Kryterium okres ptatnosci faktury KP — ocena bedzie przeprowadzona na podstawie dtugosci terminu

podanego przez Wykonawce w ofercie, przy czym najkrétszy mozliwy okres gwarancji jakos$ci wynosi 14 dni,
a najdtuzszy mozliwy okres ptatnosci faktury wynosi 30 dni. Wykonawca w ofercie poda o ile dni przedtuza
okres ptatnosci faktury ponad wymagane min. 14 dni. Proponowane przedtuzenie ptatnosci faktury nalezy
podaé odpowiednio o 8, lub 16 dni. Podanie przedtuzenia ptatnosci faktury o wiekszg ilo$¢ dni niz 16 bedzie
skutkowato przyjeciem 30 dni. W przypadku podania ilosci dni przedtuzenia ptatnosci innej niz wskazane
powyzej, Zamawiajacy zaokragli w dot ilos¢ dni do najblizszej granicy okreslonej przy punktacji i przyjmie
odpowiednig ilos¢ punktéw dla danego putapu.

llosé punktow w kryterium ptatnosci faktury obliczona zostanie na podstawie ponizszego schematu:

- za przedtuzenie minimalnej ptatnosci faktury o 0 dni Wykonawca otrzyma dodatkowo 0 pkt.,

- za przedtuzenie minimalnej ptatnosci faktury o 8 dni Wykonawca otrzyma dodatkowo 20 pkt.,

- za przedtuzenie minimalnej ptatnosci faktury o 16 dni Wykonawca otrzyma dodatkowo 40 pkt.,

Koncowa ocene punktowg oferty stanowic bedzie suma punktdw uzyskanych przez oferte w poszczegdlnych
kryteriach: K= KC + KP

Najkorzystniejsza oferta to ta ktdra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktéw

4) Jezeli zostanie ztozona tylko jedna oferta przez wykonawce niewykluczonego z postepowania, ktéra
nastepnie nie zostanie odrzucona — Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamodwienia temu wykonawcy.

5) Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajgcy sposréd tych ofert wybiera oferte z
najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa
wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

6) Woykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

7) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen. Wykonawcy
sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

8) Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte w terminie zwigzania oferta okreslonym w SWZ.

9) lJezeli termin zwigzania oferta uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyziszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybdr jego oferty.

10) W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w pkt 9, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy
zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyiej
oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postgpowania.

11) Zamawiajgcemu przystuguje prawo zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert bez podania przyczyny.

W celu uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt telefoniczny pod nr tel.: 579 700 950 lub 013
307 06 99 oraz e-mail: cuw@brzyska.pl



Zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Pzp (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) oraz
Regulaminu udzielania zamdéwien w Gminie Brzyska o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 130.000 ztotych netto, wobec zamdwienia nie stosuje sie Ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych, w zwigzku z czym niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie jest zamoéwieniem i otrzymanie
od Panstwa ofert nie powoduje zadnych zobowigzan wobec stron.

Z upowaznienia Dyrektora CUW Gminy Brzyska
Monika Palar — Gtowny Ksiegowy CUW

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby
upowaznionej)



