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Ruda Maleniecka, dn. 22.11.2023 r. 

  

 
GMINA RUDA MALENIECKA  

RUDA MALENIECKA 99A  

26-242 RUDA MALENIECKA  

NIP: 658-187-20-92 REGON: 291010659 
…................................................... 
      (nazwa Zamawiającego) 

 

Numer sprawy: UE.271.27.2023 

 
 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 
  
Gmina Ruda Maleniecka zaprasza do złożenia oferty na realizację zadania: „Zapewnienie 

opieki bezdomnym zwierzętom z terenu Gminy Ruda Maleniecka na lata 2024-2025” 

1. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest wyłapanie, przyjmowanie i utrzymanie w schronisku 

zagubionych, zabłąkanych i porzuconych lub z innych przyczyn bezdomnych zwierząt,           

w szczególności psów, a także innych zwierząt, które w wyniku zdarzeń losowych, nie są 

zdolne samodzielnie egzystować oraz przyjmowanie z interwencji zwierząt bezdomnych          

i poszkodowanych z terenu Gminy Ruda Maleniecka. 

1) Szczegółowy opis prac w zakresie wyłapywania: 

a)  Wyłapywanie bezdomnych zwierząt - psów i kotów z terenu Gminy Ruda 

Maleniecka, w tym agresywnych, stwarzających zagrożenie, takich które pokąsały 

człowieka, szczeniaków i suk z miotem, kocic z miotem, po uprzednim zgłoszeniu takiej 

konieczności przez Urząd Gminy w Rudzie Malenieckiej oraz ich transport do 

spełniającego wszystkie wymagane przepisy schroniska dla bezdomnych zwierząt, 

b)  Wyłapywanie w terminie nie dłuższym niż 12 godzin od przyjęcia zgłoszenia,               

a w przypadku zagrożenia zdrowia lub życia ludzi i zwierząt, bez zbędnej zwłoki            

w terminie nie dłuższym niż 5 godzin od przyjęcia zgłoszenia, 

c)  Wyłapywanie wyłącznie przy użyciu specjalistycznego sprzętu (chwytak, 

dmuchawka, siatka, klatka), przez osoby do tego uprawnione i posiadające odpowiednie 

przeszkolenie, 

d)  Transport psów i kotów będzie odbywał się wyłącznie specjalistycznym pojazdem. 

2) Szczegółowy opis prac w zakresie przyjmowania i utrzymywania w schronisku: 

a) Zapewnienie pomieszczeń lub boksów, chroniących zwierzęta przed zimnem, upałami 

i opadami atmosferycznymi z dostępem do światła dziennego, umożliwiającym im 

swobodne poruszanie się, zapewnienie odpowiedniej karmy (co najmniej 2 razy 

dziennie) i stałego dostępu do wody zdatnej do picia, 

b) Zapewnienie kompleksowej obsługi weterynaryjnej (leczenie, szczepionki, 

sterylizacje, odrobaczanie, odpchlenie, eutanazja, usypianie ślepych miotów, znakowanie 

chipem), 

c) Przeprowadzanie obligatoryjnej sterylizacji i kastracji oraz chipowanie bezdomnych 

zwierząt (samic i samców psów i kotów), po okresie kwarantanny, zgodnie z zaleceniem 

lekarza weterynarii, nie później niż przed oddaniem zwierzęcia do adopcji,                       

z wyłączeniem tych czynności w stosunku do zwierząt zaraźliwie chorych, po wypadku 

(nie rokujących nadziei na wyzdrowienie), 
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d) Obserwację zwierząt które pokąsały człowieka lub podejrzanych o wściekliznę        

oraz powiadomienie Powiatowego Lekarza Weterynarii o tym fakcie, 

e) Prowadzenie wykazu psów przebywających w schronisku, zawierającego m.in.: opis 

zwierzęcia, w tym jego gatunek, wiek, płeć, maść i oznakowanie oraz imię, datę 

przyjęcia do schroniska, dane podmiotu przekazującego zwierzę do schroniska, dane 

dotyczące kwarantanny, dane dotyczące przeprowadzonych szczepień i zabiegów 

weterynaryjnych, datę opuszczenia schroniska oraz imię, nazwisko i adres osoby, której 

przekazano zwierzę, datę śmierci z podaniem przyczyny. Wykonawca przekazuje 

Gminie Ruda Maleniecka powyższy wykaz raz w miesiącu, w terminie do 10 dnia 

następnego miesiąca. 

f) Poszukiwanie nowych domów dla zwierząt przyjętych z terenu Gminy Ruda 

Maleniecka oraz przekazywanie zwierząt do adopcji (wyłącznie poddanych zabiegowi 

sterylizacji lub kastracji oraz po przebytej kwarantannie w schronisku) osobom 

zainteresowanym ich posiadaniem, zdolnym zapewnić im należyte warunki bytowe, 

g) Całodobowa dyspozycyjność pod ogólnodostępnym numerem telefonu do osoby                  

w schronisku odpowiedzialnej za kontakt z Zamawiającym. 

Wykonawca zobowiązany jest wykonać przedmiot zamówienia z najwyższą starannością, 

zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, normami technicznymi, standardami, zasadami 

sztuki technicznej, dokumentami opisującymi przedmiotowe zadanie. Zadanie winno być 

wykonane zgodnie z ww. dokumentami opisującymi przedmiot zamówienia. 

W razie jakichkolwiek wątpliwości, Wykonawca powinien zwrócić się do Zamawiającego  

z prośbą o wyjaśnienia.      

Zamawiający będzie stosował zasadę „procedury odwróconej”. 
 

 

2. Termin realizacji zamówienia:  

od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2025 r. 

 

3. Warunki udziału w postępowaniu: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają uprawnienia do 

wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają 

obowiązek ich posiadania, posiadają wiedzę i doświadczenie, dysponują odpowiednim 

potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

Ponadto Zamawiający określa warunek dotyczący zlokalizowania schroniska w odległości 

drogowej nie większej niż 55 km od siedziby Zamawiającego. 
 

Oferty Wykonawców, którzy nie udokumentują tego i nie spełniają tego warunku nie będą 

rozpatrywane. 

 
4. Kryteria wyboru oferty cenowej: 

a) Cena – 60%  
 

b) Odległość schroniska od siedziby Zamawiającego — 40% 

Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone wg wzoru: 

Cena oferty najtańszej  

………………………….. x 60%  = liczba punktów  

Cena oferty badanej 
 

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 
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Punkty za kryterium „Odległość” zostaną przyznane w sposób następujący: 
 

40 punktów za odległość do 10 km. 

30 punktów za odległość 11 km - 20 km. 

20 punktów za odległość 21 km - 30 km. 

10 punktów za odległość 31 km - 40 km. 

5 punktów za odległość 41 km - 50 km. 

0 punktów za odległość powyżej 50 km i nie więcej niż 55 km. 
 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów, tj. przedstawiająca 

najkorzystniejszy bilans kryteriów oceny ofert. 
 

Przedłożona oferta cenowa winna zawierać ostateczną sumaryczną cenę obejmującą 

wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia niezbędne do jego wykonania oraz 

wszystkie obowiązujące w Polsce podatki, składki i opłaty związane z realizacją zamówienia, 

w tym podatek VAT - dotyczy podmiotów będących płatnikiem podatku VAT. 
 

Cenę oferty należy podać w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 

zaokrąglając zgodnie z zasadami matematycznymi. 

5. Wymagane dokumenty 

Zamawiający wymaga przedłożenia wraz z ofertą następujących dokumentów pod rygorem 

wykluczenia z postępowania: 

a) Aktualne zaświadczenie potwierdzające kwalifikacje osób transportujących zwierzęta 

środkami transportu drogowego (zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Rolnictwa  

i Rozwoju Wsi z dnia 18 maja 2007 r. w sprawie powoływania komisji 

egzaminacyjnej, która przeprowadza egzamin kończący szkolenie osób wykonujących 

czynności w zakresie transportu lub obsługi zwierząt (Dz. U. z 2007 r., Nr 98, poz. 

654) kopia dokumentu poświadczona za zgodność z oryginałem przez 

Wykonawcę; 

b) Decyzje o wpisie schroniska do rejestru podmiotów prowadzących działalność 

nadzorowaną, prowadzonego przez Powiatowego Lekarza weterynarii na obszarze 

jego właściwości — kopia dokumentu poświadczona za zgodność z oryginałem 

przez Wykonawcę; 

c) Umowy zawarte z podmiotami świadczącymi usługi niezbędne do prawidłowego 

funkcjonowania schroniska oraz do spełniania wymagań zawartych w niniejszym 

ogłoszeniu (m.in. usługa weterynaryjna, odbiór odpadów, wyłapywanie zwierząt) — 

kopia dokumentu poświadczonego za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę; 

d) Pisemna charakterystyka prowadzonego schroniska dla zwierząt z uwzględnieniem 

wymagań określonych Rozporządzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 

czerwca 2004 r. w sprawie szczegółowych wymagań weterynaryjnych dla 

prowadzenia  schronisk  dla  zwierząt   (Dz.U. 2022 poz. 175); 

e) Oświadczenia załączone do niniejszego zaproszenia do złożenia oferty. 

Zamawiający zastrzega, że w toku sprawdzania dokumentów, w przypadkach tego 

wymagających, będzie miał prawo żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych dokumentów i treści oferty, a także będzie miał prawo wezwać do uzupełnienia 

wymaganych dokumentów, jeśli nie zostaną one złożone lub będą zawierać błędy.                

W szczególności Zamawiający będzie miał prawo żądać wyjaśnień od Wykonawców, 

których oferty będą zawierać rażąco niską cenę. 
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Dokumenty składane w formie kserokopii winny być poświadczone za zgodność  

z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną przez wykonawcę do podpisania 

oferty. 

 

 
6. Składanie ofert 

Oferty proszę składać pisemnie (osobiście, za pośrednictwem poczty, lub drogą 

elektroniczną) z dopiskiem: „Zapewnienie opieki bezdomnym zwierzętom z terenu Gminy 

Ruda Maleniecka na lata 2024-2025” w terminie do dnia 06.12.2023 r. do godziny 10:00 

(decyduje data wpływu do Zamawiającego): 
 

1) drogą elektroniczną na adres: urzad.gminy@rudamaleniecka.pl, 

2) osobiście do siedziby Zamawiającego: Urząd Gminy w Rudzie Malenieckiej 

                                                                   Ruda Maleniecka 99A 

        26-242 Ruda Maleniecka   

3) drogą listowną na ww. adres. 
 

Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  
 

Wykonawca złoży ofertę w języku polskim na formularzu, którego wzór określono 

w Załączniku nr 1 do niniejszego Zaproszenia. W ofercie Wykonawca określi cenę                

(w rozbiciu na cenę netto, podatek VAT i cenę brutto). Każdy Wykonawca może złożyć tylko      

1 ofertę. 
 

Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania 

Wykonawcy w obrocie gospodarczym.  
 

W przypadku ustanowienia pełnomocnika – należy do oferty załączyć pełnomocnictwo do 

reprezentowania Wykonawcy (jeżeli oferta i załączniki nie będą podpisane przez osobę/y 

wskazaną/e w rejestrze sądowym lub innym dokumencie właściwym dla formy 

organizacyjnej Wykonawcy).  
 

Z pełnomocnictwa musi jednoznacznie wynikać do jakich czynności prawnych dana osoba/y 

została/y umocowana/e (w formie oryginału lub kopii poświadczonej przez notariusza „za 

zgodność z oryginałem”). 

Zamawiający odrzuci ofertę, która nie odpowiada treści Zaproszenia do złożenia oferty.  
 

Zamawiający odrzuci ofertę: 

1) która zostanie złożona po terminie, o którym mowa w pkt. 6 niniejszego zapytania; 

2) jeżeli jej treść nie będzie odpowiadała treści niniejszego zaproszenia; 

3) gdy wykonawca nie przedłoży w wyznaczonym terminie odpowiednich dokumentów; 

4) gdy wykonawca nie złoży w wyznaczonym terminie uzupełnień oraz wyjaśnień 

dotyczących oferty; 

5) jeżeli jej złożenie będzie stanowiło czyn bezprawny; 

6) która zostanie złożona przez wykonawcę niespełniającego warunków udziału w niniejszym 

postępowaniu. 

 
7. Osoby do kontaktu:  

1) Pani Anna Cieszkowska, tel. 41 373 13 58 - w sprawach dotyczących przedmiotu 

zamówienia,  

2) Pani Monika Kucharczyk, tel. 41 373 13 57 - w sprawach dotyczących procedury 

udzielania zamówień publicznych. 

mailto:urzad.gminy@rudamaleniecka.pl
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8. Informacje dodatkowe: 

Zamawiający unieważni niniejsze postępowanie, jeżeli: 

1) nie wpłynie żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu; 

2) cena najkorzystniejszej oferty będzie przewyższała kwotę przeznaczoną na   sfinansowanie 

zamówienia; 

3) nastąpi zmiana okoliczności powodująca, że udzielenie zamówienia nie leży w interesie 

publicznym; 

4) postępowanie obarczone będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. 
 

Składając ofertę wykonawca jednocześnie oświadcza, że: 

1) posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej; 

2) znajduje się w sytuacji finansowej i ekonomicznej pozwalającej w sposób właściwy 

zrealizować zamówienie; 

3) dysponuje odpowiednią zdolnością techniczną i zawodową niezbędną do prawidłowego 

wykonania zamówienia; 

4) akceptuje postanowienia niniejszego zapytania; 

5) akceptuje poprawienie przez zamawiającego oczywistych lub nieistotnych omyłek  

w ofercie; 

6) zapoznał się z informacjami dotyczącymi ochrony danych osobowych wskazanymi                      

w pkt. 9 niniejszego zapytania. 
 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

1) wezwania wykonawcy do złożenia uzupełnień oraz wyjaśnień dotyczących ofert; 

2) wezwania wykonawcy do przedłożenia dodatkowych dokumentów potwierdzających 

informacje zawarte w formularzu ofertowym; 

3) poprawienia oczywistych lub nieistotnych omyłek w ofercie; 

4) podjęcia negocjacji z wybranymi lub wybranym wykonawcą celem uzyskania możliwie 

korzystnych warunków zamówienia; 

5) wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jeżeli wykonawca, którego oferta zostanie 

wybrana, uchyli się od zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia; 

6) odwołania niniejszego zapytania jeżeli nastąpi zmiana okoliczności powodująca,                

że udzielenie zamówienia nie leży w interesie publicznym. 

7) stosowania przepisów procedury odwróconej. 
 

Pozostałe postanowienia: 

1. Formalności jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy: 
W przypadku wyboru oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej, Wykonawca zobowiązuje się 

w terminie 5 dni od dnia otrzymania z Urzędu Gminy w Rudzie Malenieckiej informacji o ww. 

fakcie, złożyć wniosek do Wójta Gminy Ruda Maleniecka o wydanie zezwolenia na 

prowadzenie działalności w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzętami. 

2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy: Zamawiający nie wymaga wniesienia 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Niniejsze zapytanie nie stanowi czynności w postępowaniu prowadzonym na zasadach                      

i w trybie określonym przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych, ani nie stanowi 

zobowiązania do zawarcia umowy. 
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9.Klauzula RODO:  
 

KLAUZULA INFORMACYJNA 

dla zamówień nie przekraczających 130 000 PLN 
 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, s. 1) 

informuję, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Gminy Ruda Maleniecka z siedzibą  

w Rudzie Malenieckiej, Ruda Maleniecka 99a, 26-242 Ruda Maleniecka, adres e-mail: 

urzad.gminy@rudamaleniecka.pl. 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować się pod 

adresem: Ruda Maleniecka 99a, 26-242 Ruda Maleniecka, adres e-mail: 

iod@kwiecienipartnerzy.pl. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie 

przekracza kwoty 130 000 PLN. 

4) Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do celów innych niż te, dla których zostały 

pierwotnie zebrane. 

5) Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do realizacji celów 

określonych w pkt 3. 

6) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy obowiązującego prawa, w tym  

w szczególności przepisy Ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej 

(Dz.U. z 2020 r., poz. 2176  t.j.) oraz uprawnione organy państwa. 

7) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z zapisami w Instrukcji kancelaryjnej, 

nie dłużej jednak niż przez 10 lat. 

8) Posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*, 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO. 

9) Nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych 

zgromadzonych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

10) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

11) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej. 
_________________________________ 

Wyjaśnienie:  
* skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego poniżej 130 000 PLN ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z 

przepisami prawa oraz nie może naruszać integralności protokołu zamówienia oraz jego załączników. 

** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 

prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

mailto:urzad.gminy@rudamaleniecka.pl
mailto:iod@kwiecienipartnerzy.pl
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190001429


7 
 

10. Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 – Formularz oferty. 

2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków dotyczących wyłapywania, 

przyjmowania i utrzymania w schronisku bezdomnych zwierząt. 

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o posiadaniu wymaganych przepisami uprawnień do 

wykonywanych czynności. 

4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz                       

o braku wykluczenia z postępowania.  

5. Załącznik nr 5 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych  

z Zamawiającym. 

 
 

   

               Z UP. WÓJTA  

/-/ PIOTR PIEC  

   ZASTĘPCA WÓJTA 

…..…..……………………….. 
(podpis Kierownika Zamawiającego) 

                                                                                                                           lub osoby upoważnionej) 

 

 
   

 


