Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowcu Swietokrzyskim
Cwietnkrrvelka 2 . A . .
" ,m}\”f Swigtokrz yska 22 Ostrowiec Swietokrzyski, dn. 10.12.2024 r.
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tel. 41 249 94 ( 41 248 01 27

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWE]

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swietokrzyskim ul. Swietokrzyska 22,
27-400 Ostrowiec Swietokrzyski zaprasza do ztozenia oferty na:

Swiadczenie ustug w zakresie BHP i PPOZ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowcu Swietokrzyskim

1. Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swietokrzyskim
27-400 Ostrowiec Swigtokrzyski
ul. Swietokrzyska 22.

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustug na rzecz Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowcu Swietokrzyskim w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw ochrony
przeciwpozarowej wynikajacych w szczeg6lnosci z nizej wymienionych przepisow:

1) ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2023r., poz. 1465, z p6zn. zm.),

2) rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004r. w sprawie szkolenia
w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2024 r. poz.1327),

3) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrzesnia 1997r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa
i higieny pracy (Dz.U. z 1997r. Nr 109 poz.704, ze zm.),

4) rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie
bezpieczenistwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz.U. z
1998 r. Nr 148 p0.973, ze zm.),

5) rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 maja 2019 r.

w sprawie wzoru protokotu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku przy pracy (Dz.U. z 2019 r.
poz. 1071), D

6) rozporzadzenie Rady Ministréw z dniay lipca 2009 r. w sprawie ustalenia okolicznosci

i przyczyn wypadkoéw przy pracy (Dz.U. z 2003 r. Nr 105 poz. 870),
7) pozostatych aktow wykonawczych zakresu bhp.
Szczegdtowy opis przedmiotu zapytania oraz wymagan zamawiajgcego zawarty jest w zatgczniku

Nr 1.



3. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, posiadajacy kwalifikacje zawodowe
i uprawnienia do wykonywania przedmiotu zamowienia zgodnie z obowigzujacym prawem, okreslone
z rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 2 wrze$nia 1997r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny
pracy (Dz.U. 1997r. Nr 109 poz.704 ze zm.).

4. Kiryteria oceny oferty oraz informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczeg6lnych kryteriéw oceny oferty:

1) Oferty beda ocenianie indywidualnie wedtug ponizszych kryteriow:

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium

| Cena (z formularza ofertowego) brutto 100

2) Ocena ofert wg kryterium ceny zostanie dokonana wedlug wzoru:

ilo$¢ punktow _ cena oferty najtanszej
za oceng oferty ., X” cena oferty "X"

X waga kryterium tj. x 100 %

3) Obliczenia punktacji, zgodnie z wyzej wskazanymi kryteriami, zostanag dokonane
z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

4) O wyniku postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani droga elektroniczng
(za posrednictwem poczty elektronicznej)lub telefonicznie.

5. Miejsce i termin skladania ofert:

1) Oferty nalezy sktada¢ drogg e-mailowg na adres: sekretariat@pcpr.ostrowiec.pl lub osobiscie w
siedzibie PCPR ul. Swietokrzyska 22 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski do dnia 17.12.2024 r. do
godz. 10:00 w tytule nalezy wpisaé Swiadczenie uslug w zakresie BHP i PPOZ
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swietokrzyskim. Zamawiajacy
dopuszcza zlozenie oferty w postaci skanu zapisanego w formacie Portable Document Format
(PDF).

2) Oferent moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofert¢. Zmiana, jak
i wycofanie oferty, wymagaja zachowania formy pisemne;.

3) Oferty ztozone po terminie nie b¢dg rozpatrywane.
4) Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.
5) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17.12.2024 r. o godzinie 10.30 w siedzibie PCPR.
6. Termin realizacji umowy:
Wymagany termin realizacji: od 02.01.2025 r. do 31.12.2025 r.
7. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cz¢Sciowych.
8. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
9. Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Cena oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT
— jezeli wystepuje. Wszystkie ceny muszg by¢ wyrazone z dokladnoscia do dwéch miejsc po
przecinku.
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2) Cena podana w ofercie winna obejmowa¢ wszystkie koszty 1 skladniki zwigzane
z wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

3) Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza si¢ wariantowosci
cen.

4) Cena nie ulega zmianie przez okres obowigzywania umowy.

5) Cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym
stanowigcym Zalgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

Wymagania stawiane Wykonawcy:

1) Wykonawca oswiadcza, iz posiada odpowiednig wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie niezbedne
do wykonania przedmiotu zamdOwienia, o ktérym mowa w niniejszym Zapytaniu ofertowym
i zobowigzuje si¢ go zrealizowa¢ z nalezyta starannoscia, najwyzszymi standardami
obowigzujgcymi na rynku.

2) Wykonawca o$wiadcza, ze jego sytuacja ekonomiczna i finansowa pozwala na wykonanie
przedmiotu zamOwienia okreslonego w zapytaniu ofertowym.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferent moze ztozy¢ jedng ofert¢, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skladajacy oferte.

3) Oferta wymaga podpisu os6b uprawnionych do reprezentowania oferenta w obrocie gospodarczym,
zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

4) Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela oferenta wymaga zalaczenia wlasciwego
pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

5) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oSwiadczenia, zalgczniki i1 inne
dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszego Zapytania ofertowego.

6) Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorami (zalgcznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym — stanowigcym Zalgcznik nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego. Integralng czg¢scia Formularza ofertowego musi by¢
szczegdtowa specyfikacja oferowanego przedmiotu zamowienia.

7) Poprawki w ofercie (przekreslenia, przerobienie, uzupelnienie, nadpisanie, dopisanie, uzycie
korektora itp.) muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/os6b uprawnionych
do reprezentowania oferenta.

Osoby uprawnione do porozumienia si¢ z Wykonawcami:

Osobg upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
Katarzyna Chrapek — tel. 41249 94 08, e-mail: sekretariat@pcpr.ostrowiec.pl w dniach
od poniedziatku do pigtku w godz. 7% — 15%.

Wyjasnienia tre$ci zapytania ofertowego:

1) Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszego Zapytania
ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien 1 zamiesci je na stronie internetowej
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2)

3)
4)

5)
6)

http://www.bip.pcpr.ostrowiec.pl w zakladce ,,zamoéwienia publiczne”, bez wskazania Zrodla
zapytania.

Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci
postepowania.

Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora nie spelnia wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze wezwaé oferentow do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oferty, a w przypadku niekompletnosci oferty w zakresie wymaganych dokumentéw,
Zamawiajacy wezwie do ich uzupeknienia.

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
przyczyny. Uniewaznienie moze nastapi¢ w szczego6lnosci w nastepujacych przypadkach, gdy:

a) powstang okoliczno$ci wymagajace zmiany opisu przedmiotu zamdwienia,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym,

d) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

e) Wzdér umowy dostepny jest w siedzibie zamawiajgcego, na zgloszone zadanie zostanie
udostepniony oferentom.

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 oraz art. 14 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych w skrocie RODO, Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swigtokrzyskim informuje:

1)

2)

3)

4)

5)

Administratorem danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu
Swietokrzyskim (dalej jako PCPR) ul. Swietokrzyska 22, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski, nr tel.:
41 249 94 08, e-mail: sekretariat@pcpr.ostrowiec.pl

Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozna si¢ kontaktowaé piszac na adres:
iod@pcpr.ostrowiec.pl lub adres korespondencyjny PCPR, ul. Swigtokrzyska 22, 27-400 Ostrowiec
Swietokrzyski.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 RODO wylacznie w celu
realizacji zadan PCPR okreslonych przepisami prawa, dotyczacych zamdéwien publicznych.

Pani/Pana dane osobowe nie b¢da udostepnianie osobom fizycznym lub podmiotom, ktére nie sa
do tego uprawnione. Dane osobowe moge by¢ udostepnione tylko i wylgcznie podmiotom
uprawnionym do ich pozyskania na podstawie przepisow prawa regulujacych ich dziatalnos¢.
Przyktadem takich podmiotéw sg m. in. Sagdy Powszechne, Prokuratura, Policja itp. Udostepnianie
danych osobowych w takich przypadkach odbywa si¢ na pisemny wniosek.

Przekazywanie Pani/Pana danych osobowych podmiotom zewnetrznym bez wniosku moze
odbywac sie w zwigzku ze sprawami prowadzonymi w PCPR, w celu realizacji interesu prawnego
uczestnika postepowania.
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6) Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane do panstw trzecich tylko i wylacznie w celu
realizacji interesu prawnego uczestnikow postgpowania. Pod pojeciem panstw trzecich rozumie si¢
wszystkie kraje, ktore nie sg panstwami cztonkowskimi Unii Europejskie;j.

7) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres niezbedny do realizacji w celu
przetwarzania danych tj. do czasu niezbgdnego do zrealizowania Pani/Pana uprawnien.
Wymieniony czas okreslajg przepisy prawa regulujace prowadzenie danego postgpowania badz
przepisy o archiwizacji.

8) Wedlug stanu prawnego na dzien 25 maja 2018 r. tj. na dzien rozpoczecia stosowania ogdélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych RODO ma Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do swoich danych osobowych,
b) sprostowania swoich danych osobowych,

c) wniesienia skargi odnosnie nieprawidlowego przetwarzania danych osobowych do organu
nadzorczego,

d) usuniecia, ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
€) przenoszenia danych, uzyskania kopii danych osobowych.

9) Dziatalnos¢ PCPR jako jednostki organizacyjnej opiera si¢ na przepisach prawa regulujacych
prowadzenie poszczegélnych postgpowan oraz zalatwienia spraw, w zwigzku z czym nie jest
wymagana zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

10) Podanie niezbednych danych osobowych przez interesantéw PCPR jest wymogiem ustawowym.
W przypadku niepodania danych osobowych niemozliwe bedzie spelnienie Pani/Pana uprawnien.

11) Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym
profilowaniu.

Na niniejsze Zapytanie ofertowe skladaja si¢ nast¢pujace dokumenty i zalaczniki:

1) opis przedmiotu zamdéwienia stanowigcy Zalaceznik nr 1 do niniejszego Zapytania,

2) Formularz ofertowy wykonawcy stanowiacy Zalacznik nr 2 do niniejszego Zapytania,
Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy:

1) Formularz ofertowy wykonawcy — wypelniony i podpisany przez wykonawce —
na formularzu stanowigcym Zalacznik nr 2 do niniejszego Zapytania,

2) szczegbdtowa specyfikacja oferowanego przedmiotu zamdéwienia.

wiatowego Centrum ;0 |
igtojwzyskim

Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowcu Swietokrzyskim



Zalacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA:

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie kompleksowej obstugi w zakresie BHP (zgodnie
z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 2 wrzesnia 1997 roku w sprawie shuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 1997r., Nr 109, poz. 704 ze zm.) w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swietokrzyskim.

Do obowigzkéw Wykonawcy w zakresie wykonania przedmiotu umowy w szczegélnosci
nalezy:

1

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9

organizacji i prowadzenia szkolen bhp wstepnych i okresowych dla pracownikéw PCPR
w Ostrowcu Sw. os6b skierowanych na staze i podejmujacych praktyki zawodowe
w czasie okreslonym przez zmawiajacego.

organizacji i prowadzenia szkolen bhp wstepnych dla 0s6b nowo zatrudnionych w czasie
okreslonym przez zamawiajacego.

doradztwa w zakresie niezbednego wyposazenia stanowisk pracy i $rodkéw ochrony
osobiste;j,

doradztwa w zakresie zabezpieczenia p.poz pomieszczen PCPR w Ostrowcu
Swietokrzyskim

oceny i dokumentacji ryzyka zawodowego,

udziatu w postgpowaniach powypadkowych,

opracowania badz dostosowania wewnetrznych regulacji prawnych
(m.in. stanowiskowych instrukcji bhp),

sporzadzania dokumentacji wypadkow,

prowadzenia wymaganych przepisami rejestrow,

10) sporzagdzania  rocznego  sprawozdania dotyczacego analizy zagrozen bhp

w infrastrukturze i sprzecie,

11) prowadzenia innych wymaganych przepisami prawa obowiazkéw zwigzanych z bhp

w PCPR w Ostrowcu Swigtokrzyskim



