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	Podstawa prawna: 

Uchwała Rady Powiatu Garwolińskiego Nr XXX/227/2001 z dnia 10.08.2001w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Garwolinie

Zm.: Uchwała Rady Powiatu Garwolińskiego Nr IX/34/2003 z dnia 27 maja 2003r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Garwolinie


Regulamin Organizacyjny

Starostwa Powiatowego w Garwolinie

ROZDZIAŁ l Postanowienia ogólne.

§ 1

Starostwo Powiatowe jest jednostką budżetową i organizacyjną, przy pomocy, której Zarząd Powiatu jako organ wykonawczy wykonuje swoje zadania.

§ 2

Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem służbowym pracowników Starostwa jest Starosta.
§ 3

Siedzibą Starostwa Powiatowego jest miasto Garwolin.

§ 4

Do zadań realizowanych przez Zarząd Powiatu przy pomocy Starostwa Powiatowego należą:

1) zadania własne Powiatu wynikające z ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U.  z 2001r. Nr 142, poz. 142 z późn. zm.),

2) zadania z zakresu administracji rządowej, których wykonanie zlecono Staroście lub Powiatowi na mocy obowiązujących ustaw,

3) zadania z zakresu administracji rządowej powierzone samorządowi na podstawie porozumienia zawartego pomiędzy Starostą a organem administracji rządowej,

4) zadania wynikające z ustaw szczególnych, uchwał Rady Powiatu i Zarządu Powiatu,

5) inne zadania.

§ 5

Starostwo działa na podstawie:

1) Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z późn. zm.),

2) Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o wejściu w życie ustawy o samorządzie powiatowym, ustawy o samorządzie województwa oraz ustawy o administracji rządowej                       w województwie (Dz. U. Nr 99, poz.631 z późn. zm.),

3) Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektórych ustaw określających kompetencje organów administracji publicznej w związku z reformą ustrojową państwa (Dz. U. Nr 106, poz. 668 z późn. zm.),

4) Ustawy z dnia 13 października 1998 r. Przepisy wprowadzające ustawy reformujące administrację publiczną (Dz. U. Nr 133, poz. 872 z późn. zm.),

5) Statutu Powiatu Garwolińskiego, stanowiącego załącznik Nr 1 do Uchwały                    Nr XXXIV/230/2001 Rady Powiatu Garwolińskiego z dnia 6 września 2001r. w sprawie uchwalenia Statutu Powiatu Garwolińskiego (Dz. Urz. Woj. Mazow. Nr 196, poz. 3352 z późn. zm.),
6) Niniejszego Regulaminu.

§ 6

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego zwany dalej regulaminem określa m.in:

1) Zasady kierowania Starostwem,

2) Strukturę organizacyjną Starostwa,

3) Obowiązki dyrektorów wydziałów,

4) Zadania i kompetencje poszczególnych wydziałów,

5) Zasady przekazywania stanowisk pracy,

6) Zasady i tryb postępowania przy opracowaniu projektów normatywnych aktów prawnych,

7) Zasady podpisywania pism i decyzji,

8) Zasady planowania pracy w Starostwie,

9) Organizację obsługi interesantów,

10) Zasady organizacji kontroli wewnętrznej i zewnętrznej.

§ 7
Ilekroć w regulaminie jest mowa o:

1) Radzie lub Zarządzie- rozumie się przez to odpowiednio Radę Powiatu Garwolińskiego oraz Zarząd Powiatu Garwolińskiego,

2) Staroście, Wicestaroście, Sekretarzu, Skarbniku - rozumie się przez to odpowiednio Starostę Powiatu Garwolińskiego, Wicestarostę Powiatu Garwolińskiego, Sekretarza Powiatu Garwolińskiego, Skarbnika Powiatu Garwolińskiego,

3) Starostwie- rozumie się przez to odpowiednio Starostwo Powiatowe w Garwolinie.

ROZDZIAŁ II Zasady Kierowania Urzędem

§ 8

1. Starosta organizuje pracę Starostwa, kieruje bieżącymi sprawami oraz reprezentuje Starostwo na zewnątrz.

2. Starosta jest kierownikiem Starostwa Powiatowego.

3. Jako kierownik Starostwa Powiatowego wykonuje uprawnienia zwierzchnika służbowego w stosunku do pracowników Starostwa oraz kierowników powiatowych jednostek organizacyjnych.

4. Starosta sprawuje zwierzchnictwo w stosunku do kierowników służb, straży i inspekcji stanowiących administrację zespoloną Powiatu.

§ 9

1. Starosta kieruje pracą Starostwa przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza Powiatu i Skarbnika Powiatu.

2. Wicestarosta:

1) wykonując wyznaczone przez Starostę zadania zapewnia w powierzonym mu zakresie, kompleksowe rozwiązywanie problemów wynikających z zadań Powiatu oraz koordynuje i nadzoruje działalność wydziałów i innych jednostek organizacyjnych Powiatu realizujących te zadania,

2) zastępuje Starostę w czasie nieobecności z powodu urlopu, choroby lub innych przyczyn. Zakres zastępstwa rozciąga się na wszystkie zadania i kompetencje Starosty.

3. Skarbnik Powiatu czuwa nad prawidłowym wykonywaniem budżetu, opracowuje jego projekt pod obrady Zarządu, prowadzi gospodarkę finansową Powiatu, zapewnia prawidłowy obieg dokumentów 
finansowych, koordynuje kontrolę finansową udziela kontrasygnaty na dokumentach, na podstawie, których są ustalane zobowiązania pieniężne.

4. Sekretarz Powiatu w zakresie ustalonym przez Starostę zapewnia warunki sprawnego funkcjonowania Starostwa, organizuje pracę Starostwa a także na bieżąco współpracuje z Radą i Komisjami Problemowymi oraz Samorządem Wojewódzkim.

5. Szczegółowe zasady podziału zadań pomiędzy Wicetarostę, Sekretarza Powiatu i Skarbnika określa Starosta.

§ 10

Rozkład czasu pracy i porządek wewnętrzny w Starostwie określa Regulamin Pracy Starostwa wydany w drodze zarządzenia wewnętrznego Starosty.

§ 11

Do wyłącznej kompetencji Starosty należy:

1) Współdziałanie z organami samorządu gmin i miast w powiecie, w szczególności w zakresie określania i powierzania spraw co do podziału zadań i kompetencji pomiędzy organy gmin a Starostwo,

2) Podejmowanie decyzji administracyjnych jako organ pierwszej instancji w sprawach należących do kompetencji Starosty oraz upoważnianie innych pracowników Starostwa do podejmowania decyzji w określonych upoważnieniem sprawach,

3) Udzielanie odpowiedzi na interwencje posłów na Sejm RP, senatorów i radnych,

4) Ustalenie regulaminu pracy Starostwa oraz wydawanie zarządzeń, decyzji i wytycznych w sprawach należących do jego właściwości,

5) Udzielanie odpowiedzi na wystąpienia pokontrolne,

6) Wykonywanie uprawnień i obowiązków pracodawcy w stosunku do pracowników Starostwa, określonych w Kodeksie Pracy i ustawie o pracownikach samorządowych oraz w przepisach wykonawczych do tych ustaw,

7) Zatwierdzanie programu działania Starostwa i planów kontroli,

8) Zawieranie porozumień z samorządami gmin, powiatów, województw oraz administracją rządową a także kierownikami państwowych osób prawnych i innych państwowych jednostek organizacyjnych na terenie Powiatu,

9) Występowanie z wnioskami o nadanie orderów, odznaczeń państwowych i odznak,

10) Podejmowanie innych decyzji zastrzeżonych aktami prawnymi do kompetencji Starosty.

§ 12

Do kompetencji Wicestarosty należy:

1) Zapewnienie kompleksowego rozwiązywania problemów występujących na terenie działania Starostwa oraz koordynacja i nadzór nad realizacją zadań nałożonych na Starostwo w powierzonym mu zakresie,

2) Udzielanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych Powiatu Garwolińskiego,

3) Bezpośredni nadzór nad pracą następujących wydziałów:

a) Wydziału Budownictwa,
b) Wydziału Rolnictwa i Ochrony Środowiska,
c) Wydziału Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami,
d) Wydziału Komunikacji,
4) Zastępstwo Starosty w czasie jego nieobecności. Zakres zastępstwa rozciąga się na wszystkie zadania i kompetencje Starosty.

§ 13

Do zadań Sekretarza Powiatu należy:

1) Czuwanie nad tokiem i terminowością zadań wykonywanych w Starostwie,

2) Koordynowanie prac związanych z opracowywaniem projektów aktów regulujących struktury i zasady działania Starostwa i jego komórek wewnętrznych,

3) Nadzorowanie toku przygotowywania projektów uchwał Zarządu oraz prac związanych z organizacją posiedzeń Zarządu,

4) Koordynowanie prac dotyczących przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady projektów uchwał i innych materiałów przedstawionych przez Zarząd,

5) Zapewnienie warunków materialno-technicznych dla działalności Starostwa,

6) Nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupów środków trwałych, remontów oraz gospodarki powierzchnią użytkową budynków wchodzących w skład siedziby Starostwa,

7)  Bezpośrednie nadzorowanie pracy Wydziału Organizacyjno-Admnistracyjnego i Wydziału Edukacji, Kultury i Sportu,

8) Współpracowanie z mediami,
9) Rozpatrywanie sporów kompetencyjnych między wydziałami,
8) Wykonywanie innych zadań powierzonych przez Starostę.

§ 14

Do zadań Skarbnika Powiatu należy:

1) Zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu,

2) Wykonywanie określonych przepisami prawa obowiązków w zakresie rachunkowości,

3) Nadzorowanie prac związanych z opracowywaniem i realizacją budżetu Powiatu i zapewnienie bieżącej kontroli jego wykonywania,

4) Zapewnienie sporządzenia prawidłowej sprawozdawczości budżetowej,

5) Kontrasygnowanie czynności prawnych skutkujących powstaniem zobowiązań finansowych Powiatu oraz udzielenie upoważnienia Zastępcy Skarbnika do dokonywania kontrasygnaty,

6) Sprawowanie nadzoru nad służbami finansowo księgowymi Starostwa,

7) Sprawowanie nadzoru nad kontrolą finansową podległych jednostek organizacyjnych Powiatu.
ROZDZIAŁ III Struktura Starostwa Powiatowego. 
§ 15

1. Wewnętrznymi komórkami organizacyjnymi Starostwa są wydziały i równorzędne komórki organizacyjne zwane dalej „wydziałami".

2. Wydziały, każdy w zakresie określonym w Regulaminie, podejmują działania i prowadzą sprawy związane z realizacją zadań Powiatu.

3. W wydziałach mogą być tworzone wyodrębnione komórki w celu wykonywania jednorodnych zadań.

§ 16

Dla zapewnienia właściwego funkcjonowania Starostwa i należnej obsługi obywateli ustanawia się następującą strukturę:

1) Wydział Organizacyjno - Administracyjny




          OA
2) Wydział Finansowy







          F
3) Wydział Rozwoju Gospodarczego i Promocji    




RGP
4) Wydział Edukacji, Kultury i Sportu





          EKS
5) Wydział Budownictwa 







          B
6) Wydział Rolnictwa i Ochrony Środowiska




         RS
7) Wydział Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami  
G
8) 
9) Wydział Komunikacji







          K
10) Wydział Spraw Społecznych i Obywatelskich       

      

         SO
11) Powiatowy Rzecznik Konsumentów 



  

         PRK
12) Zespół Radców Prawnych





             
RP
13) Zespół Kontroli








          KF
14) Pełnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych                                  OIN



§ 17

1. Wydziałami kierują Dyrektorzy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa zapewniając właściwe ich funkcjonowanie.

2. Dyrektorzy wydziałów zapewniają zgodne z prawem wykonywanie przypisanych wydziałom zadań i w tym zakresie ponoszą odpowiedzialność przed Starostą.

§ 18
W Starostwie tworzy się następujące stanowiska kierownicze:

1) Dyrektor Wydziału Organizacyjno- Administracyjnego,

2) Zastępca Skarbnika- Dyrektor Wydziału Finansowego,

3) Dyrektor Wydziału Rozwoju Gospodarczego i Promocji,
4) Dyrektor Wydziału Edukacji, Kultury i Sportu,

5) Dyrektor Wydziału Budownictwa,
6) Dyrektor Wydziału Rolnictwa i Ochrony Środowiska,

7) Geodeta Powiatowy- Dyrektor Wydziału Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami,

8) 
9) Dyrektor Wydziału Komunikacji,
10) 
11) 
12) Dyrektor Wydziału Spraw Społecznych i Obywatelskich, 

13) Powiatowy Rzecznik Konsumentów.
14) Zastępca Dyrektora Wydziału Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami– Kierownik Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
15) 
16) 
17) Kierownik Biura Obsługi Rady,

18) Pełnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych.
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ROZDZIAŁ IV Obowiązki Dyrektorów Wydziałów

§ 19

1. Dyrektorzy wydziałów odpowiadają przed Starostą za:
1) sprawne i zgodne z prawem funkcjonowanie wydziału,

2) właściwe wykonywanie zadań wydziału,

3)
nadzór nad wypełnianiem obowiązków służbowych przez podległych pracowników,
3) dyscyplinę pracy wydziału,

4) nadzór nad przestrzeganiem tajemnicy państwowej i służbowej przez pracowników wydziału,

5) wykonywanie kontroli wewnętrznej i zewnętrznej.

2. Dyrektorzy wydziałów wykonują kontrolę jednostek podporządkowanych, nadzorują i koordynują działalność tych jednostek oraz prowadzą sprawy związane z wykonywaniem przez Radę Powiatu funkcji organu założycielskiego.

3. Dyrektorzy wydziałów ustalają szczegółowe zakresy czynności dla poszczególnych pracowników.

4. Dyrektorzy wydziałów dokonują oceny pracy podległych pracowników oraz wnioskują o ich wyróżnienie, wynagradzanie, awansowanie i karanie.

5. Dyrektorzy wydziałów czuwają nad terminowym i zgodnym z planem wykorzystaniem urlopów przez podległych im pracowników.

6. Dyrektorzy wydziałów przygotowują projekty materiałów będących tematem obrad Rady Powiatu i jej Komisji oraz Zarządu Powiatu.

7. Dyrektorzy wydziałów uczestniczą w posiedzeniach Rady Powiatu,

8. Dyrektorzy wydziałów podejmują działania w celu realizowania uchwał i ustaleń Rady Powiatu i Zarządu oraz opracowują sprawozdania z ich wykonania, rozpatrywania interpelacji i wniosków zgłoszonych przez radnych.

9. W przypadku, gdy kierujący wydziałem nie może pełnić swoich obowiązków z powodu urlopu, choroby lub innych przyczyn zadania wykonuje zastępca dyrektora lub inny wyznaczony pracownik.

ROZDZIAŁ V Zadania i kompetencje poszczególnych wydziałów.

§ 20

Do wspólnych zadań wydziałów należy w szczególności:

1) Przygotowywanie projektów uchwał, materiałów, sprawozdań i analiz pod obrady Zarządu, Rady oraz dla potrzeb Starosty,

2) Realizacja zadań wynikających z postanowień uchwał Rady oraz zarządzeń i uchwał Zarządu,

3) Opracowywanie projektów, planów realizacji przedsięwzięć gospodarczych, społecznych i organizacyjnych,

4) Zapewnienie organizacyjnych i prawnych warunków sprawowania przez Radę i Zarząd nadzoru nad powiatowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie nadzoru i kontroli,

5) Wykonywanie kompleksowych, okresowych i doraźnych kontroli w jednostkach organizacyjnie podległych Zarządowi. Zakres, tematykę i terminy kontroli ustala Zarząd Powiatu lub Starosta,

6) Współdziałanie w zakresie wykonywanych zadań z innymi komórkami Urzędu oraz organizacjami społecznymi, zawodowymi i gospodarczymi,

7) Przygotowywanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

8) Rozpatrywanie i załatwianie interpelacji i wniosków radnych oraz skarg i wniosków obywateli,

9) Współpraca z komisjami Rady w zakresie kompetencji wydziału,

10) Prowadzenie zbioru i przestrzeganie przepisów i innych aktów prawnych w zakresie prawa samorządowego, KPA, prawa administracyjnego i przepisów powiatowych dotyczących zakresu czynności,

11) Usprawnianie organizacji, metod i form pracy,

12) Wykonywanie na polecenie Starosty innych zadań w sprawach nie objętych zakresem działania wydziałów,

13) Współdziałanie z jednostkami państwowymi, spółdzielczymi, organizacjami społecznymi i związkami, organami samorządu gmin i miast oraz podmiotami gospodarczymi            w sprawach objętych zakresem działania wydziału lub stanowiska pracy,

14) Współpraca z organami administracji specjalnej na zasadach określonych ustawami,

15) Wypełnianie zadań organizatorskich oraz inspirowanie przedsięwzięć społecznych            i organizacyjnych w powiecie wobec obywateli i instytucji obsługujących mieszkańców,

16) Prowadzenie w ramach upoważnień udzielonych przez Starostę postępowania administracyjnego i podejmowanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji państwowej oraz stosowanie przepisowo postępowaniu egzekucyjnym       w administracji,

17) Wykonywanie funkcji nadzorczych i kontrolnych nad urzędami gmin i miast w zakresie realizacji przez nie zadań powierzonych,

18) Usprawnienie organizacji, metod i form pracy wydziałów i innych komórek organizacyjnych Starostwa,

19) Współdziałanie z Wydziałem Organizacyjno-Administracyjnym w zakresie zakupów, eksploatacji 
sprzętu i oprogramowania komputerów oraz systemów informatycznych,

20) Inicjowanie szkoleń pracowników oraz współdziałanie z Wydziałem Organizacyjno Administracyjnym w zakresie innych spraw pracowniczych,

21) Realizacja zadań w zakresie obronności i obrony cywilnej zgodnie z odnośnymi aktami prawnymi w tych sprawach; organizacja ochrony tajemnicy państwowej i służbowej,

22) Wnikliwe i terminowe rozpatrywanie interwencji poselskich, senatorskich i radnych,

23) Planowanie dochodów i wydatków budżetowych i funduszy we współdziałaniu                z Wdziałem Finansowym oraz dbałość o ich realizację,

24) Dbanie o bezpieczeństwo i higienę pracy oraz zabezpieczenie przeciwpożarowe stanowisk pracy i pomieszczeń Starostwa,

25) Opracowywanie zarządzeń, decyzji, wytycznych i porozumień Starosty w sprawach należących do właściwości wydziałów,

26)
Zapewnienie wykonywania zadań wynikających z ustaw, aktów wykonawczych, uchwał Rady Powiatu i zarządzeń Starosty,

26) Opracowywanie analiz, zbiorczych informacji i sprawozdań dotyczących działalności wydziałów.

§ 21

Prowadzenie spraw z zakresu administracji rządowej może być powierzone na podstawie uchwały Rady Powiatu organom wykonawczym jednostek organizacyjnych określonych w statucie Powiatu.

§ 22

Do podstawowego zakresu działania poszczególnych Wydziałów należy:

1. WYDZIAŁ ORGANIZACYJNO- ADMINISTRACYJNY

Zapewnia sprawną organizację i funkcjonowanie Starostwa, organizację przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wniosków, obsługę administracyjną Zarządu Powiatu, Rady Powiatu, Komisji Problemowych Rady Powiatu, Powiatowej Rady Zatrudnienia, dostęp do informacji publicznej, organizację spraw związanych z gospodarką kadrami i funduszem wynagrodzeń oraz organizację szkoleń, organizację spraw administracyjno-gospodarczych, spraw archiwalnych, planowania i koordynowania działalności kontrolnej oraz związanych z informatyzacją Starostwa.

Do zadań Wydziału należy w szczególności:

1. W zakresie spraw organizacyjnych:

1) Zapewnienie sprawnej organizacji i funkcjonowania Starostwa,

2) Prowadzenie spraw dotyczących organizacji załatwiania skarg i wniosków obywateli, w tym:

a) prowadzenie centralnego rejestru skarg i wniosków wpływających do Starostwa i przekazywanie ich do załatwiania według właściwości,

b) kontrolowanie terminowości załatwiania skarg prze merytoryczne Wydziały,

c) opracowywanie zbiorczych informacji i sprawozdań ze sposobu załatwiania skarg i wniosków.

3) Nadzorowanie rozpatrywania interwencji zgłaszanych pod adresem Starosty przez posłów i senatorów,

4) Prowadzenie ewidencji porozumień dotyczących powierzenia prowadzenia niektórych spraw należących do kompetencji Starosty organom gmin, a także kierownikom państwowych osób prawnych oraz innych państwowych jednostek organizacyjnych,

5) Prowadzenie ewidencji zawartych porozumień dotyczących przejęcia prowadzenia niektórych spraw należących do kompetencji administracji rządowej od Wojewody,

6) Aktualizowanie Statutu Powiatu Garwolińskiego i Regulaminu Organizacyjnego Starostwa oraz opracowywanie projektów zmian do tych aktów prawa miejscowego,

7) Współdziałanie w wykonywaniu zadań związanych z wyborami Prezydenta RP, posłów i senatorów, Rady Powiatu i Województwa oraz referendum powiatowego,

8) Prowadzenie i udostępnianie zbioru przepisów prawnych,

9) Prowadzenie ewidencji Zarządzeń Starosty,

10) Prowadzenie kancelarii Starostwa,

11) Obsługa techniczno-biurowa narad i zebrań organizowanych przez Starostę,

12) Czuwanie nad sprawnym obiegiem dokumentów i korespondencji Starostwa,

13) Prenumerata prasy, dzienników urzędowych, prowadzenie biblioteki Starostwa,

14) Współpraca z mediami,

15) Z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z późn. zm.):

a) Poświadczanie pisemnego oświadczenia woli osoby nie mogącej czytać  (art. 79),

b) Umieszczanie na dokumencie obejmującym czynność prawną datowanej wzmianki o walorze daty pewnej (art. 81 § 2),

c) Odbieranie zawiadomień o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie rzeczy znalezionych oraz poszukiwanie osób uprawnionych do ich odbioru (art. 183-189),

d) Prowadzenie rejestru testamentów (art. 951 § 1),

16) Z ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U.        z 1984r. Nr 32, poz. 174 z późn. zm.):

a) Dokonywanie przez Starostę zameldowania po wydaniu decyzji o zmianie imienia i nazwiska (art. 14 ust. 2),

17) Z ustawy z dnia 29 czerwca 1995r. o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 493 z późn. zm.):

a) Nieodpłatne przekazywanie służbom statystyki publicznej zgromadzonych danych administracyjnych w zakresie, formie i terminach każdorazowo określonych w programie badań statystycznych statystyki publicznej  (art. 13 ust. 3),

b) Przekazywanie informacji do badań statystycznych statystyki publicznej oraz krajowych rejestrów urzędowych prowadzonych na podstawie ustawy, w przypadku realizowania przez organy samorządu terytorialnego określonych zadań jako zadań zleconych przez administrację rządową (art. 13 ust. 4),

c) Prowadzenie badań statystycznych z upoważnienia Rady Ministrów (art. 20 ust.             2 pkt 3),

d) Wnioskowanie o nieodpłatne przekazanie danych z rejestru podmiotów gospodarki narodowej (art. 44 ust. 2 pkt 2).

2. W zakresie obsługi administracyjnej Zarządu Powiatu, Rady Powiatu, jej Przewodniczącego oraz Komisji Problemowych Rady Powiatu:

1) Przygotowywanie materiałów na posiedzenia oraz zapewnienie terminowego ich doręczenia,

2) Zabezpieczenie właściwych warunków przeprowadzenia sesji, zebrań i posiedzeń,

3) Sporządzanie protokołów z sesji, zebrań i posiedzeń,

4) Opracowywanie sprawozdań i informacji z działalności Rady, jej organów i Zarządu,

5) Prowadzenie ewidencji uchwał Rady Powiatu, wniosków i opinii Komisji oraz uchwał Zarządu,

6) Opracowywanie materiałów z Sesji Rady i posiedzeń Komisji, przekazywanie ich Zarządowi i odpowiednio merytorycznym Wydziałom i powiatowym jednostkom organizacyjnym oraz powiatowym służbom, inspekcjom i strażom celem zapewnienia ich realizacji, czuwaniu nad terminowym informowaniem Rady i Komisji o realizacji podjętych uchwał, ustaleń i wniosków.

7) Prowadzenie rejestru akrów prawnych Powiatu,

8) Prowadzenie i udostępnianie zbioru przepisów prawa miejscowego,

9) Nadzór nad wykonaniem uchwał Rady Powiatu,

3. W zakresie dostępu do informacji publicznej:

1) Z ustawy z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej  (Dz. U. Nr 112, poz. 1198): 

a) Koordynowanie prac związanych z wdrożeniem w Starostwie ustawy o dostępie do informacji publicznej,

b) Współpraca z Dyrektorami Wydziałów w zakresie udostępniania informacji publicznej,

c) Realizowanie, przy współpracy z Wydziałami problemowymi Starostwa, innych form udostępniania informacji publicznej,

4. W zakresie gospodarki kadrami i funduszem płac oraz organizacją szkoleń:

1) Prowadzenie spraw związanych z zapewnieniem zgodności postępowania z obowiązującymi przepisami prawa w sprawach osobowych pracowników:

a) Starostwa,

b) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie i Ochrony Zdrowia,

c) Powiatowego Inspektoratu  Nadzoru Budowlanego,

d) Powiatowego Ośrodka Doskonalenia Nauczycieli, 

2) Prowadzenie spraw związanych z zapewnieniem zgodności postępowania z obowiązującymi przepisami prawa w sprawach osobowych dotyczących:

a) Kierowników powiatowych jednostek organizacyjnych:

b) Kierowników powiatowych służb i inspekcji:

3) Prowadzenie spraw związanych z:

a) Naborem kandydatów do pracy w Starostwie,

b) Nawiązywaniem, zmianą, rozwiązywaniem lub wygaśnięciem stosunku pracy z pracownikami Starostwa,

c) Prowadzenie dokumentacji personalnej pracowników Starostwa, w tym akt osobowych, ewidencji pracowników, czasu pracy, urlopów oraz wystawianie dokumentów związanych z pozostawaniem w stosunku pracy,

d) d) Prowadzenie spraw związanych z ustalaniem wynagrodzenia pracowników Starostwa Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie i Ochrony Zdrowia, Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego oraz Powiatowego Ośrodka Doskonalenia Nauczycieli, ich prawa do nagrody jubileuszowej, dodatku                za wieloletnią pracę, dodatkowego wynagrodzenia rocznego, jednorazowej odprawy w związku z przejściem na emeryturę lub rentę z tytułu niezdolności do pracy oraz innych świadczeń wynikających ze stosunku pracy,

e) Wykonywanie zadań związanych z kierowaniem pracowników Starostwa, Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie i Ochrony Zdrowia, Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego oraz Powiatowego Ośrodka Doskonalenia Nauczycieli na wstępne, okresowe i kontrolne badania profilaktyczne,

f) Wykonywanie zadań związanych z kierowaniem pracowników Starostwa, Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie i Ochrony Zdrowia, Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego oraz Powiatowego Ośrodka Doskonalenia Nauczycieli na podstawowe i okresowe szkolenia w zakresie bhp i p/poż,

g) Załatwianie spraw związanych z nagradzaniem i wyróżnianiem pracowników,

h) Prowadzenie spraw dotyczących odpowiedzialności porządkowej i dyscyplinarnej pracowników,

i) Załatwianie spraw związanych z przejściem na rentę z tytułu niezdolności  do pracy lub emeryturę, 

j) Prowadzenie spraw związanych z realizacją polityki w zakresie zatrudnienia oraz poziomu płac w Starostwie,

k) Racjonalne gospodarowanie etatami i funduszem płac w uzgodnieniu  ze Starostą,

l) Przedkładanie do akceptacji Starosty propozycji do projektu budżetu Powiatu w zakresie etatów i środków na wynagrodzenia osobowe dla pracowników Starostwa,

m) ł) Prowadzenie spraw dotyczących nawiązywania i rozwiązywania stosunku pracy z kierownikami powiatowych jednostek organizacyjnych oraz powiatowych służb i inspekcji, a także prowadzenie dokumentacji personalnej tych osób,

n) Załatwianie spraw dotyczących zawodowych praktyk studenckich  i uczniowskich, a także związanych z odbywaniem stażu absolwenckiego  w Starostwie,

o) Prowadzenie spraw związanych ze sporządzaniem wniosków o zatrudnienie  w ramach robót publicznych i prac interwencyjnych,

p) Prowadzenie spraw związanych z zatrudnianiem osób niepełnosprawnych  w Starostwie,

q) Sporządzanie sprawozdań w sprawach zatrudnienia w Starostwie, Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie i Ochrony Zdrowia, Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego oraz Powiatowego Ośrodka Doskonalenia Nauczycieli oraz, we współpracy z Wydziałem Finansowym, sprawozdań dotyczących wynagrodzeń,

r) Ewidencja legitymacji służbowych i ubezpieczeniowych,

s) Sporządzanie list obecności,

t) Organizowanie i prowadzenie spraw związanych z doskonaleniem zawodowym i dokształcaniem pracowników,

u) Prowadzenie prac w zakresie wypłat z Zakładowego Funduszu Nagród,

v) Prowadzenie ewidencji upoważnień udzielonych pracownikom oraz kierownikom jednostek organizacyjnych przez Starostę do załatwiania spraw w jego imieniu,

5. W zakresie spraw administracyjno-gospodarczych:

1) Zapewnienie wyposażenia stanowisk pracy oraz lokali w niezbędne materiały,

2) Zaopatrywanie Starostwa, Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie i Ochrony Zdrowia, Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego oraz Powiatowego Ośrodka Doskonalenia Nauczycieli w materiały biurowe, kancelaryjne  i pieczęcie, prowadzenie magazynu materiałów biurowych,

3) Prowadzenie spraw związanych z bieżącymi remontami oraz konserwacją pomieszczeń i wyposażenia biurowego, organizowanie konserwacji i napraw urządzeń biurowych,

4) Prowadzenie spraw socjalno-bytowych pracowników, prowadzenie spraw związanych z Zakładowym Funduszem Świadczeń Socjalnych,

5) Nadzór nad utrzymaniem porządku i czystości w pomieszczeniach Starostwa,

6) Gospodarka lokalami biurowymi i użytkowymi Starostwa,

7) Zapewnienie transportu i łączności dla potrzeb Starostwa,

8) Prowadzenie spraw związanych z prawidłową eksploatacją, konserwacją                       i zabezpieczeniem środków transportowych,

9) Opracowywanie, na podstawie wniosków Dyrektorów Wydziałów, propozycji zadań inwestycyjnych i remontowych dotyczących Starostwa, w tym zakupów inwestycyjnych oraz przedkładanie ich Staroście,

10) Opracowywanie projektu rocznego planu zakupów związanych z bieżącym utrzymaniem Starostwa oraz aktualizacja tego planu,

6. W zakresie spraw archiwalnych:

1) Prowadzenie Archiwum Starostwa,

2) Wydawanie zaświadczeń o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

3) Wydawanie odpisów, wypisów, wyciągów, kserokopii lub duplikatów  ze zgromadzonej dokumentacji,

4) Udostępnianie dokumentacji niearchiwalnej osobom upoważnionym – zgodnie z obowiązującą w tym zakresie procedurą,

5) Prowadzenie ewidencji aktualnie posiadanych akt,

6) Zabezpieczenie akt przed zniszczeniem,

7) Brakowanie akt kategorii B, dla których upłynął okres przechowywania,

8) Przekazywanie akt kategorii A do Archiwum Państwowego,

7. W zakresie planowania i koordynowania programowania zadań i działalności kontrolnej Starostwa:

1) Koordynowanie prac związanych z opracowywaniem okresowych informacji  o działalności Starostwa przedkładanych Zarządowi Powiatu i Radzie Powiatu,

2) Planowanie i koordynowanie działalności kontrolnej Starostwa.

8. W zakresie obsługi informatycznej i informatyzacji Starostwa:

1) Obsługa informatyczna (komputerowa) wszystkich stanowisk komputerowych w Starostwie,

2) Opracowywanie planów informatyzacji Starostwa,

3) Określanie potrzeb finansowych na cele informatyzacji w Urzędzie, przy uwzględnieniu środków budżetowych,

4) Sprawowanie nadzoru w zakresie użytkowania systemów informatycznych,  w tym w zakresie serwisu i administrowania sieciami,

9. Z ustawy z dnia 6 lipca 1982r. o zasadach prowadzenia na terytorium Polskiej Rzeczypospolitej działalności gospodarczej w zakresie drobnej wytwórczości przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne (Dz. U. z 1989r.  Nr 27, poz. 148 z późn. zm.):

1) wydawanie zezwoleń na prowadzenie działalności gospodarczej przez zagranicznych przedsiębiorców we własnym imieniu i na własny rachunek w zakresie drobnej wytwórczości, polegającej na (art. 5 ust. 2):

a) produkcji wyrobów i świadczeniu usług,

b) obrocie towarowym,

c) eksporcie własnej produkcji i usług oraz imporcie dla potrzeb tej produkcji i usług,

2) odmowa wydania zezwolenia w razie uznania, iż prowadzenie działalności gospodarczej nie byłoby celowe ze względu na: ważny interes społeczny, bezpieczeństwo państwa lub ochronę tajemnicy państwowej (zadanie administracji rządowej) (art. 5 ust. 3),

3) odmowa wpisania do zezwolenia nazwiska lub nazwy pełnomocnika ze względu na bezpieczeństwo państwa lub ochronę tajemnicy państwowej (art. 6 ust. 3),

4) występowanie do Sądu o ustanowienie kuratora do sprawowania zwykłego zarządu przedsiębiorstwem (art. 6 ust. 5),

5) w przypadku śmierci osoby fizycznej, której wydano zezwolenie na prowadzenie działalności gospodarczej jednoosobowo, występowanie do Sądu o ustanowienie kuratora do wykonywania czynności określonych  w art. 6 ust. 1 niniejszej ustawy (art. 36 ust. 2),

6) odmowa wydania zezwolenia spadkobiercy (zapisobiorcy) lub wpisania go do zezwolenia wydanego spółce nie będącej osobą prawną – z przyczyn określonych w art. 5 ust. 3 pkt 2 niniejszej ustawy (art. 36 ust. 5).  

10. Prowadzenie spraw bhp i p/poż Starostwa, w szczególności: 

1) Przeprowadzanie kontroli warunków pracy oraz przestrzegania zasad i przepisów dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy oraz zabezpieczenia przeciwpożarowego w Starostwie,

2) Wykonywanie zadań służby bhp,

3) Szkolenie wstępne pracowników w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy oraz przepisów przeciwpożarowych,

4) Udział w przekazywaniu do użytkowania nowo budowanych  lub przebudowywanych obiektów oraz urządzeń mających wpływ na warunki pracy i bezpieczeństwo pracowników,

5) Sporządzanie protokołów powypadkowych.










2. WYDZIAŁ FINANSOWY

Prowadzi sprawy związane z opracowywaniem budżetu Powiatu , zapewnia obsługę finansowo-księgową Starostwa, organizuje i nadzoruje prawidłowość prowadzenia rachunkowości przez jednostki organizacyjne Powiatu, sporządza sprawozdania z realizacji zadań budżetowych.

Do zadań wydziału należy w szczególności:

1. Opracowywanie projektów budżetu wraz z projektem planu finansowego dla zadań z zakresu administracji rządowej oraz nadzór nad jego realizacją,

2. Nadzorowanie prawidłowości opracowywania i zatwierdzania planów finansowych jednostek Powiatu,

3. Zapewnienie bilansowania finansowych potrzeb Powiatu dochodami własnymi i zasilającymi,

4. Analiza wykonania budżetu oraz wnioskowanie w sprawie zmian w budżecie w celu racjonalnego dysponowania środkami,

5. Sporządzanie sprawozdań finansowych z wykonania budżetu,

6. Opracowywanie sprawozdań z wykonania planów finansowych,

7. Realizacja dochodów za użytkowanie mienia Skarbu Państwa i Powiatu,

8. Windykacja należności budżetowych Starostwa i Skarbu Państwa,

9. Obsługa Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,

10. Obsługa Powiatowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej,

11. Gospodarowanie środkami finansowymi Funduszu Rehabilitacyjnego Osób Niepełnosprawnych i Funduszu Ochrony Gruntów Rolnych,

12. Sprawowanie nadzoru i kontroli nad gospodarką finansową powiatowych jednostek organizacyjnych w zakresie finansowym,

13. Prowadzenie rachunkowości budżetu Powiatu oraz gospodarki finansowej Powiatu zgodnie z obowiązującymi przepisami i zasadami,

14. Prowadzenie rachunkowości wpływów i wydatków budżetowych,

15. Prowadzenie dokumentacji księgowej w zakresie inwestycji powiatowych realizowanych na terenie Powiatu,

16. Prowadzenie dokumentacji płacowej i świadczeń z ubezpieczenia społecznego,

17. Sporządzanie listy płac,

18. Naliczanie i ewidencja wynagrodzeń pracowników,

19. Prowadzenie dokumentacji do zasiłków rodzinnych i chorobowych,

20. Prowadzenie ewidencji analitycznej wydatków i kosztów,

21. Prowadzenie ewidencji analitycznej dochodów budżetowych,

22. Prowadzenie dokumentacji dotyczącej podatku dochodowego od osób fizycznych,

23. Ewidencjonowanie środków trwałych, przedmiotów nietrwałych i materiałów,

24. Prowadzenie księgowości syntetycznej budżetu Powiatu,

25. Prowadzenie księgowości analitycznej do kont budżetu Powiatu,

26. Prowadzenie księgowości syntetycznej jednostki budżetowej Starostwa,

27. Prowadzenie księgowości analitycznej jednostki budżetowej Starostwa,

28. Prowadzenie ewidencji druków ścisłego zarachowania,

29. Obsługa kasowa i księgowa:

a) Podejmowanie gotówki z banku,

b) Przyjmowanie wpłat,

c) Wykonywanie wypłat,

d) Prowadzenie ewidencji wpływów i wypłat w postaci raportów kasowych,

e) Sporządzanie poleceń przelewu na podstawie zatwierdzonych do wypłaty dowodów,

30. Prowadzenie sprawozdawczości,

31. Ocena realizacji wykorzystania przydzielonych środków jednostkom organizacyjnym Powiatu,

32. Prowadzenie kontroli finansowej jednostek organizacyjnych Powiatu,

33. Współdziałanie z bankiem i organami skarbowymi,

34. Opracowywanie projektów przepisów wewnętrznych dotyczących prowadzenia rachunkowości,

35. Przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczanie inwentaryzacji,

36. Z ustawy z dnia 20 października 1994r. o specjalnych strefach ekonomicznych (Dz. U. Nr 123, poz. 600 z późn. zm.): możliwość wyznaczania osoby do Rady nadzorczej spółki będącej zarządzającym przez organy stanowiące jednostki samorządu terytorialnego mającego udziały lub akcje w tej spółce (art. 7 ust. 1 i ust. 2),
37. Z ustawy z dnia 29 czerwca 1995 roku o obligacjach (Dz. U. Nr 83, poz. 420 z późn. zm.):
a) 
b) Emisja obligacji (art. 2 ust. 1 pkt. 2),

c) Udzielanie poręczenia na zabezpieczenie wierzytelności z obligacji emitowanych przez jednostki samorządu terytorialnego i ich związki, spółki prawa handlowego, w których jednostka samorządu terytorialnego dysponuje ponad 50% głosów na zgromadzeniu wspólników lub walnym zgromadzeniu akcjonariuszy (art. 6 ust. 5),

d) Ponoszenie solidarnej odpowiedzialności za zobowiązania wynikające z emisji obligacji w przypadku zniesienia lub podziału jednostki samorządu terytorialnego będącego ich emitentem, ciążąca na jednostkach samorządu terytorialnego, które przejęły jej mienie (art. 24 ust. 3),

38. Z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz.926 z późn. zm.):
a) udzielanie informacji o zakresie stosowania przepisów prawa podatkowego na żądanie podatnika, płatnika lub inkasenta w indywidualnych sprawach, w których nie wszczęto postępowania podatkowego lub kontroli podatkowej,

b) Ustalanie wynagrodzenia dla płatników lub inkasentów z tytułu poboru podatków stanowiących dochody Powiatu (art. 28 § 4),

c) Ustanawianie hipoteki ustawowej na wszystkich nieruchomościach podatnika z tytułu zobowiązań podatkowych powstałych w wyniku decyzji organu podatkowego ustalającej ich wysokość oraz z tytułu zaległości podatkowych. W podatkach stanowiących dochód jednostek samorządu terytorialnego (art. 34 §1),

d) Wprowadzanie opłaty prolongacyjnej z tytułu rozłożenia na raty lub odroczenia terminu płatności podatków stanowiących dochód Powiatu (art. 57 § 1),

e) Wyznaczanie innego pracownika do prowadzenia sprawy dotyczącej zobowiązań podatkowych jeżeli nastąpi wyłączenie pracownika (art. 130),

39. z ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z późn. zm.):

a) możliwość tworzenia jednostki obsługi ekonomiczno - administracyjnej szkół i placówek w celu wykonywania zadań wymienionych w ust. 7 (art. 5 ust. 9),
b) zwiększanie wynagrodzenia nauczycieli w szkołach i placówkach przez nią prowadzonych ponad poziom określony w odrębnych przepisach (art. 5b ust. 2),
c) sprawowanie nadzoru nad działalnością szkoły lub placówki w zakresie spraw finansowych. nadzorowi podlega w szczególności (art. 34a):

· Prawidłowość dysponowania przyznanymi szkole środkami budżetowymi oraz gospodarowania mieniem,
d) Określanie zasad gospodarki finansowej szkół publicznych nie wymienionych w art. 79 ustawy, (art. 80)

e) Dotowanie niepublicznych szkół podstawowych specjalnych i gimnazjów specjalnych, szkół artystycznych i szkół ponadgimnazjalnych o uprawnieniach szkół publicznych, w tym z oddziałami integracyjnymi (art. 90 ust. 2)

f) Dotowanie niepublicznych placówek, o których mowa w art. 2 pkt. 5 i 7 (art. 90 ust. 3a)

g) Możliwość dotowania szkół niepublicznych nie posiadających uprawnień szkoły publicznej oraz placówek niepublicznych, o których mowa w art. 2 pkt. 3, 4 i 10 (art. 90 ust. 3b)

h) Określenie szczegółowych zasad udzielania wyżej wymienionych dotacji (art. 90 ust. 4).

40. prowadzenie rejestru umów cywilno-prawnych.
3. WYDZIAŁ ROZWOJU GOSPODARCZEGO I PROMOCJI
Prowadzi inwestycje powiatowe, realizuje zadania z zakresu promocji Powiatu, monitoruje możliwości dofinansowywania inwestycji, koordynuje współpracę zagraniczną, opracowuje strategię rozwoju Powiatu.

Do zadań wydziału należy w szczególności:

1. Opracowywanie materiałów w zakresie kompleksowego programowania i ustalania strategii rozwoju Powiatu, w tym:

1) Analiza istniejących i przewidywanych uwarunkowań rzutujących na możliwość rozwoju Powiatu: 

a) Opracowanie strategicznego kierunku rozwoju (diagnoza stanu powiatu, wizja przyszłości i cel nadrzędny rozwoju, cele główne strategii),

b) Szanse i zagrożenia rozwoju Powiatu (analiza SWOT, czynniki sprzyjające rozwojowi, problemy rozwoju),

c) Plan operacyjny strategii (cele szczegółowe i sposoby ich realizacji),

d) Zarządzanie realizacją strategii (instrumenty realizacji, społeczny i wskaźnikowy system monitorowania strategii, system aktualizacji strategii).

e) Opracowanie programu rozwoju Powiatu na najbliższe lata przy współudziale społeczeństwa, podmiotów gospodarczych, organizacji społecznych, instytucji samorządowych i rządowych.

f) Opracowanie strategii rozwoju Powiatu Garwolińskiego 
z uwzględnieniem:

· kierunków rozwoju gmin,

· Wieloletnich Programów Inwestycyjnych,

· Studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego,

· Strategii rozwoju województwa mazowieckiego, 

· Narodowej Strategii Rozwoju Regionalnego 2001-2006.

2. Prowadzenie inwestycji realizowanych na terenie powiatu, a w szczególności:

1) Opracowywanie rocznych planów finansowania inwestycji przewidzianych do realizacji przez Samorząd Powiatowy,

2) Przygotowywanie do realizacji inwestycji powiatowych z zakresu oświaty, kultury, sportu i innych  zapisanych w uchwale budżetowej na dany rok,

3) Opracowywanie kosztorysów inwestorskich do planowanych inwestycji,

4) Opracowywanie projektów budowlanych na niewielkie prace remontowe i modernizacyjne zaplanowane w planie inwestycyjnym,

5) Występowanie o pozwolenie na realizację inwestycji,

6) Stały nadzór nad prawidłowym przebiegiem procesu inwestycyjnego i finansowania realizowanych inwestycji,

7) Sporządzanie umów oraz aneksów na wykonanie zadania, 

8) Przy współpracy z Inspektorem Nadzoru sporządzanie protokołów konieczności i protokołów robót zamiennych lub zaniechanych,

9) Wnioskowanie o powołanie komisji do odbioru częściowego 
i końcowego prowadzonych inwestycji,

10) Prowadzenie dokumentacji fotograficznej z prowadzonych inwestycji,

11) Rozliczanie wspólnie z Wydziałem Finansowym kosztów prowadzonych inwestycji,

12) Analiza i ocena prawidłowości przebiegu procesów inwestycyjnych,

13) Sporządzanie informacji i sprawozdań z realizacji inwestycji.

3. Prowadzenie spraw z zakresu ustawy z dnia 10 czerwca 1994 roku 
 o zamówieniach publicznych (Dz. U. z 1998 roku Nr 119, poz. 773 
 z późn. zm.), w tym:

1) Prowadzenie postępowań o zamówienia publiczne dla spraw 
z wszystkich wydziałów Starostwa,

2) ogłaszanie postępowań przetargowych w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie, na stronie internetowej oraz za pośrednictwem Prezesa Urzędu w Biuletynie Zamówień Publicznych”.

3) Sporządzanie formularzy zawierających  specyfikację istotnych warunków zamówienia do udzielenia zamówienia publicznego w przetargach każdego rodzaju,

4) Powoływanie i koordynowanie prac komisji przetargowych,

5) Przygotowywanie dokumentacji wymaganej ustawą o zamówieniach publicznych w celu podjęcia decyzji o rozstrzygnięciu przetargu,

6) Przesyłanie oferentom formularzy zawierających istotne warunki zamówienia, 

7) Udzielanie oferentom wyjaśnień dotyczących zapisów specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

8) Przesyłanie do publikacji w Biuletynie Zamówień Publicznych, niezwłocznie po zawarciu umowy, ogłoszenia o wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

4. Występowanie z wnioskami do Narodowego, Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i PFRON-u oraz innych „Funduszy” rządowych i pozarządowych o pozyskanie środków na prowadzenie inwestycji.

5. Opracowywanie wniosków o środki z funduszy pomocowych z Unii Europejskiej i Banku Światowego.

6. Prowadzenie rozliczeń i dokumentacji dotyczącej przyznanych dotacji czy pożyczek.

7. Prowadzenie dokumentacji i rozliczeń otrzymanych dofinansowań zadań prowadzonych przez powiat.

8. Opracowywanie i rozpowszechnianie materiałów promocyjno - informacyjnych o powiecie.

9. Opracowywanie wydawnictw promocyjnych Powiatu

10. Redagowanie i wydawanie biuletynu informacyjnego

11. Dokonywanie analiz dotyczących efektów działań informacyjno promocyjnych.

12. Promowanie potencjału gospodarczego, kulturalnego i turystycznego Powiatu w kraju i za granicą.

13. Dokonywanie analiz rynku, opracowań zbiorczych dotyczących podmiotów gospodarczych.

14. Podejmowanie działań wspierających powiatowy rozwój małej przedsiębiorczości.

15. Koordynowanie działań związanych ze współpracą zagraniczną, w tym:

1) Podejmowanie działań w celu promowania Powiatu za granicą (np. strona www w języku obcym)

2) Podejmowanie działań w zakresie partnerstwa powiatów

16. 16.Przygotowanie materiałów niezbędnych do aktualizacji strony internetowej  dla Powiatu Garwolińskiego.

17. 17.Przygotowywanie wiadomości z zakresu Unii Europejskiej.

1) 
4. WYDZIAŁ EDUKACJI, KULTURY l SPORTU

Zajmuje się organizacją szkół ponadpodstawowych, ponadgimnazjalnych i specjalnych, powiatowych bibliotek publicznych, upowszechnianiem i organizacją kultury, kultury fizycznej, sportu i turystyki oraz nadzorem nad stowarzyszeniami kultury fizycznej i związkami sportowymi.

Do zadań wydziału należy w szczególności:

1. z ustawy z dnia 15 lutego 1962 r. o ochronie dóbr kultury (Dz. U z 1999 r. Nr 98, poz. 1150 z późn. zm.)- zapewnienie warunków prawnych, organizacyjnych i finansowych dla ochrony dóbr kultury (art. 1 i 2),

2. z ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 1997 r. Nr 56, poz. 357 z późn. zm.):

1) zawieranie porozumień ze związkami zawodowymi w sprawach nie ustalonych w ustawie o związkach zawodowych (art. 4 ust. 1),

2) wnioskowanie o dokonanie oceny pracy nauczyciela (art. 6a ust. 1 pkt. 3),
3) w porozumieniu z organem sprawującym nadzór pedagogiczny dokonywanie oceny pracy nauczyciela, któremu powierzono stanowisko dyrektora szkoły, po zasięgnięciu opinii Rady szkoły i 
zakładowych organizacji związkowych działających w tej szkole (art. 6a ust. 6 pkt. 2 i art. 6 ust. 7),

4) nadawanie lub odmowa nadania w drodze decyzji administracyjnej stopnia nauczyciela mianowanego (art. 9b ust. 4 pkt 2 i ust. 6),
wydawanie nowego aktu nadania stopnia nauczyciela mianowanego w przypadku uzyskania przez nauczyciela nowych kwalifikacji (art. 9f ust. 1),
powoływanie komisji egzaminacyjnej dla nauczycieli ubiegających się o awans na stopień nauczyciela mianowanego (art. 9g ust. 2),
możliwość delegowania przedstawiciela do komisji egzaminacyjnej na stopień nauczyciela mianowanego (art. 9g ust. 4),
pełnienie funkcji organu wyższego stopnia w rozumieniu KPA w stosunku do dyrektora szkoły w prawach nadania stopnia nauczyciela kontraktowego (art. 9g ust. 7 pkt 1),
wydawanie opinii w sprawie przeniesienia mianowanego nauczyciela do innej szkoły (art. 18 ust. 4),

przyjmowanie zawiadomień o przeniesieniu mianowanego nauczyciela religii do innej szkoły (art.18 ust.5),

w razie konieczności zapewnienia szkole obsady na stanowisku nauczyciela z wymaganymi kwalifikacjami odpowiadającymi potrzebom programowym szkoły, przenoszenie nauczyciela mianowanego do tej szkoły - bez zgody nauczyciela, jednak na okres nie dłuższy niż 3 lata, z prawem powrotu na uprzednio zajmowane stanowisko (art. 19 ust. 1),

nakładanie na nauczyciela obowiązku podjęcia pracy w innej szkole w tej samej miejscowości i na tym samym lub - za jego zgodą - na innym stanowisku, w celu uzupełnienia tygodniowego obowiązkowego wymiaru zajęć dydaktycznych, wychowawczych lub opiekuńczych w wymiarze nie większym niż ½  obowiązkowego wymiaru zajęć, (art. 22 ust. 1),

5) Stwierdzanie wygaśnięcia stosunku pracy w stosunku do dyrektora szkoły w przypadkach określonych w art. 26 ust. 1 (art. 26 ust. 2),
6) Zapewnienie szkole podstawowych warunków do realizacji przez nauczyciela zadań dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych (art. 29 ust.1),
7) Określenie dla nauczycieli poszczególnych stopni awansu zawodowego w drodze regulaminu uchwalonego przez Radę Powiatu (art. 30 ust. 6):

a) wysokości stawek dodatków , o których mowa w ust. 1 pkt 2 (za wysługę lat, motywacyjnego, funkcyjnego oraz za warunki pracy), oraz szczegółowe warunki przyznawania tych dodatków, z zastrzeżeniem art. 33 i34,

b) szczegółowego sposobu obliczania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe, z zastrzeżeniem art. 35 ust. 3, oraz za godziny doraźnych zastępstw,

c) wysokości i warunków wypłacania składników wynagrodzenia, o których mowa w ust. 1 pkt 4 (nagród i innych świadczeń wynikających ze stosunku pracy z wyjątkiem świadczeń z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych i dodatków socjalnych określonych w art. 54) o ile nie zostały one określone w ustawie lub w odrębnych przepisach, w taki sposób, aby średnie wynagrodzenia nauczycieli, składające się z wynagrodzenia zasadniczego i składników, o których mowa w pkt (a) - (c), odpowiadały na obszarze działania Powiatu co najmniej średnim wynagrodzeniom nauczycieli, o których mowa w art. 30 ust. 3 i 4,
· możliwość zawarcia ponadzakładowego układu zbiorowego pracy dla nauczycieli przez organy jednostek samorządu terytorialnego prowadzące szkoły z właściwymi dla danego szczebla jednostek samorządu terytorialnego ponadzakładowymi organizacjami związkowymi zrzeszającymi nauczycieli (art. 36 ust. 3),

· określanie po uzyskaniu opinii organu sprawującego nadzór pedagogiczny (art. 42 ust. 7):

d) zasad rozliczania tygodniowego obowiązkowego wymiaru godzin zajęć nauczycieli, dla których ustalony plan zajęć jest różny w poszczególnych okresach roku szkolnego, (pkt. 1),

e) zasad udzielania i rozmiaru zniżek, o których mowa w art. 42, ust. 6 (dotyczy dyrektora i wicedyrektora oraz nauczyciela pełniącego inne stanowisko kierownicze w szkole), oraz przyznawania zwolnienia od obowiązku realizacji zajęć, o których mowa w art. 42 ust. 3 pkt. 2,

f) tygodniowego obowiązkowego wymiaru godzin zajęć nauczycieli szkół nie wymienionych w art. 42, ust. 3, w tym również nauczycieli szkół zaocznych, nauczycieli w systemie kształcenia na odległość, nauczycieli przedmiotów w różnym wymiarze godzin, pedagogów, psychologów, bibliotekarzy bibliotek pedagogicznych, oraz zasady zaliczania do wymiaru godzin poszczególnych zajęć w kształceniu zaocznym i w systemie kształcenia na odległość (pkt. 3),

g) wyrażanie zgody, by dyrektor szkoły obniżył tygodniowy obowiązkowy wymiar godzin zajęć nauczycielowi zatrudnionemu w pełnym wymiarze zajęć, ze względu na doskonalenie się, wykonywanie pracy naukowej, lub prac zleconych przez organ sprawujący nadzór pedagogiczny lub organ prowadzący szkołę lub placówkę albo ze względu na szczególne warunki pracy nauczyciela (art. 42a, ust. 1),

h) zachowywanie specjalnego funduszu nagród dla nauczycieli za ich osiągnięcia dydaktyczno - wychowawcze w budżecie Powiatu w wysokości 1 % planowanego rocznego osobowego funduszu  wynagrodzeń, z przeznaczeniem na wypłaty nagród Zarządu Powiatu i dyrektorów szkół (art. 49 ust. 1 pkt 1),
i) w przypadku likwidacji szkoły obowiązek wskazania  innej szkoły, w której będzie naliczany odpis na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych na każdego nauczyciela będącego emerytem lub rencistą zlikwidowanej szkoły (art. 53 ust. 3a),
j) możliwość podwyższenia w drodze uchwały Rady Powiatu dodatku określonego w art. 54 ust. 5 nauczycielom zatrudnionym na terenie wiejskim, na którym występuje deficyt kadr (art. 54 ust. 5),
k) określenie w trybie regulaminu wysokości nauczycielskiego dodatku mieszkaniowego oraz szczegółowych zasad jego przyznawania i wypłacania, z uwzględnieniem zasad określonych w art. 54 ust. 3 (art. 54 ust. 7),

l) sprawowanie nadzoru nad działalnością szkoły lub placówki w zakresie przestrzegania przepisów dotyczących organizacji pracy szkoły i placówki,

3. 
3. Z ustawy z dnia 16 lipca 1987 roku o kinematografii (Dz. U. Nr 22, poz. 127 z późn. zm.):

a) Tworzenie samorządowej instytucji filmowej (art. 18a ust. 1),

b) Prowadzenie dystrybucji i upowszechniania filmów (art. 18a ust. 2),

c) Zatwierdzanie statutu samorządowej instytucji filmowej (art. 21 ust. 5),

d) Nadawanie statutu nowo utworzonej samorządowej instytucji filmowej (art. 21 ust. 7),

4. z ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 roku Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2001r. Nr 79, poz. 855):

a) nadzór nad działalnością stowarzyszeń innych niż stowarzyszenia jednostek samorządu terytorialnego (art. 8 ust 5 pkt. 2),
b) prawo wypowiadania się w sprawie wniosku o rejestrację i prawo do przystąpienia do postępowania, jako zarejestrowany (art. 13 ust. 2),
c) prawo żądania dostarczenia odpisów uchwał walnego zebrania (art. 25),

d) prawo żądania od władz stowarzyszenia niezbędnych wyjaśnień (art. 25),

e) występowanie z wnioskiem o nałożenie grzywny na stowarzyszenie, w razie niezastosowania się stowarzyszenia do żądań organu nadzorującego (art. 26),

f) nadzór nad jednostkami terenowymi stowarzyszeń (art. 27),

g) w razie stwierdzenia, że działalność stowarzyszenia jest niezgodna z prawem lub narusza postanowienia statutu w sprawach, o których mowa w art. 10 ust. 1 i 2 (art. 28):

· występowanie o ich usunięcie w określonym terminie,

· udzielanie ostrzeżeń władzom stowarzyszenia,

· występowanie do sądu o zastosowanie środka określonego w art. 29 ( udzielenie upomnienia, uchylenia niezgodnej z prawem uchwały stowarzyszenia, rozwiązanie stowarzyszenia).

h) występowanie do sadu z wnioskiem o: udzielenie upomnienia władzom stowarzyszenia; uchylenie niezgodnej z prawem lub statutem uchwały stowarzyszenia; rozwiązanie stowarzyszenia, jeżeli 
jego działalność wykazuje rażące lub uporczywe naruszanie prawa albo postanowień statutu i nie ma warunków do przywrócenia działalności zgodnej z prawem lub statutem (art. 29 ust. 1),

i) występowanie z wnioskiem do sadu o wydanie zarządzenia tymczasowego w sprawie zawieszenia w czynnościach zarządu stowarzyszenia (art. 29 ust 2),

j) występowanie z wnioskiem o podjecie zawieszonego postępowania w sprawie o rozwiązanie stowarzyszenia (art. 29 ust. 3),

k) występowanie z wnioskiem do sądu o ustanowienie kuratora dla stowarzyszenia, które nie posiada zarządu zdolnego do działań prawnych (art. 30 ust 1),

l) występowanie z wnioskiem o rozwiązanie stowarzyszenia w wypadku braku odpowiednich władz lub wymaganej ilości członków stowarzyszenia (art. 31),

m) ł) wnioskowanie do sądu o zakazanie założenia stowarzyszenia zwykłego, jeżeli nie       spełnia ono warunków określonych w art. 16 ustawy (art. 41 ust. 1),

5. z ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantach oraz niektórych osobach będących ofiarami represji wojennych i okresu powojennego (Dz. U. Nr 142, poz. 950 z późn. zm.) do zadań z zakresu administracji rządowej realizowanych przez powiat należy (art. 73):

a) organizacja na terenie Powiatu obchodu rocznic w celu upamiętnienia walki o niepodległość Polski oraz uczczenia pamięci ofiar wojny i okresu powojennego (ust. 1),

b) współdziałanie z wojewodą przy realizacji swoich zadań z organizacjami społecznymi oraz stowarzyszeniami kombatantów i osób represjonowanych (ust. 3),

6. z ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. Z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z późn. zm.):

a) możliwość zakładania i prowadzenia szkół i placówek (art. 5 ust. 2 pkt 1),

b) zakładanie i prowadzenie szkół i placówek publicznych (art. 5 ust. 3),

c) zakładanie i prowadzenie publicznych szkół podstawowych specjalnych i gimnazjów specjalnych, szkół ponadgimnazjalnych, w tym z oddziałami integracyjnymi, szkół artystycznych, szkół 
sportowych i mistrzostwa sportowego oraz placówek wymienionych w art. 2 pkt. 3 - 5 i 7, z wyjątkiem szkół i placówek o znaczeniu regionalnym (art. 5 ust. 5a),

d) możliwość zakładania i prowadzenia szkół, których prowadzenie nie należy do zadań własnych (art. 5 ust. 5b),

e) w uzgodnieniu z kuratorem oświaty zakładanie i prowadzenie w ramach zadań własnych publicznych placówek doskonalenia nauczycieli, zakładów kształcenia nauczycieli i bibliotek pedagogicznych (art. 5 ust. 6a),

f) organ prowadzący szkołę lub placówką odpowiada za jej działalność. Do zadań organu prowadzącego szkołę lub placówką należy w szczególności (art. 5 ust. 7):

· zapewnienie warunków działania szkoły lub placówki, w tym bezpiecznych i higienicznych warunków nauki, wychowania i opieki,

· wykonywanie remontów obiektów szkolnych oraz zadań inwestycyjnych w tym zakresie,

· zapewnienie obsługi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej szkoły lub placówki,

· wyposażenie szkoły lub placówki w pomoce dydaktyczne i sprzęt niezbędny do pełnej realizacji programów nauczania, wychowania i innych zadań statutowych,

g) zapewnienie kształcenia, wychowania i opieki w szkołach, o których mowa w art. 9 ust. 1 pkt. 3 oraz w placówkach, o których mowa w art. 2 pkt. 3 - 5 i 7 (placówki oświatowe - wychowawcze, placówki pracy pozaszkolnej, w tym ogniska artystyczne oraz placówki kształcenia ustawicznego umożliwiające uzyskanie i uzupełnienie wiedzy ogólnej i kwalifikacji zawodowych, zdobywanie umiejętności, kształtowanie i rozwijanie zainteresowań i uzdolnień oraz korzystanie z różnych form wypoczynku, poradnie psychologiczno - pedagogiczne oraz inne poradnie specjalistyczne udzielające dzieciom, młodzieży, rodzicom i nauczycielom pomocy psychologiczno - pedagogicznej, a także 
pomocy uczniom w wyborze kierunku kształcenia i zawodu, placówki opiekuńczo wychowawcze i resocjalizacyjne, zapewniające opiekę i wychowanie dzieciom i młodzieży pozbawionym całkowicie lub częściowo opieki rodzicielskiej oraz inne działające stosownie do potrzeb w zakresie pomocy i opieki nad dziećmi i młodzieżą ośrodki adopcyjne - opiekuńcze inicjujące i wspomagające zastępcze formy wychowania rodzinnego (art. 5a ust. 2),

h) ustalanie w drodze uchwały Rady Powiatu planu sieci publicznych szkół ponadgimnazjalnych. Uchwała podlega ogłoszeniu w wojewódzkim dzienniku urzędowym (art. 17 ust. 5),

i) sprawowanie nadzoru nad działalnością szkoły lub placówki w zakresie spraw i administracyjnych. Nadzorowi podlega w szczególności (art. 34a):

· Przestrzeganie obowiązujących przepisów dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy pracowników i uczniów

· Przestrzeganie przepisów dotyczących organizacji pracy szkoły i placówki

j) Występowanie w sprawach dydaktyczno - wychowawczych i opiekuńczych z wnioskami do dyrektora szkoły lub placówki i organu sprawującego nadzór pedagogiczny (art. 34a ust. 4),

k) Powierzanie stanowiska dyrektora szkoły lub placówki (art. 36a ust. 10),

l) Organizowanie konkursu na stanowisko dyrektora szkoły lub placówki (art. 36a ust. 3),

m) ł) Prowadzenie spraw związanych z powierzeniem stanowiska dyrektora szkoły do czasu powierzenia stanowiska w trybie art. 36 a ust. 4 i 5 (art. 36a ust. 4),

n) Powoływanie komisji konkursowej wyłaniającej kandydata na kierownika szkoły lub placówki (art. 36a ust. 5) Udział w komisji konkursowej wyłaniającej kandydata na kierownika szkoły lub placówki (art. 36a ust. 5),

o) Opiniowanie powierzenia lub odwołania przez dyrektora szkoły ze stanowiska wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego (art.37 ust. 1),

p) Możliwość powoływania rad oświatowych działających przy Radzie Powiatu (art. 48 ust. 1),

q) Ustalanie składu i zasad wyboru członków Rady oświatowej oraz regulaminu działania Rady oświatowej (art. 49),

r) Wydawanie zezwolenia za założenie szkoły publicznej przez osobę prawną lub fizyczną (art. 58 ust. 3),

s) Możliwość likwidacji szkoły publicznej, po zapewnieniu uczniom możliwości kontynuowania nauki w innej szkole publicznej (art. 59 ust. 1),

t) Opiniowanie likwidacji szkoły lub placówki publicznej (art. 59 ust. 2),

u) Przyjmowanie dokumentacji likwidowanej szkoły publicznej (art. 59 ust. 3 i 4),

v) Łączenie szkół różnych typów lub placówek w zespoły (art. 62 ust. 1),

w) Rozwiązywanie zespołu szkół lub placówek oraz nadawanie szkołom lub placówkom wchodzącym w skład zespołu odrębnych statutów (art. 62 ust. 5),

x) Prowadzenie ewidencji szkół i placówek niepublicznych (art. 82 ust.1),

y) Wydawanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji (art. 82 ust. 4),

z) Nadawanie i cofanie szkołom niepublicznym uprawnień szkoły publicznej (art. 85 ust. 3),

7. z ustawy z dnia 25 października 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (Dz. U. z 1997 r. Nr 110, poz. 721 z późn. zm.):

a) Mecenat nad działalnością kulturalną (art. 1 ust. 2-4),

b) Ustanawianie l przyznawanie nagród za osiągnięcia w dziedzinie kultury (art. 7a ust. 1),

c) Określanie zasad, trybu przyznawania i wysokości nagród (art. 7a ust. 3),

d) Przyznawanie stypendiów (art. 7b ust. 1),

e) Określanie zasad, trybu przyznawania i wysokości stypendiów (art. 7b ust.3),

f) Prowadzenie działalności kulturalnej (art. 8),

g) Organizowanie działalności kulturalnej, poprzez tworzenie samorządowych instytucji kultury, dla których prowadzenie takiej działalności jest podstawowym celem statutowym. (Prowadzenie 
działalności kulturalnej jest zadaniem własnym jednostek samorządu terytorialnego o charakterze obowiązkowym.) (art. 9),

h) Wydawanie aktu w formie uchwały Rady Powiatu o utworzeniu instytucji kultury, który określa jej nazwę, rodzaj, Siedzibę i przedmiot działania (art. 11),

i) Zapewnianie instytucji kultury środków niezbędnych do działania (art. 12),

j) Nadawanie statutu instytucji kultury (art. 13),

k) Powoływanie i odwoływanie dyrektora instytucji kultury (art. 15 ust. 3),

l) Powierzanie zarządzania instytucją kultury osobie fizycznej lub prawnej - kontrakt menedżerski (art. 15 ust. 4a),

m) ł) Powoływanie zastępców dyrektora w przypadkach przewidzianych w statucie (art. 15 ust. 6),

n) Łączenie lub podział instytucji kultury (art. 18 ust. 1, art. 21),

o) Likwidacja instytucji kultury (art. 22),

p) Przekazywanie składników mienia zlikwidowanej instytucji kultury osobie fizycznej lub prawnej w celu prowadzenia działalności kulturalnej na zasadach ogólnych (art. 26),

q) Prowadzenie działalności instruktażowe - metodycznej dla pracowników instytucji kultury (art. 32 ust. 2a),

8. z ustawy z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz. U. z 2001r. Nr 81, poz. 889 z późn. zm.):

a) tworzenie warunków prawno- organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury fizycznej, (zadanie własne) (art. 4),

b) realizacja zadań w zakresie kultury fizycznej (art. 5 ust. 2-4),

c) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubów sportowych (art. 7 ust. 4),

d) nadzór nad działalnością stowarzyszeń kultury fizycznej (kluby sportowe) oraz związków sportowych (co najmniej 3 kluby sportowe) mających siedzibę na terenie Powiatu (art. 15 ust. 1),

e) dokonywanie kontroli działalności stowarzyszeń kultury fizycznej i i związków sportowych (art. 15 ust. 3),

f) w przypadku, gdy działalność stowarzyszenia kultury fizycznej lub związku sportowego jest niezgodna z prawem lub narusza postanowienia statutu, możliwość (art. 16):

· żądania usunięcia w określonym terminie dostrzeżonego uchybienia,

· udzielania władzom stowarzyszenia kultury fizycznej lub związku sportowego ostrzeżenia, zawieszania w czynnościach poszczególnych członków władz stowarzyszenia kultury fizycznej tub związku sportowego,

· zawieszania w czynnościach poszczególnych członków władz stowarzyszenia kultury fizycznej tub związku sportowego,

· występowania do sądu o zastosowanie jednego ze środków, o których mowa w art. 17,

g) organizowanie działalności w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie odpowiednich warunków materialne - technicznych dla jej rozwoju (art. 42 ust. 1),

h) współpraca z organizacjami zajmującymi się organizowaniem pomocy oraz ratowaniem osób w górach i na wodach (art. 56),

9. z ustawy z dnia 21 listopada 1996 roku o muzeach (Dz. U. z 1997 r. Nr 5 poz. 24 z późn. zm.):

a) Tworzenie muzeów (art. 5 ust. 1-3),

b) Nadawanie statutu muzeum (art. 6),

c) Powoływanie Rady muzeum, powoływanie i odwoływanie jej członków (art. 11 ust.1),

d) Możliwość powierzania uprawnień radzie powierniczej (art. 16 i 17),

e) Powoływanie i odwoływanie członków Rady powierniczej (art. 19),

f) Postępowanie przy likwidacji muzeum (art. 26):

· Zabezpieczanie zbiorów (ust.1),

· Prawo pierwszeństwa nabycia muzealiów (ust. 2),

10. z ustawy z dnia 20 lutego 1997 roku o stosunku Państwa do gmin wyznaniowych żydowskich w RP (Dz. U. Nr 41, poz. 251 z późn. zm.):

a) współdziałanie w ochronie, konserwacji, udostępnianiu i upowszechnianiu zabytków architektury i sztuki oraz ich dokumentacji, muzeów i archiwów będących własnością gmin żydowskich, a także dzieł sztuki o motywach religijnych; na zasadach określonych w odrębnych przepisach (art. 21),

11. z ustawy z dnia 27 czerwca 1997 roku o bibliotekach (Dz. U. Nr 85, poz. 539 z późn. zm.):

a) tworzenie bibliotek (art. 8),

b) zapewnianie dla biblioteki powiatowej w szczególności: lokalu, środków na wyposażenie, prowadzenie działalności bibliotecznej, zwłaszcza zakup materiałów bibliotecznych, doskonalenie zawodowe pracowników (art. 9 ust. 2 pkt. 2),

c) nadawanie statutu i sporządzanie aktu o utworzeniu biblioteki (art. 11),

d) łączenie, podział, likwidacja biblioteki (art. 13),

e) zapewnienie funkcjonowania bibliotek publicznych (art. 18 ust. 2),

f) organizowanie i prowadzenie co najmniej jednej powiatowej biblioteki publicznej. Zadania powiatowej biblioteki publicznej może wykonywać, na podstawie porozumienia, wojewódzka lub gminna biblioteka publiczna działająca i mająca swoją siedzibę na obszarze Powiatu (art. 19 ust. 3, art. 20 ust. 1),

12. Z ustawy z dnia 15 marca 1933 roku o zbiórkach publicznych (Dz. U. Nr 22, poz. 162 z późn. zm.):
1) udzielanie pozwoleń na przeprowadzenie zbiórki publicznej na obszarze Powiatu lub jego części dotyczącej więcej niż jedną gminę (art. 2 ust. 1 pkt 2),

13. Z ustawy z dnia 20 lutego 1997r. o stosunku Państwa do gmin wyznaniowych żydowskich w RP (Dz. U. Nr 41, poz. 251 z późn. zm.):

1) wydawanie zezwoleń na zbieranie ofiar (poza obiektami kultu) na cele religijne, działalność charytatywno  opiekuńczą, naukową, oświatowo - wychowawczą oraz na utrzymanie duchownych (art. 27 ust. 2).
5. WYDZIAŁ BUDOWNICTWA 
Zapewnia obsługę w zakresie udzielania pozwoleń na budowę i rozbiórkę obiektów, użytkowanie i zmianę sposobu użytkowania obiektów oraz przyjmowania zgłoszeń obiektów oddanych do użytku.
Do zadań wydziału należy w szczególności:

1. z ustawy z dnia 15 lutego 1962 r. o ochronie dóbr kultury (Dz. U. z 1999r. Nr 98, poz. 1150 z późn. zm.):

1) umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znaków lub napisów (art. 19),

2) określanie na wniosek wojewódzkich konserwatorów zabytków , warunków działalności budowlanej na terenie zabytkowych układów urbanistycznych i zabytkowych zespołów budowlanych wpisanych do rejestru zabytków lub zarządzanie usunięcia, uporządkowania albo przebudowy poszczególnych budynków tub wydawanie innych stosownych zarządzeń (art. 20),

3) przyjmowanie przez Zarząd Powiatu zawiadomień o ujawnieniu przedmiotu, który posiada cechy zabytku (art. 22 ust. 1),

4) przyjmowanie przez Zarząd Powiatu zawiadomień o znalezieniu przedmiotu archeologicznego lub o odkryciu wykopaliska (art. 24 ust. 3),

5) niezwłoczne zawiadamianie wojewódzkiego konserwatora zabytków o otrzymaniu wiadomości przez Zarząd Powiatu o znalezieniu lub odkryciu przedmiotu archeologicznego lub wykopaliska (art. 24 ust. 4), 

6) w razie uzasadnionej obawy zniszczenia, uszkodzenia lub wywiezienia dobra kultury bez zezwolenia za granicę bądź też nie zapewnienia dobru kultury, pomimo wezwania ze strony służby konserwatorskiej, należytych warunków konserwacji, wydawanie decyzji z urzędu lub na wniosek wojewódzkiego konserwatora zabytków o zabezpieczeniu tego dobra kultury w formie 
tymczasowego zajęcia aż do chwili usunięcia niebezpieczeństwa (art. 37),

2. z ustawy z dnia 13 maja 1994 roku o stosunku Państwa do Kościoła Ewangelicko- Reformowanego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 73, poz. 324 z późn. zm.):

1) współdziałanie z instytucjami państwowymi i kościołami w dokumentacji, ochronie, konserwacji, udostępnianiu i upowszechnianiu zabytków architektury kościelnej i sztuki sakralnej, muzeów, archiwów i bibliotek będących własnością kościelną, a także dzieł kultury i sztuki o motywach religijnych, stanowiących ważną część dziedzictwa kultury polskiej (art. 15),

3. z ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku- Prawo budowlane (Dz. U. z 2000 r. Nr 106, poz. 1126 z późn. zm.):

1. nadzór i kontrola przestrzegania przepisów prawa budowlanego, a w szczególności (art. 81 ust. 1 pkt. 1):

a) zgodności zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiami ochrony środowiska,

b) warunków bezpieczeństwa ludzi i mienia w rozwiązaniach przyjętych w projektach budowlanych, przy wykonywaniu robót budowlanych oraz utrzymywaniu obiektów budowlanych,

c) zgodności rozwiązań architektoniczne - budowlanych z przepisami techniczno - budowlanymi, obowiązującymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej,

d) właściwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,

e) wprowadzania do obrotu i stosowania wyrobów budowlanych dopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie, 

2) Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach określonych ustawą (art. 81 ust. 1 pkt. 2):

udzielanie lub odmawianie zgody na odstępstwo od przepisów techniczno - budowlanych (art. 9 ust. 2),

nakładanie obowiązku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz zapewnienia nadzoru autorskiego ( art. 19 ust. 1 ),

wydawanie pozwoleń na budowę ( art. 28),

przyjmowanie zgłoszenia o zamiarze budowy oraz wykonywania robót budowlanych nie objętych obowiązkiem uzyskania pozwolenia na budowę (art. 30 ust. 1 ),

zgłaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robót, o których mowa w art. 30 ust. 1 i nakładanie obowiązku uzyskania pozwolenia na budowę (art. 30 ust. 3),

przyjmowanie zgłoszenia o rozbiórce nie objętej obowiązkiem uzyskania pozwolenia na rozbiórkę (art. 31 ust. 2)

nakładanie obowiązku uzyskania pozwolenia na rozbiórkę ( art. 31 ust 3),

nakładanie obowiązku usunięcia nieprawidłowości w projekcie budowlanym i wydawanie decyzji o odmowie udzielenia pozwolenia na budowę i zatwierdzenia projektu budowlanego ( art. 35 ust. 3 i 4),

zatwierdzanie projektu budowlanego ( art. 34 ust. 5), 

(j) stwierdzenie wygaśnięcia decyzji o pozwoleniu na budowę ( art. 37 ust. 1), prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na budowę i przechowywanie dokumentów objętych pozwoleniem na budowę (art. 38 ust. 2),

przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowę na rzecz innej osoby (art. 40), 

nakładanie obowiązku geodezyjnego wytyczenia obiektu budowlanego w terenie (art. 43 ust. 1 ). 

rozstrzyganie o niezbędności wejścia do sąsiedniego budynku, lokalu lub na teren sąsiedniej nieruchomości (art. 47 ust. 2), 

przyjmowanie zgłoszenia o zamiarze przystąpienia do użytkowania obiektu budowlanego, zgłoszenie sprzeciwu oraz wydawanie pozwolenia na użytkowanie (art. 54 ust. 1 i art. 59 ust. 1), 

udzielanie pozwolenia na zmianę sposobu użytkowania obiektu budowlanego ( art. 71 ust. 1).

3) wydawanie decyzji o nakazie przywrócenia poprzedniego sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części ( art. 71 ust. 3 ),

4) wydawanie decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia pozwolenia na budowę, jeżeli na terenie, którego dotyczy  projekt zagospodarowania działki lub terenu, znajduje się obiekt budowlany, w stosunku do którego orzeczono nakaz rozbiórki ( art.35 ust. 5),

5) wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowę ( art. 36 a ust. 1),

6) wydawanie decyzji o uchyleniu pozwolenia na budowę w związku z istotnym odstąpieniem od warunków pozwolenia na budowę ( art. 36 a ust. 2 ),

7) nakładanie obowiązku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego ( art. 19 ),

8) zwalnianie z obowiązku powołania kierownika budowy i nadzorowania robót oraz prowadzenia dziennika budowy bądź rozbiórki i ustawienia tablicy informacyjnej (art. 42 ust. 3),

9) Prowadzenie ujednoliconej ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do użytkowania obiektów budowlanych (art. 81 ust. 1 pkt. 3).

10) Kontrola posiadania przez osoby wykonujące samodzielne funkcje techniczne w budownictwie uprawnień do pełnienia tych funkcji - przez organy administracji architektoniczne budowlanej i nadzoru budowlanego (art. 81 ust. 3 ).

11) Dokonywanie czynności kontrolnych przez organy administracji architektoniczne - budowlanej i nadzoru budowlanego przy wykonywaniu obowiązków   określonych   przepisami   prawa budowlanego. Protokolarne ustalenia dokonane w toku tych czynności stanowią podstawę do wydawania decyzji oraz podejmowania innych środków przewidzianych w przepisach prawa budowlanego (art. 81 ust. 4).

12) Organy administracji architektoniczno - budowlanej lub osoby działające z ich upoważnienia, w celu wykonania czynności, o których mowa w art. 59 ust. 1 , mają prawo wstępu na teren 
budowy (art. 81 b)

żądanie do uczestników procesu budowlanego, właściciela lub zarządcy obiektu budowlanego, a także dostawcy wyrobów budowlanych, w rozumieniu przepisów o badaniach i certyfikacji, informacji i udostępnienia dokumentów (art. 81 c ust. 1):

związanych z prowadzeniem robót, przekazywaniem obiektu budowlanego do użytkowania , utrzymaniem i użytkowaniem obiektu budowlanego,

świadczących o dopuszczeniu wyrobu budowlanego do obrotu i stosowania w budownictwie,

W razie powstania uzasadnionych wątpliwości do jakości wyrobów budowlanych lub robót budowlanych, a także stanu technicznego obiektu budowlanego, nakładanie, w drodze postanowienia, na osoby, o których wyżej jest mowa, obowiązek dostarczenia w określonym terminie odpowiednich ocen lub ekspertyz ( art. 81 c ust. 2).

W razie nie dostarczenia w wyznaczonym terminie żądanych ocen lub ekspertyz albo w razie dostarczenia ocen lub ekspertyz, które niedostatecznie wyjaśniają sprawę będącą ich przedmiotem, organ administracji architektoniczno - budowlanej może zlecić wykonanie tych ekspertyz albo wykonanie dodatkowych ocen lub ekspertyz (art. 81 c ust. 4)

przekazywanie bezzwłoczne organom nadzoru budowlanego kopii decyzji, postanowień i zgłoszeń wynikających z przepisów prawa budowlanego oraz zawiadamianie tych organów o stwierdzonych nieprawidłowościach przy wykonywaniu robót budowlanych lub utrzymaniu obiektów budowlanych (art. 82b ust. 1) 

uczestniczenie, na wezwanie organów nadzoru budowlanego, w czynnościach inspekcyjnych i kontrolnych oraz udostępnianie wszelkich dokumentów i informacji związanych z tymi czynnościami, (art. 82b ust. 2)

13) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach, w których inwestorem jest gmina, komunalna osoba prawna lub inna komunalna jednostka organizacyjna, której zostały powierzone zadania z zakresu budownictwa oraz powiat i jego jednostki organizacyjne (art. 82a),

14) wydawanie Powiatowemu Inspektorowi Nadzoru Budowlanego polecenia podjęcia działań zmierzających do usunięcia bezpośredniego zagrożenia życia lub zdrowia ludzi związanych z budową, utrzymaniem lub rozbiórką obiektów budowlanych (art. 89c ust. 1 i 2)”,

2. Z ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o zagospodarowaniu przestrzennym (tekst jednolity z 1999 r. Dz.U. Nr 15, poz. 139, z późn. zm.):

1. prowadzenie, w granicach swojej właściwości rzeczowej, analiz i studiów z zakresu zagospodarowania przestrzennego, odnoszących się do obszaru Powiatu i zagadnień jego rozwoju (art. 54a ust. 2)

2. opiniowanie projektu planu zagospodarowania przestrzennego województwa (art. 54b ust. 5 pkt. 2 lit b)

3. Z ustawy z dnia 20 października 1994 r. o specjalnych strefach ekonomicznych (Dz. U. Nr 123, poz. 600, z późn. zm.): powierzanie na wniosek zarządzającego, za zgodą wojewody, zarządzającemu prowadzenie, w tym wydawanie decyzji administracyjnych w pierwszej instancji, następujących spraw z zakresu prawa budowlanego dotyczących terenu strefy: wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowę, przenoszenie pozwolenia na budowę na inną osobę, orzekanie o utracie ważności pozwolenia na budowę, przyjmowanie zawiadomień o zakończeniu budowy, wydawanie pozwoleń na użytkowanie obiektu budowlanego, udzielanie pozwolenia na zmianę sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części, nakazanie przeprowadzenia kontroli obiektu budowlanego i żądanie przedstawienia ekspertyzy stanu technicznego obiektu budowlanego (art. 15 ust. 1)

4. Z ustawy o statystyce publicznej (Dz. U. z 1995r. Nr 88, poz. 439, z późn. zm.):

1) sporządzanie sprawozdań statystycznych o wydawanych pozwoleniach na realizację obiektów budowlanych, obiektach oddanych do eksploatacji oraz o ubytkach zasobów mieszkaniowych.”,

5. Z ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. Nr 71, poz. 734) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 7 listopada 1994 roku w sprawie dodatków mieszkaniowych ( Dz. U. Nr 119, poz. 570, z późn. zm.):

1) wydawanie zaświadczeń potwierdzających rok wybudowania, powierzchnię użytkową i wyposażenie techniczne domu,

6. Z ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali (tekst jednolity z 2000 r. Dz.U. Nr 80, poz. 903):

1) wydawanie zaświadczeń czy samodzielny lokal mieszkalny, a także lokal o innym przeznaczeniu może stanowić odrębną nieruchomość ( art. 2 ust. 3 )

7. Z ustawy z dnia 28 marca 1933 roku - O grobach i cmentarzach wojennych (Dz. U. Nr 39 poz. 311, z późn. zm): utrzymywanie grobów i cmentarzy wojennych w przypadku powierzenia tych zadań przez Wojewodę ( art. 6 ust. 3).

8. Skreślony.
9. Prowadzenie kontroli zadań powierzonych gminom z zakresu prawa budowlanego.

10. Skreślony.
11. Poświadczanie oświadczeń, o których mowa w § 4 Rozporządzenia ministra Finansów z dnia 24 grudnia 1999r. w sprawie szczegółowego zakresu, trybu oraz sposobu ustalania różnicy podatku od towarów i usług podlegającej zwrotowi w przypadku, gdy podatnik dokonuje sprzedaży niektórych towarów oraz świadczenia niektórych usług (Dz. U. z 1999r. Nr 109, poz. 1250).








6. WYDZIAŁ ROLNICTWA l OCHRONY ŚRODOWISKA

Zajmuje się realizacją zadań wynikających z zakresu prawa wodnego, geologicznego, ochrony środowiska, ochrony przyrody, rybactwa śródlądowego, prawa łowieckiego i gospodarki leśnej. 

Do zadań wydziału należy w szczególności: 

1. Z ustawy  z  dnia  1  lipca 1949 roku o zakładach leczniczych dla zwierząt (Dz. U.    Nr 41, poz. 297  z  późn. zm.): 

1) Przyjmowanie zawiadomienia o wyznaczeniu bądź zmianie kierownika lecznicy dla zwierząt, które właściciel lecznicy zobowiązany jest przedstawić w ciągu 8 dni, za pośrednictwem powiatowego lekarza weterynarii (art. 14 ust. 2), 

2) Przyjmowanie zawiadomienia o zamiarze zamknięcia lecznicy, które należy przedstawić co najmniej na miesiąc wcześniej za pośrednictwem powiatowego lekarza weterynarii (art. 16),  

3) Zarządzenie zamknięcia przychodni za pośrednictwem powiatowego lekarza weterynarii (art. 21), 

4) Sprawowanie nadzoru, za pośrednictwem powiatowego lekarza weterynarii, nad wykonywaniem przepisów ustawy w odniesieniu do lecznic dla zwierząt (art. 22).

2. Z ustawy  z  dnia  30 czerwca 1970 roku o Inspekcji Skupu i Przetwórstwa Artykułów Rolnych (Dz. U. z 2000 roku Nr 23, poz. 293  z  późn. zm.): 

1) Prowadzenie, w drodze porozumienia, spraw z zakresu właściwości wojewódzkiego inspektora skupu i przetwórstwa artykułów rolnych, w tym wydawanie w jego imieniu decyzji administracyjnych (art. 2d). 

3. Z ustawy  z  dnia  8 października 1982 roku o społeczno - zawodowych organizacjach  rolników (Dz. U. Nr 32, poz. 217  z  późn. zm.): 

1) współdziałanie z organizacjami rolników na rzecz rolnictwa indywidualnego (art.5).

4. Z ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 roku o rybactwie  śródlądowym  (Dz. U. z 1999 r. Nr 66, poz. 750 z późn. zm): 

1) Wydawanie kart wędkarskich  i kart łowiectwa podwodnego (art. 7 ust. 5), 

2) Zezwalanie na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzędziami połowowymi więcej niż połowy szerokości łożyska wody płynącej na wodach nie zaliczonych do wód śródlądowych żeglownych (art. 17a ust. 1),

3) Zezwalanie na ustawianie sieciowych rybackich narzędzi połowowych na wodach śródlądowych żeglownych  na szlaku żeglownym lub w bezpośrednim jego sąsiedztwie (art. 17a ust. 2), 

4) Rejestracja sprzętu pływającego służącego do połowu ryb (art. 20 ust. 2 i 3), 

5) Wnioskowanie do Rady Powiatu o utworzenie Społecznej Straży Rybackiej albo wyrażenie  zgody na utworzenie Społecznej Straży Rybackiej przez zainteresowane organizacje społeczne lub uprawnionych do rybactwa (art. 24  ust.1), 

6) Prowadzenie spraw dotyczących regulaminu Społecznej Straży Rybackiej, który  uchwala Rada Powiatu (art. 24 ust. 1a) 

7) Wystawianie Strażnikom Społecznej Straży Rybackiej oznak i legitymacji służbowej (art. 25 ust. 2 pkt 2).  

5. Ustawa z dnia 28 lipca 1990 roku o działalności ubezpieczeniowej (Dz. U. z 1996r. Nr 11, poz. 62 z późn. zm.):

1) Przeprowadzanie kontroli wykonania obowiązku zawarcia umowy ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej rolników z tytułu prowadzenia gospodarstwa rolnego (art. 90e ust. 6). 

6. Z ustawy   z  dnia  20  lipca  1991  roku  o   Inspekcji   Ochrony   Środowiska   (Dz. U.  Nr 77,  poz. 335  z późn. zm.): 

1) Rozpatrywanie informacji Wojewódzkiego Inspektora Ochrony Środowiska o stanie środowiska na obszarze województwa ze szczególnym uwzględnieniem  powiatu oraz informacji o wynikach kontroli obiektów o podstawowym znaczeniu dla danego terenu   (art. 8a ust. 2), 

2) Wydawanie właściwemu organowi Inspekcji Ochrony Środowiska poleceń podjęcia działań w przypadkach bezpośredniego zagrożenia środowiska zmierzających do usunięcia tego zagrożenia (art. 8a ust. 4),

3) Składanie wniosków o przeprowadzenie kontroli w zakresie ochrony środowiska oraz współpraca z inspekcją w realizacji zadań kontrolnych (art. 17 ust 1 i 4), 

4) Udostępnianie danych o stanie środowiska dla potrzeb państwowego monitoringu środowiska (art. 25 ust. 1). 

7. Z ustawy z dnia 28 września 1991 roku o lasach (Dz. U. z 2000 roku   Nr 56, poz. 679 z późn. zm.): 

1) Wykonywanie nadzoru nad gospodarką leśną w lasach nie stanowiących własności Skarbu Państwa (art. 5 ust. 1 i ust. 3), 

2) Zapewnienie środków finansowych dla Nadleśniczego w przypadku powierzenia prowadzenia spraw dotyczących gospodarki w lasach nie stanowiących własności Skarbu Państwa (art. 5 ust. 4),

3) Określanie właścicielom lasów zadań dotyczących ochrony lasów i ochrony przeciwpożarowej (art. 9 ust. 1 i ust. 21), 

4) Zarządzanie wykonywania zabiegów zwalczających i ochronnych w lasach zagrożonych, nie stanowiących własności Skarbu Państwa, na koszt nadleśnictwa (art. 10 ust. 1 pkt 2), 

5) Przyznawanie dotacji z budżetu Państwa na przebudowę i ochronę drzewostanu w przypadkach braku możliwości ustalenia sprawcy szkody w lasach (art. 12 ust. 2 pkt 21), 

6) Wydawanie  decyzji w sprawach zmiany lasu o pow. do 10 ha na użytek rolny (art. 13 ust. 2 i ust. 3 pkt 2a), 

7) Przyznawanie  dotacji z budżetu Państwa na częściowe lub całkowite pokrycie kosztów zalesienia gruntów (art. 14 ust. 5), 

8) Cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowiących własności Skarbu Państwa oraz wydawanie dokumentów stwierdzających legalność pozyskania drewna (art. 14 a ust. 3),  

9) Wnioskowanie do Wojewody o uznanie lasu za ochronny lub pozbawieniu lasu charakteru ochronnego w odniesieniu do lasów nie stanowiących własności  Skarbu Państwa (art. 16 ust. 1a), 

10) Ustalanie zadań z zakresu gospodarki leśnej dla lasów rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha (art. 19 ust. 3), 

11) Sporządzanie uproszczonych planów urządzenia lasu dla lasów nie stanowiących własności Skarbu Państwa, należących do osób fizycznych i wspólnot gruntowych (art. 21 ust. 1 pkt 2), 

12) Przeprowadzanie inwentaryzacji stanu lasów rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha nie stanowiących własności Skarbu Państwa (art. 21 ust. 2), 

13) Rozpatrywanie zastrzeżeń lub wniosków właścicieli lasu w sprawie projektu uproszczonego planu urządzenia lasu i wydawanie decyzji (art. 21 ust. 5),

14) Nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonych planów urządzenia lasów nie stanowiących własności Skarbu Państwa (art. 22 ust. 5), 

15) Wydawanie decyzji w sprawie pozyskania drewna niezgodnie z uproszczonym planem urządzenia lasu lub decyzją, o  której mowa w art. 19 ust. 3 (art. 23 ust. 4),

16) Nakazywanie wykonania prac w przypadkach, gdy właściciel lasu nie stanowiącego własności Skarbu Państwa, nie wykonują obowiązków określonych w art. 13 albo zawartych w planie urządzenia lasu lub w decyzji wydanej na podstawie art. 19 ust. 3 (art. 24), 

17) Uzgadnianie wykorzystania środków funduszu leśnego (art. 58 ust. 3), 

18) Opiniowanie rocznych planów zalesienia gruntów  nie stanowiących własności Skarbu Państwa (art. 58 ust. 4),

19) Ustalanie zadań i nadzoru nad ich wykonaniem z zakresu: wyrębu lasów, ponownego założenia upraw leśnych, przebudowy drzewostanu, pielęgnowania i ochrony lasów, w tym ochrony przeciwpożarowej w lasach nie stanowiących własności Skarbu Państwa, dla których nie ma opracowanych planów urządzenia lasów do czasu ich opracowania w odniesieniu do właścicieli lasów (art. 79 ust. 3 pkt 2). 

8. Z ustawy  z  dnia  16  października  1991  roku  o ochronie przyrody  (Dz. U.  z 2001 r.  Nr 99,  poz. 1079 z późn. zm.):  

1) Współdziałanie z wojewodą w celu utworzenia i zniesienia parku krajobrazowego (art. 24 ust.4 i ust. 6),

2) Prowadzenie powiatowego rejestru pomników przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, użytków ekologicznych oraz zespołów przyrodniczo - krajobrazowych (art. 39 ust. 3), 

3) Wyrażanie zgody na zmianę przeznaczenia terenu w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego, na którym znajduje się starodrzew (art. 44),

4) Sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisów o ochronie przyrody w trakcie gospodarczego wykorzystania zasobów poszczególnych składników przyrody przez jednostki organizacyjne oraz osoby prawne i fizyczne (art. 47), 

5) Nadawanie uprawnień społecznych opiekunów przyrody (art. 49 ust. 2). 

9. Z ustawy z  dnia 4  lutego  1994   roku   -  Prawo  geologiczne  i  górnicze  (Dz. U.    z 1994 r. Nr  27,   poz. 96  z późn. zm.):    

1) Udzielanie koncesji na  poszukiwanie,  rozpoznawanie  i wydobywanie kopalin pospolitych, przy jednoczesnym  spełnieniu  następujących  wymagań:

2) obszar zamierzonej działalności nie przekroczy powierzchni 2 ha, 

3) wydobycie kopaliny w roku kalendarzowym nie przekroczy 20 000 m3, 

4) działalność będzie prowadzona bez użycia materiałów wybuchowych (art. 16 ust. 2a),  

5) Występowanie z wnioskiem o  uzgodnienie koncesji na  poszukiwanie,  rozpoznawanie  i wydobywanie kopalin pospolitych z właściwym wojewodą oraz z właściwym organem nadzoru górniczego (art. 16 ust. 3 pkt  6), 

6)  Zasięganie opinii  właściwego wójta, burmistrza lub prezydenta miasta przy wydawaniu koncesji na poszukiwanie i rozpoznawania złóż kopalin, z wyjątkiem poszukiwania i rozpoznawania kopalin w granicach obszarów morskich Rzeczypospolitej Polskiej (art. 16 ust. 4), 
7) Występowanie z wnioskiem o  uzgodnienie z właściwym wójtem, burmistrzem albo prezydentem miasta przy udzielenie koncesji na wydobywanie kopalin pospolitych. Uzgodnienie następuje na podstawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (art. 16 ust. 5), 
8) Ustalanie wielkości zabezpieczenia roszczeń (art. 17), 

9) Wyznaczanie granic obszaru górniczego i terenu górniczego w uzgodnieniu z Prezesem Wyższego Urzędu Górniczego  (art. 25 ust.2), 

10) Wydawanie  decyzji w zakresie dotyczącym zmiany granic terenu górniczego jeżeli rzeczywiste szkodliwe wpływy robót górniczych zakładu górniczego przekroczą granice określonego w koncesji terenu górniczego (art. 25 ust. 3), 
11) Przeniesienie koncesji (art. 26a), 
12) Stwierdzanie wygaśnięcia koncesji (art. 28 ust. 1), 

13) Cofnięcie koncesji (art. 28 ust. 1a), 

14) Ustalanie zakresu i sposobu wykonania obowiązków dotyczących ochrony środowiska przy cofnięciu lub wygaśnięciu koncesji (art. 29 ust. 1), 

15) Zatwierdzanie projektów prac geologicznych, których wykonanie nie wymaga uzyskania koncesji (art. 33 ust.1),

16) Zasięganie opinii  właściwego wójta, burmistrza lub prezydenta miasta przy zatwierdzaniu projektów prac geologicznych (art. 33 ust. 2), 

17) Nakazywanie podmiotom wykonującym prace geologiczne wykonania za wynagrodzeniem dodatkowych prac geologicznych (art. 36), 

18) Zawiadamianie pisemne o przyjęciu  dokumentacji geologicznej bez zastrzeżeń (art. 45 ust. 1a),

19) Wydawanie decyzji określającej wysokość należnej opłaty eksploatacyjnej, w razie niedopełnienia przez przedsiębiorcę obowiązku wniesienia opłaty eksploatacyjnej lub niezłożenia informacji, albo w razie złożenia informacji nasuwającej zastrzeżenia  (art. 84 ust. 10), 
20) Ustalanie w koncesji wysokości opłaty za prowadzenie  działalności innej niż wydobywanie kopaliny (art. 85 ust. 2), 
21) Wymierzanie w decyzji wysokości opłaty eksploatacyjnej w wysokości osiemdziesięciokrotnej stawki opłaty eksploatacyjnej dla danego rodzaju kopaliny, pomnożonej przez ilość wydobytej w ten sposób kopaliny, stosując stawki obowiązujące w dniu wszczęcia postępowania za wydobywania kopaliny bez wymaganej koncesji lub z rażącym naruszeniem jej warunków (art. 85a). 
10. Z ustawy  z   dnia   3   lutego  1995   roku  o  ochronie  gruntów  rolnych  i  leśnych  (Dz. U. Nr 16, poz. 78  z późn. zm.): 

9) Wydawanie decyzji zezwalających na wyłączenie gruntów rolnych z produkcji rolniczej (art. 5 ust. 1),  

10) Wydawanie  decyzji z zakresu ochrony gleb przed erozją (art. 15 ust.2),

11) Zapewnienie prowadzenie okresowych badań poziomu skażenia gleby i roślin (co 3 lata) na gruntach położonych na obszarach szczególnej ochrony środowiska  lub w strefach ochronnych, istniejących wokół zakładów przemysłowych (art. 18 ust. 1), 

12) Prowadzenie spraw z zakresu rekultywacji gruntów zdewastowanych i zdegradowanych (art. 20 ust. 2 i art. 22 ust. 2), 

13) Kontrola wykonywania obowiązków wynikających ze stosowania przepisów ustawy (art. 26 ust. 1).

14) Prowadzenie sprawozdawczości /art. 33/ z zakresu: 

· a). obszaru gruntów wyłączonych z produkcji, 

· b). ustalonych należności, opłat rocznych i innych wymienionych w niniejszej ustawie, 

· c). wielkości     obszarów    i    położenie      gruntów      zdewastowanych,

· d).  wyników    rekultywacji i  zagospodarowania gruntów, 

· e). istniejących zasobów i eksploatacji złóż torfów.  

11.  Z ustawy  z  dnia  12  lipca 1995  roku   o  ochronie  roślin  uprawnych  (Dz. U. z 1999r.  Nr 66,  poz. 751 z późniejszymi zmianami/:

1) Rozpatrywanie informacji wojewódzkiego inspektora o działalności Inspekcji Ochrony Roślin na obszarze powiatu oraz określanie w drodze uchwały, Rady powiatu kierunków działania Inspekcji w celu zapewnienia na obszarze powiatu należytej ochrony roślin (art. 49a ust. 2 i ust. 3), 

2) Wydawanie  właściwemu organowi Inspekcji poleceń w celu podjęcia działań w przypadkach bezpośrednich zagrożeń fitosanitarnych zmierzających do usunięcia  zagrożenia (art. 49a ust. 4). 

12. Z ustawy  z  dnia  13   października  1995  roku  -  Prawo  łowieckie (Dz. U. z 2002 r.  Nr  42,  poz. 372 z późn. zm.): 

1) Wyrażanie zgody na uchylenie, w szczególnych przypadkach, zakazu chwytania i przetrzymywania zwierzyny (art. 9 ust. 2), 

2) Przygotowywanie zezwoleń na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chartów rasowych lub ich mieszańców (art. 10),

3) Wydzierżawianie, na wniosek  Polskiego Związku Łowieckiego, obwodów łowieckich polnych (art. 29 ust. 1 pkt 2),

4) Przygotowywanie decyzji o odłowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny, w przypadku szczególnego zagrożenia przez zwierzynę prawidłowego funkcjonowania obiektów produkcyjnych i użyteczności publicznej (art. 45 ust. 3). 

13. Z ustawy  z  dnia  24  listopada 1995 roku o nasiennictwie (Dz. U. z 2001r. Nr 53 poz. 563 z późn. zm.):

1) Współdziałanie z Radą Powiatu w celu wydania opinii, na wniosek wojewody, dotyczącej zakazu uprawiania niektórych roślin uprawnych lub ich odmian albo zakazu stosowania materiału siewnego o nieodpowiedniej zdrowotności lub zakazu umieszczania uli z pszczołami na gruntach rolnych położonych w pobliżu chronionych upraw (art. 43 ust. 1), 

2) Współdziałanie z Radą Powiatu w celu wydania opinii, na wniosek wojewody, dotyczącej: 

· tworzenia  i   znoszenia   rejonów   zamkniętych wytwarzania kwalifikowanego materiału    siewnego odmian ziemniaka, 

· ustalenia   przedsiębiorców   organizujących   na   zasadzie   wyłączności    wytwarzania  ziemniaka i skup kwalifikowanego materiału siewnego odmian ziemniaka (art. 44 ust. 1).

14. Z Ustawy    z   dnia   24   kwietnia  1997  roku  o  zwalczaniu  chorób  zakaźnych  zwierząt,  badaniu   zwierząt  rzeźnych  i  mięsa  oraz  o  Państwowej   Inspekcji   Weterynaryjnej  (Dz. U. z 1999r.  Nr  66,  poz. 752 z późn. zm.): 

1) Wydawanie poleceń powiatowemu lekarzowi weterynarii w przypadku bezpośredniego zagrożenia bezpieczeństwa sanitarno - weterynaryjnego, w celu  podjęcia działań zmierzających do usunięcia tego zagrożenia (art. 39a ust. 6).

15. Z ustawy z  dnia  20 sierpnia 1997 roku o organizacji hodowli i rozrodzie zwierząt  gospodarskich  (Dz. U. Nr 123,  poz. 774 z późn. zm.): 

1) Wydawanie  decyzji, na czas określony, o dopuszczeniu reproduktora do rozrodu naturalnego, po zasięgnięciu opinii właściwej izby rolniczej (art. 23 ust. 2). 

16. Z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o ochronie zwierząt (Dz. U. Nr 111, poz. 724,   z późn. zm.): 

1) Opiniowanie warunków i sposobu pozyskiwania zwierząt wolnożyjących w celu preparowania ich zwłok (art. 22 ust. 3).

17. Z ustawy z  dnia  27 kwietnia 2001 roku Prawo ochrony środowiska (Dz. U. z 2001r. Nr 62 poz. 627): 

1) Wnioskowanie do Rady Powiatu o zatwierdzenia powiatowego programu ochrony środowiska (art. 18 ust. 1),

2) Przedstawianie Radzie Powiatu Raportu z wykonania powiatowego programu ochrony środowiska (art. 18 ust. 2), 

3) Prowadzenie publicznie dostępnego wykazu danych o dokumentach zawierających informacje o środowisku i jego ochronie (art. 19 ust. 7),

4) Wydawanie decyzji odmawiającej udostępnienia informacji o środowisku (art. 20 ust. 4).

5) Prowadzenie dostępnej bazy danych w zakresie informacji :

· okresowego badania jakości gleb,

· rejestru zawierającego informacje o terenach, na których stwierdzono przekroczenie standardów jakości gleby lub ziemi z wyszczególnieniem obszarów do rekultywacji (art. 30 ust. 2 pkt 2, art. 109 ust 2 i art. 110),

6) Wydawanie postanowień uzgadniających inwestycje  w zakresie ocen oddziaływania na środowisko przed wydaniem decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania (art. 48 ust. 2), 

7) Opiniowanie o konieczności sporządzenia raportu oddziaływania na środowisko dla przedsięwzięć  mogących pogorszyć stan środowiska i określanie jego zakresu (art. 51 ust. 3 pkt 1),

8) Opiniowanie programów ochrony powietrza dla stref,  w których choćby poziom jednej substancji przekracza poziom dopuszczalny powiększony o margines tolerancji (art. 91 ust. 1), 

9) Opiniowanie planów działań krótkoterminowych w przypadku ryzyka wystąpienia przekroczeń dopuszczalnych lub alarmowych poziomów substancji w powietrzu (art. 92 ust. 1), 

10) Prowadzenie spraw z zakresu rekultywacji gleby lub ziemi (art. 102 ust. 4, 5, 8, 9, art. 106 , art. 108, art. 110), 

11) Określanie wysokości odszkodowania w razie ograniczenia korzystania z nieruchomości (art. 131 ust. 1),

12) Wnioskowanie do Rady Powiatu o ustanowienie obszaru ograniczonego użytkowania dla przedsięwzięć mogących znacząco oddziaływać  na środowisko (art. 135 ust. 3), 

13) Nakładanie na prowadzącego instalacje lub użytkownika urządzenia obowiązku prowadzenia w określonym czasie pomiarów wielkości emisji jeżeli w wyniku kontroli stwierdzono, że nastąpiło przekroczenie standardów emisyjnych (art. 150),

14) Przyjmowanie zgłoszeń o instalacjach,  z których emisja nie wymaga pozwolenia, a instalacja ta jest instalacją  mogącą negatywnie oddziaływać na środowisko (art. 152),

15) Wydawanie decyzji określającej wymagania w zakresie ochrony środowiska dotyczące eksploatacji instalacji,  z której emisja nie wymaga pozwolenia,  o ile jest to uzasadnione koniecznością ochrony środowiska (art.154), 

16) Wydawanie decyzji związanych z przeniesieniem lub odmową przeniesienia praw i obowiązków wynikających z pozwoleń dotyczących danej instalacji w związku z nabyciem instalacji (art. 190 ust. 3), 

17) Wydawanie pozwoleń - art. 181 ust. 1 i art. 183 ust. 1: 

a) Wydawanie pozwoleń zintegrowanych (art. 201),

b) Wydawanie pozwoleń na wprowadzanie gazów i pyłów do powietrza (art. 220),

c) Wydawanie pozwoleń na emitowanie hałasu do środowiska (art. 230),

d) Wydawanie pozwoleń na emitowanie pół elektromagnetycznych (art. 234),

18) Stwierdzanie wygaśnięcia  pozwolenia: zintegrowanego, na wprowadzanie gazów lub pyłów do powietrza, na emitowania hałasu do środowiska, na emitowanie pół elektromagnetycznych  (art. 193 ust. 3),  

19) Cofnięcie lub ograniczenie pozwolenia (art. 183 ust. 2 i art. 195 ust. 1), 

20) Nakładanie obowiązku sporządzenia i przedłożenia przeglądu ekologicznego w przypadku stwierdzenia okoliczności wskazujących na możliwość negatywnego oddziaływania instalacji na środowisko (art. 237), 

21) Naliczanie opłat z tytułu gospodarczego korzystania ze środowiska (art. 284 ust. 1),

22) Prowadzenie ewidencji zawierającej informacje o ilości i rodzajach gazów lub pyłów wprowadzanych do powietrza oraz danych na podstawie których określono te ilości (art. 287 ust. 1), 

23) Nakładanie na podmiot korzystający ze środowiska, który negatywnie oddziałuje na środowisko, obowiązku ograniczenia oddziaływania na środowisko i jego zagrożenia oraz przywrócenia środowiska do stanu właściwego (art. 362 ust. 1), 

24) Współpraca z Zarządem Powiatu w zakresie dysponowania Środkami Powiatowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej  (art. 407, art. 408 , art. 420). 

18. Z ustawy  z  dnia  27 kwietnia 2001  roku  o odpadach (Dz. U. Nr 62, poz. 628 z późn. zm.): 

1) Współpraca z Zarządem Powiatu w zakresie opracowywania projektu powiatowego planu gospodarki odpadami oraz opiniowania projektu planu wojewódzkiego i gminnego (art. 14 ust. 5 i 7),

2) Współpraca z Zarządem Powiatu wynikająca z obowiązku przedkładania co 2 lata Radzie Powiatu sprawozdania z realizacji planu gospodarki odpadami (art. 14 ust. 13), 

3) Wydawanie i cofanie pozwoleń na wytwarzanie powyżej 1 tony odpadów niebezpiecznych rocznie lub powyżej 5 tysięcy ton rocznie odpadów innych niż niebezpieczne dla wytwórców prowadzących instalację (art. 18 ust. 2 i 4),

4) Wydawanie i cofanie decyzji zatwierdzających program gospodarki odpadami niebezpiecznymi (art. 19 ust. 2, art. 22):

a) do 1 tony rocznie dla wytwórców prowadzących instalację, 

b) powyżej 100 kg rocznie dla wytwórców nie prowadzących instalacji. 

5) rozpatrywanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania wytworzonymi odpadami (art. 24 ust. 1 i 2):

a) od 5 do 5 tysięcy ton rocznie odpadów innych niż niebezpieczne dla wytwórców prowadzących instalację,

b) do 100 kg rocznie odpadów niebezpiecznych albo powyżej 5 ton rocznie innych niż niebezpieczne dla wytwórców nie prowadzących instalacji.   

6) Wydawanie i cofanie zezwoleń  na prowadzenie działalności w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania, zbierania lub transportu odpadów (art. 26 ust. 3 i 6, art. 28 ust. 2, art. 30 ust. 2),

7) Odmowa wydania zezwolenia na prowadzenie działalności w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania, zbierania lub transportu odpadów (art. 29), 

8) Prowadzenie rejestru posiadaczy odpadów, którzy są zwolnieni z obowiązku uzyskiwania zezwoleń  na prowadzenie działalności w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub unieszkodliwiania odpadów  oraz przekazywanie ich marszałkowi województwa (art. 33 ust. 5),

9) Wydawanie decyzji zatwierdzających instrukcje eksploatacji składowisk odpadów (art.53 ust. 3 pkt 2) 

10) Wydawanie zgody na zamknięcie składowiska odpadów lub jego wydzielonej części (art. 54 ust. 2 pkt 2),

11) Wydawanie zezwoleń na składowanie odpadów niebezpiecznych na wydzielonych częściach innych składowisk odpadów (art. 57 ust. 30.  

19.  Z ustawy z dnia 8 czerwca 2001 roku o przeznaczeniu gruntów rolnych do zalesienia (Dz. U. Nr 73, poz. 764): 

1) Określanie każdego roku w terminie do 31 stycznia  „rocznego limitu zalesień” dla obszaru powiatu (art. 2), 

2) Przyjmowanie wniosków o wyrażenie zgody na przeznaczenie gruntu rolnego do zalesienia (art. 3 ust. 4), 

3) Prowadzenie rejestru wniosków o wyrażenie zgody na przeznaczenie gruntu rolnego do zalesienia (art. 3 ust. 7), 

4) Występowanie do rady gminy o akceptację zmiany charakteru użytkowania gruntu z rolnego na leśny (art. 3 ust. 7), 

5) Powiadamianie właścicieli gruntów, których wnioski nie zostały rozpatrzone o terminie ich rozpatrzenia oraz planowanym rozpoczęciu zalesienia w kolejnych latach (art. 3 ust. 8), 

6) Wydawanie decyzji o przeznaczeniu gruntu rolnego do zalesienia (art. 3 ust. 7), 

7) Przekazywanie do wiadomości decyzji o przeznaczeniu gruntu rolnego do zalesienia wójtowi, burmistrzowi lub prezydentowi miasta właściwemu ze względu na położenie gruntu nadleśniczemu a także zarządowi  wojewódzkiego funduszu ochrony środowiska i gospodarki wodnej (art. 3 ust. 9), 

8) Sprawdzanie wykonania zalesienia i wydawanie decyzji administracyjnych o stwierdzeniu prowadzenia przez właściciela gruntu uprawy leśnej (art. 6 ust. 1), 

9) Orzekanie w drodze decyzji o odmowie wydania decyzji o stwierdzeniu prowadzenia przez właściciela uprawy leśnej (art. 6 ust. 2), 

10) Wydawanie decyzji, na wniosek nadleśniczego, o obciążeniu właściciela gruntu kosztami sporządzenia planu zalesienia oraz kosztami sadzonek (art. 6 ust. 20, 

11) Orzekanie w drodze decyzji administracyjnej o wstrzymaniu wypłaty ekwiwalentu jeżeli uprawa leśna jest prowadzona niezgodnie z planem zalesienia a następnie uproszczonym planem urządzenia lasu  (art. 7 ust. 7), 

12) Podejmowanie decyzji o wstrzymaniu wypłaty ekwiwalentu oraz nakazanie zwrotu pobranego ekwiwalentu wraz z odsetkami ustawowymi w przypadku zniszczenia uprawy leśnej w wyniku celowego działania właściciela gruntu (art. 7 ust. 8), 

13) Dokonywanie oceny udatności upraw (art. 8 ust. 1), 

14) Rozpatrywanie wniosków o wypłacanie 50% podwyżki ekwiwalentu (art. 8 ust. 2), 

20. Z ustawy  z dnia 18 lipca 2001 roku – Prawo wodne (Dz. U. Nr 115, poz. 1229 z późn. zm.):

1) Ustalanie linii brzegu dla wód innych niż morskie wody wewnętrzne i wody graniczne oraz wody śródlądowe drogi wodne (art. 15 ust. 2 pkt 3), 

2) Wydawanie decyzji o podziale kosztów utrzymania wód lub urządzeń wodnych przez zakłady które wprowadzają ścieki do wód lub do urządzeń wodnych lub w inny sposób przyczyniają się do wzrostu kosztów utrzymania tych wód lub urządzeń (art. 22 ust. 2), 

3) Wydawanie decyzji o utworzeniu strefy ochrony bezpośredniej  ujęcia wody (art. 58 ust. 5), 

4) Wydawanie decyzji o ustaleniu i podziale kosztów w związku z otrzymaniem przez zakład pozwolenia wodnoprawnego na regulacje wód (art. 68),

5) Wydawanie decyzji nakazujących usuniecie drzew lub krzewów z wałów przeciwpowodziowych oraz na terenie w odległości mniejszej niż 3 m od stopy wału (art. 85 ust. 4), 

6) Wydawanie decyzji o przywrócenie do stanu poprzedniego  w przypadku wykonania na wale przeciwpowodziowym lub w jego pobliżu albo na obszarze bezpośredniego zagrożenia powodzi robót lub czynności , które mogą utrudniać ochronę  przed powodzią (art. 86 ust. 1),

7) Ustanawianie stref ochronnych urządzeń pomiarowych służb państwowych 9art. 107 ust. 6 i 7), 

8) Wydawanie pozwoleń wodnoprawnych  (art. 122 ust. 1, art. 129, art. 140 ust. 1),

9) Nakładanie  w pozwoleniu wodnoprawnym dodatkowych obowiązków (art. 128 ust. 2 i 3),

10) Podział kosztów w związku ze zmianą pozwolenia wodnoprawnego  (art. 133), 

11) Wydawanie decyzji o przeniesieniu praw i obowiązków na inny zakład wynikających z pozwolenia (art. 134),

12) Wydawanie decyzji o cofnięciu lub ograniczeniu pozwolenia wodnoprawnego (art. 136 ust.1),

13) Dokonywanie przeglądu ustaleń pozwoleń wodnoprawnych (art. 136 ust. 2), 

14) Wydawanie decyzji o wygaśnięciu pozwolenia wodnoprawnego 9art. 138),

15) Zatwierdzanie z drodze decyzji statutu spółki wodnej (art. 165 ust. 3), 

16) Wydawanie na wniosek spółki wodnej  lub zainteresowanego zakładu decyzji o włączeniu zakładu do spółki wodnej (art. 168),

17) Zwracanie uwagi organom spółki na konieczność podwyższenia wysokości składki lub innych świadczeń, jeżeli uchwalone przez spółkę wodną, zajmującą się utrzymaniem urządzeń melioracji wodnych szczegółowych, składki i inne świadczenia nie wystarczają na wykonanie zadań statutowych (art. 170 ust. 3), 

18) Ustalanie w drodze decyzji wysokości i rodzaju świadczeń dla osób, które nie są członkami spółki a odnoszą korzyści  z urządzeń spółki (art. 171 ust. 20, 

19) Sprawowanie nadzoru i kontroli nad działalnością spółek wodnych (art. 178), 

20) Orzekanie w drodze decyzji o nieważności uchwał organów spółki wodnej sprzecznych z prawem lub statutem (art. 179 ust. 2), 

21) Rozwiązanie zarządu spółki i wyznaczenie osoby pełniącej jego obowiązki w przypadku powtarzającego się przez zarząd naruszania prawa lub statutu (art. 180 ust. 1), 

22) Ustanawianie w drodze decyzji, zarządu komisarycznego spółki wodnej (art. 180 ust. 3), 

23) Rozwiązanie spółki wodnej w drodze decyzji (art. 181 ust. 2), 

24) Wyznaczenie likwidatora spółki wodnej w przypadku rozwiązania spółki na podstawie decyzji (art. 182 ust. 3), 

25) Ustalanie wynagrodzenia likwidatora spółki wodnej (art. 182 ust. 5), 

26) Występowanie z wnioskiem o wykreślenie spółki  wodnej z katastru wodnego (art. 184), 

27) Wydawanie decyzji ustalającej wysokość odszkodowania za szkody poniesione w związku z wydanym pozwoleniem wodnoprawnym (art. 186 ust. 3).

9. WYDZIAŁ GEODEZJI, KARTOGRAFII, KATASTRU l GOSPODARKI NIERUCHOMOŚCIAMI

Zajmuje się gospodarowaniem nieruchomościami, wywłaszczaniem nieruchomości, ochroną gruntów rolnych oraz realizacją zadań państwowej służby geodezyjnej i kartograficznej.

Do zadań wydziału należy w szczególności:

1. z ustawy z dnia 24 marca 1920 r. o nabywaniu nieruchomości przez cudzoziemców (tekst jednolity Dz. U. Z 1996 r. Nr 54, poz. 245, z 1997 r. Nr 140, poz. 139, z 1998 r. Nr 106, poz. 668, z 2001 r. Nr 16, poz. 166): żądanie wydania przez sąd orzeczenia nieważności nabycia nieruchomości (art. 6 ust. 2),

2. z dekretu z dnia 8 sierpnia 1946 r. o wpisywaniu w księgach hipotecznych (gruntowych) prawa własności nieruchomości przejętych na cele reformy rolnej (Dz. U. Nr 39, poz. 233 z późn. zm.):

1) stwierdzanie, czy nieruchomość jest przeznaczona na cele reformy rolnej (art. 1),

2) składanie wniosków o wpis do ksiąg wieczystych wraz z niezbędną dokumentacją (art. 2 ust. 3),

3) poświadczanie opisu granic działki na podstawie dokumentacji geodezyjnej (art. 3),

3. z dekretu z dnia 18 kwietnia 1955 r. o uwłaszczeniu i o uregulowaniu innych spraw związanych z reformą rolną i osadnictwem rolnym ( Dz. U. z 1959 r. Nr 14, poz.78 z późn. zm.):

1) wydawanie zezwoleń na nadawanie resztówek lub ich części (art. 2),

2) orzekanie o nadaniu własności nieruchomości dzierżawcom i ustalaniu ceny nabycia nieruchomości (art.4 ust. 1),

3) wyrażanie zgody na nadanie nieruchomości objętej w posiadanie bez zachowania ustawowego terminu (art. 6 ust. 3),

4) orzekanie o nabyciu własności nieruchomości oraz ustalaniu ceny nabycia na rzecz posiadaczy z innych tytułów niż dzierżawa (art.11),

5) orzekanie o zwolnieniu repatriantów od obowiązku uiszczania ceny nabycia nadanych im nieruchomości państwowych (art. 14),

6) wydawanie zezwoleń na uznanie osób za właścicieli nieruchomości na większym obszarze (art. 19 ust 2),

7) wydawanie zezwoleń na uznanie większego obszaru gospodarstwa za własność posiadaczy (art. 19 ust. 4),

4. z ustawy z dnia 17 lutego 1960 r. o utracie mocy prawnej niektórych ksiąg wieczystych (Dz. U. Nr 11, poz. 67 z późn. zm.):

1) wydawanie decyzji o nadaniu nieruchomości przez Państwo (art.6 ust.),

2) wydawanie dodatkowej decyzji ustalającej, obciążenia które wymagają ujawnienia w księgach wieczystych ( art.7 ust.3),

5. z ustawy z dnia 15 lutego 1962 r. o ochronie dóbr kultury (Dz.U. z 1999 r. Nr 98, poz. 1150 z późn. zm.) przejmowanie na własność Państwa zabytków nieruchomych na wniosek wojewódzkiego konserwatora zabytków lub starosty (art. 34 ust. 1),

6. z ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r. o zagospodarowaniu wspólnot gruntowych (Dz.U. Nr 28, poz. 169 z późn. zm.)

1) ustalanie, Które nieruchomości stanowią wspólnotę gruntową bądź mienie gminne (art. 8 ust. 1),

2) ustalanie wykazu osób uprawnionych do udziału we wspólnocie gruntowej oraz wykazu obszarów gospodarstw przez nich posiadanych j wielkości przysługujących im udziałów we wspólnocie (art. 8 ust. 2),

7. z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.- Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16. poz. 93 z późn. zm.):
1) występowanie z wnioskami do sądu o stwierdzanie nabycia prawa własności, prawa wieczystego użytkowania nieruchomości przez Skarb Państwa, bądź samorząd powiatowy wraź z przygotowaniem niezbędnej dokumentacji prawno - geodezyjnej (art. 172),

2) wyrażanie zgody na zrzeczenie się nieruchomości przez właściciela na rzecz Państwa (art. 179 § 1),

3) występowanie do sądu z żądaniami przeniesienia prawa własności gruntów, na których zostały wzniesione budynki lub inne urządzenia trwałe przez Skarb Państwa lub przyznania odszkodowania za naniesienia budowlane poczynione przez osoby trzecie na gruntach Skarbu Państwa wraz z przygotowaniem niezbędnej dokumentacji (art. 231 §1 i 2),

4) oddawanie osobom fizycznym i prawnym w użytkowanie wieczyste gruntów stanowiących własność Skarbu Państwa i samorządu powiatowego, w tym (art. 232):

5) wyznaczanie w umowie o oddanie gruntu jednostki samorządu terytorialnego w użytkowanie wieczyste zakresu korzystania z gruntu przez użytkownika wieczystego, (art. 233),

6) stosowanie do oddania gruntu jednostki samorządu terytorialnego w użytkowanie wieczyste przepisów o przeniesieniu własności nieruchomości, (art. 234),

7) uznawanie prawa własności użytkownika wieczystego do budynków i innych urządzeń wzniesionych przez niego na gruncie należącym do jednostki samorządu terytorialnego, (art. 235 § 1),

8) określanie w umowach o oddanie w wieczyste użytkowanie czasu trwania tego prawa na 99 lat, (art. 236 § 1),

9) określanie w umowach sposobu korzystania z gruntów przez użytkowników wieczystych, (art. 239),

rozwiązywanie umów o oddanie w użytkowanie wieczyste gruntów należących do jednostki samorządu terytorialnego przed upływem określonych w nich terminów, jeśli wieczyści użytkownicy korzystają z gruntów w sposób oczywiście sprzeczny z ich przeznaczeniem, z zachowaniem trzyletniego terminu przedawnienia roszczeń przeciwko użytkownikom wieczystym lub właścicielom tych gruntów (art. 240 i art. 243),

prawo pierwokupu (w razie przyznania go ustawą jednostce samorządu terytorialnego). Skutki (art. 599 § 2 i art. 600 § 2):

nieważność umowy sprzedaży dokonanie bezwarunkowo przez zobowiązanego z tytułu prawa pierwokupu,

uznanie za niezastrzeżone takich świadczeń dodatkowych przewidzianych w umowie zawartej z osobą trzecią, które są niemożliwe do spełnienia przez jednostkę samorządu terytorialnego,

występowanie z wnioskami do sądu o stwierdzanie nabycia praw do spadku przez Skarb Państwa w przypadkach braku prawnych spadkobierców powołanych do ustawowego dziedziczenia (art. 935 § 3),

8. z ustawy z dnia 6 maja 1981 r. o pracowniczych ogrodach działkowych (Dz. U. z 1996 r. Nr 85, poz. 390 z późn. zm.)- nieodpłatne przekazywanie w użytkowanie Polskiemu Związkowi Działkowców gruntów stanowiących własność Skarbu Państwa, przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody działkowe (art. 8 ust 1),

9. z ustawy z dnia 17 maja 1989 roku o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 29, poz. 154 z późn. zm.):

1) Oddawanie w użytkowanie wieczyste lub sprzedaż gruntów Skarbu Państwa lub jednostek samorządu terytorialnego przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego na cele sakralne i kościelne oraz katolickie cmentarze wyznaniowe (art. 42 ust 2),

2) Ustalanie ceny gruntów stanowiących własność jednostki samorządu terytorialnego przeznaczonych na cele sakralne (art. 42 ust. 3),

10. z ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2000 r. Nr 100, poz. 1086 z późn. zm.) 

1) uzgadnianie i zatwierdzanie projektów szczegółowych osnów geodezyjnych poziomych i wysokościowych (art.3 ust.3 pkt 2),

1b) realizacja zadań służby geodezyjnej i kartograficznej (art. 6a),

2) rejestracja stanów prawnych i faktycznych nieruchomości, 
3) realizacja polityki państwa w zakresie geodezji i kartografii oraz nadzór nad działalnością państwowej służby geodezyjnej i kartograficznej,

4) uzupełnianie i administrowanie państwowym zasobem geodezyjnym i kartograficznym,

5) kontrolowanie urzędów, instytucji publicznych i przedsiębiorców w zakresie przestrzegania przepisów dotyczących geodezji i kartografii,

6) prowadzenie państwowego rejestru granic oraz jednostek podziału administracyjnego kraju,

7) sporządzanie map topograficznych kraju i map tematycznych w szczególności map położenia sieci technicznego uzbrojenia i zagospodarowania terenu,

8) prowadzenie spraw związanych z ochroną tajemnicy państwowej i służbowej w działalności geodezyjnej i kartograficznej,

9) przygotowanie organizacyjno-techniczne i wdrożenie katastru nieruchomości,

10) wykonywanie zadań starosty (art. 7d), m.in.:

a) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

b) prowadzenie ewidencji gruntów i budynków oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntów,

c) prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

d) dysponowanie środkami powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,

e) uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

f) zakładanie osnów szczegółowych,

g) zakładanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

h) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomości oraz opracowywanie i prowadzenie tabel taksacyjnych dotyczących nieruchomości,

i) ochrona znaków geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

11) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzących w skład krajowego systemu informacji o terenie,

12) sprawowanie kontroli działalności geodezyjnej i kartograficznej w zakresie przestrzegania przepisów obowiązujących przy wykonywaniu prac geodezyjnych i kartograficznych oraz właściwego obiegu, wykorzystywania i reprodukowania materiałów geodezyjnych i kartograficznych (art. 9),

13) Przyjmowanie od wykonawców prac geodezyjnych i kartograficznych zgłoszenia o przystąpieniu do ich wykonywania oraz odbieranie do państwowego zasobu geodezyjnego j kartograficznego materiałów lub informacji od wykonawców robót (art. 12),

14) Przyjmowanie zawiadomienia o zniszczeniu znaków geodezyjnych. budowli triangulacyjnych oraz znaków grawimetrycznych i magnetycznych (art. 15 ust. 3, pkt 2),

15) Prowadzenie ewidencji gruntów i budynków oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntów (kataster nieruchomości) (art. 22 ust. 1),

16) Przyjmowanie zgłoszenia zmian danych objętych ewidencją gruntów i budynków (art. 22, ust. 2),

17) Występowanie z żądaniem dostarczenia dokumentów geodezyjnych i kartograficznych celem wprowadzenia zmian w ewidencji (art.22, ust.3),

18) Przyjmowanie odpisów prawomocnych orzeczeń aktów notarialnych, z których wynikają zmiany w ewidencji gruntów (art. 23),

19) Odpłatne wydawanie zainteresowanym informacji o gruntach i budynkach zawartych w operacie ewidencyjnym (art.24, ust. 2),

20) Wydawanie wyrysów i wypisów z ewidencji gruntów ( art.24, ust.3),

21) Nieodpłatne zapewnienie gminom bezpośredniego dostępu do bazy danych ewidencji gruntów i budynków (art. 24 ust.4) Sporządzenie gminnych i powiatowych zestawień zbiorczych danych objętych ewidencją gruntów i budynków (art. 25 ust.2),

22) Uzgadnianie z inwestorami usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu ( art.27 ust.2 pkt. 1),

23) Koordynacja uzgodnienia usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu z zespołem uzgodnień ( art. 28 ust. 1),

24) Zapewnienie założenia i prowadzenia ewidencji sieci uzbrojenia terenu w zakresie ewidencji geodezyjnej (art.28 ust.3 pkt. 1),

25) Przyjmowanie prawomocnych orzeczeń sądowych lub ostatecznych decyzji ustalających przebieg granic nieruchomości w celu ujawnienia ich w ewidencji gruntów i budynków (art. 37 ust. 2),

26) Gromadzenie i prowadzenie państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego , kontrola opracowań przyjmowanych do zasobu oraz udostępnianie tego zasobu zainteresowanym jednostkom oraz osobom fizycznym i prawnym w zakresie zasobów powiatowych ( art.40 ust. 3, pkt. 3 ),

27) Tworzenie powiatowych funduszy, stanowiących część Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym (art.41 ust.1),

28) Dysponowanie środkami funduszy powiatowych ( art.41 ust. 5 pkt 3),

29) Przedstawianie sprawozdań z wykonywania zadań i gospodarowania funduszami powiatowymi (art. 41 ust.7),

30) Zarządzanie nieruchomościami państwowymi wydzielonymi w związku z usytuowaniem na nich znaków geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych oraz budowli triangulacyjnych (art. 53),

11. z ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu społecznym rolników (Dz. U. z 1998 r. Nr 7, poz.25 z późn. zm.):

1) udzielanie KRUS informacji niezbędnych do ustalenia okoliczności mających znaczenie w sprawach ubezpieczenia (ot. 37 ust 3),

2) wydawanie decyzji o nieodpłatnym przyznaniu na własność działek dożywotniego użytkowania osobom, które przekazały gospodarstwo rolne Państwu (art.118 ust 1),

3) wydawanie decyzji o nieodpłatnym przyznaniu na własność działki gruntu pod budynkami osobom, którym przysługuje prawo do bezpłatnego korzystania z lokalu mieszkalnego i pomieszczeń gospodarskich z tytułu przekazania gospodarstwa rolnego Państwu a także zstępnym osób uprawnionych, którzy po śmierci tych osób faktycznie władały tą nieruchomością (art. 118 ust. 2, 2a, i ust. 4),

12. z ustawy z dnia 4 lipca 1991 r. o stosunku Państwa do Polskiego Autokefalicznego Kościoła Prawosławnego (Dz. U. Nr 66, poz. 287 z późn. zm.)- oddawanie w użytkowanie wieczyste lub sprzedaż gruntów Skarbu Państwa tub jednostek samorządu terytorialnego przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego na cele sakralne i kościelne (art. 33 ust. 2),

13. z ustawy z dnia 28 września 1991 r. o lasach (Dz.U. z 2000r. Nr 56, poz. 679 z późn. zm.):
1) przekazywanie w zarząd Lasów Państwowych (nadleśnictw), gruntów stanowiących własność Skarbu Państwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego (art. 36 ust. 1 i 2),

2) wnioskowanie do Lasów Państwowych o przekazanie w użytkowanie wieczyste osobie prawnej lub użytkowanie innej jednostce organizacyjnej nie posiadającej osobowości prawnej gruntów, nieprzydatnych dla potrzeb gospodarki leśnej (art. 38d),

14. z ustawy z dnia 19 października 1991 r. o gospodarowaniu nieruchomościami rolnymi Skarbu Państwa (Dz. U. z 1995 r. Nr 57, poz. 299 z późn. zm.):
1) stwierdzenie wygaśnięcia decyzji oraz przekazanie mienia Skarbu Państwa do Zasobu Agencji Własności Rolnej Skarbu Państwa ( art. 16 ust. 3),

2) nieodpłatne przekazywanie w drodze decyzji Lasom Państwowym wydzielonych geodezyjnie gruntów wchodzących w skład Zasobu Agencji Rolnej Skarbu Państwa, w celu ich zalesienia (art. 24 ust. 4),

15. z ustawy z dnia 13 maja 1994 r. O stosunku Państwa do Kościoła Ewangelicko - Augsburskiego w RP (Dz. U. Nr 73, poz. 323 z późn. zm.):

1) Oddawanie w użytkowanie wieczyste lub sprzedaż gruntów Skarbu Państwa lub jednostek samorządu terytorialnego przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego na potrzeby Kościoła (art. 27 ust. 1),

16. z ustawy z dnia 13 maja 1994 r. O stosunku Państwa do Kościoła Ewangelicko - Reformowanego w RP (Dz. U. Nr 73, poz. 324 z późn. zm.):

1) Oddawanie w użytkowanie wieczyste lub sprzedaż gruntów Skarbu Państwa lub jednostek samorządu terytorialnego przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego na. cele sakralne i kościelne (art. 18 ust. 1),

17. z ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. o zagospodarowaniu nieruchomości Skarbu Państwa przejętych od wojsk Federacji Rosyjskiej (Dz. U. Nr 79. poz. 363 z późn. zm.):
1) Przejmowanie nieruchomości (art. 2 ust. 4),

2) Wywieszanie wykazu nieruchomości przeznaczonych do sprzedaży (art. 9),

3) z ustawy z dnia 22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu Sił Zbrojnych Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 86, poz.433 z późn. zm.) 
4) Przekazywanie w zarząd organów wojskowych gruntów stanowiących własność Skarbu Państwa (art. 2 ust. 1),

5) Przejęcie nieruchomości pozostającej z zarządzie organów wojskowych zbędnej na cele obronności i bezpieczeństwa państwa (art. 3 ust. 1, 3, 4, 5),

6) Uzgadnianie wprowadzania zakazu wstępu na grunty zajęte na cele obronności (art.4 ust 1),

7) Nieodpłatne przejmowanie budynków mieszkalnych, w których większość lokali jest zamieszkiwana przez osoby nie będące żołnierzami zawodowymi (art.. 17 pkt. 4),

8) Prawo żądania informacji o sporządzeniu protokółu zdawczo-odbiorczego (art. 18 ust. 4),

9) Wydawanie decyzji o zajęciu nieruchomości Skarbu Państwa na zakwaterowanie przejściowe (art.66 pkt 1 lit. a),

10) Wydawanie decyzji o zajęciu nieruchomości jednostki samorządu terytorialnego na zakwaterowanie przejściowe (art. 66 pkt 1 lit. b),

11) Zapewnienie pomieszczeń zastępczych dla mieszkańców czasowo ewakuowanych z utworzonej strefy. niebezpieczeństwa ( art. 72 ust.1),

12) Prawo do uzyskania od Agencji różnicy między ceną sprzedaży a ceną wynikającą z art. 58 ust.1 i 2 (art. 86 ust. 1),

18. z ustawy z dnia 30 czerwca 1995r. o stosunku państwa do Kościoła Ewangelicko- Metodystycznego w Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. Nr 97 poz. 479 z późn. zm.):
1) Oddawanie w użytkowanie wieczyste lub sprzedaż gruntów stanowiących własność Powiatu i własność Skarbu Państwa, przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego na potrzeby Kościoła (art. 23),

2) Nieodpłatne przekazywanie własności nieruchomości powiatowych lub ich części Kościołowi lub jego osobom prawnym jeśli są one niezbędne dla sprawowania kultu religijnego lub działalności kościelnych osób prawnych w zakresie charytatywno - opiekuńczym lub oświatowo- wychowawczym (art. 43 ust.1),

19. z ustawy z dnia 30 czerwca 1995 r o stosunku państwa do kościoła Adwentystów Dnia Siódmego w Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. Nr 97 poz.481z późn. zm.):

1) Oddawanie W użytkowanie wieczyste lub sprzedaż gruntów powiatowych oraz gruntów Skarbu Państwa , przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego na cele sakralne i kościelne (art. 23 ust.3),

2) Nieodpłatne przekazywanie własności nieruchomości powiatowych lub ich części Kościołowi lub jego osobom prawnym jeśli są one niezbędne dla sprawowania kultu religijnego lub działalności kościelnych osób prawnych w zakresie charytatywno-opiekuńczym lub oświatowe - wychowawczym (art. 35 ust.1),

20. z ustawy z dnia 30 czerwca 1995 r. o stosunku państwa do Kościoła Chrześcijan Baptystów w Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. 97, poz. 480 z późn. zm.):
1) Oddawanie w użytkowanie wieczyste lub sprzedaż gruntów powiatowych i Skarbu Państwa , przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego na cele sakralne i kościelne (art.26),

2) Nieodpłatne przekazywanie własności nieruchomości powiatowych lub ich części Kościołowi lub jego osobom prawnym jeśli są one niezbędne dla sprawowania kultu religijnego lub działalności kościelnych osób prawnych w zakresie charytatywne - opiekuńczym lub oświatowe - wychowawczym (art. 43, ust. 1),

21. z ustawy z dnia 30 czerwca 1995 r. o stosunku państwa do Kościoła Polskokatolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. Nr 97 poz. 482 z późn. zm.):
1) Oddawanie w użytkowanie wieczyste lub sprzedaż gruntów powiatowych i Skarbu Państwa, przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego na cele sakralne i kościelne (art.20),

2) Nieodpłatne przekazywanie własności nieruchomości powiatowych lub ich części Kościołowi lub jego osobom prawnym jeśli są one niezbędne dla sprawowania kultu religijnego lub działalności kościelnych osób prawnych w zakresie charytatywne - opiekuńczym lub oświatowe - wychowawczym (art. 34 ust. 1),

22. z ustawy z dnia 6 lipca 1995 r. o przedsiębiorstwie państwowym Polskie Koleje Państwowe (Dz. U. Nr 95, poz. 474 z późn. zm.):

1) Nieodpłatne przejmowanie od PKP w drodze umowy na rzecz Skarbu Państwa, lub samorządu powiatowego zbędnego mienia (art. 13 ust. 6),

2) Skreślony.

23. Z ustawy z dnia 19 grudnia 1996 r. o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawów (Dz. U. Nr 149, poz. 703 z późn. zm.):

1) ustanawianie zastawu rejestrowego w celu zabezpieczenia wierzytelności jednostki samorządu terytorialnego, związku jednostek samorządu terytorialnego i innej powiatowej osoby prawnej (art. 1 ust. 1),
24. z ustawy z dnia 20 lutego 1997 r. o stosunku państwa do Kościoła Starokatolickiego Mariawitów w Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. 41, poz. 253z późn. zm.):
1) Oddawanie w użytkowanie wieczyste lub sprzedaż gruntów powiatowych i Skarbu Państwa, przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego na cele sakralne i kościelne (art. 20),

25. z ustawy z dnia 20 lutego 1997 r. o stosunku państwa do Kościoła Katolickiego Mariawitów w Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 41, poz. 252 z późn. zm.):
1) Oddawanie w użytkowanie wieczyste lub sprzedaż gruntów powiatowych i Skarbu Państwa, przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego na cele sakralne i kościelne (art. 19),

26. z ustawy z dnia 20 lutego 1997 r. o stosunku Państwa do Kościoła Zielonoświątkowego w Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 41, poz. 254 z późn. zm.):
1) Oddawanie w użytkowanie wieczyste lub sprzedaż gruntów powiatowych i Skarbu Państwa, przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego na cele sakralne i kościelne (art. 23),

2) Nieodpłatne przekazywanie własności nieruchomości powiatowych lub ich części Kościołowi lub jego osobom prawnym jeśli są one niezbędne dla sprawowania kultu religijnego lub działalności kościelnych osób prawnych w zakresie charytatywno - opiekuńczym lub oświatowo - wychowawczym ( art. 36 ust. 1),

27. z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 2000r. Nr 46, poz. 543 z późn. zm.):

1) reprezentowanie Skarbu Państwa w sprawach gospodarowania nieruchomościami - Starosta (art.11),

2) reprezentowanie jednostek samorządu terytorialnego w sprawach gospodarowania nieruchomościami - zarząd Powiatu w odniesieniu do nieruchomości stanowiących własność Powiatu (art. 11),

3) dokonywanie darowizny nieruchomości samorządu powiatowego na cele publiczne oraz między Skarbem Państwa i jednostką samorządu terytorialnego (art. 13 ust.2),

4) nieruchomości Skarbu Państwa:

a) nabywanie własności nieruchomości po cenie obniżonej, oddawanie nieruchomości nieodpłatnie w użytkowanie wieczyste między jednostką samorządu terytorialnego a Skarbem Państwa (art. 14 ust. 1),

b) nieodpłatne obciążanie nieruchomości Skarbu Państwa lub jednostek samorządu terytorialnego, ograniczonymi prawami rzeczowymi na rzecz odpowiednio tych jednostek lub Skarbu Państwa (art. 14 ust. 2),

c) zamiana nieruchomości (dotyczy również zamiany własności nieruchomości na prawo użytkowania wieczystego i odwrotnie) między Skarbem Państwa a jednostkami samorządu terytorialnego bez obowiązku dokonywania dopłat w razie różnej wartości zamienianych nieruchomości (art. 14 ust. 3 i 4),

5) nieruchomości jednostki samorządu terytorialnego:

a) nabywanie własności nieruchomości po cenie obniżonej, oddawanie nieruchomości nieodpłatnie w użytkowanie wieczyste między jednostką samorządu terytorialnego a Skarbem. Państwa (art. 14 ust. 1),

b) nieodpłatne obciążanie nieruchomości Skarbu Państwa lub jednostek samorządu terytorialnego, ograniczonymi prawami rzeczowymi na rzecz odpowiednio jednostki samorządu terytorialnego lub Skarbu Państwa (art. 14 ust. 2),

c) zamiana nieruchomości (dotyczy również zamiany własności nieruchomości na prawo użytkowania wieczystego i odwrotnie) między Skarbem Państwa a jednostkami samorządu terytorialnego bez obowiązku dokonywania dopłat w razie różnej wartości zamienianych nieruchomości (art. 14 ust. 3 i 4),

d) wyrażanie zgody przez radę Powiatu na zawarcie umów, o których mowa w ust. 1-4 (art. 14 ust. 5),

6) zamiana nieruchomości Skarbu Państwa i nieruchomości stanowiących własność Powiatu (dotyczy również zamiany własności nieruchomości na prawo użytkowania wieczystego i odwrotnie) między Skarbem Państwa i jednostkami samorządu terytorialnego a osobami fizycznymi i prawnymi (art. 15),

7) wyrażanie zgody na zrzeczenie się przez samorządową osobę prawną własności lub użytkowania wieczystego nieruchomości (art. 16 ust. 2),

8) przekazywanie gminie, w drodze darowizny, na jej wniosek nieruchomości Powiatu lub Skarbu Państwa przeznaczonych w planach miejscowych pod budownictwo mieszkaniowe oraz realizację związanych z tym budownictwem urządzeń infrastruktury technicznej (art.22),

9) gospodarowanie zasobem nieruchomości Skarbu Państwa ( art.23 ust. 1),

10) współpraca w zakresie gospodarowania zasobem nieruchomości Skarbu Państwa z właściwymi jednostkami samorządu terytorialnego (art. 23 ust. 1 pkt. 6),

11) współpraca w zakresie gospodarowania zasobem nieruchomości Skarbu Państwa z właściwym Starostą (art. 23 ust. 1 pkt. 6),

12) gospodarowanie powiatowym zasobem nieruchomości (art.25b),

13) składanie wniosków do sądu o rozwiązanie umowy użytkowania wieczystego przed upływem okresu ustalonego w umowie, stosownie do art. 240 kodeksu cywilnego jeżeli użytkownik wieczysty korzysta z tej nieruchomości w sposób sprzeczny z ustalonym w umowie, w szczególności jeżeli nie zabudował jej w ustalonym terminie w odniesieniu do nieruchomości Skarbu Państwa i nieruchomości Powiatu (art. 33),

14) przyznawanie pierwszeństwa nabycia lokali ich najemcom lub dzierżawcom ( art. 34 ust.6 ),

15) sporządzanie i podawanie do publicznej wiadomości wykazu nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu przeznaczonych do sprzedaży, do oddania w użytkowanie wieczyste, użytkowanie, najem lub dzierżawę (art.35 ust 1),

16) prawo do zwolnienia z obowiązku zbycia w drodze przetargu nieruchomości przeznaczonych pod budownictwo mieszkaniowe, na realizację urządzeń infrastruktury technicznej lub innych celów publicznych (art. 37 ust. 3),

17) ogłaszanie , organizowanie i przeprowadzanie przetargów na sprzedaż, użytkowanie wieczyste, użytkowanie, najem i dzierżawę nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art.38 ust. 1),

18) przeprowadzanie drugiego przetargu na nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 39 ust. 1),

19) prowadzenie sprzedaży bezprzetargowej nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 39 ust. 2),

20) prawo ustalania przez Radę Powiatu w drodze uchwały szczegółowych warunków korzystania z nieruchomości przez odpowiednio państwową lub samorządową jednostkę organizacyjną (art. 43 ust 6),

21) ustanawianie trwałego zarządu na rzecz jednostek organizacyjnych nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 45 ust.1),

22) wydawanie decyzji o wygaśnięciu trwałego zarządu dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 46 ust. 1),

23) wydawanie decyzji o wygaśnięciu trwałego zarządu dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (z urzędu) (art. 46 ust. 2),

24) przyjmowanie wniosku o wydanie decyzji o wygaśnięciu trwałego zarządu dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 47 ust. 1),

25) wydawanie decyzji o wygaśnięciu trwałego zarządu (na wniosek jednostki organizacyjnej) dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 47 ust. 2),

26) wydawanie decyzji o przekazaniu trwałego zarządu między jednostkami na ich wniosek dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu ( art.48 ust. 1),

27) przyjmowanie wniosku organu likwidującego jednostkę organizacyjną o wydanie decyzji o wygaśnięciu trwałego zarządu dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 49 ust. 2),

28) wskazywanie nieruchomości, które mogą być przeznaczone na wyposażenie państwowej osoby prawnej lub państwowej jednostki organizacyjnej (art. 52),

29) wydawanie decyzji o oddaniu nowo utworzonej państwowej jednostce organizacyjnej nieruchomości w trwały zarząd (art. 54 ust. 2),

30) przeznaczanie nieruchomości na wyposażenie samorządowych osób prawnych lub samorządowej jednostki organizacyjnej z odpowiednio; powiatowego zasobu nieruchomości (art. 56),

31) włączanie do powiatowego zasobu nieruchomości, nieruchomości, które nie zostały zagospodarowane po likwidacji lub prywatyzacji (art. 57 ust. 4),

32) zawieranie porozumienia określającego nieruchomości, które mają być oddane z zasobu nieruchomości Skarbu Państwa na potrzeby statutowe jednostek o których mowa w art. 60 ust. 1 (art. 60 ust. 2),

33) Przyjmowanie zawiadomień o przekazaniu nieruchomości zbędnych dla jednostek organizacyjnych, o których mowa w art. 60 ust. 1 do zasobu nieruchomości Skarbu Państwa (art. 60 ust. 3),

34) Wskazywanie i przenoszenie własności nieruchomości na rzecz Skarbu Państwa jeśli są one niezbędne na cele, o których mowa w art. 61 ust. 1 (art. 61 ust. 3),

35) zawieranie umowy przeniesienia wartości nieruchomości, o których mowa w art. 61 ust. 1 (art. 61 ust. 3),

36) ustalanie dodatkowych terminów w razie niedotrzymania ustalonych terminów zagospodarowania nieruchomości gruntowej dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 63 ust. 1),

37) wydawanie decyzji o ustaleniu dodatkowych opłat rocznych dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art.63 ust.4),

38) udzielanie bonifikat od ceny ustalonej zgodnie z art. 67 ust.3 (art.68 ust. 1 i 3),

39) prawo żądania zwrotu kwoty równej udzielonej bonifikacie dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 68 ust. 2),

40) prawo podwyższania lub obniżania bonifikaty ceny nieruchomości wpisanej do rejestru zabytków dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 68 ust. 3 i 4),

41) Prawo zastosowania umownych stawek oprocentowania nie spłaconej części ceny nieruchomości sprzedawanej w drodze bezprzetargowej (art. 70 ust. 4),

42) Prawo ustalania innego terminu zapłaty opłaty rocznej za oddanie nieruchomości w użytkowanie wieczyste dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 71 ust. 4),

43) Prawo udzielania bonifikaty od pierwszej opłaty i opłat rocznych, z tytułu oddania w użytkowanie wieczyste, ustalonych zgodnie z art. 72 ust. 2 i 3 pkt. 1 - 4 dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 73 ust. 3),

44) Prawo zmiany wysokości bonifikaty opłaty rocznej za użytkowanie wieczyste nieruchomości wpisanej do rejestru zabytków dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 73 ust. 4),

45) Udzielanie bonifikaty od opłaty rocznej z tytułu użytkowania wieczystego dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 74 ust.1),

46) Prawo podwyższania stawki procentowej opłaty rocznej za nieruchomości gruntowe, o których mowa w art. 72 ust. 3 pkt. 5 (art. 76 ust. 1),

47) dokonywanie aktualizacji opłat rocznych z tytułu wieczystego użytkowania nieruchomości gruntowych dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art.78 ust. 1, 3 i 4),

48) Składanie wniosku w sprawie zwrotu kosztów postępowania i opłat skarbowych od użytkownika wieczystego, jeżeli kolegium oddaliło wniosek, o którym mowa w art. 79 ust. 1 dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 79 ust. 6),

49) Wnoszenie sprzeciwu od orzeczenia kolegium dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 80 ust. 1),

50) Dokonywanie aktualizacji opłaty rocznej z tytułu użytkowania wieczystego nieruchomości gruntowej na żądanie użytkownika wieczystego dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 81 ust. 1),

51) Ustalanie, innego niż do 31 marca, terminu zapłaty opłaty rocznej za nieruchomość oddaną w trwały zarząd na wniosek jednostki organizacyjnej dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 82 ust. 3),

52) wydawanie decyzji o zmianie stawki procentowej opłaty rocznej nieruchomości oddanej w trwały zarząd dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu ( art. 84 ust.2),

53) Udzielanie bonifikat od opłat rocznych z tytułu trwałego zarządu ustalonych zgodnie z art. 83 ust. 2 jeżeli nieruchomość Skarbu Państwa lub Powiatu jest oddawana: (art. 84 ust. 3):

54) skreślony,

55) skreślony,

56) skreślony,

57) skreślony,

58) Dokonywanie zmiany wysokości bonifikaty od opłat rocznych z tytułu trwałego zarządu (nieruchomości Skarbu Państwa lub Powiatu wpisanych do rejestru zabytków), ustalonych zgodnie ze zdaniem pierwszym (art. 84 ust. 4),

59) Ustalanie wysokości opłat rocznych oraz udzielonych bonifikat i sposób ich zapłaty dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 84 ust. 5),

60) Wydawanie decyzji o zmianie stawki procentowej opłaty rocznej oraz o pozbawieniu bonifikat, o których mowa w art. 84 ust. 3 i 4 w wypadku oddania przez jednostkę organizacyjną sprawującą trwały zarząd nieruchomością Skarbu Państwa lub Powiatu tej nieruchomości w najem lub dzierżawę (art. 85 ust. 1),

61) wydawanie decyzji o pozbawieniu przyznanej bonifikaty, jeżeli po oddaniu nieruchomości w trwały zarząd nastąpiła trwała zmiana celu jej wykorzystania, będącego podstawą udzielonej bonifikaty dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 85 ust 2),

62) Podejmowanie uchwały w sprawie podwyższenia stawki procentowej opłaty rocznej z tytułu trwałego zarządu nieruchomości, o których mowa wart. 83 ust. 2 pkt. 3 (art. 86),

63) wydawanie decyzji o aktualizacji opłaty rocznej z tytułu trwałego zarządu dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 87 ust.3),

64) wydawanie decyzji o ustaleniu wysokości opłaty rocznej z tytułu trwałego zarządu nabytego z mocy prawa dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 89),

65) obowiązek zwrotu jednostce organizacyjnej w razie wygaśnięcia trwałego zarządu nakładów poniesionych na budowę, odbudowę rozbudowę, nadbudowę, przebudowę lub modernizację budynków i innych urządzeń trwale związanych z gruntem dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art.90 ust.2),

66) Wnioskowanie o podział nieruchomości Skarbu Państwa lub Powiatu w celu (art. 97 ust. 4):

67) skreślony,

68) skreślony,

69) skreślony,

70) opiniowanie podziału nieruchomości stanowiących własność Skarbu Państwa lub własność Powiatu, dokonywanego z urzędu ( art. 97 ust. 5),

71) wywłaszczanie nieruchomości (art. 112 ust. 4),

72) obowiązek nabycia części nieruchomości pozostałej po wywłaszczeniu dotyczy nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu ( art. 113 ust. 3),

73) przeprowadzenie rokowań o nabycie w drodze umowy praw do nieruchomości niezbędnych do realizacji celów publicznych ( art.114 ust. 1 i 2),

74) wnioskowanie o wszczęcie postępowania wywłaszczeniowego (art. 115ust. 1),

75) wyznaczanie terminu do zawarcia umowy ograniczającej lub przenoszącej prawo własności nieruchomości (art.115 ust.2),

76) składanie w sądzie wniosku o ujawnienie w księdze wieczystej wszczęcia postępowania wywłaszczeniowego (art. 117 ust. 1),

77) wystąpienie do sądu, gdy wywłaszczenie nie doszło do skutku, o wykreślenie z księgi wieczystej wpisu o wszczęciu postępowania wywłaszczeniowego ( art. 117 ust. 2),

78) przeprowadzenie rozprawy administracyjnej o wszczęciu postępowania wywłaszczeniowego (art. 118 ust. 1),

a) wydawanie decyzji o nabyciu własności nieruchomości przez Skarb Państwa lub właściwą  jednostkę samorządu terytorialnego dla których nie ustalono właścicieli (art. 118a ust. 1),

b) ogłaszanie decyzji w trybie art. 49 kpa (art. 118a ust. 3),

79) udzielenie zezwolenia na niezwłoczne zajęcie nieruchomości po wydaniu decyzji o zajęciu nieruchomości (art. 122 ust. 1),

80) wnioskowanie o wpis w księdze wieczystej zmian wynikających z wywłaszczenia nieruchomości skarbu Państwa lub Powiatu ( art. 123),

81) ograniczenie w drodze decyzji sposobu korzystania z nieruchomości (art.124 ust. 1),

82) Wnioskowanie o udzielenie zezwolenia za zakładanie i przeprowadzanie na nieruchomości ciągów drenażowych, przewodów itp. (art. 124 ust. 2),

83) Nabywanie na rzecz Skarbu Państwa lub Powiatu na żądanie właściciela lub użytkownika wieczystego własności lub użytkowania wieczystego nieruchomości, jeżeli ograniczenie ich praw uniemożliwia im dalsze prawidłowe korzystanie z nieruchomości (art. 124 ust. 5),

84) Wnioskowanie o dokonanie wpisu w księdze wieczystej zmian wynikających z wydania decyzji ograniczającej Sposób korzystania z nieruchomości (art. 124 ust. 7),

85) ograniczenie w drodze decyzji sposobu korzystania z nieruchomości (art.125),

86) zezwolenie na czasowe zajęcie nieruchomości na okres nie dłuższy niż 6 miesięcy (art. 126 ust.1 ),

87) Doprowadzanie nieruchomości do stanu poprzedniego (art. 126 ust. 3),

88) Nabywanie na żądanie właściciela lub użytkownika wieczystego własności lub użytkowania wieczystego nieruchomości, jeżeli na skutek tymczasowego zajęcia nieruchomości nie jest możliwe korzystanie z nieruchomości w dotychczasowy sposób (art. 126 ust. 4),

89) ustalanie odszkodowania za wywłaszczenie nieruchomości w drodze decyzji (art. 129 ust.1),

90) Ustalanie za zgodą osoby uprawnionej inny niż określony w ust. 1-3 sposób zapłaty odszkodowania za wywłaszczenie nieruchomości (art. 132 ust. 4),

91) wypłacanie odszkodowań, a także zapewnianie nieruchomości zastępczej za wywłaszczone nieruchomości Skarbu Państwa lub Powiatu (art. 132 ust. 5),

92) Wypłacanie odszkodowania za szkody powstałe w wyniku siły wyższej lub nagłej potrzeby zapobieżenia powstaniu znacznej szkody (art. 132 ust. 7),

93) Zawiadamianie poprzedniego właściciela o zamiarze użycia wywłaszczonej nieruchomości na inny cel niż określony w decyzji o wywłaszczeniu oraz o możliwym zwrocie wywłaszczonej nieruchomości Skarbu Państwa lub Powiatu (art. 136 ust. 2),

94) przyjmowanie wniosków o zwrot wywłaszczonej nieruchomości lub jej części (art. 136 ust.3),

95) orzekanie o zwrocie wywłaszczonych nieruchomości, zwrocie odszkodowania, w tym także nieruchomości zamiennej (art. 142 ),

96) Udostępnianie rzeczoznawcom majątkowym wszelkich dostępnych danych o nieruchomościach Skarbu Państwa i Powiatu (art. 155 ust. 3),

97) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomości ( art. 161 ),

98) sporządzanie map i tabel taksacyjnych ( art. 169 ust.1 ),

99) wykładanie map i tabel taksacyjnych do publicznego wglądu ( art. 169 ust.2),

100) rozpatrywanie zgłoszonych zarzutów i przedstawianie ich radzie gminy właściwej dla miejsca położenia nieruchomości ( art. 169 ust.4 ),

101) orzekanie o ustaleniu wartości katastralnej nieruchomości l jej wpisie w katastrze nieruchomości (art. 170 ust.1),

102) przyjmowanie dokumentów i informacji niezbędnych do przeprowadzenia powszechnej taksacji nieruchomości ( art. 171 ust.1),

103) ustalanie wartości katastralnej nieruchomości na podstawie dostępnych dokumentów i informacji ( art. 171 ust.2 ),

104) wydawanie decyzji o przekształceniu prawa zabudowy w użytkowanie wieczyste dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu ( art. 209 ),

105) zaliczanie wartości pozostawionego za granicą mienia na pokrycie opłat za użytkowanie wieczyste lub ceny sprzedaży działki budowlanej oraz ceny sprzedaży położonych na niej budynków lub lokali stanowiących własność Skarbu Państwa ( art. 212 ),

106) orzekanie o przyznaniu prawa wieczystego użytkowania gruntów i o zwrocie budynków dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 214 ust. 3),

107) Wydawanie decyzji o rozłożeniu na raty oraz umorzeniu odsetek od zobowiązań z tytułu opłat za użytkowanie wieczyste (art. 219 ust. 1),

108) oddawanie w trwały zarząd okręgowym dyrekcjom dróg publicznych nieruchomości stanowiących własność Skarbu Państwa, zajętych pod drogi wojewódzkie i krajowe (art.223 ust.2),

109) z ustawy z dnia 4 września 1997 r. o przekształceniu prawa użytkowania wieczystego przysługującego osobom fizycznym w prawo własności ( Dz. U. Nr 123, poz.781 z późn. zm.):

110) przyjmowanie wniosków o przekształcenie prawa wieczystego użytkowania w prawo własności dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 2 ust. 1),

111) wydawanie decyzji o przekształceniu prawa użytkowania wieczystego w prawo własności dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 2 ust. 2),

112) odmowa wydania decyzji o przekształcenie prawa użytkowania wieczystego w prawo własności dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu (art. 3),

113) określanie wysokości opłaty rocznej za przekształcenie prawa użytkowania wieczystego w prawo własności dla nieruchomości Skarbu Państwa i Powiatu ( art. 5 ust.4),

114) 114) ustalanie opłat za przekształcenie prawa użytkowania wieczystego w
115)  prawo własności w  ratach bądź jednorazowo (art. 5 ust. 5),

115)
wydawanie decyzji stwierdzającej istnienie uprawnienia do nieodpłatnego przekształcenia  prawa użytkowania wieczystego w prawo własności dla nieruchomości Skarbu Państwa i  Powiatu ( art. 6 ust. 2),


27. skreślony,

28. skreślony.
8. WYDZIAŁ KOMUNIKACJI

Załatwianie spraw związanych z rejestracją pojazdów, wydawaniem i zatrzymywaniem dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdem, zezwoleniami na zarobkowy przewóz osób oraz drogami powiatowymi.

Do zadań wydziału należy w szczególności:

1. z ustawy z dnia 26 lutego 1982r. o cenach (Dz. U. z 1988r. nr 27, poz.195 z późn. zm.) określanie cen urzędowych za usługi przewozowe powiatowego transportu zbiorowego (art. 18 ust. 4),

2. z ustawy z dnia 15 listopada 1984r Prawo przewozowe (Dz. U. z 1995r. nr 119, poz. 575 z późn. zm.):

1) Prowadzenie ewidencji i koordynacja rozkładów jazdy przewoźników wykonujący zarobkowy przewóz osób pojazdami samochodowymi w regulowanym transporcie zbiorowym w zależności od przebiegu linii komunikacyjnej.(art.2 ust.3),

2) Koordynacja rozkładów jazdy na obszarze Powiatu oraz wzajemnego porozumienia się w przypadku gdy dana linia komunikacyjna przebiega przez powiaty sąsiednie (art. 2 ust.4),

3) Wyrażanie zgody i określenie warunków ograniczania obowiązku przewozu przez przewoźnika w odniesieniu do przewoźników wobec których zarząd Powiatu wykonuje uprawnienia z akcji lub udziałów (art.8 ust.1 lit c),

4) Wyrażenie zgody i ustalenie warunków ograniczenia obowiązku przewozu przez przewoźnika z uwagi na bezpieczeństwo ruchu w odniesieniu do powiatowego transportu zbiorowego (art. 8 ust.1 pkt 2 lit d),

5) Ustalenie przepisów porządkowych dla powiatowego transportu zbiorowego (art. 15 ust. 6),

6) Określenie sposobu ustalania opłat dodatkowych w razie niedopełnienia obowiązków zapłaty należności przewozowych z tytułu przewozu osób, naruszenia przepisów o zabieraniu ze sobą do środka transportowego zwierząt i rzeczy oraz spowodowania zatrzymania lub zmiany trasy środka transportowego bez uzgodnienia przyczyny (art. 34 ust.2),

3. z ustawy z dnia 17 maja 1989 roku o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 29, poz. 154 z późn. zm.):

1) uzgadnianie w zakresie bezpieczeństwa ruchu drogowego organizowanych procesji, pielgrzymek lub innych imprez o charakterze religijnym ha drogach publicznych w zakresie bezpieczeństwa ruchu drogowego (art. 16 ust. 1),

4. z ustawy z dnia 27 października 1994r o autostradach płatnych (Dz. U. Nr 127 poz. 627 z późn. zm.):

1) opiniowanie wniosku o udzielenie wskazań lokalizacyjnych autostrady (art. 20 ust. 2),

5. z ustawy z dnia 30 czerwca 1995 r. o stosunku państwa do Kościoła Ewangelicko- Metodystycznego w Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. 97 poz. 479 z późn. zm.):

1) uzgadnianie organizacji imprez o charakterze religijnym na drogach publicznych w zakresie bezpieczeństwa ruchu drogowego (art. 11 ust. 2),

6. z ustawy z dnia 30 czerwca 1995 r o stosunku państwa do kościoła Adwentystów Dnia Siódmego w Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U.97 poz. 481 z późn. zm.):

1) uzgadnianie organizacji imprez o charakterze religijnym na drogach publicznych w zakresie bezpieczeństwa ruchu drogowego (art. 10 ust. 3),

7. z ustawy z dnia 30 czerwca 1995 r. o stosunku państwa do Kościoła Chrześcijan Baptystów w Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. 97. poz. 480 z późn. zm.):

1) uzgadnianie organizacji imprez o charakterze religijnym na drogach publicznych w zakresie bezpieczeństwa ruchu drogowego (art. 10 ust. 3),

8. z ustawy z dnia 30 czerwca 1995 r. o stosunku państwa do Kościoła Polskokatolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. Nr 97 poz. 482 z późn. zm.):

1) uzgadnianie organizacji imprez o charakterze religijnym na drogach publicznych w zakresie bezpieczeństwa ruchu drogowego (art. 9 ust. 2),

9. z ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. Nr 98, poz. 602 z późn. zm.):

1) Wprowadzanie obowiązku wyposażenia pojazdu zaprzęgowego w hamulce. (art. 67 ust. 2),

2) Rejestrowanie pojazdów, wydawanie dowodów rejestracyjnych i tablic rejestracyjnych (art. 73 ust. 1. 2. 5),

3) Rejestrowanie pojazdów na okres czasowy, wydawanie pozwoleń czasowych i czasowych tablic rejestracyjnych (art. 74),

4) Dokonywanie odpowiednich wpisów w dowodach rejestracyjnych (art.75ust.1),

5) Pobieranie opłat za tablice rejestracyjne i druki (art. 75 ust. 2),

6) Wydawanie karty pojazdu dla pojazdu sprowadzonego z zagranicy (art. 77 ust. 3),

7) Przyjmowanie od właściciela pojazdu zawiadomień o nabyciu lub zbyciu pojazdu, oraz dokonywanie zmian w dowodzie rejestracyjnym (art.78 ust. 2),

8) Dokonywanie wpisów w kartach pojazdów (art. 78 ust. 3),

9) Wycofywanie pojazdowi ruchu (art. 79),

10) Kierowanie na badania techniczne pojazdów (art. 81 ust. 8 pkt. 1),

11) Wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym (przy jego wydaniu) terminu badania technicznego, (art. 82 ust. 1),

12) Sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdów, (art. 84 ust. 1),

13) Wydawanie uprawnienia do przeprowadzania badań technicznych dla stacji kontroli pojazdów, (art. 84 ust.2),

14) Kontrolowanie stacji kontroli pojazdów (art. 84 ust. 3, 4),

15) Wydawanie i cofanie uprawnień diagnoście (art. 84 ust.6, 7),

16) Powołanie komisji sprawdzającej znajomość topografii (art. 89 ust. 2),

17) Wydawanie i cofanie świadectw kwalifikacji (art. 89 ust. 3),

18) Wydawanie międzynarodowego prawa jazdy (art. 93 ust. 2),

19) Wydawanie praw jazdy i pozwoleń do kierowania tramwajem (art. 97 ust. 1, 2),

20) Przyjmowanie zawiadomień o zmianie danych zawartych w dokumencie uprawniającym do kierowania pojazdami (art. 98 ust. 1),

21) Wydawanie wtórników praw jazdy (art. 98 ust.2),

22) Wydawanie zezwoleń na prowadzenie szkolenia kandydatów na kierowców (art. 102 i art. 103 ust. 1),

23) Cofanie zezwoleń na prowadzenie szkolenia kandydatów na kierowców (art. 104 ust. 1),

24) Wydawanie upoważnienia do przeprowadzania kursów kwalifikacyjnych dla instruktorów, (art. 105 ust.2 pkt. 4),

25) Prowadzenie ewidencji instruktorów (art. 106 ust. 1 i art. 107 ust. 1),

26) Nadzorowanie działalności ośrodków szkolenia kierowców (art. 108 ust.1,2pkt.1),

27) Wydawanie w uzasadnionych przypadkach skierowań instruktorom na egzaminy (art. 108 ust.2 pkt.2),

28) Wydawanie upoważnienia przedsiębiorstwu komunikacji publicznej do organizowania egzaminu państwowego (w zakresie pozwolenia do kierowania tramwajem) (art. 109 ust. 2 pkt. 2),

29) Wyznaczenie miejsca egzaminu na prawa jazdy kat. T (art. 109 ust.2 pkt.3),

30) Powoływanie komisji weryfikacyjnej w zakresie sprawdzenia kwalifikacji kandydatów na egzaminatorów na prawo jazdy kat. T lub pozwolenia do kierowania tramwajem (art. 110 ust.1 pkt. 8 lit. b),

31) Wydawanie skierowań na sprawdzenie kwalifikacji kierowców do kierowania pojazdami (art. 114 pkt. 1),

32) Wydawanie skierowań kierowcom na badania lekarskie (art. 122 ust. 1 pkt. 4),

33) Przyjmowanie do depozytu i zwracanie dowodów rejestracyjnych zatrzymanych przez organy uprawnione, (art. 132 ust. 3,6),

34) Przyjmowanie do depozytu prawa jazdy, (art. 136 ust. 1),

35) Przyjmowanie zawiadomień o zatrzymaniu prawa jazdy, (art. 137 ust. 2),

36) Wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy, (art. 138 ust.1),

37) Cofanie uprawnień do kierowania pojazdami, (art. 140 ust. 1),

38) Przywrócenie uprawnień do kierowania pojazdami, (art. 140 ust. 2),

39) Prowadzenie powiatowej komputerowej ewidencji pojazdów systemu .REJESTR”,

40) Prowadzenie powiatowej komputerowej ewidencji kierowców system „EWK”,

41) Wyznaczanie jednostek do usuwania pojazdów (art. 130 a  ust. 5),

42) Wyznaczanie parkingów strzeżonych (art. 130 a ust. 6).

10. z ustawy z dnia 27 czerwca 1997r o transporcie kolejowym ( Dz. U. nr 96, poz. 591 z późn. zm.):

1) opiniowanie wniosku o likwidację linii kolejowej, na której zawieszono przewozy, (art. 6),

2) Wydawanie decyzji o usunięciu drzew lub krzewów w razie potrzeby (art. 43 ust. 1),

3) Udzielanie odszkodowań za usunięcie drzew lub krzewów w braku umowy stron (art. 45),

11. z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r o warunkach wykonywania krajowego drogowego przewozu osób (Dz. U. nr 141, poz. 942 z późn. zm.):

1) wydawanie zezwoleń na krajowy zarobkowy przewóz osób pojazdami samochodowymi nie będącymi taksówkami w skali Powiatu lub Powiatu sąsiadującego z powiatem właściwym dla siedziby (miejsca zamieszkania ) przedsiębiorcy, oraz uzgodnienie zezwoleń na prowadzenie regularnych przewozów na linii komunikacyjnej obejmującej zasięgiem powiaty sąsiadujące, (art. 10 ust. 2 pkt. 3, ust .3),

2) Przenoszenie uprawnień wynikających z zezwolenia w razie (art. 12a):

a) Śmierci osoby fizycznej posiadającej zezwolenie i wstąpienia na jej miejsce spadkobiercy , w tym również osoby fizycznej będącej wspólnikiem spółki cywilnej, spółki jawnej lub spółki komandytowej,

b) Połączenia, podziału lub przekształcenia, zgodnie z odrębnymi przepisami, przedsiębiorcy posiadającego zezwolenie,

c) Przejęcia w całości lub części działalności w zakresie krajowego zarobkowego przewozu osób przez innego przedsiębiorcę,

3) kontrolowanie lub powierzenie dokonania kontroli innemu organowi państwowemu działalności gospodarczej posiadacza zezwolenia na krajowy zarobkowy przewóz osób pojazdami samochodowymi ( art. 19 ust. 1, 5 ),

4) Wzywanie przedsiębiorcy do usunięcia stwierdzonych uchybień (art. 19 ust. 6 ),

12. Z ustawy z dnia 17 maja 1989r. o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 29, poz. 154 z późn. zm.):

1) uzgadnianie w zakresie bezpieczeństwa ruchu drogowego organizowanych procesji, pielgrzymek lub innych imprez o charakterze religijnym na drogach publicznych (art. 16 ust. 1),

13. Z ustawy z dnia 4 lipca 1991r. o stosunku Państwa do Polskiego Autokefalicznego Kościoła Prawosławnego (Dz. U. Nr 66, poz. 287 z późn. zm.):

1) uzgadnianie w zakresie bezpieczeństwa ruchu drogowego tras i czasu procesji lub pielgrzymki na drogach publicznych (art. 13),

14. Z ustawy z dnia 20 lutego 1997r. o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego Mariawitów w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 41, poz. 235 z późn. zm.):

1) uzgadnianie w zakresie bezpieczeństwa ruchu drogowego organizowanych procesji, pielgrzymek lub innych imprez o charakterze religijnym na drogach publicznych (art. 8 ust. 2),

15. Z ustawy z dnia 20 lutego 1997r. o stosunku Państwa do Kościoła Starokatolickiego Mariawitów w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 41, poz. 252 z późn. zm.):

1) uzgadnianie w zakresie bezpieczeństwa ruchu drogowego organizowanych imprez o charakterze religijnym na drogach publicznych (art. 8 ust. 2),

16. Z ustawy z dnia 20 lutego 1997r. o stosunku Państwa do Kościoła Zielonoświątkowego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 41, poz. 237 z późn. zm.):

a) uzgadnianie w zakresie bezpieczeństwa ruchu drogowego organizowanych procesji, pielgrzymek lub innych imprez o charakterze religijnym na drogach publicznych (art. 11 ust. 2),

b) Kontrolowanie lub powierzenie dokonania kontroli innemu organowi państwowemu działalności gospodarczej posiadacza zezwolenia na krajowy zarobkowy przewóz osób pojazdami samochodowymi. (art. 19 ust. 1, 5),

c) Wzywanie przedsiębiorcy do usunięcia stwierdzonych uchybień (art. 19 ust. 6).

17. Z ustawy z dnia 6 września 2001r. o transporcie drogowym (Dz. U. Nr 125, poz. 1371 z późn. zm.):

1) Udzielanie licencji na przewóz osób i rzeczy w krajowym transporcie drogowym (art. 7),

2) Wydawanie zezwolenia na wykonywanie przewozów regularnych i przewozów regularnych specjalnych w krajowym transporcie drogowym (art. 18 ust. 1 pkt c),

3) Wydawanie zaświadczeń na przewozy drogowe na potrzeby własne (art. 33).

9. WYDZIAŁ SPRAW SPOŁECZNYCH I OBYWATELSKICH

Wydział realizuje zadania z zakresu ochrony zdrowia, prowadzi sprawy paszportowe, koordynuje prowadzenie spraw z zakresu przeciwdziałania bezrobociu, koordynuje działania reagowania kryzysowego na etapach planowania i realizacji zadań antykryzysowych oraz przywracania stanu pierwotnego środowisku naturalnemu. Realizuje zadania dotyczące problematyki ochrony przeciwpowodziowej, przeciwpożarowej i zapobiegania innym nadzwyczajnym zagrożeniom życia i zdrowia ludzkiego oraz środowiska, obronności oraz prowadzenia kancelarii tajnej.

Do zadań Wydziału należy w szczególności:

1. z dekretu z dnia 23 kwietnia 1953 roku o świadczeniach w celu zwalczania klęsk żywiołowych (Dz. U. Nr 23, poz. 93 z późn. zm.):

1) koordynowanie i kierowanie zorganizowaną akcją społeczną (art. 2 ust. 1 i ust. 2 pkt. 1),

2) wprowadzanie obowiązku świadczeń osobistych i rzeczowych na cele zorganizowanej akcji społecznej (art. 3 ust. 1 i 2),

3) powoływanie do wykonania obowiązku świadczeń osobistych i rzeczowych (art. 5, ust. 1), 

2. z ustawy z dnia 24 października 1974 roku – Prawo wodne (Dz. U. Nr 38, poz. 230 z późn. zm.):

1) ochrona przed powodzią ( art. 65 ),

2) określanie zakazów na nie obwałowanych obszarach narażonych na niebezpieczeństwo powodzi i w uzasadnionych wypadkach ustalanie możliwości zwolnień od tych zakazów, określenie sposobu upraw i zagospodarowania gruntów wynikających z wymagań ochrony przed powodzią oraz udzielanie pozwolenia wodnoprawnego na wzniesienie obiektu budowlanego /art. 66 ust. 2 i ust. 3/,

3) zwalnianie od niektórych zakazów lub wprowadzanie innych ograniczeń na wałach przeciwpowodziowych /art. 67 ust. 2l,

4) Nakazywanie przywrócenia do stanu poprzedniego w przypadku czynności, które mogą utrudnić ochronę przed powodzią /art. 68/,

5) sprawowanie bezpośredniej ochrony przed powodzią przez komitety przeciwpowodziowe (art. 70),

3. z ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpożarowej (Dz.U. Nr 81, poz. 351 z późn. zm.):

1) prowadzenie spraw związanych z powoływaniem i funkcjonowaniem Zespołu do spraw Ochrony Przeciwpożarowej i Ratownictwa (art. 14 ust.4),

2) przekształcenie się Zespołu, o którym mowa w ust. 4, w przypadku powstania klęski żywiołowej lub innego nadzwyczajnego zdarzenia oraz zagrożenia życia, zdrowia lub środowiska noszącego znamiona kryzysu staje się Zespołem Reagowania Kryzysowego (art. 14 ust. 6),

3) prowadzenie analiz i opracowywanie prognoz dotyczących pożarów, klęsk żywiołowych oraz innych miejscowych zagrożeń (art. 21 b ppkt 1),

4) prowadzenie analizy sił i środków krajowego systemu ratowniczo – gaśniczego na obszarze Powiatu (art. 21b ppkt.2),

5) budowanie systemu koordynacji działań jednostek ochrony przeciwpożarowej wchodzących w skład krajowego systemu ratowniczo –  gaśniczego oraz służb, inspekcji i straży i podmiotów biorących udział w działaniach ratowniczych na obszarze Powiatu (art. 21b ppkt. 3),

6) organizowanie systemu łączności, alarmowania i współdziałania między podmiotami uczestniczącymi w działaniach ratowniczych na obszarze Powiatu (art. 21b ppkt 4),

4. z ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie powiatowym (Dz. U Nr 91, poz. 578 z późn. zm.):

1) wykonywanie określonych ustawami zadań publicznych o charakterze ponadgminnym w zakresie:

a) ochrony przeciwpowodziowej, przeciwpożarowej i zapobiegania innym nadzwyczajnym zagrożeniom życia i zdrowia ludzi oraz środowiska (art. 4, ust. 1, ppkt. 16),

b) obronności ( art. 4 ust. 1, ppkt. 20 ),

c) Obrony cywilnej,

d) Przygotowanie ludności i mienia komunalnego na wypadek wojny,

5. Z ustawy z dnia 13 października 1998 roku – Przepisy wprowadzające ustawy reformujące administrację publiczną (Dz. U. Nr 133, poz. 872 z późn. zm.):

1) Zarząd Powiatu wykonuje zadania wymienione w art. 4 ust. 1 pkt 16 ustawy o samorządzie powiatowym przy pomocy Powiatowego Centrum Zarządzania Kryzysowego wchodzącego w skład Starostwa,

6. Z ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 1988r. Nr 30, poz. 207 z późn. zm.):

1) udział w przygotowywaniu poboru i jego przeprowadzaniu (art. 33 ust. 2),

2) realizacja zadań obronnych w okresie podwyższonej i pełnej gotowości obronnej,

3) realizowanie programów wynikających z polityki województwa w zakresie obrony cywilnej,

4) określanie zagrożeń związanych z rozwojem cywilizacyjnym lub siłami natury oraz planowanie zapobiegania tym zagrożeniom na terenie powiatu,

5) przygotowanie i zapewnienie funkcjonowania stanowisk kierowania podczas podwyższenia gotowości obronnej państwa,

6) koordynowanie i nadzorowanie ujęcia w stosownych planach i innych dokumentach zadań obronnych, w tym:

a) potrzeb obronnych w realizacji zadań publicznych samorządu powiatowego i samorządowych jednostek organizacyjnych,

b) potrze obronnych w planie zagospodarowania przestrzennego Powiatu, w tym potrzeb Sił Zbrojnych,

c) ustalania w budżecie Powiatu niezbędnych środków finansowych na realizację zadań obronnych,

d) koordynowanie na obszarze Powiatu wykonywania zadań w zakresie dostaw, usług i innych świadczeń na rzecz obronności Państwa wynikających z programów mobilizacji gospodarki,

e) współdziałanie z jednostkami samorządu terytorialnego oraz Wojskową Komendą Uzupełnień w sprawach dotyczących zabezpieczenia potrzeb mobilizacyjnego rozwinięcia sił zbrojnych oraz pozamilitarnych ogniw systemu obronnego,

7) planowanie i organizowanie akcji kurierskiej,

8) planowanie i nadzorowanie przygotowań służby zdrowia do funkcjonowania w czasie osiągania wyższych stanów gotowości obronnej i wojennej,

9) organizacja i funkcjonowanie stałego dyżuru Starosty,

10) kierowanie i koordynowanie przygotowań i realizacja przedsięwzięć obrony cywilnej na terenie Powiatu,

11) opracowanie i realizacja powiatowego planu obrony cywilnej, planu reagowania kryzysowego, planu bezpośredniej ochrony przed powodzią,

12) nadzór nad opracowywaniem planów obrony cywilnej i planów reagowania kryzysowego w samorządach gminnych oraz jednostkach podporządkowanych,

13) organizacja łączności dla potrzeb Starosty w sytuacjach kryzysowych,

14) udział w organizacji oraz nadzór nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania ludności,

15) zapewnienie współdziałania jednostek organizacyjnych administracji rządowej i samorządowej w zakresie zapobiegania zagrożeniom,

16) zapewnienie warunków służących koordynacji działań w razie zdarzeń kryzysowych, w tym koordynacji związanych z organizacją systemu zarządzania kryzysowego,

17) gromadzenie i uaktualnianie w bazach danych informacji o istotnych zagrożeniach oraz środkach zapobiegania i przeciwdziałania sytuacjom kryzysowym,

18) współpraca z jednostkami organizacyjnymi administracji rządowej i samorządowej oraz organizacjami pozarządowymi działającymi na obszarze powiatu w zakresie reagowania w sytuacjach kryzysowych,

19) współpraca z właściwymi instytucjami w zakresie tworzenia warunków do koordynacji działań dotyczących udzielania i odbioru pomocy humanitarnej,

20) opracowywanie wstępnych analiz zagrożeń dla potrzeb organu zarządzającego akcją ratowniczą oraz udział w przygotowaniach kompleksowej analizy zagrożeń,

21) ustalanie procedur reagowania kryzysowego oraz stworzenie warunków do zarządzania w sytuacjach kryzysowych,

22) określanie sposobów przygotowania do działań ratowniczych jednostek organizacyjnych i formacji obrony cywilnej,

23) organizowanie szkoleń i ćwiczeń z zakresu obronności i obrony cywilnej,

24) tworzenie i przygotowanie do działania powszechnego systemu wykrywania i alarmowania, w tym Powiatowego Ośrodka Analizy Danych i Alarmowania,

25) obsługa kancelaryjno-organizacyjna Powiatowego Zespołu do spraw Ochrony Przeciwpożarowej oraz Rejonowego Komitetu Przeciwpowodziowego,

26) sprawowanie nadzoru w zakresie powszechnej samoobrony oraz upowszechnianie problematyki obrony cywilnej i obronności,

27) koordynowanie przedsięwzięć związanych z ewakuacją ludności na terenie Powiatu. 

7. Z ustawy z dnia 15 listopada 1984r. prawo przewozowe (Dz. U. z 1995r. Nr 119, poz. 575 z późn. zm.):

1) ograniczenie obowiązku przewozu w odniesieniu do powiatowego transportu                      zbiorowego ze względu na potrzeby obronności lub bezpieczeństwa Państwa bądź w wypadku klęski żywiołowej (art. 8 pkt 1),

2)   nałożenie na przewoźnika obowiązku zawarcia umowy o wykonanie zadania przewozowego, gdy jest niezbędne z uwagi na obronność lub bezpieczeństwo Państwa bądź w wypadku klęski żywiołowej (art. 9 ust. 2),

8. Z ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 1998r. Nr 90, poz. 575 z późn. zm.):

1) określanie kierunków działania właściwego organu inspekcji sanitarnej w celu zapewnienia należytego stanu bezpieczeństwa sanitarnego (art. 12a ust. 4) - w związku z przedłożoną informacją, o której mowa w art. 12a ust. 3, Radzie Powiatu służy prawo do określenia, w drodze uchwały, kierunków działania właściwego organu inspekcji sanitarnej, w celu zapewnienia należytego stanu bezpieczeństwa sanitarnego (art. 12a ust. 4),

2) w przypadkach bezpośredniego zagrożenia bezpieczeństwa sanitarnego na terenie Powiatu, w szczególności zaś zagrożenia życia lub zdrowia ludzi, Starosta może wydać Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu polecenie podjęcia działań zmierzających do usunięcia tego zagrożenia (art. 12a ust. 5),

9. Z ustawy z dnia 31 maja 1962r. prawo lotnicze (Dz. U. Nr 32, poz. 153 z późn. zm.):

1) współdziałanie z organami powołanymi do przeprowadzania poszukiwań i organizowania akcji ratowniczej w razie zaginięcia lub innego wypadku statku powietrznego (art. 50),

10. Z ustawy z dnia 21 maja 1963 r, o substancjach trujących (Dz. U. 22, poz. 116 z późn. zm.):

1) wykonywanie nadzoru nad przestrzeganiem ustawy przez powiatowe jednostki organizacyjne (art. 11 ust. 1),

a) wydawanie wytycznych w zakresie realizacji przepisów art. 6 ustawy (art. 11 ust. 2),

11. Z ustawy z dnia 22 sierpnia 1997r. o bezpieczeństwie imprez masowych (Dz. U. Nr 106, poz. 680 z późn. zm.):

1) wprowadzanie zakazu przeprowadzania imprez masowych na terenie Powiatu lub jego części albo w obiektach lub na terenach, o których mowa w art. 3 pkt 1, na czas określony lub do odwołania w przypadku negatywnej oceny stanu bezpieczeństwa i porządku publicznego, w związku z przeprowadzoną imprezą masową (art. 13a).

12. Z ustawy z dnia 15 listopada 1956r. o zmianie imion i nazwisk (Dz. U. z 1963r. Nr 59, poz. 328 z późn. zm.):

1) orzekanie w drodze decyzji administracyjnych w sprawach zmiany imion                   i nazwisk oraz dostosowania pisowni imion i nazwisk do zasad pisowni polskiej zgodnie z fonetycznym brzmieniem, a także ustalanie brzmienia oraz pisowni imion i nazwisk (art. 8),

2) Zawiadamianie o zmianie imienia lub nazwiska, lub dostosowaniu pisowni imion i nazwisk, lub ustaleniu brzmienia oraz pisowni imion i nazwisk – urzędy stanu cywilnego właściwe ze względu na miejsce sporządzenia aktu urodzenia i małżeństwa wnioskodawcy oraz miejsca sporządzenia aktów urodzenia jego małoletnich dzieci, a ponadto właściwy urząd skarbowy i organ policji, wojskową komendę uzupełnień i organy ewidencji ludności oraz Centralny Rejestr Skazanych (art. 11).

13. Obsługa Powiatowej Rady Zatrudnienia:

1) a)Przygotowywanie materiałów na posiedzenia oraz zapewnienie terminowego ich doręczenia,

2) Zabezpieczenie właściwych warunków przeprowadzenia posiedzeń,

3) Sporządzanie protokołów z posiedzeń,

4) Opracowywanie informacji z działalności Rady,

5) Prowadzenie ewidencji uchwał, wniosków i opinii Rady.

14. z zakresu ochrony zdrowia:

1) wydawanie decyzji w sprawie wydania zwłok nie pochowanych przez osoby i instytucje,

2) w razie braku lekarza, powoływanie przez Starostę osoby do przeprowadzenia oględzin i stwierdzenia zgonu i jego przyczyny,

3) umieszczanie chorych na gruźlicę w szpitalach, sanatoriach i innych zakładach,

4) pokrywanie kosztów przewozu osób podlegających przymusowej hospitalizacji lub izolacji i kosztów przejazdu do zakładu społecznego służby zdrowia osób podlegających przymusowemu leczeniu lub przymusowym badaniom stanu zdrowia,

5) wydawanie decyzji o powołaniu do pracy przy zwalczaniu epidemii osób wykonujących zawody medyczne, a także osób o innych kwalifikacjach, zatrudnionych w zakładach opieki zdrowotnej,

podejmowanie działań zmierzających do ograniczenia spożywania napojów alkoholowych oraz zmiany struktury ich spożywania, wspieranie działalności organizacji społecznych i zakładów pracy w tym zakresie,

organizowanie przez Starostę na obszarze Powiatu innych nie wymienionych w art. 22 ust. 1 ustawy o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi zakładów leczenia odwykowego,

prowadzenie spraw związanych z tworzeniem, przekształcaniem i likwidacją publicznych zakładów opieki zdrowotnej, nadawaniem statutu oraz sprawowaniem nadzoru,

określanie przeznaczenia i standardu aparatury i sprzętu medycznego oraz wyrażanie zgody na dokonanie zakupu lub przyjęcie darowizny takiego sprzętu przez zakład opieki zdrowotnej,

prowadzenie spraw związanych z funkcjonowaniem rady społecznej spzoz,

opracowywanie i aktualizacja planu zabezpieczenia opieki ambulatoryjnej opieki zdrowotnej na obszarze powiatu,

kierowanie przez Starostę, na wniosek inwalidy wojennego lub wojskowego, do pracy odpowiadającej jego sprawności fizycznej i kwalifikacjom zawodowym.

10. POWIATOWY RZECZNIK KONSUMENTÓW

2. Z ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego                 (Dz. U. Nr 43, poz. 296 z późn. zm.): wytaczanie powództwa na rzecz obywateli w sprawach o ochronę interesów konsumentów, a także wstępowanie, za zgodą powoda, do postępowania w tych sprawach w każdym stadium (art. 633 i art. 634),

3. Z ustawy z dnia 15 grudnia 2000r. o ochronie konkurencji i konsumentów              (Dz. U. Nr 122, poz. 1319 z późn. zm.):

Zapewnienie bezpłatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie ochrony interesów konsumentów (art. 37 ust. 1 pkt 1),

Składanie wniosków w sprawie stanowienia i zmiany przepisów prawa miejscowego w zakresie ochrony interesów konsumentów (art. 37 ust. 1 pkt 2),

Występowanie do przedsiębiorców w sprawach ochrony praw i interesów konsumentów (art. 37 ust. 1 pkt 3),

Współdziałanie z właściwymi miejscowo delegaturami Urzędu Ochrony Konkurencji i Konsumentów, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi  (art. 37 ust. 1 pkt 4),

  Wykonywanie innych zadań określonych w ustawie lub w przepisach odrębnych (art. 37 ust. 1 pkt 5).

11. Pełnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

Wykonuje zadania z ustawy z dnia 22 stycznia 1999r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 11, poz. 95 z późn. zm.), w szczególności:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

2) ochrona systemów i sieci teleinformatycznych,

3) zapewnienie ochrony fizycznej jednostki organizacyjnej,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisów o ochronie tych informacji,

5) okresowa kontrola ewidencji, materiałów i obiegu dokumentów,

6) opracowywanie planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowanie jego realizacji,

7) szkolenie pracowników w zakresie ochrony informacji niejawnych (art. 18 ust. 4 pkt 1 - 7),

ROZDZIAŁ VI

PRZEKAZYWANIE STANOWISK PRACY

§ 23

Stanowiska pracy w Starostwie podlegają przekazywaniu w formie protokołu zdawczo- odbiorczego, w przypadku zmian w warunkach pracy oraz w razie rozwiązania, nawiązania lub zmiany stosunku pracy.

§ 24

Protokół zdawczo-odbiorczy sporządzany jest przez stronę przekazującą                              i przejmującą, w obecności pracownika Wydziału Organizacyjno-Administracyjnego, wyznaczonego przez Dyrektora Wydziału OA.

§ 25

Protokół zdawczo-odbiorczy sporządzany jest w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, przy czym jeden egzemplarz otrzymuje strona przekazująca, drugi – strona przejmująca, trzeci zaś ewidencjonowany jest w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym.

§26

Bezpośredni przełożony ponosi odpowiedzialność za właściwe i terminowe rozliczanie podległych mu pracowników przy zmianie stanowisk pracy.

§ 27

Nadzór nad prawidłowym przekazywaniem stanowisk pracy sprawuje Sekretarz Powiatu.

ROZDZIAŁ XI

ZASADY ORGANIZACJI KONTROLI WEWNĘTRZNEJ I ZEWNĘTRZNEJ

§ 44

Rozdział niniejszy określa organizację, zasady oraz tryb przeprowadzania kontroli wewnętrznej w Starostwie i kontroli zewnętrznej w jednostkach organizacyjnych Powiatu oraz w jednostkach z którymi zostały zawarte porozumienia.

§ 45

1. Postanowienia ogólne:

1) Za zorganizowanie i prawidłowe działania kontroli wewnętrznej i zewnętrznej oraz wykorzystanie wyników kontroli odpowiedzialny jest Starosta Powiatu Garwolińskiego.

2) Przez użyte w niniejszym Regulaminie słowa należy rozumieć:

a) Jednostka – Starostwo Powiatowe oraz powiatowe jednostki organizacyjne,

b) Kontrola – kontrola wewnętrzna i zewnętrzna,

c) Kontrolowana komórka – kontrolowana komórka organizacyjna mająca swego przełożonego lub samodzielne stanowisko pracy,

d) Komórka kontroli wewnętrznej i zewnętrznej – komórka mająca swego przełożonego lub samodzielne stanowisko do spraw instytucjonalnej kontroli wewnętrznej i zewnętrznej,

e) Kontroler – pracownik kontroli wewnętrznej lub zewnętrznej niezależnie od nazwy zajmowanego stanowiska,

f) Osoba kontrolująca – pracownik na stanowisku kierowniczym, zobowiązany do wykonania kontroli funkcjonalnej lub pracownik komórki, której przypisano zadania kontroli funkcjonalnej,

System kontroli jest następujący: Organizacja systemu kontroli wewnętrznej i zewnętrznej związana jest ze strukturą organizacji i zarządzania jednostki oraz komórką organizacyjną do spraw kontroli,

2. Formy organizacyjne systemu kontroli obejmują: 

a) Samokontrolę – prawidłowości wykonywania własnej pracy, zobowiązani są do niej wszyscy pracownicy bez względu na zajmowane stanowisko i rodzaj wykonywanej pracy, zgodnie z zakresem czynności, uprawnień i odpowiedzialności,

b) Kontrolę funkcjonalną – sprawowaną przez pracowników na stanowiskach kierowniczych (kontrola pionowa) a także przez pracowników na stanowiskach nie kierowniczych w komórkach organizacyjnych współdziałających przy realizacji określonych czynności służbowych (kontrola pozioma),

c) Kontrolę instytucjonalną – sprawowaną przez wyodrębnioną komórkę organizacyjną lub stanowisko pracy powołane wyłącznie do wykonywania zadań kontrolnych.

§ 46

1. System organizacji kontroli jako składowy element funkcji kierowania na wszystkich szczeblach organizacyjnych jednostki powinien umożliwiać spełnianie następujących funkcji:

a) Sygnalizacyjnej – polegającej na dostarczaniu kierownikom informacji niezbędnych do podejmowania lub korekty decyzji, sygnalizowanie nieprawidłowości, zaniedbań, nadużyć itp.,

b) Instruktażowo-doradczej – polegającej na inicjowaniu kierunków prawidłowego działania i zapobiegania powstawaniu nieprawidłowości w działaniu komórek organizacyjnych czy poszczególnych pracowników,

c) Profilaktyczno-wychowawczej – polegającej na zapobieganiu w wyniku wniosków pokontrolnych powstawaniu niekorzystnych zjawisk poprzez udowodnienie pracownikom, że ich działalność podlega kontroli a ewentualne nieprawidłowości zostaną wykryte.

2. Podstawowe zadania działalności kontrolnej w jednostce obejmują:

1) Badanie zgodności kontrolowanego postępowania pracowników z obowiązującymi ich uregulowaniami,

2) Badanie realizacji zadań i efektywności działania jednostek organizacyjnych,

3) Ustalenie przyczyn i skutków negatywnych odchyleń od stanu postulowanego oraz wskazywania pracowników odpowiedzialnych za nieprawidłowości,

4) Wskazanie sposobów i środków umożliwiających likwidację nieprawidłowości,

3. Analizy kontrolne powinny oceniać kontrolowaną działalność według następujących kryteriów:

1) Sprawności organizacji,

2) Celowości,

3) Gospodarności,

4) Rzetelności,

5) Legalności.

§ 47

1. Czynności kontroli wewnętrznej – odpowiednio do ustalonych obowiązków nadzorczo-kontrolnych poszczególnych komórek organizacyjnych i stanowisk pracy – należy prowadzić we wszystkich fazach działalności w formie kontroli wstępnej, bieżącej i następczej.

2. Kontrola wstępna – polega na zapobieganiu nieprawidłowym działaniom. Jej istotą jest sprawdzanie zgodności zamierzonych celów z kryteriami określonymi w  § 46 ust. 3 niniejszego Regulaminu. Wykonywana jest przede wszystkim w ramach obowiązków samokontroli i kontroli funkcjonalnej w codziennym działaniu. Kontroli wstępnej podlegają rozliczenia kosztów i wydatków, projekty umów, zamówień, projekty planów i przedsięwzięć, itp.

3. Na dowód dokonania kontroli wstępnej upoważniona osoba opatruje dokument podpisem i datą.

4. W przypadku ujawnienia nieprawidłowości przy wykonywaniu kontroli wstępnej osoba kontrolująca:

1) zwraca dokument właściwemu pracownikowi lub komórce organizacyjnej w celu usunięcia nieprawidłowości w dokumencie lub operacji, której dotyczy.

2) Odmawia podpisu dokumentów nieprawidłowych, nierzetelnych lub sprzecznych z przepisami. Jednocześnie zawiadamia przełożonego o zaistniałym fakcie.

5. Przełożony, poinformowany o powyższych faktach podejmuje decyzje w sprawie dalszego postępowania.

6. Kontrola bieżąca – polega na stwierdzeniu, czy czynności i wszelkiego rodzaju operacje wykonywane są prawidłowo i zgodnie z ustaleniami. Kontroli podlega również rzeczywisty stan pieniężnych składników majątkowych, ich zabezpieczenia przed kradzieżą, zniszczeniem, pożarem i innymi szkodami. Do kontroli obowiązani są w ramach samokontroli wszyscy pracownicy na stanowiskach kierowniczych lub pracownicy zobowiązani do czynności kontrolnych oraz stanowiska kontroli instytucjonalnej.

7. Kontrola następcza – polega na badaniu przedsięwzięć i operacji już zrealizowanych. Jeżeli zostały ujawnione nieprawidłowości, należy wówczas podjąć czynności usuwające te nieprawidłowości w szczególności likwidujące ich przyczyny i skutki. Niezbędne jest także zastosowanie sankcji wobec pracowników odpowiedzialnych za nieprawidłowości. Kontrolę tę sprawują przede wszystkim ogniwa kontroli instytucjonalnej oraz kierownicy. 

§ 48

1. Czynności kontroli zewnętrznej mogą być przeprowadzane jako:

1) Kontrole kompleksowe,

2) Kontrole problemowe,

3) Kontrole doraźne,

4) Kontrole sprawdzające.

2. Jednostki organizacyjne powinny być poddawane kontroli kompleksowej nie rzadziej niż raz na 5 lat. Taką częstotliwość kontroli zapewnia organ sprawujący nadzór nad jednostkami. Od zasady tej można odstąpić, jeżeli kontrole problemowe i doraźne, przeprowadzone w jednostce w ciągu 5 lat przez wszystkie organy kontroli zewnętrznej, objęły łącznie podstawową działalność jednostki. 

§ 49

1. Do przeprowadzenia kontroli upoważnieni są:

1) Komisja Rewizyjna Rady Powiatu we wszystkich sprawach zleconych przez Radę Powiatu oraz wynikających z planu pracy, Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik w sprawach funkcjonowania Starostwa, w zakresie swoich kompetencji,

2) Starosta i Zarząd Powiatu w sprawach związanych z działalnością powiatowych jednostek organizacyjnych oraz wydziałów,

3) dyrektorzy wydziałów w stosunku do swoich podwładnych. 

2. Kontrolę działalności powiatowych jednostek organizacyjnych mogą wykonywać osoby upoważnione przez Starostę i Zarząd Powiatu.

§ 50

Kontrola obejmuje czynności polegające na:

1) ustaleniu stanu faktycznego,

2) badaniu zgodności podejmowanych rozstrzygnięć z aktami normatywnymi,

3) ustaleniu przyczyn i skutków stwierdzonych nieprawidłowości jak również osób za nie odpowiedzialnych,

4) wskazaniu sposobu i środków umożliwiających usunięcie stwierdzonych nieprawidłowości j uchybień w zaleceniach pokontrolnych,

5) wskazaniu przykładów sumiennej i dobrej pracy.

§ 51

1. Kontrole przeprowadzone są w oparciu o harmonogramy kontroli bądź na złocenie w sposób wyrywkowy.

2. Kontrolujący przed rozpoczęciem kontroli powiadamia kontrolowanego ustnie lub pisemnie o zakresie i terminie kontroli.

3. Kontrolowany zapewnia odpowiednie przechowywanie materiałów kontrolowanych.             

4. Kontrolę przeprowadza się w dniach i godzinach pracy obowiązujących w jednostkach kontrolowanych.     

§ 52

Do obowiązków kontrolującego należy rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego, a w razie stwierdzenia nieprawidłowości lub uchybień, ustalenie ich przyczyn i skutków oraz ustalenie osób odpowiedzialnych za stwierdzone uchybienia.

§ 53

1. Kontrolujący jest obowiązany do sporządzenia protokołu z przeprowadzonej kontroli. Protokół winien być zakończony wnioskami.

2. Protokół sporządza się w trzech jednobrzmiących egzemplarzach Jeden egzemplarz otrzymuje osoba kontrolowana, drugi przełożony a trzeci pozostaje w aktach kontrolującego.

3. Protokół kontroli przekazuje się za pokwitowaniem.

§ 54

Kontrolujący zobowiązany jest powiadomić o wynikach kontroli ten organ lub osobę, której kontrolujący i kontrolowany podlega.

§ 55

Na żądanie osoby przeprowadzającej kontrole pracownicy jednostki kontrolowanej zobowiązani są do udzielenia wszelkich wyjaśnień ustnych i pisemnych w sprawach przedmiotu kontroli.

§ 56

Kontrolowany ma prawo do złożenia pisemnych wyjaśnień w stosunku do zawartych w protokole ustaleń.

§ 56

Starostwo i podległe jednostki organizacyjne winny posiadać Rejestr Kontroli.    

Koordynuje działania reagowania kryzysowego na etapach planowania i realizacji zadań antykryzysowych oraz przywracania stanu pierwotnego środowisku naturalnemu. Realizuje zadania dotyczące problematyki ochrony przeciwpowodziowej, przeciwpożarowej i zapobiegania innym nadzwyczajnym zagrożeniom życia i zdrowia ludzi oraz środowiska, obronności a także prowadzenia tajnej kancelarii.

Do zadań Powiatowego Centrum Zarządzania Kryzysowego (PCZK) należy w szczególności:

1. z dekretu z dnia 23 kwietnia 1953 roku o świadczeniach w celu zwalczania klęsk żywiołowych (Dz. U. Nr 23, poz. 93 z późn. zm.):

1). koordynowanie i kierowanie zorganizowaną akcją społeczną (art. 2 ust. 1 i ust. 2 pkt. 1),

2). wprowadzanie obowiązku świadczeń osobistych i rzeczowych na cele zorganizowanej akcji społecznej (art. 3 ust. 1 i 2),

3). powoływanie do wykonania obowiązku świadczeń osobistych i rzeczowych (art. 5, ust. 1),
2. 
3. z ustawy o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 21 listopada 1967 roku z późniejszymi zmianami (Dz. U z 1992 r. Nr 4, poz. 16 z późn. zm.):

1). udział w przygotowaniu i przeprowadzeniu poboru (art. 25 ust. 1),

4. z ustawy z dnia 24 października 1974 roku – Prawo wodne (Dz. U. Nr 38, poz. 230 z późn. zm.):

1). ochrona przed powodzią ( art. 65 ),
2). Określanie zakazów na nie obwałowanych obszarach narażonych na niebezpieczeństwo powodzi i w uzasadnionych wypadkach ustalanie możliwości zwolnień od tych zakazów, określenie sposobu upraw i zagospodarowania gruntów wynikających z wymagań ochrony przed powodzią oraz udzielanie pozwolenia wodnoprawnego na wzniesienie obiektu budowlanego /art. 66 ust. 2 i ust. 3/,
3). Zwalnianie od niektórych zakazów lub wprowadzanie innych ograniczeń na wałach przeciwpowodziowych /art. 67 ust. 2l,
4). Nakazywanie przywrócenia do stanu poprzedniego w przypadku czynności, które mogą utrudnić ochronę przed powodzią /art. 68/,

5). sprawowanie bezpośredniej ochrony przed powodzią przez komitety przeciwpowodziowe (art. 70),

5. z ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpożarowej (Dz.U. Nr 81, poz. 351 z późn. zm.):

1). prowadzenie spraw związanych z powoływaniem i funkcjonowaniem Zespołu do spraw Ochrony Przeciwpożarowej i Ratownictwa (art. 14 ust.4),

2). przekształcenie się Zespołu, o którym mowa w ust. 4, w przypadku powstania klęski żywiołowej lub innego nadzwyczajnego zdarzenia oraz zagrożenia życia, zdrowia lub środowiska noszącego znamiona kryzysu staje się Zespołem Reagowania Kryzysowego (art. 14 ust. 6),

3). prowadzenie analiz i opracowywanie prognoz dotyczących pożarów, klęsk żywiołowych oraz innych miejscowych zagrożeń (art. 21 b ppkt 1),

4). prowadzenie analizy sił i środków krajowego systemu ratowniczo – gaśniczego na obszarze Powiatu (art. 21b ppkt.2),

5). budowanie systemu koordynacji działań jednostek ochrony przeciwpożarowej wchodzących w skład krajowego systemu ratowniczo –  gaśniczego oraz służb, inspekcji i straży i podmiotów biorących udział w działaniach ratowniczych na obszarze Powiatu (art. 21b ppkt. 3),

6). organizowanie systemu łączności, alarmowania i współdziałania między podmiotami uczestniczącymi w działaniach ratowniczych na obszarze Powiatu (art. 21b ppkt. 4),

6. z ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie powiatowym (Dz. U Nr 91, poz. 578 z późn. zm.):

1). wykonywanie określonych ustawami zadań publicznych o charakterze ponadgminnym w zakresie:

2). ochrony przeciwpowodziowej, przeciwpożarowej i zapobiegania innym nadzwyczajnym zagrożeniom życia i zdrowia ludzi oraz środowiska (art. 4, ust. 1, ppkt. 16),

3). obronności ( art. 4 ust. 1, ppkt. 20 ),
4). Obrony cywilnej,
5). Przygotowanie ludności i mienia komunalnego na wypadek wojny,

7. Z ustawy z dnia 13 października 1998 roku – Przepisy wprowadzające ustawy reformujące administrację publiczną (Dz. U. Nr 133, poz. 872 z późn. zm.):

1). Zarząd Powiatu wykonuje zadania wymienione w art. 4 ust. 1 pkt 16 ustawy o samorządzie powiatowym przy pomocy Powiatowego Centrum Zarządzania Kryzysowego wchodzącego w skład Starostwa,

8. Z ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 1988r. Nr 30, poz. 207 z późn. zm.):

1). udział w przygotowywaniu poboru i jego przeprowadzaniu (art. 33 ust. 2),

2). realizacja zadań obronnych w okresie podwyższonej i pełnej gotowości obronnej,

3). realizowanie programów wynikających z polityki województwa w zakresie obrony cywilnej,

4). określanie zagrożeń związanych z rozwojem cywilizacyjnym lub siłami natury oraz planowanie zapobiegania tym zagrożeniom na terenie Powiatu,

5). Przygotowanie i zapewnienie funkcjonowania stanowisk kierowania podczas podwyższania gotowości obronnej państwa,

6). Koordynowanie i nadzorowanie ujęcia w stosownych planach i innych dokumentach zadań obronnych, w tym:

a. potrzeb obronnych w realizacji zadań publicznych samorządu powiatowego i samorządowych jednostek organizacyjnych,

b. potrzeb obronnych w planie zagospodarowania przestrzennego zagospodarowania Powiatu, w tym potrzeb Sił Zbrojnych,

c. ustalania w budżecie Powiatu niezbędnych środków finansowych na realizację zadań obronnych,

d. koordynowanie na obszarze Powiatu wykonywania zadań w zakresie dostaw, usług i innych świadczeń na rzecz obronności Państwa wynikających z programów mobilizacji gospodarki,

e. współdziałanie z jednostkami samorządu terytorialnego oraz Wojskową Komendą Uzupełnień w sprawach dotyczących zabezpieczenia potrzeb mobilizacyjnego rozwinięcia Sił Zbrojnych oraz pozamilitarnych ogniw systemu obronnego,

6) planowanie i organizowanie akcji kurierskiej,

7) planowanie i nadzorowanie przygotowań służby zdrowia do funkcjonowania w czasie osiągania wyższych stanów gotowości obronnej i wojny,

8) organizacja i funkcjonowanie stałego dyżuru Starosty,

9) kierowanie i koordynowanie przygotowań i realizacja przedsięwzięć obrony cywilnej na terenie Powiatu,

10) opracowanie i realizacja powiatowego planu obrony cywilnej, planu reagowania kryzysowego, planu bezpośredniej ochrony przed powodzią,

11) nadzór nad opracowywaniem planów obrony cywilnej i planów reagowania kryzysowego w samorządach gminnych oraz jednostkach podporządkowanych,

12) organizacja łączności dla potrzeb Starosty w sytuacjach kryzysowych,

13) udział w organizacji oraz nadzór nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania ludności,

14) zapewnienie współdziałania jednostek organizacyjnych administracji rządowej i samorządowej w zakresie zapobiegania zagrożeniom,

15) zapewnienie warunków służących koordynacji działań w razie zdarzeń kryzysowych, w tym koordynacji związanych z organizacją systemu zarządzania kryzysowego,

16) gromadzenie i uaktualnianie w bazach danych informacji o istotnych zagrożeniach oraz środkach zapobiegania i przeciwdziałania sytuacjom kryzysowym,

17) współpraca z jednostkami organizacyjnymi administracji rządowej i samorządowej oraz oraz organizacjami pozarządowymi działającymi na obszarze Powiatu w zakresie reagowania w sytuacjach kryzysowych,

18) współpraca z właściwymi instytucjami w zakresie tworzenia warunków do koordynacji działań dotyczących udzielania i odbioru pomocy humanitarnej,

19) opracowywanie wstępnych analiz zagrożeń dla potrzeb organu zarządzającego akcją ratowniczą oraz udział w przygotowaniach kompleksowej analizy zagrożeń,

20) ustalanie procedur reagowania kryzysowego oraz stworzenie warunków do zarządzania w sytuacjach kryzysowych,

21) określanie sposobów przygotowania do działań ratowniczych jednostek organizacyjnych i formacji obrony cywilnej,

22) organizowanie szkoleń i ćwiczeń z zakresu obronności i obrony cywilnej,

23) tworzenie i przygotowanie do działania powszechnego systemu wykrywania i alarmowania, w tym Powiatowego Ośrodka Analizy Danych i Alarmowania (POADA),

24) obsługa kancelaryjno-organizacyjna Powiatowego Zespołu do spraw Ochrony Przeciwpożarowej i Przeciwpożarowej oraz Rejonowego Komitetu Przeciwpowodziowego,

25) sprawowanie nadzoru w zakresie powszechnej samoobrony oraz upowszechnianie problematyki obrony cywilnej i obronności,

26) koordynowanie przedsięwzięć związanych z ewakuacją ludności na terenie Powiatu,

9. Z ustawy z dnia 15 listopada 1984r. prawo przewozowe (Dz. U. z 1995r. Nr 119, poz. 575 z późn. zm.):

1). ograniczenie obowiązku przewozu w odniesieniu do powiatowego transportu zbiorowego ze względu na potrzeby obronności lub bezpieczeństwa Państwa bądź w wypadku klęski żywiołowej (art. 8 pkt 1),

2). nałożenie na przewoźnika obowiązku zawarcia umowy o wykonanie zadania przewozowego, gdy jest niezbędne z uwagi na obronność lub bezpieczeństwo Państwa bądź w wypadku klęski żywiołowej (art. 9 ust. 2),

10. Z ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 1998r. Nr 90, poz. 575 z późn. zm.):

1).   określanie kierunków działania właściwego organu inspekcji sanitarnej w celu zapewnienia należytego stanu bezpieczeństwa sanitarnego (art. 12a ust. 4) - w związku z przedłożoną informacją, o której mowa w art. 12a ust. 3, Radzie Powiatu służy prawo do określenia, w drodze uchwały, kierunków działania właściwego organu inspekcji sanitarnej, w celu zapewnienia należytego stanu bezpieczeństwa sanitarnego (art. 12a ust. 4),

2). w przypadkach bezpośredniego zagrożenia bezpieczeństwa sanitarnego na terenie Powiatu, w szczególności zaś zagrożenia życia lub zdrowia ludzi, Starosta może wydać Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu polecenie podjęcia działań zmierzających do usunięcia tego zagrożenia (art. 12a ust. 5),

11. Z ustawy z dnia 31 maja 1962r. prawo lotnicze (Dz. U. Nr 32, poz. 153 z późn. zm.):

1). współdziałanie z organami powołanymi do przeprowadzania poszukiwań i organizowania akcji ratowniczej w razie zaginięcia lub innego wypadku statku powietrznego (art. 50),

12. Z ustawy z dnia 21 maja 1963 r, o substancjach trujących (Dz. U. 22, poz. 116 z późn. zm.):

1). 
2). wykonywanie nadzoru nad przestrzeganiem ustawy przez powiatowe jednostki organizacyjne (art. 11 ust. 1),

1). wydawanie wytycznych w zakresie realizacji przepisów art. 6 ustawy (art. 11 ust. 2),

13.  Z ustawy z dnia 22 sierpnia 1997r. o bezpieczeństwie imprez masowych (Dz. U. Nr 106, poz. 680 z późn. zm.):

1). wprowadzanie zakazu przeprowadzania imprez masowych na terenie Powiatu lub jego części albo w obiektach lub na terenach, o których mowa w art. 3 pkt 1, na czas określony lub do odwołania w przypadku negatywnej oceny stanu bezpieczeństwa i porządku publicznego, w związku z przeprowadzoną imprezą masową (art. 13a),

2). prowadzenie kancelarii tajnej oraz korespondencji w sprawach, niejawnych,
3). sprawowanie nadzoru nad ochroną tajemnicy państwowej i służbowej w Starostwie i jednostkach podległych.

23. Z ustawy z dnia 22 stycznia 1999r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 11, poz. 95 z późn. zm.) - zadania wykonywane przez Pełnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych:

1). zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

2). ochrona systemów i sieci teleinformatycznych,

3). zapewnienie ochrony fizycznej jednostki organizacyjnej,

4). kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisów o ochronie tych informacji,

5). okresowa kontrola ewidencji, materiałów i obiegu dokumentów,

6). opracowywanie planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowanie jego realizacji,

7). szkolenie pracowników w zakresie ochrony informacji niejawnych (art. 18 ust. 4 pkt 1 - 7),

8). prowadzenie kancelarii tajnej oraz korespondencji w sprawach, niejawnych,
9). sprawowanie nadzoru nad ochroną tajemnicy państwowej i służbowej w Starostwie i jednostkach podległych.

24. Prowadzenie spraw bhp i p/poż, ochrony mienia Starostwa.
10. Powiatowy Rzecznik Konsumentów

22. 1.   Z ustawy z dnia 25 lutego 1958 r. o Państwowej Inspekcji Handlowej 
23. (Dz. U. z 1999 r. Nr 105, poz. 1205): sprawowanie zadań ochrony konsumenta w zakresie określonym ustawą oraz innymi przepisami (art. 6 ust. 2),
4. Z ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. Nr 43, poz. 296 z późn. zm.): wytaczanie powództwa na rzecz obywateli w sprawach o ochronę interesów konsumentów, a także wstępowanie, za zgodą powoda, do postępowania w tych sprawach w każdym stadium (art. 633 i art. 634),
5. z ustawy z dnia 24 lutego 1990 roku o przeciwdziałaniu praktykom monopolistycznymi ochronie interesów konsumentów (Dz.U. z 1999 r. Nr 52, poz. 547 z późn. zm.):

a) występowanie z żądaniem wszczęcia postępowania antymonopolowego ( art. 21 ust. 2 pkt. 4 i 5 ),
b) zapewnienie konsumentom bezpłatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie ochrony ich interesów (art. 21 e ust. 1 pkt. 1),
c) wytaczanie powództw na rzecz konsumentów oraz wstępowanie, za ich zgodą do toczącego się postępowania w sprawach o ochronę interesów konsumentów (art. 21 e ust. 1 pkt. 2),
d) składanie wniosków w sprawie stanowienia i zmiany przepisów prawa miejscowego w zakresie ochrony interesów konsumentów (art. 21 e ust. 1 pkt. 3),
e) współdziałanie z właściwymi terytorialnie delegaturami Urzędu Ochrony Konkurencji i Konsumentów oraz organizacjami, do których zadań statutowych należy ochrona interesów konsumentów (art. 21 e ust. 1 pkt. 1),
f) zlecanie prowadzenia bezpłatnego poradnictwa konsumenckiego organizacjom, do których zadań statutowych należy ochrona interesów konsumentów (art. 21 f),
4. z ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47, poz. 211 z późn. zm.): występowanie z roszczeniami wymienionymi w art. 18 ust. 1 pkt. 1-3 (zaniechania niedozwolonych działań, usunięcia skutków niedozwolonych działań, złożenia jednokrotnego lub wielokrotnego oświadczenia odpowiedniej treści i w odpowiedniej formie przeciwko przedsiębiorcom, którzy dokonali czynu nieuczciwej konkurencji) (art. 19 ust. 1 pkt. 4)

11. Zespół Radców Prawnych

Obsługa prawna Rady Powiatu, Zarządu, Starosty i Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych poprzez:
16. Udzielanie opinii, porad i wyjaśnień w zakresie stosowania prawa,

17. Wydawanie opinii pisemnych w sprawach:

a) projektów uchwał Rady Powiatu, Zarządu oraz Zarządzeń Starosty, 

b) zawarcia umowy długoterminowej lub nietypowej albo dotyczącej przedmiotu o znacznej wartości,

c) rozwiązania z pracownikiem stosunku pracy bez wypowiedzenia,

d) odmowy uznania zgłoszonych roszczeń,

e) spraw związanych z postępowaniem przed organami orzekającymi,

f) zawarcia i rozwiązania umowy z kontrahentem zagranicznym

g) zawarcia ugody w sprawach majątkowych,

h) umorzenia wierzytelności,

i) innych na pisemny wniosek kierowników obsługiwanych podmiotów,
18. Zawiadamianie organu powołanego do ścigania przestępstw o stwierdzeniu przestępstwa ściganego z urzędu,

19. Sprawowanie zastępstwa procesowego przed sądem i organami orzekającymi,

20. Kontrolowanie pod względem formalno prawnym treści decyzji i umów,
21. Udzielanie informacji o:

a) zmianach w obowiązującym stanie prawnym w zakresie działalności tej jednostki,

b) uchybieniach w jej działalności w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybień,

c) uczestniczenie w rokowaniach, których celem jest nawiązanie, zmiana lub rozwiązanie stosunku prawnego.

12. Zespół Kontroli

Ochrona interesów i praw majątkowych Powiatu Garwolińskiego poprzez:
1. badanie zgodności z prawem i przyjętymi zasadami gospodarowania mieniem komunalnym

2. badanie zapewnienia skuteczności wykonywania poboru należności budżetu Powiatu i Skarbu Państwa oraz środków pozabudżetowych

3. badanie efektywności, celowości i gospodarności w dokonywaniu wydatków budżetowych i pozabudżetowych

4. prowadzenie szczegółowych kontroli jednostek organizacyjnych powiatu, służb i inspekcji w zakresie:

1). Organizacji jednostki

2). Rachunkowości

3). Obrotu pieniężnego

4). Kontroli wszystkich dochodów i wydatków jednostki

5). Kontroli celowości i zgodności z prawem gospodarowania środkami pochodzącymi z budżetu Powiatu Garwolińskiego, środkami jednostek gospodarki pozabudżetowej oraz funduszy celowych

6). Badania celowości w czasie podejmowania decyzji i zgodności z prawem wykorzystania i rozporządzania mieniem komunalnym, z w szczególności ujawnienie niedoborów, a także innych szkód w tym mieniu

5. prowadzenie szczegółowych kontroli jednostek nie zaliczonych do sektora finansów publicznych w zakresie wykorzystania dotacji otrzymanych z budżetu powiatu

ROZDZIAŁ VI Przekazywanie stanowisk pracy 

§ 23

Stanowiska pracy w Starostwie podlegają przekazywaniu w formie protokołu zdawczo- odbiorczego, w przypadku zmian w warunkach pracy oraz w razie rozwiązania, nawiązania lub zmiany stosunku pracy.

§ 24

Zasady i tryb przekazywania oraz przejmowania stanowisk pracy określa odrębne zarządzenie Starosty.

§25

Bezpośredni przełożony ponosi odpowiedzialność za właściwe i terminowe rozliczanie podległych mu pracowników przy zmianie stanowisk pracy.

§ 26

Nadzór nad prawidłowym przekazywaniem stanowisk pracy sprawuje Sekretarz Powiatu.

ROZDZIAŁ VII Zasady i tryb postępowania przy opracowywaniu projektów normatywnych aktów prawnych.

§ 27

Normatywnymi aktami prawnymi są:

1) Uchwały Rady zawierające akty prawa miejscowego obowiązujące na obszarze Powiatu stanowione w zakresie określonym w art. 4 ustawy o samorządzie powiatowym,

2) Inne uchwały Rady podejmowane w zakresie własnych kompetencji,

3) Uchwały Zarządu,

4) Przepisy porządkowe wydawane przez Zarząd w formie zarządzeń w przypadkach nie cierpiących zwłoki,

5)
 Zarządzenia wewnętrzne Starosty.

§ 28

1. Projekty aktów normatywnych, o których mowa w § 27 pkt 1 i 2 opracowywane są w trybie określonym przez Radę odrębnymi przepisami.

2. Projekty aktów określonych w § 27 pkt 3 - 5 opracowują pod względem merytorycznym, prawnym i redakcyjnym rzeczowo właściwe wydziały.

§ 29

1. Dyrektor Wydziału, w którym opracowywany jest projekt aktu normatywnego, uzgadnia jego treść:

1) z Sekretarzem, jeżeli regulacja prawna dotyczy funkcjonowania Starostwa bądź powiatowych jednostek organizacyjnych,

2) Skarbnikiem Starostwa, jeżeli treść aktu prawnego dotyczy budżetu i ma spowodować skutki finansowe,

3) dyrektorami wydziałów, których zadań dotyczy treść danego aktu prawnego.

2. Projekty aktów normatywnych konsultuje się z organizacjami społecznymi, związkami zawodowymi w przypadku, gdy obowiązek konsultacji wynika z przepisów szczególnych.

3. Uzgodnienia, o których mowa w ust. 1 i 2 stwierdza się podpisem złożonym na oryginale projektu aktu prawnego.

4. Opracowany projekt aktu normatywnego po dokonaniu wymaganych uzgodnień należy złożyć u Sekretarza Powiatu celem zaopiniowania przez radcę prawnego.

5. Uzgodnienie i zaopiniowanie aktu prawnego przez radcę prawnego winno być dokonane niezwłocznie, lecz nie później niż w terminie 5 dni od przedstawienia projektu.

6. Po spełnieniu wymogów określonych w ust. 1-3 Dyrektor Wydziału przedstawia projekt aktu normatywnego, o którym mowa w § 27 pkt. 3 i 4 Zarządowi, a w przypadku zarządzenia - Staroście.

§ 30

Postanowienia paragrafu poprzedzającego mają zastosowanie do projektów aktów normatywnych wymienionych w § 27 pkt. 1 i 2 jeżeli:

1) akty te są opracowywane z inicjatywy Zarządu lub Starosty,

2) do ich opracowania Zarząd tub Starosta zobowiązani zostali przez Radę.

§ 31

Projekt aktu prawnego będący prawem miejscowym powinien być przedstawiony do zaopiniowania Komisjom Problemowym Rady Powiatu.

§ 32
1. Wydział Organizacyjno- Administracyjny prowadzi ewidencję i zbiory aktów normatywnych, o których mowa w § 27

2. Zbiór aktów prawa miejscowego udostępnia się w siedzibie Starostwa do powszechnego wglądu.

ROZDZIAŁ VIII Zasady podpisywania pism i decyzji

§ 33

Starosta podpisuje dokumenty we wszystkich sprawach zastrzeżonych do jego wyłącznej kompetencji a w szczególności:

2) zarządzenia,

3) opracowania, analizy, programy, wnioski, sprawozdania itp. materiały oraz wszelką korespondencję kierowaną bezpośrednio do Wojewody, Marszałka Województwa, kierowników urzędów centralnych i organów administracji rządowej,

4) pisma do przedstawicielstw dyplomatycznych,

5) odpowiedzi na interwencje posłów i senatorów oraz wnioski, opinie i interpelacje zgłaszane przez radnych,

6) wnioski o nadanie odznaczeń państwowych.

7) Decyzje administracyjne - zastrzeżone do bezpośredniej kompetencji Starosty,

8) powoływanie na stanowiska i mianowanie pracowników samorządowych oraz kierowników jednostek organizacyjnych,

9) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczące podległych kierowników pisma zastrzeżone do podpisu Starosty innymi aktami prawa lub mające, ze względu na swój charakter, specjalne znaczenie.

§ 34

1. Wicestarosta podpisuje korespondencję kierowaną do Wicewojewody, zastępców kierowników urzędów centralnych i organów administracji rządowej. W przypadku nieobecności Starosty w zastępstwie podpisuje sprawy wymienione w § 33

2. Dokumenty przedkładane do podpisu Staroście, Wicestaroście i Sekretarzowi Powiatu parafują dyrektorzy wydziałów.

§ 35

Sekretarza Powiatu upoważnia się do podpisywania:

1) kart urlopowych dla dyrektorów wydziałów,

2) świadectw pracy i legitymacji służbowych dla wszystkich pracowników Starostwa.

§ 36

1. Postanowienia, zaświadczenia oraz decyzje z zakresu administracji państwowej w rozumieniu kodeksu postępowania administracyjnego podpisują wyłącznie upoważnieni pracownicy Starostwa w zakresie i na podstawie indywidualnych, imiennych upoważnień udzielonych na piśmie przez Starostę.

2. Osoba upoważniona przez Starostę do załatwiania i podpisywania spraw, o których mowa w ust. 1 używa pieczątki „Z upoważnienia Starosty, imię i nazwisko oraz stanowisko służbowe"

3. Rejestr i zbiór upoważnień prowadzony jest przez Wydział Organizacyjno- Administracyjny.

4. W dokumentach wychodzących z wydziałów Starostwa należy zamieszczać adnotację zawierającą: imię i nazwisko, stanowisko służbowe i numer telefonu pracownika prowadzącego sprawa lub opracowującego dokument.

ROZDZIAŁ IX Podstawowe zasady planowania pracy.

§ 37

Organizacja pracy Starostwa i kontrola realizacji ustalonych zadań odbywa się na podstawie rocznego programu działania Starostwa.

§ 38

Dyrektor Wydziału Organizacyjno- Administracyjnego na podstawie wydziałowych propozycji do rocznego programu działania zaakceptowanych przez Sekretarza Powiatu, złożonych w terminie do dnia 15 grudnia, 
opracowuje projekt rocznego programu działania Starostwa i w terminie do dnia 31 grudnia przedkłada go do zatwierdzenia Staroście.

§ 39

1. Projekt rocznego programu działania Starostwa winien obejmować zasadnicze zadania przewidziane do realizacji przez Starostwo w danym roku, a w szczególności wynikające z:

1) zadań własnych Powiatu i zadań z zakresu administracji rządowej,

2) uchwał Rady Powiatu,

3) rozstrzygnięć mieszkańców Powiatu podejmowanych w głosowaniu powszechnym (w trakcie wyborów lub referendum),

4) postulatów zgłoszonych radnym przez wyborców, rozpatrzonych przez organy Powiatu i przyjętych przez nie do realizacji,

5) następstw czynności podjętych przez Starostę w sprawach nie cierpiących zwłoki związanych z bezpośrednim zagrożeniem interesu publicznego, należących do kompetencji Zarządu 
Powiatu, zatwierdzonych na najbliższym jego posiedzeniu,

6) zarządzeń Zarządu Powiatu zatwierdzonych na najbliższym Sesji Rady Powiatu po ich wydaniu,

7) postanowień rozstrzygnięć) przyjętych przez organy jednostek organizacyjnych tworzonych w powiecie,

8) budżetu Powiatu,

9) obowiązków Powiatu wynikających z uczestnictwa Powiatu w związku komunalnych, określonych w statucie związku oraz wynikających z rozstrzygnięć przyjętych przez organy związku (zgromadzenie, zarząd).

ROZDZIAŁ X Organizacja przyjmowania i załatwiania indywidualnych spraw obywateli

§ 40

1. Indywidualne sprawy obywateli załatwiane są w terminach określonych w Kodeksie Postępowania Administracyjnego i przepisach szczególnych.

2. Pracownicy Starostwa są zobowiązani do sprawnego i rzetelnego rozpatrywania indywidualnych spraw obywateli kierując się przepisami prawa oraz zasadami współżycia społecznego.

3. Odpowiedzialność za terminowe i prawidłowe załatwienie indywidualnych spraw obywateli ponoszą dyrektorzy wydziałów, oraz pracownicy zgodnie z ustalonymi zakresami czynności.

4. Kontrolę i koordynacje działań komórek organizacyjnych Starostwa w zakresie załatwiania indywidualnych spraw obywateli w tym zwłaszcza skarg, wniosków i interwencji sprawuje Wydział Organizacyjno Administracyjny.

5. Wydział Organizacyjno- Administracyjny zobowiązany jest do dokonywania okresowych ocen sposobu załatwiania indywidualnych spraw obywateli i przedkładania ich Sekretarzowi Powiatu.

§ 41

1. Ogólne zasady postępowania ze sprawami wniesionymi przez obywateli określa Kodeks Postępowania Administracyjnego, instrukcja kancelaryjna oraz przepisy szczególne dotyczące zwłaszcza organizacji przyjmowania, rozpatrywania i załatwiania skarg i wniosków obywateli.

2. Sprawy wniesione przez obywateli do Starostwa są ewidencjonowane w spisach i rejestrach spraw.

3. Wydział Organizacyjno- Administracyjny prowadzi centralny rejestr skarg i wniosków indywidualnych wpływających do Starostwa oraz zgłaszanych w czasie przyjęć interesantów przez Starostę, Wicestarostę, Sekretarza Powiatu i Dyrektorów Wydziałów.

§ 42

Pracownicy obsługujący interesantów zobowiązani są do:

1) udzielania informacji niezbędnych przy załatwianiu danej sprawy i wyjaśniania treści i obowiązujących przepisów,

2) rozstrzygnięcia sprawy, w miarę możliwości od ręki, a w pozostałych przypadkach niezwłocznie i zgodnie z terminami określonymi w KPA,

3) informowania zainteresowanych o stanie załatwienia ich sprawy,

4) powiadamiania o przedłużeniu terminu rozstrzygnięcia sprawy, w przypadku zaistnienia takiej konieczności,

5) informowania o przysługujących środkach odwoławczych lub środkach zaskarżania wydanych rozstrzygnięć,

6) interesanci mają prawo uzyskać informacje w formie pisemnej, ustnej, telefonicznej lub telegraficznej.

§ 43

1. Starosta przyjmuje interesantów w sprawach skarg i wniosków w poniedziałki w godz. 11 - 17. Wicestarosta, Sekretarz Powiatu oraz pracownicy Starostwa przyjmują interesantów w godzinach urzędowania.

2. Posłowie na Sejm, Senatorowie oraz radni przyjmowani są w pierwszej kolejności.

3. Obsługa mieszkańców powinna być rzeczowa i sprawna z zachowaniem zasad uprzejmości.

ROZDZIAŁ XI Zasady organizacji kontroli wewnętrznej i zewnętrznej

§ 44

Rozdział niniejszy określa organizację, zasady oraz tryb przeprowadzania kontroli wewnętrznej w Starostwie i kontroli zewnętrznej w jednostkach organizacyjnych Powiatu oraz w jednostkach z którymi zostały zawarte porozumienia.

§ 45

3. Do przeprowadzenia kontroli upoważnieni są:

1) Komisja Rewizyjna Rady Powiatu we wszystkich sprawach zleconych przez Radę Powiatu oraz wynikających z planu pracy, Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik w sprawach 
funkcjonowania starostwa, w zakresie swoich kompetencji,

2) Starosta i Zarząd Powiatu w sprawach związanych z działalnością powiatowych jednostek organizacyjnych oraz wydziałów,

3) dyrektorzy wydziałów w stosunku do swoich podwładnych. 

4. Kontrolę działalności powiatowych jednostek organizacyjnych mogą wykonywać osoby upoważnione przez Starostę i Zarząd Powiatu.

§ 46

Kontrola obejmuje czynności polegające na:

1) ustaleniu stanu faktycznego,

2) badaniu zgodności podejmowanych rozstrzygnięć z aktami normatywnymi,

3) ustaleniu przyczyn i skutków stwierdzonych nieprawidłowości jak również osób za nie odpowiedzialnych,

4) wskazaniu sposobu i środków umożliwiających usunięcie stwierdzonych nieprawidłowości j uchybień w zaleceniach pokontrolnych,

5) wskazaniu przykładów sumiennej i dobrej pracy.

§ 47

Kontrola może być przeprowadzona w następujący sposób:

1) Kontrola formalna tj. badanie prawidłowości dokumentów i sprawozdań a zakresie zgodności z obowiązującymi przepisami.

2) Kontrola rachunkowa tj. badanie prawidłowości działań arytmetycznych zawartych w dokumentach i sprawozdaniach.

3) Kontrola merytoryczna tj. badanie rzetelności, gospodarności oraz zasadności wszelkich operacji gospodarczych z treścią badanych dokumentów i obowiązującymi przepisami.

§ 48

1. Kontrole przeprowadzone są w oparciu o harmonogramy kontroli bądź na złocenie w sposób wyrywkowy.

2. Kontrolujący przed rozpoczęciem kontroli powiadamia kontrolowanego ustnie lub pisemnie o zakresie i terminie kontroli.

3. Kontrolowany zapewnia odpowiednie przechowywanie materiałów kontrolowanych.             

4. Kontrolę przeprowadza się w dniach i godzinach pracy obowiązujących w jednostkach kontrolowanych.     

§ 49

Do obowiązków kontrolującego należy rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego, a w razie stwierdzenia nieprawidłowości lub uchybień, ustalenie ich przyczyn i skutków oraz ustalenie osób odpowiedzialnych za stwierdzone uchybienia.

§ 50

1. Kontrolujący jest obowiązany do sporządzenia protokołu z przeprowadzonej kontroli. Protokół winien być zakończony wnioskami.

2. Protokół sporządza się w trzech jednobrzmiących egzemplarzach Jeden egzemplarz otrzymuje osoba kontrolowana, drugi przełożony a trzeci pozostaje w aktach kontrolującego.

3. Protokół kontroli przekazuje się za pokwitowaniem

§ 51

Kontrolujący zobowiązany jest powiadomić o wynikach kontroli ten organ lub osobę, której kontrolujący i kontrolowany podlega.

§ 52

Na żądanie osoby przeprowadzającej kontrole pracownicy jednostki kontrolowanej zobowiązani są do udzielenia wszelkich wyjaśnień ustnych i pisemnych w sprawach przedmiotu kontroli.

§ 53

Kontrolowany ma prawo do złożenia pisemnych wyjaśnień w stosunku do zawartych w protokole ustaleń.

§ 54

Starostwo i podległe jednostki organizacyjne winny posiadać Rejestr Kontroli.    

ROZDZIAŁ XII Postanowienia końcowe

§ 55

Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie lub w odrębnych uchwałach, a dotyczące funkcjonowania oraz wykonywania zadań przez Starostwo, zasad nadzoru, kontroli i współdziałania z jednostkami organizacyjnymi Starostwa, określa Starosta w drodze zarządzenia wewnętrznego.    
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