
1 

 

ZARZĄDZENIE Nr 120.409.2025 

STAROSTY WOŁOMIŃSKIEGO 

z dnia 10 grudnia 2025 roku 

 

zmieniające Zarządzenie nr 120.301.2019 Starosty Wołomińskiego z dnia 27 listopada 

2019 roku w sprawie: wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie 

Powiatowym w Wołominie. 

Na podstawie  art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym   

(Dz. U. z 2025 r. poz. 1684), art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r.  

o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z późn. zm.) zarządzam, co następuje:  

 

§ 1 

W Zarządzeniu Nr 120.301.2019 Starosty Wołomińskiego z dnia 27 listopada 2019 roku  

w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym  

w Wołominie, wprowadzam następujące zmiany: 

1) Załącznik nr 3 otrzymuje nowe brzmienie, zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego 

zarządzenia; 

2) Załącznik nr 4 otrzymuje nowe brzmienie, zgodnie z załącznikiem nr 2 do niniejszego 

zarządzenia; 

3) dodaje się załącznik nr 9 pn.: „Arkusz spisu z natury druków ścisłego zarachowania.”, 

zgodnie z załącznikiem nr 3 do niniejszego zarządzenia; 

4) dodaje się załącznik nr 10 pn.: „Sprawozdanie opisowe z przebiegu inwentaryzacji 

zespołu spisowego”, zgodnie z załącznikiem nr 4 do niniejszego zarządzenia. 

 

§ 2 

Pozostałe postanowienia zarządzenia Nr 120.301.2019 Starosty Wołomińskiego z dnia  

27 listopada 2019 roku w sprawie: wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie 

Powiatowym w Wołominie nie ulegają zmianie. 

 

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

         Arkadiusz Werelich 

 

 
 



pieczęć Załącznik nr 3

                                Arkusz spisu z natury nr …..

                                Rodzaj Inwentaryzacji - okresowy

                                Sposób przeprowadzenia-  spis z natury

Miejsce przeprowadzenia spisu: ..............................................

Lp
KTM-symbol 

indeksu

Nazwa (określenie) przedmiotu 

spisywanego

Jedn. 

miar

y

Ilość 

stwierdzo

na

Cena 

jednostkow

a

Wartość Uwagi

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

RAZEM 0,00 0,00

Niniejszy arkusz zawiera pozycję od 1 do ….............................

Wycenił: ………………………………

Podpis przewodniczącego zespołu spisowego  : …………………………………

Podpisy członków zespołu spisowego:

1) ………………………………………………….

2) ………………………………………………….

3) ………………………………………………….

4) ………………………………………………….

5) ………………………………………………….

6) ………………………………………………….

7) ………………………………………………….

8) ………………………………………………….

9) ………………………………………………….

10) ………………………………………………….

11) ………………………………………………….

…………………………………. - przewodniczący komisji 

…………..……………………….-zastępca

…………………………………. - sekretarz

Skład Komisji Inwentaryzacyjnej:

(nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej)                                                              

Spis rozpoczęto dnia …………….. o godz.  ………..  zakończono dnia  ………..  o godz. …….  
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Załącznik nr 4  

Protokół  

komisji inwentaryzacyjnej sporządzony na zakończenie inwentaryzacji 

na dzień …………..…. 20 ……... r. 

 

Komisja inwentaryzacyjna w składzie: 

1. ………………………………………. – Przewodniczący Komisji 

2. ………………………………………. – Zastępca przewodniczącej 

3. ………………………………………. – Sekretarz Komisji 

na posiedzeniu w dniu ………….. sprawie weryfikacji rozliczenia różnic inwentaryzacyjnych składników 

majątku jednostki……………… spisanych na arkuszach od nr ……… do nr ………, stwierdzonych w 

czasie inwentaryzacji w dniach ……………, po rozpatrzeniu wyjaśnień osób materialnie 

odpowiedzialnych oraz innych okoliczności mogących mieć wpływ na zaistniałe różnice, ustaliła co 

następuje: 

1. Zestawienie różnic inwentaryzacyjnych zawiera załączone zestawienie. 

2. Ogółem stwierdzono: 

– niedobory w kwocie zł: ………………………………………………… 

– nadwyżki w kwocie zł: ………………………………………………… 

– szkody w kwocie zł: …………………………………………………… 

3. Wnioski końcowe komisji inwentaryzacyjnej: 

a) niedobory wykazane w wierszu ………. zestawienia różnic inwentaryzacyjnych  ilość ……… 

wartość………………. zł, należy skompensować z wykazanymi nadwyżkami w wierszu zestawienia 

różnic inwentaryzacyjnych ilość……….. wartość……….. zł, 

b) niedobory wykazane w wierszu ………. zestawienia różnic inwentaryzacyjnych  ilość ……… 

wartość……………… zł, należy uznać za zawinione i ich równowartością  obciążyć osobę materialnie 

odpowiedzialną, 

c) ) niedobory wykazane w wierszu ………. zestawienia różnic inwentaryzacyjnych  ilość ……… 

wartość……………… zł, należy uznać za zawinione i ich równowartością  obciążyć osobę materialnie 

odpowiedzialną. W związku z brakiem zgody pracownika, który nie zgadza się z ustaleniami komisji, 

wnosi się o wystąpienie na drogę sądową o zasądzenie odszkodowania od pracownika na rzecz jednostki, 

d) niedobory wykazane w wierszu ……………. zestawienia różnic inwentaryzacyjnych 

ilość ………. wartość ………. zł, należy uznać za niezawinione i ich równowartością obciążyć           

koszty bieżące jednostki 

e) nadwyżki wykazane w wierszu ……………… zestawienia różnic inwentaryzacyjnych ilość ………….. 

wartość……………… zł, należy przyjąć na stan jednostki 
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4. Zgodnie z postępowaniem wyjaśniającym, przyczyny powyższych różnic były następujące: 

……………………………………………………………………………………………….. 

5. Ocena przygotowania i przebiegu inwentaryzacji:  

………………………………………………………………………………………………… 

6. Wnioski w zakresie zabezpieczenia składników majątkowych: 

…………………………………………..……………………………………………………… 

7. Inne uwagi i wnioski: 

……………………………………………………………………..……………………………. 

Podpisy członków komisji 

 

1. ……….…………… 

2. ……………………. 

3. ……………………. 

 

Rozliczenie nadwyżek i niedoborów opiniuję pozytywnie pod względem księgowym/ opiniuję 

negatywnie*……………………………………………… ……………………………………….. 

……………………………………………………………………………………(podać powody) 

 

                           …………………….. 

                     (data i podpis) 

 

Rozliczenie nadwyżek i niedoborów opiniuję pozytywnie pod względem prawnym/ opiniuję 

negatywnie*……………………………………………… ……………………………………….. 

……………………………………………………………………………………(podać powody) 

 

                              …………..……… 

                  (data i podpis) 

 

Zatwierdzam wnioski komisji inwentaryzacyjnej                               

               

          

                                                                            ………………….…………………….  

                                                                       (data i podpis kierownika jednostki)  

 

 

 

*niewłaściwe skreślić 
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Załącznik nr 9 

ARKUSZ SPISU Z NATURY nr………… 

DRUKÓW ŚCISŁEGO ZARACHOWANIA  

 Rodzaj inwentaryzacji:  …………..……… 

Sposób przeprowadzenia:………….…….. 

Jednostka: Starostwo Powiatowe w Wołominie 

Wydział: 

☐ Wydział Komunikacji 

☐ Wydział Ochrony Środowiska 

Lokalizacja / Punkt obsługi: 

☐ Wołomin ☐ Marki ☐ Tłuszcz ☐ Radzymin ☐ Ząbki 

Miejsce przechowywania druków: .................................................... 

 

Data rozpoczęcia spisu: ..................................................................... 

 

Data zakończenia spisu: …………………………………………… 

Rodzaj druków objętych spisem 

☐ druki dotyczące opłat komunikacyjnych 

☐ druki rejestracji jachtów 

☐ inne (jakie): .............................................................................................................. 
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Tabela spisu druków 

 

Lp. Nazwa druku Seria / symbol Numery od–do Ilość wg ewidencji Ilość stwierdzona Różnica (+/–) Uwagi 

 1               

 2               

 3               

 4               

 5               

 6               

 7               

 8               

 9               

 10               

 11               

 12               

 13               

 14               

 15               

 16               

 17               

 18               

 19               

 20               

        

Niniejszy arkusz zawiera pozycję od 1 do …............................. 

Arkusz zawiera 3 ponumerowane strony. 
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Oświadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej 

Oświadczam, że wszystkie druki ścisłego zarachowania znajdujące się w mojej pieczy zostały okazane zespołowi spisowemu, a spis z natury przeprowadzono 

w mojej obecności. 

............................................... 

(data i podpis) 

Zespół spisowy 

1. Przewodniczący zespołu spisowego:………............................................... (podpis) 

2. Członek zespołu spisowego:........................................................................ (podpis) 

3. Członek zespołu spisowego:........................................................................ (podpis) 

4. Członek zespołu spisowego:........................................................................ (podpis) 

5. Członek zespołu spisowego:........................................................................ (podpis) 

6. Członek zespołu spisowego:........................................................................ (podpis) 

7. Członek zespołu spisowego:........................................................................ (podpis) 

8. Członek zespołu spisowego:........................................................................ (podpis) 

9. Członek zespołu spisowego:........................................................................ (podpis) 

Adnotacje Komisji Inwentaryzacyjnej 

..................................................................... 

Przewodnicząca Komisji Inwentaryzacyjnej: ………………………………(podpis) 

Zastępca Przewodniczącej:……………………..……………………………(podpis) 

Sekretarz komisji: …………………………………………………………...(podpis) 
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Załącznik nr 10  

SPRAWOZDANIE OPISOWE Z PRZEBIEGU INWENTARYZACJI                            

zespołu spisowego 

1. Dane zespołu spisowego 

1. Przewodniczący zespołu spisowego nr ……………..: .................................................... 

2. Członkowie zespołu: 

1. .....................................................      6................................................................. 

2. ......................................................     7................................................................. 

3. .......................................................    8................................................................. 

4. ……………………………………   9.………………………………….….….. 

5. ……………………………………   10. ……………………………….……… 

3. Komórka organizacyjna / wydział: ..................................................... 

4. Miejsce przeprowadzenia spisu: ......................................................... 

2. Zakres przeprowadzonej inwentaryzacji 

1. Rodzaj inwentaryzacji: okresowa 

2. Przedmiot spisu: ............................................................................................................... 

3. Termin przeprowadzenia spisu: od ..................................................... do ....................... 

4. Liczba sprawdzonych składników majątku: .................................................................... 

3 Wydane arkusze spisowe 

1. Zespół spisowy nr . …………………..….…….. 

2. Ilość wydanych arkuszy:………………….……. 

3. Ilość zwróconych arkuszy:………………….…. 

4. Uwagi:…………………………………………. 

4. Wyniki spisu 

Ogółem stwierdzono: 

– niedobory w kwocie zł: ………………………………………………… 

– nadwyżki w kwocie zł: ………………………………………………… 

– szkody w kwocie zł: …………………………………………………… 

5. Uwagi i zalecenia -  wnioski końcowe zespołów spisowych 

a) niedobory wykazane w wierszu ………. zestawienia różnic inwentaryzacyjnych  ilość 

……… wartość………………. zł, należy skompensować z wykazanymi nadwyżkami w 

wierszu zestawienia różnic inwentaryzacyjnych ilość……….. wartość……….. zł, 

b) niedobory wykazane w wierszu ………. zestawienia różnic inwentaryzacyjnych  ilość 

……… wartość……………… zł, należy uznać za zawinione i ich równowartością  obciążyć 

osobę materialnie odpowiedzialną, 
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c) ) niedobory wykazane w wierszu ………. zestawienia różnic inwentaryzacyjnych  ilość 

……… wartość……………… zł, należy uznać za zawinione i ich równowartością  obciążyć 

osobę materialnie odpowiedzialną. W związku z brakiem zgody pracownika, który nie zgadza 

się z ustaleniami komisji, wnosi się o wystąpienie na drogę sądową o zasądzenie 

odszkodowania od pracownika na rzecz jednostki, 

d) niedobory wykazane w wierszu ……………. zestawienia różnic inwentaryzacyjnych 

ilość ………. wartość ………. zł, należy uznać za niezawinione i ich równowartością 

obciążyć           koszty bieżące jednostki 

e) nadwyżki wykazane w wierszu ……………… zestawienia różnic inwentaryzacyjnych 

ilość ………….. wartość……………… zł, należy przyjąć na stan jednostki 

6. Zgodnie z postępowaniem wyjaśniającym, przyczyny powyższych różnic były następujące: 

……………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………….. 

7. Podpisy zespołu spisowego 

1. Członek zespołu: ............................................... podpis ...................... 

2. Członek zespołu: ............................................... podpis ...................... 

3. Członek zespołu: ............................................... podpis ...................... 

4. Członek zespołu: ............................................... podpis ...................... 

5. Członek zespołu: ............................................... podpis ...................... 

6. Członek zespołu: ............................................... podpis ...................... 

7. Członek zespołu: ............................................... podpis ...................... 

8. Członek zespołu: ............................................... podpis ...................... 

9. Członek zespołu: ............................................... podpis ...................... 

10. Członek zespołu: ............................................... podpis ...................... 

11. Przewodniczący zespołu spisowego: ........................ podpis ...................... 

8.. Przedłożenie sprawozdania 

Sprawozdanie przedłożono komisji inwentaryzacyjnej dnia: ......................... 

Przewodnicząca Komisji Inwentaryzacyjnej: ....................................................  

Zastępca przewodniczącej Komisji …………………………………...….………. 

Sekretarz Komisji …………………………………………………….….…….…. 

 


