ZARZADZENIE Nr 120.409.2025
STAROSTY WOLOMINSKIEGO
z dnia 10 grudnia 2025 roku

zmieniajace Zarzadzenie nr 120.301.2019 Starosty Wolominskiego z dnia 27 listopada
2019 roku w sprawie: wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie
Powiatowym w Wolominie.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1684), art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 120.301.2019 Starosty Wolominskiego z dnia 27 listopada 2019 roku
w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym
w Wolominie, wprowadzam nast¢pujace zmiany:
1) Zatacznik nr 3 otrzymuje nowe brzmienie, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;
2) Zalacznik nr 4 otrzymuje nowe brzmienie, zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia;
3) dodaje si¢ zalacznik nr 9 pn.: ,,Arkusz spisu z natury drukéw $cistego zarachowania.”,
zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia;
4) dodaje si¢ zalacznik nr 10 pn.: ,,.Sprawozdanie opisowe z przebiegu inwentaryzacji

zespotu spisowego”, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Pozostate postanowienia zarzadzenia Nr 120.301.2019 Starosty Wotominskiego z dnia
27 listopada 2019 roku w sprawie: wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie

Powiatowym w Wotominie nie ulegaja zmianie.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Arkadiusz Werelich



pieczeé

Arkusz spisu z natury nr .....
Rodzaj Inwentaryzacji - okresowy

Sposob przeprowadzenia- spis z natury

(nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej)
Miejsce przeprowadzenia SPiSU: ........ceeeveeveerreecverreesveniveneeneens

Spis rozpoczeto dnia ................. 0 godz. ........... zakonczono dnia

Zatacznik nr 3

KTM-symbol
indeksu

=
=

Nazwa (okreSlenie) przedmiotu
spisywanego

Jedn.
miar
A

Ilos¢
stwierdzo
na

Cena
jednostkow

a

Wartos¢

Uwagi

ol
sl n|an]|wo]=

—
N

p—
w

—
=

p—
9]

—
=)

p—
Q

—
]

p—
o

[
<

RAZEM

0,00

0,00

Niniejszy arkusz zawiera pozycj¢ od 1 do ......cccceeevviiinincnnnn

Wycenit: ................
Podpis przewodniczacego zespotu spisowego :

Podpisy cztonkow zespotu spisowego:

Sklad Komisji Inwentaryzacyjnej:

- przewodniczacy komisji
.............. -zastgpca
............. - sekretarz




Zatgcznik nr 4

Protokdt
komisji inwentaryzacyjnej sporzadzony na zakonczenie inwentaryzacji

na dzienl .........cceeeeee. 20 ...l T

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

— Przewodniczacy Komisji

2 — Zastepca przewodniczacej
T — Sekretarz Komisji

na posiedzeniu w dniu .............. sprawie weryfikacji rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych sktadnikow
majatku jednostki.................. spisanych na arkuszach od nr ......... donr......... , stwierdzonych w
czasie inwentaryzacji w dniach ............... , po rozpatrzeniu wyjasnien o0s6b materialnie

odpowiedzialnych oraz innych okolicznosci mogacych mie¢ wplyw na zaistniale réznice, ustalita co
nastgpuje:

1. Zestawienie rdznic inwentaryzacyjnych zawiera zatgczone zestawienie.

2. Ogotem stwierdzono:

—niedobory W Kwocie zh: ..o

—nadwyzki W kwocie zk: ...

—szkody w kwocie zt: ... ..o

3. Whnioski koncowe komisji inwentaryzacyjne;j:

a) niedobory wykazane w wierszu .......... zestawienia roznic inwentaryzacyjnych ilo$¢ .........
warto$C.......oeveennnnn. zt, nalezy skompensowa¢ z wykazanymi nadwyzkami w wierszu zestawienia
roéznic inwentaryzacyjnych ilos¢........... wartose........... zk,

b) niedobory wykazane w wierszu .......... zestawienia roznic inwentaryzacyjnych ilos¢ .........
warto$C........ooeeunnnn. zt, nalezy uzna¢ za zawinione i ich réwnowarto$cia obcigzy¢ osobg materialnie
odpowiedzialna,

¢) ) niedobory wykazane w wierszu .......... zestawienia roznic inwentaryzacyjnych ilo$¢ .........
warto$C........c.oeene... zt, nalezy uzna¢ za zawinione i ich rownowartoscia obcigzy¢ osobe materialnie

odpowiedzialng. W zwiazku z brakiem zgody pracownika, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami komisji,
wnosi sie 0 wystgpienie na droge sagdowa o zasgdzenie odszkodowania od pracownika na rzecz jednostki,
d) niedobory wykazane w wierszu ................ zestawienia roznic inwentaryzacyjnych

ilo§¢ .......... warto$¢ .......... zt, nalezy uzna¢ za niezawinione i ich réwnowarto$cig obciazy¢
koszty biezgce jednostki

e) nadwyzki wykazane w wierszu .................. zestawienia réznic inwentaryzacyjnych ilos¢ ..............

warto$C..........oouven. zt, nalezy przyja¢ na stan jednostki



4. Zgodnie z postgpowaniem wyjasniajagcym, przyczyny powyzszych roéznic byty nastepujace:

Rozliczenie nadwyzek 1 niedoborow opiniuje pozytywnie pod wzgledem ksiegowym/ opiniuje
LTS 0221 A 1 <

(data i podpis)
Rozliczenie nadwyzek 1 niedoboréw opiniuj¢ pozytywnie pod wzgledem prawnym/ opiniuje

0TS 0221 A 1 <

(data i podpis)

Zatwierdzam wnioski komisji inwentaryzacyjnej

(data i podpis kierownika jednostki)

*niewlasciwe skreslic¢



Zalacznik nr 9

ARKUSZ SPISU Z NATURY nr............
DRUKOW SCISLEGO ZARACHOWANIA
Rodzaj inwentaryzacji: .......................

Jednostka: Starostwo Powiatowe w Wotominie
Wydzial:

00 Wydzial Komunikacji

[0 Wydziat Ochrony Srodowiska

Lokalizacja / Punkt obslugi:
00 Wotomin [0 Marki [ Ttuszez [ Radzymin [ Zagbki

Miejsce przechowywania drukOW: ...........ccocceieiiiiiiiiienieeieeieeee
Data rOZPOCZECIA SPISUL ..eeuvreeerieerieeeiieeeetieeeieeeereeeereeesreeesaseeenaneas

Data zakoNCZenia SPISU: ....euuiuenirtiit it
Rodzaj drukow objetych spisem

0] druki dotyczace oplat komunikacyjnych
L1 druki rejestracji jachtow
L1 INNE (JAKIE): taveenteeitieiieeeeetee ettt ettt ettt



Tabela spisu drukow
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Niniejszy arkusz zawiera pozycje od 1 do .....ccceeeveevivieeciiennnns
Arkusz zawiera 3 ponumerowane strony.



Os$wiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej

Oswiadczam, ze wszystkie druki $cistego zarachowania znajdujace si¢ w mojej pieczy zostaly okazane zespotowi spisowemu, a spis z natury przeprowadzono
W mojej obecnosci.

(data i podpis)

Zespot spisowy
1. Przewodniczacy zeSpotu SPISOWEZO0:. ... .uiviieeiieiierieesieereesieesresereeeesenns (podpis)
2. Czlonek zespotu SPISOWEZ0:.....eivuieriieiieriieriierie e etee et e e seresreeeeseneeenas (podpis)
3. Czlonek zespotu SPISOWEZ0:.....ecvuierrieiiertierieeriee st e etee et eseesereeereeeesereeenes (podpis)
4. Czlonek zespotu SPISOWEZ0:......cccviriiriiriieie e e etee e e sree e sreseeeeesenas (podpis)
5. Czionek zeSpotu SPISOWEEO0:. . .ccuiiriieiierieerieeieeieeie e ete e eere e eseeseesraens (podpis)
6. Czlonek zespotu SPISOWEZ0:.....ecvuieriieiieriierieertee sttt eeereesre e e sere e esseesenas (podpis)
7. Czlonek zespotu SPISOWEZ0:.....ecvuieciieiieriierieerieesitesreeteereesieesreesreseeeseesenas (podpis)
8. Czlonek ZeSpolu SPISOWEEO: .. ccvierieeiieriierie ettt ere e eve e reesraens (podpis)
9.  Czlonek ZeSpotu SPISOWEZ0:.....eciuierrieiieriieirieriee et eteereesreesreesereseneeeesenas (podpis)

Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej: ...........coeoevieiieiiiinennanen. (podpis)
Zastepca PrzewodniCzZace]:. .. ..ouvuuiniiti i (podpis)
SeKIEtarz KOMISII: +ovvintiet it ittt ettt et ettt e re e e e aeeeanns (podpis)






Zalacznik nr 10

SPRAWOZDANIE OPISOWE Z PRZEBIEGU INWENTARYZACJI
zespolu spisowego

1. Dane zespotu spisowego

1. Przewodniczacy zeSpotu SPISOWEZO NI ....o.viuiitiiil corieiiieeieeniie et esiee e eieeereeneeesaneens
2. Czlonkowie zespotu:
L e Ot
2 e T et enean
B e B et et
A P
PP L0,
3. Komoérka organizacyjna / wydzial: .........cccccoeveiiiviiiiniiieieeeeen
4. Miejsce przeprowadzenia SPISUL ...cccveerreeeveerieeriveerieenveesreesneesseenneens

2. Zakres przeprowadzonej inwentaryzacji

1. Rodzaj inwentaryzacji: okresowa

2. PrZeAmiOt SPISUL .viiiuiieiieiiieitieeiie et et et e et e et e st e ebeeteesebeeaeeesseeseeesseenseessseesaessseennseans
3. Termin przeprowadzenia SPiSU: Od ......c.cceeevvrervrieeriieeeiieeeireeeeee e 4 [0 JOUUU
4. Liczba sprawdzonych sktadnikOw majatku: .........cccoeeviiiiiiiiiiiiieciiccecee e

3 Wydane arkusze spisowe

1. ZespOl spiSOWY N . ...eiviiiiiiiiiiiiieeeeae,
2. llo$¢ wydanych arkuszy:................oooeininnis
3. ITlo$¢ zwroconych arkuszy:..............oooeeeeenn.
4. UWagli. i

4. Wyniki spisu

Ogotem stwierdzono:

—niedobory w kwocie zt: ... ...

—nadwyzki wkwocie zt: ...

—szkody wkwocie zh: ... ..o

5. Uwagi 1 zalecenia - wnioski koncowe zespotéw spisowych

a) niedobory wykazane w wierszu .......... zestawienia roéznic inwentaryzacyjnych ilo$¢
......... wartos$C................... zL, nalezy skompensowaé¢ z wykazanymi nadwyzkami w
wierszu zestawienia réznic inwentaryzacyjnych ilos¢........... wartos¢........... zt,

b) niedobory wykazane w wierszu .......... zestawienia réznic inwentaryzacyjnych ilos¢
......... warto$C.................. zl, nalezy uzna¢ za zawinione i ich rownowartoscia obcigzy¢

osobg¢ materialnie odpowiedzialng,



¢) ) niedobory wykazane w wierszu .......... zestawienia roznic inwentaryzacyjnych ilo$¢
......... warto$C.................. zl, nalezy uzna¢ za zawinione i ich rownowartoscia obcigzy¢
osobe¢ materialnie odpowiedzialng. W zwigzku z brakiem zgody pracownika, ktory nie zgadza
si¢ z ustaleniami komisji, wnosi si¢ o wystgpienie na droge sadowa o zasadzenie
odszkodowania od pracownika na rzecz jednostki,

d) niedobory wykazane w wierszu ................ zestawienia roznic inwentaryzacyjnych

ilos¢ .......... warto$¢ .......... zt, nalezy uznaé¢ za niezawinione i ich réwnowartoscia
obcigzy¢ koszty biezace jednostki

e) nadwyzki wykazane w wierszu .................. zestawienia rdznic inwentaryzacyjnych
los¢ .............. warto$C.........oeennnn. zt, nalezy przyjac na stan jednostki

6. Zgodnie z postgpowaniem wyjasniajacym, przyczyny powyzszych rdznic byly nastepujace:

7. Podpisy zespotu spisowego

1. Czlonek zespohu: ......ccccoevvveviiieeiiieeiieeeee e, podpis ...cceeeerieenenn
2. Cztonek zespotu: ......ccceevviiiiiiiniieiiecieeeee, POdpIS ceeeeieieieee
3. Czlonek zespohu: .......cccceevvvveiviiiicieecee e, podpis ...cceeverieennen.
4. Cztonek zespotu: ......ccceevvviiviiiniieiieieeeee, POdpiS oo
5. Czlonek zespohu: ......ccceeevvviviiiiciieeieeeee, podpis ...cceeeeerieennen.
6. Czlonek zespolu: .......cccocvvviieviiniieiecieeeee, POdpiS oo
7. Czlonek zespolu: ........cccevvviviiiiniiiniiniiicneene, POdpiS ..o
8. Czlonek zespohu: ......ccoovvvivviiiiiiiieeee, Podpis ...ooveeiieienne
9. Czlonek zespolu: ........cccoevvviniiiiniiiniiiiiceee, POdpiS ..o
10. Cztonek zespohu: ........cceeveiviiviiiiiiieeeeeee, Podpis ...ooveeiieienne
11. Przewodniczacy zespotu spisowego: ........ccceeeeeueene. POdpIS ..oeveiiiieee

8.. Przedlozenie sprawozdania

Sprawozdanie przedtozono komisji inwentaryzacyjnej dnia: ............ccc.ue.e....
Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej: .............cccccoeveiieniiiiniieinieeniens
Zastgpca przewodniczace] KOmisji .....oovvueiuiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

Sekretarz KOMISIT ....ueeenetet et e



