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Czy zostata podpisana jakaé umowa porozumienia, uzyczenia, bad? oéwiadczenie pomiedzy
Starosta, a cztonkiem Zarzadu regulujaca uzytkowanie samochodu stuzbowego podczas
Prywatnego urlopu cztonka Zarzadu. Jeéli tak, bardzo prosze o zataczenie takiego dokumentu
do odpowiedzi ha moje zapytanie.

Czy to juz drugi uzytkowany przez Grzegorza Kaminskiego samochéd stuzbowy, nalezacy do
samorzadu Powiatu Pruszkowskiego, ktéry ulegt wypadkowi i zniszczeniu?

Prosze podaé date i miejsce zniszczenia pierwszego samochodu nalezacego do samorzadu
Powiatu Pruszkowskiego, a uzytkowanego wtedy przez Grzegorza Kamiriskiego tj. Skoda Yeti -
numer rejestracyjny - WPR 5012C - rok produkcji 2016, a nastepnie zakupionego przez
p. Marka Michalaka, pracownika Starostwa Powiatowego w Pruszkowie.

Kiedy i podczas jakich dziatar stuzbowych Grzegorz Kamiriski uzytkowat i uzytkuje samochody
stuzbowe — prosze o podanie konkretnych dat, dziatadi oraz wskazanie miejsc ‘dziatas
stuzbowych, do ktérych samochody byly i sa eksploatowane ( z podziatem - od poczatku objecia
funkeji cztonka Zarzadu Powiatu Pruszkowskiego oraz od poczatku objecia funkcji wicestarosty
przez tego pana)?

Jaki byt przebieg samochodéw nalezacych do samorzadu powiatu pruszkowskiego przed
uzytkowaniem przez Grzegorza Kaminiskiego oraz jaki jest po uzytkowaniu przez tego cztonka
Zarzadu Powiatu Pruszkowskiego. Bardzo prosze o takie zestawienie?

lle litréw paliwa zostato zuzyte podczas uzytkowania samochoddow stuzbowych przez
Grzegorza Kaminskiego?

Jaki koszt (w ztotéwkach) ponosi samorzad Powiatu Pruszkowskiego poprzez uzytkowanie

samochodéw stuzbowych przez Grzegorza Kamiriskiego oraz pozostatych cztonkéw Zarzadu
Powiatu Pruszkowskiego od poczatku obecnej kadencji samorzadu z podziatem na osoby?

Panie Starosto,

W zwigzku z powyzszym, bardzo prosze o zataczenie do odpowiedzi na moje zapytanie radnego
wszelkich dokumentéw dotyczacych uzytkowania przez Grzegorza Kamirskiego samochoddw
stuzbowych tj. tzw. kilometréwek, umow porozumienia, uzyczenia, oswiadczen i innych.
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W w miejscu

W odpowiedzi na interpelacj¢ Pani Magdaleny Beyer — Radnej Powiatu
Pruszkowskiego z 14 listopada 2022 r. informuje, co nastgpuje.

Ad 1. Starosta Pruszkowski nie posiada informacji w sprawie kolizji lub wypadku
drogowego pojazdu stuzbowego wspotuzytkowanego przez Pana Grzegorza Kaminskiego —
Wicestaroste, ktéry miatby miejsce w 2022 roku.

Ad 2. W 2019 roku w kolizji drogowej uczestniczy! samochdd stuzbowy marki Skoda
Yeti (WPR5012C) zakupiony w 2016 r. za kwote 74 740,50 zt.

Ad 3. Na skutek ww. kolizji uszkodzeniu ulegt lewy przod i bok samochodu (zderzak
przedni, blotnik, maska, reflektor i inne) oraz elementy przedniego zawieszenia pojazdu.

Ad 4. Starosta Pruszkowski nie posiada informacji, czy sporzgdzono notatkg z ww.
miejsca zdarzenia (kolizja z 2019 r.).

Ad 5. Pojazd shuzbowy Skoda Yeti (WPR5012C) ulegt kolizji drogowej w 2019 r. (data
zgloszenia kolizji 30 sierpnia 2019 . ) w Brwinowie.

Ad 6. W zalaczeniu przekazuje: zarzadzenie Starosty Pruszkowskiego Nr 3 z dnia
20 stycznia 2017 r. w sprawie zasad korzystania ze stuzbowych samochodow Starostwa
Powiatowego w Pruszkowie oraz zarzadzenie Nr 45 Starosty Pruszkowskiego z dnia 27 grudnia
2017 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad korzystania ze stuzbowych samochodow
Starostwa Powiatowego w Pruszkowie. Ww. dokumenty szczegotowo okreslajg zasady
uzytkowania samochodéw shuzbowych przez pracownikow Starostwa Powiatowego
w Pruszkowie.

Ad 7. Zasady uzytkowania samochodéw stuzbowych zostaty okreslone w zarzadzeniach
wymienionych w odpowiedzi nr 6.

Ad 8. Pomiedzy Powiatem Pruszkowskim, a Panem Grzegorzem Kaminskim —
Wicestarostg nie zostala zawarta umowa, czy tez porozumienie, a takze nie zlozono
o$wiadczenia, dotyczacego uzytkowania samochodu stuzbowego do celow prywatnych.

Ad 9. Starosta Pruszkowski nie posiada zadnych informacji na temat innego
wypadku/kolizji, w ktorej uczestniczyt samochod stuzbowy wspotuzytkowany przez Pana
Grzegorza Kaminskiego — Wicestarostg.



Ad 10. Odpowiedz na to pytanie zostata udzielona w pkt. 5.

Ad 11. Pan Grzegorz Kaminski — Wicestarosta, wspotuzytkuje samochody stuzbowe,
w celu wlasciwej 1 sprawnej realizacji obowigzkéw stuzbowych wynikajacych z charakteru
pracy 1 pelnionej funkcji Wicestarosty (wczesniej Czlonka Zarzadu). Wicestarosta wykonuje
swoje obowigzki stuzbowe w nienormowanym czasie pracy, uwzgledniajge dni wolne od pracy
oraz Swieta.

Ad 12. Pan Grzegorz Kaminski — Wicestarosta korzystal najczgsciej z dwoch
samochoddéw shuzbowych: Skoda Yeti oraz Volkswagen ID 3.

Skoda Yeti byla wspotuzytkowana przez Pana Grzegorza Kaminskiego od 27 listopada
2018 r. przy stanie licznika: 42 345 km. 30 sierpnia 2019 r. samochdd ulegt kolizji drogowe;j
przy stanie licznika 53 529 km, a nastepnie zostat sprzedany.

Volkswagen ID 3 byl wspéluzytkowany przez Pana Grzegorza Kaminskiego —
Wicestaroste od 8 listopada 2021 r. przy stanie licznika 523 km. Obecnie, stan licznika wynosi
24 900 km (na 23 listopada 2022 r.)

Wyjaéniam, ze samochody stuzbowe sa uzytkowane przez 53. pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Pruszkowie, ktorzy posiadajg upowaznienia Starosty Pruszkowskiego.

Ad 13. Zuzycie paliwa w samochodzie marki Skoda Yeti w grudniu 2018 r. i w2019 r.
wyniosto 844,30 1.

Ad 14. Samochody stuzbowe Powiatu Pruszkowskiego sa wykorzystywane przez
pracownikow Starostwa Powiatowego, w tym Czlonkéw Zarzadu Powiatu, do realizacji
biezgcych zadan powiatu. Koszty zwigzane z zakupem paliwa i ubezpieczeniem samochodow
stuzbowych, ktére uzytkowane sg najczesciej przez Cztonkdw Zarzgdu, wyniosty:

e Skoda Superb: 11.2018 — 05.2019 — 8 279,90 z1
e Toyota RAV4: 12.2019-11.2022 — 26 489,20 zt
e Skoda Yeti: 11.2018 — 08.2019 - 9 256,60 zt

e Skoda Fabia: 11.2018 — 11.2022 — 24 629,13 zt




Zarzadzenie nr 22017

Starosty Pruszkowskiego
z dnia DZOS%C@W‘\O‘ 2017 r.

w sprawie zasad korzystania ze stuzbowych samochodéw Starostwa Powiatowego
w Pruszkowie

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r., poz. 814 i poz. 1579 z pdzn.
zm.), zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustalam zasady uzytkowania samochodéw stuzbowych przez

pracownikéw Starostwa Powiatowego w Pruszkowie.
2. Zasady uzytkowania samochodéw stuzbowych przez uprawnione osoby
okredla ,Instrukcja ogllnych zasad uzytkowania samochodéw stuzbowych

w Starostwie Powiatowym w Pruszkowie”, w brzmieniu stanowigcym zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia i nadzor nad przestrzeganiem Instrukeji powierzam
Sekretarzowi Powiatu.

§ 3.1. Traci moc zarzadzenie nr 15/2013 Starosty Powiatu Pruszkowskiego z dnia
28 czerwca 2013 r, w sprawie zasad korzystania ze stuzbowych samochodéw

Starostwa Powiatowego w Pruszkowie.
2. Upowaznienia wydane przed wejSciem w Zycie niniejszego zarzadzenia
zachowujg waznos¢.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 23 stycznia 2017 r.




Zafacznik do zarzadzenia nr .3../2017
Starosty Pruszkowgkiego
z dnia »wfﬂaﬂwa 2017 1.

INSTRUKCJA
OGOLNYCH ZASAD UZYTKOWANIA SAMOCHODOW
SLUZBOWYCH W STAROSTWIE POWIATOWYM W PRUSZKOWIE

Instrukcja ogdlnych zasad uzytkowania samochodéw stuzbowych w Starostwie
Powiatowym w Pruszkowie, zwana dalej ,Instrukcja” ustala zasady uzytkowania,
prawa i obowigzki uzytkownikéw oraz komdrki nadzorujacej i rozliczajacej
wykorzystywanie floty samochodowej. Instrukca ma na celu zapewnienie
prawidlowego - bezpiecznego i ekonomicznego funkcjonowania transportu
samochodowego.

Rozdzial 1
Definicje pojeé

§ 1. Ilekroé w Instrukcji jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) staroscie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Pruszkowskiego;

2) starostwie - nalezy przez to rozumieé Starostwo Powiatowe w Pruszkowie;
3) powiecie - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Pruszkowski;

3) instrukcji - nalezy przez to rozumie¢ niniejsza Instrukde;

4) dysponencie - nalezy przez to rozumieé kierownikéw komérek
organizacyjnych Starostwa, ktdrzy aprobuja wyjazd stuzbowy
podleglych pracownikéw lub Sekretarzu Powiatu/ Naczelniku
Wydziatu Obstugi Urzedu;
nalezy przez to rozumie¢ uprawnione osoby wymienione w § 2
ust. 3 pkt. 1-5 Instrukcji oraz pracownicy uwzglednieni w § 2
ust. 3 pkt. 6 Instrukcji na podstawie upowaznienia Starosty do
przejazdéw samochodem stuzbowym, w celu realizagji
obowiazkéw stuzbowych wynikajacych z pelionych funkdji
lub zajmowanych stanowisk;

nalezy przez to rozumie¢ stuzbowy samochdd stanowiacy
wlasnoé¢ Powiatu Pruszkowskiego, bedacy w uzytkowaniu
Starostwa Powiatowego w Pruszkowie;

7) ksiazce - nalezy przez to rozumie¢ Ksigzke kontroli wyjazdow

stuzbowych.

5) uzytkowniku

6) samochodzie

m
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Rozdziat IT
Postanowienia ogdlne

§ 2. 1. Wdrozenie Instrukcji ma na celu efektywne zarzadzanie flota
samochodowa oraz nadzér nad uzytkowaniem samochodéw  stuzbowych
w Starostwie, ktéry maja zapewni¢ bezpieczne i ekonomiczne funkcjonowanie
transportu samochodowego, poprzez:

1) wprowadzenie zasad korzystania ze stuzbowych samochodow;

2) wprowadzenie standardéw i jednolitych zasad dla zarzadzania

i nadzorowania wykorzystywania samochodéw stuzbowych przeznaczonych
do realizacji celéw stuzbowych.

2. Samochody wykorzystywane sa do celéw stuzbowych.

3. Do korzystania z samochodéw stuzbowych uprawnieni sa:

1) Starosta;

2) Wicestarosta;

3) Etatowi Czlonkowie Zarzadu;

4) Sekretarz Powiatu;

5) Skarbnik;

6) Pracownicy Starostwa upowaznieni przez Staroste.

4. Instrukcja obowiazuje wszystkich uprawnionych uzytkownikéw samochoddéw
stuzbowych;

5. Starostwo ponosi pelne koszty z tytutu eksploatacji i utrzymania samochodow
stuzbowych, z wylaczeniem kosztéw wyraznie wymienionych w niniejszej
Instrukdji.

6. Zlecenia zakupu ustug i materialéw nastepuja na wniosek Dysponenta/
Uzytkownika i wymagaja akceptacji wlasciwych osob pod wzgledem
merytorycznym i finansowym. Kompleksowe zakupy u wybranego
wykonawcy, z ktérym Powiat Pruszkowski zawarl kontrakt - umowe nie
wymaga kazdorazowe]j akceptacji. W tym przypadku zapisy umowy reguluja
zakupy oraz forme i terminy ptatnoéci.

7. Zakupy ustug i materialéw odbywaja si¢ bezgotéwkowo po wezesniej
otrzymanej zgodzie i ustaleniach z Wydzialem Obstugi Urzedu, bedacym
dysponentem grodkéw finansowych. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza
sie zakup gotéwkowy za uprzednio pobrane $rodki finansowe.

8. Zapasowe komplety kluczy do samochodéw stuzbowych s zdeponowane
w sejfie.

9. W wyjatkowych przypadkach zapasowe klucze do samochodu stuzbowego
moga zostaé wydane za zgoda Naczelnika Wydzialu Obstugi Urzedu.

e —
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Rozdziat III
Zasady uzytkowania samochodéw, obowiazki komoérki nadzorujacej
flote samochodowy

§ 3. 1. Samochody stuzbowe zostaja przydzielone bez obstugi kierowcy, w ramach
realizacji obowigzkéw shuzbowych,  wynikajacych z pelnionych funkcji lub
zajmowanych stanowisk.

2. Pracownicy korzystajacy z samochodéw stuzbowych zobowiazani sg do
kierowania sie zasada celowosci i oszczednosci.

3. W celu raconalnego wykorzystania samochodu stuzbowego, przejazd
powinien odbywac sie najkrétszg trasa zgodna z zalozeniami.

4. Wyjazdy pracownikéw, ktoérych trasy przejazdu sg zblizone powinny byé
potaczone w ramach jednego wyjazdu.

5. Wiasciwi  kierownicy komdrek organizacyjnych sprawuja nadzér nad
celowym i zgodnym z przeznaczeniem uzytkowaniem samochodu.

6. Nad calg flota samochodowa nadzér i dziatania kontrolne sprawuje Naczelnik
Wydzialu Obstugi Urzedu.

§ 4. 1. Upowaznienie, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej Instrukgji,
wydane przez Staroste uprawnia do korzystania z samochodéw stuzbowych.

2. Przed otrzymaniem upowaznienia, kierownicy komoérek organizacyjnych
sktadajg wniosek z lista pracownikéw, ktorzy w celu realizacji obowiazkéw
stuzbowych, wynikajacych z pelnionych funkgji lub zajmowanych stanowisk
powinni by¢ uprawnieni do korzystania z samochodéw shuzbowych.

3. Pracownicy zajmujacy kierownicze stanowiska moga zosta¢ dopisani do
listy zbiorczej wnioskodawcéw lub skiadaja wnioski indywidualnie.

4. Do wniosku o upowaznienie do kierowania samochodami stuzbowymi nalezy
zataczy¢ kserokopie posiadanego, waznego prawa jazdy.

5. W sprawach korzystania ze stuzbowych samochodéw doraznie decyzje
wydaje Naczelnik Wydziatu Obstugi Urzedu.

6. Decyzj¢ o wydaniu upowaznienia podejmuje Starosta a w zastepstwie

Wicestarosta.

7. Wniosek Starosty jest kierowany do Wicestarosty i rozpatrywany przez
Wicestaroste.

8. Terminy waznosci upowaznieri moga by¢ okreslone czasowo, do 4 lat lub
bezterminowo.

§ 5. 1. Uzytkownik samochodu zobowigzany jest w szczegdlnosci do:
1) kierowania samochodem zgodnie z przepisami prawa o ruchu drogowym;
2) korzystania z powierzonego samochodu stuzbowego zgodnie z jego
przeznaczeniem;
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3) eksploatowania samochodu 2z zachowaniem bezpieczenstwa

i ekonomicznych warunkéw jazdy;

4) dbania o czystosé uzytkowanego pojazdu wewnatrz i na zewnatrz;

5) bezwzglednego przestrzegania zakazu palenia papieroséw w pojezdzie
stuzbowym;

6) dokonania codziennej obstugi technicznej samochodu (przed pierwszym
wyjazdem samochodu) ze szczegélnym uwzglednieniem kontroli:
oéwietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w uktadzie
chtodniczym i hamulcowym, poziomu ptynu spryskiwaczy itp.;

7) sprawdzenia stanu podstawowego wyposazenia samochodu: gasnica,
apteczka, tréjkat ostrzegawczy itp.;

8) posiadania niezbednych dokumentéw wymaganych do kierowania
samochodem, tj.: prawa jazdy, ubezpieczenia oraz dowodu rejestracyjnego
(nalezacych do konkretnego uzywanego pojazdu), udajac sig¢ w podroz
shuzbowa;

9) zabezpieczenia samochodu, niepozostawienia bez nadzoru dokumentéw
pojazdu oraz innych wartoéciowych przedmiotow;

10) parkowania pojazdu w miejscach do tego przeznaczonych;

11) niedokonywania jakichkolwiek zmian technicznych w samochodzie
stuzbowym;

12) zakupu paliw, plynéw eksploatacyjnych, kosmetykéw samochodowych itp.
do samochodéw stuzbowych we wskazanych przez Wydzial Obstugi
Urzedu stacjach paliw;

13) przekazywania do Wydziatu Obstugi Urzedu wszelkich informacji
i dokumentéw zwigzanych z wydatkowaniem $rodkéw finansowych na
zakup ustug i materialéw dotyczacych samochodéw;

14) przy kazdorazowym zatankowaniu paliwa, spisania stanu przebiegu
licznika oraz daty;

15) ostatniego dnia roboczego kazdego miesigca zatankowania zbiornika
paliwa do pelna, spisania stanu przebiegu licznika oraz daty.
Zastepczo, tankowanie wieniczace kazdy miesigc moze by¢ dokonywane
przez pracownikéw Wydzialu Obstugi ~ Urzedu =z zachowaniem

powyzszych zasad tankowania;

15) sprawowania nadzoru nad sprawnoscia pojazdu do jazdy, a takze
dopilnowania wykonania w odpowiednim  czasie przegladow
gwarancyjnych i technicznych oraz doraZnej kontroli stanu sprawnoéci
technicznej pojazduy;

16) w przypadku zauwazenia awarii, czy usterek, niezwlocznego
powiadomienia o tym fakcie Naczelnika Wydziatu Obstugi Urzedu lub
pracownika Wydziatu Obstugi Urzedu;

17) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu lub
elementéw jego wyposazenia, niezwlocznie powiadomic¢
Policjg, oraz zgtosi¢ szkode do Wydziatu Obstugi Urzedy;

e e
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18) przekazania kluczy i dokumentéw od samochodu stuzbowego
kierownikowi/ pracownikowi zastepujgcemu kierownika komorki
organizacyjnej, w ktérej zatrudniony jest uzytkownik pojazdu lub
do Wydzialu Obstugi Urzedu (pok. 115, 117 I pietro) po powrocie
z podrézy stuzbowej. Z punktu/ miejsca zdania dokumentéw i kluczy
nastepuje ich wydanie.

19) nieudostgpniania samochodu osobom nieuprawnionym, z wyjatkiem
szczegolnych, uzasadnionych sytuacji losowych;

20) niezwlocznego, po zakonczeniu miesiagca przekazania pracownikowi
Wydzialu Obslugi Urzedu wypelnionej kopii Ksiazki kontroli wyjazdow
stuzbowych;

21) przestrzegania pozostatych zasad wymienionych w niniejszej Instrukgji.

2. Os6b wymienionych w § 2 ust. 3 pkt. 1-5 niniejszej Instrukgji nie obowigzujg
zapisy w wyzej wymienionym ustepie pkt. 12, 15, 18 i 20.

3. Po zakoriczonej pracy samochody parkowane sg na terenie parkingu
wewnetrznego Starostwa w Pruszkowie, przy ulicy Drzymaty 30.

4. Osoby wymienione w § 2 ust. 3 pkt. 1-5 Instrukcji moga parkowad samochody
stuzbowe w obrebie/ na terenie miejsca zamieszkania.

5. Korzystanie ze shuzbowych samochodéw po godzinach pracy, w $wieta i dni
wolne od pracy, moze si¢ odbywaé przez wszystkich uzytkownikow
wymienionych w § 2 ust. 3 Instrukci w przypadkach wykonywania
obowigzkéw stuzbowych, wynikajacych z zakresu czynnoéci. W takich
przypadkach dopuszczalne jest parkowanie samochoddw w obrebie/na terenie
miejsca zamieszkania. ‘

6. Wszelkie zobowigzania wynikajgce z naruszenia przepiséw ruchu drogowego
pokrywa uzytkownik samochodu.

§ 6. Nie stosuje si¢ ograniczen uzytkowania samochoddéw stuzbowych dla
konkretnej, jednej komorki organizacyjnej. W przypadku koniecznosci
wykorzystania samochodu stuzbowego przydzielonego innej komdrce, moze on
zosta¢ udostgpniony komdrce potrzebujacej/ wnioskujacej pod warunkiem, ze
pojazd nie zostal wczesniej oddany do dyspozycji podrézy stuzbowej.

§ 7. Wydzial Obstugi Urzedu poza zasadami wymienionymi w pozostatych
rozdziatach niniejszej Instrukcji zobowigzany jest do:

1) zapewnienia obstugi transportowej pracownikéw Starostwa;

2) utrzymywania wiadciwego stanu technicznego samochodéw stuzbowych;

3) sprawowania nadzoru nad terminowym = wykonywaniem badan
diagnostycznych samochodow stuzbowych zwigzanych z przedluzaniem
waznosci dowodéw rejestracyjnych pojazdow;

4) zapewniania terminowego ubezpieczania samochodéw;

5) sprawowania nadzoru nad likwidacjg szkéd komunikacyjnych;
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6) biezacego nadzoru nad prawidlowym wykorzystaniem samochodéw
stuzbowych;
7) planowania i nadzoru nad realizacja umoéw i zamoéwien, kontroli  kosztéw
utrzymania i eksploatacji samochodéw, w szczegOlnosci:
a) zakupu paliw,
b) zakupu ptyndw eksploatacyjnych,
c) optat za myjnie, czyszczenie, wymiang opon,
d) zakupu czesci zamiennych i podstawowych kosmetykéw samochodowych,
e) napraw i optat serwisowych,
f) optat za parkowanie,
g) optat za przejazd drogami piatnymi,
h) optat za ubezpieczenia.

8) rozliczania przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycia paliwa w okresach
miesiecznych, na podstawie Ksiazki kontroli wyjazdéw stuzbowych, o ktérych
mowa w rozdziale IV oraz faktur zakupu paliwa;

9) rozliczania miesiecznego zestawienia zakupu/ zuzycia paliwa w kartach
eksploatacyjnych - indywidualnych, przypisanych kazdej jednostce
samochodowej, na podstawie Ksiazek kontroli wyjazdéw stuzbowych;

10) rozliczenia rocznego zakupu i zuzycia paliwa w rocznej karcie eksploatacyjnej
floty samochodowej w oparciu o zakupy, zuzycia miesigczne kazdego
pojazdu oraz przebieg samochodow.

Rozdzial IV
Obowiazujace druki, zasady wypeiniania drukéw

§8.1. Ksigzka kontroli wyjazdéw shuzbowych (wzér zatacznik nr 2) do niniejszej
Instrukdji jest drukiem $cistego zarachowania (ponumerowana ) i jest przypisana do
kazdego samochodu stuzbowego.

2. Druki Ksiazek zostajg przekazane przez Wydzial Obstugi Urzedu giéwnym

dysponentom, osobom uzytkujacym samochody stuzbowe.

3. Uzytkownicy samochodéw stuzbowych wypelniaja Ksigzke kontroli wyjazdow
stuzbowych, dokonujac rzeczywistych wpisow bezpoérednio przed i po odbytej
podrézy stuzbowej, po uzyskaniu akceptacji wyjazdu swojego kierownika/
pracownika, ktéry go zastepuje lub Naczelnika Wydziatu Obstugi Urzedu.

4. Ksigzke nalezy wypetnia¢ czytelnie zgodnie z ponizszymi wytycznymi:

1) w kolumnie 1, nalezy wpisa¢ liczbe porzadkowg;
2) w kolumnie 2, nalezy wpisac czytelnie imie i nazwisko uzytkownika

samochodu;

_________————__________—_——+-—-'—!———_——_—————-——_
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3) w kolumnie 3, nalezy podac cel i trasg przejazdu (skad - dokad);
4) w kolumnie 4, nalezy wpisa¢ cyframi arabskimi date wyjazdu (dd.mm.rrrr);
5) w kolumnie 5, nalezy podaé czas wjazdu (godzina, minuty);
6) w kolumnie 6, nalezy podaé stan licznika przy wyjezdzie;
7) w kolumnie 7, nalezy poda¢ czas powrotu (godzina, minuty);
8) w kolumnie 8, nalezy podadé stan licznika po powrocie;
9) w kolumnie 9, nalezy podac¢ liczbe przejechanych km-przebieg;
10) w kolumnie 10, podpis wiarygodnodci zapiséw dokonanych przez
uzytkownika oraz akceptadji sktada kierownik, Dysponent;
11) kolumna 11, stuzy do wpiséw uwag, typu: tankowanie paliwa przy
stanie licznika, powstate usterki, uszkodzenia itp.

5. Przed wyjazdem uzytkownik dokonuje wpiséw w kolumnach od 1 do 6, po
powrocie w kolumnach 7-9, 11.

6. Ksigzki kontroli wyjazdéw stuzbowych stuza do ewidendji pracy pojazdu i sa
rozliczne w okresach miesigcznych przez pracownika Wydzialu Obstugi
Urzedu.

7. Prawidlowos$¢ rozliczen przejechanych odlegtosci, pobranego i zuzytego paliwa,
w cyklach miesigeznych, na podstawie dokonanych przez uzytkownikéw
wpiséw, po zakoriczonym miesigcu sprawdza pracownik Wydziatu Obstugi
Urzedu.

§ 9. 1. Miesigczna karta eksploatacyjna samochodu stanowi zatacznik nr 3 do
niniejszej Instrukcji.

2. Karta jest przypisana kazdemu samochodowi stuzbowemu i jest sporzadzana

(aktualizowana) na kazdy koniec miesigca.

§10. 1. Roczna karta eksploatacyjna floty samochodowej stanowi zatacznik
nr 4 do niniejszej Instrukgji.
2. Karta jest przypisana catej flocie samochodéw stuzbowych i jest sporzadzana
na koniec roku.

Rozdzial V
Postanowienia koficowe

§ 11. 1. Nadzdr nad przestrzeganiem Instrukgji sprawuja kierownicy komérek
organizacyjnych, ktérym udostepniono samochody stuzbowe.

2. Kontrole przestrzegania Instrukcji sprawuja merytoryczni pracownicy
Wydziatu Obstugi Urzedu oraz Naczelnik Wydziatu Obstugi Urzedu.

§ 12. Pracownik ubiegajacy si¢ o otrzymanie upowaznienia do korzystania
ze stluzbowych samochodéw Starostwa zobowiazany jest do zapoznania sie
z niniejszym zarzadzeniem i Instrukgja.

_ e e e s
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§13. Pracownik, ktéremu wygast lub rozwigzano stosunek pracy a dysponuje
upowaznianiem, zobowiazany jest do jego niezwlocznego zwrotu.

§ 14. Zarzadzenie zostaje wprowadzone na czas nieokreslony.

Zalaczniki: 4

Wzor zezwolenia

Ksiazka kontroli wyjazd6éw stuzbowych
Miesieczna karta eksploatacyjna samochodu
Roczna karta eksploatacyjna floty samochodowej

oo
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Zalacznik nr1
do Instrukgji

ogdlnych zasad uzytkowania samochoddw stuzbowych
w Starostwie Powiatowym w Pruszkowie

£i2 Panil il Bt s itiapin biss Starostwo Powiatowe
d »’17?’ Upowazniony/a jest do prowadzenia w Pruszkowie

. pojazd6éw samochodowych

STAROSTWA

POWIATOWEGO
w Pruszkowie

Zgodnie z posiadang kategorig prawa jazdy
Waznedodnia ..ccceeeeecvvienrenirenas L.

wydat

UPOWAZNIENIE

-----------

na prowadzenie stuzbowych pojazddéw
samochodowych

Wazne wraz z prawem jazdy
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Numer rejestracyjny

Rodzaj paliwa

Miesige/rok

Zalacznik nr3
do Instrukdji
ogdlnych zasad uzytkowania samochodéw stuzbowych

w Starostwie Powiatowym w Pruszkowie

Miesigczna karta eksploatacyjna samochodu

..........................

paliwa

Data zakupu

lloéé paliwa
zakupionego
w litrach

Stan licznika przed
tankowaniem

Liczba
przejechanych
kilometréw

Stan paliwa w
ostatnim dniu
miesigca

 UWAGI

1 2.

3.

4.

5.

6.

10.

RAZEM:
Wypeiniaé kolumny:
3,5,6.
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Zalacznik nr4
do Instrukeji

ogélnych zasad uzytkowania samochodéw stuzbowych
w Starostwie Powiatowym w Pruszkowie

Roczna karta eksploatacyjna floty samochodowe;j

Rok
: Numer llogé paliwa Liczha
Marka, typ , A i Stan paliwa .

LP. | omochodu | "®EStAcVinY. ooy, i paliwa| 23Kuplonego | przejechanych | =t UWAGI

samochodu w litrach kilometréw ‘ :
4 31.11;201.,,.;T;

1 2 3

1.

2.

3.

4.
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Zarzagdzenie nr LY3..2017

Starosty Pruszkowskiego
z dnia ... QL 2 2017 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad korzystania ze stuzbowych samochodow
Starostwa Powiatowego w Pruszkowie

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1868), zarzadzam

co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 3/ 2017 Starosty Pruszkowskiego z dnia 20 stycznia 2017 r.
w sprawie zasad korzystania ze stuzbowych samochodéw Starostwa Powiatowego

w Pruszkowie, § 6 otrzymuje brzmienie:
,§ 6. 1. Nie stosuje sie ograniczen uzytkowania samochodéw stuzbowych dla

konkretnej, jednej komdrki organizacyjnej. W  przypadku koniecznosci
wykorzystania samochodu stuzbowego przydzielonego innej komorce, moze on
zostaé udostepniony komorce potrzebujacej/ wnioskujacej pod warunkiem, e pojazd
nie zostat wezeéniej oddany do dyspozycji podrdézy stuzbowe;.

2. Dopuszcza sie mozliwosé korzystania ze shuzbowego samochodu osobowego
w celach innych niz stuzbowe na podstawie umowy za pelna odptatnoscia wg stawki
za 1 km okreélonej w rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.
w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych whasnoscia pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27 poz. 271 z p6zn. zm.)",

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.






