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Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego 

U M O W A   

 

Zawarta w dniu ………. 2022 r. w Łosicach pomiędzy: 

Powiatem Łosickim,  

ul. Narutowicza 6, 08-200 Łosice, NIP 4960249456, REGON 030238729 

reprezentowanym przez Zarząd Powiatu w Łosicach w osobach: 

1. ………………………………………………….………… 

2. ………………………………………………….………… 

3. za kontrasygnatą Skarbnika Powiatu - ………………………………………………….. 

zwaną w dalszej części umowy Zamawiającym  

a 

…………………………………………………………………… 

NIP …………….., REGON  ……………………………………. 

reprezentowany przez: 

………………………………………………………….………… 

 

zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą, 

o następującej treści: 

 

Niniejsza umowa jest następstwem wyboru przez Zamawiającego oferty Wykonawcy 

złożonej dnia ………………… zgodnie z wynikiem postępowania w trybie zapytania o cenę dla 

zamówienia o wartości nieprzekraczającej 130.000,00 zł, nie podlegającego ustawie z dnia 

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.), 

zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy, udzielanego na podstawie, Zarządzenia Nr 13/2021 

Starosty Powiatu Łosickiego z dnia 29 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia „Regulaminu 

udzielania zamówień publicznych, których wartość szacunkowa netto nie przekracza 

wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000 złotych netto” w Starostwie 

Powiatowym w Łosicach. 

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca podejmuje się świadczyć kompleksową obsługę 

prawną i doradztwo przez radcę prawnego lub adwokata oraz obsługę procesów i 

postępowań egzekucyjnych na rzecz Starostwa Powiatowego w Łosicach i jego 

jednostek organizacyjnych z wyjątkiem Powiatowego Urzędu Pracy.  

2. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy od dnia ……...2022 r. do dnia  ……….2023 r.  

3. Obsługa prawna dotyczy Zamawiającego jego organów i jednostek organizacyjnych (z 

wyjątkiem PUP) we wszystkich kwestiach prawnych, jakie wynikają z prowadzonej przez 

Zamawiającego działalności m.in.: 
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a) udzielanie porad prawnych i konsultacji - osobiście, telefonicznie lub pocztą 

elektroniczną e-mail; 

b) sporządzanie na piśmie opinii prawnych, interpretacji aktów prawnych w terminie 

do trzech dni roboczych od dnia złożenia wniosku o ich wydanie; 

c) opiniowanie wewnętrznych aktów prawnych i regulacji (regulaminów, zarządzeń 

itp.) w terminie do dwóch dni roboczych od dnia złożenia wniosku o ich wydanie; 

d) opiniowanie pod względem formalno-prawnym zawieranych umów (projektów) 

oraz  składanie podpisu na 1 egzemplarzu oryginału umowy, której stroną jest 

Zamawiający w terminie do dwóch dni roboczych od dnia złożenia wniosku o ich 

wydanie; 

e) udzielanie wyjaśnień w zakresie stosowania prawa, uchybień przy jego 

stosowaniu oraz skutków tych uchybień; 

f) współudział w przygotowaniu projektów decyzji; 

g) zapewnienie obsługi prawnej w czasie posiedzeń organów Powiatu w zwyczajnych  

i nadzwyczajnych sesji Rady Powiatu; 

h) kontynuowanie niezakończonych procesów sądowych i egzekucyjnych w zakresie 

należności Skarbu Państwa, do czasu ich prawomocnego zakończenia, nie dłużej niż 

do ostatniego dnia obowiązywania umowy zawartej w wyniku niniejszego 

zamówienia, 

i) przyjmowanie, na podstawie każdorazowo udzielanych przez Zamawiającego 

pełnomocnictw, nowych spraw sądowych i egzekucyjnych, 

j) prowadzenie postępowań sądowych i administracyjnych, sporządzanie pism 

procesowych i egzekucyjnych oraz reprezentowanie Zamawiającego przed sądami 

(zastępstwo procesowe), organami i urzędami administracji publicznej;  

k) wykonywanie innych czynności z zakresu pomocy prawnej, o których mowa w 

ustawie z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych (t.j. Dz.U. 2020 poz. 75 z późn. 

zm.) oraz w ustawie z 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (t.j. Dz.U. 2019 poz. 1513 

z późn. zm.).  

4. Wykonawca zapewni możliwość bieżącego kontaktu od poniedziałku do piątku  w godz. 

od 7:30 do 15:30 (telefonicznego, faksowego, pocztą elektroniczną). 

5. Wykonawca wskazuje radców prawnych/adwokatów, którzy będą wykonywali w/w 

usługę: 

1) ………………….. , 

2) ………………….. , 

 

6. Osobami uprawnionymi do reprezentowania stron w trakcie realizacji umowy są: 

1) po stronie Zamawiającego – ………….……….…………. 

2) po stronie Wykonawcy –  …………………………..……..    

 

§ 2 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązany jest do:  
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a) zapewnienia sporządzania opinii prawnych w formie ustnej oraz pisemnej dla 

Zamawiającego w terminie nie dłuższym niż 2 dni roboczych, licząc od daty otrzymania 

pełnej dokumentacji potrzebnej do sporządzenia opinii,  

b) Wykonawca jest zobowiązany do świadczenia usługi przez 6 godzin w tygodniu (1 x w 

tygodniu, 6 godzin) w siedzibie Zamawiającego tj. w  Starostwie Powiatowym w 

Łosicach, ul. Narutowicza 6, 08-200 Łosice w dniach i godzinach uprzednio 

uzgodnionych z Zamawiającym. 

c) zgłaszania pisemnie lub e-mailem zmiany godzin pełnienia usługi określonej  

w niniejszym paragrafie lit b, z co najmniej pięciodniowym wyprzedzeniem. W 

przypadku niewywiązania się przez wykonawcę z obecności, o której mowa w § 2 ust. 

1 lit. b Wykonawca jest zobowiązany do odrobienia godzin w innym terminie 

ustalonym uprzednio z Zamawiającym, 

d) potwierdzania rozpoczęcia i zakończenia pełnienia usługi określonej w § 2 ust. 1 lit. b 

poprzez własnoręczny podpis na liście obecności, 

e) posiadania właściwego stanu zatrudnienia pozwalającego na prowadzenie pomocy 

prawnej w zakresie wskazanym w § 1 niniejszej umowy, 

f) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji otrzymanych od Zamawiającego  

w związku z wykonaniem umowy, również po ustaniu okresu związania z umową, 

g) powstrzymania się od wszelkich działań, które mogą stanowić konflikt interesów  

w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy, 

h) wskazania Zamawiającemu numeru telefonu, pod którym możliwy będzie bezpośredni 

kontakt z Wykonawcą w dni robocze w godzinach świadczenia usług oraz adresu  

e-mail, pod który będzie kierowana korespondencja elektroniczna od Zamawiającego, 

i) zapewnienia Zamawiającemu pierwszeństwa w obsłudze prawnej przed wszystkimi 

innymi osobami, z którymi Wykonawca nie zawarł umów o obsługę prawną, oraz do 

nie przyjmowania zleceń od osób pozostającym w sporze z Zamawiającym, 

j) w ramach wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 Wykonawca ponosi koszty 

przesyłek pocztowych nadawanych przez jego Kancelarię oraz koszty dojazdu 

pełnomocnika do Sądu, 

k) Wykonawca zobowiązuje się do wykonania czynności określonych w niniejszej 

umowie z zachowaniem należytej staranności.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do zagwarantowania, aby radcowie prawni realizujący 

zamówienie posiadali ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej za szkody 

wyrządzone przy wykonywaniu czynności radcy prawnego zgodnie z art.277 ustawy z dnia 

6 lipca 1982 r. (t.j. Dz.U. 2020 poz. 75 z późn. zm.) o radcach prawnych oraz przepisami 

rozporządzenia Ministra Finansów w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia 

odpowiedzialności cywilnej radców prawnych z dnia 11 grudnia 2003 r. (Dz. U. z 2003 r 

nr 217 poz. 2135). 

3. Wykonawca zobowiązany jest do zagwarantowania, aby adwokaci realizujący 

zamówienie posiadali ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej za szkody 

wyrządzone przy wykonywaniu czynności adwokata zgodnie z art. 8a ustawy z dnia 26 

lipca 1982 r. (t.j. Dz.U. 2019 poz. 1513 z późn. zm.) prawo o adwokaturze oraz przepisami 
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rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 11 grudnia 2003 r. (Dz.U. z 2003 nr 217, poz. 

2134) w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej adwokatów. 

 

§3 

Obowiązki Zamawiającego 

1. Zamawiający zobowiązuje się do:  

a) współdziałania z Wykonawcą w wykonaniu zlecenia poprzez udostępnianie 

niezbędnych informacji i dokumentów w terminie umożliwiającym należyte 

wykonanie zleconych czynności,  

b) powierzania Wykonawcy wykonania konkretnych czynności, w ramach pomocy 

prawnej, w terminie uzgodnionym przez Strony, umożliwiającym Wykonawcy należyte 

wykonanie świadczonych usług, z zastrzeżeniem § 2 lit. a),  

c) terminowego uiszczania na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia w wysokości i na 

zasadach określonych w § 4 umowy,  

d) przesyłania do Wykonawcy wszelkich pism zawierających zapytania w formie pisemnej 

za pomocą , poczty elektronicznej lub osobiście ze wskazaniem danych kontaktowych 

osoby prowadzącej daną sprawę.  

 

§4 

Zasady wynagrodzenia Wykonawcy 

1. Z tytułu realizacji usługi, o której mowa w § 1 Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie 

miesięcznie z dołu w wysokości ........................... zł brutto słownie: 

................................................................. złotych), w tym należny podatek VAT. 

2. Wysokość wynagrodzenia, określona w ust. 1 zawarta w złożonej ofercie jest stała do 

końca umowy i nie podlega zmianom.  

3. Płatność za wykonanie przedmiotu umowy nastąpi w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

4. Za datę płatności uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

5. Ponadto Wykonawcy przysługują koszty zastępstwa procesowego i egzekucyjnego 

zasądzone lub przyznane w trakcie trwania niniejszej umowy na rzecz Zamawiającego w 

postępowaniach prowadzonych przez Wykonawcę wraz z odsetkami. Kwota zasądzona z 

tytułu zastępstwa procesowego lub egzekucyjnego będzie wypłacana po jej ściągnięciu 

na dobro Zamawiającego, na podstawie odrębnie wystawionej Faktury VAT.  

6. Należności o których mowa w ust. 1 wypłacane będą Wykonawcy za każdy miesiąc 

kalendarzowy obowiązywania umowy po przedłożeniu przez Wykonawcę faktury VAT i 

stwierdzeniu przez Zamawiającego, że czynności z zakresu obsługi prawnej zostały w 

danym miesiącu wykonane prawidłowo i terminowo. 
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7. Wynagrodzenie określone w ust. 1 nie obejmuje kosztów i wydatków Wykonawcy 

poniesionych w związku z wykonaniem umowy w postaci uiszczonych przez Wykonawcę 

opłat sądowych i skarbowych. 

8. Koszty, o których mowa w ust. 7 zwracane są Wykonawcy przez Zamawiającego na 

podstawie faktury płatnej w terminie do 21 dni, chyba, że koszty te uiszczone zostały 

bezpośrednio przez Zamawiającego na konto określonego podmiotu.  

9. Na wystawionej fakturze, jako nabywcę usługi należy wskazywać:  

Zamawiający: 

Powiat Łobeski, ul. Narutowicza 6, 08-200 Łosice, NIP 4960249456 

Płatnik/Odbiorca: 

Starostwo Powiatowe w Łosicach, ul. Narutowicza 6, 08-200 Łosice 

10. Wykonawca oświadcza, że numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich 

fakturach, które będą wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem, dla którego zgodnie 

z Rozdziałem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Prawo Bankowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 

2187 ze zm.) prowadzony jest rachunek VAT. 

11. Wykonawca oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku VAT i otrzymał Numer 

Identyfikacji Podatkowej NIP …………………..” 

 

§5 

Kary umowne 

1. W przypadku odstąpienia od niniejszej umowy, Strona odstępująca zapłaci karę umowną 

w wysokości 10% całkowitej wartości umowy brutto z zastrzeżeniem postanowień ust. 2. 

2. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1% 

całkowitej wartości umowy brutto, o której mowa w § 4 ust. 1 za każdy stwierdzony 

przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania usługi objętej przedmiotem 

umowy. 

3. Przez nienależyte wykonanie przedmiotu umowy rozumie się w szczególności: 

a) zwłokę w przekazaniu opinii prawnej, stanowiska, o których mowa w § 2, 

b) nieprzestrzeganie ustalonego czasu pracy, 

c) uchylenie/stwierdzenie nieważności uchwały, decyzji administracyjnej lub 

postanowienia administracyjnego z przyczyn będących skutkiem nienależytego 

świadczenia usługi przez Wykonawcę, np. z uwagi na błędy formalno – prawne, 

d) umorzenie postępowań przed organami administracji publicznej, niekorzystne dla 

Zamawiającego rozstrzygnięcia przed sądami powszechnymi i sądami 

administracyjnymi z przyczyn będących skutkiem nienależytego świadczenia usługi 

przez Wykonawcę, np.: uchybienia terminom wnoszenia środków prawnych, 

nieuzupełnienie braków formalnych pism procesowych.  

4. Kwota naliczonych kar umownych może zostać potrącona przez Zamawiającego z 

wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej umowy. 
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5. Powyższe kary umowne nie wyłączają możliwości dochodzenia przez Zamawiającego 

odszkodowania przewyższającego ich wysokość, aż do wysokości faktycznie poniesionej 

szkody. 

 

§ 6 

Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku 

nieuzasadnionego zaprzestania lub nienależytego wykonywania przez Wykonawcę usługi 

pomocy prawnej. W celu realizacji uprawnienia Zamawiający wyznaczy Wykonawcy na 

piśmie dodatkowy termin na należyte wykonanie usługi, nie krótszy niż 2 dni, z 

zastrzeżeniem, iż po bezskutecznym jego upływie odstąpi od umowy. 

2. Zamawiający ma prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w 

sytuacji niewykonania umowy przez Wykonawcę z powodu okoliczności, za które 

odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 

3. Każda ze Stron ma możliwość wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w 

przypadku zaistnienia przeszkód wynikających z siły wyższej uniemożliwiających 

realizację umowy. 

4. Odstąpienie od umowy nastąpi w terminie 7 dni od zaistnienia zdarzenia. 

5. Odstąpienie od umowy, pod rygorem nieważności, winno nastąpić na piśmie. 

6. W przypadku rozwiązania umowy przed upływem miesięcznego okresu rozliczeniowego, 

Wykonawcy przysługuje miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości 

proporcjonalnej do okresu faktycznej realizacji umowy, liczonej w wysokości ……….. zł 

netto/dzień, powiększone o podatek VAT w stawce obowiązującej na dzień wystawienia 

faktury.  

7. W razie rozwiązania umowy przez jedną ze stron, Wykonawca będzie za zgodą 

Zamawiającego nadal prowadzić wszczęte już postępowania sądowe za wynagrodzeniem 

według zasad z § 4 ust. 6 umowy.     

 

§7 

Korzystanie z prac i autorskie prawa majątkowe 

1. Zamawiający ma prawo do nieograniczonego wykorzystywania wyników świadczonej 

usługi pomocy prawnej zrealizowanej na podstawie niniejszej umowy.  

2. Wykonawca przenosi na Zamawiającego całość majątkowych praw autorskich do opinii, 

analiz, pism procesowych oraz innych opracowań, sporządzonych przez Wykonawcę w 

ramach wykonywania niniejszej umowy, w zakresie w jakim stanowić one będą utwór w 

rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

Przeniesienie majątkowych praw autorskich następuje z chwilą dostarczenia utworu 

Zamawiającemu.  

3. Przejście majątkowych praw autorskich obejmuje w szczególności następujące pola 

eksploatacji:  

a) utrwalania i zwielokrotnienia każdą możliwą techniką, w tym techniką drukarską, 

reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, 
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b) wprowadzanie do obrotu, użyczenie oryginału albo kopii dokumentu, 

c) korzystanie w całości lub części, tłumaczenie na różne języki (prawa zależne – bez 

naruszenia kontekstu źródłowego materiału). 

4. Wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majątkowych, o których mowa w ust. 1 

jest zawarte w wynagrodzeniu określonym w § 4 ust. 1 niniejszej umowy. 

5. W przypadku wystąpienia przez osobę trzecią z roszczeniem w stosunku do 

Zamawiającego z tytułu praw autorskich Wykonawca zobowiązuje się do zwrotu 

wszelkich kosztów i naprawienia szkody poniesionej przez Zamawiającego w związku 

naruszeniem przez Wykonawcę cudzych praw autorskich. 

 

§ 8 

Poufność informacji 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji poufnych powziętych  

w trakcie realizacji niniejszej umowy, z wyjątkiem sytuacji, gdy otrzyma na to pisemną 

zgodę Zamawiającego lub gdy jest do tego zobowiązany na podstawie bezwzględnie 

obowiązujących przepisów prawa . Obowiązek i zasady zachowania w tajemnicy 

informacji poufnych, określone w niniejszym paragrafie, pozostają w mocy także po 

wygaśnięciu umowy. 

2. Przez informacje poufne rozumie się wszelkie informacje, materiały, dokumenty 

dostarczone lub udostępnione Wykonawcy przez Zamawiającego zarówno przed jak i po 

zawarciu umowy w związku z wykonywaniem niniejszej umowy, w jakiejkolwiek formie 

dotyczące Zamawiającego. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich niezbędnych działań w celu 

zachowania poufności otrzymywanych informacji poufnych w ramach swojej 

wewnętrznej organizacji, stosując odpowiednie zabezpieczenia. 

 

  § 9 

Ochrona danych osobowych 

1. Zamawiający potwierdza, że działając jako administrator danych osobowych, jest 

uprawniony do przetwarzania oraz udostępnienia Wykonawcy danych osobowych w 

zakresie niezbędnym do wykonania niniejszej umowy i realizacji prawnie 

usprawiedliwionych celów realizowanych przez Strony, a Wykonawca potwierdza, że w 

wyniku udostepnienia ww. danych osobowych staje się ich administratorem i jest 

zobowiązany do ich przetwarzania zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w tym w 

szczególności z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) oraz 

przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz. 

1781). 

 

 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190001781
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190001781
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§ 10 

Rozwiązanie umowy 

1. Każda ze stron może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku 

rażącego naruszenia przez drugą Stronę obowiązków wynikających z umowy. 

Oświadczenie o rozwiązaniu umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

2. Zamawiający może rozwiązać umowę z zachowaniem dwutygodniowego okresu 

wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.  

 

§ 11 

Pozostałe postanowienia 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej po rygorem nieważności.  

2. Integralną częścią umowy stanowi Zapytanie ofertowe wraz z jego załącznikami oraz 

ofertą Wykonawcy. 

3. W sprawach nieuregulowanych umową stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

4. Wszelkie spory mogące wyniknąć z tytułu niniejszej umowy powinny być rozwiązane w 

pierwszej kolejności w sposób polubowny. W przypadku gdy sporu nie uda się rozwiązać 

w sposób polubowny Strony postanawiają, że sądem właściwym dla jego rozstrzygnięcia 

będzie sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

5. Niniejszą umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa 

egzemplarze dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy. 

 

 

Zamawiający:                                                                                           Wykonawca: 

 


