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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego
UMOWA

Zawarta w dniu .......... 2022 r. w tosicach pomiedzy:

Powiatem tosickim,

ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice, NIP 4960249456, REGON 030238729
reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w tosicach w osobach:

3. za kontrasygnatg Skarbnika POWIatu - ........ccccecveevriene e

zwang w dalszej cze$ci umowy Zamawiajacym

zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawca,
o nastepujacej tresci:

Niniejsza umowa jest nastepstwem wyboru przez Zamawiajgcego oferty Wykonawcy
ztozonej dnia ......cceveueenee. zgodnie z wynikiem postepowania w trybie zapytania o cene dla
zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej 130.000,00 zt, nie podlegajgcego ustawie z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.),
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy, udzielanego na podstawie, Zarzadzenia Nr 13/2021
Starosty Powiatu tosickiego z dnia 29 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia ,, Regulaminu
udzielania zamodwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 ztotych netto” w Starostwie
Powiatowym w tosicach.

§1
Przedmiot umowy
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca podejmuje sie swiadczy¢ kompleksowg obstuge
prawng i doradztwo przez radce prawnego lub adwokata oraz obstuge procesow i
postepowan egzekucyjnych na rzecz Starostwa Powiatowego w tosicach i jego
jednostek organizacyjnych z wyjatkiem Powiatowego Urzedu Pracy.
2. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesiecy od dnia ......... 2022 r.do dnia ..........2023 .
3. Obstuga prawna dotyczy Zamawiajgcego jego organow i jednostek organizacyjnych (z
wyjatkiem PUP) we wszystkich kwestiach prawnych, jakie wynikajg z prowadzonej przez
Zamawiajgcego dziatalnosci m.in.:



KD.272.4.2022

a) udzielanie porad prawnych i konsultacji - osobiscie, telefonicznie lub pocztg
elektroniczng e-mail;

b) sporzadzanie na pismie opinii prawnych, interpretacji aktow prawnych w terminie
do trzech dni roboczych od dnia ztozenia wniosku o ich wydanie;

c) opiniowanie wewnetrznych aktéw prawnych i regulacji (regulaminéw, zarzadzen
itp.) w terminie do dwdch dni roboczych od dnia ztozenia wniosku o ich wydanie;

d) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym zawieranych umoéw (projektéw)
oraz sktadanie podpisu na 1 egzemplarzu oryginatu umowy, ktdrej strong jest
Zamawiajgcy w terminie do dwdch dni roboczych od dnia ztozenia wniosku o ich
wydanie;

e) udzielanie wyjasnien w zakresie stosowania prawa, uchybied przy jego
stosowaniu oraz skutkéw tych uchybien;

f) wspotudziat w przygotowaniu projektéw decyzji;

g) zapewnienie obstugi prawnej w czasie posiedzen organéw Powiatu w zwyczajnych
i nadzwyczajnych sesji Rady Powiatu;

h) kontynuowanie niezakoriczonych proceséow sgdowych i egzekucyjnych w zakresie
naleznosci Skarbu Panstwa, do czasu ich prawomocnego zakonczenia, nie diuzej niz
do ostatniego dnia obowigzywania umowy zawartej w wyniku niniejszego
zamowienia,

i) przyjmowanie, na podstawie kazdorazowo udzielanych przez Zamawiajgcego
petnomocnictw, nowych spraw sgdowych i egzekucyjnych,

j) prowadzenie postepowan sgadowych i administracyjnych, sporzadzanie pism
procesowych i egzekucyjnych oraz reprezentowanie Zamawiajgcego przed sgdami
(zastepstwo procesowe), organami i urzedami administracji publicznej;

k) wykonywanie innych czynnosci z zakresu pomocy prawnej, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych (t.j. Dz.U. 2020 poz. 75 z pdzn.
zm.) oraz w ustawie z 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (t.j. Dz.U. 2019 poz. 1513
z péin. zm.).

4. Wykonawca zapewni mozliwos¢ biezgcego kontaktu od poniedziatku do pigtku w godz.
od 7:30 do 15:30 (telefonicznego, faksowego, pocztg elektroniczng).
5. Wykonawca wskazuje radcéw prawnych/adwokatow, ktérzy bedy wykonywali w/w

ustuge:
1) I ,
2) e ,

6. Osobami uprawnionymi do reprezentowania stron w trakcie realizacji umowy s3a:
1) po stronie ZamawiajgCcego — ....ccccveeervevernrerereervenens
2) po stronie Wykonawey — .....cceveiveninenecneeece e

§2
Obowiagzki Wykonawcy
1. Wykonawca zobowigzany jest do:
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a) zapewnienia sporzadzania opinii prawnych w formie ustnej oraz pisemnej dla
Zamawiajgcego w terminie nie dtuzszym niz 2 dni roboczych, liczac od daty otrzymania
petnej dokumentacji potrzebnej do sporzgdzenia opinii,

b) Wykonawca jest zobowigzany do swiadczenia ustugi przez 6 godzin w tygodniu (1 x w
tygodniu, 6 godzin) w siedzibie Zamawiajgcego tj. w Starostwie Powiatowym w
tosicach, ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice w dniach i godzinach uprzednio
uzgodnionych z Zamawiajacym.

c) zgtaszania pisemnie lub e-mailem zmiany godzin petnienia ustugi okreslonej
W niniejszym paragrafie lit b, z co najmniej pieciodniowym wyprzedzeniem. W
przypadku niewywigzania sie przez wykonawce z obecnosci, o ktérej mowa w § 2 ust.
1 lit. b Wykonawca jest zobowigzany do odrobienia godzin w innym terminie
ustalonym uprzednio z Zamawiajgcym,

d) potwierdzania rozpoczecia i zakoriczenia petnienia ustugi okreslonej w § 2 ust. 1 lit. b
poprzez wiasnoreczny podpis na liscie obecnosci,

e) posiadania witasciwego stanu zatrudnienia pozwalajgcego na prowadzenie pomocy
prawnej w zakresie wskazanym w § 1 niniejszej umowy,

f) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji otrzymanych od Zamawiajgcego
w zwigzku z wykonaniem umowy, réwniez po ustaniu okresu zwigzania z umowa,

g) powstrzymania sie od wszelkich dziatan, ktére mogg stanowié¢ konflikt intereséw
w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy,

h) wskazania Zamawiajagcemu numeru telefonu, pod ktdrym mozliwy bedzie bezposredni
kontakt z Wykonawcg w dni robocze w godzinach swiadczenia ustug oraz adresu
e-mail, pod ktéry bedzie kierowana korespondencja elektroniczna od Zamawiajgcego,

i) zapewnienia Zamawiajgcemu pierwszenstwa w obstudze prawnej przed wszystkimi
innymi osobami, z ktéorymi Wykonawca nie zawart uméw o obstuge prawng, oraz do
nie przyjmowania zlecen od 0séb pozostajgcym w sporze z Zamawiajgcym,

j) w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 Wykonawca ponosi koszty
przesytek pocztowych nadawanych przez jego Kancelarie oraz koszty dojazdu
petnomocnika do Sadu,

k) Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania czynnosci okreslonych w niniejszej
umowie z zachowaniem nalezytej starannosci.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zagwarantowania, aby radcowie prawni realizujgcy
zamowienie posiadali ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody
wyrzadzone przy wykonywaniu czynnosci radcy prawnego zgodnie z art.27” ustawy z dnia
6 lipca 1982 r. (t.j. Dz.U. 2020 poz. 75 z pézn. zm.) o radcach prawnych oraz przepisami
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej radcéw prawnych z dnia 11 grudnia 2003 r. (Dz. U. z 2003 r
nr 217 poz. 2135).

3. Wykonawca zobowigzany jest do zagwarantowania, aby adwokaci realizujgcy
zamowienie posiadali ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody
wyrzadzone przy wykonywaniu czynnosci adwokata zgodnie z art. 8a ustawy z dnia 26
lipca 1982 . (t.j. Dz.U. 2019 poz. 1513 z pdzn. zm.) prawo o adwokaturze oraz przepisami
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rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 grudnia 2003 r. (Dz.U. z 2003 nr 217, poz.
2134) w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej adwokatéw.

83
Obowiazki Zamawiajacego
1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

a) wspotdziatania z Wykonawcg w wykonaniu zlecenia poprzez udostepnianie
niezbednych informacji i dokumentéw w terminie umozliwiajgcym nalezyte
wykonanie zleconych czynnosci,

b) powierzania Wykonawcy wykonania konkretnych czynnosci, w ramach pomocy
prawnej, w terminie uzgodnionym przez Strony, umozliwiajagcym Wykonawcy nalezyte
wykonanie $wiadczonych ustug, z zastrzezeniem § 2 lit. a),

c) terminowego uiszczania na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia w wysokosci i na
zasadach okreslonych w § 4 umowy,

d) przesytania do Wykonawcy wszelkich pism zawierajgcych zapytania w formie pisemnej
za pomocg, poczty elektronicznej lub osobiscie ze wskazaniem danych kontaktowych
osoby prowadzgcej dang sprawe.

§4
Zasady wynagrodzenia Wykonawcy
1. Z tytutu realizacji ustugi, o ktérej mowa w § 1 Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie
miesiecznie z dotu W WYSOKOSCI  oveeeeiieeies zt  brutto stfownie:
................................................................. ztotych), w tym nalezny podatek VAT.

2. Wysokos$¢ wynagrodzenia, okreslona w ust. 1 zawarta w ztozonej ofercie jest stata do
korica umowy i nie podlega zmianom.

3. Ptatno$é za wykonanie przedmiotu umowy nastgpi w terminie 14 dni od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

4. Za date ptatnosci uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

5. Ponadto Wykonawcy przystugujg koszty zastepstwa procesowego i egzekucyjnego
zasgdzone lub przyznane w trakcie trwania niniejszej umowy na rzecz Zamawiajgcego w
postepowaniach prowadzonych przez Wykonawce wraz z odsetkami. Kwota zasgdzona z
tytutu zastepstwa procesowego lub egzekucyjnego bedzie wyptacana po jej sciggnieciu
na dobro Zamawiajgcego, na podstawie odrebnie wystawionej Faktury VAT.

6. Naleznosci o ktérych mowa w ust. 1 wyptacane bedg Wykonawcy za kazdy miesigc
kalendarzowy obowigzywania umowy po przedfozeniu przez Wykonawce faktury VAT i
stwierdzeniu przez Zamawiajgcego, ze czynnosci z zakresu obstugi prawnej zostaty w
danym miesigcu wykonane prawidtowo i terminowo.
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7. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 nie obejmuje kosztéw i wydatkdéw Wykonawcy
poniesionych w zwigzku z wykonaniem umowy w postaci uiszczonych przez Wykonawce
optat sagdowych i skarbowych.

8. Koszty, o ktérych mowa w ust. 7 zwracane sg Wykonawcy przez Zamawiajgcego na
podstawie faktury ptatnej w terminie do 21 dni, chyba, ze koszty te uiszczone zostaty
bezposrednio przez Zamawiajgcego na konto okreslonego podmiotu.

9. Na wystawionej fakturze, jako nabywce ustugi nalezy wskazywac:

Zamawiajacy:
Powiat tobeski, ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice, NIP 4960249456
Ptatnik/Odbiorca:
Starostwo Powiatowe w tosicach, ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice

10. Wykonawca oswiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich
fakturach, ktére beda wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem, dla ktérego zgodnie
z Rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo Bankowe (Dz. U. z 2018 r. poz.
2187 ze zm.) prowadzony jest rachunek VAT.

11. Wykonawca o$wiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku VAT i otrzymat Numer
Identyfikacji Podatkowej NIP ....................... "

§5
Kary umowne
1. W przypadku odstgpienia od niniejszej umowy, Strona odstepujgca zaptaci kare umowng
w wysokosci 10% catkowitej wartosci umowy brutto z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1%
catkowitej wartosci umowy brutto, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 za kazdy stwierdzony
przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi objetej przedmiotem
umowy.

3. Przez nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy rozumie sie w szczegdlnosci:

a) zwtoke w przekazaniu opinii prawnej, stanowiska, o ktéorych mowa w § 2,

b) nieprzestrzeganie ustalonego czasu pracy,

c) uchylenie/stwierdzenie niewaznosci uchwaty, decyzji administracyjnej lub
postanowienia administracyjnego z przyczyn bedagcych skutkiem nienalezytego
Swiadczenia ustugi przez Wykonawce, np. z uwagi na btedy formalno — prawne,

d) umorzenie postepowan przed organami administracji publicznej, niekorzystne dla
Zamawiajgcego  rozstrzygniecia przed sadami powszechnymi i sgadami
administracyjnymi z przyczyn bedacych skutkiem nienalezytego $wiadczenia ustugi
przez Wykonawce, np.: uchybienia terminom wnoszenia $rodkéw prawnych,
nieuzupetnienie brakow formalnych pism procesowych.

4. Kwota naliczonych kar umownych moze zostaé¢ potrgcona przez Zamawiajgcego z
wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej umowy.
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5. Powyzsze kary umowne nie wytgczajg mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajacego
odszkodowania przewyzszajgcego ich wysokos¢, az do wysokos$ci faktycznie poniesionej
szkody.

§6
Odstgpienie od umowy

1. Zamawiajgcemu  przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku
nieuzasadnionego zaprzestania lub nienalezytego wykonywania przez Wykonawce ustugi
pomocy prawnej. W celu realizacji uprawnienia Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy na
pismie dodatkowy termin na nalezyte wykonanie ustugi, nie krétszy niz 2 dni, z
zastrzezeniem, iz po bezskutecznym jego uptywie odstgpi od umowy.

2. Zamawiajacy ma prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w
sytuacji niewykonania umowy przez Wykonawce z powodu okolicznos$ci, za ktore
odpowiedzialnos$¢ ponosi Wykonawca.

3. Kazda ze Stron ma mozliwos¢ wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku zaistnienia przeszkdd wynikajgcych z sity wyzszej uniemozliwiajgcych
realizacje umowy.

4. Odstgpienie od umowy nastgpi w terminie 7 dni od zaistnienia zdarzenia.

5. Odstgpienie od umowy, pod rygorem niewaznosci, winno nastgpi¢ na pismie.

6. W przypadku rozwigzania umowy przed uptywem miesiecznego okresu rozliczeniowego,
Wykonawcy przystuguje miesieczne wynagrodzenie ryczattowe w  wysokosci
proporcjonalnej do okresu faktycznej realizacji umowy, liczonej w wysokosci ........... zt
netto/dzien, powiekszone o podatek VAT w stawce obowigzujacej na dzien wystawienia
faktury.

7. W razie rozwigzania umowy przez jedng ze stron, Wykonawca bedzie za zgodg
Zamawiajgcego nadal prowadzi¢ wszczete juz postepowania sgdowe za wynagrodzeniem
wedtug zasad z § 4 ust. 6 umowy.

§7
Korzystanie z prac i autorskie prawa majgtkowe

1. Zamawiajgcy ma prawo do nieograniczonego wykorzystywania wynikéw $wiadczonej
ustugi pomocy prawnej zrealizowanej na podstawie niniejszej umowy.

2. Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego catos¢ majgtkowych praw autorskich do opinii,
analiz, pism procesowych oraz innych opracowan, sporzagdzonych przez Wykonawce w
ramach wykonywania niniejszej umowy, w zakresie w jakim stanowi¢ one bedg utwér w
rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
Przeniesienie majgtkowych praw autorskich nastepuje z chwilg dostarczenia utworu
Zamawiajgcemul.

3. Przejscie majgtkowych praw autorskich obejmuje w szczegdlnosci nastepujgce pola
eksploatacji:

a) utrwalania i zwielokrotnienia kazdg mozliwg technikg, w tym techniky drukarska,
reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowg,
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b) wprowadzanie do obrotu, uzyczenie oryginatu albo kopii dokumentu,
c) korzystanie w catosci lub czesci, ttumaczenie na rézne jezyki (prawa zalezne — bez
naruszenia kontekstu zrodtowego materiatu).

4. Wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majgtkowych, o ktérych mowa w ust. 1
jest zawarte w wynagrodzeniu okreslonym w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

5. W przypadku wystgpienia przez osobe trzecia z roszczeniem w stosunku do
Zamawiajgcego z tytutu praw autorskich Wykonawca zobowigzuje sie do zwrotu
wszelkich kosztéw i naprawienia szkody poniesionej przez Zamawiajgcego w zwigzku
naruszeniem przez Wykonawce cudzych praw autorskich.

§8
Poufnosc¢ informac;ji

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji poufnych powzietych
w trakcie realizacji niniejszej umowy, z wyjgtkiem sytuacji, gdy otrzyma na to pisemna
zgode Zamawiajgcego lub gdy jest do tego zobowigzany na podstawie bezwzglednie
obowigzujgcych przepiséw prawa . Obowigzek i zasady zachowania w tajemnicy
informacji poufnych, okreslone w niniejszym paragrafie, pozostaja w mocy takze po
wygasnieciu umowy.

2. Przez informacje poufne rozumie sie wszelkie informacje, materiaty, dokumenty
dostarczone lub udostepnione Wykonawcy przez Zamawiajgcego zarowno przed jak i po
zawarciu umowy w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, w jakiejkolwiek formie
dotyczace Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do podjecia wszelkich niezbednych dziatan w celu
zachowania poufnosci otrzymywanych informacji poufnych w ramach swojej
wewnetrznej organizacji, stosujgc odpowiednie zabezpieczenia.

§9
Ochrona danych osobowych

1. Zamawiajacy potwierdza, ze dziaftajgc jako administrator danych osobowych, jest
uprawniony do przetwarzania oraz udostepnienia Wykonawcy danych osobowych w
zakresie niezbednym do wykonania niniejszej umowy i realizacji prawnie
usprawiedliwionych celéw realizowanych przez Strony, a Wykonawca potwierdza, ze w
wyniku udostepnienia ww. danych osobowych staje sie ich administratorem i jest
zobowigzany do ich przetwarzania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym w
szczegblnosci z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz
przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz.
1781).


https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190001781
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190001781
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§10
Rozwigzanie umowy
1. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
razgcego naruszenia przez drugy Strone obowigzkéw wynikajgcych z  umowy.
Oswiadczenie o rozwigzaniu umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem dwutygodniowego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

§11
Pozostate postanowienia

1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej po rygorem niewaznosci.

2. Integralng czescig umowy stanowi Zapytanie ofertowe wraz z jego zatacznikami oraz
ofertg Wykonawcy.

3. W sprawach nieuregulowanych umowg stosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu
Cywilnego.

4. Wszelkie spory mogace wyniknac z tytutu niniejszej umowy powinny by¢ rozwigzane w
pierwszej kolejnosci w sposéb polubowny. W przypadku gdy sporu nie uda sie rozwigzaé
w sposob polubowny Strony postanawiajg, ze sgdem witasciwym dla jego rozstrzygniecia
bedzie sad powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

5. Niniejszg umowe sporzagdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa
egzemplarze dla Zamawiajgcego, jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy: Wykonawca:



