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       Załącznik Nr 1  
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych 
w jednostkach organizacyjnych Gminy Siedlce 
o  wartości równej lub powyżej 130.000 złotych netto 

 
 
 
______________________________________________________ 

(Nazwa komórki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej) 

 
 

  
 
 

WNIOSEK  
O WSZCZĘCIE  PROCEDURY W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 PUBLICZNEGO 
 

 
 

1. USTALENIA DOTYCZĄCE ZAMÓWIENIA 
 

1. 1.OSOBA PROWADZĄCA POSTĘPOWANIE W WYDZIALE :  
       

 
1. 2. NAZWA ZAMÓWIENIA:  

      
 
1.3. ZAMÓWIENIE DOTYCZY PROJEKTU /PROGRAMU FINASNOWANEGO ZE ŚRODKÓW UNII   

EUROPEJSKIEJ:  
           TAK; NIE* 
        

 
 
 
(Jeśli TAK należy podać nazwę projektu/programu) 

 
 

1. 4. ŹRÓDŁO FINANSOWANIA: Budżet Gminy Siedlce dział:  
 
 
 
(Jeśli środki finansowe pochodzą spoza budżetu  Gminy Siedlce należy wskazać ich źródło finansowania. 

    
 
1.5. CZY JEST PRZEWIDYWANE UDZIELENIE W BIEŻĄCYM ROKU BUDŻETOWYM 

KOLEJNEGO ZAMÓWIENIA OBEJMUJĄCEGO PRZEDMIOT OKREŚLONY W PKT 1.2?                        
 

TAK; NIE*  
 
     
 (Jeżeli zaznaczono TAK szacunkową wartością zamówienia na dostawy lub usługi powtarzające się 

okresowo jest łączna wartość zamówień tego samego rodzaju) 

 
 

1.6. TERMIN / OKRES* REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 
 
Termin realizacji:……………………… dni/tygodni/miesięcy/lat* od podpisania umowy. 

(termin wpisujemy w dniach, tygodniach, miesiącach, latach; wskazanie konkretnej daty wykonania musi być 

uwzględnione obiektywna przyczyną)      
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1.7. RODZAJ ZAMÓWIENIA (roboty budowlane/dostawy/usługi*)  
 
______________________________________________________________________________ 
 
 
(Jeżeli przedmiot zamówienia obejmuje równocześnie różne rodzaje zamówień, należy w pkt 1.7.  podać udział 
wartościowy każdego z rodzajów zamówienia).  
 

1.8. CZY PRZEWIDUJE SIĘ UDZIELENIE ZAMÓWIEŃ: 
a) o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp. (dla usług lub robót budowlanych)?TAK/NIE* 
W przypadku odpowiedzi twierdzącej należy podać informację, z których wynika, iż zamówienie te polega na 
powtórzeniu podobnych usług/robót budowlanych i jest zgodne z jego przedmiotem. 

 
……………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………… 
 
b) o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp. (dla dostaw)? TAK/NIE 
W przypadku odpowiedzi twierdzącej należy podać informację, z których wynika, iż, zmiana wykonawcy 
zobowiązywałaby zamawiającego do nabywania materiałów o innych właściwościach technicznych, co 
powodowałoby niekompatybilność techniczną lub nieproporcjonalnie duże trudności techniczne w użytkowaniu 
i utrzymaniu tych produktów lub instalacji; 

……………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………… 
c) Czy przewiduje się prawo opcji? TAK/NIE* 
 
1.9. SZACUNKOWA WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA (NETTO[ZŁ] / BRUTTO) [ZŁ]  
 [EURO NETTO]: (kwotę EURO NETTO należy wskazać wyłącznie w przypadku przetargów 
powyżej progów unijnych) 
 
(Jeśli zamówienie podzielone jest na części należy określić, jakie części składają się na całość zamówienia 
oraz podać wartości dla każdej części zamówienia – netto/brutto zł). 
 

 
 
Wartość zamówienia: 

 
1) podstawowa  _____________________/_________________________/________________ 

2) o którym mowa w pkt. 1.8 a) / b) Wniosku  

_____________________/_________________________/________________ 

3) o którym mowa w pkt. 1.8 c) Wniosku  

_____________________/_________________________/________________ 

 

Łączna wartość szacunkowa zamówienia: 

   

____________________________/____________________________________/__________ 

Wartość zamówienia należy ustalić zgodnie z art. 28-36 ustawy Pzp. Przy szacowaniu wartości zamówień udzielanych 
w ramach projektu współfinansowanego ze środków UE, konieczne jest wyodrębnienie tych zamówień, których zakres może 
być oszacowany z góry na cały okres realizacji projektu i które mogą być udzielone jednorazowo w ramach jednego 
postępowania. W odniesieniu do tych zamówień ich wartość szacunkowa, winna być ustalona z uwzględnieniem wszystkich 
dostaw, usług lub robót budowlanych przewidywanych do wykonania w całym okresie realizacji projektu.  
 

 
1.10. WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA ZOSTAŁA USTALONA W DNIU………………………………………. 

NA PODSTAWIE: ……………………………………………………………………………………………… 

PRZEZ ………………………………………………………………………………………………………… 

(IMIĘ I NAZWISKO PRACOWNIKA) 
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2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
 

2.1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
 W opisie przedmiotu zamówienia należy wskazać: 

 główny Kod CPV 

 dodatkowe Kody CPV (w przypadku zamówienia podzielnego na części, należy wskazać kody 
CPV dla każdej części) 

 sposób fakturowania (częściowe czy jedna faktura końcowa) 
 

STANOWI ZAŁĄCZNIK NR 1           TAK; NIE* 
  
 
(Jeśli NIE, Wnioskujący zobowiązany jest określić OPZ) 

 
  
(Opisu należy dokonać z zachowaniem art. 99-103 ustawy pzp. Jeśli przedmiotem zamówienia są roboty 
budowlane dodatkowo opis należy sporządzić z zachowaniem przepisów zawartych w aktach 
wykonawczych wydanych do ustaw. Przy zamówieniu na usługi lub roboty budowlane należy określić 
czynności wymagające na podstawie zatrudnienia na podstawie umowy o pracę zgodnie 
z Kodeksem Pracy). 

 
2.2. CZY PRZEWIDUJE SIĘ ISTOTNE ZMIANY POSTANOWIEŃ ZAWARTEJ UMOWY  
W STOSUNKU DO TREŚCI OFERTY NA PODSTAWIE, KTÓREJ DOKONANY ZOSTANIE 
WYBÓR WYKONAWCY? 

             
                      TAK; NIE* 
 
(Jeśli TAK, Wnioskujący zobowiązany jest w projektowanych postanowieniach umowy określić 
dopuszczalne zmiany postanowień umowy oraz określić warunki tych zmian) 

 
2.3. PROPONOWANY PODZIAŁ ZAMÓWIENIA NA CZĘŚCI?   
             
            TAK; NIE* 
 
(Jeśli NIE należy podać powody niedokonania podziału zamówienia ( art. 91 ust. 2 ustawy Pzp).   
 
 
 
W przypadku odpowiedzi twierdzącej: 

a) określić jakie części składają się na całość zamówienia oraz podać wartości dla każdej części zamówienia – 
netto/brutto zł 

b) wykonawca będzie mógł złożyć ofertę na:…….…..(podać liczbę) części zamówienia, 
c) czy przewiduje się ograniczenie liczby części zamówienia, która można udzielić jednemu wykonawcy? 
TAK/NIE* 

w przypadku odpowiedzi twierdzącej: 

maksymalnie:…….…. (podać liczbę) części zamówienia, mogą zostać udzielone temu samemu wykonawcy. 
 

  
2.4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU LUB KRYTERIA SELEKCJI DOTYCZĄCE: 
 
 

A) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

…………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………… 

B) Uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

…………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………… 

C) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

…………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………… 
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D) Zdolności technicznej lub zawodowej:  

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………. 

    
 2.5.CZY PRZEWIDUJE SIĘ WNIESIENIE WADIUM:     

            
            TAK; NIE* 

 
W wysokości………………………………………………………………………….……………. 
 
(Jeśli TAK, to określić wysokość – do: 
- 1,5% wartości netto zamówienia, którego wartość jest mniejsza niż progi unijne, 
- 3% wartości netto zamówienia, którego wartość jest równa lub przekracza progi unijne. 
W przypadku, gdy przewiduje się udzielenie zamówień, o których mowa w pkt. 1.8 wniosku, kwotę wadium 
określa się dla wartości zamówienia podstawowego.)  

 
2.6.PROPONOWANE KRYTERIUM OCENY  

 
CENA/KOSZT       -      60 % 
 
……………………….……..-………% 
(inne kryterium)                               (waga) 

 

Określenie sposobu oceny proponowanych kryteriów 
………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
(Kryteria oceny ofert należy uwzględnić z zastosowaniem art. 242 ust.2 ustawy PZP, w przypadku 
zastosowania kryterium ceny przekraczającej 60 %, należy określić w OPZ wymagania jakościowe 
odnoszące się, do co najmniej głównych elementów składających się na przedmiot zamówienia.). 
 

 
2.7.CZY PRZEWIDUJE SIĘ WNIESIENIE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY?           
  

            TAK; NIE* 
 

(Jeśli TAK, to określić wysokość – do 5 % ceny całkowitej podanej w ofercie). Określić w %! 
 
Zabezpieczenie można ustalić w wysokości większej niż 5%, nie większej jednak niż 10% ceny całkowitej 
podanej w ofercie albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego 
z umowy, jeżeli jest to uzasadnione przedmiotem zamówienia lub wystąpieniem ryzyka związanego 
z realizacją zamówienia, w takim przypadku w należy uzasadnić zwiększenie kwoty ponad 5% 
Uzasadnienie:……………………………………………………………………………………………………… 
 

 
3. OSOBY PROPONOWANE DO PRACY W KOMISJI PRZETARGOWEJ Z KOMÓRKI LUB 

JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ SKŁADAJĄCEJ WNIOSEK 
 
1………………………………………………- Przewodniczący. 

 
  2………………………………………………- Członek  
        
    
   
   
 
Siedlce, ______________                                _________________________________________ 
               (data)                                 (podpis pracownika) 
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4. POPIS KIEROWNIKA KOMÓRKI LUB JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ: 

 
 
 

Siedlce, _________________                                     ___________________________________ 
(data)                                                                    (podpis i pieczątka) 

 

 
 
 
5. ZAŁĄCZNIKI  

 
5.1. Opis przedmiotu zamówienia w formie pisemnej i elektronicznej*.  

5.2. Kosztorys inwestorski i dokumentacja projektowa oraz specyfikacja techniczna wykonania i 
odbioru    robót w formie pisemnej  i elektronicznej (dotyczy zamówień na roboty budowlane) 
lub program funkcjonalno-użytkowy*. 

5.3. Oświadczenia o braku istnienia okoliczności prawomocnego skazania za przestępstwo 
popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

5.4.Inne*(wymienić, jakie)_____________________________________________________________ 

*niepotrzebne skreślić 
 

 
6. STANOWISKO SKARBNIKA GMINY SIEDLCE 
 
Stwierdzam, że w uchwale budżetowej Gminy Siedlce  na rok ____________zostały zabezpieczone 
środki finansowe w wysokości _______________________zł brutto na realizację zamówienia o którym 
mowa w pkt 1.2. 
 
 

 
Siedlce, _______________________             _____________________________________ 
                       (data)                (podpis i pieczątka Skarbnika Gminy Siedlce) 

 
 

 

 
7. AKCEPTACJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJĄCEGO: 
 
Zatwierdzam wniosek o wszczęcie procedury o udzielenie zamówienia publicznego. 
 
 

 
Siedlce, _____________________                   ________________________________________ 

              (data)                  (podpis i pieczątka Kierownika Zamawiającego) 
 

 


