ZARZADZENIE Nr 17/25

STAROSTY SWIEBODZINSKIEGO
z dnia 16.09.2025 roku

w sprawie wprowadzenia harmonogramu przekazywania dokumentacji do
archiwum zakladowego przez komorki organizacyjne Starostwa
Powiatowego w Swiebodzinie.

“Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 poz. 107 tekst jednolity), § 63 ust. 1 Instrukcji kancelaryjnej
stanowigcej zatgcznik nr'1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrédw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie_instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
(Dz. U. z 2011 Nr 14, poz. 67) oraz § 10 ust. 2 Instrukcji archiwalnej stanowigce;j
zatgcznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 Nr 14,
poz. 67) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Komérki organizacyjne Starostwa powiatowego w Swiebodzinie
przekazujg dokumentacje do archiwum zaktadowego zgodnie z ustalonym
ponizej harmonogramem.

Termin przekazania
Komérka organizacyjna dokumentacji do archiwum
(kwartat)
Powiatowy Konserwator Zabytkéw i

Wydziat Drog |
Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru |
Zespdt stanowisk ds. edukaciji i zadah spotecznych |
Audytor Wewnetrzny Il
Sekretarz il
Wydziat Budownictwa i Ochrony Srodowiska 1l
Wydziat Organizacyjny Il
Biuro Rady i Zarzadu Powiatu 1]
10. | Skarbnik 1]
11. | Wydziat Finansowy lil
12. | Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami 1}
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13. | Powiatowy Rzecznik Konsumentéw v
14. | Radca Prawny v
15. | Stanowisko ds. Zarzgdzania Kryzysowego v
16. | Wydziat Inwestycji i Zaméwien Publicznych v
17. | Wydziat Komunikacji i Transportu \Y

§ 2. W uzasadnionych przypadkach mozliwa jest zmiana ustalonego
terminu przekazania dokumentacji do archiwum zaktadowego za uprzednig
zgoda Sekretarza Powiatu.



§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjnego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




