
[bookmark: Xb15ef1e40472c969e3b54607c316dcd6a6c7f7d]PROCEDURA PRZYJMOWANIA UCZNIÓW DO ODDZIAŁU SPECJALNEGO
[bookmark: X099b342a8d70f2d967cf86810c686aa769f6077]w Szkole Podstawowej nr 7 im. Karola Wojtyły w Rumi

[bookmark: postanowieniaogólne]§ 1. Postanowienia ogólne
Procedura określa zasady organizacyjne związane z przyjmowaniem uczniów do oddziału specjalnego funkcjonującego w Szkole Podstawowej nr 7 im. Karola Wojtyły w Rumi, zwanej dalej „Szkołą”.
Oddział specjalny jest oddziałem zorganizowanym dla uczniów posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego, zgodnie z przepisami prawa oświatowego.
Procedura nie ustanawia odrębnego postępowania konkursowego ani dodatkowej rekrutacji do Szkoły i nie zastępuje zasad przyjmowania uczniów do publicznej szkoły podstawowej wynikających z przepisów prawa oświatowego oraz obowiązującego w Szkole regulaminu rekrutacji.
Przyjmowanie uczniów do oddziału specjalnego odbywa się z poszanowaniem:
prawa ucznia do edukacji;
prawa rodziców do wyboru formy kształcenia spośród form wskazanych w orzeczeniu o potrzebie kształcenia specjalnego;
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz możliwości psychofizycznych ucznia;
przepisów określających organizację i maksymalną liczebność oddziałów specjalnych;
zasady niedyskryminacji ucznia ze względu na zakres jego niepełnosprawności oraz potrzebnego wsparcia.

[bookmark: podstawaprawna]§ 2. Podstawa prawna
Procedurę opracowano w szczególności na podstawie:
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe, w szczególności przepisów dotyczących:
kształcenia specjalnego;
przyjmowania uczniów do publicznych szkół;
przyjmowania do klasy I publicznej szkoły podstawowej uczniów zamieszkałych w obwodzie szkoły oraz kandydatów spoza obwodu;

rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunków organizowania kształcenia, wychowania i opieki dla dzieci i młodzieży niepełnosprawnych, niedostosowanych społecznie i zagrożonych niedostosowaniem społecznym, z późniejszymi zmianami;

przepisów w sprawie szczegółowej organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli;

Statutu Szkoły Podstawowej nr 7 im. Karola Wojtyły w Rumi;

obowiązującego w Szkole regulaminu rekrutacji.

[bookmark: X6089bbb7fdbf908db0fa0c4440306e5cded2bdb]§ 3. Uczniowie przyjmowani do oddziału specjalnego
Do oddziału specjalnego mogą być przyjmowani uczniowie posiadający aktualne orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego.
W przypadku oddziału specjalnego zorganizowanego dla uczniów z niepełnosprawnością intelektualną w stopniu umiarkowanym lub znacznym do oddziału przyjmowani są uczniowie, dla których organizacja tego oddziału odpowiada rodzajowi kształcenia specjalnego wynikającemu z orzeczenia.
Do oddziału mogą być przyjmowani również uczniowie z niepełnosprawnościami sprzężonymi, jeżeli organizacja oddziału odpowiada ich potrzebom edukacyjnym, a przyjęcie pozostaje zgodne z przepisami dotyczącymi organizacji i liczebności oddziału.
Orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego stanowi podstawowy dokument określający potrzeby ucznia i zalecane formy kształcenia specjalnego.
Szkoła nie uzależnia przyjęcia ucznia do oddziału specjalnego od wyniku dodatkowych testów, diagnoz szkolnych, sprawdzianów lub rozmów kwalifikacyjnych.

[bookmark: przyjmowanieuczniadoklasyi]§ 4. Przyjmowanie ucznia do klasy I
Dziecko zamieszkałe w obwodzie Szkoły przyjmuje się do klasy I Szkoły na podstawie zgłoszenia rodziców, zgodnie z przepisami Prawa oświatowego.
Jeżeli rodzice dziecka, o którym mowa w ust. 1, wnioskują o realizację kształcenia w funkcjonującym w Szkole oddziale specjalnym, składają dodatkowo:
pisemny wniosek o objęcie dziecka kształceniem w oddziale specjalnym;
orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego;

Złożenie wniosku o oddział specjalny nie może ograniczać prawa dziecka zamieszkałego w obwodzie Szkoły do przyjęcia do Szkoły.
Kandydaci do klasy I zamieszkali poza obwodem Szkoły mogą być przyjęci do Szkoły, jeżeli Szkoła dysponuje wolnymi miejscami, na zasadach określonych w przepisach Prawa oświatowego oraz przez organ prowadzący.
Po przyjęciu ucznia do Szkoły możliwość organizacji jego kształcenia w oddziale specjalnym ustala się z uwzględnieniem:
wniosku rodziców;
orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego;
rodzaju funkcjonującego oddziału specjalnego;
liczebności oddziału określonej przepisami prawa;
możliwości organizacyjnych Szkoły

[bookmark: X36281d7c839a4cc8f1d647184bd0ca2608fb0fa]§ 5. Przyjmowanie ucznia w trakcie roku szkolnego lub do klasy programowo wyższej
O przyjęciu ucznia do Szkoły w trakcie roku szkolnego decyduje Dyrektor Szkoły, z uwzględnieniem przepisów Prawa oświatowego.
Jeżeli przyjęcie ucznia wymaga zmian organizacyjnych powodujących dodatkowe skutki finansowe, Dyrektor podejmuje dalsze działania po uzyskaniu wymaganej przepisami zgody organu prowadzącego.
Rodzice ucznia ubiegającego się o realizację kształcenia w oddziale specjalnym przedstawiają aktualne orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego i składają pisemny wniosek o objęcie dziecka kształceniem w tym oddziale.
W przypadku ucznia przechodzącego z innej szkoły Dyrektor może zwrócić się – za wiedzą rodziców i zgodnie z przepisami dotyczącymi dokumentacji przebiegu nauczania – o przekazanie dokumentacji niezbędnej do zapewnienia ciągłości kształcenia i wsparcia.

[bookmark: dokumenty]§ 6. Dokumenty
Rodzice ucznia składają w sekretariacie Szkoły dokumenty wymagane zgodnie ze statusem kandydata, a w przypadku ubiegania się o miejsce w oddziale specjalnym dodatkowo:
wniosek o objęcie ucznia kształceniem w oddziale specjalnym;
orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego.

Rodzice mogą ponadto przekazać dokumentację, która może być istotna dla prawidłowego przygotowania warunków edukacji ucznia, w szczególności:
wcześniejszy IPET;
WOPFU;
informacje o stosowanym systemie komunikacji, w tym AAC;
informacje dotyczące sposobów wspierania samodzielności ucznia;
inne dokumenty istotne dla organizacji kształcenia, przekazane dobrowolnie przez rodziców.

Dokumentów wymienionych w ust. 2 nie traktuje się jako dodatkowych kryteriów przyjęcia do oddziału.
Dokumentacja jest przetwarzana zgodnie z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych i dokumentacji szkolnej.

[bookmark: X0702a63ae85a967f00cbf078acb569f2aadce01]§ 7. Analiza możliwości organizacji kształcenia
Po otrzymaniu wniosku i orzeczenia Dyrektor dokonuje analizy możliwości organizacji kształcenia ucznia w oddziale specjalnym.
W analizie mogą uczestniczyć w szczególności:
Dyrektor lub Wicedyrektor;
pedagog specjalny;
wychowawca oddziału specjalnego;
psycholog;
inni specjaliści – jeżeli ich udział jest uzasadniony potrzebami organizacyjnymi ucznia.

Analiza służy wyłącznie ustaleniu, w jaki sposób Szkoła powinna przygotować i zorganizować kształcenie ucznia.
Analiza może dotyczyć w szczególności potrzeb ucznia w zakresie:
komunikowania się;
samodzielności i samoobsługi;
funkcjonowania społecznego;
funkcjonowania sensorycznego;
mobilności;
organizacji przestrzeni;
sprzętu specjalistycznego i środków dydaktycznych;
zajęć rewalidacyjnych i specjalistycznych;
sposobu organizacji procesu adaptacyjnego;
zapewnienia bezpiecznego funkcjonowania ucznia w środowisku szkolnym.

Analiza funkcjonalna potrzeb ucznia nie jest postępowaniem kwalifikacyjnym ani selekcyjnym.

[bookmark: rozmowazrodzicami]§ 8. Rozmowa z rodzicami
Przed rozpoczęciem nauki Szkoła może zaprosić rodziców na spotkanie organizacyjne.
Celem spotkania jest poznanie potrzeb dziecka i przygotowanie warunków jego kształcenia, a nie ocena, czy dziecko „nadaje się” do oddziału.
W czasie spotkania można omówić w szczególności:
sposób komunikowania się dziecka;
poziom samodzielności;
preferencje, zainteresowania i mocne strony dziecka;
sytuacje trudne dla dziecka i skuteczne sposoby wspierania jego regulacji;
kwestie związane z jedzeniem, korzystaniem z toalety i samoobsługą;
nadwrażliwości i potrzeby sensoryczne;
potrzebę stosowania AAC;
kwestie związane z przemieszczaniem się i dostępnością;
dotychczas stosowane skuteczne sposoby wspierania uczenia się;
inne informacje istotne dla bezpiecznej i skutecznej organizacji edukacji.

Informacje uzyskane podczas spotkania służą organizacji wsparcia i nie stanowią dodatkowych kryteriów rekrutacyjnych.

[bookmark: kryterianiedopuszczalne]§ 9. Kryteria niedopuszczalne
Przyjęcie ucznia do oddziału specjalnego nie może być uzależnione wyłącznie od:
poziomu rozwoju mowy;
posługiwania się mową werbalną;
poziomu samodzielności w samoobsłudze;
samodzielnego korzystania z toalety;
potrzeby stosowania komunikacji wspomagającej lub alternatywnej;
występowania zachowań trudnych będących przejawem niepełnosprawności lub trudności w komunikacji i regulacji;
poziomu funkcjonowania intelektualnego w obrębie stopnia niepełnosprawności określonego w orzeczeniu;
zakresu potrzebnego uczniowi wsparcia;
korzystania z pomocy nauczyciela lub specjalistycznego sprzętu.

Nie przeprowadza się rankingu kandydatów według poziomu funkcjonowania, samodzielności, komunikacji lub przewidywanej „łatwości pracy” z uczniem.

[bookmark: X1b0488eec6013a2b294454182f5f5bf6aa30909]§ 10. Liczebność oddziału i brak wolnego miejsca
Liczba uczniów w oddziale specjalnym nie może przekraczać maksymalnej liczby określonej w obowiązujących przepisach dotyczących organizacji publicznych szkół.
Przy określaniu dopuszczalnej liczebności oddziału uwzględnia się rodzaje niepełnosprawności uczniów, w tym występowanie niepełnosprawności sprzężonych.
Osiągnięcie maksymalnej liczebności określonej przepisami oznacza brak możliwości przyjęcia kolejnego ucznia do danego oddziału bez uprzedniego zapewnienia zgodności organizacji oddziału z przepisami prawa.
W przypadku braku miejsca w oddziale specjalnym Dyrektor:
informuje o tym rodziców;
wyjaśnia, że brak miejsca w oddziale nie jest równoznaczny z oceną potrzeb lub możliwości dziecka;
podejmuje działania należące do kompetencji Szkoły i współpracuje z organem prowadzącym w zakresie zapewnienia uczniowi odpowiedniej organizacji kształcenia.

W przypadku ucznia zamieszkałego w obwodzie Szkoły brak miejsca w konkretnym oddziale specjalnym nie narusza prawa dziecka do przyjęcia do Szkoły zgodnie z przepisami dotyczącymi obowiązku szkolnego.

[bookmark: informacjadlarodziców]§ 11. Informacja dla rodziców
Rodzice otrzymują informację o możliwości organizacji kształcenia ucznia w oddziale specjalnym.
Informacja powinna być przekazana w sposób jednoznaczny i zrozumiały.
W przypadku niemożności przyjęcia ucznia do konkretnego oddziału z przyczyn organizacyjnych Dyrektor wskazuje rodzicom przyczynę, w szczególności:
osiągnięcie maksymalnej liczebności oddziału;
brak oddziału odpowiadającego organizacji kształcenia przewidzianej dla danego ucznia;
konieczność dokonania zmian organizacyjnych wymagających działania lub zgody organu prowadzącego.

Nie stosuje się sformułowań sugerujących odmowę przyjęcia z powodu „zbyt niskiego poziomu funkcjonowania”, „braku gotowości do pracy w grupie”, „niesamodzielności” lub podobnych cech ucznia.

[bookmark: organizacjaprocesuadaptacyjnego]§ 12. Organizacja procesu adaptacyjnego
Po ustaleniu, że uczeń będzie realizował kształcenie w oddziale specjalnym, Szkoła może zorganizować proces adaptacyjny jeszcze przed rozpoczęciem regularnych zajęć.
Proces adaptacyjny może obejmować:
indywidualne lub grupowe spotkanie ucznia z wychowawcą;
zapoznanie ucznia z salą lekcyjną;
zapoznanie z najważniejszymi pomieszczeniami Szkoły;
poznanie nauczycieli i pomocy nauczyciela;
zapoznanie z planem dnia w formie dostosowanej do możliwości ucznia;
krótkie zajęcia adaptacyjne;
przygotowanie wizualnych materiałów wspomagających adaptację;
ustalenie z rodzicami skutecznych sposobów wspierania dziecka w pierwszych tygodniach nauki.

Zakres adaptacji dostosowuje się indywidualnie do potrzeb ucznia.

[bookmark: działaniaporozpoczęciunauki]§ 13. Działania po rozpoczęciu nauki
Po rozpoczęciu nauki zespół nauczycieli i specjalistów:
zapoznaje się szczegółowo z orzeczeniem;
dokonuje WOPFU;
opracowuje IPET w terminie określonym odrębnymi przepisami;
ustala zakres zajęć rewalidacyjnych i innych działań wspierających;
ustala sposoby komunikowania się z uczniem;
planuje działania służące jego integracji ze społecznością szkolną.

Rodzice mają prawo uczestniczyć w pracach zespołu na zasadach określonych w przepisach dotyczących organizacji kształcenia specjalnego.
Organizacja wsparcia jest okresowo oceniana i modyfikowana na podstawie funkcjonowania ucznia i wyników WOPFU.

[bookmark: odpowiedzialnośćzarealizacjęprocedury]§ 14. Odpowiedzialność za realizację procedury
Za prawidłową realizację procedury odpowiada Dyrektor Szkoły.
Sekretariat Szkoły odpowiada za:
przyjmowanie dokumentacji;
jej rejestrowanie;
przekazywanie dokumentacji Dyrektorowi;
zabezpieczenie dokumentacji zgodnie z obowiązującymi przepisami.

Pedagog specjalny oraz nauczyciele i specjaliści wskazani przez Dyrektora wspierają proces przygotowania właściwej organizacji kształcenia ucznia.

[bookmark: postanowieniakońcowe]§ 15. Postanowienia końcowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszą procedurą stosuje się przepisy Prawa oświatowego, przepisy wykonawcze, Statut Szkoły oraz obowiązujący Regulamin rekrutacji.
Procedura nie może być interpretowana jako podstawa do ograniczenia praw ucznia wynikających z przepisów prawa oświatowego lub orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego.
W przypadku zmiany przepisów prawa stosuje się przepisy obowiązujące, a procedura podlega odpowiedniej aktualizacji.
Procedura wchodzi w życie z dniem ……………………………………..



Dyrektor Szkoły



…………………………………………………………..





Rumia, dnia ………………………………

