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SZKOŁY MUZYCZNEJ I STOPNIA
IM. KRZYSZTOFA PENDERECKIEGO W BUSKU-ZDROJU

RozdziałI

Zagadnienia ogólne

§ 1.

Regulamin Biblioteki Szkoły Muzycznej I stopnia im.Krzysńofa Pendereckiego w Busku -
Zdroju dostępny jest dla wlpożryczającyah w pomieszczeniubiblioteki w godzinach pracy
biblioteki.

Rozdział II

Funkcie biblioteki

§2L
1. Bibliotekasłuży realizacjizadń dydaktycznych i wychowawczych szkoły i stanowi punkt
informacji o materiałach dydaktycznychznajdujących się w szkole (wydawnictwa nutowe,
wydawnictwazwarte,wydawnictwaaudiowizualne).

2. Zbiblioteki mogą korzystać uczniowie, nauczyciele Szkoły Muzycznej I stopnia im. Krzysńofa
Pendereckiego w Busku -Zdroju.
3. Uczniowie stają się cątelnikami na podstawie Listy uczniów obowiązującej od dnia 1 września
kazdego roku szkolnego.

4. Nauczyciele stają się czytelnikami na podstawie Listy nurczycieli zatrudnionych Szkole
Muzycznej I stopnia im. Krzysźofa Pendereckiego w Busku - Zdroju.

5. Listy w ciągu roku szkolnego są aktualizowane przez sekretariat o ucznióq którzy zrezygnowali
znavki w szkole otazftavczycieli, z którymi rczsxliązano umowę o pracę.

Rozdział lll

Organizacj a biblioteki

§3

1. Bezpośredńnadzor nad biblioteką sprawuje dyrektor szkoły, który:
a) zapewnia pomieszczenie i wyposażenie biblioteki,
b) zarządza skontrum zbiorów bibliotecznych.

2. Biblioteka jako swoje pomieszczenie wykorzystuje salę zĄęć dydaktycznych w czasie,
gdy nie prowadzone są w niej lekcje.

3. Pomieszczęnie, o którynr mow? w pkt 2 spełnia rolę wypożyczalni i czytelni.

4. Czytekńcy nie mają wolnego dostępu do zbiorów biblioteki.

5. Wypożyczeniadokonywane są tylko przęz bibliotekarza.
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Zńącznik do Zarządzenianr 17l20l8 z dnia27 grudnia 2018 r.

w sprawie Regulaminu Biblioteki SzkoĘ Muzycznej I stopnia im.KtzysńofaPendereckiego w Busku-Zdroju

6. Wypoży czenia bibliotekarz dokumentuj e w Ewidencj i wypoży czeń.

7. BibliotekaruzakJada Ewidencję wypożyczeń na okres roku szkolnego (od 1 wrzeŚnia do

31 sierpnia). Książki, nuty, materiały audiowizlalnę wypożyczone, a nie zwrócone na koniec

roku szkolnego bibliotekarzwpisuje do Ewidencji wypożyczeiw następnym roku szkolnym.

8. B ibliotek a możę gr omadzić następuj ące materiały :

. Książki, nuty, podręczniki i programy nauczaniazgodnie ze specyfikąszkoły,

. matęriały audiowizualne, programy edukacyjne, multimedialne.

9. Biblioteka udostępnia swoje zbiory w czasie trwania zajęó dydaktycznych zgodnie z organtzacją

roku szkolnego.

10. Godziny otwarcia biblioteki wpisane są w tygodniowy plan zĄęó teoreĘcznych, udostępnione

do wiadomości drogą przyjętąw szkole do przekazywania informacji o planie zajęć teoretycznych

w danym roku szkolnym.
1 1. Finansowanie wydatków:

. wydatki pokrywane sązbudżetu szkoĘ

. dzińalnośó biblioteki może byó dotowana w formie darowizny przezRadę
Rodziców i innych ofiarodawców.

12. Zę zgtomadzonych w bibliotece zbiorów możnakorzystać:

, wypozyczĄąc do domu,
. przeglądając w salach muzycznych.

Rozdział IV

Prawa i obowiąki czytelników

§4.
1. Jednorazowo mozna v,rypożyczyó:

. uczniowie - max. 5 egz. (wydawnictw nutowych i książek)

. nauczyciele - max. I0 egz. ( wydawnictw nutowych i książek)

Z.Wykorzystane materiały powinny byó natychmiast zwrócone do bibliotęki.

3. Wypożyazone materiały należy chronić przed zniszczęniem i zagtlbieniem. Czytelnik przed

wypożyczeniem powinien zwrócić uwagę na ich stan i zauulńone uszkodzenia zgłosic

nauczycielowi bibliotekarzowi.

4. Czytelnik, który zgubilub zńszczy książkę lub inne dokumenty ze zbioróŃ bibliotecznych, musi

odkupić, taką samą lub inną wskazaną przez bibliotekarza. pozycję o wartości odpowiadającej

aktualnej cenie pozycji zagubionej (zniszczonej) w terminie wskazanym przez bibliotekarza.

Po dokonaniu w/w formalności Czytelnik będzie mógłkorzystać ze zbiorów Biblioteki szkolnej.

5. W przlpadku nie wywiązania się zpostanowień punktu 4 niniejszego Regulaminu Czytelnicy nie

będą mogli korzystaó zę zbiotów Biblioteki az do uregulowania zaleg]ości.

6.JeżęIiaczęimimo licznychupomnień nauczyciela bibliotekarzai zawiadomień wysyłanychprzez

Szkołę odmawia zwrotu książek, lub ich odkupienia, bibliotekarz zawiesza ucznia w prawach
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Załącznik do Zuządzenia nr l7 l20l8 z dnia 27 grudnia 20l 8 r.

w sprawie Regulaminu Biblioteki SzkoĘ Muzycmej I stopnia im. Krzysźofa Pendereckiego w Busku-Zdroju

Czytelnika Biblioteki Szkoły Muzycznej I st. im. KtzysztofaPendereckiego w Busku - Zdroju do

czasu uregulowania wszystkich zaległoŚci.

7. Biblioteka nie prowad zi v,rypoży czei w okresie wakacyj nym.

8. Uczniowie i pracownicy opuszczaJący szkołę zobońagani są do zwTotu vwożyczonych pozycji
zgodnie z Ewidencj ą vłypoży czeń

9. Wszystkie konflikty dotyczące korzystania z bibliotekirozstrzygadyrektor szkoły.

RozdziŃY

Zadania i obowiązki naucz}zciela bibliotekarza

§5.
1. Praca pedagogiczna:

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowiryany jest do udostępniania

zbiorów w wypożyc za|ni i czyĄelni.

2. Pruca organizacyjno - techniczna.

W ramach prac organizacyjnychi technicznych nauczyciel bibliotekarz obowiąany jest do:

a) gromadzenia zbiorów - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placówki,

b) ewidencji zbiorów - zgodnie z obońryĄącymi przepisami,

d) selekcji zbiorów (materiałów zbędnych i zniszczonych),

e) or ganizacji udo stępniania zbiorów.

3. Obowiązki nauczyciela bibliot ekarza;

a) odpowiad a za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiorów,

e) prowadzi dziennik pracy biblioteki, księgi inwentarzowe, rejestry ubytków ewidencję

wlpożyczeńw przyjelej przez bibliotekarza formie: zesz7Ąuv,rypożyczeń lub kart czyte|nika.

Rozdział VI

Kontrola zbiorów biblioteczn),ch

§6.
1. Kontrolę zbiorów bibliotecznych dokonuje się poprzez:

a) skontrum, które przeprowad za pow ołana przęz dyrektora Komisj a Skontrowa,

b) ptzegląd księgozbioru dokonyw any przez bibliotekarza.
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Zńącznik do Zarządzenia nr l7 l20l8 z dnia ż'7 grudnia 201 8 r.

w sprawie Regulaminu Biblioteki SzkoĘ Muzycznej'I stopnia im. Krzysźofa Pendereckiego w Busku-Zdroju

2. Skontrum przeprowadzane jest zgodnię zzapśami Instrukcji inwentaryzacyjnej zbiorów

bibliotecznych (skontrum) w bibliotece Szkoły MllzycznĄ I stopnia im.Krzysztofa Pendereckiego

w Busku-Zdroju stanowiącej ZńącznikNr 1 do Regulaminu Biblioteki szkolnej.

3.Ptzeglądu księgozbioru bibliotekarz dokonuje w tazw roku, w miesiącu grudniu.

4. Po dokonanym prze§rądzie księgozbioru bibliotekarzmoże złożyć wniosek o ubytkowanie

p o zy cji zniszczony ch, zdezŃtualizowanych ;

a) oceny zgłoszonych do ubytkowania pozycJii decyzję o ich skreśleniu z inwentarza podejmuje

powołana przez dyrektora Komisja,

b) ubytkowane woluminy przekazywane są na makulaturę, a dowód przekazaniazńącza się do

Protokołu. Wzor protokołu stanowi ZŃącznikNr 2 do Regulaminu.

c) Protokół Komisji w sprawie ubytkowaniaza§iterdza dyrektor szkoły iprzekazuje do

księgowości,

d) ubytkowane pozycje bibliotekarz wykreśla z ksiąg inwentarzo!\rych i wpisuje do rejestru

ubytków.

5. Po dokonanym przeg\ądzie księgozbioru, o którym mowa w pkt 3, bibliotekarz sporządza

zestawienie Iiczby i wartości jednostek inwentarzo!\ych. Wzór zestawienia stanowi Załączniknr 3

do Regulaminu. Zestawienie składa w księgowości w terminie do 31 grudnia danego roku.

Traci moc Zarządzenie Nr 15/2012l20I3 z29.I1.20I2r. wprowadzające Regulamin Biblioteki
Szkoły Muzycznej I stopnia w Busku-Zdroju.

DYR ToR
§!|ęr,r:,mg|
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SzkoĘ Muzycznej I stopnia im. Krzysźofa Pendereckiego w Busku-Zdroju z dniaż1 .1ż.2078r,

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA
zbiorów bibliotecznych (skontrum) w bibliotece Szkoły MuzycznęjI stopnia

im. Krzys ńofa Pendereckiego w Busku- Zdr oju

P.ozdziałI.
Postanowienia ogólne

§ l.
1. Inwentaryzację zbiorów bibliotecznych Twalą,,Skontrum" prowadzi komisja skontrowa,

z§{anadalej komisją.
2. Komisję powołuje Dyrektor.

§2
Inwentaryz acja zbiorów bibliotecznych polega na:

1) porównaniu zapisów w księgach inwentarzowych ze stanęm faktycznym materiałów,

2) stwierdzeniu i wyjaśnieniu różnic między zapisami ewidencyjnymi a stanem faktycznym
zbiorów oraz ustaleniu ewentualnych braków.

§3
Podczas inwentaryz aĄi zbiorów dokonuje się także:
1) sprawdzenia stanu zabezpieczenia zbiorów,
2) opracowania zaleceńpokontrolnych,

§4
1. Skontrum materiałów bibliotecznych, do których czyĄelnicy nie mają wolnego dostępu, a

wypożyczenia dokonywane są tylko przez bibliotekarza przeprowaóza się co najmniej raz I7a

10 lat.

§5
Przeprowadzenie skontrum możę być przeprowadzone również na polecenie Dyrektora.

Rozdział II.
Komisja skontrowa

§6
1. Skontrum przeprowadza komisja skontrowa, zwana dalej komisją.
2. Komisja skontrowa składa się z dwóch osób.
3. Skontrum przeprowadzane jest w obecności bibliotekarza.
4. W razie stwierdzenia nieprawidłowości pracy komisji Dyrektor może przerwać kontrolę i
zarządzic nową.

§7

Podstawą działania komisji jest zarządzenie Dyrektora o rozpoczęciu skontrum. Zarządzenie
określa:
1) termin rozpoczęcia kontroli,
2) skład osobowy komisji.
3) przewidywany czas trwania skontrum.

L



Rozdztał III. Skontrum
§8

Postawą przeprowadzenia skontrum są:

1) zapisy w księgach inwentarzowych,
2) zapisy w księdze ubYków,
3 ) dokumentacj a materiałów vłypoży czonych.

§9
Przedmiotem skontrum są materiały biblioteczne znĄdujące się w Bibliotece, atakże wydane
poza nią, a mianowicię oraz w7pożyczone czytelnikom,

§10
Kontroli materiałów bibliotecznych znĄdĄących się poza Biblioteką dokonuje się w drodze
przeglądu Ewidencj i wypoży czeń lub kart czytelnika.

§ 11

Wypełnianie arkusza skontrowego dokonuje się w formie papierowej lub ęlektronicznte na
podstawie stanu faktycznego spisując nrrmery inwentarzowe i nanosząc je na arkusze wg
symboli:
x wykreślone zinvłentatza (kolor czerwony),
C u czltelnika (kolor zielony),
W w pracowniach (kolor czarny),
P na półkach (kolor niebieski)
B brak (kolor pomarńczowy)

§12
W czasie przeprowadzania kontroli biblioteka jest wyłączonaz obsługi czytelników orazz
irrnych prac nie maj ących zwtązku z czynno ściami inwent ary zacyjnymi.

§13
ZabrakiuznĄe się materiaĘ biblioteczne, których nie odnaleziono w czasie skontrum, aniteż
nie odnaleziono dowodu wydania ichpoza Bibliotekę.

§14
1. Zprzeprowadzonego skontrum komisja sporządzaw dwóch egzemplatzach protokół.

2. Do protokołu załącza arkusze kontroli.
3.Wzór protokołu stanowi ZńącznikNr 1 do niniejszego Regulaminu.
4. Protokół (2 egz.)Komisja przedkłada dyrektorowi szkoły.

§15

RozdziaŁ IY . Dzińania po skontrowe

§16

1. Dyrektor po zapoznarliu się i zaflłięrdzeniu protokołu przekazuje jeden egzenplarz do

działu księgowości, a drugi bibliotekarzowi.

DYR ToR,
mgr A Sikara
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Załączniknr 1 do Instrukcji
inwentaryzacyj nej (skontrum)

Busko-Zdrój

PROTOKOŁ SKONTRUM

BIBLIOTEKI SZKOLNEJ W SZKOLE MaZYCZNEJ I STOPNIA
W BUSKU-ZDROJU

Komisja w składzie:

1............... przewodnicząca

2............... członek

dzińającana podstawie Zarządzenia nr........ dyrektora Szkoły MuzycznĄ I stopnia

w Busku-Zdroju z dnia .......... r. stwierdza, że w okresie od dnia ....... do ................. r

przeprowadziła kontrolę zbiorów bibliotecznych za pomocą... arkuszy kontrolnych:

1. Arkusz Nr 1.

2. Arkusz Nr 2

3. Arkusz Nr 3

W czasie przeprowadzaniakontroli zbiorów bibliotecznych obecny był

bibliotekarz..................... .

W wyniku kontroli ustalono:

1. Stan ewidenryjny księgozbioru na podstawie zapisów w księgach inwentarzowych
księgozbioru:

a) zapisano w księdze inwentarzowej Księgozbioru.............do numeru :.......;
woluminów łącznie sźuk: ......; na wartość: ...............zŁ;

b) zapisano w księdze inwentarzowej Księgozbioru ...............do numeru: .........;
woluminów sztuk ........... ; na wartość,..................zŁ;

c) zapisano w księdze inwentarzowej Księgozbioru
łącznie sztuk: ........; na wartośó ......zł;

do numeru ....;

L

d) zapisano w księdze ubytków łącznie: sztuk; na wartość: ....................zł;

Komisja sprawdziła zgodność zapisów w księgach inwentarzo!\ych ze stanem faktycznym.
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2. Stan faktyczny księgozbioru

a) U - u czytelników: ........

3. Stan faktyczny księgozbioru

Na półkach woluminów: ...........;

na podstawie ewidencji wypoĘczeń:

b)P-napółkach:

w dniu kontroli dokonany w oparciu o Arkusze kontroli:

u czltelnika wol

Razem

4. Stwierdzono brak woluminów: ...............

5. Komisja dokonała oglądu zabezpieczeń księgozbioru i dokumentacji .

Stwierdzono, że: ..........

4. Wnioski Komisji

1. ..............

ż,....

5. Za|ecenia komisji skontrowej:

1...

2..

CzłoŃowie komisji:
Bibliotekarz:

1

2. ........,.,...

D ecy zj al zalecenia Dyrektora :

Busko-Zdrój

: ląołn Muzyczn* I stopnin
" Krrysztofa Pendereckiego

,; d, ] _, ,.lv.tsu,skJ;_Zdroju
,iTickfttłliczd 2ż;§28_ 1 00 B usko_Zdrój

tel. B82 723 419: " ;,łiii65,"jt9-.J1ł06{*§eqon 260612291

Podpis dyrektora

6
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Załącznik do Zarządzenia nr 17 12018 z dnia 27 grudnia 20 l 8 r.

w sprawie Regulaminu Biblioteki SzkoĘ Muzycznej I stopnia im.Krzysńofa Pendereckiego w Busku-Zdroju

Załącznikllt 2

Wzót
Protokół komisji w sprawie ubYków

Wpisano do rejestru ubl,tków
data.. ..nr....l.....

PROTOKOŁ KOMISJI

z dnia

Konrisja w składzie:

1.,....

2......

Stawia wniosek o wyłączenie ze zbiorówjako
(przyczyna)

skreślenie zinurentarza oraz wpisanie do Rejestru ubytków następujących porycji

Decyzją Komisji wyłączone ze zbiorow pozycje zostanąprzekazane na makulaturę

(podpis bibliotekarza)

Podpisy członków Komis.ji:

l

ż.

.].: ] i i;lł;|-!,,;...:i]tiiśi stelpni*
.,;,,, ;l ll,,:ti}l,pl& Pendereekiegc

il itiqsku-fidroju
,l lł;l l,; i,,i,,.1 ;,;; żż, ź8-100 Busko-Zdrój

llłi. 8Eź 723 Ą19
,: , ) ],. .'.ĄFł Regon 2606'12291

DYR

Nr
bieżący

Nr
inwęntarza

Autor, §rtuł cena lub wartośó Uwagi

P r zekazano na makulaturę

(data. o6dpis)
5
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Załącznik do Zarządzenia nr 17 12018 z dnia 2'7 grudnia 20 1 8 r.

w sprawie Regulaminu Biblioteki SzkoĘ Muzycznej I stopnia im. Krzysztofa Pendereckiego w Busku-Zdroju

Załącznik nr 3 do Regulaminu Biblioteki
SzkoĘ Muzycznej I stopnia

im. Krzysźofa Pendereckiego w Busku-Zdroju

Biblioteka
Szkoły MuzycznĄ I stopnia
im. Krzysztofa Pendereckiego
w Busku-Zdroju

ZE STA\MIENIE ZI|{WENTARYZOWANYCH
JEDNOSTEK EWIDE|{CYJNYCH

za okfes: l stycznia ...... r. - 31 grudnia

(data, podpis bibliotekarza)

. .!;jnłĄ l.śuź.y*r_'ił l §topnia
,a, Krąys ztafa tsemdereckiego

w llłxslł*-Zdroju
.r. Mickiewicza 22, 28-100 Busko-Zdrój

tel, 882 723 419
' ll -' ':"tq_71-062 Reoon 260612291

(data, podpis księgowej)

D YRE ToR
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Liczba (w jednostkach
inwentarzowych)
Stan na
l sĘcnlia
b. r.

przybyło ubyło Stan na
3lgrudnia
b. r.

Wydawnictwa
rwarte
ogółem
MateriĄ
audiowideo

RAZEM

mgr §jłn"r,

r.

( W złotych)

Stan na
1 stycznia
b. r.

przybyło ubyło Stan na
3lgrudnia
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Nlp655"1§t_?iX?X'fr3o1?.nn*o*,rrr,, ZARZĄDZENIE NR 1712018

DYREKTORA SZKOŁY :]MIJZYCZI{BJ I STOP|{IA W BUSKU _ ZDROJU
z dnia 27 grudnia 2018 r.

w sprawie: Regulaminu biblioteki SzkoĘ Muzycznej I stopnia im. Krrysztofa Pendereckiego
w Busku -Zdroju

Na podstawie: § 8.1. Statutu Szkoły Mllzycznej I stopnia im.Kłzysztofa Pendereckiego w Busku-

Zdroju zaruądzam, co następuje:

§1

Wprowadzam Regulamin Biblioteki Szkoły Muzycznej I stopnia im.Krzysńofa Pendereckiego w
Busku - Zdr oju w brzmieniu j ak stanowi Załącznik do Zarządzenia.

l

l

i

Zaruądzente wchodzi w zycie z dnięmpodjęcia.

§2

§3

Traci moc Zarządzenie Nr 15/201212013 z dnial9.1I.20I2r.

DYRE ToR
rń (JY Sikp.ra.

(podpis

L

1


