UCHWALA NR XIII/115/2012
RADY MIEJSKIEJ W JANOWCU WIELKOPOLSKIM

z dnia 27 kwietnia 2012 r.

w sprawie Statutu Gminy Janowiec Wielkopolski.

Na podstawie art. 3 ust. 1, 18 ust. 2 pkt 1 oraz art. 40 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn.zm.1) ) Rada Miejska w Janowcu
Wielkopolskim uchwala

STATUT GMINY JANOWIEC WIELKOPOLSKI w brzmieniu jak nizej

Rozdziat 1.
Postanowienia ogodlne

8§ 1. Uchwata okresla:
1) ustréj Gminy Janowiec Wielkopolski;

2) zasady tworzenia, fqczenia, podziatu iznoszenia jednostek pomocniczych Gminy Janowiec
Wielkopolski;

3) organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Miejskiej w Janowcu Wielkopolskim i jej komisji
oraz klubéw radnych;

4) tryb pracy Burmistrza Janowca Wielkopolskiego;

5) zasady dostepu do informacji i korzystania przez obywateli z dokumentéw Rady, jej Komisji
i dziatan Burmistrza;

8§ 2. Ilekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Janowiec Wielkopolski;
2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejskg w Janowcu Wielkopolskim;
3) komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje state Rady Miejskiej w Janowcu Wielkopolskim;

4) Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady Miejskiej w Janowcu
Wielkopolskim;

5) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Janowca Wielkopolskiego;

6) Przewodniczgcym Rady - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Miejskiej w Janowcu
Wielkopolskim;

7) Przewodniczacym obrad - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczgacego Rady Miejskiej w Janowcu
Wielkopolskim lub Wiceprzewodniczacego Rady Miejskiej w Janowcu Wielkopolskim;

8) Statucie - nalezy przez to rozumiec¢ Statut Gminy Janowiec Wielkopolski;

9) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Janowcu Wielkopolskim.
Rozdziat 2.
Gmina
8§ 3. 1. Gmina Janowiec Wielkopolski - zwana dalej "Gming" jest wspdlnota samorzadowg

obejmujacag wszystkich jej mieszkancow.

1) zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220; Nr 62, poz. 558; Nr 113, poz. 984,
Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r., Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr
167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, w Dz. U. z 2007 r. Nr 48,
poz. 327, Nr 138, poz. 974 , Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 Nr 157, poz.
1241, 22010 r. Nr 28, poz. 142 i poz.146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675, oraz z 2011 . 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz.
777, Nr 149, poz. 887, Nr 217, poz. 1281 i Nr 149, poz. 887.
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2. Z mocy prawa gmine tworzg mieszkancy miasta Janowca Wielkopolskiego oraz wsi wraz
z czesciami historycznymi: Bielawy, Brudzyn, Chrzanowo, Flantrowo, Gacz, Janowiec-Wies, Juncewo,
Kotdrab, Laskowo, Miniszewo, Obiecanowo, Os$no, Postugowo, Puzdrowiec, Sarbinowo Drugie,
Swigtkowo, Tonowo, Wetna, Wioszanowo, Wybranowo, Zrazim, Zerniki, Zuzoty.

§ 4. Gmina potozona jest w Powiecie Zninskim, w Wojewddztwie Kujawsko-Pomorskim
i obejmuje obszar o powierzchni 130,74 km2. Granice Gminy zaznaczone sg ha mapie pogladowej
stanowigcej zatacznik nr 1 do statutu.

§ 5. 1. Herbem Gminy jest TEMIDA - bogini sprawiedliwos$ci i praw znana z pieczeci odci$nietej
na dokumencie z roku 1780. Herb przedstawia postac kobiecg stojacg w polu btekitnym na zielonej
murawie, w szacie biatej, dtugiej do ziemi, przepasanej paskiem, z biatg przepaska na oczach,
trzymajacq w rece prawej miecz ztoty wzniesiony, w rece lewej — wage ztotg. Twarz, rece i stopy -
barwy naturalnej, wtosy czarne.Wzor herbu stanowi zatgcznik nr 2 do statutu.

2. Flagg gminy jest prostokatny ptat tkaniny w kolorach biato-zétto-niebieskim z umieszczonym
posrodku herbem gminy. Stosunek szerokosci flagi do jej dtugosci wynosi 5:8. Wzor flagi zawiera
zalacznik nr 2 do statutu.

3. Gmina postuguje sie nastepujacymi pieczeciami urzedowymi:

1) metalowg ttoczong pieczecig okragta o $rednicy 36 mm zawierajgca posrodku herb Gminy
i napisem w otoku: ,Gmina Janowiec Wielkopolski”. Wzér pieczeci zawiera zatacznik nr 2 do
statutu.

2) metalowg ttoczong pieczecig okragta o srednicy 36 mm zawierajacg posrodku herb Gminy
i napisem w otoku: "Burmistrz Janowca Wielkopolskiego". Wzdr pieczeci zawiera zatacznik nr
2 do statutu.

4. Zasady uzywania herbu i barw gminy oraz pieczeci okre$la Rada w odrebnej uchwale.
§ 6. Siedzibg organéw Gminy jest miasto Janowiec Wielkopolski.

8§ 7. 1. W celu wykonywania swych zadan Gmina tworzy jednostki organizacyjne.

2. Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych prowadzi Burmistrz w formie rejestru.

§ 8. 1. Rada moze osobom szczegodlnie zastuzonym dla Gminy nadac tytut "Honorowy Obywatel
Gminy Janowiec Wielkopolski" lub "Zastuzony dla Gminy Janowiec Wielkopolski".

2. Szczego6towe zasady oraz tryb przyznawania wyzej wymienionych tytutdw okreslajg odrebne
uchwaty Rady.

3. Nadanie tytutdw wymienionych w ust. 1 nie pocigga za soba zadnych zobowigzan ze strony
Gminy.

Rozdziat 3.
Jednostki pomocnicze gminy

§ 9. 1. Rada moze w drodze uchwaty, po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami lub z ich
inicjatywy tworzy¢, taczy¢, dzieli¢ lub znosi¢ jednostki pomocnicze (sotectwa, dzielnice, osiedla
i inne).

2. O utworzeniu, pofaczeniu i podziale jednostki pomocniczej Gminy, a takze zmianie jej granic
rozstrzyga Rada w drodze uchwaty, z uwzglednieniem tego, ze inicjatorem utworzenia, potaczenia,

podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga organu Gminy albo 1/5 uprawnionych do
gtosowania mieszkancow obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac.

3. Przy tworzeniu, taczeniu, podziale oraz znoszeniu jednostek pomocniczych uwzglednia sie
naturalne uwarunkowania przestrzenne, wiezi spoteczne i gospodarcze miedzy mieszkancami oraz
dazy sie do optymalnego zabezpieczenia przez te jednostki okreslonych potrzeb mieszkancow

§ 10. 1. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze uczestniczy¢
w sesjach otwartych Rady z wiasnej inicjatywy lub na zaproszenie przewodniczacego rady, bez
prawa udziatu w gtosowaniu.

2. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze:

a) sktada¢ wnioski na piSmie pod adresem organdéw gminy w sprawach dotyczacych mieszkancéw
jednostki pomocniczej;

1d: 215DAD6D-1A40-433A-8937-9287B5DB 7559. Podpisany Strona 2 z 22



b) zgtasza¢ inicjatywy mieszkancow w zakresie realizacji wspdlnych zadan publicznych na rzecz
lokalnej spotecznosci;

c) uczestniczy¢ w pracach merytorycznych komisji z glosem doradczym.

8§ 11. 1. Jednostki pomocnicze gminy prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu
gminy.

2. Rada moze wyodrebni¢ w budzecie Gminy S$rodki stanowigce fundusz sotecki na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 20 lutego 2009 r. o funduszu soteckim (Dz. U. Nr 52, poz. 420 z pozn.
zm.).

8§ 12. Wykaz utworzonych w gminie jednostek pomocniczych prowadzi Burmistrz w formie
rejestru. Wykaz jest aktualizowany w miare podejmowanych przez Rade uchwat dotyczacych
jednostek pomocniczych.

Rozdziat 4.

Organizacja wewnetrzna oraz tryb pracy Rady, jej komisji i klubéw radnych
8§ 13. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym w Gminie.

8§ 14. Rada rozpatruje irozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy nalezace do jej
kompetencji okreslone w ustawie o samorzadzie gminnym oraz innych aktach prawnych.

2. Rada dziata na sesjach, poprzez swoje komisje oraz Burmistrza w zakresie, jakim wykonuje on
uchwaty Rady.

8§ 15. 1. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady i prowadzi jej obrady.

2. Wyboru Przewodniczacego i jednego Wiceprzewodniczgcego dokonuje Rada nowej kadencji na
pierwszej sesji.

3. Czynnosci zwigzane ze zwotaniem pierwszej sesji obejmuja:
1) okreslenie daty, godziny i miejsca pierwszej sesji;
2) przygotowanie projektu porzadku obrad;
3) dokonanie otwarcia sesji;
4) powierzenie przewodnictwa obrad najstarszemu wiekiem spos$rdd radnych obecnych na sesji.

4. Projekt porzadku obrad, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2 powinien obejmowac informacje
Burmistrza o stanie budzetu oraz innych waznych sprawach dla Gminy.

§ 16. 1. Przewodniczacy Rady, aw przypadku jego nieobecnosci wiceprzewodniczacy Rady,
w szczegolnosci:

1) zwoluje sesje rady;

2) przewodniczy obradom;

3) sprawuje kontrole nad zachowaniem porzadku i powagi sesji;

4) kieruje obstugq kancelaryjng posiedzen rady;

5) zarzadza i przeprowadza gtosowanie nad projektem uchwat;

6) podpisuje uchwaty rady;

7) czuwa nad zapewnieniem warunkow niezbednych do wykonywania przez radnych ich mandatu.

2. Przewodniczacy Rady, w przypadku jego nieobecnosci wiceprzewodniczacy moga zwotac
wspoélne posiedzenie komisji statych.

§ 17. Przewodniczacy Rady, oprocz uprawnien przewidzianych w § 17, jest upowazniony do
reprezentowania Rady na zewnatrz.

§ 18. Obstuge techniczng Rady i jej organdéw zapewnia Burmistrz.

8§ 19. 1. Rada obraduje na sesjach irozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej
kompetencji, okreslone w ustawie o0 samorzadzie gminnym oraz w innych ustawach, a takze
w przepisach prawnych wydanych na podstawie ustaw.
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2. Oprocz uchwat Rada moze podejmowac:
1) postanowienia proceduralne;
2) deklaracje - zawierajace samozobowigzanie sie do okreslonego postepowania;
3) oswiadczenia - zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie;

4) rezolucje iapele - zawierajace formalnie niewigzace wezwania adresatow zewnetrznych do
okreslonego postepowania, podjecia inicjatywy czy zadania;

5) opinie - zawierajace oswiadczenia wiedzy oraz oceny.

3. Do postanowien, deklaracji, oSwiadczen, rezolucji, apeli i opinii ma zastosowanie przewidziany
w Statucie tryb zgtaszania inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.

8§ 20. Rada uchwala roczny plan pracy.

§ 21. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwoscig potrzebng do wykonywania zadan Rady,
w miare potrzeby, nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.

2. 0 terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad przewodniczacy Rady zawiadamia
Burmistrza, radnych oraz przewodniczacych jednostek pomocniczych na pismie najpdzniej na 7 dni
przed terminem obrad.

3. Do zawiadomienia o zwotaniu sesji dotacza sie porzadek obrad wraz z projektami uchwat.
8§ 22. 1. Sesje przygotowuje przewodniczacy Rady przy pomocy wiceprzewodniczgacego Rady.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:

1) ustalenie porzadku obrad,

2) ustalenie terminu i miejsca obrad,

3) zapewnienie dostarczenia radnym materiatéw, w tym projektéw uchwat bedacych przedmiotem
obrad,

4) ustalenie list 0s6b zaproszonych na sesje.
8§ 23. 1. Sesje rady sg jawne, wstep na sale obrad majgq wszyscy zainteresowani.

2. Wytaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych
w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa.

8§ 24. 1. Sesja odbywa sie na jednym posiedzeniu z zastrzezeniem ust.2.

2. Na wniosek przewodniczacego obrad badz radnego, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji
i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 Rada moze postanowi¢ w szczegolnosci ze
wzgledu na brak mozliwosci wyczerpania porzadku obrad lub koniecznosci jego rozszerzenia,
potrzebe uzyskania dodatkowych materiatéw lub inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajace
Radzie wiasciwe obradowanie lub podejmowanie uchwat.

4. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktorzy bez usprawiedliwienia opuscili
obrady przed ich zakonczeniem, odnotowuje sie w protokole.

8§ 25. Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje Burmistrzowi, komisjom, klubom, grupie radnych
w liczbie co najmniej 3 os6b oraz grupie 100 mieszkancéw majacych czynne prawo wyborcze.

§ 26. 1. Rada rozpatruje i zatatwia skargi i wnioski stosownie do przepiséw art. 229 pkt 3 i art.
242 § 1 ustawy - kodeks postepowania administracyjnego (K.p.a.).

2. Skargi i wnioski przyjmowane sg przez Przewodniczacego Rady.

3. Rejestr skarg i wnioskdw prowadzony jest przez pracownika do spraw obstugi Rady. Dotyczy
to takze skarg i wnioskéw zgtaszanych ustnie do protokotu.

8§ 27. 1. Skargi i wnioski po zarejestrowaniu przekazywane sg Przewodniczacemu Rady, ktoéry
w celu ich rozpatrzenia niezwiocznie kieruje je do Komisji Rewizyjnej.
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2. Komisja Rewizyjnej w toku rozpatrywania skarg i wnioskdw zapoznaje sie z ich trescig ocenia
ich zasadno$¢ pod wzgledem merytorycznym i formalnym i podejmuje czynnosci niezbedne do ich
wyjasnienia oraz na najblizszej sesji Rady wydaje w tym przedmiocie opinie.

3. O terminie rozpatrzenia skargi przewodniczacy Rady zawiadamia na piSmie zainteresowane
osoby lub instytucje.

§ 28. Rada rozpatruje i zatwierdza ostateczng odpowiedz dotyczaca skargi lub wniosku
w terminie wynikajacym z K.p.a, atakze - w przypadku zasadnosci skargi - wystepuje do
Burmistrza z wnioskiem o podjecie niezbednych dziatan.

§ 29. 1. Rada moze odbywa¢ wspdélne sesje =zradami innych jednostek samorzadu
terytorialnego, w szczegdlnosci dla rozpatrzenia i rozstrzygniecia ich wspdlnych spraw.

2. Wspdlne sesje organizujq przewodniczacy rad zainteresowanych jednostek samorzadu
terytorialnego.

3. Zawiadomienie o wspodlnej sesji podpisujq wspodlnie przewodniczacy lub upowaznieni
wiceprzewodniczacy zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.

§ 30. 1. Koszty wspdlnej sesji ponoszg rownomiernie zainteresowane jednostki samorzadu
terytorialnego chyba, ze radni uczestniczacy we wspdlnej sesji postanowig inaczej.

2. Przebieg wspdlnych obrad moze by¢ uregulowany wspdlnym regulaminem uchwalonym przed
przystgpieniem do obrad.

Komisje Rady

§ 31. 1. Do wykonywania swoich zadan Rada powotuje Komisje Rewizyjng, a takze moze
powotywac komisje state oraz dorazne.

2. Nazwe, przedmiot dziatania oraz liczbe cztonkéw komisji, ich sktady osobowe poszczegdlnych
komisji statych i doraznych okres$la Rada w odrebnych uchwatach.

3. Komisjami statymi sg komisje powotywane na okres kadencji Rady. Zajmujg sie one
kompleksowo problematyka okreslonych zagadnien wspolnoty samorzadowej i jej funkcjonowania.

4. Komisjami doraznymi sg komisje powotywane do realizacji okreslonych zadan.

5. Rada w oddzielnym gtosowaniu dokonuje wyboru przewodniczacego Komisji Rewizyjnej
i zastepcy przewodniczacego komisji, a nastepnie pozostatych cztonkéw komisji.

7. Rada ustala sktad imienny danej komisji statej, dokonujac wyboru sposréd radnych, ktérzy
swoje kandydatury zgtosili do pracy w danej komisji.

8. Sktad komisji statych zatwierdza Rada stosowng uchwata.

9. Pierwsze posiedzenie komisji statej zwotuje przewodniczacy Rady lub wiceprzewodniczacy
Rady. Na posiedzeniu tym komisja wybiera ze swego grona przewodniczacego komisji ijego
zastepce.

8§ 32. Radny uczestniczy w pracach wybranych przez siebie komisji.
§ 33. 1. Do zadan Komisji Rewizyjnej nalezy:

1) kontrola dziatalnosci burmistrza oraz gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek
pomocniczych pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, rzetelnosci oraz zgodnosci dokumentacji
ze stanem faktycznym;

2) wydawanie opinii dotyczacych skarg na dziatalno$¢ Burmistrza i kierownikdéw gminnych
jednostek organizacyjnych na zasadach okreslonych § 28;

3) kontrola wykonania budzetu gminy i wystepowania z wnioskiem do Rady w sprawie udzielenia
lub nie udzielenia burmistrzowi absolutorium z tego tytutu;

2. Komisja Rewizyjna jest aparatem pomocniczym Rady, za ktérego pomocg Rada wykonuje
swojq funkcje kontrolna.

3. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i trybie
wskazanych w uchwatach Rady i przedstawia radzie wyniki kontroli wraz ze stosownymi wnioskami.
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4. Organizacje i tryb pracy komisji rewizyjnej okresla regulamin stanowigcy zatacznik nr 3 do
statutu.

§ 34. Do zadan komisji statych w zakresie spraw, dla ktéorych zostaty powotane nalezy
w szczegolnosci:

1) doradztwo i inicjowanie dziatan Rady;

2) wystepowanie z inicjatywa uchwatodawcza;

3) opiniowanie i zatatwianie spraw w zakresie swej dziatalnosci;

4) kontrola wykonywania uchwat Rady i przyjetych wnioskow;

5) ocena informacji i sprawozdan sktadanych przez Burmistrza i jednostki organizacyjne;
6) wspotpraca z innymi komisjami;

7) sktadanie wnioskéw do Burmistrza.

§ 35. 1. Zakres dziatania i kompetencje oraz sktad osobowy komisji doraznych okresla Rada
w uchwale o ich powotaniu.

2. Komisja dorazna ulega rozwigzaniu po wykonaniu zadania, dla ktérego komisja zostata
powotana lub w terminie okreslonym w uchwale o jej utworzeniu.

§ 36. Komisje state podlegajg Radzie, ktorej przedstawiajg na poczatku roku kalendarzowego
plany pracy oraz sprawozdania z dziatalnosci, ktére przedktadajg Radzie raz w roku na koniec roku
budzetowego, za wyjatkiem komisji rewizyjnej.

8§ 37. 1. Komisje sgq zobowigzane do wzajemnego informowania sie w sprawach bedacych
przedmiotem zainteresowania wiecej niz jednej komisji.

2. Realizacja postanowienia zawartego w ust. 1 nastepuje poprzez:
1) wspdlne posiedzenia komisji,
2) udostepniania wtasnych opracowan i analiz,
3) powotywania zespotéw do rozwigzywania okreslonych problemodw.

3. Komisja dziata na posiedzeniach oraz przez swoich czionkéw badajacych na miejscu
poszczegblne sprawy.

§ 38. 1. Komisja jest wtadna do zajmowania stanowiska w sprawach, ktére nalezg do jej
kompetencji, jezeli w posiedzeniach bierze udziat co najmniej potowa cztonkéw komisji.

2. Projekty uchwat, opinie iwnioski Komisji uchwalane sg w gtosowaniu jawnym, zwykig
wiekszoscig gtosow.

3. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji, powotywany i odwotywany przez cztonkéw
komisji, a podczas jego nieobecnosci zastepca przewodniczacego komisji.

4. Prawo zwotywania posiedzenia komisji przystuguje jej przewodniczagcemu i przewodniczacemu
Rady. Posiedzenie komisji jest zwotywane takze na wniosek co najmniej 1/3 jej cztonkow.

5. O terminie i tematyce posiedzenia komisji nalezy zawiadomic¢ jej cztonkdéw przynajmniej na
3 dni przez posiedzeniem, a w sytuacjach szczegoélnych w terminie krotszym.

6. Komisje state dziatajg na podstawie planéw pracy. Rada moze zleci¢ komisji zajecie sie sprawg
nie ujetg w planie.

7. Podstawowg forma pracy komisji sq posiedzenia. Komisja moze pracowac¢ réwniez w innych
formach, np. kontroli.

8. W pracach komisji na zaproszenie przewodniczacego komisji uczestniczg burmistrz lub
wskazane przez niego osoby.

9. Z przebiegu kazdego posiedzenia komisji w terminie 14 dni sporzadza sie protokét. Protokdt
zawiera streszczenie posiedzenia, petne teksty opinii, wnioskow. Protokdt zatwierdzany jest na
nastepnym posiedzeniu komisji. Podpisuje go przewodniczacy komisji.
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8§ 39. Szczegbtowg organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady i jej komisji zawiera regulamin
rady gminy stanowiacy zatacznik nr 4 do niniejszego statutu.

Kluby radnych
§ 40. 1. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych wedtug witasnego wyboru.
2. Klub moze powstac, jezeli zgtosi do niego akces co najmniej 5 radnych.

3. Klub radnych jest niezalezng od rady formutg organizacyjng. Wewnetrzna organizacja klubu
nalezy do kompetencji radnych, ktérzy go powotali.

4. Klub radnych ma prawo opiniowania projektéw uchwat, inicjatywe uchwatodawcza, skfadania
wnioskow oraz interpelacji.

5. Radni zrzeszeni w klubie radnych wybierajg reprezentacje klubu.

6. Kluby radnych prowadza swoja dziatalno$¢ w oparciu o zasady okreslone w statucie oraz
regulaminie uchwalonym przez klub.

§ 41. 1. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwlocznie zgtoszone Przewodniczacemu Rady, ktory
prowadzi rejestr klubéw.

2. W zgtoszeniu podaje sie:
1) nazwe klubu;
2) liste cztonkow;
3) imie i nazwisko przewodniczacego klubu.
3. Prace klubu organizuje przewodniczacy klubu.

4. W razie zmiany skfadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest obowigzany do
niezwtocznego poinformowania o tym przewodniczgcego Rady.

§ 42. 1. Kluby dziatajg przez okres kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jest réwnoznaczny
rozwigzaniem klubow.

2. Kluby moga ulec wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwaty ich cztonkéw.
3. Kluby podlegajg rozwigzaniu z mocy prawa, gdy liczba ich cztonkéw spadnie ponizej 5 oséb.

Rozdziat 5.
Tryb pracy Burmistrza

8§ 43. 1. Burmistrz Janowca Wielkopolskiego wykonuje:

1) uchwaty Rady;

2) jemu przypisane zadania i kompetencje;

3) zadania zlecone i powierzone gminie, ktére na mocy obowigzujgcego prawa nalezg do niego;
8§ 44. 1. Burmistrz wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu.

2. Organizacje izasady funkcjonowania urzedu okresla regulamin organizacyjny Urzedu,
nadawany przez Burmistrza w drodze zarzadzenia.

8§ 45. 1. Burmistrz kieruje biezacymi sprawami Gminy oraz reprezentuje jg na zewnatrz.

2. Szczeg6towe kompetencje i zadania Burmistrza okreslone s w regulaminie organizacyjnym
Urzedu.

§ 46. Na kazdej sesji Burmistrz sktada sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w okresie
miedzysesyjnym.

Rozdziat 6.
Zasady dostepu do informacji i korzystania przez obywateli z dokumentow Rady, jej
Komisji i dzialania Burmistrza.

8§ 47. 1. Dziatalnos$¢ organéw Gminy jest jawna.

2. Obywatelom udostepnia sie dokumenty na zasadach okreslonych w ustawach.
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§ 48. Protokoty z posiedzen Rady i Komisji oraz innych kolegialnych gremiéw Gminy podlegajg
udostepnieniu po ich formalnym przyjeciu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
niniejszym Statutem.

8§ 49. 1. Dokumenty z zakresu dziatania Rady i Komisji udostepnia sie w Biurze Rady, w dniach
pracy Urzedu.

2. Dokumenty z zakresu dziatania Burmistrza oraz Urzedu udostepnia sie obywatelom na ich
pisemny wniosek, umozliwia sie im przegladanie i sporzgdzanie z nich notatek i odpisow, wyciagow,
fotografowanie i kopiowanie, we wtasciwym referacie Urzedu, w dniach i godzinach pracy Urzedu.

3. Wniosek o udostepnienie protokotdéw z posiedzen Rady i Komisji sktada sie do
Przewodniczacego Rady. Wniosek o udostepnienie innych dokumentoéw sktada sie do Burmistrza.

§ 50. 1. Urzad prowadzi ogdlnodostepny zbiér aktéw prawnych organéw Gminy, ktéry jest
udostepniany w Urzedzie.

2. Akty prawne udostepnia sie rowniez w zewnetrznej sieci informatycznej (internet).

3. Dokumenty zawierajace informacje publiczng zamieszczane sa w Biuletynie Informacji
Publicznej, stosownie do zasad okreslonych w ustawie o dostepie do informacji publicznej.

§ 51. Realizacja uprawnien okreslonych w § 48 i § 49 moze sie odbywac wytacznie w Urzedzie
i w obecnosci pracownika Urzedu.

§ 52. Uprawnienia okreslone w § 48 i § 49 nie znajdujg zastosowania:
1) w przypadku wytaczenia jawnosci na podstawie ustaw;
2) gdy informacje publiczne stanowig prawem chronione tajemnice;

3) w odniesieniu do spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej, o ile ustawa nie
stanowi inaczej, niz art. 73 K.p.a.

Rozdziat 7.
Akty prawa miejscowego

§ 53. 1. Akty prawa miejscowego ogtasza sie zgodnie z obowigzujacymi przepisami
ustawowymi.

2. Akty prawa miejscowego mogg by¢ ponadto:
1) rozplakatowane w miejscach publicznych, a w szczegdlnosci na tablicach ogtoszen urzedu;
2) publikowane w prasie lokalnej.

Rozdziat 8.
Postanowienia koncowe

§ 54. 1. Tracq moc:

1) uchwata Nr V/55/03 Rady Miejskiej w Janowcu Wielkopolskim z dnia 28 kwietna 2003 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Janowiec Wielkopolski (Dz. Urz. Woj. Bydgoskiego Nr 101,
poz. 1468);
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2) uchwata Nr IX/108/03 Rady Miejskiej w Janowcu Wielkopolskim z dnia 8 grudnia 2003 r.
w sprawie zmian w Statucie Gminy Janowiec Wielkopolski (Dz. Urz. Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego z 2004 r. Nr 35, poz. 517);

3) uchwata Nr XV/110/08 Rady Miejskiej w Janowcu Wielkopolskim z dnia 24 kwietnia 2008 r.
zmieniajaca Statut Gminy Janowiec Wielkopolski Dz. Urz. Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Nr 87, poz. 1419).

2. Postanowienia niniejszego statutu wchodzg w zycie po uptywie 14 dni od ogloszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, za wyjatkiem § 16 ust. 2, ktéry ma
zastosowanie do kadencji Rady nastepujacej po kadencji w czasie, ktdrej statut wchodzi w zycie.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej

Ryszard Majchrzak
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XIII/115/2012
Rady Miejskiej w Janowcu Wielkopolskim
z dnia 27 kwietnia 2012 r.
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Zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr XIII/115/2012
Rady Miejskiej w Janowcu Wielkopolskim
z dnia 27 kwietnia 2012 r.

Zatacznik nr 2 do Statutu Gminy Janowiec Wielkopolski

Herb Gminy Janowiec Wielkopolski

0

nmﬂ“

Flaga Gminy Janowiec Wielkopolski

Piecze¢ Gminy Janowiec Wielkopolski
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Zatacznik Nr 3 do Uchwaty Nr XIII/115/2012
Rady Miejskiej w Janowcu Wielkopolskim
z dnia 27 kwietnia 2012 r.

REGULAMIN KOMISJI REWIZYJINE]

8§ 1. Komisja Rewizyjna dziata na podstawie ustawy o samorzadzie gminnym, statutu gminy
i niniejszego regulaminu.

§ 2. 1. W sktad Komisji Rewizyjnej moga wchodzi¢ jedynie radni, wtym przedstawiciele
wszystkich klubow, z wyjatkiem Przewodniczgcego Rady i Wiceprzewodniczacego Rady.

2. Komisja rewizyjna sktada sie z 5 cztonkéw.
3. Do kierowania pracg Komisji rada wybiera przewodniczacego i jego zastepce.
4. Przewodniczacy Komisji:
1) organizuje prace komisji;
2) zwotuje posiedzenia i kieruje obradami komisji;
3) sktada radzie sprawozdanie z dziatalnosci komisji,
8§ 3. Cztonkowie Komisji zobowigzani sq do:
1) przestrzegania regulaminu komisji;
2) aktywnego uczestnictwa w pracach komisji.

8§ 4. 1. Posiedzenia Komisji zwotywane sa przez przewodniczacego komisji, zgodnie z planem
prac oraz w miare potrzeb.

2. Posiedzenia, poza zatwierdzonym planem pracy, mogg by¢ zwotywane z wilasnej inicjatywy
Przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej, a takze na pisemny umotywowany wniosek:

1) Przewodniczacego Rady;
2) na zlecenie Rady;
3) cztonka Komisji Rewizyjnej.
3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosi¢ na jej posiedzenie:
1) radnych niebedacych cztonkami Komisji Rewizyjnej;
2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji Rewizyjnej w charakterze biegtych lub ekspertow;
3) inne osoby mogace udzieli¢ wyjasnien zwigzanych z tematyka prac Komisji.

4. W posiedzeniach Komisji Rewizyjnej mogg bra¢ udziat tylko jej cztonkowie oraz zaproszone
osoby.

5. Posiedzenie jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim co najmniej potowa ogdlnego sktadu
komisji.

6. Uchwaty (rozstrzygniecia) podejmowane przez komisje zapadajq zwykig wiekszoscig gtoséw
w obecnosci co najmniej potowy ogdlnej liczby cztonkéw komisji.

7. Udziat w gtosowaniu biorg wytgcznie cztonkowie komisji.
8§ 4. 1. Rozstrzygniecia komisji majg forme opinii lub wnioskéw i sg przedktadane Radzie.
2. Komisja skfada pisemne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci.

3. Komisja rewizyjna wspotpracuje z innymi komisjami Rady.
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8§ 5. 1. Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalno$¢ burmistrza oraz gminnych jednostek
organizacyjnych w zakresie:

1) gospodarki finansowo- ekonomicznej;
2) gospodarki mieniem komunalnym;
3) realizacji biezacych zadan gminy.

2. Komisja Rewizyjna dokonuje kontroli z punktu widzenia intereséw gminy, uwzgledniajac
kryteria legalnosci (zgodnosci z przepisami prawa) celowosci, gospodarnosci, rzetelnosci, sprawnosci
organizacyjnej.

3. Zakres kontroli burmistrza obejmuje zadania wiasne gminy oraz zadania zlecone, przy czym
bezposrednie czynnosci kontrolne komisja prowadzi tylko w zakresie zadan wtasnych gminy.

4. Kontrola obejmuje ponadto:

1) wykonywanie przez Burmistrza uchwatl Rady w sprawie skarg sktadanych na burmistrza do
Rady;

2) rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw przez Burmistrza;
3) realizacji uchwat, interpelacji i wnioskoéw radnych.
8§ 6. § 6. Komisja Rewizyjna przeprowadza nastepujgce rodzaje kontroli:

1) kompleksowe - obejmujace cato$¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub obszerny zespoét
dziatan tego podmiotu;

2) problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dziatalnosci
kontrolowanego podmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego dziatalnosci;

3) sprawdzajace - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty
uwzglednione w toku postepowania danego podmiotu.

§ 7. 1. Komisja Rewizyjna uchwala plan kontroli obejmujacy w szczegdélnosci przedmiot, zakres
oraz termin kontroli oraz sktad zespotu kontrolujgcego.

3. Roczny plan kontroli przekazuje sie przewodniczacemu Rady, a pdzniej przedkitadany jest
Radzie. Przewodniczacy Rady wystawia imienne upowaznienia dla oséb wchodzacych w skiad zespotu
kontrolnego. W razie odmowy zaakceptowania sktadu zespotu kontrolnego przez przewodniczacego
Rady sprawe rozstrzyga Rada na najblizszej sesji na wniosek przewodniczacego Rady Iub
przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej.

4. O terminie zamierzonej kontroli, poza kontrola wynikajacq z rocznego planu kontroli,
przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zawiadamia Burmistrza oraz kierownika jednostki
kontrolowanej.

8§ 8. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zawiadamia burmistrza Iub kierownika jednostki
kontrolowanej o zamiarze przeprowadzenia kontroli co najmniej na 3 dni przed terminem kontroli.

§ 9. Kontrole przeprowadza wytoniony z cztonkdéw komisji zespdt kontrolny liczacy minimum
3 cztonkdw.

§ 10. Zespodt kontrolny uprawniony jest do:
1) wstepu do pomieszczen oraz innych obiektow jednostki kontrolowanej;

2) wgladu do akt i dokumentéw znajdujacych sie w kontrolowanej jednostce izwigzanych z jej
dziatalnoscig;

3) zabezpieczenia dokumentdw oraz innych dowodow;
4) powotania biegtego do zbadania spraw bedacych przedmiotem kontroli;

5) zadania od pracownikow ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych przedmiotu
kontroli;

6) przyjmowania oswiadczen od pracownikéow kontrolowanej jednostki.

§ 11. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i $rodki dla
prawidtowego przeprowadzenia kontroli.
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2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegdlnosci przedktada¢ na zadanie
kontrolujacych dokumenty i materiaty niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwic¢
kontrolujacym wstep do obiektéw i pomieszczen kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odméwi wykonania czynnosci, o ktérych mowa
w ust. 1li 2, obowigzany jest do niezwlocznego ztozenia na rece osoby kontrolujgcej pisemnego
wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest udzieli¢
ustnych i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych niz okreslone w ust. 3.

§ 12. Czynnosci kontrolne wykonywane sg w miare mozliwosci w dniach oraz godzinach pracy
kontrolowanego podmiotu.

§ 13. 1. Postepowanie kontrolne przeprowadza sie w sposdb umozliwiajacy bezstronne i rzetelne
ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego
udokumentowanie i ocene kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriow ustalonych w § 34 ust. 1 pkt
1 Statutu Gminy oraz § 5 ust. 2 niniejszego regulaminu.

2. Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowoddw zebranych w toku postepowania
kontrolnego.

3. Jako dowdd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody
mogg by¢ wykorzystane w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania Swiadkdéw, opinie
biegtych oraz pisemne wyjasnienia i oswiadczenia kontrolowanych.

8§ 14. Zadaniem zespotu kontrolnego ( komisji) jest:
1) rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego;

2) ustalenie ewentualnych nieprawidtowosci i uchybien oraz skutkéw i przyczyn ich powstania jak
rowniez osob odpowiedzialnych za ich powstanie.

8§ 15. 1. W razie powziecia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa,
kontrolujacy niezwtocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki i Burmistrza,
wskazujgc dowody uzasadniajace zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie  dotyczy osoby Burmistrza, kontrolujagcy zawiadamia o tym
Przewodniczgcego Rady.

8§ 16. 1. Z przebiegu kontroli zespdl (komisja) sporzadza protokét, ktory podpisujg wszyscy
cztonkowie zespotu kontrolnego (komisji) oraz kierownik jednostki kontrolowanej.

2. W protokole ujmuje sie fakty stuzace do oceny jednostki kontrolowanej, uchybienia
i nieprawidfowosci, ich przyczyny i skutki, osoby odpowiedzialne, jak réwniez osiagniecia i przyktady
dobrej pracy.

3. Protokdt powinien ponadto zawierac:
1) nazwe jednostki kontrolowanej oraz gtdwne dane osobowe kierownika;
2) imiona i nazwiska kontrolujacych;
3) okreslenie zakresu przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrolg;
4) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;

5) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski kontroli wskazujace na
stwierdzenie nieprawidtowosci w dziataniach kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowoddw
potwierdzajgcych ustalenia zawarte w protokole;

6) date i miejsce podpisania protokotu;

7) podpisy kontrolujgcych i kierownika kontrolowanego podmiotu Iub notatke o odmowie
podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy;

8) wykaz zatgcznikow.

4. Protokot pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu usuniecia
nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

1d: 215DAD6D-1A40-433A-8937-9287B5DB 7559. Podpisany Strona 14 z 22



8§ 17. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na rece Przewodniczacego Rady uwagi
dotyczace kontroli i jej wynikéw.

2. Uwagi, o ktorych mowa w ust. 1, sklada sie w terminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

§ 18. Protokdt pokontrolny sporzadza sie w trzech egzemplarzach, w terminie 3 dni od daty
podpisania protokotu; protokot otrzymuja Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej
i kierownik kontrolowanego podmiotu.

§ 19. Na podstawie wynikdw przeprowadzonej kontroli komisja wystepuje z wnioskami
zmierzajacymi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci, zapobiezenia im na przyszto$¢ oraz
usprawnienia dziatalnosci, ktora byta przedmiotem kontroli.

8§ 20. Komisja kieruje do jednostki kontrolowanej oraz burmistrza wystgpienia pokontrolne
zawierajgce uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci i wyciggniecia
odpowiednich konsekwencji wobec oséb odpowiedzialnych za powstanie tych nieprawidtowosci.

§ 21. Kierownicy jednostek, do ktérych wystgpienie pokontrolne zostato skierowane, sg
obowigzani w wyznaczonym terminie zawiadomié¢ komisje o sposobie wykorzystania uwag io
wykonaniu wnioskéw. W razie braku mozliwosci wykonania wnioskdw, nalezy poda¢ uzasadnione
przyczyny ich niewykonania i propozycje co do sposobu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

8§ 22. W razie ujawnienia przestepstw lub wykroczen, komisja przekazuje sprawe organom
écigania iw miare potrzeby zawiadamia o tym organ nadrzedny jednostki skontrolowanej po
uzgodnieniu z Przewodniczacym Rady.

8§ 23. 1. Wyniki swoich dziatan komisja przedstawia Radzie gminy w formie sprawozdania.
2. Sprawozdanie powinno zawierac:

1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli;

2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych podczas kontroli;

3) wykaz uchwat podjetych przez Komisje Rewizyjng;

4) ocene wykonania budzetu Gminy za rok ubiegty oraz wniosek w sprawie absolutorium.

3. Sprawozdania z prac zleconych przez Rade, a nieujetych w planie pracy, przedstawia sie po ich
zakonczeniu na najblizszej sesji Rady.

8§ 24. 1. Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii iekspertyz oso6b posiadajgcych
wiedze fachowg w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

2. W przypadku gdy skorzystanie ze srodkéow wskazanych w ust. 1 wymaga zawarcia odrebnej
umowy i dokonania wyptaty wynagrodzenia, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej przedstawia sprawe
na posiedzeniu Rady, celem podjecia uchwaty zobowigzujacej Burmistrza do zawarcia stosownej
umowy w imieniu Gminy.

§ 25. 1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady wspdtdziata¢ w wykonywaniu funkcji
kontrolnej z innymi komisjami Rady, w zakresie ich wtasciwosci rzeczowej.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwraca¢ sie do przewodniczgcych innych komisji
Rady o oddelegowanie w sktad zespotu kontrolnego radnych majacych kwalifikacje w zakresie
tematyki objetej kontrola.

3. Wobec cztonkéw innych komisji uczestniczacych w kontroli prowadzonej przez Komisje
Rewizyjng stosuje sie odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

4. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje wspotdziatania poszczegdlnych komisji w celu
wilasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci dziatania oraz unikania zbednych
kontroli.
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Zatacznik Nr 4 do Uchwaty Nr XIII/115/2012
Rady Miejskiej w Janowcu Wielkopolskim
z dnia 27 kwietnia 2012 r.

REGULAMIN RADY MIEJSKIEJ W JANOWCU WIELKOPOLSKIM

8§ 1. 1. Rada obraduje na sesjach zwyczajnych, nadzwyczajnych, uroczystych i rozstrzyga
w drodze uchwat sprawy nalezgce do jej kompetencji, okreslone w ustawie o samorzadzie gminnym
oraz w innych ustawach, a takze w przepisach prawnych wydanych na podstawie ustaw.

2. Sesjami zwyczajnymi sa sesje zwotywane przez Przewodniczacego Rady zgodnie
z uchwalonym planem pracy Rady.

3. Sesjami nadzwyczajnymi sg sesje zwotane w trybie okreslonym w ustawie.

8§ 2. 1. Zawiadomienie o sesji wraz z porzadkiem obrad, projektami uchwat i ich uzasadnieniami
oraz innymi materiatami otrzymujg radni za pomoca listdw poleconych lub w inny skuteczny sposéb
za potwierdzeniem odbioru najpdzniej na 7 dni przed terminem sesji z zastrzezeniem ust. 2

2. W przypadku sesji hadzwyczajnej, termin ten wynosi co najmniej 2 dni.

3. Zawiadomienie o terminie i przedmiocie obrad Rady powinno by¢ podane do publicznej
wiadomosci na co najmniej 3 dni przed sesjg na tablicach ogtoszen Urzedu Miejskiego.

4. Terminy, o jakich mowa w ust. 2 i 3, rozpoczynajg bieg od dnia nastepnego po doreczeniu
powiadomien lub wystania listem poleconym i nie obejmujq dnia odbywania sesji.

5. W razie niedotrzymania terminéw o ktérych mowa w ust. 1 lub 2, Rada moze zadecydowac
o odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢
zgtoszony przez radnego w punkcie otwarcia sesji i sprawdzania prawomocnosci obrad.

8 3. 1. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady, po zasiegnieciu opinii Burmistrza, ustala liste
0s0b zaproszonych na sesje.

2. W sesjach Rady uczestniczg z gtosem doradczym - Burmistrz, jego Zastepca, Sekretarz Gminy
oraz Skarbnik Gminy.

3. Do udziatu w sesjach Rady moga zosta¢ zobowigzani przez Burmistrza kierownicy gminnych
jednostek organizacyjnych.

4. Przewodniczacy Rady udziela gtosu kierownikowi jednostki organizacyjnej w sprawach
dotyczacych jego jednostki.

8 4. 1. Sesje Rady sa jawne, co oznacza, ze:

1) informacje o terminie sesji wywiesza sie na tablicy ogtoszen Urzedzie oraz zamieszcza
w Biuletynie Informacji Publicznej;

2) osoby zainteresowane problematykg objetg porzadkiem sesji mogg w czasie sesji znajdowac sie
na sali obrad.

2. Wytgczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych
w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa.

§ 5. 1. Radni potwierdzajg swojg obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie
obecnosci.

2. Podstawg do udzielenia przez pracodawce zwolnienia z pracy w celu umozliwienia radnemu
brania udziatu w pracach Rady i jej komisji jest zawiadomienie zawierajgce okreslenie terminu obrad
Rady lub komisji podpisane przez Przewodniczacego Rady lub przewodniczacego komisji.

3. Radny w ciggu 7 dni od daty odbycia sie sesji lub posiedzenia komisji, winien usprawiedliwic¢
swojg nhieobecnos$¢, sktadajac stosowne wyjasnienia Przewodniczacemu Rady lub przewodniczacego
komisji.
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4. Nieobecnos$¢ na sesji Rady lub posiedzeniu komisji powoduje obnizenie naleznej diety na
zasadach okreslonych odrebna uchwata.

8§ 6. 1. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy obrad.

8§ 7. 1. Sesje uwaza sie za otwarta z chwilg wypowiedzenia przez Przewodniczacego obrad
formuty: "Otwieram sesje Rady Miejskiej w Janowcu Wielkopolskim".

8 8. 1. Po otwarciu sesji Przewodniczacy obrad:
1) na podstawie listy obecnosci stwierdza prawomocnos$¢ obrad (quorum);
2) przedstawia porzadek obrad i pyta czy sq wnioski w sprawie jego zmiany;
3) poddaje pod gtosowanie wnioski, o ktorych mowa w pkt 2.

2. Z wnioskiem o zmiane porzadku obrad moze wystgpi¢ radny, komisja, klub radnych albo
Burmistrz w dowolnym punkcie trwania sesji. To samo dotyczy zmiany kolejnosci realizowania
punktéw porzadku obrad.

§ 9. 1. Rada lub Komisja moze rozpocza¢ obrady tylko w obecnosci, co najmniej potowy swego
ustawowego skiadu.

2. W przypadku stwierdzenia braku wymaganego quorum w trakcie posiedzenia, Przewodniczacy
obrad przerywa obrady i jezeli zebranie quorum nie jest mozliwe, wyznacza nowy termin tej samej
sesji.

3. Przed przerwaniem sesji Przewodniczacy obrad, jest zobowigzany do podjecia odpowiednich

czynnosci organizacyjno-technicznych, np. ogtoszenie przerwy w obradach, przywotania radnych na
sale posiedzen itp.

4. Fakt przerwania sesji i kontynuowania jej w nowym terminie oraz nazwiska i imiona radnych ,
ktorzy opuscili obrady, odnotowuje sie w protokole.

8§ 10. Porzadek obrad kazdej sesji obejmuje w szczegdlnosci:
1) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji;
2) rozpatrzenie projektéw uchwat oraz podjecie uchwat;
3) sprawozdanie z dziatan podejmowanych przez Burmistrza w okresie miedzy sesjami;
4) interpelacje, zapytania i o$wiadczenia radnych.
8 11. 1. Interpelacje sq kierowane do Burmistrza.
2. Interpelacje dotyczg istotnych spraw wspdlnoty gminnej.

3. Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej
przedmiotem oraz wynikajace zen pytania.

4. Interpelacje sg formutowane pisemnie i sktadane na rece Przewodniczacego Rady lub ustnie
w trakcie sesji Rady. Interpelacje pisemne Przewodniczacy Rady przekazuje Burmistrzowi.

5. Odpowiedzi na interpelacje udziela sie w formie pisemnej w terminie 14 dni od dnia jej
ztozenia. Odpis odpowiedzi przekazuje sie Przewodniczgcemu Rady.

6. Burmistrz moze udzieli¢ odpowiedzi ustnej w trakcie sesji.

7. Jezeli interpelujacy uzna odpowiedz ustng za wyczerpujacq, odpowiedzi pisemnej nie udziela
sie.

8. Odpowiedzi na interpelacje udziela Burmistrz lub osoby, upowaznione do tego przez
Burmistrza.

§ 12. 1. Zapytania sktada sie w sprawach aktualnych problemoéw Gminy, takze w celu uzyskania
informacji o konkretnym stanie faktycznym.

2. Zapytania formutowane sg pisemnie na rece Przewodniczacego Rady lub ustnie, w trakcie sesji
Rady.

3. Jesli bezposrednia odpowiedZ na zapytanie nie jest mozliwa stosuje sie odpowiednio § 11 ust
5.
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8§ 13. 1. Przewodniczacy obrad prowadzi obrady sesji zgodnie z porzadkiem obrad, otwierajac
i zamykajac dyskusje nad kazdym z punktéw.

2. Radny nie moze zabiera¢ gtosu bez zezwolenia Przewodniczacego obrad.
3. Przewodniczacy obrad udziela gtosu wedtug kolejnosci zgtoszen.

4. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ gtosu osobom zaproszonym na sesje Rady lub innym
osobom znajdujacym sie na sali obrad.

8§ 14. 1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad zwlaszcza w odniesieniu
do wystgpien radnych i innych oséb uczestniczacych w sesji.

2. Przewodniczacy obrad moze czyni¢ radnym uwagi w przypadku wypowiedzi nie na temat oraz
W sprawie czasu trwania wystgpienia.

3. Jezeli tres¢, sposdb wystgpienia albo zachowanie radnego zaktdca porzadek obrad lub powage
sesji, Przewodniczacy obrad po zwrdceniu uwagi, moze odebra¢ mu gtos. Fakt ten odnotowuje sie
w protokole sesji.

4. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio do oséb spoza Rady uczestniczacych w sesji Rady.

5. Przewodniczacy obrad, po uprzednim zwrdceniu uwagi, moze nakazac opuszczenie sali obrad
Rady osobom sposrod publicznosci, ktére swoim zachowaniem zaktdcajg porzadek obrad Iub
naruszajq powage sesji.

8§ 15. 1. Przewodniczacy obrad jezeli jest to niezbedne do prawidtowego przebiegu sesji Rada
moze postanowi¢ o ograniczeniu wystgpien radnych poprzez:

1) ustalenie czasu trwania wystapien;
2) przyjecie, ze radny w tej samej sprawie moze zabra¢ gtos wytacznie 2-krotnie.

2. Ograniczenia, o ktérych mowa w ust. 1, nie dotycza wnioskéw formalnych, tj. wnioskéw
dotyczacych m.in.:

1) sprawdzenia stanu obecnosci radnych;

2) zmiany porzadku obrad;

3) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaty;
4) zgtaszania poprawek do projektéw uchwat;
5) zarzadzenia przerwy;

6) przeprowadzenia glosowania imiennego,
7) przeliczenia gtosow;

8) przestrzegania porzadku obrad

3. Wnioski formalne Przewodniczacy obrad poddaje pod dyskusje po dopuszczeniu jednego gtosu
»za”, jednego gtosu ,przeciw” wnioskowi, po czym poddaje sprawe pod gtosowanie.

4. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku formalnego pod gtosowanie precyzuje
i ogtasza zebranym proponowang tres¢ w taki sposdéb, aby dany wniosek nie budzit watpliwosci co do
intencji wnioskodawcy.

8§ 16. 1. Przewodniczacy obrad zamyka dyskusje po wyczerpaniu listy méwcéw. W razie potrzeby
Przewodniczacy moze zarzadzi¢ przerwe w celu umozliwienia witasciwej komisji lub Burmistrzowi
zajecia stanowiska wobec zgtoszonych wnioskéw albo przygotowania poprawek w rozpatrywanym
projekcie uchwaty lub innym dokumencie.

2. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy obrad rozpoczyna procedure gtosowania. Po
zarzadzeniu gtosowania mozna zabra¢ gtos tylko w celu zgloszenia i uzasadnienia wniosku
formalnego o sposobie lub porzadku gtosowania.

8§ 17. 1. Rada rozstrzyga sprawy nalezace do jej kompetencji w drodze uchwat.

2. Projekt uchwaty powinien posiadac¢ opinie wiasciwej komisji Rady, a jezeli projekt nie pochodzi
od Burmistrza réwniez opinie Burmistrza.
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§ 18. 1. Projekt uchwaty powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) tytut uchwaty;

2) podstawe prawng;

3) postanowienia merytoryczne;

4) w miare potrzeby okreslenie zrddfa sfinansowania realizacji uchwaty;

5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty i ztozenia sprawozdania po

jej wykonaniu;
6) ustalenie terminu obowigzywania lub wejscia w zycie uchwaty.

2. Projekt uchwaty powinien zosta¢ przedtozony Radzie wraz z uzasadnieniem, w ktérym nalezy
wskazac potrzebe podjecia uchwaty.

3. Projekty uchwat sg opiniowane, co do ich zgodnosci z prawem, przez radce prawnego.

4. Uchwaty Rady powinny by¢ zredagowane w sposdb zwiezty, syntetyczny i przy uzyciu wyrazen
w ich powszechnym znaczeniu.

5. W przypadku ztozenia projektu uchwaty przez podmioty w wymienione w § 25 Statutu
Przewodniczacy Rady w ciaqgu 7 dni od jego otrzymania przekazuje projekt do zaopiniowania
Burmistrzowi.

6. Burmistrz w ciggu 30 dni od dnia otrzymania projektu, o ktdrym mowa w ust. 5, wydaje opinie
i przekazuje go wraz z opinig Przewodniczgcemu Rady, w celu wniesienia projektu pod obrady
komisji Rady.

7. Projekt uchwaty o ktérym mowa w ust. 5 przedktadany jest w formie papierowej
i elektronicznej.

§ 19. 1. Rozpatrywanie projektow uchwat odbywa sie poprzez rozpatrzenie projektu uchwaty na
posiedzeniu Komisji oraz pdzniej podczas obrad Rady.

2. Rozpatrzenie projektu uchwaty Rady obejmuje:

1) wprowadzenie projektodawcy;

2) prezentacje opinii wiasciwej komisji;

3) zgtaszanie wnioskow, uwag i propozycji poprawek;

4) dyskusje nad projektem;

5) dyskusje nad poprawkami zgtoszonymi w odpowiednim trybie i terminie.
8§ 20. Rada podejmuje uchwaty w drodze gtosowania.

8§ 21. 1. Glosowanie projektu uchwaty poprzedzone jest glosowaniem poprawek, przy czym
Przewodniczacy obrad w pierwszej kolejnosci poddaje pod gtosowanie poprawki najdalej idace, jesli
moze to wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny sp6r, co do tego,
ktéry z wnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy obrad.

2. Ustep 1 nie dotyczy poprawek (autopoprawek) zgtoszonych przez podmiot, ktéry ztozyt projekt
uchwaty.

3. W przypadku gtosowania w sprawie wyboréw osob, Przewodniczacy obrad przed zamknieciem
listy kandydatéw zapytuje kazdego z nich czy zgadza sie kandydowac i po otrzymaniu odpowiedzi
twierdzacej poddaje pod gtosowanie zamkniecie listy kandydatéw, a nastepnie zarzadza wybory.

4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode na
pismie.
§ 22. 1. Jezeli oprécz wniosku (wnioskow) o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie

zgtoszony wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskéw), w pierwszej kolejnosci Rada gtosuje nad
wnioskiem o odrzucenie wniosku (wnioskow) o podjecie uchwaty.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragrafow lub ustepow projektu uchwaty
nastepuje wedtug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod
gtosowanie te poprawki, ktérych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.
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3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek
tych nie poddaje sie pod gtosowanie.

4. W przypadku zgtoszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek stosuje
sie zasade okreslong w ust. 2.

5. Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ gtosowanie tacznie nad grupg poprawek do projektu
uchwaty.

6. Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaty
w catosci ze zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ glosowanie, o jakim mowa w ust. 6 na czas potrzebny
do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomiedzy
poszczegolnymi postanowieniami uchwaty.

§ 23. 1. Po odczytaniu projektu uchwaty przewodniczacy wtasciwej rzeczowo komisji prezentuje
opinie komisji dotyczacq tego projektu.

2. Przede otwarciem dyskusji Przewodniczacy obrad ustala liste moéwcoéw wedtug kolejnosci
zgtoszen.

3. Po wyczerpaniu listy mowcow, Przewodniczacy obrad zamyka dyskusje. W razie potrzeby
zarzadza przerwe w celu umozliwienia wtasciwej komisji lub Burmistrzowi ustosunkowania sie do
zgtoszonych w czasie debaty wnioskéw, a jesli zaistnieje taka konieczno$¢ - przygotowania
poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

4. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy obrad rozpoczyna procedure gtosowania.

5. Po rozpoczeciu procedury gtosowania, do momentu zarzadzenia gtosowania, Przewodniczacy
obrad moze udzieli¢ radnym gtosu tylko w celu zgtoszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego
0 sposobie lub porzadku gtosowania.

8§ 24. 1. Gtosowanie jawne odbywa sie przez podniesienie reki.

2. Gtosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy obrad, przelicza oddane gtosy
"za", "przeciw" i "wstrzymujace sie", sumuje je i poréwnujac z listg radnych obecnych na ses;ji,
wzglednie ze skladem lub ustawowym sktadem rady, nakazuje odnotowanie wynikdw gtosowania
w protokole sesji.

3. Do przeliczenia gtoséw Przewodniczacy obrad moze wyznaczy¢ radnych.
4. Wyniki glosowania jawnego ogtasza Przewodniczacy obrad.

§ 25. 1. Na wniosek 5 radnych Rada moze postanowi¢ o przeprowadzeniu gtosowania jawnego
imiennego w ten sposob, ze kazdy z kolejno wyczytanych z imienia i nazwiska radnych oswiadczy
czy oddaje swoj glos "za", "przeciw" czy "wstrzymuje sie od gtosu" (gtosowanie imienne).

Stanowiska radnych, co do sposobu glosowania imiennego odnotowuje sie w protokole sesji.
2. Glosowanie jawne przeprowadza i wynik ogtasza Przewodniczacy obrad.

8§ 26. 1. Gtosowanie tajne przeprowadza 3 osobowa Komisja Skrutacyjna. Czionkowie komisji
wybierajg sposrod siebie przewodniczacego.

2. Przed przystgpieniem do glosowania przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej wyjasnia sposéb
i zasady gtosowania tajnego.

3. Glosowanie, o ktérym mowa w ust. 1, odbywa sie na kartach do gtosowania, w miejscu do
tego przeznaczonym, spetniajacym wymogi tajnosci. Karte do gtosowania wrzuca sie do urny.

4. Karta do gtosowania winna by¢ oznaczona pieczecig Rady i stwarza¢ gtosujacym mozliwosc

wyboru jednej z trzech opcji "za", "przeciw" lub "wstrzymuje sie od gtosu".

5. W przypadku réwnej liczby gtoséw ,za” i ,przeciw” gtosowanie tajne powtarza sie.

6. Z gtosowania tajnego komisja skrutacyjna sporzadza protokdt. Wynik gtosowania ogtasza
przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej.

§ 27. 1. Glosowanie zwyklg wiekszoscig gtosdow oznacza, ze przyjety zostaje wniosek, ktory
uzyskat najwiekszg ilos¢ gtosow. Gtosdéw niewaznych lub wstrzymujacych sie nie dolicza sie do
zadnej z grup gtosujacych.
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2. Jezeli celem gtosowania jest wybdr jednej z kilku oséb lub mozliwosci, przechodzi kandydatura
lub wniosek, na ktory oddano liczbe gtosow wiekszg od liczby gtoséw oddanych na pozostate.

§ 28. 1. Glosowanie bezwzgledng wiekszoscig gtosdw oznacza, ze przyjety zostaje wniosek,
ktéry uzyskat, co najmniej o jeden gtos wiecej od sumy pozostatych waznie oddanych gtoséw - to
znaczy przeciwnych i wstrzymujacych sie. W razie parzystej liczby waznie oddanych gtosow,
bezwzgledng wiekszos$¢ stanowi 50% waznie oddanych gtosow plus 1 waznie oddany gtos. W razie
nieparzystej liczby waznie oddanych gtoséw, bezwzgledng wiekszos¢ gtosow stanowi pierwsza liczba
catkowita przewyzszajaca potowe waznie oddanych gtoséw.

2. Glosowanie bezwzgledng wiekszoscia ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przechodzi
whniosek lub kandydatura, ktéra uzyskata liczbe catkowitg waznie oddanych gtoséw za wnioskiem lub
kandydatem, przewyzszajqca potowe ustawowego sktadu Rady.

§ 29. Jezeli wynik glosowania jawnego budzi watpliwosci wéwczas Rada przed przystgpieniem do
realizacji kolejnego punktu porzadku obrad na wniosek radnego moze postanowi¢ o przeprowadzeniu
reasumpcji gtosowania.

§ 30. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy obrad konczy sesje wypowiadajac
formute: "Zamykam sesje Rady Miejskiej w Janowcu Wielkopolskim".

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza sie za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktdra objeta wiecej niz jedno posiedzenie.
8§ 31. 1. Uchwaty Rady podpisuje Przewodniczacy Rady.

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Rady, uchwaty podpisuje Wiceprzewodniczacy
Rady.

8§ 32. 1. Podjetym uchwatom nadaje sie kolejne numery, podajac cyframi rzymskimi numer sesji,
cyframi arabskimi numer uchwaty oraz rok podjecia uchwaty.

2. Uchwate opatruje sie datg posiedzenia, na ktérym zostata podjeta.

8§ 33. Burmistrz ewidencjonuje oryginaty uchwat w rejestrze uchwat i przechowuje wraz
z protokotami sesji Rady.

§ 34. 1. Z kazdej sesji sporzadza sie protokot, ktéry w miare mozliwosci powinien odzwierciedlac
jej przebieg.

2. Protokdt z sesji powinien w szczegdlnosci zawierac:
1) numer, date i miejsce posiedzenia;
2) stwierdzenie czy istnieje quorum;
3) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji;
4) porzadek obrad;
5) sprawozdanie Burmistrza z dziatalnosci w okresie miedzy sesjami;
6) zgtaszanie interpelacji i zapytan;

7) przebieg obrad, wtym w szczegdlnosci streszczenie przemowien idyskusji oraz teksty
zgtoszonych wnioskow;

8) przebieg i wyniki gtosowania nad podejmowanymi uchwatami;
9) czas trwania posiedzenia;
10) podpis protokolanta oraz przewodniczacego obrad.

2. Protokoty numeruje sie cyframi rzymskimi. Po cyfrze rzymskiej na koncu dodaje sie dwie
ostatnie cyfry danego roku.

3. Do protokotu dotacza sie liste obecnosci radnych, liste zaproszonych osdéb spoza Rady, teksty
podjetych przez Rade uchwat, protokdt komisji skrutacyjnej wraz z kartami z gtosowania oraz inne
materiaty zwigzane z przedmiotem sesji.
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§ 35. 1. Protokdt wyktada sie do wgladu w Urzedzie na 3 dni przed terminem kolejnej sesji, radni
mogqa zgtasza¢ poprawki i uzupetnienia do protokotu, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga
Przewodniczacy obrad, po wystuchaniu protokolanta.

2. Wnioski, ktorych nie uwzglednit Przewodniczacy obrad przedstawiane sg Radzie celem
rozstrzygniecia przed zatwierdzeniem protokotu.

§ 36. 1. Szczegdtowe zasady dziatania komisji, komisje ustalajqg w miare potrzeb we wtasnym
zakresie, aw przypadku nie ustalenia tych zasad stosuje sie odpowiednie przepisy statutu
i Regulaminu Rady.

2. W przypadku wspdlnego posiedzenia komisji, przewodniczacy komisji ustalajg, ktory z nich
bedzie prowadzit wspdlne posiedzenie, a ustalenie tego faktu odnotowuje sie w protokole z tego
posiedzenia.

3. Komisje Rady obradujace wspélnie przyjmujg uchwaty zwyktg wiekszoscig gtoséw, w obecnosci
co najmniej potowy liczby cztonkdéw kazdej z uczestniczacych w posiedzeniu komisji. Przewodniczacy
kazdej komisji przeprowadzajg gtosowania odrebnie. Wszystko powinno znalez¢ odzwierciedlenie we
wspoélnym protokole, ujmujacym odrebne gtosowania.
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