WOJT GMINY OLSZANKA
49-332 Olszanka
woj. opolskie

OR.120.40.2021
Zarzadzenie Nr UG -40/2021
Wéjta Gminy Olszanka
z dnia 27 wrzes$nia 2021 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2021 roku i powotania Komisiji
Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 4, art. 5 oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 roku poz. 217) oraz Zarzadzenia Nr UG-26/2013 z dnia 18
pazdziernika 2013 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacji w Urzedzie Gminy
Olszanka ze zmianami, zarzadzam cO nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w:

1) Urzedzie Gminy Olszanka

2) OSP Olszanka

3) OSP Przylesie

4) OSP Jankowice Wielkie

5) OSP Czeska Wie$

6) OSP Michatow

7) OSP Krzyzowice

8) Osrodku Zdrowia w Olszance

9) Jednostkach pomocniczych (sotectwach): Czeska Wies, Gierszowice, Jankowice Wielkie,

Janow, Krzyzowice, Michatow, Oborki, Olszanka, Pogorzela i Przylesie

na dzien 31.10.2021 r. i 31.12.2021 r., wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Powotuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna w celu przeprowadzenia inwentaryzacji w sktadzie:

1) Adam Grell - Przewodniczacy,
2) Barbara Sulima - Zastepca Przewodniczacego,
3) Katarzyna Pirog — Sekretarz.

§3

1. Inwentaryzacje przeprowadza Zespoty spisowe Nr 1, Nr 2, Nr 3, Nr 4, Nr 5 i Nr 6, zgodnie z
harmonogramem inwentaryzacji, ktory okresla przedmioty inwentaryzacji, obiekty
zinwentaryzowania, terminy przeprowadzenia inwentaryzacji, rodzaje, formy, metody i
techniki inwentaryzacji dla poszczegolnych zespotow spisowych.

2. Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia wniosku o
powotlanie  cztonkéw  zespotow  spisowych dla  przeprowadzenia  czynnosci
inwentaryzacyjnych w:

1) Urzedzie Gminy;

2) Jednostkach OSP o ktorych mowa w § 1 pkt2 —7;

3) Osrodku Zdrowia w Olszance;

4) Jednostkach pomocniczych (Sotectwach), o ktorych mowa w § 1 pkt 9.



§ 4
Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace sktadniki majatkowe:
1) nie zuzyte rzeczowe sktadniki majatku obrotowego,
2) srodki pienig¢zne,
3) srodki trwate w budowie (konto 080),
4) materiaty (konto 310),
5) druki Scistego zarachowania,
6) naleznoSci i zobowigzania,
7) rozrachunki z pracownikami,
8) rozrachunki publiczno-prawne,
9) pozyczki i kredyty,
10) srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
11) srodki trwate i pozostate srodki trwate, ktore nie znajdujg sie na terenie strzezonym,
12) maszyny i urzadzenia wchodzgce w sklad srodkow trwatych w budowie, ktére nie
znajdujg si¢ na terenie strzezonym,
13) $rodki trwate i pozostate srodki trwate (umorzenie ST, umorzenie pozostatych ST),
14) wartos$ci niematerialne i prawne i pozostate warto$ci niematerialne i prawne (umorzenie
WNIP, umorzenie pozostatych WNiP),
15) érodki trwate i pozostate $rodki trwate bedace whasnoscig innych jednostek,
16) pozostate konta bilansowe oraz konta pozabilansowe.

§5
Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b  materialnie
odpowiedzialnych.

2) Przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad |
Sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy
Olszanka.

3) Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

4) Przekazania po zakonczeniu spisow z natury kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej
sporzadzonej przez Zespoty Spisowe dla Skarbnika Gminy w terminie do 7 dni po
zakonczeniu tego spisu.

5) Przedlozenia do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Olszanka, w terminie do 25 lutego 2022
roku, protokolu rozliczeh wynikoOw inwentaryzacji 1 dochodzen w sprawie rdznic
inwentaryzacyjnych.

§6

1. Cztonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Szczegdlowy tryb pracy Zespotdw Spisowych w zwigzku z trwajacym na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanem epidemii z powodu zakazen wirusem SARS-CoV-2
zostanie okreslony odrgbnym Zarzadzeniem.

§7

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Wojt Gminy Olszanka
/-/ Aneta Rabczewska



WOJT GMINY OLSZANKA

49-332 Olszanka
woj. opolskie

Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr UG —40/2021
Wojta Gminy Olszanka
z dnia 27 wrzesnia 2021 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2021 rok

Termin . . Nr zespotu spisowego
L " . . . . Rodzaj, forma, metoda, technika .
Lp. | Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania przeprowadzenia | . - przeprowadzajacego
' " inwentaryzacji . ;
inwentaryzacji inwentaryzacje¢
: . . . ; Nr.........
Srodki trwate i pozostale $rodki trwate, Gmina Olszanka
. . Lo . ) od 02.11.2021 r. . L
1. | ktore nie znajduja si¢ na terenie Spis z natury na dzien 31.10.2021 r.
. . . do 16.11.2021r.
strzezonym. Jednostki pomocnicze Nr.........
(sotectwa)
Srodki trwate w budowie — maszyny i
urzadzenia wchodzace w sktad srodkow .
2. | trwatych w budowie, ktére nic znajduja Gmina Olszanka 0d 02.11.2021r. | ¢ ic 7 natury na dzies 31.10.2021 1. NFo
. . . do 16.11.2021 r.
Ssi¢ na terenie strzezonym.
I Urzad Gminy (opat), budynek
Rzeczowe skladniki majatku 0DrotoWego | oo qvs 7drowia w Olszance | 31.12.2021v. . .y
3. | —nie zuzyte (opal) Spis z natury na dzien 31.12.2021 r. Nr.........
Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego . . .
4. | - nie zuzyte Ochotnicze Straze Pozarne 31.12.2021r. | Spis z natury na dzieh 31.12.2021 1. NE oo
(paliwo)
S Dane ewidencji ksiegowej . -
5. | Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego (materialy — konto 310) 31.12.2021 . Spis z natury na dzien 31.12.2021 r. Nr.........
. o . Porownanie danych ksigg rachunkowych
6. | Srodki trwate w budowie El)(%r:]etoe\gég;ncj i ksiggowe] 82 228;5833 ; z dokumentami zrédtowymi i Nr.........
T " | weryfikacja na dzien 31.12.2021 r.
7. | Rozrachunki z pracownikami Dane ewidencji ksiggowej 0d 04.01.2022 r. Weryfikacja sald na dzien 31.12.2021 r. Nr.........

do 15.02.2022 r.




od 04.01.2022 r.

Poréwnanie sald koncowych z

8. | Rozrachunki publiczno-prawne Dane ewidencji ksiggowe;j d deklaracjami i zeznaniami-weryfikacja Nr.........
0 15.02.2022 r. .
sald na dzien 31.12.2021 r.
Naleznosci (z wytaczeniem
rozrachunkow: publicznoprawnych, z Pisemne potwierdzenie salda, protokoét z
o Ry . o . od 04.01.2022 r. . -
9. | pracownikami, z osobami nie Dane ewidencji ksiegowej pisemnego uzgodnienia sald wedtug Nr.........
S do 15.01.2022 r. L
prowadzacymi ksiag rachunkowych oraz stanu na dzien 31.12.2021 r.
spornych i watpliwych)
Naleznosci i zobowigzania Wszystkie naleznosci i Poréwnanie danych ksiag rachunkowych
A C . . . od 04.01.2022r. o i
10. | (w tym réwniez naleznosci sporne i zobowigzania (dane z 40 15.02.2022 1. | Z dokumentami zréodtowymi i Nr.........
watpliwe) ewidencji ksiegowe;j) T " | weryfikacja na dzien 31.12.2021 r.
) Spis z natury oraz protokot z
11. | Srodki pieni¢zne w kasie Kasa Urzgdu Gminy 31.12.2021 r. inwentaryzacji kasy wg stanu na dzien Nr.........
31.12.2021 r.
o : : Spis z natury oraz protokot z
12 Druki S‘."I.S{ego ZaTaChowam?’ 'czekl obce, Urzad Gminy 31.12.2021 r. inwentaryzacji wedlug stanu na dzien Nr.........
weksle i inne papiery warto§ciowe
31.12.2021 r.
0d 04.01.2022 Pisemne potwierdzenie salda, protokoét z
13. | Pozyczki i kredyty Wedlug ewidencji ksiggowej o " | pisemnego uzgodnienia sald wedtug Nr.........
do 15.01.2022 r o
stanu na dzien 31.12.2021 r.
. C Pisemne potwierdzenie salda, protokot z
14. rsggr?&(;ggﬁlgzﬁ%griﬁadmne na Wszystkie rachunki bankowe %% 21%1122%2222 rr pisemnego uzgodnienia sald wedtug Nr.........
wy o stanu na dzien 31.12.2021 .
Srodki trwate, pozostate srodki trwate, Poréwnanie danych ksiag rachunkowych
e . od 04.01.2022 r. Sy -
15. | umorzenie ST, umorzenie pozostatych Dane ewidencii ksiecowe 40 15022022 1 | 2 dokumentami zrodtowymi i Nr.........
ST (w tym grunty i grupa 2 ) I ksiggowe) o " | weryfikacja na dzien 31.12.2021 r.
Wartosci niematerialne i prawne , . .
. L Poréwnanie danych ksigg rachunkowych
16. pozostate wartoscl nlema}ter.lalne ! Dane ewidencji ksiegowej 0d 04.01.2022 1. z dokumentami zrédtowymi i Nr.........
prawne, umorzenie WNIP i pozostatych do 15.02.2022 r. Lo .
WNiP weryfikacja na dzien 31.12.2021 r.
Pozostate konta bilansowe oraz konta . s . od 04.01.2022 r. Porownanie da.n}’/crh ksiag ra_lc_hunkowych
17. ozabilansowe wystepuiace w planie Dane ewidencji ksiegowej 40 15.02.2022 z dokumentami zrédtowymi i Nr.........
P ystepujace wp o * | weryfikacja na dzien 31.12.2021 r.
18, | Srodki trwate i pozostate Srodki trwale )0 4 Griny 31.12.2021r. | Spis z natury na dzien 31.12.2021 T. N

bedace wlasnos$cia innych jednostek

Wojt Gminy Olszanka
/-/ Aneta Rabczewska




