WOJT GMINY OLSZANKA
49-332 Olszanka
woj. opolskie

OR.120.6.2023
Zarzadzenie Nr UG -6/2023
Wéjta Gminy Olszanka
z dnia 31 stycznia 2023 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr UG-39/2021 W¢jta Gminy Olszanka z dnia 31 sierpnia
2021 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji Sprawozdawczos$ci.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym, (Dz. U. z
2023 r. poz. 40), w zwiazku z rozdziatem 5 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2023 r. poz. 120), Rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z
dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w
zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2396 z pozn. zmianami), Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U.
z 2022 r. poz. 144) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw dnia 13 wrze$nia 2017
r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zarzadza si¢, co
nastepuje:

§1
W Instrukcji sprawozdawczo$ci, stanowigcej zatgcznik do Zarzadzenia Nr UG-39/2021 Wojta
Gminy Olszanka z dnia 31 sierpnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Sprawozdawczosci wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1) § 3 ust. 2a otrzymuje brzmienie:

,,28) sprawozdania jednostkowe — sg sporzadzane przez kierownikow jednostek
organizacyjnych, takich jak ( kierownikéw samorzadowych zaktadow budzetowych,
kierownikow samorzadowych jednostek budzetowych, kierownikéw jednostek
obstugujacych, odpowiednio do zakresu wykonywanych zadan wynikajacych z
odrebnych przepisoOw oraz przez jednostki samorzadu terytorialnego obejmujace swym
zakresem zaréwno urzad bedacy jednostka budzetowa, jak 1 jej organ, na podstawie
ksigg rachunkowych lub ewidencji ksiegowej danej jednostki oraz innych dokumentow
dotyczacych tej jednostki. Sprawozdania jednostkowe sporzadzaja takze kierownicy
samorzadowych instytucji kultury”;

2) § 3 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

,,8. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Olszanka i Kierownik jednostki

obstugujacej sporzadzaja i przekazuja do Zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego

(W¢jta) sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych

w formie:

1) dokumentu elektronicznego - pliku XML wygenerowanego z programu finansowo-
ksiggowego, na elektroniczng skrzynke podawcza Urzedu Gminy Olszanka, za
pomoca Platformy Ustug Administracji Publicznej e-PUAP — epuap.gov.pl, ktore



opatruje si¢ kwalifikowalnym podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy z
dnia 5 wrzesnia 2016 r. o uslugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U.
2021, poz.1797) — dot. jednostek, ktore nie posiadajg systemu SJO BeSTi@);

2) dokumentu elektronicznego - pliku XML wygenerowanego z systemu SJO
BeSTi@, na elektroniczng skrzynke podawcza Urzedu Gminy Olszanka za pomoca
Platformy Ustug Administracji Publicznej e-PUAP — epuap.gov.pl, ktore opatruje
si¢ kwalifikowalnym podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 5
wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. 2021,
p0z.1797) — dot. jednostek, ktore posiadajg system SJO BeSTi@;

3) sprawozdania jednostkowe Urzedu Gminy w Olszance jako jednostki budzetowej i
jako organu nie s3 przekazywane przy uzyciu skrzynki podawczej ePUAP.
Sprawozdania sa sporzadzane w Systemie Informatycznym — System ADAS —
modut ksiegowo$¢ budzetowa i budzet oraz importowane do systemu BeSTi@, w
formie pliku xml. Zatwierdzenie i podpisane kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym przez gléwnego ksiegowego 1 kierownika jednostki z
wykorzystaniem informatycznego systemu BeSTi@ jest rownoznaczne ze
ztozeniem sprawozdania.

4) w przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan w sposob
wskazany w pkt 1 lub 2, spowodowanego nieprawidlowym dziataniem systemu
informatycznego, sprawozdania nalezy przekaza¢é mailowo na adres:
ug@olszanka.pl lub dostarczy¢ na elektronicznym nosniku danych do Referatu
Finansowego w Urzedzie Gminy Olszanka, Olszanka 16 pok. nr 2 oraz najpdzniej
pierwszego dnia roboczego nastepujacego po dniu usunig¢cia awarii, w sposob
okreslony w pkt 1 lub 2.”

3) uchyla si¢ § 3 ust. 9

4) § 3 ust. 10 otrzymuje brzmienie:

,»10. Jednostki posiadajace osobowos$¢ prawng (instytucje kultury) przekazuja swoje
sprawozdania w postaci elektronicznej, z zastosowaniem obowigzujacych formularzy,
dostegpnych na stronach internetowych Ministerstwa Finansow pod adresem
www.mf.gov.pl i przesylaja podpisane kwalifikowalnym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, z wykorzystaniem Elektronicznej
Platformy Ustug Administracji Publicznej ePUAP przy uzyciu elektronicznej skrzynki
podawczej lub program SJO Besti@.

5) uchyla si¢ § 3 ust. 13
6) uchyla si¢ § 3 ust. 14

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych podlegtych i
nadzorowanych przez jednostke samorzadu terytorialnego oraz Skarbnikowi Gminy Olszanka.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Wojt Gminy Olszanka
/- Aneta Rabczewska



