ZK.3241.4.2021

Zarządzenie Nr UG -50/2021
Wójta Gminy Olszanka

 z dnia 25 listopada 2021 r.
 w sprawie: powołania zespołu spisowego do przeprowadzenia inwentaryzacji doraźnej 
                        (zdawczo-odbiorczej). 
 
Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 i 27 w związku z art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 
29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z późn.zm) oraz art. 33 
ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372, 1834 ), zarządzenia nr UG-49/2021 Wójta Gminy Olszanka z dnia 22 listopada 2021 roku 
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji doraźnej (zdawczo-odbiorczej) i powołania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji oraz § 9 ust. 2 Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzędzie  Gminy Olszanka, stanowiącej  załącznik do Zarządzenia 
Nr UG - 26/2013 z dnia 18 października 2013 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej  w Urzędzie Gminy Olszanka , z  późn.zm.  zarządzam, co następuje :
§ 1

1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji doraźnej (zdawczo-odbiorczej) powołuję zespół spisowy wraz ze wskazaniem przedmiotów i obiektów zinwentaryzowania osoby materialnie odpowiedzialnej, której powierzono składniki mienia na stanowisku pracy ds. Zdrowia i BHP 
w następującym składzie:

· Ewa NOWAK – przewodniczący 

· Iwona MARKIEWICZ- KOZŁOWSKA – członek

2. Przedmioty inwentaryzacji i obiekty zinwentaryzowania:
a) Środki trwałe (ŚT) – bez gruntów i grupy 2 – Gmina Olszanka
b) Pozostałe środki trwałe (wyposażenie) – konto 013 – Gmina Olszanka (Urząd Gminy, 
       Ośrodki Zdrowia)
c) Środki trwałe – grupa 2 – Dane ewidencji księgowej.
3. Wyznacza się pracowników Urzędu, jako osoby przyjmujące odpowiedzialność materialną poszczególnych składników majątkowych objętych przedmiotem inwentaryzacji zdawczo -odbiorczej, jak  następuje:
· osoba przyjmująca - Łukasz JANAS, 
w zakresie przyjęcia przedmiotów inwentaryzacji określonych w § 1 ust 2 litera a) i b) 
- z wyłączeniem sprzętu komputerowego i wyposażenia znajdującego się na stanowisku pracy 
ds. Zdrowia i BHP oraz litera c);
· osoba przyjmująca - Rafał BANDROWSKI, 
     w zakresie przyjęcia przedmiotów inwentaryzacji stanowiących sprzęt komputerowy określony w § 1 ust 2 litera b) - stanowiących wyposażenie stanowiska pracy ds. Zdrowia 
i BHP;
· osoba przyjmująca - Katarzyna ROSIŃSKA,
     w zakresie przyjęcia przedmiotów inwentaryzacji określonych w § 1 ust 2 litera b) -stanowiących wyposażenie stanowiska pracy ds. Zdrowia i BHP z wyłączeniem sprzętu komputerowego.

4. Pracownicy wyznaczeni jako osoby materialnie odpowiedzialne za poszczególne składniki majątkowe przypisane do danego stanowiska pracy, wymienieni w ust. 3 obowiązani 
są do udziału w czynnościach inwentaryzacyjnych (spis z natury, weryfikacja i ich  udokumentowanie).
§ 2

Wyznaczam dzień 1 grudnia 2021 r. jako datę rozpoczęcia inwentaryzacji doraźnej przez zespół spisowy, który zobowiązuję do prowadzenia i organizowania pracy zgodnie z Instrukcją Inwentaryzacyjną Urzędu Gminy Olszanka oraz Harmonogramem Inwentaryzacji określonym 
w załączniku do zarządzenia Nr UG-49/2021 Wójta Gminy Olszanka z dnia 22 listopada 2021 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji doraźnej (zdawczo-odbiorczej) i powołania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji, gdzie określono: przedmiot inwentaryzacji, obiekty inwentaryzowania, terminy przeprowadzenia inwentaryzacji, rodzaje, formy, metody oraz techniki inwentaryzacji przydzielone do realizacji zespołowi spisowemu. 
§ 3

Członkowie zespołu spisowego wykonywać będą zadania ustalone przez Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej. 
§ 4

Osoby powołane do zespołu spisowego ponoszą pełną odpowiedzialność za właściwe przeprowadzenie czynności inwentaryzacyjnych wynikających z ich obowiązków.

§ 5

1. W związku z obowiązywaniem na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii 
związanego z zakażeniami wirusem SARS-CoV-2 ogłoszonego na podstawie Rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogłoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 491 ze zm.), zobowiązuję członków zespołu  spisowego oraz osoby obecne przy spisie do przestrzegania w toku czynności spisowych zasad i przepisów obowiązujących w czasie epidemii zawartych w:
a) powszechnie  obowiązujących  przepisach  prawa;
b) wytycznych służb sanitarnych;

c) wewnętrznych procedurach bezpieczeństwa zawartych w zarządzeniu nr UG-7/2020 Wójta Gminy Olszanka z dnia 16 marca 2020 r. zmienionym zarządzeniem 
nr UG-11/2020 z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie zmiany organizacji pracy 
w Urzędzie Gminy Olszanka w  okresie  obowiązywania  stanu  epidemii , z  późn.zm. 
2. Ustala się w szczególności zasady bezpieczeństwa w czasie przeprowadzenia spisu z natury: 
a) obowiązek stosowania dystansu, dezynfekcji i maseczek;
b) obiekty, pomieszczenia i składniki majątku wymagające oględzin i inwentaryzacji metodą spisu z natury, w razie takiej potrzeby podlegają dezynfekcji, gdy inne środki profilaktyczne mogą – zdaniem osób uczestniczących w inwentaryzacji  -  okazać się niewystarczające;

c) członkowie zespołu organizują pracę tak, aby w danym pomieszczeniu liczba osób nie przekraczała liczby zajętych stanowisk pracy; 
§ 6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Wójt

/-/ Aneta Rabczewska
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