Uchwala Nr XXX1/212/09
Rady Powiatu w Jasle
Z dnia 20 marca 2009 r.

w sprawie przyjecia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Jasle

Na podstawie art. 35 wust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.

o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r., nr 142, poz. 1592), na wniosek Zarzadu
Powiatu w Jasle, Rada Powiatu w Jasle uchwala co nastepuje:

§1

Postanawia si¢ przyjaé tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Jadle stanowiacego zalacznik do uchwaly Nr XLII/272/06 Rady
Powiatu w Jadle z dnia 2 czerwca 2006 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Jasle, z uwzglednieniem zmian
wprowadzonych:

1) uchwatg Nr VI/37/07 Rady Powiatu w Jasie z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie

zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Jasle,
2) uchwala Nr XV/91/07 Rady Powiatu w Jasle z dnia 14 grudnia 2007 r.

wsprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Jasle,

3) uchwata Nr XXX/200/09 Rady Powiatu w Jasle z dnia 24 lutego 2009 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Jasle,

4) uchwala Nr XXXI/211/09 Rady Powiatu w Jadle z dnia 20 marca 2009 r.

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Jasle.

§2
Tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego wJ asle
o ktérym mowa w § 1, stanowi zatacznik do niniejszej Uchwaly.

§3

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu.

§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik do uchwaly

Nr 3OX1/212/09

Rady Powiatu w Jasle

2 dnia 20 marca 2009 1.

(tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Jasle stanowiacego

zalacznik do uchwaty Nr XL11/272/06 Rady Powiatu
" wJasle 2 dnia 2 czerwea 2006 1. w sprawic

uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa

Powiatowego w Jasle, z uwzglgdnieniem zmian

wprowadzonych:

1uchwata Nr VI37/07 Rady Powiatu w Jadle z dnia

20 marca 2007 r. w sprawie zmiany Regulaminu

Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Jasle,

2)uchwaly Nr XV/91/07 Rady Powiatu w Jasle z

dnia 14 grudnia 2007 r. w sprawie zmiany

Regulaminu Organizacyjnego Starostwa

Powiatowego w Jadle,

3)uchwalg Nr X30(/200/09 Rady Powiatu w Jasle

z dnia 24 lutego 2009 r. w sprawie zmiany

Regulaminu Organizacyjnego Starostwa

Powiatowego w Jasle,

4) uchwala Nr XXX1/211/09 Rady Powiatu w Jasle

Z dnia 20 marca 2009 r. w sprawie zmiany

Regulaminu Organizacyjnego Starostwa

Powiatowego w Jadle.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO W JASLE

I. Postanowienia ogo6lne

§1

Regulamin Organizacyjny Starostwa zwany dalej regulaminem, okresla:
1) strukture organizacyjng Starostwa, _
2) zasady podzialu zadan, kompetencji i odpowiedzialnosci pomiedzy Staroste,
Wicestaroste, Czlonka Zarzadu, Sckretarza i Skarbnika,

3) zadania i kompetencje poszezegdlnych komoérek organizacyjnych Starostwa,
4) postanowienia ogo6lne i zasady podpisywania pism.

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa bez blizszego okreslenia o:
1) powiecie —nalezy przez to rozumieé Powiat Jasielski,

2) radzie lub zarzadzie — nalezy przez to rozumieé Rade Powiatu w Jasle lub Zarzad
Powiatu w Jasle,

3) staroscie, wicestaroScie, czlonku zarzadu, sekretarzu, skarbniku — nalezy przez to
rozumieé Staroste Jasielskiego, Wicestaroste Jasielskiego, Etatowego Czlonka Zarzadu
Powiatu Jasielskiego, Sekrctarza Powiatu Jasielskiego oraz Skarbnika Powiatu
- Gléwnego Ksiggowego Budzetu Powiatu,

4) starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Jasle.




§3

1. Starostwo Powiatowe w Jasle jest jednostka budzetowa, przy pomocy ktérej Zarzad
i Starosta wykonuja swoje zadania,

2. Starostwo wykonuje okreslone ustawami zadania z zakresu administracji publicznej;
1) wiasne,

2) z zakresu administracji rzadowej.

II.  Struktura organizacyjna Starostwa

§ 4

W Starostwie tworzy sig nastepujace komérki organizacyjne:
1) wydzial,

2) referat,

3) biuro,

4) samodzielne stanowisko pracy.

§5

1. Wydzial jest podstawowa komorka organizacyjna, zajmujaca si¢ okre$long problematyka
i dzialalnoscig w sposéb kompleksowy lub kilkoma pokrewnymi zagadnieniami, ktorych
realizacja w jednej komérce organizacyjnej utatwia prawidlowe zarzadzanie.

2. Wydziatem kieruje Naczelnik.

§6

1. Referat jest komorka realizujaca wyodrgbniony tematycznie zakres zadafi.
2. Referatem kieruje Kierownik lub bezposrednio Naczelnik bad? jego Zastepca.

§7

1. Biuro jest komoérka organizacyjna, realizujaca wyspecjalizowane zadania. W jego skiad
wehodzg samodzielne stanowiska pracy. Biuro moze byé tworzone w ramach wydziatu,
lub jako komérka samodzielna. Pracg biura kieruje Kierownik lub Koordynator.

2. Samodzielne stanowisko pracy jest najmniejsza komérka, organizacyjna, ktdra tworzy si¢
w wypadku koniecznosci organizacyjnego wyodrebnienia okreslonej problematyki nie
uzasadniajacej powolania  wigkszej komérki organizacyjnej. W przypadku
wieloosobowego stanowiska samodziclnego jego praca kieruje Koordynator.

§8

W Starostwie tworzy si¢ nastepujace komérki organizacyjne, dla ktérych ustala sie symbole
literowe przy znakowaniu spraw:
1. Wydziat Organizacji i Kadr - ,,0K”, w ktérym tworzy sie:

1) Biuro Rady Powiatu,

2) Referat Administracji i Kadr.




2. Wydziatl Finansowo- Ksiggowy — ,, FN”, w ktérym tworzy si¢ referaty:
1)} Obstugi Ksiggowej Starostwa,
2) Planowania i Realizacji Budzetu Powiatu.
. Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchomosei -,,GN” , w ktérym tworzy si¢ Referaty:
1) Geodezji 1 Ewidencji Gruntéw,
2) Gospodarki Nieruchomogciami 1 Ochrony Gruntdw,
3) Powiatowy Oérodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;j.
4. Wydziat Architektury i Budownictwa - ,,AB”,
5. Wydziat Edukacji i Spraw Spolecznych - ,,EKS”,
6. Wydzial Komunikacji i Transportu - KT,
7. Wydzial Ochrony Srodowiska , Rolnictwa i Leénictwa - ,,08”,
8. Wydzial ds. Koordynacji Dziatann Powiatowych Shizb, Inspekeji i Strazy—, KS”,
0. Samodzielne Stanowisko Pelnomocnika ds. Pozyskiwania Funduszy — ,,PF”,
10. Biuro Rade¢éw Prawnych — ,,RP”,
10a. Samodzielne Stanowisko ds. Koniroli Wewngtrznej —,, KW,
11. Samodzielne Stanowisko ds. BHP i Ochrony P. poz. — ,,BHP”,
12. Samodzielne Stanowisko ds. Inwestycji —,,JIN”,
13. Powiatowy Rzecznik Konsumentéw — ,, RzK”,
14. Samodzielne Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego —,,AW”,
15. Samodzielne Stanowisko Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych —,,PO”.

W

I Zasady podzialu zadan, kompetencji i odpowiedzialno$ci w Starostwie

§9

1. Starosta kieruje praca Starostwa przy pomocy Wicestarosty, Czionka Zarzadu, Sckretarza
i Skarbnika,

2. Starosta wykomuje zadania wynikajace z ustawy o samorzgdzie powlatowym i innych

przepisow, ktore okres$lajg jego kompetencje, a w szczegbdlnosei:

1) jest kierownikiem Starostwa oraz zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa
i kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu oraz zwierzehnikiem powiatowych
stuzb, inspekeii i strazy,

wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy w imieniu Starostwa jako pracodawcy
samorzadowego,

3) zleca przeprowadzenie kontroli komérek organizacyjnych Starostwa oraz jednostek
organizacyjnych Powiatu,

4) wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne)
nalezacych do wlasciwosci Powiatu,

5) udziela odpowiedzi i wyjasnieni na skargi i wnioski,

6) organizuje prace Zarzadu i Starostwa, kieruje biezacymi sprawami Powiatu oraz
reprezentuje Powiat na zewnatrz,

7) sklada sprawozdania z wykonania uchwal Rady Powiatu oraz prac Zarzadu
w okresach miedzysesyjnych,

8) odpowiada za stan bhp 1 ochrony p. poz. w budynku Starostwa,

9) wykonuje zadania wynikajace z obrony cywilnej.

3. Starosta ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonywanie okre§lonych ustawowo zadan
z zakresu administracji publicznej, zastrzezonych dla jego kompetencji.

2)




§ 10

Wicestarosta wykonuje zadania w zakresie ustalonym przez Staroste w drodze zarzadzenia,
zastgpuje Starost¢ w czasie jego nieobecnosci.

§ 11

Czlonek Zarzadu wykonuje zadania w zakresie ustalonym przez Staroste w drodze
zarzadzenia.

§12

Sekretarz  wykonuje zadania w  zakresic  ustalonym
aw szczegolnodei:

1) zapewnia prawidlowe funkcjonowanie Starostwa,

2) sprawuje nadzér nad wykonywaniem biezacych zadah przez komdrki organizacyjne
Starostwa, a w szczegblnosci nad terminowym zalatwianiem spraw, przestrzeganiem

instrukeji kancelaryjnej oraz regulaminu organizacyjnego,

3) zapewnia merytoryczna i techniczno-organizacyjna obshuge posiedzef organéw Powiatu ,

4) prowadzi sprawy zwigzane z przyjmowaniem i rozpatrywaniem skarg i wnioskéw,

5) wykonuje zadania Naczelnika Wydziahi Organizacji i Kadr.

przez Staroste

§13

Skarbnik - Gidwny Ksiggowy Budzetu Powiatu wykonuje zadania wynikajace z ustawy
o finansach publicznych oraz w zakresie ustalonym przez Staroste, a w szczegdlnosci:

1) odpowiada za planowanie i realizacje budzetu oraz sprawuje nadzér nad gospodarka
finansowsg Powiatu,

2) opiniuje projekty uchwal Rady i Zarzadu pociagajace za soba skutki finansowe,

3) podpisuje dokumenty dotyczace spraw finansowo-budzetowych oraz zastrzezone
dla jego kontrasygnaty zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

4) zapewnia realizacjg uchwat Rady i Zarzadu dotyczacych budzetu i gospodarki finansowej,

5) przygotowuje projekty przepiséw wewngtrznych wydawanych przez Staroste,
a dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,

6) wykonuje zadania Naczelnika Wydziatu Finansowo-Ksiegowego.

§ 14

Wicestarosta, Czionek Zarzadu, Sekretarz i Skarbnik:

1) ponoszg odpowiedzialno$¢ przed Starosta za prace nadzorowanych przez siebie
komérek organizacyjnych,

2) egzekwuja prawidlowe wykonywanie zadah przez Naczelnikéw podleglych im
wydzialow oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu.

§15

Czlonkowie Zarzadu i Naczelnicy Wydzialéw nadzoruja prace kierownikéw jednostek
organizacyjnych Powiatu w zakresie powierzonym im przez Staroste.




1.

2.

3.

§ 16

Naczelnicy kieruja praca podlegtych sobie wydzialdéw i odpowiadaja przed Starosty za

nalezyte wykonywanie zadan okreslonych przepisami prawa.

Do obowiazkéw Naczelnika wydziatu nalezy w szezegdlnodci:

1) kierowanie caloksztaltem pracy wydziak,

2) -przydzielanie pracownikom indywidualnych zakreséw czynnosci, okreslajacych
ich zadania, obowiazki, uprawnienia i zakres odpowiedzialnosci,

3) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad wykonywaniem biezacych zadan przez
pracownikow wydziaty,

4) dazenie do zapewnienia pracownikom odpowiednich warunkéw i Srodkéw

niezbednych do wykonywania przydzielonych im zadafi i obowiazkow,

5) organizowanie wykonania zadai i obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawa
oraz naloZzonych przez Staroste,

6) kontrolowanie przestrzegania przez pracownikéw czasu pracy, pIZEepisOw prawa,

w tym o ochronie danych osobowych, instrukcji kancelaryjnej oraz z zakresu bhp

ip.poz,

7) dbalo$é o podnoszenie kwalifikacji zawodowych przez pracownikow,

8) informowanie Starosty o stanie wykonania zadan,

9) podejmowanie inicjatyw zmierzajacych do usprawnienia organizacji
i poprawy jej efektywnosci,

10) odpowiedzialno$é materialna za wyposazenie i sprzet techniczno-biurowy wydziatu
o ile odpowiedzialno4¢ ta nie zostata przypisana innemu pracownikowi wydziatu,

11) sprawowanie kontroli funkcjonalnej w zakresie wykonywania przez pracownikow
powierzonych im zadan,

12) udzielanie rzetelnej informacii organom kontrolnym,

13) organizowanie i sprawowanie nadzoru nad prawidtowym udostgpnianiem informacji
publicznej,

14) zapewnienie wlasciwej ochrony przetwarzanych danych osobowych.

Naczelnika, dla ktérego nie ustanowiono zastgpcy, zastepuje wyznaczony przez niego

kazdorazowo w uzgodnieniu ze Starostg pracownik danego wydziatu.

pracy

IV. Zadania i kompetencje poszczegblnych komérek organizacyjnych

Starostwa.

§ 17

Do wsp6inych zadan wydzialéw nalezy w szczeg6inosei:

)

2)
3)
4)
5)

6)

przygotowywanie projektow uchwat, zarzadzen , materiatléw, sprawozdan i analiz na sesje
Rady, posiedzenia Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty w zakresie spraw nalezacych do
wlasciwoéci wydziahu,

realizacja zadan wynikajacych z obowiazujacych przepisow prawa oraz uchwal Rady
i Zarzadu,

wspolpraca ze Skarbnikiem w zakresie opracowywania projektu budzetu Powiatu,
wspblpraca z komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez wydzialy,

tworzenie, ewidencjonowanie i przechowywanie dokumentéw zgodnie z instrukcjg
kancelaryjng oraz archiwalna,

przygotowywanie propozycji odpowiedzi na skargi i wnioski,




7) przestrzeganie ochrony tajemnicy panstwowej i stuzbowej,

§) przestrzeganie ochrony danych osobowych,

9) realizacja zadaf w zakresie informatyzacji dziatalnogci Starostwa,

10) przygotowywanie odpowiedzi na wystapienie postéw i senatoréw oraz interpelacje
1 zapytania radnych,

11)wspélpraca z Samodzielnym Stanowiskiem Pelnomocnika ds. Pozyskiwania Funduszy
W zakresie przygotowywania i zarzadzania projektami zglaszanymi przez Powiat do
sfinansowania ze §rodkéw unijnych,

12) dzialania na rzecz rozwoju Powiatu,

13) wykonywanie innych zadan zleconych przez Starostg i osoby sprawujace nadzér,
0 ktérych mowa w § 9 ust.1,

14) wspdlpraca z jednostkami organizacyjnymi Powiatu w zakresie zadan realizowanych
przez poszczegblne komoérki organizacyjne.

§18
Wydzial Organizacji i Kadr

1. Praca Wydziatu kieruje Sekretarz Powiatu.
2. W Wydziale Organizacji i Kadr tworzy sie:
1) Biuro Rady Powiatu,
2) Referat Administracji i Kadr,
3. Do podstawowych zadan Biura Rady Powiatu nalezy w szczegdlnodci:
1) gromadzenie i przygotowywanic materialéw niezbednych dla pracy Rady i Komisji
Rady,
2) przygotowywanie materialéw na posiedzenia Rady i Komisji Rady,
3) sporzadzanie protokolow z sesji Rady,
4} prowadzenie rejestrow:
a) uchwal Rady,
b) wnioskéw i opinii Komisji Rady,
¢) interpelacji i wnioskéw radnych.
3) przekazywanie Zarzadowi do realizacji odpiséw uchwat Rady, wnioskéw Komisji

i interpelacji radnych zainteresowanym Naczelnikom wydzialdw oraz czuwanie nad
terminowym ich zalatwianiem,

6) przedkladanie organom nadzoru uchwat Rady,
7) przekazywanie materialéw do opublikowania w  Dzienniku Urzedowym
Wojewéddztwa Podkarpackiego,
8) opracowywanie sprawozdan i informacji z dzialalnosci Rady,
9) obsluga kancelaryjno — biurowa Przewodniczacego Rady,
10) prowadzenie ewidencji udziatu radnych w sesjach i posiedzeniach Komisji,
H)prowadzenie spraw zwigzanych z udostgpnianiem informacji  publicznej
z zakresu dzialania Rady,
12) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i organizacjg wyboréw.
4, Pracg Biura Rady kieruje Kierownik,
5. Do podstawowych zadai Referatu Administracji i Kadr nalezy w szczegdlnosei:
1) prowadzenie spraw osobowych pracownik6w Starostwa, kierownikéw jednostek
organizacyjnych Powiatu oraz kierownikéw powiatowych stuzb, inspekcji i strazy,
2) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw Starostwa
3) nadzorowanie przestrzegania czasu pracy,




4) przyjmowanie i koordynowanie rozpatrywania skarg 1 wnioskow,
5) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem informacji publicznej, w zakresie
dzialania Wydziatu,
6) prowadzenie rejestrow:
a) skarg i wnioskéw,
b) aktéw wewnetrznych , w tym zarzadzen Starosty,
¢) wydawanych wpowaznien i pelnomocnictw,
d) jednostek organizacyjnych Powiatu.
kontrolowanie wszystkich komorek organizacyjnych Starostwa w zakresie:
a) stosowania przepisow jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organéw Powiatu,
b) terminowosci zalatwiania spraw,
¢) prawidlowego obiegu akt, ustalonego instrukeja kancelaryjna,
d) prawidlowego stosowania pieczgei. ‘
8) przygotowywanie zarzadzen wewngtrznych Starosty,
9) prowadzenie archiwum zakiadowego,
10) prowadzenie Sekretariatu Starosty i Wicestarosty,
11) prowadzenie kancelarii ogdlnej Starostwa, a w tym:
a) przyjmowanie i rozdziat korespondencii i przesylek,

b) prowadzenie ewidencji wplywéw specjalnych i wartoSciowych,
c) wysylame korespondencjl i przesytek,
d) przyjmowanie i nadawanie telegraméw, telefonograméw i faksow.
12) prowadzenie Punktu Obstugi Interesantdéw Starostwa, w tym:
a) udzielenie informacji interesantom,
b) wydawanie drukéw wnioskéw i formularzy oraz kart informacyjnych.
13) prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem materialowo- technicznym, zakupem
sprzetu i wyposazenia oraz naprawa i konserwacja,
14) obstuga informatyczna Starostwa, wtym:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborem i zakupem sprzgtu komputerowego,
b) nadzorowanie archiwizacji baz danych,
¢) zapewnienie biezacych przegladéw i konserwacji sprz¢tu komputerowego,
d) prowadzenie spraw zwiazanych z informatyzacja dziatalnosci Starostwa,
w tym biezace aktualizowanie danych o prowadzonych rejestrach publicznych.
15) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez pracownikéw Starostwa przepiséw
o ochronie danych osobowych.

16) organizowanie posiedzen Zarzadu oraz zapewnienie obstugi techniczno-biurowe;
Zarzadu,

17) przygotowywanie projektdéw uchwat Zarzadu,

18) prowadzenie ewidencji uchwat Zarzadu,

19) przekazywanie uchwal, decyzji i ustalen Zarzadu do realizacji,

20) prowadzenie spraw zwiazanych z udostepnianiem informacji publicznej z zakresu
dzialania Zarzadu.

21) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja ustawy z dnia 18 paZdziernika 2006 r.
o ujawnieniu informacji o dokumentach organéw bezpieczefistwa panstwa z lat 1944
-1990 oraz tredci tych dokumentow (Dz. U. Nr 218, 1592 z p6zn. zm.)
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§19

Wydzial Finansowo — Ksi¢ggowy

1. Pracg Wydziahu kieruje Skarbnik Powiatu ~ Gtéwny Ksiggowy Budzetu Powiatu




2.

W Wydziale Finansowo-Ksiggowym tworzy sie referaty:
1) Obstugi Ksiegowej Starostwa,
2) Planowania i Realizacji Budzetu Powiatu.

3. Do podstawowych zadaf Referatu Obstugi Ksiggowej Starostwa nalezy obshuga finansowa

o

Starostwa, a w szczegblnodoi:

1) przygotowywanie w ramach referatu projektéw uchwat Rady i Zarzadu z zakresu
gospodarki finansowej i budzetu Starostwa,

2) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa,

3) prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych i wyposazenia Starostwa i sporzadzanie
sprawozdan w tym zakresie,

4) prowadzenie ewidencji ksiegowej dochodéw, wydatkow i kosztow Starostwa,

5) analiza dochodéw i wydatkéw Starostwa i przedkladanie Zarzadowi wnioskéw
wtym zakresie, oraz wnioskowanie o wprowadzenie zmian w budzecie Starostwa,

6) prowadzenie ewidencji ksiegowej funduszy celowych,

7) obsluga finansowo-ksiggowa projektéw wspélfinansowanych ze  érodkéw
pomocowych,

8) rozliczanie podatku od towaréw i ushug (VAT), _

9) naliczanie, wyplata i rozliczanie wynagrodzen pracownikéw Starostwa oraz
sporzadzanie sprawozdah w tym zakresie,

10) sporzadzanie sprawozdah na potrzeby zbiorczej sprawozdawczoséci Powiatu oraz
sporzadzanie bilansu Starostwa,

11)dokonywanie obrotu bezgotdwkowego w zakresie dochodéw, wydatkéw
i funduszy celowych,

12) prowadzenie rejestru uméw w zakresie realizacji wydatkéw Starostwa,

13) opracowywanie terminarza realizacji dochodéw i wydatkéw Starostwa,

14) sporzadzanie list wyplat dla czlonkéw Zarzadu i radnych,

15) rozliczenia delegacji sluzbowych,

16) sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem formalno — rachunkowym.

- Pracg Referatu Obstugi Ksiggowej Starostwa kieruje Gléwny Ksiegowy Starostwa.
. Do podstawowych zadan Referatu Planowania i Realizacji Budzetu Powiatu nalezy

w szczegOlnosci:

1) przygotowywanie zbiorczych projektéw budzetu Powiatu oraz budzetu Starostwa
2) przygotowywanie planu finansowego zadaii z zakresu administracji rzadowej,
prowadzenie ewidencji i rozliczanie dotacji na realizacje w/w zadan,

3) przygotowywanie projektéw uchwat Rady i Zarzadu w zakresie gospodarki finansowej
i budzetu Powiatu,

4) przygotowanie ukladu wykonawczego budzetu Powiatu,

5) prowadzenie ewidencji zmian w zbiorczym budzecie Powiatu i w budzecie Starostwa
oraz uzgadnianie go z poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi Powiatu,

6) prowadzenie ewidencji operacji ksiegowych wynikajacych z realizacji zbiorczego
budzetu Powiatu (dochody, przychody, wydatki, rozchody),

7) przyjmowanie i sprawdzanie sprawozdah od jednostek budzetowych, gospodarstw
pomocniczych i rodkéw specjalnych oraz innych sprawozdari i informacji na potrzeby
Zarzadu, Rady, Regionalnej Izby Obrachunkowej, Ministerstwa Finanséw, Urzedu
Wojewddzkiego oraz uprawnionych organéw,

8) odbidr i sprawdzanie bilanséw od jednostek organizacyjnych Powiatu i sporzadzanie
zbiorczych bilanséw jednostek budzetowych ,

9) sporzadzanie zbiorczych sprawozdaf statystycznych z wykonania budzetu
i gospodarki pozabudzetowej oraz innych sprawozdad i informacji na potrzeby




Zarzadu, Rady, Regionalnej Izby Obrachunkowej, Ministerstwa Finansow, Urzedu
Wojewédzkiego oraz innych podmiotéw,

10) analizowanic ~ dochodéw i wydatkéw  budzetu
0 wprowadzenie zmian w tym zakresie,

11)opracowanie harmonogramu (terminarza przekazywania srodkéw) jednostkom
organizacyjnym Powiatu i innym,

12) przygotowywanie  projekiéw  uchwal Zarzadu w  sprawie zabezpieczenia
wykonania budzetu wraz z harmonogramem zabezpieczenia wykonania budzetu
Powiatu,

13) przygotowywanie prognoz dochodéw i przychodéw oraz wydatkow i rozchodbw,

14) opracowywanie wnioskéw w sprawie pozyczek i dotacji oraz zmian subwenci,

15) przeprowadzanie kontroli wewnetrznej, a w szczegélnosei:

a) opracowywanie projektéw procedur wewnetrznej kontroli finansowej Starostwa,
b) przeprowadzanie kontroli stosowania procedur kontroli wewnetrznej oraz
zapewnienie ich przestrzegania w Starostwie 1 innych jednostkach
organizacyjnych Powiatu,
¢) przeprowadzanie wstgpnej oceny celowosci zacigganych zobowiazan finansowych
i dokonywania wydatk6w przez Starostwo i inne jednostki organizacyjne Powiatu,
d) badanie i poréwnywanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie
pobierania i gromadzenia $rodkéw publicznych, zaciggania zobowiszan
finansowych 1 dokonywania wydatkéw ze Srodkéw publicznych, udzielania
zambwiefi publicznych, gospodarowania mieniem oraz zwrotu $&rodkéw
publicznych przez Starostwo,

€) opracowywanie w uzgodnieniu z Samodzielnym Stanowiskiem ds. Kontroli
Wewngtrznej rocznych planéw kontroli i przedkladanie ich do zatwierdzenia
Zarzadowi,

f) dokonywanie kontroli gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i pospodarstw pomocniczych, dochodéw wlasnych jednostek oraz kontrola
wykorzystania dotacji celowych z budzetu Powiatu,

g) przygotowywanie projektéw zalecefi pokontrolnych i przedkladanie ich do
akceptacji Zarzadowi ,

h) kontrolowanie realizacji zalecen pokontrolnych,

i) przeprowadzanic kontroli wykorzystania dotacji celowych z budzetu Powiatu
przez podmioty dla ktérych Powiat nie jest organem zalozycielskim.

Powiatu, wnioskowanie

6. Pracg Referatu Planowania i Realizacji Budzetu Powiatu kieruje Kierownik.

§ 20

Wydzial Geodezji, Katastru i Nieruchomosci

1.

28

23

Praca Wydzialu kieruje Naczelnik Wydzialu - Geodeta Powiatowy przy pomocy swego
Zastepcy.

Zastepca Naczelnika Wy dzialu Geodezji, Katastru i Nieruchomosci kieruje praca
Wydzialu podczas nieobecnosci Naczelnika.

W Wydziale Geodezji, Katastru i Nieruchomosci tworzy sig referaty:

1) Geodezji i Ewidencji Gruntéw,

2) Gospodarki Nieruchomosciami i Ochrony Gruntéw,

3) Powiatowy Oérodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,

4. Do podstawowych zadan Referatu Geodezji i Ewidencji Gruntéw nalezy w szczegdlnosei:




1) prowadzenic ewidencji gruntéw i budynkéw oraz

gleboznawczej  klasyfikacji
gruntéw,

2) przeprowadzanie modernizacii ewidencji gruntéw i zatozenie ewidencji budynkéw,

3) zawiadamianie wydzialu ksiag wieczystych Sadu  Rejonowego w  Jasle
o dokonanych zmianach w danych ewidencyjnych objgtych dzialem I ksiag

wieczystych,

dokonywanie zmian danych objgtych ewidencia gruntéw i budynkéw na podstawie

odpisow prawomocnych decyzji administracyjnych i orzeczen sadowych oraz odpisow

aktéw notarialnych,

5) wydawanic odplatnie na wniosek wiascicieli WyrysOw 1 wypisoOw z operatu
ewidencji gruntéw i  budynkéw, a takze na zgdanie zainteresowanych organéw

administracji rzadowej i jednostek samorzadu terytorialne go,

wydawanie nieodplatnie dla os6b fizycznych informacji o posiadaniu gospodarstwa

rolnego dla celéw emerytalnych, a takze udzielanie takich informacji dla ZUS i KRUS,

7) zapewnienie gminom nieodplatnego bezposredniego dostepu do bazy danych
ewidencji grunt6w i budynkéw,

4)

6)

8) przekazywanie nieodplatnie Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa baz
danych  czgéci  opisowej oraz opisowo-graficznej  ewidencji  gruntéw
1 budynkéw w formacie SWDE,

9) sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych  objetych
ewidencja gruntéw i budynkéw,

10) zarzadzanie Powiatowym  Funduszem Gospodarki  Zasobem  Geodezyjnym

1 Kartograficznym,

11) zlecanic robét geodezyjnych ze Srodkéw budzetu Pafistwa oraz PFGZGIK,

12) prowadzenie postgpowania scaleniowego i wymiennego gruntéw,

13) zakiadanie osnow szczegélowych,

14) zarzadzanie powiatowymi bazami danych, .

15) prowadzenie spraw zwigzanych z przekwalifikowaniem zalesionych gruntéw  rolnych
na grunty leéne,

16)wspdlpraca z organami i jednostkami organizacyjnymi realizujacymi zadania
z zakresu:
a) planowania gospodarczego,
b) planowania przestrzennego,
¢) wymiaru podatkéw i §wiadczen,
d) statystyki publicznej,
e} gospodarki nieruchomosciami,
f) oznaczania nieruchomosci w ksiggach wieczystych,
g) ewidencji gospodarstw rolnych.

17) wspélpraca z Szefem Krajowego Centrum Informacii Kryminalnych w zakresie
niezb¢dnym do realizacji jego zadan statutowych. _

18) wspoldzialanie ze Stuzbg Topograficzna Wojska Polskiego w zakresie wykonywania
prac geodezyjnych i kartograficznych majacych znaczenie dla
bezpieczefistwa Panstwa,

19) prowadzenie rejestru cen nieruchomodci, okreSlonych w aktach notarialnych oraz
wartosci  mieruchomo$ci, okreSlonych przez rzeczoznawcow majatkowych
w operatach szacunkowych,

20) przeprowadzanie kontroli przedsiebiorcow w zakresic przestrzegania przepiséw
dotyczacych geodezji i kartografii.

5. Pracg Referatu Geodezji i Ewidencji Gruntéw kieruje Naczelnik Wydziahu.

6.Do podstawowych zadan Referatu Gospodarki Nieruchomosciami i Ochrony Gruntéw

obronnosci 1




nalezy w szczegdlnodcei:

1} prowadzenie spraw zwiazanych z uwtaszczeniem Powiatu,

2) tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu
Panstwa,

3)

prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomodci Powiatu

i Skarbu Panstwa,

4) naliczanie i aktualizacja optat z tytuh: uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu,

5) prowadzenie postgpowania wywlaszczeniowego,

6) przygotowywanie zezwolefi na zakladanie i przeprowadzanie na nieruchomosci
ciggow drenazowych, przewod6w i urzadzen stuzacych do przesylania pltynéw, pary,

gazéw 1 energii elektrycznej oraz urzadzen lacznosei publicznej i sygnalizacji,

a takze innych podziemnych lub naziemnych obiektéw i urzadzen niezbednych do

korzystania z tych przewodéw,

prowadzenie spraw zwiazanych ze zwrotem wywtaszezonych nieruchomoéci, zwrotem

odszkodowania, w tym takze nieruchomogéci zamiennej oraz o rozliczeniach z tytulu

Zwrotu i terminach zwrotu,

8) zabezpieczenic wierzytelnosci Skarbu Paristwa przez wpisanie w ksigdze wieczystej
hipoteki oraz wydawanie za§wiadczeri o splacenin wierzytelnogci,

9) podejmowanie czynnosci zwiszanych z regulacja prawna nieruchomosci Skarbu

Pahstwa bedacych w posiadaniu oséb fizycznych i prawnych oraz  jednostek

organizacyjnych,

10) zaliczanie warto$ci mienia nieruchomego pozostawionego za granicg na pokrycie
oplat za uzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy  dzialki - budowlane;j
i polozonych na niej budynkéw lub lokali stanowiacych wiasno$é Skarbu Pafistwa
osobom, ktore w zwiazku z wojna rozpoczgta w 1939 r. pozostawily nieruchomosei
na terenach nie wehodzacych w sklad obecnego obszaru Panstwa Polskiego,

11)skladanie wnioskéw o wpis do ksiegi wieczystej prawa wlasnosci Skarbu Pafistwa
nieruchomosci przejetych na cele reformy rolnej i innych tytutéw,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o nadaniu na wlasnosé nieruchomosgci,

13) prowadzenie spraw zwiazanych z nieodplatnym przekazywaniem  Polskiemu
Zwiazkowi Dziatkowcoéw gruntéw Skarbu Panstwa przeznaczonych w miejscowych
planach zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe,

14) prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzaniem o wygasnieciu dotychczasowych
decyzji o oddaniu nieruchomodci rolnych Skarbu Pafstwa w uzytkowanie
spéidzielniom, osobom fizycznym, a takze innym niepafistwowym jednostkom
organizacyjnym oraz o przckazaniu tego mienia do Zasobu Wiasnosci Rolnej Skarbu
Panstwa,

15) prowadzenie spraw dotyczacych nicodplatnego przekazywania Lasom Pafistwowym
gruntéw wehodzacych w skiad zasobéw przeznaczonych do zalesienia w miejscowym

planie zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu,

16) wystgpowanie do Agencji Wlasnosci Rolnej Skarbu Paristwa o  przekazywanie
nicodpiatnie nieruchomosci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi
shuzacymi wykonaniu zadaf wlasnych,

17)przygotowywanie decyzji ustalajacej, ktére nieruchomosci stanowia wspélnote
gruntowy badZ mienie gromadzkie,

18) ustalenie wykazu oséb uprawnionych do udzialu we wspélnocie gruntowej oraz

wykazu obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych i wiclkosci przystugujacych im
udzialéw we wspdlnocie,
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19) przygotowywanie na wniosek o0séb fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntéw Skarbu Pafistwa w prawo wiasnosci,

20) prowadzenie spraw zwiazanych z nieodplatnym przyznawaniem na wlasnoéé dziatki
gruntu i dziatek pod budynkami osobie, ktéra przekazata gospodarstwo rolne Pafistwu
W zamian za rente,

21) prowadzenie spraw zwiazanych z wylaczaniem gruntéw rolnych z produkcji rolniczej,

22) przygotowywanie decyzji nakladajacej obowiazek zdjecia préchniczej warstwy
gleby oraz jej wykorzystania,

23) prowadzenie spraw zwiazanych z nakazaniem wiladcicielowi gruntow  zalesienia,
zadrzewienia, zakrzewienia lub zalozenia na nich trwatych uzytkéw zielonych ze
wzgledu na ochrong gleb przed erozja,

24) przygotowywanie decyzji nakiadajacej na osob¢ powodujaca utrate lub ograniczenie
warto$ci uzytkowej gruntéw, obowiazku ich rekultywacji,

25) przeprowadzanie kontroli wykonania przepisOw ustawy o ochronie gruntéw rolnych
1 leSnych, :

26) prowadzenie spraw zwiazanych z nakladaniem podwyzszonych oplat w razie

stwierdzenia wylgczenia gruntéw z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez
decyzji zezwalajacej na wylaczenie,

27)prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem podwyzszonych oplat za nie
zakonczenie rekultywacji gruntéw zdewastowanych w okre$lonym terminie,

28) prowadzenie sprawozdawczo$ei z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych
1 lesnych,

29)opiniowanie z urzedu podzialéw nieruchomosci
Paifistwa, badz Powiatu,

30)prowadzenie spraw zwiazanych ze stwierdzaniem wygasnigcia trwalego zarzadu
nieruchomodei jednostki organizacyjnej podporzadkowanej lub nadzorowanej przez
Ministra Obrony Narodowej w stosunku do przekazanej nieruchomogci

31) prowadzenie spraw zwiazanych z uchwalaniem zasad gospodarowania powiatowym
zasobem mieszkaniowym,

32)przygotowywanie  dokumentacji  geodezyj no-prawnej
nieruchomosci zajgtych pod drogi powiatowe,

33) wyrazanie zgody na wycigcie drzew z nieruchomosci Skarbu Pafistwa ,

34) uzgadnianie projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz
projektéw decyzji o warunkach zabudowy w zakresie ochrony gruntéw rolnych,

35) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci.

. Pracg Referatn Gospodarki Nieruchomosciami i Ochrony Gruntéw kieruje Zastepca
Naczelnika Wydziatu lub Kierownik.

. Do podstawowych =zadan Powiatowego O$rodka Dokumentacji
i Kartograficznej nalezy w szczegblnodci:

1) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w skiad krajowego systemu
informacji o terenie,
2)

przekazywanie co pot roku kopii baz danych Wojewddzkiemu Inspektorowi Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego,

3) prowadzenie panstwowego rejestru granic i powierzchni jednostek podziatu
terytorialnego,
4)

biezaca aktualizacja cz¢sci kartograficznej operatu ewidencji gruntéw i budynkéw,
5) zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

6) opracowywanie zakresu rzeczowego oraz technologii wykonania robét geodezyjnych
zleconych przez Wydziat,

gromadzenie i prowadzenie Paristwowego Zasobu Geodezyjnego i Karto graficznego,

stanowigcych wlasnosé Skarbu

celem  uwlaszczenia

Geodezyjnej
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8) prowadzenic Ksiegi Ewidencji Robot Geodezyjnych (KERG),

9) wydawanie materialéw geodezyjnych i warunkéw technicznych do wykonania roboty,

10) kontrola prac geodezyjnych przyj mowanych do Zasobu i nadanie im cech dokumentu,

11)udostgpnianie  odplatnie danych z Panstwowego Zasobu Geodezyjnego
i Kartograficznego  zainteresowanym jednostkom oraz osobom prawnym
i fizycznym,

12)wydawanic ~ zezwoleh na  rozpowszechnianic i rozprowadzanie  oraz
reprodukowanie w celu rozpowszechniania mapy zasadniczej z obszaru Powiatu,

13) obsluga organizacyjno- techniczna Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowe],

14) uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

15) prowadzenie ewidencji uzgodnionych projektow,

16) zakladanie i prowadzenie ewidencji sieci uzbrojenia terenu w zakresie ewidencji
geodezyjnej,

17) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych

1 magnetycznych,

18)tworzenie kopii zabezpieczajacych powiatowe bazy danych systemu informacji
o terenie,

19) przyjmowanie zgloszen wszelkich zmian danych objetych ewidencjg sieci uzbrojenia
terenu,

20) zakladanie i prowadzenie krajowego systemu informacji o terenie w Powiecie,
21)wspélpraca przy  tworzenin  systemu z jednostkami  organizacyjnymi
zainteresowanymi tworzeniem tego systemu,
22)Klasyfikowanie 1 kwalifikowanie materialéw przeznaczonych do wylaczenia
z Pafistwowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego,
23) sporzadzenia rocznego sprawozdania dla GUS z zakresu:
a) mapa zasadnicza,
b) GESUT,
c) kataster nieruchomoéci,
d) osnowa geodezyjna.

9. Pracg Powiatowego Osrodka Dokumentacii Geodezyjnej i Kartograficznej kieruje
Zastgpca Naczelnika lub Kierownik.

§21
Wydzial Architektury i Budownictwa

1. Pracg Wydzialu kieruje Naczelnik.
2. Do podstawowych zadah Wydziatu nalezy nadzér i kontrola nad przestrzeganiem
przepiséw prawa budowlanego, a w szczegdlnosci:
1) kontrola zgodnosci projektu budowlanego z miejscowym planem zagospodarowania
przestrzennego, a w przypadku jego braku z decyzja o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu oraz z wymogami ochrony érodowiska,
kontrola warunkéw bezpieczefistwa ludzi i mienia w rozwigzaniach przyjetych
w projektach budowlanych,

zgodnosei projekiéw zagospodarowania terenu z przepisami w tym techniczno
- budowlanymi,

kontrola kompletnosci projektu budowlanego w tym posiadania wymaganych
przepisami uzgodniefi, opinii, pozwolen i sprawdzen,

5) kontrola  wladciwego  wykonywania samodzielnych  funkeji technicznych
w budownictwie w zakresie projektowania,

2)
3)
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6) uczestnictwo, na wezwanie organow nadzoru budowlanego w czymnodciach
inspekeyjnych i kontrolnych oraz udostepnianie  wszystkich  dokumentéw
i informacji zwiazanych z tymi czynnosciami,

7) przygotowywanie decyzji o pozwoleniu na budowe (rozbibrke) obiektow
budowlanych oraz nakladanie na inwestoréw obowigzkéw jakie sa zwiazane
z prowadzeniem i zakoficzeniem budowy,

8) przygotowywanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowg w sytuacji istotnego
odstapienia od zatwierdzonego projektu lub warunkéw pozwolenia na budowe,

9) przygotowywanie decyzji o przeniesieniu decyzji pozwolenia na budowe na inny
podmiot,

10)rozpatrywanic zgloszeni budowy obiektow budowlanych badz wykonania robét
budowlanych nie wymagajacych decyzji o pozwoleniu na budowe,

11) rozpatrywanie zgloszef zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych,

12) nakladanie obowigzku wytyczenia i inwentaryzacji geodezyjnej powykonawcze]
w przypadku budowy obicktdw wymagajacych zgloszenia,

13) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budoweg i rozpatrywanie zgloszen na podstawie
przepisdw szezegélnych dotyczacych odbudowy, remontéw i rozbiérek obiektow
budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych w wyniku dziatania zywiohu,

14) wydawanie dziennikéw budowy, montazu i rozbidrki,

15) prowadzenie rejestréw wnioskéw o wydanie pozwolenia na budowe oraz rejestrow
decyzji o pozwoleniu na budowe.

3. Do zadan Wydzialu nalezy ponadto:

1) przygotowywanie opinii dotyczacych projektéw  planéw  zagospodarowania

przestrzennego wojewodztwa,

2) przygotowywanie uzgodnien decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu,
przygotowywanie uzgodnien projektéw miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego oraz uzgodniefi projektéw studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego gmin,
prowadzenie egzekucji administracyjnej wykonania obowiazkéw wynikajacych
z decyzji i postanowieA wydanych przez organy administracji architektoniczno
- budowlane;j,

uczestnictwo w  pracach Zespolu  Uzgadniania Dokumentacji  Projektowsj
w Jasdle,

przygotowywanie zaSwiadczen wymaganych z przepis6éw prawa oraz na zadanie stron
ze wzgledu na ich interes prawny,
przeprowadzanie procedury ,udzialu spoleczenstwa” w sprawach dotyczacych
przedsigwzigé wymagajacych oceny oddzialywania na obszar »Natura 20007,
przeprowadzanie procedury ,udzialu spoleczenstwa™ w sprawach przedsigwzie¢ ,dla
ktérych ponownie przeprowadza sie ocen¢ oddzialywania na srodowisko na etapie
pozwolenia na budowe lub zezwolenia na realizacj¢ inwestycji drogowej,
udostgpnianie informacji o $rodowisku i jego ochronie bedacych w posiadaniu
Wydzialu oraz przeznaczonych do wykorzystania w sprawach prowadzonych przez
Wydziat,
10) prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych o dokumentach zawierajacych
informacje o srodowisku i jego ochronie,
11)rozstrzyganie postanowieniem o obowiazku przedlozenia Regionalnemu Dyrektorowi
Ochrony Srodowiska dokumentéw, celem stwierdzenia potrzeby przeprowadzenia
oceny oddziatywania na obszar ,,Natura 20007, _
12)rozstrzyganie postanowieniem o zakresie i obowiazku sporzadzania raportu

3)

4)

5)
6)
7

8)

9




o oddzialywaniu przedsigwzigcia na srodowisko w postgpowaniu o pozwolenie na
budowe,

13) umieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej:

a) informacji zapewniajacych ,udzial spoleczefistwa® w postepowaniu
dotyczacym oceny oddzialywania na $rodowisko albo oceny oddziatywania
przedsiewzigcia na obszar ,,Natura 20007,

b) dostgpnych wykazéw danych o dokumentach zawierajacych informacje
o §rodowisku i jego ochronie,

14)koordynowanie dziatan w sprawach dotyczacych wydania decyzji o zezwoleniu na
realizacj¢ inwestycji drogowej na podstawie ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r.
o szezegblnych zasadach przygotowywania i realizacji inwestycjii w zakresie drog
publicznych (Dz. U. Nr 80, poz. 721 z péZn. zm),

15)prowadzenie spraw dotyczacych dostgpu do informacji publicznej w zakresie spraw
prowadzonych w Wydziale,

16) opracowywanie sprawozdari dla GUS i organéw nadrzednych,
17) archiwizacja akt spraw prowadzonych w Wydziale.

§22
Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych

1. Praca Wydziatu kieruje Naczelnik przy pomocy swego Zastepey.
la. W Wydziale tworzy sie:

1) Referat Edukacji,
2) Referat Kultury, Sportu i Turystyki,
3) Referat Rozwoju Gospodarczego i Promocji Powiatu,
4) Stanowisko ds. Ochrony Zdrowia. ,
2. Do podstawowych zadari Referatu Edukacji nalezy w szczegdlnoci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem i prowadzeniem publicznych szkét
podstawowych specjalnych, gimnazjéw specjalnych, szkét ponadgimnazjalnych
W tym z oddzialami integracyjnymi, szkél sportowych i mistrzostwa sportowego,
prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem i prowadzeniem placéwek o$wiatowo
- wychowawczych, poradni psychologiczno-pedagogicznych i innych okreslonych
w art.2 pkt. 3-51 7 ustawy o systemie o§wiaty,
prowadzenie spraw zwiazanych z powierzaniem stanowiska dyrektora szkoly lub
placowki oraz jego odwotaniem,
prowadzenie spraw zwiazanych z dokonywaniem oceny pracy kierownikéw jednostek
o$wiatowych w zakresie ustalonym ustawg — Karta Nauczyciela,
5) prowadzenie spraw zwigzanych z wudzielaniem urlopn wypoczynkowego
(uzupelniajgcego, szkoleniowego) kierownikom jednostek oswiatowych,
'6) prowadzenie akt osobowych dyrektor6w szkét i placéwek wymienionych w pkt 112,
7) opiniowanic organizacji pracy szkét i placéwek przed ich zatwierdzeniem przez
Zarzad,
wystepowanie do dyrektora szkoly lub organu sprawujacego nadzér pedagogiczny
z wnioskami w sprawach dydaktycznych, wychowawczych i opickunczych,
ustalanie planu sieci publicznych szké!  ponadgimnazjalnych, oraz podejmowanic
dzialan zmierzajacych do laczenia r6znych szkél lub placéwek w zespoly lub
rozwigzywania tych zespotow,

2)

3

4)

8)
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10) sprawowanie nadzoru nad dzialalnodcia szkét i placéwek w zakresie  gospodarowania
mieniem, organizacji pracy, finansowania oraz przygotowywanie  projektow
wnioskéw i zalecen dla dyrektoréw szkot w tym zakresie,

11) prowadzenie spraw zwiazanych z zakladaniem, ewidencja i dotowaniem szkot
niepublicznych,

12) przygotowywanie projektéw uchwat w sprawie powotania rady o§wiatowej, jej sktadu
osobowego, zasad wyboru cztonkéw oraz regulaminu dzialania |

13) prowadzenie spraw zwiazanych z likwidacja szkoty publicznej ,

14) rozpatrywanie wnioskéw dyrektoréw szkét wynikajacych z przepiséw szczegtowych,

15) prowadzenie negocjacji ze zwiazkami zawodowymi nauczycieli,

16) prowadzenie spraw zwiazanych z kierowaniem dzieci i mlodziezy posiadajacych
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego do odpowiedniej formy ksztalcenia,

17) prowadzenie spraw zwiazanych z awansem zawodowym nauczycieli,

18) prowadzenie spraw nauczycieli, zwiazanych z:

a) przeniesieniem z urzedu do innej szkoty,
b) nalozeniem obowiazku podjecia pracy w innej szkole w celu uzupelnienia
tygodniowego obowigzkowego wymiaru zajeé,
¢) zlecaniem zadan edukacyjnych,
d) zwalnianiem z obowiazku zwrotu nauczycielskiego zasitku na zagospodarowanie.
3. Do podstawowych =zadafi Referatu Kultury, Sportu i Turystyki nalezy
w szczegdlnodei:
1) organizowanie i zapewnienie funkcjonowania biblioteki powiatowej,
2) wspélpraca z samorzadami gmin, instytucjami, firmami turystycznymi oraz
organizacjami pozarzadowymi majaca na celu rozw6j turystyki na terenie Powiatu,
3) wspblpraca z samorzadami gmin, organizacjami pozarzadowymi przy organizowaniu
powiatowych imprez kulturalnych i sportowych,

4) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscia, fundacji oraz stowarzyszef, w tym
stowarzyszen kultury, kultury fizycznej oraz zwiazkow sportowych, majacych
siedzibg na terenie Powiatu,

5)

przygotowywanie pozwolen na przeprowadzenie zbidrek publicznych na obszarze

powiatu lub jego czgsci obejmujacej wiecej niz jedna gming,

6) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych ,

7) uczestniczenie i wspélpraca z samorzadami gminnymi, klubami sportowymi
1 stowarzyszeniami w organizowaniu imprez  sportowych, rekreacyjnych,
turystycznych i rozrywkowych na szczeblu powiatowym,

8) organizowanie dziatalnosci z zakresu kultury, kultury fizycznej, sportu i turystyki,

9) prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem wyroznien 1 nagrdéd ze srodkéw
budzetu powiatu dla zawodnikéw, ktérzy osiagneli wysokie wyniki sportowe we
wspolzawodnictwie migdzynarodowym lub krajowym,

10) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrona i opieka nad zabytkami, w tym
w szczegolnosci:

a) ustanawianie i cofanie ustanowien spolecznych opickunéw zabytkéw,

b) prowadzenie listy spotecznych opickunéw zabytkow,

¢) umieszczanic na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw
informacyjnych, _

d) przygotowywanie decyzjii o zabezpieczeniu dobra kultury w formie
ustanowienia tymeczasowego zajecia,

4. Do podstawowych zadan Referatu Rozwoju Gospodarczego i Promocji Powiatu naleza:




1y

2)
3)
4)

podeymowanie dziatan na rzecz rozwoju Powiatu poprzez wspdlpracg ze wszystkimi
instytucjami na terenie wojew6dztwa zainteresowanymi rozwojem Powiatu,
wspoluczestniczenie w tworzeniu planéw i programow rozwoju Powiatu,

koordynacja dzialan w zakresie okreslania kierunkéw rozwoju Powiatu,

inicjowanie nowych i propagowanic juz istniejacych rozwigzan i instrumentéw
wspierajacych inicjatywy gospodarcze w Powiecie,

uczestniczenie w przygotowywaniu i realizacji projektéw finansowanych ze érodkoéw
pomocowych,

wspomaganic inicjatyw dotyczacych powstawania i I0ZWoju  stowarzyszefi
gospodarczych na terenie Powiatu,

wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnogei gospodarczej przez zagraniczne
osoby prawne i fizyczne,

prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu J asielskiego,

koordynowanie i nadzorowanie spraw Zwigzanych z udzielaniem informacji
publicznej,

10) koordynowanie sprawnego przekazywania przez wydzialy Starostwa i zamieszczanie

na stronie internetowej Powiatu Jasielskiego informacji z dziatania organow Powiaty
Jasielskiego i Starosty,

11) prowadzenie witryny internetowej Powiatu J asielskiego,
12) wspélpraca z mediami,

13) biezgee analizowanie informacji, publikacji prasowych zwiazanych z pracg, samorzadu
powiatowego,

14) opracowywanic materialéw informacyjnych o Powiecie, w tym inicjowanie

- dzialalno$ci wydawniczej,

15) organizowanie spotkan i konferencji prasowych,

16) prowadzeniem kalendarium rocznic uroczystodci zwiazanych z zyciem spoleczno-
gospodarczym i kulturalnym mieszkaficéw Powiatu, oraz organizowanie uroczystosci z
okazji rocznic i §wiat,

17)uczestniczenie i wspblpraca =z samorzadami gmin, klubami sportowymi
1 stowarzyszeniami w organizowaniu imprez kulturalnych, sportowych, rekreacyjnych,
furystycznych i rozrywkowych na szczeblu powiatowym.

5. Do podstawowych zadar Stanowiska ds. Ochrony Zdrowia nalezy w szczegdblnosci:
1) prowadzenic spraw zwigzanych z tworzemiem, przeksztalcaniem i likwidacja
publicznych zaktad6éw opieki zdrowotnej oraz zatwierdzaniem ich statutéw,

2) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z powolywaniem rad spotecznych

samodzielnych publicznych zaklad6w opieki zdrowotnej,

3) organizowanie na obszarze powiatu zakladéw lecznictwa odwykowego nie
obejmujacych opieki catodobowe;,

prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem i dzialalnoscig izb wytrzezwien,

5) wspélpraca z Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w zakresie zwalczania choréb
zakaznych i epidemii,

przygotowywanie decyzji o powotaniu osoby do pracy przy zwalczaniu epidemii,

7) profilaktyka narkomanii (w tym dziatalnos¢ wychowawcza i zapobiegawcza),

8) organizowanie dziatah zwigzanych z leczeniem przewlekle chorych na gruzlice,
prowadzenic spraw zwiazanych z sprawowaniem nadzoru nad realizacja zadan

statutowych, dostgpnoscia i poziomem udzielanych $wiadczen przez Szpital

Specjalistyczny w Jasle,

10) przeprowadzanie kontroli oraz dokonywanie oceny dzialalnosci Szpitala
Specjalistycznego w Jadle w zakresie:

3)
6)
7)

8)
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a) zgodno$é zakresu i rodzaju udzielanych §wiadczeii zdrowotnych lub ushug
z zakresem i rodzajem $wiadczen lub ushug przewidzianych w jego statucie z
uwzglednieniem: liczby udzielanych $wiadczen zdrowotnych lub ushug, okresu
oczekiwania na $wiadczenia lub ustugi, liczby pracownikéw udzielajacych
poszczegblnych $wiadczen zdrowotnych lub ushug oraz ich kwalifikacji, .
zgodnosei udzielanych $wiadczen zdrowotnych lub ushug z przyjetymi
standardami postepowania i procedurami medycznymi okreslonymi odrebnymi
przepisami, .
C) Wwyposazenia w aparature i sprzg¢t medyczny i techniczny, a takze
w  specjalistyczne $rodki transportu sanitarnego, wykorzystywane do
udzielania $wiadczen zdrowotnych lub ustug, odpowiednio do zakresu i
rodzaju $wiadczef przewidzianych w statucie, oraz spelniania przez nie
wymagan okreslonych odr¢bnymi przepisami.
11)kierowanie o0séb do zakladow opiekuriczo-leczniczych i  pielegnacyjno
— opiekuficzych,
12) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem rozkladu pracy aptek ogdlnodostepnych
dzialajacych na terenie Powiatu,

13) opracowywanie powiatowego rocznego planu zabezpieczenia medycznych dziatan
ratowniczych,

14) opracowywanie planu przygotowania stuzby zdrowia na potrzeby obronne Pafistwa.

b)

§23
Wydziat Komunikacjii Transportu

1. Pracg Wydziatu kieruje Naczelnik przy pomocy swego Zastqpcy.
2. Do podstawowych zadan Wydziatu okreslonych w ustawach : Prawo o ruchu drogowym
oraz o transporcie drogowym nalezy w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z rejestracja pojazdéw, wydawaniem dowodéw
i tablic rejestracyjnych,

2) dokonywanie zmian w dowodzie rejestracyjnym,

3) wyrejestrowywanie pojazdéw w przypadkach okreslonych w ustawie,

4) wydawanie karty pojazdu przy pierwszej rejestracjii pojazdéw sprowadzonych
z zagranicy w imporcie indywidualnym i tam zarejestrowanych,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem komisji egzaminacyjnej dla
taksowkarzy (egzamin w zakresie transportu drogowego taksowka),

6) przygotowywanie Swiadectw kwalifikacyjnych potwierdzajacych spehnienie
dodatkowych wymagan okreslonych w przepisach prawa,

7) okredlenie micjsca egzaminu pafistwowego na prawo jazdy kategorii T,

8) przygotowywanie decyzji o kontrolnym sprawdzeniu kwalifikacii do kierowania
pojazdem,

9) przygotowywanie decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierujacego pojazdem w

przypadkach nasuwajacych zastrzezenia co do stanu jego zdrowia,

10) wspotpraca z policjg, sadem i prokuraturg w zakresic zatrzymywania praw jazdy,

11) przygotowywanie decyzji o cofnieciu uprawnienia do kierowania pojazdem
silnikowym oraz decyzji o przywréceniu kierowcy uprawnienia do kierowania
pojazdem silnikowym po usunigciu przyczyn, kiore spowodowaty jego cofniecie,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolef na przejazd pojazdow
o wymiarach lub masie wigkszych od dopuszczalnych,




13) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolefi na wykorzystanie drog
w sposdb szezegdlny,

14) wydawanie migdzynarodowych praw jazdy,

15) wydawanie uprawnief do kierowania pojazdami,

16) przyjmowanie od kierowc6w zawiadomien i dokonywanie w prawach jazdy wpiséw
0 Zmianie miejsca zamieszkania,

17) przyjmowanie od kierowcéw zawiadomien o zgubieniu prawa jazdy i wydawanie
wibrnikéw prawa jazdy, przyjmowaniec wiérnikéw praw jazdy w przypadku
odnalezienia oryginatu,

18) wydawanie upowazniefi do przeprowadzania badaf technicznych dla stacji kontroli
pojazdow,

19) przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdéw,

20) wydawanie uprawnieni diagnostom do wykonywania badaf technicznych,

-21) wydawanie zezwolen dla jednostek prowadzacych szkolenia dla 0séb ubicgajacych sie
o uprawnienia do kierowania pojazdami,
22)dokonywanie wpiséw do ewidencji

instruktor6w oraz wydawanie legitymacji
instruktoréw,

23)prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru nad szkoleniem
instruktoréw, '

24) przygotowywanie opinii w sprawach przewozu materialéw niebezpiecznych do stacji
paliw na terenie miasta,

25)prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem ruchem na drogach powiatowych
1 gminnych,

26) prowadzenie spraw zwiazanych z wyznaczaniem miejsc i optat parkingowych na
terenic miasta,

27) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem, odmowa udzielenia, zmiang lub
cofnigciem licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego,

28) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem i cofaniem zezwoleh na przewozy
regularne i przewozy regularne specjalne w krajowym transporcie drogowym,

29)wydawanie zaSwiadczenn potwierdzajacych zgloszenie przez przedsiebiorce
prowadzenia przewozéw drogowych na wlasne potrzeby,

30) przeprowadzanie kontroli przedsigbiorcéw w zakresie zgodnosci wykonywania

transportu drogowego lub przewozdw z przepisami ustawy i warunkami udzielonej
licencji, zezwolenia ,zadwiadczenia.

31) przekazywanie danych do Centralnej Ewidencji Pojazdéw i Centralnej Ewidencji
Kierowcow,

32)udostgpnianie danych z Centraine] Ewidencji Pojazdéw i Centralnej Ewidencji
Kierowcow,

33) prowadzenie spraw zwiazanych z wyznaczaniem jednostki uprawnionej do usuwania
pojazdu z drogi oraz wyznaczaniem parkingu strzezonego dla pojazdéw usunigtych z
drogi,

34) przygotowywanie projektéw uchwal w sprawie wysokosci oplat za usuniecie pojazdu
z drogi i za parkowanie,

35)prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem Kkart parkingowych osobom
niepelnosprawnym,

36) prowadzenie spraw zwiazanych z delegowaniem przedstawiciela do Wojewddzkie]
Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego.

. Do podstawowych zadan Wydziatu w zakresie dr6g, kolei i prawa przewozowego nalezy
w szezegdlnosci:




1) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na krajowy zarobkowy
przew6z oséb pojazdami samochodowymi, nie bedacymi takséwkami, w skali
powiatu lub powiatu sasiadujacego z powiatem wlasciwym dla siedziby
przedsigbiorey,

2) uzgadnianic zezwolen na prowadzenie regularnych przewozéw na linii
komunikacyjnej obejmujacej powiaty lub wojewddztwa sasiadujace,

3) oplmowame wnioskow o likwidacjg linii kolejowe], na ktérej zameszono PIZEWOZY,

4) opiniowanie projektu likwidacji linii kolejowych Jub ich czesci.

§ 24

Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Leénictwa

1. Praca Wydzialu kieruje Naczelnik.

2. Do podstawowych zadan Wydzialu w zakresie ochrony s$rodowiska nalezy
w szczegllnosei:

1) koordynowanie spraw zwigzanych z sporzadzeniem i realizacja powiatowego
programu ochrony §rodowiska,

udostepnianie informacji o srodowisku, prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw
danych o dokumentach dotyczacych $rodowiska,

3) prowadzenie baz danych dot. wynikéw bada oraz terenéw zagroZonych w zakresie
hatlasu i jakosci gleby,

4) wydawania opinii o obowiazku sporzadzenia raportu o oddzialywaniu przedsiewziecia

na $rodowisko oraz uzgadnianie w zakresie ochrony $rodowiska warunkéw

realizacji  przedsigwzigé  zaklasyfikowanych przepisami  szczegélnymi do

przedsigwzigé  mogacych znaczaco oddzialywaé na  $rodowisko, dla

sporzadzenie raportu o oddzialywaniu na $rodowisko moze byé wymagane,

5) opiniowanie programéw ochrony powietrza,

6) opiniowanic planéw dziatan krétkoterminowych w przypadku wystapienia
przekroczen dopuszezalnych lub alarmowych pozioméw substancji w powietrzu,

7) prowadzenie okresowych badan jakosci gleby,

8) przygotowywanie projektéw uchwat dotyczacych ograniczenia lub zakazdw uzywania
jednostek plywajacych na okreslonych zbiornikach wéd stojacych lub wodach

ptynacych , koniecznych do zapewnienia odpowiednich warunkéw akustycznych na

terenach przeznaczonych na cele rekreacyjno-wypoczynkowe,

sporzadzanie co 5 lat map akustyoznych dia terenéw poza aglomeracjami oraz

przekazywanie ich zarzadowi wojewddztwa, wojewddzkiemu inspektorowi ochrony

srodowiska oraz wojewd6dzkiemu inspektorowi sanitamemu,

10) przygotowywanie projektéw uchwal dotyczacych programéw dzialah celem

dostosowania poziomu hatasu do dopuszczalnego dla terenéw na ktérych poziom
hatasu jest przekroczony,

11) wydawanie decyzji o dopuszezalnym poziomie hatasu ,
12) ustalanie na wniosek poszkodowanego wysokodci odszkodowania w razie
ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci,

13) przygotowywanie projektow uchwatl dotyczacych tworzenia obszaréw ograniczonego

uzytkowania dia przedsigwzigé mogacych znaczaco oddzialywaé na $rodowisko,
okreslonych ustawg Prawo ochrony $rodowiska,

14) przyjmowanie wynikéw pomiaréw od

2)

ktory

9)

prowadzacych instalacje,




3.

15)nakladanie obowiazkéw prowadzenia pomiaréw wielkodci emisji wykraczajacych
poza obowiazki okreslone ustawg Prawo ochrony $rodowiska,

16) przyjmowanie zgloszef instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia, mogaca
negatywnie oddzialywaé na srodowisko,

17)ustalanie wymagan w zakresie ochrony $rodowiska dotyczace eksploatacji instalacji,
z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia,

18) przyjmowanie wynikéw pomiardw pozioméw w Srodowisku substancji lub

energii wprowadzanych w zwigzku z eksploatacjg drdg, linii kolejowych,
tramwajowych, lotnisk i portow,

19) przyjmowanie fragmentéw map akustycznych od zarzadcy droga, linig kolejowa lub
lotniskiem,

20) wydawanie , cofanie oraz ograniczenie pozwolen :

a) zintegrowanych,
b) na wprowadzanie gazéw lub pyléw do powietrza,
c) wodnoprawnego na wprowadzanie $eiekéw do wéd lub ziemi,

d) na wytwarzanie odpaddw,
21)wydawanie zezwolen na uczestnictwo we wspélnotowym systemie handlu
uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych.

22)ustanawianie zabezpieczenia roszczen z tytulu wystgpienia negatywnych skutkéw
w srodowisku,

23)zobowiazywanie  podmiotéw  prowadzacych instalacje do
i przedtozenia przegladu ekologicznego,

24) nakladanie obowiazku ograniczenia oddziatywania na $rodowisko i jego zagrozenia
lub przywrocenia Srodowiska do stanu wiasciwego,

25)sprawowanie  kontroli  przestrzegania przepiséw o  ochronie
w zakresie objetej wiasciwoseia organu,

26) wystepowanie do wojewodzkiego inspektora ochrony srodowiska
w przypadkach podejrzenia o naruszenie przepiséw o ochronie §rodowiska.

27)prowadzenie powiatowego funduszu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej,
przygotowywanie projektdw rocznych zestawien przychodéw i wydatkow oraz
podawanie go po zatwierdzeniu do publicznej wiadomosci.

Do podstawowych zadan Wydzialu w zakresie gospodarki wodnej nalezy
w szczegolnosei:

sporzadzenia

srodowiska

1) prowadzenie spraw dotyczacych ustalania linii brzegu, rozgraniczenia gruntow
pokrytych wodami powierzchniowymi z gruntami przylegtymi do tych wod,
2) przygotowywanie projektow uchwal dotyczacych wprowadzenia powszechnego
korzystania z wéd powierzchniowych innych niz publiczne,
3) ustanawianie stref ochronny bezposredniej ujgé wody,
4) nakazywanie usunigcia drzew lub krzewdw z waléw p. powodziowych oraz
z terendw w odleglosci mniejszej niz 3 m od stopy watu,
ustanawianie stref ochronnych wrzadzeri pomiarowych panstwowych shuzb
hydrologlczno meteorologicznych oraz hydrogeologicznych,
6) przygotowywanie pozwolef wodnopranych na :
a. pobdr wod powierzchniowych i podziemnych,
b. wprowadzanie scickow do wod lub do ziemi,
c. regulacjc wod oraz zmiane uksztaltowania terenu na gruntach przylegajacych
do wdd, majaca wplyw na warunki przeptywu wody,
d. wykonywanie urzgdzen wodnych,

5)




4. Do podstawowych zadah Wydziatu w zakresie

5.

rolnicze wykorzystywanie $ciekow,

diugotrwate obnizenie poziomu zwierciadla wody podziemnej,

pigtizenie wody podziemnej,

odwodnienie obiektow lub wykopow budowlanych oraz zakladéw gémiczych,

wprowadzenie do urzadzen kanalizacyjnych $cickéw zawierajacych substancje

szezegolnie szkodliwe dla $rodowiska wodnepo,

J. wycinanie roflin oraz wydobywanie kamienia, zwiru, pisku oraz innych

_ materialow z wod lub obszardw bezposredniego zagrozenia powodzia,

7) wygaszanie , cofanie lub ograniczanie pozwolen wodnoprawnych,

8) zatwierdzanie statutéw spélek wodnych,

9) ustalanie wysokosei i rodzaju $wiadczen na rzecz spo¥ki wodnej dla 0s6b nie
bedacych czlonkami spolki wodnej, a odnoszacymi korzysci z urzadzen spotki lub
przyczyniaja si¢ do zanieczyszczenia wody,

10) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscig spolek wodnych.

postgpowania z odpadami nalezy

PR ge th O

w szczegdlnodei:

1) koordynowanie spraw zwi
Gospodarki Odpadami,

2) przygotowywanie projektéw o
Gospodarki Odpadami,

3} przygotowywanie sprawozdan z realizacji Powiatowego Planu Gospodarki Odpadami,

4) przygotowywanie pozwolef na wytwarzanie odpadéw,

5) przygotowywanie decyzji zatwicrdzajacych programy  gospodarki odpadami
niebezpiecznymi,

azanych z opracowywaniem Powiatowego Planu

pinii Wojewddzkiego i Gminnych Projektéw Planu

6) wzywanie do niezwlocznego zaniechania naruszen oraz przygotowywanie decyzji

wstrzymujacych dziatalnoé¢ wytwérey odpadéw w zakresie objetym programem
gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

przyjmowanie i ocena informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach

gospodarowania wytworzonymi odpadami,

8) wnoszenie w drodze decyzji sprzeciwu do zlozonej informacji i zobowigzywanie do
przedlozenia do zatwierdzenia programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

9) wydawanie zezwolef na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku lub
unieszkodliwiania odpadéw,

10) wydawanie zezwoleh na prowadzenie dziatalnosei w zakresie
odpaddow,

7

Zbierania lub transportu

11) wzywanie do niezwlocznego zaniechania naruszefi i cofanie zezwolefi na prowadzenie
dzialalno$ci w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania oraz w zakresie zbicrania lub
transportu odpadow,

12) prowadzenie rejestru dla posiadaczy odpadéw zwolnionych z obowiazku uzyskania
zezwolen na prowadzenie dzialalnosci w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub
unieszkodliwiania odpadéw,

13) zatwierdzanie w drodze decyzji instrukcji eksploatacji skladowiska odpadéw,

14) wydawanie w drodze decyzji zgody na zamkniecie skladowiska odpadéw lub jego
wydzielonej czedci,

15) okreslanie miejsc i sposobu magazynowania odpadéw ,

16) zobowiazywanie w drodze decyzji zarzadzajacych skladowiskami odpadéw do
sporzadzenia i przedlozenia przegladu ekologicznego w zakresie gospodarki
odpadami.

Do podstawowych zadan Wydzialu w  zakresic

gospodarki lesnej nalezy
w szezegolnosei:




1) sprawowanie nadzoru nad gospodarks le$ng w lasach nie stanowigcych wlasno$ci
Skarbu Panstwa,

2) przygotowywanie decyzji o wykonaniu na koszt nadle$nictw zabiegbw
zwalczajacych i ochronnych w lasach nie stanowigcych wilasnoécei Skarbu Panstwa
w przypadku wystapienia organizméw szkodliwych w stopniu grozacym trwatodei
tych laséw,

3) prowadzenie spraw dotyczacych przyznania $rodkéw z budzetu Padstwa na
pokrycie kosztow przebudowy i odnowienia drzewostanu w lasach, w kidrych
wystapily szkody spowodowane pylami i gazami — przemyslowymi bez
mozliwodci  ustalenia sprawcy, wzglednie szkody spowodowane klgskami
zywiotowymi,

przygotowywanie decyzji 0 zmianie lasu nie stanowigcego wlasnosci SP na uzytek
rolny,

4

S) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem dotacji z budzetu Pafistwa na
czesciowe lub calkowite pokrycie kosztéw zalesienia gruntdéw nieprzydatnych do
produkgji rolnej,

ustalanie na podstawie inwentaryzacji stanu lasu zadaf z zakresu gospodarki lesnej
dla las6w rozdrobnionych o pow. do 10 ha,

Zlecanie wykonania uproszezonych plandw urzadzenia lasu lub inwentaryzacji stanu

lasu nie stanowiagcego wlasnosci skarbu Paristwa,

nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonych plandéw urzadzenia lasu

oraz prowadzenia racjonalnej gospodarki lesnej,

9) wyrazanie zgody na pozyskanie drewna niezgodne z uproszczonym planem
urzgdzenia lasu,

10) wyznaczanic zadan gospodarczych dla wlascicieli lasdw nie posiadajacych
uproszczonych planéw urzadzenia lasu,

11) opiniowanie przygotowanych przez nadleénictwa rocznych planéw zalesienia
gruntéw nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa.

12)prowadzenie rozliczen $rodkéw finansowych przeznaczonych na wyplaty
ekwiwalentow,

13) wydawanie decyzji wstrzymujacej wyplate ekwiwalentu w przypadku prowadzenia
przez wlasciciela gruntu uprawy lesnej niezgodnie z planem zalesienia a nastgpnie z

uproszczonym planem urzadzania lasu oraz wskazywanie warunkéw przywrocenia
wyplaty ekwiwalentu,

14) wydawanie decyzji nakazujacej zwrot ekwiwalentu wraz z ustawowymi odsetkami

w przypadku zniszczenia uprawy lesnej w wyniku celowego dziatania wiasciciela
gruntu,

15) dokonywanie oceny udatno$ci upraw lesnych .
6. Do podstawowych zadafh Wydziatu w zakresie prawa lowieckiego nalezy:
1) przygotowywanie zezwolefi , w szczegdinie uzasadnionych przypadkach, na
odstepstwa od zakazu ploszenia, chwytania, przetrzymywania, ranienia i zabijania
Zwierzyny, '

przygotowywanic zezwolefi na posiadanie i hodowle chartéw rasowych lub ich
mieszancow,
3) prowadzenie spraw zwigzanych 2z wydzierzawianiem polnych obwodéw

lowieckich , wydawanie w szczegélnych przypadkach nakazu wykonania odiowu lub
odstrzatu redukcyjnego zwierzyny.

7. Do podstawowych zadan Wydziatu w zakresie ochrony przyrody nalezy:
1) opiniowanie zamierzen utworzenia parku krajobrazowego,

6)
7)

8)

2)




2) sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie przyrody w trakcie
gospodarczego wykorzystywania jej zasobdw,

3) prowadzenie rejestru roélin lub zwierzat, ich czesei i produktéw pochodnych
znajdujacych sie na terenie Powiatu, podlegajacych ograniczeniu przy przewozie

Przez granice pafistwa na podstawie uméw  migdzynarodowych, ktorych
Rzeczpospolita jest strona,

4) wydawanie zezwolen na wycinke drzew i krzewéw s
5)

6)

tanowiacych wlasnosé gmin,
nakladanie kar za nielegalng wycinke dizew i krzewdw stanowiacych wiasnosé gmin,
prowadzenie spraw dotyczacych nakazania usunigcia drzew i krzewow utrudniajacych
widocznosé sygnaléw i pociagow lub eksploatacje urzadzen kolejowych albo
powodujgcych zaspy $niezne.

8. Do podstawowych zadafi Wydziatu w zakresie geologii nalezy:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem koncesji na poszukiwanie,
rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych na powlerzchni nie

przekraczajgcej 2 ha i rocznym wydobyciu do 20 tys. m’, bez uzycia materialow
wybuchowych,

2) przenoszenie konces;

3) wygaszanie koncesji,

4) wydawanie zezwolen na zmiang kryteriéw bilansowosci,

5) zatwierdzanie projektéw prac geologicznych, ktére nie wymagaja uzyskania koncesji,

6) wydawanie nakazow wykonania dodatkowych prac pomiarowych ,

7) zobowiazywanie przedsigbiorcy do wykonania obmiaru wyrobisk w innym terminie
niz przewiduje ustawa,

8) gromadzenie informacji oraz
geologicznych ,

9) zawiadamianie o przyjeciu dokumentacji geolo gicznej,

10) przekazywanie do rejestru obszaréw gomiczych wymaganych dokumentéw,

11)ustalanie  wysokoéci oplat eksploatacyjnych w razie niedopelnienia przez

przedsigbiorce obowiazku wniesienia oplaty eksploatacyijnej,

12) ustalanie oplaty za wydobywanie kopaliny bez wymaganej koncesji lub z razacym
naruszeniem jej warunko6w, :

13)sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie
uprawnieni z tytutu koncesji,

14) sprawowanie nadzoru nad projektowaniem i wykonywaniem prac geologicznych oraz
nad prawidlowoscia sporzadzania dokumentacji geologicznej ,

15) przyjmowanie projektéw prac geologicznych wykonywanych w celu wykorzystania
ciepla Ziemi ,

16) archiwizowanie danych geologicznych,

17)prowadzenie spraw z zakresu ustawy Prawo ochrony $rodowiska w zakresie
obserwacji terenéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz teren6w, na ktérych
wystepujg te ruchy, a takze rejestru zawierajacego informacje o tych terenach,

18)prowadzenie spraw z zakresu ustawy o planowaniu i
przestrzennym w zakresie:

a) opiniowania rozwigzan przyjetych w projekcie studium uwarunkowar
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy,

b) uzgadniania  projektu miejscowego  planu
przestrzennego w zakresie terendéw zagr
ziemnych,

1za zgoda przedsigbiorcy na rzecz innego podmiotu,

probek uzyskanych w wyniku prowadzenia prac

wykonywania przez przedsigbiorce

zagospodarowaniu

zagospodarowania
ozonych osuwaniem si¢ mas




¢) uzgadniania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
oraz decyzji o warunkach zabudowy w odniesieniu do terendéw
zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych.

9. Do podstawowych zadan Wydziatu w zakresie rybactwa §rédladowego nalezy:

1)
2)
3)

wydawanie kart wedkarskich i fowiectwa podwodnego,
rejestracja sprzetu plywajacego stuzacego do polowu ryb,
przygotowywanie wniosku o powolanie Spolecznej Strazy Rybackiej,

4) wystawianie legitymacji 1 przyznawanie oznaki Spolecznej Strazy Rybackiej.
10. Do podstawowych zadah Wydzialu w zakresie rolnictwa nalezy w szczeg6lnosci:

1)
2)

3)
4)

wspélpraca z Agencja Rynku Rolnego, Izbami Rolniczymi, Agencja Wiasnosci Rolnej
Skarbu Panistwa oraz O$rodkami Doradztwa Rolniczego,

wspolpraca z samorzadami gminoymi w pozyskiwaniu $rodkéw na rzecz
restrukturyzacji i modemizacji rolnictwa,

wspolpraca ze spoleczno — zawodowymi organizacjami rolnikéw,
pozyskiwanie $rodkéw na rozwo6j rolnictwa,

§25

Wydzial ds. Koordynacji Dzialan Powiatowych Stuzb, Inspekcji i Strazy

1. Do podstawowych zadan Wydzialu ds. Koordynacji Dziatah Powiatowych Shuzb,
Inspekejii Strazy nalezy w szezegélnosci:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7
8)

9)

prowadzenie spraw zwigzanych z:

a) powolywaniem i odwolywaniem kierownikéw tych jednostek,

b) zatwierdzaniem programéw dziatania jednostek,

¢) uzgadnianiem wspdlnych dziatan jednostek na obszarze Powiatu,

d) kierowaniem wspdlnymi dzialaniami jednostek w sytuacjach szczegdlnych.
koordynowanie opracowywania przez kierownikéw sluzb, inspekeji i strazy,
sprawozdan 1 informacji o stanie bezpieczenstwa i porzadku publicznego, ochrony
przeciwpozarowej, bezpieczeinstwa sanitarnego i weterynaryjnego przedkiadanych
Radzie oraz wykonania zadan wynikajacych z podjetych uchwal,
realizowanie zadan wynikajacych z obrony cywilnej oraz wspoélpraca w tym zakresie
z przedsigbiorcami, jednostkami organizacyjnymi administracji rzadowej,
samorzgdowe] oraz organizacjami spolecznymi dzialajacymi na obszarze Powiatu,
prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpowodziowej,
koordynacja dziatafi zwigzanych z ochrona ludnoséci i srodowiska przed zagrozeniami,
zapewnienie funkcjonowania Powiatowego Zespolu ds. Ochrony Przeciwpozarowej
i Ratownictwa,

prowadzenie wspéipracy z organizacjami pozarzadowymi w zakresie obejmujacym
dziatanie Wydziatu,

koordynacja dziatati zmierzajacych do usuniecia nadzwyczajnego zagrozenia
$rodowiska,

organizacja i zabezpieczenie funkcjonowania Powiatowego Osrodka Analizy Danych i
Alarmowania oraz systemu wykrywania skazefi,

10) zapewnienie funkcjonowania Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego,
11) koordynacja zadan w dziedzinie obronnos$ci realizowanych przez wydziaty Starostwa

oraz jednostki organizacyjne Powiatu,

12) organizowanie i prowadzenie poboru,
13) organizowanie akcji kuriersko - postaficzej,




14) przyjmowanie zgloszen o znalezieniy Izeczy zagubionych, przechowywanie tych
rzeczy oraz poszukiwanie oséb uprawnionych do ich odbioru,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwoled na sprowadzanie zwlok
Z1nnego panstwa,

16) zapewnienie obstugi administracyjno — biurowej Komisji Bezpieczenstwa,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja systemu Passtwowe Ratowmictwo
Medyczne oraz zapewnienie jego nieprzerwanej gotowosci na obszarze Powiatu,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzaniem zakazu przeprowadzania imprez
masowych na terenie Powiatu lub Jego czgsei dla okredlonych organizatoréw.

19) wspoldziatanie (wspblpraca) z whaciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi
stuzb ochrony Passtwa oraz z innymi jednostkami i instytucjami,

2. Praca Wydziahu kieruje Naczelnik.

§26

Samodzielne Stanowisko Pelnomocnika ds. Pozyskiwania Funduszy

Do podstawowych zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Pozyskiwania Funduszy nalezy
- W szezegblnosci: '

1) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem programéw udzielania
pomocy przedsigbiorcom,

2) inicjowanie i koordynowanie przedsicwzig¢ zwigzanych z pozyskiwaniem
i wykorzystaniem $rodkow finansowych z instytucji pozarzadowych,

3) monitorowanie programéw umozliwiajacych absorpcje $rodk6w finansowych
z funduszy UE i innych Zrédet krajowych i zagranicznych,

4) przygotowywanie i prowadzeniem projektéw ,mickkich” finansowanych
z funduszy UE i innych rédet krajowych i zagraniczmych,

5) przygotowywanie i zarzadzanie projektami zglaszanymi przez Powiat, Zwigzanymi
z realizacjg zadar inwestycyjnych,

6) nawiazywanie i prowadzenie kontaktéw zagranicznych, majacych na celu
realizacj¢ projektow mig¢dzynarodowych w ramach europejskiej wspolpracy
migdzyregionalnej,

7) doradzanie  innym jednostkom  organizacyjnym  Powiatu Jasielskiego
w zakresie pozyskiwania srodkdw zewnetrznych, o ktérych mowa w pkt 3.

§27

Biuro Rade6w Prawnych

1. Do podstawowych zadafi Biura Radcéw Prawnych nalezy w szczegdlnoéci:
1) udzielanie opinii i wyjasnien prawnych,
2) opiniowanie projektow aktéw prawnych i uméw,
3) prowadzenie i udostepnianie zbioru przepiséw prawnych,
wykonywanie zastepstwa procesowego w sprawach sadowych oraz w postepowaniach
przed innymi organami orzekaj acymi i egzekucyjnymi,
5) opiniowanie spraw dotyczacych problematyki zamowiefi publicznych,
6) przekazywanie informacji o ukazujacych si¢ aktach prawnych,
7) uczestniczenie w posiedzeniach Rady, Zarzadu i Komisji na ich zaproszenie,
8) prowadzenie biblioteki prawniczej.




2. Uprawnienia i obowiazki radcéw prawnych w zakresie obstugi prawnej okresla ustawa

z dnia 16 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tekst jedn. Dz. U, 2002 r. Nr 123, poz. 1059
Z pézn. zm.),

§ 28

Do podstawowych zadah Samodzielnego Stanowiska ds. Kontroli Wewngetrzne] nalezy
w szczegblnosei:
1) kontrola realizacji ustaw i innych aktéw prawnych w zakresie dzialalnosci

organizacyjno — administracyjnej w komérkach organizacyjnych Starostwa oraz
jednostkach organizacyjnych Powiatu,

2) kontrola realizacji aktéw prawnych stanowionych przez organy Powiatu oraz
zarzadzen Starosty Jasielskiego w komérkach organizacyjnych Starostwa oraz
jednostkach organizacyjnych Powiatu,

3) prowadzenie kontroli wykorzystywania $rodkéw publicznych przekazywanych
z budzetu Powiatuy,

4) prowadzenie kontroli realizacji planowanych dochodéw,

5) prowadzenie kontroli stosowania przepiséw ustawy — Prawo zaméwicii publicznych,

6)

przedstawienie Zarzadowi informacji, dotyczacych przeprowadzonych kontroli oraz

skiadanie wnioskéw majacych na celu usprawnienie funkcjonowania Starostwa i
jednostek organizacyjnych Powiatu,

7) wspblpraca z zewngtrznymi instytucjami kontrolnymi,

8) wspélpraca z pracownikami merytorycznymi Starostwa w zakresie bedacym
przedmiotem kontroli,

9) opracowywanie planéw kontroli, o ktérych mowa w pkt 1 - 2,

10) sporzadzanie protokoléw z przeprowadzonych kontroli, o ktérej mowa w pkt 1-2,
11) przygotowywanie wnioskéw pokontrolnych,

12) kontrola realizacji wnioskéw pokontrolnych,

13) prowadzenie spraw zwiazanych z rozpatrywanicm skarg na dzialalnosé Starostwa oraz
jednostek organizacyjnych Powiatu.

§ 29

Samodzielne Stanowisko ds. BHP i Ochrony P. poz.

Do podstawowych zadan Samodzielnego Stanowiska ds. BHP i Ochrony P. poz. nalezy

zabezpieczenic realizacji zadan wynikajacych z obowiazujacych przepiséw prawa w zakresie
BHP i P.poz. w szczeg6lnosei:

1) opracowanie instrukcji z zakresu BHP i P, poz.,

2) organizowanie i przeprowadzanie okresowych kontroli stanu BHP, P. poz.,
3) przedstawienic Staroscie wnioskéw z zakresu BHP i P, poz.

§ 30
Samodzielne Stanowisko ds. Inwestycji.

Do podstawowych zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Inwestycji nalezy w szczegdlnosei:

1) opracowywanie plandw i programéw inwestycyjnych dla jednostek organizacyjnych
Powiatu ~ w uzgodnieniu z ich kierownikami, z wylaczeniem programéw dla
Powiatowego Zarzadu Drég w Jasle oraz Szpitala Specjalistycznego w Jasle,




2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
9

przygotowywanie inwestyciji realizowanych przez jednostki organizacyjne Powiatu
zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji zwiazanej z inwestycjami, wymaganej
ustawa Prawo Zaméwiefi Publicznych,

prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy Prawo Zaméwiert Publicznych,
przygotowywanic projektéw umoéw o prace projektowe, uméw z wykonawcami robot
budowlanych, uméw o nadzoér inwestorski lub zastepstwo inwestorskie,

realizacja obowiazkéw i praw inwestora wynikaj acych z ustawy Prawo budowlane,
nadzor nad realizacjs inwestycji oraz ich rozliczanie,

kontrola robét remontowych prowadzonych przez jednostki organizacyjne Powiatu,

uczestniczenie w przygotowywaniu i realizacji projektow finansowanych ze $rodkéw
pomocowych, dotyczacych inwestycji i remontéw.

§31

Powiatowy Rzecznik Konsumentdw

1y
2)
3)
4)
5)

6)
7

Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentéw nalezy w szczegdlnoscei

zapewnienie konsumentom bezplamego poradnictwa konsumenckiego i informacji
prawnej w zakresie ochrony intereséw konsumentéw,

prawo wytaczania pow6dztw na rzecz konsumentéw oraz wstepowania, za ich zgoda, do
toczacego si¢ postgpowania w sprawach o ochrong intereséw konsumentéw,

skladanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego
w  zakresie ochrony intereséw konsumentow,

wystepowanie do przedsigbiorcéw w sprawach ochrony praw i intereséw konsumentéw.
wspoldziatanie (wspdlpraca) z whasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami
konsumenckimi, .

mozliwos¢ wystgpowania z wnioskiem o wszczecie postgpowania antymonopolowego,
mozliwo$¢ wystepowania z wnioskiem o wszczecie postgpowania w sprawie praktyki
naruszajacej zbiorowe interesy konsumentéw.

§ 32

Samodzielne Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego

Do podstawowych zadad Samodzielnego Stanowiska ds. Audytu Wewnetrznego nalezy w
szczegblnodei:

1

2)
3)

4)
5)

6)

niezalezne badanie systeméw zarzadzania i kontroli, w tym kontroli finansowych
w Starostwie i jednostkach organizacyjnych Powiatu,

przeprowadzanie audytu, zgodnie z roczaym planem audytu wewngtiznego,

przeprowadzanie audytéw poza planem rocznym, podejmowanych w razie potrzeby, na
polecenie Zarzadu lub Starosty,

sporzadzanie sprawozdan lub notatek informacyjnych z przeprowadzonych audytoéw,
przedstawienie Zarzadowi informacji, dotyczacych przeprowadzonych audytéw oraz

skladanie wnioskéw majacych na celu usprawnienie funkcjonowania Starostwa
i jednostek organizacyjnych Powiatu,

nadzoér nad usuwaniem stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wdrazaniem ustalonych w
wyniku audytu zmian w funkcjonowaniu jednostek i komérek organizacyjnych Powiatu,




7) skladanie Zarzadowi rocznych sprawozdan z dziatalnos$ci komoérki audytu,

8) promowanie rozwigzan nowatorskich oraz przykladow szczegélnie sumiennego
wykonywania obowigzkéw stuzbowych,

9) inicjowanie = wymiany do$wiadczen miedzy poszczegblnymi  jednostkami
organizacyjnymi Powiatu i1 komérkami organizacyjnymi Starostwa,

10)koordynowanie wdrazania przez jednostki organizacyjne Powiatu oraz komoérki
organizacyjne Starostwa standardéw kontroli wewnetrzne;.

§ 33
Samodzielne Stanowisko Peltnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych

1. Praca Samodzielnego Stanowiska kieruje Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niejawnych.

2. W skiad Samodzielnego Stanowiska wchodza;
1) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
2) Kancelaria tajna.

3. Do podstawowych zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy
w szczegdlnoscei:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony fizycznej,

2) zapewnienie ochrony systemow i sieci teleinformatycznych, w ktdrych sg
wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje
niejawne,

3) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisOw o
ochronie tych informacji;

4) okresowa kontrola ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw;

5) opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych w jednosice
organizacyjnej i nadzorowanie jego realizacji;

6) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych.

4. Do podstawowych zadan Kancelarii tajnej nalezy w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie, rejestracja, przechowywanie, przekazywanie i wysylka
dokumentéw zawierajacych informacje nicjawne,

2) bezposredni padzér nad obiegiem dokumentéw zawierajacych informacje
niejawne,

3) udostepnianie lub wydawanie dokumentéw zawierajgcych informacje niejawne
osobom do tego uprawnionym,

4) egzekwowanie zwrotu dokumentéw zawierajacych informacje nigjawne,

5) kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentéw w
kancelarii oraz jednostce organizacyjne;j,

6) prowadzenie biezacej kontroli postgpowania z dokumentami,

7) wykonywanie polecen Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych.
5. Pracq kancelarii kieruje kierownik.

V. Postanowienia ogolne i zasady podpisywania pism.

§34

1. Pisma i decyzje administracyjne podpisuje Starosta. Starosta moze upowazni¢
Wicestaroste, poszczegélnych czlonkéw Zarzadu, pracownikéw Starostwa, do




wydawania w jego imieniu decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej nalezacych do wiasciwosci Powiatu.

Skarbnik podpisuje dokumenty dotyczace spraw finansowo-budzetowych oraz
zastrzezone do jego kontrasygnaty.

. Decyzje i pisma przedstawione do podpisu Starosty powinny by¢ uprzednio parafowane

na kopii przez kierujacego komoérky organizacyjng przygotowujaca pisma.

§35

Porzadek wewngtrzny i rozktad czasu pracy w Starostwie okresla regulamin pracy.

§ 36

Instytucjonalna kontrola wewnetrzna i zewnetrzna:

1.

2.

Zasady 1 zakres przeprowadzania kontroli wewnetrznej okresla Starosta w formie
zarzgdzenia.

Starostwo podlega kontroli zewngtrznej w zakresie ustalonym i okreslonym
obowiazujacymi przepisami prawa. '

§ 37

Zmiany w niniejszym regulaminie nastgpuja w trybie wiaéciwym do jego uchwalenia.

e




