WOJT GMINY OLSZANKA
49-332 Olszanka
woj. opolskie

OR.120.39.2021
Zarzadzenie Nr UG -39/2021
Wojta Gminy Olszanka
z dnia 31 sierpnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji Sprawozdawczosci

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym, (Dz. U. z
2021 r. poz. 1372), w zwiazku z rozdzialem 5 ustawy z 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217), Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i PolitykKi
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2396), Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i1 Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1564) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych praz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 342) zarzadza si¢, co nastgpuje:
§1
1. Wprowadza si¢ ,,Instrukcje sprawozdawczosci” obowigzujaca w jednostce samorzadu
terytorialnego (Gmina Olszanka), stanowigca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Instrukcja okresla rodzaje, formy terminy i sposoby sporzadzania sprawozdan.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych podlegtych 1
nadzorowanych przez jednostke samorzadu terytorialnego oraz Skarbnikowi Gminy Olszanka.

§3
Traci moc Zarzadzenie UG-4/2014 z dnia 3 lutego 2014 roku w sprawie “Instrukcji
sprawozdawczo$ci” oraz Zarzadzenie Nr UG-22/2021 Wojta Gminy Olszanka z dnia 31 marca
2021 roku w sprawie okreslenia formy przekazywanych sprawozdan w zakresie operacji
finansowych przez jednostki organizacyjne Gminy Olszanka oraz jednostke obstugujaca.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Olszanka
/-I Aneta Rabczewska



WOJT GMINY OLSZANKA
49-332 Olszanka
woj. opolskie

Zalgcznik do Zarzadzenia Nr UG-39/2021
Wojta Gminy Olszanka
z dnia 31 sierpnia 2021 roku

INSTRUKCJA SPRAWOZDAWCZOSCI
§1
Rodzaje sprawozdan
1. Zarzadza si¢ sporzadzanie nastepujacych sprawozdan:

Sprawozdawczo$¢ budzetowa

Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej/ jednostki samorzadu terytorialnego;

Rb-27ZZ — sprawozdanie zwigzane z wykonania planu dochodow zwigzanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami;

Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego;

Rb-28NWS - sprawozdanie z wykonania planu wydatkow samorzadowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego, ktére nie wygasly z uptywem roku
budzetowego;

Rb-PDP — sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych gminy;

Rb-NDS - sprawozdanie o nadwyzce/ deficycie jednostki samorzadu terytorialnego;

Rb-30S — sprawozdanie z wykonania planow finansowych samorzagdowych zaktadow
budzetowych;

Rb-50 — sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami;

Rb-ST — sprawozdanie o stanie $srodkow na rachunkach bankowych jednostki samorzadu
terytorialnego.

Sprawozdawczo$¢ w zakresie operacji finansowych

Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych oraz gwarancji
| porgczen;

Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie zobowigzan wedhug tytutow dtuznych;
RDb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych;
Rb-ZN — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz nalezno$ci Skarbu Panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych.

§2
Obowiazek sporzadzania i przekazywania sprawozdan

1. Obowiazani do sporzadzania i przekazywania sprawozdan budzetowych s3:



1)

2)

3)

1)

2)

3)

b)

kierownicy jednostek organizacyjnych podlegtych jednostce samorzadu terytorialnego,
w tym kierownicy jednostek obstugujacych, odpowiednio do zakresu wykonywanych
zadan wynikajacych z odrgbnych przepisow (Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-28S, Rb-50, Rb-
30S);

kierownicy jednostek budzetowych realizujacych wydatki, ktére nie wygasty z
uptywem roku budzetowego (Rb-28NWS);

zarzad jednostki samorzadu terytorialnego — na podstawie sprawozdan jednostkowych
I wlasnego sprawozdania jednostkowego obejmujgcego swym zakresem zarowno urzad
bedacy jednostka budzetowa, jak i jej organ (Rb-27S, Rb-28S, Rb-27ZZ, Rb-28NWS,
Rb-PDP, Rb-NDS, Rb-50, Rb-ST, Rb-30S);

Obowigzani do sporzadzania i przekazywania sprawozdan w zakresie operacji
finansowych s3:

kierownicy jednostek organizacyjnych podlegtych jednostce samorzadu terytorialnego,
w tym kierownicy jednostek obstugujacych, odpowiednio do zakresu wykonywanych
zadan wynikajacych z odrebnych przepisow — Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ, Rb-ZN;
dyrektorzy/kierownicy jednostek posiadajacych osobowos¢ prawng — Rb-Z, Rb-N, Rb-
UZ; Rb-ZN;

Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego — na podstawie sprawozdan jednostkowych
I wlasnego sprawozdania jednostkowego obejmujgcego swym zakresem zarowno urzad
bedacy jednostkg budzetowa, jak i jej organ — Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ, Rb-ZN.

§3
Sposoby sporzadzania i przekazywania sprawozdan

Sprawozdania budzetowe oznaczone sg symbolami literowo-liczbowymi, natomiast
sprawozdania w zakresie operacji finansowych symbolami literowymi.

Sprawozdania sg sporzadzane, jako:

sprawozdania jednostkowe — sg sporzadzane przez kierownikow jednostek
organizacyjnych, takich jak ( kierownikéw samorzadowych zakladéw budzetowych,
kierownikow samorzagdowych jednostek budzetowych, kierownikéw jednostek
obstugujacych, odpowiednio do zakresu wykonywanych zadan wynikajacych z
odrgbnych przepisoOw oraz przez jednostki samorzadu terytorialnego obejmujace swym
zakresem zaréwno urzad bedacy jednostka budzetowa, jak i1 jej organ, przy czym
sprawozdania urz¢du jako jednostki budzetowej 1 organu sporzadzane sg oddzielnie, na
podstawie ksiag rachunkowych lub ewidencji ksiggowej danej jednostki oraz innych
dokumentow dotyczacych tej jednostki. Sprawozdania jednostkowe sporzadzajg takze
kierownicy samorzadowych instytucji kultury;

sprawozdania laczne - sg sporzadzane przez jednostki samorzadu terytorialnego, na
podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek im podleglych 1 wlasnego
sprawozdania jednostkowego. Do sprawozdania lacznego sporzadzanego przez
jednostki samorzadu terytorialnego wlaczone sa sprawozdania jednostkowe
samorzadowych jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych oraz
wlasne sprawozdanie jednostkowe obejmujace swym zakresem zaréwno urzad bedacy
jednostkg budzetows, jak jej organ;

sprawozdania zbiorcze - sporzadzane przez jednostke, ktora jest organem
zatozycielskim lub nadzorujacym dla jednostek posiadajacych osobowo$¢ prawng, na
podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek danego rodzaju. Jednostka samorzadu



a)
b)

d)

e)
f)

d)

terytorialnego sporzadzajac sprawozdania zbiorcze wiacza dane ze sprawozdan
jednostkowych otrzymanych od samorzadowych instytucji kultury.

Zaréwno sprawozdania jednostkowe, tgczne jak 1 zbiorcze sporzadzane sg w ztotych i
groszach.

Zasady sporzadzania sprawozdan wynikajg z zasad ogdlnych rachunkowos$ci i
szczegblnych zasad rachunkowosci budzetowe;.

Z nadrzednej zasady prawidlowej rachunkowos$ci — zasady wiernego obrazu — wynikajg
obowiazki:

ujecia wszystkich proceséw dotyczacych danego okresu sprawozdawczego,
dokonywania zapisow w ksiggach rachunkowych na podstawie rzetelnych,
kompletnych i sprawdzonych dowodow ksiggowych,

dokonywania zapisow w kolejnosci chronologicznej, w przypadku systematycznym
wedhug kryteriow klasyfikacji umozliwiajacych sporzadzenie obowigzujacych
jednostke sprawozdan oraz dokonywanie rozliczen finansowych,

zapewnienie kontroli kompletnosci i1 aktualno$ci danych, w tym dokonywania
uzgodnien zapisow kont ksiggi gltownej z kontami ksigg pomocniczych przed
sporzadzeniem zestawien obrotow i sald,

dokonywanie zapisow w sposob trwaty,

sporzadzania sprawozdan w walucie polskiej, w tym obowigzek ujecia wartosci
nominowanych w walutach obcych wedlug obowigzujacego na dzien bilansowy (dzien
sporzadzenia sprawozdania) sredniego kursu, ustalonego dla danej waluty przez Prezesa
Narodowego Banku Polskiego.

Ze szczegblnych zasad rachunkowosci 1 sporzadzenia sprawozdan z przebiegu
procesow finanséw publicznych — okreslonych w ustawie o finansach publicznych —
wynikaja obowiazki:

klasyfikowania dochodow (przychodéw) i wydatkow publicznych wedtug dziatéw,
rozdziatow i paragrafow, a przychodéw i rozchodéw budzetu wedtug paragrafow
obowigzujacej klasyfikacji budzetowe;,

ujmowania wydatkow w terminie ich zaptaty. Dowody ksiegowe dotyczace kosztow
ubieglego miesigca/roku, ktore wptywajg do jednostek ewidencjonuje si¢ w ksiegach
zgonie z zapisami w polityce rachunkowos$ci danej jednostki;

ujmowania dochodéw w terminie ich otrzymania, oraz przychodow z tytulu dochodow
budzetowych, dotyczace ubieglego miesiaca, ktore wplywaja do jednostki do 12-tego
dnia kazdego miesigca, konczacego kwartal (Urzgdy Skarbowe, Ministerstwo
Finansow, rozliczenie projektow unijnych), ewidencjonuje si¢ w ksiegach miesigca
konczacego kwartal. Wyjatkiem sg przychody z tytutlu dochodéow budzetowych, ktore
wplywaja w styczniu, a dotycza roku ubiegltego, ujmowane sa w ksiggach roku
ubieglego.

ujmowania wszystkich etapow rozliczen poprzedzajacych ptatnos¢ dochodow
(naleznoS$ci, potracenia, zalegto$ci, nadptaty, skutki ulg, wptywy w drodze) 1 wydatkow
(zobowigzania, w tym zobowigzania wymagalne, zaangazowanie $rodkow, wydatki
niewygasajace),

naliczania 1 ewidencjonowania odsetek od nieterminowych ptatnosci oraz
przeszacowania wartosci aktywow 1 pasywow dewizowych wedlug biezacych kursow
walutowych — nie pdzniej niz na koniec kazdego kwartatu.

Zasady ogolne sporzadzania sprawozdan budzetowych — okre§lone w rozporzadzeniu,
dotycza obowigzku:

sporzadzania sprawozdan w zlotych i groszach stosownie do zasad obowigzujacych
przy prowadzeniu ksiag rachunkowych,



10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

sporzadzania i przekazywania okreslonych sprawozdan jednostkowych, tacznych i
zbiorczych w ustalonych terminach,

wykazywania planu w kwotach wynikajacych z planu finansowego jednostki po
uwzglednieniu zmian dokonywanych w trybie ustawy o finansach publicznych,
wykazywania wykonania narastajgco od poczatku roku do konca okresu
sprawozdawczego, w tym dla sprawozdan dotyczacych dlugu publicznego wedhlug stanu
na okreslony dzien,

sporzadzania sprawozdan rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i
formalno-rachunkowym,

sprawdzenia przez jednostki otrzymujace sprawozdania ich poprawnosci formalno-
rachunkowej,

usuni¢cia nieprawidlowosci ze sprawozdan jednostkowych przed wilaczeniem danych
do sprawozdan zbiorczych, w razie potrzeby nalezy dokona¢ takze odpowiednich
zapisow korygujacych w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Olszanka i1 Kierownik jednostki
obstugujacej sporzadzaja i przekazuja do Zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego
(W¢jta) sprawozdania budzetowe w formie pisemnej i dowolnego dokumentu
elektronicznego.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Olszanka i1 Kierownik jednostki
obstugujacej przekazuja do Zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego sprawozdania
w zakresie operacji finansowych:

1) w formie pisemnej lub

2) w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Jednostki posiadajace osobowo$¢ prawng (instytucje kultury) przekazujg swoje
sprawozdania w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Rb-ZN sporzadzane przez zarzad jednostki samorzadu terytorialnego dla dysponentow
przekazujacych dotacje, przekazywane sa na elektroniczng skrzynke podawcza
odbiorcy, opatrzone podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.
Sprawozdania podpisuja gtowny ksiegowy (skarbnik) i1 kierownik jednostki.
Sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego opatruje si¢ bezpiecznym
podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzes$nia 2001 r. o podpisie
elektronicznym, weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Sprawozdania przekazywane na elektroniczng skrzynke podawcza moga by¢ opatrzone
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Sporzadzajac sprawozdania w formie elektronicznej, kierownik jednostki przechowuje
kopie tych sprawozdan na dowolnym no$niku elektronicznym.

Sprawozdania Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-PDP, Rb-28S, Rb-28NWS, Rb-NDS, Rb-30S,
Rb-50, Rb-ST, Rb-N, Rb-Z, Rb-UZ, Rb-ZN przesytane s3 do wlasciwej izby
obrachunkowej, w naszym przypadku jest to Regionalna Izba Obrachunkowa w Opolu.
Jednostka sporzadza takze i przesyta dysponentom budzetu panstwa przekazujacym
dotacje, w naszym przypadku jest to Opolski Urzad Wojewodzki - sprawozdania Rb-
27ZZ, Rb-50, Rb-ZN, Krajowe Biuro Wyborcze — Delegatura w Opolu - sprawozdania
Rb-50, Rb-ZN oraz Gtowny Urzad Statystyczny - sprawozdania Rb-50, Rb-ZN.
Sprawozdanie Rb-50 za IV kwartal zarzad jednostki samorzadu terytorialnego
przekazuje na elektroniczng skrzynke podawcza Najwyzszej [zby Kontroli.
Sprawozdania RDb-Z, Rb-UZ, Rb-N oraz Rb-ZN s3 sprawozdaniami dla celow
statystycznych. Formularze sprawozdan w postaci elektronicznej sg dostepne na



stronach internetowych Ministerstwa Finansow pod adresem elektronicznym:
www.gov.pl/finanse.

§4

Sprawozdania finansowe

Na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy) jednostki organizacyjne

sporzadzaja sprawozdanie finansowe sktadajace si¢ z:

a) bilansu

b) rachunku zyskow i strat

c) zestawienia zmian w funduszu

d) informacji dodatkowej

Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sktada si¢ z:

a) bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

b) 1acznego bilansu obejmujgcego dane wynikajace z bilanséw samorzadowych
jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych;

C) lacznego rachunku zyskow i strat obejmujgcego dane wynikajace z rachunkow
zyskow 1 strat samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadoéw
budzetowych;

d) tacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace z zestawien
zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych;

e) informacji dodatkowej obejmujacej dane wynikajgce z informacji dodatkowych
samorzagdowych jednostek budzetowych 1 samorzadowych zaktadow budzetowych.

Sporzadzajac sprawozdanie finansowe nalezy dokona¢ odpowiednich wylaczen

wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami. Zasady wzajemnych rozliczeh miedzy

jednostkami reguluje odrebne Zarzadzenie.

Sprawozdania finansowe Kierownicy jednostek, w tym jednostek obslugujacych

przekazuja Wojtowi Gminy Olszanka w formie pisemnej lub w postaci elektroniczne;,

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

. Do sporzadzenia informacji dodatkowej okresla si¢ wzory zatacznikow:

a) szczegdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji warto$ci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego — podobne przedstawienie stanéw 1 tytuldw zmian
dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia (poz. 1.1 informacji dodatkowej)
zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszej instrukcji;

b) aktualng warto$¢ rynkowg srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami (poz. 1.2 informacji dodatkowej) zgodnie z
zalacznikiem nr 2 do niniejszej instrukcji;

c) kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych warto$é
aktywow trwatych odrgbnie dla dtugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz
dhugoterminowych aktywow finansowych (poz. 1.3 informacji dodatkowej) zgodnie
z zalacznikiem nr 3 do niniejszej instrukcji;

d) wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie (poz. 1.4 informacji dodatkowej)
zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do niniejszej instrukcji;



9)

h)

warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu
umoéw leasingu (poz. 1.5 informacji dodatkowej) zgodnie z zatacznikiem nr 5 do
niniejszej instrukcji;

dane o odpisach aktualizujagcych warto$¢ naleznos$ci, ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem nalezno$ci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych) - (poz. 1.7 informacji
dodatkowej) zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do niniejszej instrukcji;

dane o stanie rezerw wedhug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym (poz. 1.8 informacji
dodatkowej) zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do niniejszej instrukcji;

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym
kwot¢ czynnych rozliczeh migdzyokresowych kosztow stanowigcych rdéznice
migdzy warto$cig otrzymanych finansowych skladnikow aktywow a
zobowigzaniem zaptaty za nie (poz. 1.13 informacji dodatkowej) zgodnie z
zatgcznikiem nr 8 do niniejszej instrukcji;

wysoko$¢ odpiséw aktualizujagcych warto$¢ zapasow (poz. 2.1 informacji
dodatkowej) zgodnie z zatgcznikiem nr 9 do niniejszej instrukcji.

§5

Informatyczny system sprawozdawczosci

W Gminie Olszanka do sporzadzania sprawozdan zar6wno budzetowych, sprawozdan w
zakresie operacji finansowych jak i sprawozdan finansowych stuzy system informatyczny
Besti@, ktory umozliwia:

1)
2)

3)
4)
5)

Rozporzadzenie w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej okresla obowigzek sporzadzania

wprowadzenie danych w uktadzie formularzy sprawozdawczych,

dokonanie niezbednej weryfikacji wprowadzonych danych, w tym weryfikacji z
obowiazujaca klasyfikacjg budzetowa,

agregacj¢ sprawozdan jednostkowych,

wysytke danych droga elektronicznag,

przekazywanie w formie dokumentu elektronicznego do Informatycznego Systemu
Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR.

§6

Terminy sporzadzania sprawozdan

sprawozdan: miesi¢cznych, kwartalnych, potrocznych i rocznych. Rozporzadzenie w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych, okresla
obowigzek sporzadzania sprawozdan kwartalnych 1 rocznych, w tym obowigzek sporzadzania
sprawozdan jednostkowych i sporzadzanych na ich podstawie sprawozdan tacznych i
zbiorczych. Termin sporzadzenia i przekazania sprawozdan okresla nieprzekraczalng liczbg
dni po uptywie okresu sprawozdawczego.



Rodzaj
sprawozdania

Jednostki przekazujace
sprawozdania

Jednostki
otrzymujace
sprawozdania

Termin przekazania
sprawozdania po uplywie
okresu sprawozdawczego nie
poOzniej niz

1 2 3 4
A. Sprawozdania miesi¢czne
1) Rb-27S, — jednostki budzetowe, jednostki Wojt 10 dni
Rb-28S obstugujace (sprawozdanie Rb-27S jst jako
jednostki budzetowe;j i jako organu o
11 dni dtuzej)
— Wojt RIO Opole za styczen — 22 luty
za marzec — 22 kwietnia
za czerwiec — 22 lipca
za wrzesien — 22 pazdziernika
za listopad — 22 grudzien
za grudzien — 22 stycznia
B. Sprawozdania kwartalne (za I, 11, III kwartaty)
1) Rb-NDS — Wojt RI10O Opole 22 dni
2) Rb-27ZZ |- jednostki budzetowe Wojt 8 dni
bezposrednio realizujace
zadania, jednostki obstugujace
— Wojt Opolski Urzad
Wojewodzki
12 dni
RIO Opole (do
wiadomosci)
3) Rb-50 — jednostki budzetowe Woijt 10 dni
bezposrednio realizujace
zadania, jednostki obstugujace
— Wojt Opolski Urzad
Wojewodzki,
KBW, GUS 14 dni
RIO Opole (do
wiadomosci)
4) Rb-30S — samorzadowy zaktad budzetowy Woijt 10 dni
— Wojt RIO Opole 22 dni
5) Rb-Z, Rb-N |- jednostki budzetowe, Woijt 10 dni

samorzadowe zaklady

(Sprawozdanie jednostkowe Rb-N
jednostki samorzadu terytorialnego (jako




budzetowe, jednostki

jednostki budzetowe;j i jako organu) — 0 11

obstugujace dni diuzej).
— Wojt RIO Opole 22 dni
6) Rb-ZN — jednostki bezposrednio Woijt 10 dni
realizujace zadania, jednostki
obstugujace
— Wojt Opolski Urzad 22 dni
Wojewodzki,
KBW, GUS
7) Rb-Z, Rb-N |- samorzadowa instytucja kultury Woijt 14 dni
- Wojt RI10O Opole 28 dni
C. Sprawozdania kwartalne (za I, II kwartaty)
1) Rb-28NWS | — jednostki budzetowe, jednostki Wojt 10 dni
obstugujace
— Wojt RIO Opole 22 dni
D. Sprawozdania kwartalne (za IV kwartaty)
1) Rb-NDS — Wojt RI10O Opole 20 lutego
2) Rb-27Z2Z |- jednostki budzetowe Woijt 31 stycznia
bezposrednio realizujace
zadania, jednostki obstugujace
— Wojt Opolski Urzad
Wojewodzki
10 lutego
RIO Opole (do 9
wiadomosci)
3) Rb-50 — jednostki budzetowe Wojt 31 stycznia
bezposrednio realizujace
zadania, jednostki obstugujace
— Wojt Opolski Urzad
Wojewodzki,
KBW, GUS
RIO. Opole gdp 15 lutego
wiadomosci)
Delegatura
Najwyzszej Izby
Kontroli (do
wiadomosci)
4) Rb-30S — samorzadowy zaktad budzetowy Woijt 1 lutego
— Wojt RIO Opole 20 lutego




5)Rb-Z, Rb-N |- jednostki budzetowe, Woijt 1 lutego
samorzadowe zakltady budzetowe, (Sprawozdanie jednostkowe Rb-N
jednostki obstugujace jednostki samorzadu terytorialnego
(jako jednostki budzetowej i jako
organu) — o 18 dni dtuzej).
— Wojt RIO Opole 23 lutego
6) Rb-ZN — jednostki bezposrednio Wojt 1 lutego
realizujgce zadania, jednostki
obstugujace
- Wojt Opolski Urzad 7 lutego
Wojewodzki,
KBW, GUS
7) Rb-Z, Rb-N | samorzadowa instytucja kultury Wojt 37 dni
- Wojt RI1O Opole 56 dni
E. Sprawozdania roczne
1) Rb-27S, — jednostki budzetowe, jednostki Wojt 1 lutego
Rb-28S obstugujace (sprawozdanie Rb-27S jst jako
jednostki budzetowe;j i jako organu o
18 dni dtuzej)
— Wojt RIO Opole 20 lutego
2) Rb-ST — Wojt RIO Opole 20 lutego
3) Rb-PDP — Wojt RIO Opole 20 utego
4)Rb-UZz — jednostki budzetowe, Wojt 1 lutego
samorzadowe zaklady
budzetowe, jednostki
obstugujace
— Wojt RIO Opole 23 lutego
5) Rb-Uz - samorzadowa instytucja kultury Wojt 37 dni
- Wojt RI10O Opole 56 dni

- W przypadku gdy ostatni dzien ztozenia sprawozdania, w tym oznaczony datg, przypada na
sobot¢ lub dzien ustawowo wolny od pracy — w pierwszy dzien roboczy nastepujacy po tym

dniu.

Wojt Gminy Olszanka

/-/ Aneta Rabczewska




Tabela nr 1 - Aktywa trwate

Zakacznik Nr 1 do Instrukcji Sprawozdawczosci

Lp.

Nazwa grupy rodzajowej sktadnika
aktywoéw trwatych

Wartos¢
poczatkowa -
stan na poczatek
roku obrotowego

Zwiekszenie wartosci poczatkowej

aktualizacja

przychody

przemieszczenie

Ogotem
zwigkszenie
wartosci
poczatkowej
(4+5+6)

Zmniejszenie wartosci poczgtkowej

zbycie

likwidacja

inne

Ogétem
zmniejszenie
wartosci
poczatkowej
(8+9+10)

Wartos¢
poczatkowa -
stan na koniec
roku
obrotowego
(3+7-11)

2

10

11

12

WARTOSCI NIEMATERIALNE |
PRAWNE

SRODKI TRWALE

1)

Grunty

2)

Budynki i lokale

3)

Obiekty inzynierii lgdowej i
wodnej

4)

Kotty i maszyny energetyczne

5)

Maszyny, urzadzenia i aparaty
ogblnego zastosowania

6)

Maszyny, urzadzenia i aparaty
ogdblnego specjalistyczne

7)

Urzadzenia techniczne

8)

Srodki transportu

9)

Narzedzia, przyrzady,
ruchomosci i wyposazenie
gdzie indziej nieskalsyfikowane

POZOSTALE SRODKI TRWALE

ZBIORY BIBLIOTECZNE

RAZEM




Tabela nr 1 - Aktywa trwate c.d.

Zwiekszenia w ciggu roku obrotowego

Umorzenie- stan na

Nazwa grupy rodzajowej sktadnika Zmniejszenie

Lp- aktywow trwatych poczatek roku L amortyzacja za rok | . umorzenia
obrotowego aktualizacja obrotowy inne
1 2 13 14 15 16
1 WARTOSCI NIEMATERIALNE |
’ PRAWNE
1) | Grunty

2) | Budynki i lokale
Obiekty inzynierii lgdowej i
3) | wodnej

4) | Kotty i maszyny energetyczne

5)

Maszyny, urzgdzenia i aparaty
ogolnego zastosowania
Maszyny, urzadzenia i aparaty
ogdblnego specjalistyczne

6)

7) | Urzadzenia techniczne

8) | Srodki transportu

Narzedzia, przyrzady, ruchomosci
i wyposazenie gdzie indziej
9) | nieskalsyfikowane
3. POZOSTALE SRODKI TRWALE
4, ZBIORY BIBLIOTECZNE

RAZEM

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzier) (kierownik jednostki)



Zatacznik Nr 2 do Instrukcji Sprawozdawczos$ci

Tabela nr 2 - Warto$¢ rynkowa srodkow trwatych

Nazwa srodka

Lp. . N Wartos¢ rynk Warto$¢ bil

P trwatego/lokalizacja/nr dziatki artoscrynkowa artosc bilansowa
1 2 3 4

1.

2.

(gtowny ksiegowy)

(rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)

Zalacznik Nr 3 do Instrukcji Sprawozdawczo$ci

Tabela nr 3 - Odpisy aktualizujgce wartos¢ aktywoéw trwatych

L Wyszczegdlnienie Stan odpisow na zwiekszenia zmniejszenia Stan odpiséw na
P- ¥ & poczatek okresu & ] koniec okresu (3+4-5)
1 2 3 4 5 6

Wartosci niematerialne i
1. | prawne
2. | Srodki trwate
Srodki trwate w budowie
3. | (inwestycje)
4. | Akcje i udziaty
Inne papiery
5. | wartosciowe
Razem

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)




Zalacznik Nr 4 do Instrukcji Sprawozdawczos$ci

Tabela nr 4 - Grunty w uzytkowaniu wieczystym

Zmiany stanu w trakcie roku

Stan na koniec

Wartos¢ (z1)

Tresc (nr Stan na poczatek b
Lp. dziatki, Wyszczegdlnienie pocza obrotowego roku obrotowego
roku obrotowego
nazwa) ] ] o ] (4+5-6)
zwiekszenia zmniejszenia
1 2 3 4 5 6 7
Powierzchnia (m?)
1.
Wartos¢ (zt)
Powierzchnia (m?)
2.

Powierzchnia (m?)

Wartosé (z1)

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)

Zakacznik Nr 5 do Instrukcji Sprawozdawczosci

Tabela nr 5 - Srodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane

Stan na poczatek roku

Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego

Stan na koniec roku

Lp. | WyszczegSinienie obrotowego obrotowego (3+4-5)
zwiekszenia zmniejszenia
1 2 3 4 5 6
inne srodki
1. | trwate (obce)

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)




Tabela nr 6 - Stan odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci

Zatacznik Nr 6 do Instrukcji Sprawozdawczos$ci

Stan na poczatek roku

Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego

Stan na koniec roku

Lp. Grupa naleznosci obrotowego - ) - ) ) obrotowego (3+4-5-6)
zwiekszenia wykorzystanie rozwigzanie
1 2 3 4 5 6 7
1. | Naleznosci z tytutu zakupu nieruchomosci
2. | Naleznosci z tytutu czynszu za lokal mieszkalny
3. | Naleznosci z tytutu refaktur (lokal uzytkowy)
4. | Naleznosci z tytutu zaliczki alimentacyjnej
5. | Naleznosci podatkowe
6. |Naleznosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
7. | Odsetki od naleznosci
8. | Naleznosci z tytutu czynszu za lokal uzytkowy
9. | Naleznosci z tytutu optaty eksploatacyjnej za lokal uzytkowy
Naleznosci od dtuznikéw alimentacyjnych tytutu zwrotu zaliczki
10. | alimentacyjnej naleznej budzetowi gminy
Naleznosci od dtuznikéw alimentacyjnych z tytutu zwrotu zaliczki
11. | alimentacyjnej naleznej budzetowi panstwa
Naleznosci dtuznikéw alimentacyjnych z tytutu odsetek od wyptaconych
12. | $wiadczen z funduszu alimentacyjnego naleznych budzetowi panstwa
Naleznosci dtuznikéw alimentacyjnych z zwrotu wyptaconych swiadczen z
13. | funduszu alimentacyjnego naleznych budzetowi gminy
Naleznosci dtuznikéw alimentacyjnych z zwrotu wyptaconych swiadczen z
14. | funduszu alimentacyjnego naleznych budzetowi panistwa
15. | Naleznosci z tytutu wyzywienia w szkole
16. | Naleznosci z tytutu wyzywienia w przedszkolu

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)




Zakacznik Nr 7 do Instrukcji Sprawozdawczosci

Tabela nr 7 - Dane o stanie rezerw

L Rodzaj rezerw wedtug Stan na poczatek roku Zmiany stanu rezerw w ciagu roku obrotowego Stan na koniec roku
P celu utworzenia obrotowego obrotowego (3+4-5-6)
zwiekszenia wykorzystanie rozwigzanie
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
(gtéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)

Zakacznik Nr 8 do Instrukcji Sprawozdawczosci

Tabela nr 8 - Rozliczenia miedzyokresowe

A Stan na poczatek Stan na koniec roku
Lp. Wyszczegdlnienie
roku obrotowego obrotowego

1 2 3 4

1.

2.

3.

Razem czynne rozliczenia
miedzyokresowe

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien)  (kierownik jednostki)



Zakacznik Nr 9 do Instrukcji Sprawozdawczosci

Tabela nr 9 - Stan odpiséw aktualizujgcych wartos¢ zapasow

o . Zmi t dpiso i ku obrot St koni
Wyszczegdlnienie (rodzaj Stan na poczatek miany stanu odpIsow w Clagu roku obrotowego an na koniec
tp. zapasow) roku obrotowego roku obrotowego
P 8 (3+4-5-6)
zwiekszenia wykorzystanie rozwigzanie
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.

(gtowny ksiegowy)

(rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)




