7 ARZAD POWIATU Uchwata Nr 109 /2021

Zarzadu Powiatu Olesnickiego

OLESNICKIEGO z dnia . /1. Ushopad .. 202

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég
Powiatowych w Olesnicy

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (t.j.
Dz.U. z 2020r., poz. 920 ze zm.) oraz Uchwaly Nr V/20/99 Rady Powiatu Oles$nickiego z dnia
1S5 lutego 1999r. W sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Powiatu Ole$nickiego w
Olesnicy — Zarzadu Drég Powiatowych w Olesnicy, Zarzad Powiatu Ole$nickiego uchwala, co
nastepuje:

§1

Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drog Powiatowych w Ole$nicy, stanowiacy
zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Zarzadu Drég Powiatowych w Ole$nicy.

§3

Traci moc uchwata Nr 414/2021 Zarzadu Powiatu Olesnickiego z dnia 16 lipca 2021r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych w Olesnicy.

§4

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjgcia z mocg obowiazujaca od dnia /2., .:.C.fﬂ 7 /l N it

Podpis czlonkéw Zarzadu:

Starosta — Stawomir Kapica




Zatacznik do uchwaty nr .!1.'(.;.?.../2021
Zarzadu Powiatu Ole$nickiego
z dnia H(L\m(z\*\lj*l ........... 2021r.

Regulamin Organizacyjny Zarzadu Dréog Powiatowych w Ole$nicy

I. Postanowienia Ogoélne

L

§1

Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drég Powiatowych w Olesnicy, zwany dalej
»Regulaminem” okresla szczegétowa organizacjg, zasady funkcjonowania, tryb pracy
1 zakres dziatania Zarzadu Drog Powiatowych w Olesnicy.

Zarzad Drog Powiatowych w Olesnicy, zwany dalej ,,ZDP” jest samodzielna jednostka
organizacyjna Powiatu Ole$nickiego, podporzadkowana Zarzadowi Powiatu Olesnickiego,
utworzong przez Radg Powiatu Olesnickiego w celu wykonywania zadan w zakresie
zarzadzania siecig drog powiatowych w powiecie ole$nickim.

ZDP jest jednostka budzetowa, finansowana z budzetu Powiatu Ole$nickiego.
Do zadan ZDP nalezy wykonywanie:
1) zadan wtasnych Powiatu,

2) zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez Powiat,
3) innych zadan, okreslonych uchwatami Rady lub Zarzadu Powiatu oraz przepisami prawa.

II. Zadania Zarzadu Dréog Powiatowych

§2

Do zadan i zakresu dziatalno$ci ZDP nalezy w szczegdlnosci:

)

opracowywanie projektéw planow rozwoju sieci drogowej oraz biezace informacje o tych
planach organéw wtasciwych do sporzadzania miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

opracowywanie projektow planéw finansowania budowy, przebudowy, remontu, utrzymania
1 ochrony drog oraz obiektow inzynierskich,

petnienie funkcji inwestora,

utrzymanie nawierzchni drég, chodnikéw, drogowych obiektow inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwiazanych z droga,

realizowanie zadan w zakresie inzynierii ruchu,

przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadan na rzecz obronnosci kraju,

koordynowanie robét w pasie drogowym,

wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego, na zjazdy z drég oraz pobieranie oplat i
kar pienigznych,



II1.

9) wydawanie zgody na korzystanie z przystankoéw komunikacyjnych, ktérych whascicielem
lub zarzadzajacym jest Powiat Olenicki,

10) prowadzenie ewidencji drog, obiektow mostowych, przepustéw oraz udostepnianie ich na
zadanie uprawnionym organom,

11) przeprowadzenie okresowych kontroli stanu drog i drogowych obiektow inzynierskich, ze
szczegolnym uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego,

12) badanie wptywu robét drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego,

13) wykonywanie robot interwencyjnych, rob6t utrzymaniowych i zabezpieczajacych,

14) przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikow,

15) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powstac lub
powstajacym w nastgpstwie budowy lub utrzymania drég,

16) wprowadzenie ograniczen lub zamykanie drog i drogowych obiektéw inzynierskich dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdow drogami réznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie
zagrozenie bezpieczenstwa oséb lub mienia,

17) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

18) utrzymanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow,

19) nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe dr6g publicznych i gospodarowanie nimi w
ramach posiadanego prawa do tych nieruchomosci,

20) nabywanie nieruchomosci innych niz wymienione w pkt. 19 na potrzeby zarzadzania
drogami i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego do nich prawa,

21) zarzadzanie i utrzymanie kanatéw technologicznych i pobieranie opfat za ich udostepnianie,

22) koordynowanie zimowego i letniego utrzymania drog,

23) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad,

24) wydawanie decyzji, postanowien i zatatwianie innych spraw przewidzianych odrgbnymi
przepisami w zakresie kompetencji zarzadcy drog,

25) uzgadnianie warunkow przejazdu po drogach powiatowych pojazdéw nienormatywnych.

Wewngtrzna organizacja Zarzadu Droég
§3

1. Dziatalnoscig ZDP kieruje Dyrektor powolany przez Zarzad Powiatu.
Dyrektor wykonuje zadania bedace przedmiotem dziatania ZDP przy pomocy podlegtych
mu pracownikow.

2. Dyrektor jest zwierzchnikiem i przetozonym stuzbowym pracownikéw ZDP.

3. Dyrektora w czasie jego nieobecnosci zastgpuje osoba przez Niego wskazana.

4. Do zakresu obowiazkéw Dyrektora naleza w szczegdlnosci:

1) wykonywanie zadan uchwalonych przez Radg Powiatu lub wskazanych przez Zarzad

Powiatu,

2) ustalenie zadan do planéw robét i prac oraz ich przedstawianie do zatwierdzenia przez
Zarzad Powiatu,

3) zapewnienie prawidtowego dziatania ZDP w oparciu o zatwierdzong przez Zarzad Powiatu
struktureg organizacyjna,

4) okreslenie zadan i podziat na poszczegélne komoérki organizacyjne oraz ich egzekwowanie,
zapewnienie warunkow wiasciwe;j realizacji zadaf oraz ich kontrola,

5) nadzor i kontrola nad realizacja i dysponowaniem $rodkami finansowymi okre$lonymi w
planie wydatkow,

6) nadzér nad przestrzeganiem bhp, p.poz. oraz dyscypliny pracy,

7) nadzor nad przestrzeganiem ustalonych procedur kontroli wewnetrznej,



8) nadzor nad przestrzeganiem przepisoOw o zabezpieczeniu informacji niejawnych oraz
przepiséw o ochronie danych osobowych,

9) zabezpieczenie mienia jednostki i nadzor nad wlasciwym i racjonalnym wykorzystywaniem
materiatow,

10) podejmowanie decyzji w sprawach osobowych pracownikéw,

11) reprezentowanie ZDP na zewnatrz,

12) zawieranie umow oraz innych dokumentéw, zobowiazan materialno-finansowych
okreslonych w upowaznieniu Zarzadu Powiatu do takich czynnosci,

13) sktadanie o$wiadczen woli zwigzanych z prowadzeniem biezacej dziatalno$ci w zakresie
zadan kierowanej jednostki na podstawie odrebnych upowaznien,

14) zatwierdzanie dowodéw ksiggowych w tym list plac,

15) podpisywanie korespondencji zewnetrznej,

16) do podpisywania korespondencji Dyrektor moze upowaznié innego pracownika z
ustaleniem zakresu upowaznienia w zakresie czynnosci lub innej formy,

17) wydawanie decyzji administracyjnych w ramach udzielonego przez Zarzad Powiatu
upowaznienia,

18) koordynacja prac przy zimowym i letnim utrzymaniu drég,

19) koordynacja prac i odbiér robdt w zakresie utrzymania drog i mostow.

§4

1. W sktad ZDP wchodza nastgpujace komorki organizacyjne, ktore sg kierowane przez
kierownikéw za wyjatkiem Dzialu Administracyjno-Finansowego kierowanego przez
Glownego Ksiggowego.

1) Dziat Administracyjno-Finansowy,
2) Dziat Techniczny,

3) Dzial Zamoéwien Publicznych,

4) Obwdd Drogowy Olesnica,

5) Obwdd Drogowy Sycow.

2. Strukturg organizacyjnag ZDP w Olesnicy okresla zalacznik nr 1 niniejszego regulaminu
stanowiacy jego integralng czgs¢.

IV. Zakres dzialania poszczegélnych komoérek organizacyjnych Zarzadu Drog.

§5
Do zakresu dzialan Dzialu Administracyjno-Finansowego nalezy w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie obstugi ksiggowo-finansowe;j,

2) prowadzenie obstugi kasowej: gotowkowej 1 operacji bankowych bezgotowkowych,

3) prowadzenie rachunkowosci finansowej i podatkowej ZDP zgodnie z obowigzujacymi
zasadami 1 przepisami prawa,

4) sporzadzanie miesigcznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan i deklaracji
wynikajacych z obowiazujacych przepisow,

5) przygotowywanie materiatow dotyczacych sprawozdawczosci finansowej dla potrzeb
Zarzadu Powiatu 1 instytucji zewngtrzny,

6) wykonywanie czynnos$ci w zakresie planowania i rozliczania budzetu,

7) nadzorowanie realizacji budzetu, przygotowywanie projektow zmian w budzecie,

8) nadzodr nad gospodarowaniem $rodkami budzetowymi ZDP, a w szczegdlnosci nad



przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych,
9) opracowywanie projektéw zarzadzen Dyrektora regulujacych szczegétowe zasady
gospodarki finansowej, w tym obiegu dokumentow i przeptywu srodkow finansowych,
10) opracowywanie okresowych i doraznych analiz stanu gospodarki finansowej ZDP oraz
wnioskowanie rozdysponowania $rodkéw bedacych w dyspozycji Dyrektora,
11) kontrola finansowa i w tym celu zapewnienia wiasciwego obiegu dokumentow
ksiggowych i finansowych,
12) zapewnienie wlasciwej realizacji dochodéw ZDP,
13) kontrola nad wlasciwym rozliczaniem dotacji udzielanych na realizacjg zadan ZDP,
14) prowadzenie ewidencji sktadnikow mienia ZDP, w sposob zgodny z prawem i
gwarantujacym jego ochrone,
15) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw,
16) prowadzenie Scistej wspétpracy z komérkami finansowymi Starostwa Powiatowego,
prowadzenie ubezpieczen mienia ZDP i postepowan odszkodowawczych,
17) prowadzenie spraw kadrowych, planowanie i sprawozdawczo$¢é w tym zakresie
wynikajaca z obowiazujacych przepisow,
18) prowadzenie spraw zwiazanych ze szkoleniem i doskonaleniem zawodowym
pracownikow ZDP,
19) prowadzenie i koordynowanie spraw zwigzanych z ochronag p. poz. i BHP,
20) organizowanie zaopatrzenia w materialy biurowe i urzadzenia, prowadzenie gospodarki

samochodowej i sprzetowej ZDP, rozliczanie kart drogowych, prowadzenie obshugi kancelaryjne;j i
obiegu dokumentdw, archiwum ZDP w Olesnicy, prowadzenie zbioru zarzadzer Dyrektora,

21) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora, niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania ZDP.

§6

Do zakresu dzialania Dzialu Technicznego nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

9

W uzgodnieniu z Dyrektorem opracowywanie projektow planéw rozwoju sieci drogowej
oraz biezace informowanie o tych planach organéw wiasciwych do sporzadzania
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

uzgadnianie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin,

sporzadzanie informacji i sprawozdan o drogach publicznych oraz przekazywanie ich
Generalnemu Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad,

opracowywanie wspdlnie z Dzialem Administracyjno-Finansowym planéw dotyczacych
realizacji i finansowania inwestycji drogowych, budowy, przebudowy, remontu drég oraz
obiektéw inzynierskich,

przygotowywanie zadan inwestycyjnych i utrzymaniowych na drogach (nadzér nad
przygotowywaniem dokumentacji projektow, kosztoryséw inwestorskich, uzyskiwanie
stosownych zezwolen, dokonywanie stosownych zgloszen i uzgodnien, przygotowywanie
dokumentacji przetargowych, przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych),

prowadzenie ewidencji drég, obiektow mostowych, przepustow oraz udostepnianie ich na
zadanie uprawnionym organom,

prowadzenie przegladow robot na drogach w okresie obowigzywania gwarancji i rekojmi,
koordynowanie robot w pasie drogowym, wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego,
na lokalizacj¢ inwestycji nie zwiazanych z funkcjonowaniem drogi, na zjazdy z drég oraz
pobieranie optat i kar pienigznych,

utrzymanie zieleni przydroznej, w tym usuwanie i sadzenie drzew oraz krzewow,

10) prowadzenie spraw zwiazanych z korzystaniem ze srodowiska,



Do

11) przygotowywanie dokumentacji do przeprowadzania przez odpowiednie podmioty regulacji
stanu prawnego nieruchomosci wykorzystywanych na potrzeby gospodarki drogowe;,

12) przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadan na rzecz obronnosci kraju,

13) utrzymywanie biezacego kontaktu z Powiatowym Centrum Zarzadzania Kryzysowego w
Olesnicy,

14) wprowadzanie tymczasowych ograniczen lub zakazéw ruchu w naglym przypadku awarii
urzadzenia w pasie drogowym lub w jego poblizu, w wyniku ktérej nastapito zagrozenie
bezpieczenstwa ruchu drogowego lub mozliwo$é wystapienia szkdd materialnych,

15) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora, niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania ZDP.

§7
zakresu dzialania Dzialu Zaméwien Publicznych nalezy w szczegdlnoécei:

1) koordynowanie procesu udzielania zamoéwien publicznych i dokonywania zakupow,

2) prowadzenie dziatan stuzacych zapewnieniu prawidlowego i zgodnego z prawem
stosowania przepisOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz przepiséw wewnetrznych
w zakresie zaméwien publicznych,

3) organizowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych oraz
prowadzenie obstugi komisji przetargowych,

4) opracowywanie planu zaméwien publicznych w oparciu o plan finansowy,

5) prowadzenie pelnej dokumentacji dotyczacej zamowien publicznych (w tym: rejestrow,
postegpowan odwotawczych, skarg i wszelkich spraw),

6) udzielanie zainteresowanym jednostkom lub pracownikom informacji o obowiazujacych
przepisach prawa dotyczacych zaméwien publicznych, zwiazanych z realizacja danego
zamowienia,

7) przygotowywanie i opracowywanie dokumentacji niezbgdnej do wszczecia postgpowania o
udzielenie zamo6wienia publicznego, w szczegdlnosci przygotowywanie opiséw przedmiotu
zamoéwienia 1 dokonywanie szacowania wartosci przedmiotu zamowienia,

8) realizowanie zawartych uméw o zamdéwienie publiczne, zgodnie ze wskazanym zakresem
merytorycznym, w szczegolnosci poprzez kontrolg ich wartosci, terminu obowigzywania i
prawidlowosci ich realizacji przez poszczegdlnych wykonawcdw,

9) przechowywanie i archiwizacja dokumentacji realizowanych postgpowan o udzielenie
zamOwien publicznych oraz zakupéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

10) sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci,

11) koordynowanie i nadzor nad realizacja wszelkich zadan zwiazanych z Prawem Zaméwien
Publicznych,

12) regulacja stanu prawnego nieruchomosci znajdujacych si¢ w pasach drog powiatowych,

13) przeprowadzanie negocjacji w sprawie nabywania gruntéw pod budowe lub przebudowe
drog powiatowych,

14) nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe lub na potrzeby zarzadzania drogami;

15) prowadzenie pelnej dokumentacji dotyczacej korzystania z przystankéw komunikacyjnych
wzdluz droég powiatowych,

16) wydawanie zgody na korzystanie z przystankéw komunikacyjnych, ktorych wiascicielem
lub zarzadzajacym jest Powiat Ole$nicki,

17) uczestnictwo w procesie planowania wydatkdw oraz informowanie o potrzebach zmian
plandw, w zakresie wydatkéw wynikajacych z powyzszych zadan,

18) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora, niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania ZDP.



§8

Do zadan Shizby Drogowej, ktora tworza dwa Obwody Drogowe: w Olesnicy i w Sycowie
w szczegblnosci nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9

opracowywanie wspolnie z Dzialem Administracyjno-Finansowym projektéw planéw
realizacji oraz finansowania, utrzymania i ochrony drég oraz obiektéw inzynierskich,
przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektow inzynierskich, ze
szczegblnym uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego:
prowadzenie dziennika objazdu drog,

badanie wptywu rob6t drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego,

wykonywanie rob6t interwencyjnych, remontowych, utrzymaniowych i zabezpieczajacych
drog, chodnikéw, drogowych obiektéw inzynierskich, urzadzen zabezpieczajacych ruch
1 innych obiektow zwigzanych z funkcjonowaniem drog,

koordynowanie realizacji zadan zarzadcy drogi, w przypadku wykonywania ich przez inne
podmioty, w ramach uméw o partnerstwie publiczno-prywatnym,

przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikdw,

przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powsta¢ lub
powstajacym w nastgpstwie budowy lub utrzymania drog,

czuwanie nad przestrzeganiem przepiséw porzadkowych na drogach przez osoby zajmujace
pas drogi,

wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drog i drogowych obiektéw inzynierskich dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami roznej kategorii, gdy wystgpuje bezposrednie
zagrozenie bezpieczenistwa oséb lub mienia,

10) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

11) utrzymanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow,

12) skiadanie sprawozdan obejmujacych wykonanie robét i zuzycie materiatow,

13) realizacja postanowien porozumienia z Wojewodztwem Dolnoslaskim, w sprawie

powierzenia Powiatowi Oles$nickiemu zadahi w zakresie letniego i zimowego utrzymania
drég wojewddzkich,

14) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora, niezbednych do prawidlowego

funkcjonowania ZDP.

§9

Obwody Drogowe w Olesnicy i Sycowie zobowigzane sa do wspdlpracy miedzy soba,
a w szczegolnosci:

)
2)

L
pa

3.

konsultowania i uzgadniania przedsiewzieé wiazacych sig z dziatalno$cia poszczegdlnych
Obwodoéw Drogowych,
udostepniania informacji i materiatéw niezbednych w ich pracach.

§10

Pracownicy wykonuja swoje obowigzki stuzbowe w oparciu o szczegélowy zakres
czynnosci na zajmowanym stanowisku pracy.

Podziatu zadan, obowiazkéw i czynnoéci na poszczegdlne stanowiska dokonuje Dyrektor,
W oparciu o postanowienia niniejszego Regulaminu.

Kierownicy, we wspdlpracy z pracownikiem merytorycznym odpowiedzialnym za sprawy
kadrowe, opracowuja i sporzadzaja szczegblowe zakresy czynnos$ci dla podlegtych
pracownikéw, zgodnie z wytycznymi Dyrektora. Sporzadzane zakresy czynno$ci zatwierdza
Dyrektor.



10.

N —

Pracownicy ponosza odpowiedzialno$¢ przed Dyrektorem za decyzje podejmowane w
ramach posiadanego zakresu czynno$ci.

Pracownikoéw obowiazuje przy zalatwianiu spraw jednolity rzeczowy wykaz akt w zakresie
znakowania akt i obiegu korespondencjo. Tryb ten okresla instrukcja kancelaryjna.

Dyrektor podpisuje wszystkie pisma, dokumenty, akty wewnetrzne i decyzje
administracyjne w ramach kompetencji i udzielonych upowaznien.

Umowy oraz inne dokumenty zawierajace o$wiadczenia woli w zakresie praw i
obowiazkéw majatkowych podpisuje Dyrektor na podstawie upowaznienia udzielonego
przez Zarzad Powiatu Olesnickiego w drodze odrebnej uchwaty.

Pracownicy przygotowuja projekty zatatwienia sprawy w formie pisemne;j i przedktadaja
Dyrektorowi do akceptacji i podpisu.

Pisma podpisywane przez Dyrektora powinny by¢ uprzednio parafowane przez kierownika
komorki organizacyjne;.

Przekazanie realizowanych spraw i powierzonego mienia, w zwiazku ze zmianami
personalnymi na stanowiskach pracy, kazdorazowo dokonuje si¢ na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego.

§11

Regulamin wchodzi w Zycie po jego uchwaleniu przez Zarzad Powiatu.

. Zmiany Regulaminu Organizacyjnego dokonywane sa w trybie przewidzianym do jego

uchwalenia.
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