ZARZAD POWIATU
OLESNICKIEGO

| B |
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Uchwala Nr 743/2023
Zarzadu Powiatu Olesnickiego
z dnia 13 wrzesnia 2023 r.

w sprawie szczeg6lowych zasad opracowania materialow planistycznych
do projektu uchwaly budzetowej na 2024 r.

Na podstawie art. 32 ust. 1 i ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526 ze zm.), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.) oraz § 2 uchwaly Nr XLII/255/10
Rady Powiatu Ole$nickiego z dnia 24 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaly budzetowej Powiatu Olesnickiego - Zarzad Powiatu uchwala co nastepuje:

§1
Ustala si¢ zasady dotyczace opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu
Powiatu Olesnickiego na 2024 r. w tredci okreslonej w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§2

1. Zobowiazuje si¢ kierownikéw inspektoratu, strazy oraz jednostek organizacyjnych Powiatu

Olesnickiego, naczelnikéw wydziatow, pracownikow na stanowiskach samodzielnych

Starostwa Powiatowego w Olesnicy, do opracowania i przedtozenia materiatéw do projektu

uchwaty budzetowe]j z podziatem na zadania wtasne. z zakresu administracji rzadowej oraz

realizowane na podstawie porozumief z jednostkami samorzgdu terytorialnego

1 administracji rzadowej w terminie do 6 pazdziernika 2023 r.

Materiaty do uchwaty budzetowej obejmuja wnioski:

1) opracowane przez jednostki budzetowe w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej
zawierajace:

a) zestawienie prognozowanych dochodéw wedlug klasyfikacji budzetowej oraz
w podziale na dochody: biezace i majatkowe,

b) zestawienie przewidywanych wydatkow,

¢) wydatki na obstuge dtugu,

2) do planu dochodéw rachunku dochodéw jednostek, o ktérych mowa w art. 223 ust. 1
ustawy o finansach publicznych oraz wydatkéw nimi sfinansowanych w petnej
szezegotowosci klasyfikacji budzetowe;,

3) dotyczace zakresu rzeczowego zadan inwestycyjnych realizowanych w 2024 r.
ze srodkéw budzetowych w podziale na Zrédta finansowania z uwzglednieniem srodkow
o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.

o

§3
Przy opracowaniu wnioskow do projektu budzetu na 2024 rok nalezy przyja¢ nastepujace
wskazniki:

1) jednostki organizacyjne, realizujace zadania whasne powiatu, planowane na 2024 rok
wydatki biezace, z wyjgtkiem wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen oraz
wydatkow na zakup Zywnosci i energii, skalkuluja
na poziomie przewidywanego wykonania 2023 roku. Wydatki na zakup zywnosci i
energii nalezy powigkszy¢ o 6.6% w stosunku do przewidywanego wykonania 2023
roku.



2) jednostki organizacyjne w tym jednostki oswiatowe, planowane wynagrodzenia
i pochodne od wynagrodzen skalkuluja z uwzglednieniem:
a) planowanych wzrostéw minimalnego wynagrodzenia w przypadku pracownikow,
ktorych wynagrodzenia jest rOwne minimalnemu wynagrodzeniu za praceg,
b) kwoty bazowej, na podstawie ktorej wylicza sie¢ wynagrodzenia nauczycieli
(okreslonej w projekcie ustawy budzetowej na 2024 r.), w przypadku nauczycieli,
¢) przewidywanego wykonania 2023 roku powigkszonego o 7%, w przypadku
pracownikow innych, niz wskazani w lita i b powyzej.
3) jednostki organizacyjne realizujace zadania z zakresu administracji rzadowej
oraz jednostki administracji zespolonej planowane wydatki na 2024 r. skalkuluja
w oparciu o wskazniki otrzymane z jednostek nadrzgdnych.

§4

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Olesnickiemu.

§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisy cztonkéw Zarzadu Powiatu Olesnickiego

-

2.Maria Susidko ......... JVILL

Wicestarosta — Stanistaw Stepief’- %(é«%

3. Czestaw Teleszko




Zatacznik do Uchwaty
Zarzadu Powiatu Nr 743/2023
z dnia 13 wrzesnia 2023 r.

Instrukeja w sprawie opracowania wnioskéw do projektu budzetu
Powiatu Olesnickiego na 2024 rok

L. Planowanie dochodéw budzetowych
Przy planowaniu dochod6éw nalezy uwzglednié:

1) pozyskanic dodatkowych srodkow finansowych ze Zrédet zewnetrznych na realizacje
zadan biezacych i inwestycyjnych Powiatu,

2) w zakresie gospodarki mieniem komunalnym, dochody z tytutu dochody z majatku
uzyskiwane z tytuhu najmu i dzierzawy mienia powiatowego.

3) subwencje oraz udzialy w podatku dochodowym od os6b fizycznych stanowigcych
dochod budzetu pafistwa w oparciu o ustalenia Ministra Finansow,

4) dotacje celowe z budzetu panstwa na finansowanie zadan wiasnych i z zakresu
administracji rzadowej w oparciu o informacje z Ministerstwa Finansow,

5) 25 %1 5% dochoddw uzyskiwanych na rzecz budzetu panstwa w zwiazku z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami, o ile
odrgbne przepisy nie stanowia inaczej,

6) odsetki od srodkow gromadzonych na rachunkach bankowych na podstawie $rednich
wplywow srodkéw finansowych w roku bazowym,

7) inne dochody nalezne powiatowi na podstawie odrebnych przepisow.

Dochody powinny by¢ kalkulowane w przekroju poszczegolnych paragrafow.

Zgodnie z art. 236 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.) dochody nalezy ujg¢ w podziale na dochody biezace
1 majatkowe.

IT. Metody kalkulowania wydatkéw

1. Wynaerodzenia osobowe

W jednostkach oswiatowych, dla pracownikow pedagogicznych wynagrodzenia nalezy
kalkulowa¢ rachunkiem bezposrednim przemnazajgc kazdy etat przez indywidualne
uposazenie z uwrzglednieniem przystugujgcych awanséw, automatycznych dodatkéw za
wystuge lat, zwiekszajagc o przewidywane nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne,
rentowe badz z tytutu rozwiazania stosunku pracy itp.
Przy planowaniu wydatkow ptacowych w placéwkach oswiatowych nalezy uwzglednic:
1) dodatki funkeyjne w nastepujacych stawkach:
1) wychowawea klasy lub opiekun oddziatu przedszkolnego - 300,00 zt brutto,
2) doradca metodyczny, nauczyciel-konsultant - do 30% sredniego wynagrodzenia
nauczyciela poczatkujacego, o ktorym mowa w art. 30 ust 3 Karty Nauczyciela,
3) opiekun stazu -~ 5% sredniego wynagrodzenia nauczyciela poczatkujacego. ©
ktérym mowa w art. 30 ust 3 Karty Nauczyciela, za kazdego nauczyciela
powierzonego opiece .
2) pulg srodkow na dodatki motywacyjne dla nauczycieli w wysokosei 120 zt na kazdy etat
pedagogiczny (z wylaczeniem etatu dyrektora, wicedyrektoréw, innych oséb pelniacych
funkcje kierownicze oraz nauczyciela, ktory zostal wyznaczony przez organ prowadzacy na
podstawie art. 68 ust. 9 ustawy Prawo Oswiatowe) zatwierdzony w arkuszu organizacyjnym



szkoly (UWAGA! Przy okreslaniu liczby etatow pedagogicznych bierze si¢ pod uwage
nauczycieli petnozatrudnionych oraz niepeinozatrudnionych w przeliczeniu na peke etaty
bez przeliczania na etaty godzin ponadwymiarowych oraz bez efatdéw o0sdb peinigeych
funkcje kierownicze),
3) specjalny fundusz nagrod dla nauczycieli - 1,1 % planowanych $rodkéw na wynagrodzenia
nauczycieli, w tym 0,715 % na nagrody dyrektora ujete w planie finansowym jednostki,
4) $rodki na przewidywane awanse zawodowe zgodnie z art. 9d ust. 8 ustawy Karta
Nauczyciela.
Ponadto nalezy podac:
1) planowang liczbe o0sob, ktére w 2024 roku bgda ubiegaly si¢ o nadanie im stopnia
awansu nauczyciela mianowanego,
2) planowana liczbe 0s6b, ktore w 2024 roku beda pelnity funkcje opiekundéw praktyk
zawodowych i beda otrzymywaly z tego tytutu dodatek szkoleniowy.
Wydatki osobowe w pozostatych jednostkach organizacyjnych powiatu dla pracownikow
niepedagogicznych nalezy planowac¢ wedhig stawek zaszeregowania pracownikow w 2023 r.
W  wydatkach osobowych nalezy wyodrgbmi¢ wydatki na wynagrodzenia, nagrody
jubileuszowe, odprawy itp.

2. Materialy i wyposazenie

Planowane wydatki na zakup materialow 1 wyposazenia powinny by¢ uzaleznione od
przewidywanego wykonania zakupdéw w roku bazowym od posiadanych stanoéw zapasow
w magazynie, od rozmiarow zadan itp.

Stany zobowiazan na koniec roku powinny wyrazac tylko niezbedne 1 prawidiowe biezace
platnosci, wynikajace ze stosownego trybu rozliczen znajdujace pokrycie w budzecie.

3. Srodk:i zywnosci
Srodki zywnos$ci winny by¢ kalkulowane na podstawie obowlgzujgcych norm
zywieniowych i wielkoéci planowanych osobodni w jednostkach prowadzacych wyzywienie.

4. Zakup enereii. ustug pozostalych

Dla kazdego rodzaju ustug powinny zostaé wyodrebnione wszystkie wazniejsze
rodzaje ustug obcych, z ktérych korzysta jednostka zgodnie z paragrafam klasyfikacji
budzetowej np. rodzaje dostarczanej energii, ushugi telekomunikacyjne 1 inne. Kalkulacji
nalezy dokonaé oddzielnie dla kazdego rodzaju ustug uwzgledniajac m.in. wykonanie w roku
bazowym.

5. Wydatki na inwestycie i remonty

Do ustalenia wydatkow na inwestycje 1 remonty nalezy uwzglednic:

- mozliwosc realizac)i przewidywanego zakresu inwestycji, remontow,

- koszty opracowania dokumentacji. nadzor inwestorski, wielkos$¢ srodkéw na roboty,
- zobowigzania i roboty w toku na poczatek roku wplywajace na wzrost zapotrzebowania na
srodki finansowe,

- zobowiazania 1 roboty w toku na koniec roku wplywajace na zmniejszenie
zapotrzebowania na srodki finansowe w roku objetym planem.

6. Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

W placéwkach os$wiatowych dla nauczycieli nalezy dokonaé¢ odpisu na zaktadowy
fundusz swiadczen socjalnych w wysokosci ustalanej jako iloczyn planowanej, przecietnej w
danym roku kalendarzowym, liczby nauczycieli zatrudnionych w pelnym i niepelnym
wymiarze zaje¢ (po przeliczeniu na pelny wymiar zajed) 1 110 % kwoty o ktére] mowa w art.




30 ust. 3 KN. Przy planowaniu ZFSS na 2023 r. nalezy przyja¢ kwote bazowa w wysokosci
3.04521 zb Ponadto, nalezy ujaé emerytéw i rencistow - byltych pracownikow
pedagogicznych, na ktdérvch w 2023 roku zostanie naliczony odpis na ZFSS w podziale na
dziaty klasyfikacji budzetowe;.

W pozostatych jednostkach plan ZFSS nalezy wyliczy¢é na dotychczasowych
zasadach.

III. Uzasadnienie opisowe do czesci tabelarycznej

W czesci opisowej nalezy szczegdlowo omowid poszczegolne pozycje liczbowe
wykazane w zalacznikach do niniejszej instrukcji. W pierwszej kolejnosci nalezy
ustosunkowa¢ si¢ do przewidywanego wykonania roku bazowego w kontekscie uchwaly
budzetowe;j.
Szezegotowo nalezy uzasadni¢ proponowana kwot¢ na rok objety planem. dokladnie
omawiajgc wszystkie odchylenia od przewidywanego wykonania roku bazowego (wydatki
Jednorazowe lub nie wystepujace w budzecie na 2022 r., badz nowe zadanie przewidziane do
realizacji w 2023 r.).

IV. Dochoedy rachunku dochodéw i wydatki nimi finansowane

Jednostki o$wiatowe posiadajace rachunek dochodéw sporzadzaja projekt planu
finansowego obejmujacego dochody i wydatki wedlug wzoru stanowigcego zalacznik do
niniejszej uchwaty.

V. Terminy przekazywania materialéw planistycznych

Jednostki  organizacyjne powiatu  sporzadzaja materialy  planistyczne w
nieprzekraczalnym terminic do 6 pazdziernika 2023 r. i przedktadaja 1 egzemplarz
skarbnikowi powiatu.

Skarbnik powiatu na podstawie otrzymanych materiatow jak rowniez skalkulowanych
dochodow wiasnych powiatu, wielkosci dotacji celowych, subwencji z budzetu panstwa,
przedstawia Zarzadowi Powiatu propozycje do projektu budzetu do dnia 15 listopada 2023
r.

Zarzad Powiatu w terminie do 15 listopada 2023 r. przedstawia projekt uchwaty
budzetowej wraz z uzasadnieniem:
1) Regionalnej Izbie Obrachunkowe;j,
2) Radzie Powiatu,

Integralng czgs¢ niniejszej instrukcji stanowia formularze:

Wniosek do projektu budzetu - zestawienie dochodéw - zatacznik nr 1,

Wniosek do projektu budzetu - zestawienie wydatkéw - zatacznik nr 2,

Whniosek do projektu budzetu — plan wynagrodzen - zatacznik nr 3,

Wniosek do projektu budZetu — plan wynagrodzen nauczycieli - zatacznik nr 4.

Wniosek do projektu budzetu — projekt/zadanie/program - zatacznik nr 3,

Wniosek do projektu planu remontéw finansowanych z udziatem $rodkéw budzetowych

- zalacznik nr 6,

. Wnioskowany wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do realizacji - zatacznik nr 7.

8. Plan dochodéw i wydatkéw zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej —
zalacznik nr 8,

9. Plan dochodéw =z wustug geodezyjno-kartograficznych oraz wydatkéw nimi

N A



10.

11.

12

finansowanych — zatgcznik nr 9,

Whniosek do projektu planu wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkow oswiatowych
- zalgeznik nr 10,

Planowana liczba opieckunow praktyk zawodowych — zaltacznik nr 11,

Informacje dotyczace nauczycieli zatrudnionych w powiatowych szkotach 1 placowkach
os$wiatowych i uczniéw klas wielozawodowych korzystajacych z turnuséw w Zielonej
Gorze— zatacznik nr 12,

. Przedsiewziecia realizowane w latach 2024-...... - zalacznik nr 13.
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Nazwa jednostKEl . e sver e

WYDATK! BUDZETOWE 2024 ROKU

zatacznik nr 2

rozdziat

§5

frédto

zadanie

przewidywanie
wykonanig 2023 roku

plan na 2024 rok

%

suma:







zatacznik nr 3

Nazwa Jednostil v rrcrcr s s s icimeeeeeaeaeannees
PLAN WYNAGRODZEN NA 2024 ROK
. . przewidywanie
Rodziat apis lan na 2024 rok %

' 8 P wykohanie 2023 roku plan 4 °
401 angaie
401 dodatki motywacyjne
401 fundusz nagrdd
401 nagrody jubileuszowe
401 odprawy

suma:







Nazwa jednostki: weicercscineicicc e,

PLAN WYNAGRODZEN NAUCZYCIELI NA 2024 ROK

zatacznik nr 4

przewidywanie

Rodziat 55 opis wykonanie 2023 roku plan na 2024 rok %
479 angaze
479 fundusz nagrdd
479 nagredy jubileuszowe
479 odprawy

suma:







zatgcznik nr 5

Nazwa JednostKic cucuiieieeecervverrrere e ecesesrees

WYDATKI NA PROJEKT/ZADANIE/PROGRAM

rOZAZIat: e,

nazwa projektu/zadania/programu: v eeeeeeerereeneeeeeene.

przewidywanie

58 wykonanie 2023 roku

plan na 2024 rok %

suma:







lwazey

€

HN/AVL T

AN/AYL 1

Hiscupal auul
mjoa Apepjeu ausmoue Hoezifeal LW Auer ] 5 .
%04 BZOT Apeny id ezl W1 AueraoLie|¢ 2210 yoAuephm yaasiez Aokiop Az |e1zpzot BIUBPRE BANIEN 1N1s0upaf eaazen 23]
404 $Z0Z BU YIAAO019ZPNY MONPOIS WIJEIZPN 2 LPAUBMOSUBLE MOJUOLWUSE Ue)d

e s upal emzeN

g iu yiuzobjez







Huazey
€
ANSVL NV T
AL FANSAVL T
nyoi 707 irezijeas pjisoupal auy|
FUTIBUN nepsod i T : d
UZIJBUMST IPOIS 18} Npois AgEpyey suermoUEld O3 AUEROURI eina|ojerm efrA1samu) Az zonad yoAuephm pazaiez Azk0p AT § jEiZpIOI E|UEDEZ EMIE}] pisoupal emzey 3]

§O1 $Z0Z BU Y2AMOISZPNG MOXPOIS WAleizpn T IPAuemosuelly ([3A1semut uepg

wyisoupal eszey

PRI T[3A%41:54







zafacznik nr 8

3 E=FAUTE WT-Te [ o T o LU

PLAN DOCHODOW | WYBATKOW

ZADAN Z ZAKRESU OCHRONY $RODOWISKA | GOSPODARKI WODNEJ

NA 2024 ROK
w zlotych
DOCHODY
rozdziat §§ przemdyz\gzgl;ao\;(v;/koname plan na 2024 rok %

stan srodkow na poczatek roku:
90019 0650
dochody 90019 0970

razem:
80001 2360
90095 4170
90095 4210
wydatki 90095 4270
90095 4300
50095 4390
90095 4700

razem:

stan srodkéw na koniec roku:







zatgcznik nr 9

Nazwa jednostki: ...uvcvvececcereeee e

PLAN DOCHODOW Z UStUG GEODEZYINO-KARTOGRAFICZINYCH
ORAZ WYDATKOW NIM! FINANSOWANYCH
NA 2024 ROK

w ztotych

przewidywanie wykonanie

dziat
rozaza 58 2023 roku

plan na 2024 rok %

stan srodkéw na poczatek roku:

71012 0690

dochody 71012 0920
razem:

71012 4010

71012 4040

71012 4110

71012 4120

71012 4210
71012 4260
wydatki 71012 4270
71012 4300
71012 4360
71012 4430
71012 45610
71012 4700
razem:

stan érodkdw na koniec roku:







zatgeznik nr 10

Nazwa jednostki:

PLAN WYDZIELONEGO RACHUNKU DOCHODOW | WYDATKOW OSWIATOWYCH

NA 2024 ROK
w ztotych
. przewidywanie wykonanie
dziat ! 024 rok %
rozdzia §§ 2023 roku plan na 2024 ro )
stan $rodkéw na poczgtek roku:
dochody
razem:
wydatki
razem:
stan $rodkdéw na koniec roku:







Nazwa jednostki: ......ccvvvvvvemceieenns

-----------------------

zatacznik nr 11

Planowana w roku 20..... liczba opiekunéw praktyk zawodowych

Planowana liczba opiekunéw
praktyk zawodowych
w okresie I-VI 20..... roku

Planowana liczba opiekunéw
praktyk zawodowych
w okresie IX-XII 20..... roku

Dlugosdé trwania praktyki







zatgeznik nr 12

Nazwa jednostki: ...

informacje dotyczace nauczycieli zatrudnionych
w powiatowych szkotach i placéwkach oswiatowych

i ueznidw klas wielozawodowych kerzystajacych z turnuséw w Zielone] Gérze

Planowana liczba ucznidw klas wielozawodowych na
turnusach doksztafcania teoretycznego w Zielonej Gorze

Liczba nauczycieli, ktdre w roku 20.... zakonicza sta? i beda
ubiegac sig 0 awans na nauczyciela mianowanego

Miesieczna kwota dodatku motywacyjnego v-ce dyrektora
wg stanu na 30.09.20.... r.

Miesigczna kwota dodatku funkcyjnego v-ce dyrektora wg
stanu na 30.09.20..... 1.
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