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KARTA USŁUG 

 Wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych 

 

Miejsce 
załatwienia 

sprawy 

Stanowisko ds. kancelaryjnych 
Pokój nr 2 – parter/ I piętro  
tel. 296423160 

Wymagane 
dokumenty 

1. Wniosek o wydania zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych 
2. Dokument potwierdzający tytuł prawny wnioskodawcy do lokalu stanowiącego 

punkt sprzedaży napojów alkoholowych. 
3. Zgoda właściciela, użytkownika, zarządcy lub administratora budynku, jeżeli 

punkt sprzedaży będzie zlokalizowany w budynku mieszkalnym 
wielorodzinnym. 

4. Decyzja właściwego państwowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu 
zakładu, o której mowa w art. 65 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 o 
bezpieczeństwie żywności i żywienia. 

5. Opłata  

Opłaty 1. Wysokość opłat zależy od rodzaju sprzedawanego alkoholu: 
  napoje alkoholowe do 4,5% alkoholu oraz piwo i napoje od 4,5% do 18% alkoholu 
(bez piwa): 

         525 zł – przedsiębiorcy rozpoczynający sprzedaż napojów alkoholowych w 
danym punkcie sprzedaży (pierwsze zezwolenie) oraz przedsiębiorcy, którzy w 
poprzednim roku uzyskali wartość sprzedaży mniejszą niż 37 500 zł 

         1,4% wartości sprzedaży w poprzednim roku – przedsiębiorcy, którzy w 
poprzednim roku uzyskali wartość sprzedaży wyższą niż 37 500 zł 

     napoje alkoholowe powyżej 18% alkoholu: 

         2100 zł – przedsiębiorcy rozpoczynający sprzedaż napojów alkoholowych w 
danym punkcie sprzedaży (pierwsze zezwolenie) oraz przedsiębiorcy, którzy w 
poprzednim roku uzyskali wartość sprzedaży mniejszą niż 77 000 zł 

         2,7% wartości sprzedaży w poprzednim roku – przedsiębiorcy, którzy w 
poprzednim roku uzyskali wartość sprzedaży wyższą niż 77 000 zł 

2. Jeśli sprzedawałeś lub sprzedawałaś już napoje alkoholowe, to wartość 
sprzedaży za ubiegły rok oblicz w kwotach brutto (czyli z podatkiem VAT i 
akcyzą), oddzielnie dla każdego rodzaju alkoholu. Opłaty można dokonać: 

a. przelewem na rachunek bankowy Urzędu Gminy w Zabrodzie nr: 
96 8931 0003 0300 2293 2040 0005 

b. w punkcie kasowym w Urzędzie Gminy w Zabrodziu 

Termin 
załatwienia 

sprawy 

Nie dłużej niż miesiąc. W szczególnie skomplikowanych przypadkach do 2 m-cy 

Tryb  
odwoławczy 

Samorządowe Kolegium Odwoławcze w Ostrołęce za pośrednictwem Wójta Gminy 
Zabrodzie 

Podstawa 
prawna 

1. Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i 
przeciwdziałaniu alkoholizmowi 

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
 

Miejsce składania 
dokumentów 

1. Osobiście w Kancelarii Urzędu Gminy Zabrodzie pok. 2 – parter 
Poniedziałek 800-1600 



Wtorek 800-1800 

Środa 800-1600 

Czwartek 800-1600 

Piątek 800-1400 
2. Za pośrednictwem poczty na adres: Urząd Gminy Zabrodzie 

ul. Wł. St. Reymonta 51 07-230 Zabrodzie 
3. Poprzez ePUAP na adres skrytki /4228qxcmfo/skrytka 

Informacje 
dodatkowe 

 

Formularze 
wniosków i druki 

do pobrania 

Stanowisko ds. kancelaryjnych 
Pokój nr 1 
lub w Biuletynie Informacji Publicznej w zakładce Karty usług 

 

Opracował:  Karolina Piekut– insp. ds. kancelaryjnych, 22.04.2021 

Zatwierdził: Elżbieta Jurczyk – Sekretarz Gminy, 27.04.2021 


