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Klauzula informacyjna RODO - korespondencja

W zwigzku z zapisami art. 13 oraz art. 14 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. z 2016 r., L 119, poz. 1) informujemy, ze
Administratorem Panstwa danych osobowych jest:

Wajt Gminy Siedlce, z siedziba: ul. Astanowicza 10, 08-110 SiedIce, tel. (25) 632 77 31.

Informujemy Ze na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych
(IOD) pana Stefana Ksigzka, ktory w jego imieniu nadzoruje sfere przetwarzania danych osobowych. Z 10D
mozna kontaktowac sie pod adresem iod-sk@tbdsiedlce.pl .

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu obstugi korespondencji.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne w celu wypetnienia obowiazku prawnego na
podstawie RODO art. 6 ust. 1 lit ¢, zgodnie z Instrukcja kancelaryjna.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych niezbednych do realizacji zadan o ktérych mowa powyzej
jest obowigzkowe (wymagane na podstawie wyzej wymienionych przepisbw prawa), podanie danych
dodatkowych (kontaktowych) jest dobrowolne.

Administrator Danych przetwarza Panstwa dane osobowe w $cisle okreSlonym, minimalnym zakresie, tj.
Imie, nazwisko, adres zamieszkania, adres korespondencyjny; niezbednym do osiggniecia celu, o ktérym
mowa powyze;j.

W  szczegblnych sytuacjach Administrator moze przekaza¢/powierzy¢ Pahnstwa dane innym
instytucjom/podmiotom. Podstawa przekazania/powierzenia danych sa przepisy prawa lub umowy
powierzenia danych do przetwarzania zawarte z podmiotami swiadczacych ustugi na rzecz Administratora.
Odbiorca danych osobowych beda uprawnione podmioty na podstawie przepiséw prawa lub podmioty
Swiadczace ustugi Administratorowi na podstawie odrebnych umow.

Dane osobowe przetwarzane przez Administratora przechowywane bedg przez okres niezbedny do
realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane (5 lat -dzienniki korespondencji) oraz zgodnie z terminami
archiwizacji okreslonymi przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa, w tym Rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.
W przypadku przetwarzania na podstawie zgody dane beda przechowywane do chwili ustania celu w jakim
zostata zebrana lub do wycofania zgody.

Przystuguje Pani/Panu, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa, mozliwos¢:
¢ dostepu do danych osobowych jej/jego dotyczacych oraz otrzymania ich kopii,
e  73dania sprostowania danych osobowych,
e usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
e wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, kierujgc korespondencje na adres
Administratora lub droga elektroniczng piszac na adres: iod-sk@tbdsiedlce.pl

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie
Panstwa danych osobowych. Organem wtasciwym dla ww. skargi jest:
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

Przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz
profilowaniu.

Dane nie beda przekazywane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.

O szczego6tach podstawy gromadzenia danych osobowych, obowigzku lub dobrowolnosci ich podania oraz
potencjalnych konsekwencjach niepodania danych, informowani Panstwo bedziecie przez merytoryczng
komoérke Administratora danych prowadzaca przetwarzanie.
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