ZARZADZENIE Nr.é }.?.;/2020
STAROSTY KONECKIEGO
z dnia 02/ grudnia 2020 roku

w sprawie okreSlenia wewnetrznego schematu organizacyjnego Wydzialu Zarzadzania
Kryzysowego

Na podstawie § 23 ust.5 w zwiazku z §28 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w  Konskich przyjetego Uchwala Nr 28/2017 Zarzadu Powiatu
w Konskich z dnia 22 marca 2017 r. ze zm., zarzagdzam, co nastgpuje:

§1
1. Okreslam wewngtrzny schemat organizacyjny Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego Starostwa
Powiatowego w Konskich.
2. Czes¢ graficzna schematu organizacyjnego stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
W zarzadzeniu obowiazuja definicje zawarte w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Konskich.
§3
1. Wydzial Zarzadzania Kryzysowego, zwany dalej ,Wydzialem", realizuje zadania
regulaminowe okreSlone w §9 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Konskich.
2. Wpydzial znajduje si¢ w budynku Starostwa Powiatowego w Konskich przy ul. Stanistawa
Staszica 2.
3. Uszczegolowienia zadan wykonywanych na poszczegdlnych stanowiskach pracy zawarte sa
w zakresach czynnosci pracownikow wydziahu.

§4
Wydziat sklada si¢ z nast¢pujacych stanowisk:
1) Naczelnik wydziah,
2) Gloéwny specjalista ds. obronnych,
3) Gloéwny specjalista ds. bezpieczenstwa,
4) Inspektor ds. zarzadzania kryzysowego 1 obrony cywilnej,
5) Pelmomocnik ds. informacji niejawnych.

5
Naczelnik wydzialu odpowiada za wykonyw§anie zadan kierownika komorki organizacyjne;j
okreslonych w §25 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Konskich,
w szczegolnosci:
1) zapewnia wlasciwg i terminowa realizacj¢ zadan wydziahu,
2) w sprawach skomplikowanych wskazuje pracownikéw wilasciwych dla zalatwienia
sprawy,
3) wnioskuje o przyznanie podleglym pracownikom nagréd oraz udzielenie kar
dyscyplinarnych.



§6

Do zadan Gléwnego specjalisty ds. obronnych nalezy w szczego6lno$ci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

wykonywanie i biezaca aktualizacja dokumentacji dotyczacej podwyzszania gotowosci
obronnej powiatu,

prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja stalych dyzuréw w Starostwie Powiatowym
w Konskich,

prowadzenie spraw zwigzanych z dorgczaniem kart powotania do czynnej stuzby wojskowe;
(akcja kurierska),

opracowanie 1 aktualizacja planéw 1 dokumentacji operacyjnych na czas zagrozenia
bezpieczenstwa Panstwa i1 wojny,

organizacja kwalifikacji wojskowej na terenie powiatu,

planowanie i realizacja szkolenia obronnego,

wnioskowanie do wiasciwych urzedéow wykonania obowigzku $§wiadczen osobistych
i rzeczowych dla celéw obronnych,

wykonywanie 1 aktualizacja ,,Planu zapewnienia funkcjonowania urzqdzen zaopatrzenia
w wode w warunkach specjalnych”,

koordynowanie wykonywaniem zadan Starosty wynikajacych z ustawy o bezpieczenstwie
imprez masowych,

10) wspolpraca z organizacjami kombatanckimi,
11) organizacja na terenie powiatu obchodow rocznic upamig¢tniajgcych walki o niepodleglosé¢

Polski oraz uczczenia pamigci ofiar wojny 1 okresu powojennego,

12) wspolpraca z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Swigtokrzyskiego

Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach,

13) zastepstwo naczelnika wydzialu podczas jego nieobecno$ci i koordynowanie pracy

wydziatu.

§7

Do zadan Gléwnego specjalisty ds. bezpieczenstwa nalezy w szczeg6lnosci:

1)

2)

3)
4

prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem i bezpieczenstwem ruchu drogowego
przy organizacji procesji, pielgrzymek oraz innych imprez o charakterze religijnym na
drogach publicznych,

koordynowanie wykonywaniem zadan Starosty w zakresie bezpieczenstwa i porzadku
wynikajagcych z ustawy o samorzadzie powiatowym, tj. obsluga administracyjna
1 organizacyjna dziatalnosci Komisji Bezpieczenstwa 1 Porzadku Starosty; wspotpraca ze
stuzbami, inspekcjami 1 strazami powiatowymi oraz gminami powiatu w realizacji
programu ,,Bezpieczne Swietokrzyskie”,

realizacja przedsigwzi¢¢ informacyjno — prasowych oraz publicystycznych zwigzanych
z ochrong ludnosci,

zastepstwo na stanowisku Inspektora ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej
podczas jego nieobecnosci.

§ 8

Do zadan Inspektora ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej nalezy w szczego6lno$ci:

1)
2)

3)

wykonywanie zadan z zakresu obrony cywilnej,

opracowanie 1 biezaca aktualizacja planow:

a) Obrony Cywilnej Powiatu,

b) Powiatowego Planu Zarzadzania Kryzysowego,

¢) dokumentacji przeciwpowodziowe],

d) dokumentacji Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

e) innych szczegotowych plandw 1 procedur dziatania w zakresie ochrony ludnosci.
uczestnictwo 1 obstuga kancelaryjna posiedzen Powiatowego Zespohi Zarzadzania



Kryzysowego,

4) wykonywanie zadan Starosty wynikajacych z ustawy o zarzgdzaniu kryzysowym, tj. zadania
z zakresu planowania cywilnego; kierowanie monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem
1 usuwaniem skutkéw zagrozen na terenie powiatu; zarzadzanie, organizowanie
1 prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningéw z zakresu zarzadzania kryzysowego,

5) organizacja i udzial w treningach systemu wykrywania i alarmowania; grach decyzyjnych
i éwiczeniach wlasnych lub organizowanych przez Swietokrzyski Urzad Wojewddzki
w Kielcach,

6) planowanie i nadzor szkolenia z zakresu powszechnej samoobrony,

7) prowadzenie czynno$ci kontrolnych z zakresu spraw dotyczacych obrony cywilne;,
zarzadzania kryzysowego w gminach i jednostkach organizacyjnych powiatu,

8) wspoldziatanie w kierowaniu zorganizowang akcjg spoleczng na terenie zagrozonym lub
dotknietym kleska zywiotowa,

9) wnioskowanie o wykonanie obowigzku $wiadczen osobistych i rzeczowych dla celow
zorganizowanej akcji spolecznej,

10) prowadzenie analiz sit i srodkéw niezbgdnych do prowadzenia akcji ratowniczych na terenie
powiatu,

11) prowadzenie analiz i opracowywanie prognoz dotyczacych klgsk zywiotowych oraz innych
miejscowych zagrozen,

12) organizacja systemu 1lacznosci, alarmowania i wspoéldziatania pomigdzy podmiotami
uczestniczagcymi w dzialaniach ratowniczych na obszarze powiatu,

13) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zasadach pobytu wojsk obcych na terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej oraz zasadach ich przemieszczania si¢ przez to terytorium,
tj. sporzadzanie i aktualizacja dokumentacji punktu kontaktowego HNS, aktualizacja bazy
danych HNS,

14) uczestnictwo w kursach i szkoleniach organizowanych przez Swietokrzyski Urzad
Wojewddzki oraz inne osrodki szkoleniowe,

15)wspolpraca z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego SUW oraz
Wojskowa Komenda Uzupetien w Kielcach,

16) przyjmowanie zgloszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych rzeczy
oraz poszukiwanie 0s6b uprawnionych do ich odbioru,

17) wydawanie w porozumieniu z wlasciwym Panstwowym Powiatowym Inspektorem
Sanitarnym zezwolen na sprowadzenie zwlok i1 szczatkéw z obcego panstwa,

18) zastgpstwo na stanowisku Gléwnego specjalisty ds. obronnych i Gldwnego specjalisty ds.
bezpieczenstwa podczas ich nieobecnosci.

§9

Do zadan Pelnomocnika ds. informacji niejawnych nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnienie przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych,

2) prowadzenie ewidencji spraw stanowigcych informacje niejawne zgodnie z wymogami
ustawy o ochronie informacji niejawnych,

3) opracowanie planu postepowania z materiatami zawierajacymi informacje niejawne,

4) prowadzenie wykazu stanowisk i prac zleconych oraz oséb upowaznionych do pracy na
stanowiskach, z ktorymi wigze si¢ dostep do informacji niejawnych,

5) prowadzenie szkolenia z zakresu informacji niejawnych w stosunku do 0s6b zatrudnionych
w Starostwie Powiatowym w Konskich,

6) wspodlpraca ze stuzbami ochrony panstwa,

7) prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych na pisemne polecenie Starosty
Koneckiego,

8) kierowanie pisemnych wnioskdw do odpowiednich shuzb ochrony panstwa o sprawdzenie
danych zawartych w ankiecie osobowej, w ewidencjach i kartotekach niedostgpnych



powszechnie,

9) wydawanie poswiadczen bezpieczenstwa po zakonczeniu zwyklego postepowania
sprawdzajacego lub odmawianie jego wydania,

10) wszczynanie kolejnych postgpowan sprawdzajacych w przypadkach, o ktorych mowi ustawa
o0 ochronie informacji niejawnych,

11) udziat w szkoleniach organizowanych przez shuzby ochrony panstwa,

12) zawiadamianie o naruszeniu przepiséw o ochronie informacji niejawnych,

13) wykonywanie innych polecen wydawanych przez Staroste.

§ 10
Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego.

§ 11
Traci moc Zarzadzenie Nr 22/2008 Starosty Koneckiego z dnia 8 kwietnia 2008 r. w sprawie
regulaminu wewnetrznego Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego.

§ 12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr [/ 7% /2020

Starosty Ko/?ckiego
zdnia . XA4.... grudnia 2020 r.
Wewnetrzny schemat organizacyjny Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego
Naczelnik Wydzialu
Gléwny specjalista ds. Gléwny specjalista ds. Inspektor ds.
obronnych .
T . zarzadzania
ezpieczenstwa .
kryzysowego i obrony
Pelnomocnik ds. cywilnej
informacji niejawnych






