WOJT GMINY OLSZANKA
49-332 Olszanka
woj. opolskie

OR.120.24.2022
Zarzadzenie Nr UG -24/2022
Wéjta Gminy Olszanka
z dnia 15 wrzesnia 2022 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji doraznej (zdawczo-odbiorczej) i powotania Komisji
Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt. 3, art. 26 i 27 w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.) oraz art. 33 ust.
3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559 ze
zmianami) oraz § 6 ust. 3 pkt 1 i § 8 ust. 2 pkt 2 Instrukcji Inwentaryzacyjnej Urzgdu Gminy
Olszanka, stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia Nr UG-26/2013 z dnia 18 pazdziernika 2013 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Olszanka z p6zn.
zm., zarzadzam CO nastgpuje:

§1

1.Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji doraznej (zdawczo-odbiorczej) sktadnikéw
majatkowych w Urzedzie Gminy Olszanka w zwigzku ze zmiang osoby materialnie
odpowiedzialnej na samodzielnym stanowisku pracy ds. Informatyki, wedlug stanu na
dzien 26 wrzes$nia 2022 roku.

2. Wyznacza si¢ pracownika Urzedu p. Piotra FORYSIAK jako osobe przyjmujaca
odpowiedzialno$¢ materialng poszczegdlnych sktadnikow majatkowych objetych przedmiotem
inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej , okreslonych w § 3.

§2

Powotuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna w celu przeprowadzenia inwentaryzacji w sktadzie:

1) Adam Grell - Przewodniczacy,
2) Barbara Sulima - Zastepca Przewodniczacego,
3) Katarzyna Pirog — Sekretarz.

§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki trwate i pozostate §rodki trwate;
2) wartosci niematerialne i prawne i pozostate warto$ci niematerialne i prawne;
3) obce $rodki trwate.

§ 4
Termin zakonczenia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 30 wrzesnia 2022 roku.

§5
1. Inwentaryzacj¢ przeprowadzi Zespot spisowy wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia, ktory okresla przedmiot inwentaryzacji,



obiekt zinwentaryzowania, termin przeprowadzenia inwentaryzacji, rodzaj, forme¢, metode i
technike inwentaryzacji.

2. Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do =zlozenia wniosku o
powolaniec  cztonkdw  zespotu  spisowego dla  przeprowadzenia  czynnoS$ci
inwentaryzacyjnych.

§6
Zobowiazuje Komisje Inwentaryzacyjng do:

1) przestrzegania ogodlnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy
Olszanka.

2) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Skarbnikowi Gminy w terminie
1 dnia roboczego po zakonczeniu spisu z natury.

§7

Przeprowadzona inwentaryzacja bedzie podstawa do sporzadzenia protokotu zdawczo -
odbiorczego sktadnikow majatkowych na stanowisku pracy ds. Informatyki w zwigzku
ze zdaniem obowigzkow shluzbowych przez pana Rafata Bandrowskiego — Gltownego
Specjalisty ds. Informatyki z powodu rozwigzania stosunku pracy z dniem
30.09.2022r. i przyjeciem obowigzkow stuzbowych przez pana Piotra Forysiaka -
Starszego Specjalisty ds. Informatyki w zwigzku z zatrudnieniem 2z dniem 15.09.2022r.
na samodzielnym stanowisku pracy ds. Informatyki.

§8
1. Cztonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. SzczegOlowy tryb pracy Zespoldw Spisowych w zwigzku z trwajacym na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanem zagrozenia epidemicznego z powodu zakazen wirusem
SARS-CoV-2 zostanie okreslony odrgbnym Zarzgdzeniem.

§9

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 10
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia.

Wojt Gminy Olszanka
/-I Aneta Rabczewska



WOJT GMINY OLSZANKA
49-332 Olszanka
woj. opolskie

Zatacznik

do Zarzadzenia Nr UG —24/2022
Wojta Gminy Olszanka

z dnia 15 wrzeénia 2022 roku

Harmonogram inwentaryzacji doraznej (zdawczo-odbiorczej)

Termin . .
o . . . : : Rodzaj, forma, metoda, technika
Lp. | Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania | przeprowadzenia . "
) " inwentaryzacji
Inwentaryzacjl
. . Sy L Gmina Olszanka (Urzad Spis z natury, wedtug stanu na
1. | Srodki trwate (ST)-bez gruntéw i grupy 2 Gminy Olszanka 27.09.2022 dziefi 26.09 2022 r
2 Pozostale srodki trwate (wyposazenie) - Gmina Olszanka (Urzad 97092022 Spis z natury, wedtug stanu na
" | konto 013 Gminy) e dzien 26.09.2022 r.
Warto$ci niematerialne i prawne oraz . o . . .,
3. pozostale wartoéci niematerialne i prawne Dane ewidencji ksiggowej 27.09.2022 Weryfikacja na dzien 26.09.2022 r.
Srodki trwate i pozostate srodki trwate . Spis z natury, wedtug stanu na
4 bedace wlasnoscig innych jednostek Urzad Gminy 21.09.2022 dzien 26.09.2022 r.
Wojt Gminy Olszanka

/-I Aneta Rabczewska




