Zarzadzenie Nr 116.2016

Waojta Gminy Wieniawa z dnia 19 grudnia 2016 r. w sprawie przeprowadzenia rocznej

inwentaryzacji skladnikow majatku

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r.
poz. 446 z pdzn. zm.) i art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z

-

2013 r. poz. 330 ze zmianami) oraz Zarzadzenia Nr 132.2015 z dnia 31 grudnia 2015 r. Wojta
Gminy Wieniawa Zatacznik Nr 8 w sprawie inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Urzedzie Gminy w Wieniawie,

Z arzadzam. conastgpuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy w Wieniawie
w okresie od 22 grudnia do 15.01.2017 r.:
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Droga spisu z natury na dzien 31.12.2016 r.

a) srodki pieniezne w gotowee (gotdwka w kasie). papiery wartosciowe.

b) zapasu materiatow (slomy. oleju opatowego. itp.) oraz paliw plynnych samochodow 1
pojazdow Urzedu Gminy i OSP w Wieniawie 1 w Skrzynnie

W drodze potwierdzenia sald:

a) nalezno$ci (za wyjatkiem publicznoprawnych. naleznosci watpliwych lub spornych.
naleznosci od pracownikow oraz wobec 0s0b nie prowadzacych ksiag rachunkowych)

b) srodkow pienigznych na rachunkach. kredytow bankowych i pozyczek — na dzien
31.12.2016 .

¢) wiasnych skladnikow majatkowych powierzonvm innym kontrahentom (w postaci
obcego arkusza spisowego) — na dzien 31.12.2016 1.

Droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i werytikacji
wartosci tych sktadnikow:

a) naleznosci spornych 1 watpliwych.

b) naleznosci 1 zobowiazan wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych.

¢) rozrachunkoéw z pracownikami.

d) rozrachunkéw publicznoprawnych.

¢) pozostalych niewymienionych aktywow i pasywow. w tym:

- srodkéw trwalych do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, gruntdéw oraz praw
zakwalifikowanvch do nieruchomosci (prawa wieczystego i uzytkowania wieczystego).

- wartosci niematerialne i prawne,

- inwestycje w toku — Srodki trwate w budowie,

- rozliczenia migdzyokresowe

na dzien 31.12.2016 r.
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Do przeprowadzenia spisu z natury:

a) o ktorym mowa w § 1 pkt. 1 powoluje zespot spisowy Nr 1 w skladzie:

- Ryszard Klak - inspektor - przewodniczacy komisji

- Andrzej Adamezyk — inkasent odczytywacz wodomierzy — cztonek komisji

- Edyta Baranowska — podinspektor — cztonek komisji.

Arkusze spisowe przewodniczacy zespohu pobierze od pracownika prowadzacego ewidencj¢
drukow scistego zarachowania.

Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald, o ktorych mowa w § 1 pkt. 2 oraz weryfikacji
stanow okreslonych w § 1 pkt. 3 przeprowadzg pracownicy referatu finansowego



odpowiednio do powierzonego danemu pracownikowi zakresu czynnosci w skladzie:
- Ewa Piasta — podinspektor — przewodniczgca komisji

- Magdalena Michalska — podinspektor — czlonek komisji

- Katarzyna Palczynska — podinspektor — cztonek komisji.

§3

Zobowiazuje komisje do:

1. Zakonczenia inwentaryzacji w terminie do 15 stycznia 2016 .

2. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych.

3. Przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad 1 sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy.
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

4. Dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych.

5. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

6. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo
ksiggowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§4

Czlonkoéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe. dokladne 1 rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji. zgodnie ze stanem faktycznym.
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Wykonanie zarzadzenia powierzam czlonkom komisji oraz Skarbnikowi Gminy w Wieniawie.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Otrzymujg do wykonania:

1. Ryszard Klak - inspektor Urzedu Gminy
2. Ewa Piasta podinspektor Urzedu Gminy.




