Zarzadzenie Nr 37/2021
Starosty Powiatu Garwolinskiego
z dnia 16.12.2021 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikow majatku
Starostwa Powiatowego w Garwolinie

Na podstawie art. 4 ust. 1 i ust. 3 pkt 3, art. 26 ust. 1-2 i art. 27 ustawy z 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019r., poz. 351 z pdzn. zm.) oraz Instrukcji przeprowadzania
i rozliczania inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Garwolinie, wprowadzonej
Zarzadzeniem Nr 34/2014 Starosty Powiatu Garwolinskiego z dnia 08.12.2014 r., zarzadzam
co nastgpuje:

§ 1.

Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Starostwie
Powiatowym w Garwolinie.

§ 2.

Powotuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng, w ktorej skiad wchodzg:
1) przewodniczgcy komisji — Justyna Pilka,
2) cztonek komisji — Hanna Stepien,
3) czlonek komisji — Magdalena Pigtka,
4) czlonek komisji — Beata Solarczyk,
5) czlonek komisji — Michatl Pyra.

§3.
1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem okre§lonym w zalgczniku
nrl.
2. Harmonogram czynno$ci przygotowawczych stanowi zalacznik nr 2.
§ 4.

Inwentaryzacj¢ roczng nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 27.12.2021 r. do 14.01.2022 r. dla
sktadnikoéw majatku okreslonych w zalgczniku nr 1 wedlug stanu na dzien 31.12.2021 r.

§5.
Inwentaryzacja roczna nalezy obja¢ nastepujgce skladniki majatku:

1) w drodze spisu z natury:
a) druki Scistego zarachowania,
b) tablice rejestracyjne,
c) paliwo,
d) materialy biurowe
e) skladniki bedgce wilasnoscig innych jednostek,
2) w drodze potwierdzenia sald:
a) S$rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
b) naleznosci od kontrahentéw.



3) w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentéw oraz odrgbnych ewidencji:
a) dlugoterminowe aktywa finansowe,
b) naleznosci od pracownikow,
c¢) naleznosci od kontrahentow,
d) rozrachunki z budzetami,
e) pozostale rozrachunki z tytutéw publicznoprawnych,
f) skladniki majatku uzyczone osobom i podmiotom zewnetrznym,
g) naleznosci Skarbu Panstwa w tym niesciagalne 1 przedawnione
h) inne aktywa i pasywa.

§ 6.

Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osoby materialnie odpowiedzialnej,
2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
postepowania okreslonych w instrukeji inwentaryzacyjne;j,
3) przekazania kompletnej dokumentacji z przeprowadzonej inwentaryzacji do Wydzialu
Finansowego w terminie najpézniej 7 dni po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych.

§7.

Zobowigzuj¢ osoby materialnie odpowiedzialne do przedstawienia komisji inwentaryzacyjnej
skladnikéw majgtkowych wymienionych w § 5 i potwierdzenia ich stanu faktycznego.

§ 8.
Osoby powolane do komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9.

1. Inwentaryzacji skladnikow majgtkowych, ustalenia réznic inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenia dokonuje Komisja Inwentaryzacyjna.

2. Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialnos¢ ponosi Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

3. Nadzér nad prawidlowym rozliczeniem inwentaryzacji oraz prawidlowym ujeciem
wynikéw inwentaryzacji w ewidencji ksiegowej powierza sie Skarbnikowi.

4.  Wyniki inwentaryzacji winny by¢ uj¢te w ksiegach rachunkowych tego roku budzetowego,
na ktorego dzien przypada termin inwentaryzacji.

§10.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

Mirostaw Walicki



Zalgeznik nr 1 do Zarzqdzenia
Nr 37/2021 Starosty Garwolinskiego

zdnia 16.12.2021 r.

Przedmiot Metoda . Wg stanu Osoba
Lp. . . 2 e Termin g i g
inwentaryzacji inwentaryzacji na dzien | odpowiedzialna
Dlugoterminowe aktywa | Weryfikacja 27.12.2021 r. do ;
| P o danych 4010 31.12.2021 | Skarbnik
Naleznosci i Weryfikacja 27.12.2021 r. do .
2. sobowi . daryel 14.012022 1 31.12.2021 | Magdalena Pigtka
; : . | Weryfikacja 27.12.2021 r. do ;
3. Rozrachunki z budzetami danych 14.01.2022 1 31.12.2021 | Magdalena Pigtka
Pozostate rozrachunki z :
; Weryfikacja 27.12.2021 r. do ;
4. tytutéw publiczno - danych 14.01.2002 1 31.12.2021 | Magdalena Pigtka
prawnych
Sktadniki majatkowe :
5. uzyczone osobom i Wergtigs A¥-12:2021w. do 31.12.2021 | Michat Pyra
. danych 14.01.2022 r
podmiotom zewngtrznym
6 Ekéadmkj{majz};k'o o h Weryfikacja 27.12.2021 r. do 31.12.2021 Artur Krawezyk,
- | Decace WIASROSCI INIYCR | qanych 14.01.2022 1 fas Mirostaw Kajak
jednostek
o Inne aktywa i pasywa s AR1208 5.8 31.12.2021 | Skarbnik
: i danych 14.01.2022 1 —
Srodki pienigzne na Potwierdzenie 27.12.2021 r.do '
8. rachunkach bankowych | sald 14.01.2022 r 31122021 || Skertmik
Naleznosci od Potwierdzenie 27.12.2021 r. do ;
9. | kontrahentéw sald 14.01.2003 1 31.12.2021 | Skarbnik
i 75 Przewodniczac
Druki scistego : 27.12.2021 r. do vocniczacy
10. ssfaEhnisia Spis z natury 14.01.2022 ¢ 31.12.2021 :(nmlsp o
nwentaryzacyjnej
Przewodniczgcy
11. | Tablice rejestracyjne Spis z natury 712200 e do | 5y 9000 |Komisii
14.01.2022r .-
Inwentaryzacyjnej
Paliwo, materiaty
5 ; 27.12.2021r.d g
12. |biurowe Spis z natury 14.01 .20;2 . & 31.12.2021 | Magdalena Pigtka
STARMDSTA

Mirostaw Walicki




Zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia
Nr 37/2021 Starosty Garwolinskiego

zdnia 16.12.2021 r.

Harmonogram czynnosci przygotowawczych

Czynnos$c Termin do Osoba odpowiedzialna

Powotanie komisji

. . 27.12.2021 r. Kierownik jednostki
Inwentaryzacyjnej

Przeszkolenie cztonkéw Przewodniczacy Komisji

ok 27.12.2021 r. Inwentaryzacyjnej
komis { Skarbindk
Przygotowanie pola 27122021 1 Osoba materialnie
spisowego o ' odpowiedzialna
ST STA

Mirogtaw Walicki
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