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Zalacznik

do Uchwaty Nr 319-1065/2023
Zarzadu Powiatu w Krasniku

z dnia 21 listopada 2023 r.

Regulamin pracy Komisji Konkursowej

Zadaniem Komisji Konkursowej, zwanej dalej zamiennie ,,Komisjg” oraz ,,Komisja
Konkursowa” jest opiniowanie ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na powierzenie
realizacji zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktow nieodplatnej pomocy
prawnej, swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na
terenic powiatu krasnickiego w 2024 roku, ogloszonym Uchwatg Nr 316-1057/2023
Zarzadu Powiatu w Kra$niku z dnia 08.11.2023 roku oraz przedtozenie propozycji wyboru
ofert Zarzagdowi Powiatu w Krasniku.

Do cztonkéw Komisji Konkursowej bioragcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego
(t. Dz. U z 2023 r. poz. 775) dotyczace wylaczenia pracownika.
Przed przystgpieniem do pracy czionkowie Komisji wypekniaja formularz ,,Deklaracji
Bezstronnosci Czlonka Komisji Konkursowej” stanowigcy Zalgeznik Nr 1 do niniejszego
regulaminu.

Pracami Komisji Konkursowej kieruje Przewodniczacy.

Komisja Konkursowa obraduje na posiedzeniach zamknigtych bez udziatu oferentow.
Komisja Konkursowa moze korzysta¢ z pomocy osdb posiadajacych specjalistyczng
wiedz¢ z dziedziny obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych konkurs dotyczy.
Osoby te moga uczestniczy¢ w pracach Komisji z glosem doradczym oraz wydawac
opinie.

Uczestnictwo w pracach Komisji odbywa si¢ w ramach obowigzku stuzbowego,
a w przypadku przedstawicieli organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z
2023 r., poz. 571) jest nieodptatne.

Komisja podejmuje prace, gdy w posiedzeniu bierze udziat co najmniej potowa jej sktadu.
Ocena formalna ofert dokonywana jest przez cztonkow Komisji poprzez wypetienie
formularza stanowiacego Zalgcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez wszystkich cztonkow
Komisji poprzez przyznanie okreslonej liczby punktow na formularzu stanowigcym
Zatgcznik Nr 3 do niniejszego regulaminu.

Koncowa ocene merytoryczng komisji ustala si¢ przez zsumowanie ocen przydzielonych
ofercie przez wszystkich cztonkow Komisji. Zbiorczy formularz oceny oferty stanowi
Zatgcznik Nr 4 do niniejszego regulaminu.

Za najkorzystniejsza oferte bedzie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow
W ocenie merytorycznej.

W sytuacji, gdy oferty uzyskaja taka samg liczb¢ punktow, ostateczng decyzje
podejmuje si¢ poprzez glosowanie zwykla wiekszoscig glosow cztonkow Komisji
obecnych na posiedzeniu.

W przypadku, gdy do postgpowania konkursowego zgloszona zostata tylko jedna oferta,
Komisja moze przyjac t¢ oferte, jezeli stwierdzi, ze spelnia ona wymagania okreslone
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie
(Dz. U.z 2023 r. poz. 571) i ogloszeniu o konkursie.

Komisja, przystepujac do opiniowania ztozonych ofert, dokonuje nastepujacych czynnosci:




15.

a) otwiera koperty z ofertami,

b) ustala, ktore z ofert speiniaja warunki formalne okreslone w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (tj. Dz. U.
z 2023 r. poz. 571) oraz ogloszeniu o konkursie,

C) odrzuca oferty nie odpowiadajagce warunkom okreslonym w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (tj. Dz. U.
z 2023 r. poz.571)
i ogloszeniu o konkursie,

d) rozpatruje merytorycznie oferty spetniajagce warunki okreSlone w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U.
z 2023 r. poz. 571) oraz ogloszeniu o konkursie.

Komisja dokonujac oceny formalnej Kieruje si¢ nastepujacymi kryteriami:

1) Podmiot sktadajacy oferte jest do tego uprawniony na podstawie art. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z
2023 r. poz. 571);

2) Termin i miejsce ztozenia oferty jest zgodny z ogtoszeniem konkursowym;

3) Oferta jest wypelniona i ztozona na wlasciwym formularzu;

4) Oferta jest podpisana przez upowaznione do tego osoby;

5) Realizacja dziatan jest zgodna z celami statutowymi i sposobami ich realizacji
okreslonymi w statucie lub innym dokumencie regulujacym dziatalno$¢ oferenta;

6) Budzet nie zawiera bledow rachunkowych;

7) Oferent ztozyt aktualny odpis z KRS lub innego rejestru/ewidencji potwierdzajacej status
prawny oferenta i umocowanie 0sdb go reprezentujacych;

8) Oferent ztozyt aktualny statut lub inny dokument regulujacy dziatalno$¢ oferenta;

9) Oferent ztozyt sprawozdanie finansowe i merytoryczne z dziatalnosci podmiotu za ostatni rok;

10) Oferent ztozyt dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta
w przypadku reprezentacji podmiotu sktadajacego oferte przez osobg/organ inng/inny niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sagdowego lub innego wiasciwego rejestru;

11)Oferent ztozyt dokumenty potwierdzajace posiadanie co najmniej 2-letniego
do$wiadczenia w wykonywaniu zadan wigzacych sie ze $wiadczeniem niecodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, nabytego w okresie pigciu lat  bezposrednio
poprzedzajacych zlozenie oferty lub co najmniej 2-letniego doswiadczenia w
wykonywaniu zadan  wigzacych si¢ z udzielaniem porad prawnych, informacji
prawnych lub swiadczenia poradnictwa obywatelskiego;

12) Oferent ztozyt zawarte umowy z adwokatem, radca prawnym, doradcg podatkowym
lub osobg, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 945);

13) Oferent ztozyt umowy zawarte z osoba, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3a ustawy dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 945);

14) Oferent ztozyt dokumenty potwierdzajace ukonczenie wyzszych studiow prawniczych
z uzyskanym tytulem magistra lub zagraniczne studia prawnicze uznane w
Rzeczypospolitej Polskiej

15) Oferent ztozyt pisemne zobowigzanie do:



zapewnienia poufno$ci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej
i jej dokumentowaniem,

zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej,

przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow;

16) Oferent ztozyt pisemne zobowigzanie do:

zapewnienia poufnosci w zwigzku ze $wiadczeniem nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego i jego dokumentowaniem,

zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego swiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego,

przestrzegania zasad etyki przy $wiadczeniu nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, w szczegolnosci, gdy zachodzi konflikt interesow;

17) Oferent ztozyt o$wiadczenie, Zze nie zachodza przestanki wykluczajace mozliwosé
ubiegania si¢ o powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej, o ktorych
mowa w art. 11d ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej, nicodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawne;.

18) Oferent ztozyt dokument opisujacy standardy obstugi i wewngtrzny system kontroli jakosci
udzielanej nieodptatnej pomocy prawnej;

19) Oferent ztozyt dokument opisujacy standardy obshugi i wewngtrzny system kontroli jakosci
$wiadczonego nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

16. Komisja dokonujac oceny merytorycznej ocenia oferty pod wzgledem nastepujacych

kryteriow:

Kryteria oceny merytorycznej oferty Skala punktacji

Mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta:

merytoryczna (jakos¢ przygotowanego projektu, szczegdtowosc

0-10 pkt

opisu, stopien w jakim oferta odpowiada warunkom realizacji zadania)

organizacyjna (posiadanie odpowiedniego do$wiadczenia oraz
potencjatu ludzkiego, ekonomicznego i rzeczowego)

0-5 pkt

Kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania (ocena czy budzet jest
zasadny w stosunku do zadania, nie jest zawyzony ani zanizony; ocena
czy wszystkie wydatki sg niezbgdne do realizacji zadania oraz
adekwatne i proporcjonalne w stosunku do naktadu dziatan sthuzacych
realizacji celu ustawy; ocena czy koszty wynikaja z opisu zadania i
harmonogramu dziatan)

0-10 pkt

Proponowana jako$¢ wykonania zadania oraz kwalifikacje osob przy udziale ktorych

organizacja bedzie realizowala zadanie publiczne:

$wiadczenie zadania przez adwokata lub radce prawnego, badz
doradce¢ o ktérym mowa w art. 11 ust. 3a ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 r. 0 nieodptatnej pomocy prawnej, nicodplatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (tj. Dz. U.
z 2021 r. poz. 945)

0-2 pkt




lub osobe¢ spelniajaca warunki okre§lone w art. 11 ust. 3
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. 0 nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (tj.
Dz. U. 2 2021 r. poz. 945)

0-1 pkt

realizacja nieodptatnej mediacji w tym:

— ilo§¢ o0s6b majacych uprawnienia do przeprowadzania
mediacji;

— organizacja mediacji w punktach (zapewnienie jej
przeprowadzenia w prowadzonych punktach NPP lub NPO)

0-6 pkt

proponowane dodatkowe dziatania promocyjne realizacji
zadania publicznego (sposdb promocji i upowszechniania
informacji o realizacji zadania ws$rod mieszkancow)

0-3 pkt

proponowane dodatkowe dzialania zwigzane z realizacja
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nicodptatnej pomocy
prawnej, nicodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 945) np. organizacja,
udostepnienie 1 obstugiwanie systemu  zgloszen
telefonicznych dla punktow NPP i NPO, oferta uruchomienia
systemu zgloszen za posrednictwem komunikacji
elektronicznej

0-3 pkt

proponowane dodatkowe dziatania zwigzane 2z realizacja
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 945) podejmowane
przez oferenta w zakresie zwigkszenia dla uprawnionych
dostepnosci cyfrowej oraz informacyjno—komunikacyjnej, o ktorej
mowa W ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (tj. Dz. U. z2022 r., poz.
2240)

0-3 pkt

Planowany wklad rzeczowy, osobowy w tym $§wiadczenia wo
i praca spoleczna czlonkow organizacji:

lontariuszy

wklad rzeczowy (np. zapewnienie urzadzen technicznych niezbgdnych
do prawidtowej realizacji zadania, w tym zapewnienie dostepu do bazy
aktow prawnych)

0-3 pkt

Swiadczenia wolontariuszy, o ktérych mowa w art. 11 ust. 6b
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o0 nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 945) wykonywane w
siedzibach punktow NPP lub NPO - udokumentowane
zawartymi porozumieniami
o wolontariacie przedstawionymi w ramach oferty

0-3 pkt

deklarowane $wiadczenia wolontariuszy 1 praca spoteczna
cztonkow organizacji pozarzadowej przy realizacji zadania

0-2 pkt

Realizacja zadan publicznych zleconych organizacji pozarzadowej w latach

poprzednich — do$§wiadczenie organizacji:

Liczba wykonanych zadan wiazacych si¢ z udzielaniem porad
prawnych lub informacji prawnej w ostatnich 2 latach, koszt

projektow, opinie i rekomendacje instytucji i podmiotow 0-3 pkt

udzielajgcych dotacji na zrealizowane projekty

Liczba wykonanych zadan zwigzanych z prowadzeniem 0-3 pkt

edukacji prawnej P
Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania: 57 pkt




17. Z przebiegu opiniowania ofert sporzadza si¢ protokot, ktory powinien zawierac:

18.

19.

20.

a) miejsce i czas opiniowania ofert;

b) imiona i nazwiska cztonkow Komisji Konkursoweyj;

) liczbg zgloszonych ofert;

d) nazwg zadania publicznego;

e) wskazanie ofert odpowiadajagcych warunkom okre§lonym w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U.
z 2023 r. poz. 571) oraz ogtoszeniu 0 konkursie;

f) wskazanie ofert nie odpowiadajgcych warunkom okreslonym w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (tj. Dz. U.
z 2023 r. poz. 571) oraz ogtoszeniu o konkursie lub ofert zgloszonych po terminie;

g) wskazanie wybranej oferty na ktora proponuje si¢ udzielenie dotacji albo stwierdzenie,
ze zadna z ofert nie zostala przyjeta;

h) podpisy cztonkéw Komisji.

Protokot z przebiegu opiniowania ofert wraz ze wskazaniem propozycji wyboru ofert,

na ktore proponuje si¢ udzielenie dotacji lub nieprzyjecia zadnej z ofert Komisja

przedktada Zarzadowi Powiatu w Krasniku.

Wyniki konkursu ogtasza si¢ niezwtocznie po zakonczeniu postegpowania konkursowego

na stronie internetowej w zakladce Ogloszenia, w Biuletynie Informacji Publicznej

Starostwa Powiatowego w Krasniku oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Starostwa

Powiatowego w Krasniku.

Komisja Konkursowa ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygnigcia lub uniewaznienia

konkursu.



