ZARZADZENIE NR 260/2023
BURMISTRZA KONSTANTYNOWA LODZKIEGO

z dnia 14 listopada 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikow
majatkowych za 2023 rok

Na podstawie artykutu 33 ustep 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dziennik Ustaw z 2023 roku pozycja 40,
572, 1463, 1688) oraz artykut 53 ustep 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (tekst jednolity Dziennik Ustaw 2023 roku pozycja 1270,
1273, 497, 1407, 1641, 1872, 1693) oraz artykut 4 ustep 5 i artykut 26 i 27
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dziennik
Ustaw 2023 roku pozycja 120, 295), Burmistrz Konstantynowa t6dzkiego,
zarzadza co nastepuje:

8§ 1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych
w Urzedzie Miejskim w Konstantynowie tédzkim za rok 2023, obejmujacej:

a) Srodki pieniezne w kasie,

b) Druki Scistego zarachowania,

C) Srodki pieniezne na rachunkach bankowych,

d) Grunty i prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,

e) Srodki trwate w budowie,

f) Budowle,

g) Naleznosci sporne i watpliwe,

h) Pozyczki i kredyty,

i) Wartosci niematerialne i prawne,

j) Naleznosci i zobowigzania wobec osob nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
k) Naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,
1) Naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,

m) Naleznosci wobec kontrahentdw,

n) Zobowigzania wobec kontrahentow,

o) Udziaty,

p) Witasne sktadniki majatkowe powierzone innym jednostkom lub
kontrahentom,

q) Sktadniki majatkowe uzyczone przez inne jednostki,
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r) Fundusze specjalne,
s) Inne sktadniki pasywéw i aktywow nie wymienione w punktach od a do r.

§ 2. Dla sktadnikdw majatkowych okreslonych w § 1 inwentaryzacje, nalezy
przeprowadzi¢ wedtug harmonogramu stanowigcego zatacznik do zarzadzenia.

8§ 3. Inwentaryzacje przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna powotana
Zarzadzeniem nr 214/2021 Burmistrza Konstantynowa todzkiego z dnia
17 listopada 2021 r., zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatacznik
do niniejszego Zarzadzenia oraz Instrukcjg Inwentaryzacyjng obowigzujacq
w Urzedzie Miejskim w Konstantynowie todzkim.

§ 4. Zespoty Spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywéw i pasywow
ujetych w ksiegach rachunkowych powotuje Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej w terminie 14 dni od wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia.

8§ 5. Zobowigzuje Skarbnika Miasta oraz Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkéw Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz Zespotéw Spisowych.

8§ 6. Zespoty spisowe sporzadzajg sprawozdanie z przeprowadzonej
inwentaryzacji w terminie 7 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego
pola spisowego.

8§ 7. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji
réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn
powstania réznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow dotyczacych ich
rozliczenia, sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania
akceptacji Skarbnika Miasta i przedstawienia ich do zatwierdzenia Burmistrzowi
Konstantynowa tédzkiego w terminie do 31 stycznia 2024 roku.

§ 8. Zobowigzuje pracownikéw Referatu Ksiegowosci do prawidtowego
i terminowego dokonania wyceny sktadnikdw majatku, ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych oraz ich ujecia w ksiegach danego roku.

§ 9. W przypadku wystgpienia rdéznic inwentaryzacyjnych, zobowigzuje
Skarbnika Miasta do ujecia ich w ksiegach rachunkowych 2023 roku i rozliczenia
zgodnie z wnioskami w zatwierdzonym sprawozdaniu Komisji Inwentaryzacyjnej
z przebiegu i wyniku inwentaryzacji w terminie do dnia 22 marca 2024 roku.

8§ 10. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam
Skarbnikowi Miasta i Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

8 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Id: D1337DEE-EDE3-4162-B773-BE63446A7763. Podpisany Strona 2



Zatacznik do zarzadzenia Nr 260/2023
Burmistrza Konstantynowa todzkiego
z dnia 14 listopada 2023 r.

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji na rok 2023

. . Salda na Termin
Lp | . Przedmiot e Rodzaj dzieh przeprt_)wadze _
inwentaryzacj | inwentaryz (momet nia Uwagi
i acji . inwentaryzacj
spisu) i
Srodki
pieniezne = | 29-12-
1 w kasie, druki | spis z natury 5023 29-12-2023
Scistego
zarachowania
S
2 zgromadzone potwierdzeni 31-12- od 02-01-2024 uzyskania
e salda 2023 do 15-01-2024 | potwierdzeni
na rachunkach 3 salda
bankowych
w drodze
poréwnania
grunty i prawa Zz odpowiedni
3 zakwalifikowan weryfikacja 31-12- od 02-01-2024 mi
e do 2023 do 15-01-2024 | dokumentami
nieruchomosci referatow
merytoryczny
ch
w drodze
poréwnania
. . z odpowiedni
4 s\r/\c;ctl)lzldtg\\:vv?;re weryfikacja 31-12- | od 02-01-2024 mi
) . 2023 do 15-01-2024 | dokumentami
(inwestycje) referatow
merytoryczny
ch
w drodze
poréwnania
z odpowiedni
5 budowle weryfikacja 31-12- | od 02-01-2024 mi
2023 do 15-01-2024 | dokumentami
referatow
merytoryczny
ch
haleznosci | 31-12- | od 02-01-2024 | W drodze
6 sporne weryfikacja 2023 do 15-01-2024 porownania
i watpliwe Z odpowiedni
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mi

dokumentami
w drodze
7 pozyczki i potwierdzeni 31-12- od 02-01-2024 uzyskania
kredyty e salda 2023 do 15-01-2024 | potwierdzeni
a salda
w drodze
8 udzielone potwierdzeni 31-12- od 02-01-2024 uzyskania
pozyczki e salda 2023 do 15-01-2024 | potwierdzeni
a salda
w drodze
poréwnania
wartosci z odpov_viedni
9 | niematerialne i | weryfikacja 31-12- | o0d 02-01-2024 m| .
prawne 2023 do 15-01-2024 dokumen,taml
referatow
merytoryczny
ch
w drodze
10 towary potwierdzeni 31-12- od 02-01-2024 uzyskania
e salda 2023 do 15-01-2024 | potwierdzeni
a salda
naleznosci w drodze
i zobowigzania oréwnania
yp | odosdbnie | oo | 31-12- | od 02-01-2024 Zpodpowiedm
prowadzacych 2023 do 15-01-2024 mi
ksiag .
rachunkowych dokumentami
naleznosci w drodze
12 | ZOthC;VtVl:?éZ\E/ivnla weryfikacja 31-12- | od 02-01-2024 nggg\évvr;?géii
. 2023 do 15-01-2024 .
publicznoprawn mi
ych dokumentami
naleznosci i \(/)Vrgvzzcluzneia
13 | zobowiazania | o | 31-12- | od 02-01-2024 Zpodpowiedni
wobec , 2023 do 15-01-2024 mi
pracownikow dokumentami
naleznosci . . w drodz_e
14 wobec potwierdzeni 31-12- od 02-01-2024 uzy_skanla _
K , e salda 2023 do 15-01-2024 | potwierdzeni
ontrahentow
a salda
w drodze
15 ZObSvV;It?ezcama weryfikacja 31-12- | od 02-01-2024 nggg\évvr;?gc;ii
. 2023 do 15-01-2024 .
kontrahentow mi
dokumentami
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w drodze

ziaty w rownani
16 u(ijnnayz/h weryfikacja 31-12- | o0d 02-01-2024 ngdgow?edii
. 2023 do 15-01-2024 .
jednostkach mi
dokumentami
w drodze
uzyskania
sktadniki potwierdzeni
majatkowe . : a salda OC,I
17 powierzone potwierdzeni 31-12- od 02-01-2024 kontra!wentow
innym e salda 2023 do 15-01-2024 , ktory_m_
jednostkom Skf‘admk'
majgtkowe
zostaty
powierzone
sktadniki
18 majgtkowe spis z natury 31-12- od 02-01-2024
uzyczone przez 2023 do 15-01-2024
inne jednostki
w drodze
19| fundusze weryfikaga | 31712- | od 02-01-2024 nggg‘g’v'\‘lf‘;c;ii
specjalne 2023 do 15-01-2024 mi
dokumentami
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