STAROSTA OLESNICKI
VTAF;SEOO Oletnita Zarzadzenie Nr 1/2021

ul. J. Stowackiego 10 Starosty Olesnickiego
z dnia 04 stycznia 2021 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zI netto dla Starostwa Powiatowego w
Olesnicy

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia S czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U.z2020 r. poz. 920) oraz art. 44 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 869 ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Przyjmuj¢ 1 wprowadzam do stosowania w Starostwie Powiatowym w Oles$nicy Regulamin
udzielania zamowien publicznych o wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt netto dla
Starostwa Powiatowego w Olesnicy, ktory stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 35/2017 Starosty Ole$nickiego z dnia 16 sierpnia 2017 r. w sprawie
Regulaminu udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy- Prawo zamowien publicznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do zarzgdzenia 1/2021 w sprawie
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o
wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt
netto dla Starostwa Powiatowego w Olesnicy

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH PRZEZ POWIAT OLESNICKI
REALIZOWANYCH W STAROSTWIE POWIATOWYM W OLESNICY ,
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000Z. NETTO
zwany dalej ,,Regulaminem”

Stownik pojeé
§1

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Urzedzie - nalezy przez to rozumieé Starostwo Powiatowe w Oleénicy,
2) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumieé ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwieri
publicznych,
3) zamawiajacym — nalezZy przez to rozumie¢ POWIAT OLESNICKI,
4) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Starostg Olesnickiego,
5) koméree organizacyjnej- nalezy przez to rozumieé komérke tj. Wydzial, Zespét, Rzecznik
Prasowy, do ktrej nalezy realizacja przedmiotu zaméwienia,
6) kierowniku komérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika komérki, o ktérej
mowa w ww. pkt 5),
7 zbiorczy plan zaméwien— nalezy przez to  rozumie¢ zatwierdzony przez kierownika
zamawiajacego plan zaméwier publicznych na dany rok budzetowy, ktérego wzér stanowi zalacznik
or 1 do niniejszego Regulaminu,
8) szacunkowej wartosci zamOwienia — nalezy przez to rozumieé warto$é, ktérej podstawg
ustalenia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug
obliczone przez zamawiajacego z nalezyta starannoécia (netto),
9) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw odnoszacych sig do przedmiotu zamowienia
lub oferte z najnizsza cena lub kosztem,
10) wykonawcy- nalezy przez to rozumieé osobg fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ushug lub ubiega sie
0 udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego,
11) regulaminie — naleZy przez to rozumieé niniejszy regulamin dla zaméwien , ktérych warto$é nie
przekracza kwoty 130 000 zi netto,




12) RP — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Rozwoju, Zaméwien Publicznych i Promocji Powiatu,
13) platforma zakupowa — nalezy przez to rozumieé portal e-ustug shuzacy Zamawiajacemu do

prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zaméwien publicznych,

znajdujacych si¢ pod adresem https:/powiat-olesnicki.ezamawiajacy.pl.
Zasady ogolne
§2
1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej

kwoty 130000 zt netto ,o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp , zwanych dalej

,.Zamowieniami”.

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania §rodkow

publicznych w sposéb celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadéw.

3. Naruszenie obowiazk6éw, o ktérych mowa ust. 2 lub naruszenie przepiséw stosowanych przy
udzielaniu zaméwien skutkuje odpowiedzialno$cia zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie

przepisami prawa.

4. Za przestrzeganie przepisoOw regulaminu odpowiedzialni sa:
1) kierownicy komoérek organizacyjnych wnioskujacy o wydatkowanie srodkéw publicznych,
2) pracownicy Urzedu w zakresie, w jakim powierzono im wykonywanie czynno$ci w

postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz czynnosci zwiazanych z przygotowaniem

postgpowania.

5. Kierownik komérki organizacyjnej odpowiada za gospodarno$¢ i celowo$¢ realizacji
zamoOwienia.

6. Obowiazkiem kierownika komoérki organizacyjnej jest dolozenie nalezytej starannosci przy

przygotowaniu i zlecaniu zaméwienia, z zachowaniem zasad okre§lonych w ust. 2 niniejszego
paragrafu.

7. W przypadku udzielania zaméwien wspétfinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych, w tym
europejskich lub innych mechanizméw finansowych, nadrzednym dokumentem w stosunku do
niniejszego Regulaminu sa zapisy zawarte w umowie o wspétfinansowaniu oraz wytyczne wynikajace

z przepiséw prawnych i dokumentdéw okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

Planowanie
§3
1. W terminie do 20 dni kalendarzowych od przyjecia budzetu Powiatu na dany rok, komérki
organizacyjne majg obowiazek sporzadzenia planu zaméwien zaplanowanych do udzielenia w danym
roku budzetowym na podstawie uchwalonego budzetu dla Urzedu.
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2. Planowanie i przeprowadzenie postgpowania w danym roku finansowym obejmuje przypadki, w
ktérych wszczecie postepowania lub podpisanie umowy nastgpuje w biezacym roku finansowym a
realizacja i ptatno$¢ przypada w nastgpnym roku budzetowym lub latach nastgpnych.

3. Plany zam6wien komérki organizacyjnej winny obejmowaé w szczegdlnosci:

1) nazwe¢ komorki organizacyjnej;

2) rodzaj zaméwienia: roboty budowlane, ustugi i dostawy;

3) przedmiot zaméwienia;

4) orientacyjng warto$¢ zamowienia netto/brutto w PLN;

5) przewidywany tryb lub procedurg udzielenia zaméwienia;

6) przewidywany termin wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia.

4. Na podstawie planéw komérek organizacyjnych Wydziat RP nie p6zniej niz do 30 dni od dnia
przyjecia budzetu Powiatu sporzadza m.in. zbiorcze plany zaméwien dla zaméwien ponizej 130 000
zlotych netto - ktére zatwierdzane sa przez Kierownika Zamawiajacego lub osobg upowazniona.

6. Komoérki organizacyjne w ciagu roku zobowiazane sg do dokonywania aktualizacji planu zaméwien
komoérki, poprzez dodawanie, rezygnacje (wykreslanie) z pozycji oraz wprowadzenie zmian np. ich
warto$ci, niezwlocznie informujac o zmianach Wydziat RP.

7.Na podstawie ztozonych zmian planéw zaméwien, Wydzial RP wprowadza zmiany w zbiorczym
planie zaméwien dla zaméwien ponizej 130 000 ztotych netto, ktére nastgpnie zatwierdzane sa przez
Kierownika Zamawiajacego lub osobg upowazniona.

8. Zatwierdzony plan i aktualizacje w zbiorczym planie zaméwien dla zaméwien ponizej 130 000
zlotych netto Wydziat RP przekazuje odpowiednim komérkom organizacyjnym Urzedu.

9. Komorki organizacyjne sporzadzaja plany zaméwien w zakresie zadan wynikajacych z uwarunkowan
prawnych okreslajacych ich dzialanie i odpowiednio do wysokosci $rodkow, ktérymi dysponuja.

10. Za nadzér nad dochowaniem nalezytej starannoSci przy wprowadzaniu danych
do planu zaméwieti publicznych odpowiada kierownik komérki organizacyjne;j.

Ustalenie wartosci zaméwienia oraz opis przedmiotu zaméwienia
§4

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia pracownik merytoryczny komoérki
organizacyjne;j:
1) szacuje z nalezyta staranno$cia warto$¢ zamowienia, w szczeg6lnosci w celu sprawdzenia:
a) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Pzp;
b) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym oraz zbiorczym planie zaméwieni publicznych,
2) ustala, czy w danym przypadku ma do czynienia z jednym zaméwieniem, czy tez z odrgbnymi
zamoOwieniami, analizujac okoliczno$ci konkretnego przypadku pod katem:
a) tozsamosci przedmiotowej zaméwienia tj. czy dostawy, ushugi, roboty budowlane sa tego

samego rodzaju i 0 tym samym przeznaczeniu,



b) tozsamosci czasowej zamOwienia tj. przewidzenie przez Zamawiajacego pelnego zakresu
przedmiotowego zamoéwien sfinansowanych i udzielanych w znanej zamawiajacemu perspektywie
czasowej , obejmujacej zasadniczo okres jednego roku budzetowego albo objetej decyzja o udzieleniu

wsparcia finansowego na realizacj¢ okre§lonego projektu;

c) tozsamosci podmiotowej zamdéwienia tj. czy jest mozliwo$¢ wykonania zamOwienia przez
jednego Wykonawcg.
2. Jezeli w trakcie roku budzetowego, po dokonaniu zaméwienia okre§lonego rodzaju, nastapita

zmiana w planie finansowym np. powodujaca zwigkszenie $rodkéw finansowych na danego rodzaju
wydatku, kierownik komoérki organizacyjnej udzielajacy zaméwienia przed wszczeciem procedury ma
obowiazek aktualizacji zbiorczego planu zamdwien publicznych, o ktérych mowa w § 3 ust. 6.

3. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone zgodnie z zasadami okre§lonymi w art. 28-36
ustawy Pzp, z zastrzezeniem ust. 4 niniejszego paragrafu.

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np.
w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo$ci robét budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi.

5. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdwienia w celu ominigcia obowiazku

stosowania zapisOw ustawy Pzp oraz niniejszego regulaminu.

6. Dokumentacja potwierdzajaca ustalenie warto§ci zaméwienia przechowywana jest w komorce
organizacyjnej.
7. Opis przedmiotu zamoéwienia nalezy dokona¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za

pomoca dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i

okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Progi wartoSciowe oraz wylaczenia ze stosowania regulaminu
§5
1. Procedury udzielania zaméwien ponizej kwoty 130 000 zt netto wynikajace z regulaminu dzieli
si¢ na progi wartosciowe:
1) do 20 000 zt netto wlacznie,
2) powyzej 20 000 zt netto do kwoty 50 000 zt netto wlacznie (rozeznanie rynku),
3) powyzej 50 000 z netto do kwoty 130 000 zt netto (zapytanie ofertowe).

2, Procedur, o ktérych mowa w ust. 1 nie stosuje sie do zamowien:
1) ustug telefonii stacjonarnej, ustug telefonii komérkowej,
2) ustug zwiazanych z opiekq techniczng badZz aktualizacja systeméw badz oprogramowania

komputerowego dziatajacych w Urzedzie,
3) dostaw oprogramowania lub licencji na korzystanie z oprogramowania do obstugi

zamawiajacego,



4) dostaw prenumerat czasopism tematycznych,
5) ustug publikacji w prasie krajowe;j i lokalnej,
6) ustug artystycznych i tworczych,
7) wykonania specjalistycznych ekspertyz, analiz i opinii,
8) Swiadczenia ushug konsultacyjnych, eksperckich i doradczych, ustug prawnych,
9) finansowanych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
10) ustug audytu wewnetrznego,
11) ushug szkoleniowych,
12) zakup6w okolicznosciowych oraz ustug hotelarskich i restauracyjnych,
13) ushug grupowych ubezpieczen na zycie,
14) ushug gastronomicznych i cateringowych,
15) wskazanych w art. 9 — 15 ustawy Uzp,
16) ustug zwigzanych z promocja, wizerunkiem, informacja oraz reklama w celu zamieszczania
ogloszen, komunikatéw, reklam i innych materialéw prasowych Urzedu na wortalach, portalach
internetowych oraz specjalistycznych,
17) ustug arbitrazowych lub pojednawczych,
18) ekspertyz technicznych,
19) dostaw paliwa.
3. W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3 komérki organizacyjne zobowiazane sg
do stosowania procedury okreslonej odpowiednio w § 7 (rozeznanie rynku) lub § 8 (zapytanie
ofertowe).
4. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego — na wniosek komoérki
organizacyjnej, ktérego wzor stanowi zalgcznik nr 5 do regulaminu wraz z uzasadnieniem — moze
podja¢ decyzj¢ o odstapieniu od zastosowania procedur, o ktérych mowa w §7 i §8
przy udzieleniu zamdéwienia innego niz wymienione w ust. 2.
5. Wylaczenie lub odstapienie od procedury, o ktérym mowa w §7 i § 8 nie zwalnia z obowiazku
dokonania przez merytoryczng komorke organizacyjna czynnoéci nalezytego oszacowania wartosci
zaméwienia, o ktérym mowa w §4 regulaminu oraz od stosowania zasad wskazanych m. in. w §2
regulaminu, a takze od zawarcia umowy.

Zaméwienia ponizej kwoty 20 000 zI netto

§6

1. Dla zaméwien, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty 20 000 zt netto dla Urzedu,
na podstawie zatwierdzonego planu zaméwien publicznych, komérka organizacyjna zobligowana jest
dokonywa¢ zaméwienia zgodnie z zasadami okre§lonymi w § 2 ust 2 Regulaminu oraz moze
fakultatywnie zastosowac przepisy § 7 i 8 niniejszego Regulaminu.
2, Udzielenie zaméwienia o wartosci przekraczajacej 10 000 zI netto dokumentowane jest umowa,

z zastrzezeniem postanowien ust. 3 niniejszego paragrafu.



3: Udzielenie zaméwienia, ktorego przedmiotem jest $wiadczenie ustug przez osoby fizyczne
nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej (umowy zlecenia i o dzieto) jak tez, ktorego przedmiotem sa
roboty budowlane i prace projektowe dokumentowane winno byé w formie pisemnej tj. umowa
niezaleznie od warto$ci zamoéwienia.

4. Projekt umowy w sprawie udzielenia zaméwienia , w ramach procedury o ktérej mowa w
niniejszym paragrafie, przygotowuje komérka organizacyjna, po czym wprowadza w obieg zgodnie z
obowiazujacymi w Urzedzie przepisami wewnetrznymi.

5. Ewidencj¢ udzielonych zaméwien do 20 000 zt netto sporzadza komérka organizacyjna i
przekazuje min. jeden raz na kwartal kopig wykazu lub zestawienia do wydziatu RP.

6. Dokumentacjg z przeprowadzonych czynnosci przechowuje komérka organizacyjna przez okres
4 lat a jezeli jest to zaméwienie wspotfinansowane ze $rodkéw zewnetrznych w tym europejskich lub

innych mechanizméw finansowych to zgodnie z umowa o wspétfinansowanie lub Wytycznymi.

Procedura powyzej kwoty 20 000 zI netto do kwoty 50 000 zI netto wiacznie
(rozeznanie rynku)
§7
1. W przypadku zaméwien o wartosci powyzej kwoty 20 000 zt netto do kwoty 50 000 z} netto
wlacznie, pracownik merytoryczny komérki organizacyjnej, na podstawie zatwierdzonego planu
zamoOwien publicznych i po akceptacji potrzeby wydatku przez kierownika komérki organizacyjnej, w
celu realizacji wydatku publicznego przeprowadza rozeznanie rynku.
2. Rozeznanie, o ktérym mowa w ust. 1 musi obejmowac¢ skierowanie zapytania do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcow realizujacych w ramach prowadzonej przez siebie dzialalnosci,
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia.
3. W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zaméwienia publicznego nie ma mozliwosci
rozeznania rynku wéréd wymaganej liczby wykonawcéw, o ktérej mowa w ust.2, dopuszcza sie
rozeznanie wsréd mniejszej liczby potencjalnych wykonawcow.
4 W przypadku, gdy pomimo skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcéw nie
otrzymano zadnej oferty, w celu udzielenia zaméwienia niezbedne jest przedstawienie np. wydrukéw
stron internetowych z opisem towaru/ustugi i cena.
5s Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku pracownik wskazuje wykonawce, ktéry
oferuje najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia. Przy podejmowaniu decyzji o wyborze
dostawcy lub wykonawcy pracownik, obok ceny moze wzia¢ pod uwage inne warunki realizacji
zamoéwienia np. do$wiadczenie w realizacji podobnych zaméwien, termin wykonania, gwarancjg.
6. Procedur¢ o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérej mowa w ust. 1 pracownik
odpowiedzialny merytorycznie za dane zaméwienie publiczne dokumentuje sporzadzajac Notatke
stuzbowa z przeprowadzonego rozeznania rynku, ktérej wzor stanowi zalgceznik nr 2 do regulaminu.

Notatka po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobg stanowi
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podstawg do udzielenia zaméwienia. Zatacznikiem do notatki shuzbowej winna by¢ udokumentowana
procedura przeprowadzenia rozeznania rynku z uwzglednieniem ust 4.

7. Dokumentacjg z przeprowadzonych czynnosci przechowuje komérka organizacyjna przez okres
4 lat a jezeli jest to zaméwienie wspoHinansowane ze §rodkéw zewnetrznych w tym europejskich lub
innych mechanizméw finansowych to zgodnie z umowg o wspétfinansowanie lub Wytycznymi.

8. Za prawidlowo$¢ przygotowania postgpowania, przeprowadzenie i dokonanie wyboru
wykonawcy, w tym za zawarcie umowy odpowiada kierownik komérki organizacyjnej.

9. W procedurze rozeznania rynku ma zastosowanie §6ust.4i5.

Procedura powyzej kwoty 50 000 z} (netto) do kwoty 130 000 zI (netto) - (zapytanie ofertowe)

§8

i A Procedurg udzielenia zaméwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku

stanowigcego zalgcznik nr 3 do regulaminu przez kierownika komérki organizacyjnej do kierownika

zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby.

2. Kierownik komorki organizacyjnej odpowiada za przygotowanie merytorycznych dokumentéw

do postgpowania.

3. Podpis Kierownika komérki organizacyjnej na wniosku stanowi o akceptacji wszystkich

zalacznikéw.

4. Komoérka organizacyjna do wniosku o udzielenie zamdéwienia publicznego zatacza nastepujace

informacje i dokumenty:

1) notatka z szacowania warto$ci zaméwienia

2) dane wykonawcéw, w tym adres mailowy, do ktérych nalezy skierowaé zaproszenie do

ztozenia oferty, lub dane wykonawcy, z ktérym nalezy przeprowadzié negocjacje,

3) opis przedmiotu zaméwienia,

4) propozycje wymagar stawianych wykonawcom w zakresie: uprawnies, kwalifikacji,

atestow, certyfikatow, koncesji itp. - jezeli dotyczy,

5) wz6ér umowy albo istotne postanowienia umowy (m.in. obowigzki wykonawcy, warunki ptatnosci

oraz okres gwarancji, kary umowne)

6) dokumentacjg projektows, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét jezeli dotyczy,

7) do postepowan finansowanych ze $rodkéw UE konkretne wytyczne oraz obowiazujace dla danego

postgpowania

5. Po potwierdzeniu ujgcia zaméwienia w planie finansowym oraz w zbiorczym planie zaméwien

publicznych, kompletny wniosek jest przekazywany do RP. Nastepnie wniosek podlega zatwierdzeniu

przez kierownika zamawiajacego.

6. Kierownik komérki organizacyjnej sktadajacej wniosek zatwierdza wszelkie Zmiany i

uzupelnienia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4.

8 Projekt umowy w sprawie udzielenia zaméwienia , w ramach procedury o ktérej mowa w § 8

przygotowuje RP, przekazuje go wnioskujacemu kierownikowi komoérki organizacyjnej celem
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wewnetrznymi

8. Czynno§¢ wyboru wykonawcy przeprowadza RP POprzez przygotowanie i zamieszczenie
Zapytania ofertowego na stronie BIP zamawiajacego oraz przekazanie Zapytania ofertowego co najmnie;j
do trzech potencjalnych wykonawcéw za posrednictwem poczty tradycyjnej, e-mailem |, poprzez
platforme zakupowa badz osobiécie.

9. Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie powinno zawieraé w
szczegblnosci:

1) opis przedmiotu ZzamOwienia,

2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamOwienia,

4) termin i sposéb ztozenia oferty przez wykonawce.

10. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamO6wienia, gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i Jjakosciowo oferty.

11. Dokonanie wyboru oferty najkorzystniej sz¢j jest mozliwe w przypadku uzyskania przynajmnie;j
Jjednej waznej oferty.

12. Przeprowadzenie postgpowania nastepuje zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) Za wazne uwazane sg tylko te oferty, ktére $a zgodne z wymaganiami zamawiajacego
zawartymi w zapytaniu ofertowym oraz zlozone zostaly w wyznaczonym terminie,

2) W przypadku nieprawidlowego wyliczenia ceny w ofercie, polegajacego na oczywistej omylce
rachunkowej czy tez omylce pisarskiej lub w przypadku brakéw w wypeieniu formularza ofertowego,
zamawiajacy wzywa wykonawcéw do Wwyjasnienia lub poprawienia oferty,

3) W przypadku innych brakéw niz wskazane w pkt. 2), Zamawiajacy wzywa do uzupetnienia lub
poprawy bledéw wszystkich wykonawcéw lub tylko tych, ktérzy ztozyli oferty najkorzystniejsze,

4) W przypadku, gdy wybrany wykonawca odméwi podpisania umowy, Zzamawiajacy moze
wybra¢ kolejng najkorzystniejsza oferte sposréd ztozonych lub odstapi¢ od zaméwienia,

5) W trakcie postepowania Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania lub
do odstapienia od podpisania umowy bez podawania przyczyn,

6) jezeli po dwukrotnie przeprowadzonej procedurze zapytania ofertowego nie wplynie zadna
oferta lub zadna nie bedzie spetniata Wymogow, zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia wykonawcy
wybranemu z wylaczeniem procedury, z zachowaniem zasad okreslonych w § 2 ust. 2 regulaminu.

7 W przypadku gdy zostana ztozone dwie lub wigeej ofert z taka sama ceng lub liczba uzyskanych
punktéw w okreslonych kryteriach oceny ofert, zamawiajacy dopuszcza mozliwosé:

a) zlozenia ofert dodatkowych,

b) wyboru wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizsza cene.

8) w przypadku zlozenia ofert dodatkowych z takg samg ceng dopuszcza sie:

a) podpisanie umowy z wykonawcami dzielac zaméwienia do ich wykonania proporcjonalnie do liczby

tych wykonawcéw,




b) ztozenie ofert dodatkowych.
13. Procedurg o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktorym mowa w ust. 1 pracownik RP
odpowiedzialny za przeprowadzenie zamowienia publicznego dokumentuje sporzadzajac Protokét z
przeprowadzonego zapytania ofertowego, ktérego wzor stanowi zalgeznik Nr 4 do regulaminu.
14. Protokét o ktérym mowa w ww. ust. 13, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego
stanowi podstawe do podpisania umowy na udzielenie zamdwienia publicznego. Zatacznikiem do
protokotu jest udokumentowana procedura przeprowadzenia zapytania ofertowego.
15. Dokumentacje¢ z przeprowadzonych czynnosci przechowuje RP w terminach okre§lonych w §
6 ust. 6 niniejszego regulaminu.

Informacja o udzieleniu zaméwienia

§9

1. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktorym mowa w § 8 Regulaminu, informacjg
0 udzieleniu zamdéwienia pracownik wydzialu RP zamieszcza sig na stronie internetowej zamawiajacego
niezwlocznie po zawarciu umowy.
2. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktérym mowa w § 7 Regulaminu, informacjg
o udzieleniu zamdwienia pracownik komorki organizacyjnej realizujacej zamowienie przekazuje
wybranemu wykonawcy.
3. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje si¢ m.in. nazwe (firmeg) albo imig¢ i nazwisko,

siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng wybranej oferty.

Postanowienia koncowe

§10
1. Naruszenie niniejszego Regulaminu stanowi naruszenie podstawowych obowiazkéw
pracowniczych.
2. Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu, bez uzyskania zgody Kierownika Zamawiajacego

na odstapienie od stosowania regulacji w niej zawartych, skutkowaé bedzie zastosowaniem
regulaminowych $rodkéw dyscyplinarnych, a w przypadku powstania strat i szkéd do ich dochodzenia
na drodze prawnej, w stosunku do 0sob, ktore je spowodowaty.

3. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem oraz ustawg Pzp obowiazuja przepisy

kodeksu cywilnego.
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Zalqgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajqcej kwoty 130 000 z1
netto dla Starostwa Powiatowego w Olesnicy

ZBIORCZY PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

do realizacji przez Starostwo Powiatowe w Olesnicy

W roKU cooveveeiciieieeeeee,
Przedmiot Przewidywany | Orientacyjna | Przewidywany Informacja na
) zamowienia tryb albo wartos¢ termin wszczecia temat
Pozycja procedura zamoOwienia postepowania aktualizacji
planu udzielania ‘ o (zmiana/dodanie
zamowienia (netto i ) (\‘N ujgciu /rezygnacja z
brutto) miesiecznym lub pozycji planu)
kwartalnym)
1 roboty budowlane
1.1.1.
1.1.2.
2 dostawy
1.2.1.
1.2.2.
3 ustugi
1.3.1
1.3.2
(imienna pieczatka i podpis kierownika komaorki organizacyjnej)
B - i

Zatwierdza

Kierownik zamawiajgcego
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Zatqcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajqcej kwoty 130 000 z{
netto dla Starostwa Powiatowego w Olesnicy

Notatka stuzbowa
z przeprowadzonego rozeznania rynku
(zamoéwienia o wartosci od 20 000 netto zt do 50 000 zt netto)

1. Opis przedmiotu zaméwienia: OPIS ZAMOWIENIA (lub zatgcznik)

2. Termin realizacji

3. Informacje dotyczgcg ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena
( wymieni) netto/brutto

1.

2,

3.

4, Szacunkowa wartos¢ zamowienia (netto): ........PLN,

5. Informacje uzyskano W dniach: ... e e e

6. Sposdb uzyskania iNfOrmMacji: vo.ceeveveeeeceeieeieieee e e

g Wybrano Wykonawcee Nr ....; FIMMa... i s snsssssssssssssssssssosssussses ;

8. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejSzej:.......coumeveereeiveceneine e

9. Notatke sporzadzit/ta: .....cccceveveveverireececeecenee.

10. Zalgeznikic o ssmosminmmsssssmasssssis

OSWIADCZENIE w sprawie bezstronnosci
Oswiadczam, ze nie pozostaje z nizej wymienionymi wykonawcami, ktérzy ztozyli propozycje
cenowe do SPrawy Nr........cceeeeeeeeee. na realizacje przedmiotu zamoéwienia pn: ......ccccceeeeviiiunnnes , W
takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci.

data i podpis pracownika merytorycznego komarki organizacyjnej

Zatwierdzam:

data i podpis kierownika komérki organizacyjnej

akceptacja:

podpis kierownika Zamawiajgcego
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Zafqcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajqcej kwoty 130 000 z
netto dla Starostwa Powiatowego w Olesnicy

znak sprawy RP.......ece.e.

Olesnica, dn. ....ccccevevveveeerecreennne

Pieczatka Wnioskodawca (komdrka organizacyjna)
WNIOSEK

o przeprowadzenie procedury zamoéwienia o wartosci szacunkowej od kwoty powyzej 50 000 zt netto
do kwoty 130 000 zf netto

1. Nazwa i okreslenie przedmiotu zaméwienia- OPIS ZAMOWIENIA (lub zatacznik)

.............................................................................................

Dostawa / Ustuga / Robota budowlana*

2. Termin realizacji zaméwienia

.............................................................................................................

3. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia (netto):

.. PLN,

4. Wspolny Stownik Zaméwien (CPV) ( ustala RP)
/[ JI_._J__._J]__._ /- -zamdwienie podstawowe

/]| . ]| _._ /- -zamdwienie dodatkowe

6. Propozycja warunkéw podmiotowych stawianych oferentom, w zakresie wiedzy, doswiadczenia,
potencjatu technicznego i kadrowego oraz sytuacji ekonomicznej

| FINANSOWER] L ississssisssssssmsssssnsssssssvisussessussussss suosumssvossismivnsssspuosssobsasassssssisvos :

7.Proponowane kryteria oceny ofert:
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8. Dokumenty (licencje, zezwolenia, certyfikaty), jakich nalezy wymaga¢ od oferentéw:

9. Istotne postanowienia umowy, jakie wynikaja z przewidywanego sposobu realizacji zaméwienia:

10. Informacja o zZrédle finansowania.

Zgodnie z planem finansowym na rok 20... nasz Wydziat jest dysponentem $rodkéw zaznaczonych w
dzale..........., w rozdziale................. , W WysokosSCi ...................PLN, na niniejsze zamdwienie

zamierzamy przeznaczyC.....ouereereeeeenne..
11. Pozycja ze zbiorczego planu zamOwien publicZNYCh........coveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoeeeeeeeoeeo

12. Pracownicy merytoryczni ustalajacy warto$¢ zaméwienia i odpowiedzialni za realizacje przedmiotu
zamowienia

Imie i nazwisko podpis pracownika merytorycznego komérki organizacyjnej
Imig i nazwisko podpis kierownika komorki organizacyjne
13. Podpis Skarbnika/osoby upowaznionej e

Data i podpis Skarbnika/osoby upowaznionej

14. Zamowienie udzielane na podstawie art. ..ust.. pkt ustawy pzp oraz regulaminu par... ......

data i podpis kierownika lub pracownika ds. zaméwien publicznych w RP

zatwierdzam:

*niepotrzebne skresli¢
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Zalqcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajqcej kwoty 130 000
zl netto dla Starostwa Powiatowego w Olesnicy

Protokét z przeprowadzonego zapytania ofertowego,
o wartosci przekraczajgcej 50 000 zt netto do kwoty 130 000 zt netto

1. wcelu udzielenia ZamOWIeNI@......c.ceeeeeueeeeoeeeeeeeee e
przeprowadzono procedure zapytania ofertowego.

2. W dniu ..., Zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych
wykonawcdéw poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste/wywieszenie na stronie internetowej
Zamawiajgcego/publikacje na platformie zakupowej* formularza zapytania
cenowego/ofertowego, ktéry stanowi integralng cze$¢ niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do dnia...... do godziny...... przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. | Nazwa wykonawcy Adres Cena netto Cena brutto Uwagi
wykonawcy
4. Inne
5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej/ uniewaznienia*:

......................................................................................................................................................

(data i podpis pracownika RP i pracownika merytorycznego komérki organizacyjnej)

(akceptacja Naczelnika RP)

Zatwierdzam

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

*zaznaczy¢ wiasciwe
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Zalqcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwiern publicznych o wartosci nieprzekraczajqcej kwoty 130 000 zi
netto dla Starostwa Powiatowego w Olesnicy

Whiosek o odstapienie od przeprowadzenia procedury

Nr zaméwienia w planie zaméwien publicznych: [ ]

Nazwa i okreslenie przedmiotu zaméwienia: [ ]

Rodzaj zaméwienia: dostawa / ustuga / robota budowlana

Termin realizacji zamoéwienia: [ ]

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia (netto): [ ] PLN (VAT [ 1%, tj. [ 1 PLN, brutto: [])
Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia (netto) tacznie: [ ] PLN

Wykonawca: [ ]

Cena: []

Zwracam sig z proshg o wyrazenie zgody na to, aby osoba dokonujaca wydatkowania $rodkow
w ramach niniejszego zadania odstgpita, na podstawie §5 ust. 4 Regulaminu udzielania zamdéwien
0 wartosci ponizej 130 000 zt od przeprowadzenia procedury opisanej w §7 i §8 Regulaminu.

Uzasadnienie: [ ].

OHBSOIEA, conssiisnmmmomsesommsssssmmmsmmtis | csusessssssssesisHisiisasmses sesnsonss semssseemmms comyen semsormamk e e el
data podpis pracownika merytorycznego komérki organizacyjnej

OSWIADCZENIE w sprawie bezstronnosci
Oswiadczam, ze nie pozostaje z wykonawca, ktéry ztozyt propozycje cenowg na realizacje

przedmiotu zaméwienia, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci.

OleSNICH, cvmmmmmemmsssssmsssinsss. e St it eeneessesmes
data podpis pracownika merytorycznego komérki organizacyjnej

Potwierdzam zasadno$¢, gospodarnos¢ i celowo$¢ udzielenia planowanego zaméwienia.

OIEENICH, commmmmsssssismmomamsizsimsss. . eSS S s R ee
data podpis kierownika komorki organizacyjnej
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Potwierdzam zgodno$¢ z planem zamowien publicznych.

OIEENICA; icsisivmmsimmissmsasmmvmsssssssssss. uawiesseessitsness e iR e SSRGS

Potwierdzam posiadanie srodkéw na sfinansowanie zaméwienia w planie rzeczowo — finansowym.

(0] 121 3 (or- O RSP R T USROS

Wyrazam zgode na udzielenie zamdwienia z pominieciem procedur, o ktérych mowa powyzej.

OIESNICA; oonsessemensmisssssnssnssmsasasnsemsnss:  seisssessisss s s SRR R s GRS
data podpis Kierownika Zamawiajqcego lub osoby upowaznionej
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