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URZAD GMINY OLSZANK Olszanka, dn. 27 marca 2023r.
WPLYNELO

5G.1712.4.2023 Kancelaria Ogaina

Pani Aneta Rabczewska

Wit Gminy Olszanka

Informacija z realizacji kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Olszanka

oraz jednostkach organizacyjnych za 2022 rok

Informacja zostata sporzgdzona w oparciu 0 § 24 ust.7 Zarzadzenia Nr WG-VI-12-2012 Wéjta Gminy
Olszanka z dnia 14 lutego 2012r. z pdin. zmianami w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania
kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Olszanka.

W okresie od 1 stycznia 2022, do 31 grudnia 2022r. w Urzedzie Gminy Olszanka oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy, zgodnie z cyt. wyzej Zarzadzeniem oraz w oparciu o standardy kontroli
zarzadczej wymienione w Komunikacie Nr 23 Ministra Finansdéw z dnia 16 grudnia 2009r. w sprawie
standarddéw kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych oraz w oparciu o Komunikat Nr 6
Ministra Finanséw z dnia 6 grudnia 2012 roku w sprawie szczegbtowych wytycznych dla sektora
finansdw publicznych w zakresie planowania i zarzadzania ryzykiem zrealizowano nastepujace
zadania zwigzane z prowadzeniem kontroli zarzgdczej:

1.

Plan dziatalnosci Urzedu Gminy Olszanka na 2022r.

Plany dzialalnosci Urzedy Gminy na 2022 rok, obejmujace funkcje, cele i zadania oraz
planowany termin ich realizacji, miernik realizacji oraz osobe odpowiedzialng za ich
realizacjg zostaty sporzadzone w m-cu marcu 2022 roku przez merytoryczne stanowiska
pracy Urzedu .

Arkusz identyfikacji, oceny i analizy ryzyka w zakresie realizacji celow i zadan w 2022r,
sporzgdzony zostat przez merytoryczne stanowiska pracy Urzedu Gminy. Arkusz obejmule
opis celéw i zadan, opis ryzyka, ocene ryzyka w skali od 1 do 3, poziom istotnosci ryzyka oraz
opis sposobu przeciwdzialania ryzyku.

W m-cu marcu 2023r, poszczegdine merytoryczne stanowiska pracy Urzedu, przedtozyly
Wéjtowi Gminy Sprawozdania z realizacji celéw i zadah Urzedu Gminy wynikajacych z planéw
na 2022r. Sprawozdania obejmowaty opis funkcji, opis realizowanych celéw i wynikajacych z
nich zadan, sposéb realizacji zadan, stopien realizacji celéw i zadan z okresleniem miernikéw
realizacji (wielko$¢ pozadana, a wielko$¢ uzyskana) oraz opis przyczyny niezrealizowania
planowanych celéw i zadan.

Kontrole wewnetrzne

Plany kontroli na 2022r, zostaly sporzadzone przez stanowiska pracy, na ktérych wystepujg
zadania zwigzane z nadzorem nad dzialalnoscia zadar Urzedu i jednostek organizacyjnych
gminy.




- Plan kontroli wewngtrznej sporzadzony przez Sekretarza Gminy dotyczacy kontroli w
wybranych komérkach organizacyjnych Urzedu,

- Plan kontroli finansowej sporzadzony przez Skarbnika Gminy dotyczacy kontroli
wewnetrznej na stanowiskach pracy w Referacle finansowym oraz kontroli w jednostkach
organizacyjnych Gminy,

- Plan kontroli w zakresie realizacji zadart o$wiatowych, sporzadzony przez stanowisko ds.
Spotecznych i Odwiaty,

- Plan kontroli w zakresie podatkéw i optat lokalnych, sporzadzony przez pracownikéw ds.
podatkéw i optat lokalnych.,

- Plan kontroli wewnetrznej, sporzadzony przez Kierownika Referatu Inwestycji, Rolnictwa i
Ochrony Srodowiska w zakresie realizacji zadart przez poszczegdine stanowiska pracy w
Referacie.

Sprawozdania z realizacji Plandw kontroli za 2022 rok na poszczegbinych stanowiskach pracy
w Urzedzie zostaly sporzadzone przez merytorycznych pracownikéw i przekazane
Sekretarzowi Gminy. Sprawozdania zawierajg rowniez informacje o przyczynach
niewykonania kontroli w niektérych przypadkach. Akta spraw w zakresie przeprowadzonych
kontroli (upowaznienia, protokoty kontroli, notatki sfuzbowe z przeprowadzonych kontroli)
znajdujg sig na stanowisku Sekretarza Gminy — Koordynatora kontroli.

il Qswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej.

Do dnia 31 stycznia 2023r. kierownicy Jednostek organizacyjnych Gminy ztozyli oéwiadczenie o stanie
kontroli zarzadczej za 2022 rok. Kierownicy jednostek oswiadczyli, ze w jednostkach zorganizowano i
zapewniono adekwatny, skuteczny i efektywny system kontroli zarzadczej, w ramach
funkcjonujacego systemu kontroli zapewniono realizacje celow kontroli, tj. zgodnoé¢ dziatalnosci z
przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skuteczno$¢ i efektywnoé¢ dziatania,
wiarygodnos¢ sprawozdan, ochrone zasobdéw, przestrzeganie | promowanie zasad etycznego
postepowania w jednostce, efektywnosé i skutecznosé przeptywu informacji, zarzadzanie ryzykiem.
Kierownicy jednostek o$wiadczyli, ze w systemie kontroli uwzgledniono standardy kontroli
zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych . Ponadto w formie opisowej przedstawili sposéb
realizacji poszczegdlnych celéw kontroli.

V. Samoocena kontroli zarzadczej,

Zgodnie z Zarzgdzeniem Nr WG-VI-12-2012 Wéjta Gminy Olszanka z dnia 14 lutego 2012r. z pdin.
zmianami, Kierownicy komoérek organizacyjnych oraz pracownicy Urzedu Gminy w miesigcu styczniu
i lutym 2023 roku ztozyli Ankiety do samooceny kontroli zarzadczej za 2022 rok pod wzgledem
realizacji standardéw kontroli zarzadczej na swoich stanowiskach pracy , a w przypadku Kierownikow
Referatow- w zakresie zarzadzania przez nich referatem Ankiety z samooceny kontroli, znajduja sie w
aktach kontroli zarzadczej na stanowisku Sekretarza Gminy.

Sporzadzita: Ewa Rositiska — Sekretarz Gminy
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