Obowiazek informacyjny dotyczacy procesu rekrutacyjnego
w U rzedzie Gminy Branszczyk

Kto jest Administratorem danych osobowych?

Administratorem danych przetwarzanych w procesie rekrutacji jest Urzad Gminy Branszczyk.
Siedziba: Urzad Gminy Branszczyk, ul. Jana Pawta II 45, 07-221 Branszczyk

Dane kontaktowe:

Adres e-mail: sekretariat@branszczyk.pl
Numer telefonu: 295929 31 0
Adres korespondencyjny: ul. Jana Pawta I1 45, 07-221 Branszczyk

Czy zostal powolany Inspektor Ochrony Danych?

Zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a, Urzad Gminy Branszczyk, jako podmiot publiczny zobligowany jest
do powotania Inspektora Ochrony Danych.

Z naszym wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych mozecie si¢ Panstwo kontaktowaé w
kazdej sytuacji dotyczacej przetwarzania Waszych danych przez Urzad Gminy Branszczyk,
najprosciej wysylajac mail na adres: iod.ugb@branszczyk.pl

Jakie sg cele przetwarzania Panstwa danych oraz podstawy prawne?

Panstwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy beda przetwarzane w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego (art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia),
natomiast inne dane - na podstawie zgody ( art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia), ktora moze zostac
odwotana w dowolnym czasie.
Urzad Gminy Branszczyk bedzie przetwarzal Panstwa dane osobowe, takze w kolejnych naborach
pracownikow, jezeli wyraza Panstwo na to zgodg (art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia), ktora moze
zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.
Jezeli w dokumentach zawarte sg dane, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 Rozporzadzenia konieczna
bedzie Panstwa zgoda na ich przetwarzanie (art. 9 ust. 2 lit. a Rozporzadzenia), ktora moze zostaé
odwotana w dowolnym czasie.
Podstawy prawne:
» Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;
» Przepisy prawa pracy, w szczegdlnosci art. 22 Ustawy Kodeks pracy z dnia 26 czerwca
1974 r,;
» Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 1 0 grudnia 2018 r.
w sprawie dokumentacji pracowniczej;
» Inne akty prawne, szczegolnie w stosunku do rekrutacji na stanowiska kierownicze
jednostek podleglych.

Skad pozyskalismy Panstwa dane?

W wigkszosci przypadkow podczas rekrutacji, dane osobowe pozyskujemy od osoby, ktorej dane
dotycza (oznacza to, ze od Ciebie).
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Czy muszg nam Panstwo poda¢ swoje dane?

Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajacym z Kodeksu Pracy i Ustawy o
pracownikach samorzadowych (lub innych aktéw prawnych odnoszacych si¢ do konkretnych
stanowisk) jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez
Panstwa innych danych jest dobrowolne.

Czy przekazujemy Panstwa dane do krajow spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego?

Administrator o§wiadcza, ze dane osobowe nie bgdg przekazywane do odbiorcow majacych
siedzibe¢ w Panstwach spoza obszaru EOG (Europejskiego Obszaru Gospodarczego).

Komu mozemy udostepnia¢ Panstwa dane?

Panstwa dane osobowe mozemy przekazywac:

» Organom administracji publicznej oraz podmiotom wykonujacym zadania publiczne lub
dzialajacym na zlecenie organéw administracji publicznej, w zakresie 1 celach, ktore
wynikaja z przepisow prawa.

» Partnerom, np. zewngtrznym dostawcom ustug informatycznych lub innym naszym
partnerom biznesowym, wspierajacych nas w biezacej dziatalnosci.

Jaki jest okres przechowywania Panstwa danych?

Dane osobowe przetwarzamy przez okres rekrutacji az do momentu jego zakonczenia oraz przez 90
dni po zakonczeniu celu, w ktorym zostaly zebrane na potrzeby weryfikacji poprawnosci
przeprowadzonego procesu rekrutacyjnego lub gdyby z jakichkolwiek powodéw musielibySmy
powtorzy¢ proces. W przypadku wystapienia ewentualnych sporéw pomigdzy kandydatem a
Administratorem, Administrator ma prawo do przetwarzania danych osobowych kandydata az do
momentu zakonczenia sporu.

W przypadku wyrazonej przez Panstwa zgody na wykorzystywane danych osobowych dla celow
przysztych rekrutacji, Panstwa dane beda wykorzystywane przez 9 miesiecy.

Czy przetwarzamy Panstwa dane automatycznie?

Panstwa dane nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym w formie profilowania,
tzn. ze nie posiadamy 1 nie zamierzamy posiada¢ narzedzi / systemow, ktore umozliwig nam
wykorzystanie Panstwa danych do oceny czynnikow osobowych, w szczegdlnosci do analizy lub
prognozy.

Jakie prawa Panstwu przysluguja?

Urzad Gminy Branszczyk gwarantuje, ze doktada wszelkich staran, aby Panstwa dane
przetwarzane byly tylko w niezb¢dnym zakresie oraz zgodnie z wszelkimi przepisami.

Jednak jesli uznacie Panstwo, ze naruszyliSmy powszechnie obowigzujace przepisy dotyczace
przetwarzania i ochrony danych osobowych to kazda osoba fizyczna, ktorej dane sg przetwarzane
ma prawo:

» dostepu do danych;

uzyskania kopii danych;

sprostowania danych;

usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym);
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ograniczenia przetwarzaia;

przenoszenia danych;

sprzeciwu;

do wycofania zgody;

whniesienia skargi do Urzedu Nadzorczego (Urzad Ochrony Danych Osobowych).
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Uprawnienia, o ktérych mowa powyzej mozna zrealizowa¢ osobiscie sktadajac pisemny wniosek,
droga elektroniczng lub listownie na wskazane ponizej adresy:

- adres e-mail: sekretariat@branszczyk.pl

- adres korespondencyjny: Jana Pawta I 45, 07-221 Branszczyk

Wigcej informacji na temat przystugujacych Panstwu praw znajduje si¢ na stronie internetowe;j
www.branszczyk.pl, zaktadka Ochrona Danych Osobowych.
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