POWIAT OLESNICKI

RP.272.2.3.2024 Olesnica, dnia 20.03.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiat Olesnicki (Zamawiajgcy) ogtasza postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego poza
przepisami ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, zgodnie z art. 2 ust 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych na zasadach okre$lonych w §5 ust. 1 pkt 3 zatgcznika do Zarzadzenia Starosty
Olesnickiego nr 150/2023 z dnia 14 grudnia 2023 r. w sprawie regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto dla Starostwa Powiatowego w
Olesnicy na:

SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM NA RZECZ
STAROSTWA POWIATOWEGO W OLESNICY W ZAKRESIE PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA,
DORECZANIA PRZESYLEK POCZTOWYCH | ICH EWENTUALNYCH ZWROTOW

l. Opis przedmiotu zamodwienia:

I. Przedmiotem zamdwienia jest:

1) Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw do Zamawiajgcego po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, przy czym przez przesytki bedace
przedmiotem zamdwienia rozumie sie w szczegdlnosci:

a) przesytki listowe nierejestrowane,

b) przesyikilistowe rejestrowane,

c) paczki pocztowe,

d) przesytki z zadeklarowang wartoscia — przesytke rejestrowa, za ktérej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca do wysokosci wartosci
przesytki podanej przez Zamawiajgcego,

e) zwroty do zamawiajgcego w przypadku wyczerpania mozliwosci doreczenia przesytek w poz.

b,c,d
2) Swiadczenie przez Wykonawce dla przesytek rejestrowanych, o ktérych mowa powyzej, ustug
dodatkowych tj.:

a) ostroznie,

b) zwrotne potwierdzanie odbioru przesytki,

c) sprawdzenie zawartosci przesytki przez odbiorce wraz z uzyskaniem dowodu tego

sprawdzenia,

d) zwrot niedostarczonych przesytek do siedziby Zamawiajgcego,

e) traktowanie przesytki jako przesytki z zadeklarowang zawartoscia.
3) Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia:

ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym,
Szczegbtowy zakres przedmiotu zamodwienia opisany jest w niniejszym zapytaniu ofertowym,
szczegbtowym opisie przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 1), w tym w istotnych postanowieniach umowy
(Zatacznik nr 2).

Starostwo Powiatowe w Olesnicy, 56-400 Olesnica, ul. Stowackiego 10,
Strona internetowa: https://samorzad.gov.pl/web/powiat-olesnicki, e-mail: biuropodawcze @powiat-olesnicki.pl
Tel. 71314 01 11, fax: 71314 01 10



https://samorzad.gov.pl/web/powiat-olesnicki
mailto:biuropodawcze@powiat-olesnicki.pl

Il. Termin realizacji zamdéwienia:
Ustugi objete niniejszym postepowaniem swiadczone bedg w okresie od dnia 27 kwietnia 2024r. do
31 stycznia 2025r.

Ill. Warunki udziatu w postepowaniu, dokumenty, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy:

1.Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, posiadat
uprawnienia do wykonywania dziatalnosci bedacej przedmiotem zamoéwienia, tj. prowadzit
dziatalno$¢ pocztowa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie
krajowym i zagranicznym na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z art.
6 ustawy z 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.). Ocena
spetnienia tego warunku nastgpi na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, ktory
nalezy dotaczy¢ do oferty, w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce.

2.0 udzielenie zamdwienia mogga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. poz. 835). Ocena spetnienia tego warunku nastgpi poprzez ztozenie
oswiadczenia wg zatacznika nr 5.

IV. Zamawiajacy wymaga w stosunku do Wykonawcoéw przedstawienia w ofercie:

1. wypetnionego formularza ofertowego zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego
zaproszenia

2. wypetnionego formularza cenowego zgodnie z zatacznikiem nr 4 do niniejszego
zaproszenia

3. wypetnionego os$wiadczenia stanowigcego zatacznik nr 5 do niniejszego
zaproszenia

4. ewentualnego upowaznienia do podpisania oferty;

V. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie nastepujgcych
kryteriéw: cena oferty — 100%.

Sposdb wyliczenia punktacji w ramach kryterium ,,cena”:

Oferty bedg oceniane na zasadzie proporcji matematycznej wg wzoru powyze;j.
C=[Cmin/Cbad] x 100

gdzie:

C - liczba punktéw za cene ( w ztotych brutto )

C min - najnizsza cena ofertowa

C bad - cena oferty badanej

VI. Oferte nalezy ztozy¢ na zataczonym formularzu (zatacznik nr 1)

1.0ferta powinna:

posiadac date sporzadzenia,

zawierac adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefonu, adres email, numer NIP,

by¢ podpisana przez Wykonawce.

2. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

Starostwo Powiatowe w Olesnicy, 56-400 Olesnica, ul. Stowackiego 10,
Strona internetowa: https://samorzad.gov.pl/web/powiat-olesnicki , e-mail: biuropodawcze @powiat-olesnicki.pl
Tel. 71314 01 11, fax: 71314 01 10



https://samorzad.gov.pl/web/powiat-olesnicki
mailto:biuropodawcze@powiat-olesnicki.pl

3. Dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej jest mozliwe w przypadku uzyskania przynajmniej
jednej waznej oferty.
4, Przeprowadzenie postepowania nastepuje zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) Za wazne uwazane sg tylko te oferty, ktére sg zgodne z wymaganiami zamawiajgcego
zawartymi w zapytaniu ofertowym oraz ztozone zostaty w wyznaczonym terminie,
2) W przypadku nieprawidtowego wyliczenia ceny w ofercie, polegajacego na oczywistej

omytce rachunkowej czy tez omytce pisarskiej lub w przypadku brakéw w wypetnieniu formularza
ofertowego ( za wyjgtkiem ceny) , zamawiajacy wzywa wykonawcow do wyjasnienia lub
poprawienia oferty,

3) W przypadku innych brakéw niz wskazane w pkt. 2), zamawiajgcy wzywa do uzupetnienia
lub poprawy btedédw wszystkich wykonawcow lub tylko tych, ktérzy ztozyli oferty
najkorzystniejsze,

4) w przypadku, gdy wybrany wykonawca odméwi podpisania umowy, zamawiajgcy moze
wybrac kolejng najkorzystniejszg oferte sposrdd ztozonych lub odstgpi¢ od zamdwienia,
5) jezeli po dwukrotnie przeprowadzonej procedurze zapytania ofertowego nie wptynie

zadna oferta lub zadna nie bedzie spetniata wymogdw, zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia
wykonawcy wybranemu z wytgczeniem procedury, z zachowaniem zasad :
- zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,
- racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych,
- w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowgq realizacje zadan, a takze zasady
optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.
6) w przypadku gdy zostang ztozone dwie lub wiecej ofert z takg samg ceng, zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢:
a) ztozenia ofert dodatkowych,
7) w przypadku ztozenia ofert dodatkowych z takg sama ceng dopuszcza sie:

a) podpisanie umowy z wykonawcami dzielgc zamdwienia do ich wykonania proporcjonalnie
do liczby tych wykonawcow,

b) ztozenie ofert dodatkowych.
8) Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktéra spetnia wszystkie wymogi okreslone
w zapytaniu ofertowym, oraz ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny - otrzyma
najwiekszg ilos¢ punktow.
9) Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcow,

ktdrzy ztozyli oferty, o wynikach postepowania.
10) Wykonawca, ktdérego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejszg, zostanie poinformowany

przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie zawarcia umowy.
11) W wyniku przeprowadzenia procedury, Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do podpisania
umowy i moze odstgpi¢ od udzielenia zamodwienia bez podawania przyczyn

VII. Termin i sposéb sktadania ofert:
1. Oferta powinna by¢ ztozona lub dostarczona lub przestana na adres: Starostwo Powiatowe
w Olesnicy, 56-400 Olesnica, ul. Stowackiego 10, Biuro podawcze na parterze budynku,
w zaklejonej kopercie z dopiskiem:
,OFERTA — UStUGI POCZTOWE”
Nie otwierac przed dniem 26.03.2024 r. do godz. 12:00”
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lub

ztozona poprzez platforme zakupowag: https://powiat-olesnicki.ezamawiajacy.pl, w postaci
elektronicznej i opatrzed je kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym), DO DNIA 26.03.2024 r. do godz. 12:00”

Oferty, ktére zostang ztozone po terminie, zamawiajacy uzna za niewazne.

2. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie https://samorzad.gov.pl/web/powiat-olesnicki

oraz https://powiat-olesnicki.ezamawiajacy.pl

VIIl. Sposob obliczenia ceny

Na formularzu ofertowym nalezy przedstawi¢ cene brutto (z VAT) za wykonanie przedmiotu
zamoéwienia.

Wartos¢ cenowa nalezy podaé w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.
Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac sie bedg w ztotych polskich.

IX. Warunki ptatnosci

1) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczania naleznosci za swiadczenie ustug pocztowych w
formie optaty z dotu.

2) dla przesytek optacanych z dotu za okres rozliczeniowy nalezy rozumie¢ miesigc
kalendarzowy.

3) faktura VAT z tytutu naleznosci wynikajacej z realizacji umowy, wystawiana bedzie w terminie
7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

4) naleznosci wynikajgce z faktur VAT Zamawiajgcy regulowaé bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze VAT w terminie 21 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury VAT
Zamawiajgcemul.

Faktura zostanie wystawiona na :
Powiat Olesnicki — Starostwo Powiatowe w Olesnicy
ul. Stowackiego 10, 56, 400 Olesnica, NIP: 911-17-80-454

5) za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

6) podstawg obliczenia naleznosci bedg ceny jednostkowe brutto za przesytki, wyszczegdlnione
w zatgczniku nr 4 — formularzu cenowym, oraz suma optat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych,

7) do kazdej faktury Wykonawca dotgczy zestawienie nadanych w miesigcu przesytek w ujeciu
ilosciowym.

X. Osoby do kontaktu z Wykonawcami:

1. W sprawach merytorycznych dotyczgcych przedmiotu zamdwienia: Irena Ratajczak-Oleksiuk-
Wydziat Organizacyjny, tel. 71 314-01-09, e-mail: administracyjnyl @powiat-olesnicki.pl
2. W sprawach formalnych dotyczgcych prowadzonego postepowania:
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Marta Wawrzyniak- St. Inspektor w Wydziale Rozwoju, Zamoéwien Publicznych i Promocji
Powiatu, e-mail: zamowienia@powiat-olesnicki.pl

XI. Klauzula informacyjna z art. 13 ,RODO”

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne

rozporzadzenie o ochronie danych), przekazujemy Pani/Panu ponizsze informacje zwigzane z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych.

Administrator

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Starosta Powiatu Olesnickiego

przetwarzania
oraz
podstawa
prawna

przetwarzania

Danych ul. J. Stowackiego 10
56- 400 Olesnica
Z AD mozna sie skontaktowac:
Dane
Kontaktowe | ~ tel.: 71/314-01-14, 71/314-01-11
— fax:71/314-01-10
- e-mail: biuropodawcze@powiat-olesnicki.pl
Inspektor
Ochrony mgr inz. Sebastian KOPACKI - iodo@powiat-olesnicki.pl
Danych
Cele

Pani/Pana dane osobowe bedg w celu:

a. wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze podstawa przetwarzania Paristwa danych osobowych jest

art. 6 ust. 1 lit. c) RODO — celem przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Okres, przez

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

a. AD przechowuje protokét postepowania wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania

0 udzielenie zamdwienia, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnosé.

ktory beda b. Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamodwienia publicznego przekracza 4 lata, AD przechowuje protokét
przetwarzane | ostepowania wraz z zatacznikami przez caty okres obowigzywania umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
c. AD przechowuje dokumentacje konkursu przez okres 4 lat od dnia ustalenia wynikow konkursu w postaci,
w jakiej zostata ona sporzadzona lub przekazana, w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalno$é i mozliwosé odczytania zgodnie z
Ustawa Prawo Zamdwien Publicznych (art. 78 ust. 1 i ust. 4, art. 358 ust. 1 Ustawa pzp).
Odbiorcy
danych Osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 ust. 1 Ustawy pzp.

Prawa osoby,
ktorej dane

dotycza

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie

danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
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Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawnag
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac

integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikéw.

“Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi

na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Dodatkowe

informacje

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
a konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp. Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty
profilowaniu jak réwniez nie bedg przekazywane do Panstwa trzeciego. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do
Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Wiecej informacji na temat przetwarzania przez Nas Panistwa danych osobowych mozna

znalez¢ na stronie www Administratora Danych.

XIl. Zataczniki:
zatgcznik nr 1- opis przedmiotu zamdwienia

zatacznik nr 2- istotne postanowienia umowy

zatgcznik nr 3- formularz ofertowy

zatgcznik nr 4- formularz cenowy

zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw

zatwierdzam:
/-/ Stawomir Kapica

Podpis Zamawiajgcego

przygotowata: /-/ Marta Wawrzyniak

zatwierdzit: /-/ Grzegorz Dabrowski
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