w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

Uchwala nri15/2020
Zarzadu Powiatu Olesnickiego
z dniaZQszoZOZO ¥,

w Olesnicy

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2019 r., poz. 511 ze zm.) Zarzad Powiatu Olesnickiego, uchwala
co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Olesnicy stanowigcym zalgcznik
do uchwaty nr 41/2019 Zarzadu Powiatu Ole$nickiego z dnia 21 lutego 2019 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Olesnicy, wprowadza
si¢ nastepujace zmiany:

1)

2)

3)

w § 5 wust. 1 po pkt 13 dodaje si¢ pkt 14 i 15 w brzmieniu:
,,14) Rzecznik prasowy - P
15) Zesp6t Obstugi Starostwa — OS™

w § 6 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Zakresy czynnosci Wicestarosty, Sekretarza, Skarbnika, Rzecznika Prasowego,

naczelnikéw wydzialéw oraz pracownikéw w zespotach pracy okresla Starosta.”

w § 9 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.. 2. Starosta sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) Rzecznikiem Prasowym,

2) Wydzialem Finansowym,

3) Wydzialem Zdrowia, Zarzadzania Kryzysowego i Pomocy Konsumenckiej,
4) Wydziatem Rozwoju, Zamowien Publicznych i Promocji Powiatu,

5) Zespotem Kontroli Finansowej i Audytu Wewngtrznego,

6) Zespolem Radcow Prawnych,

7) Zarzadem Drog Powiatowych w Olesnicy.

4) w§ll:

a) wust. 2 pkt 10 i 11 otrzymujg brzmienie:
., 10) nadzor nad wykonywaniem zadan z zakresu informacji niejawnych,
11) nadz6r nad wykonywaniem zadan z zakresu ochrony danych osobowych,”
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,.3. Sekretarz sprawuje bezposredni nadzor nad:
1) Wydziatem Organizacyjnym,
2) Zespotem Obstugi Starostwa,
3) Zespotem ds. Informatyki.”




5) po § 12 dodaje si¢ § 12a w brzmieniu:

..1. Rzecznik Prasowy planuje i realizuje zadania zwigzane z tworzeniem pozytywnego
wizerunku Powiatu i jego organéw w mediach.
2. Do zadan Rzecznika Prasowego nalezy w szczegolnosci:

1) biezaca i stala wspolpraca z mediami oraz prezentacja oficjalnych stanowisk,
opinii i komunikatow wladz Powiatu, informowanie ich o polityce, dziatalnosci
zamierzeniach,

2) koordynowanie informacji przekazywanych do wiadomosci publiczne;j,

3) zapewnienie obstugi prasowej Rady, Zarzadu i Starosty,

4) organizacja konferencji prasowych Starosty,

5) wspolpraca przy organizacji uroczystosci i imprez powiatowych,

6) prowadzenie i biezaca aktualizacja strony internetowej i Biuletynu Informacji
Publicznej w zakresie formy i stylu tresci informacji publicznej Powiatu
Olesnickiego, Powiatowej Aplikacji Mobilnej oraz mediow spolecznosciowych,

7) wspblpraca przy promocji potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego
Powiatu, w tym opracowywanie publikacji i materialow promocyjno-
informacyjnych.”

6) § 19 otrzymuje brzmienie:

., Wydzial Organizacyjny realizuje w szczego6lnosci zadania z zakresu:

1) obshugi kancelaryjno - biurowej oraz merytorycznej Zarzadu, Rady i jej komisji,

2) organizacji i funkcjonowania Starostwa,

3) prowadzenia sekretariatu,

4) zaméwien zwigzanych z ustugami: pocztowymi, ochrony budynku, utrzymania
porzadku i czysto$ci oraz remontowymi budynku Starostwa,

5) prowadzenia biura podawczego Starostwa, obiegu dokumentéw zgodnie z instrukcja
kancelaryjng z wykorzystaniem systemu e-urzad,

6) prowadzenia centralnych rejestrow skarg, wnioskow, petycji,

7) prowadzenia centralnego rejestru upowaznien,

8) prowadzenia centralnego rejestru zaswiadczen,

9) prowadzenia rejestru uchwat Zarzadu oraz zarzadzen Starosty,

10) prowadzenia spraw  kadrowych pracownikéw i kierownikow  jednostek
organizacyjnych,

11) prowadzenia naboru pracownikow,

12) prowadzenia i aktualizowania wykazu jednostek organizacyjnych Powiatu,

13) prowadzenia zbiorczej dokumentacji kontrolnej, nadzér nad wykonywaniem
w Starostwie wystgpien pokontrolnych i innych ustalen organéw kontroli,

14) wdrazania i nadzorowania stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i
jednolitego rzeczowego wykazu akt,

15) organizowania nieodptatnej pomocy prawnej,

16) ochrony danych osobowych i informacji niejawnych,

17) nadzér nad personelem sprzatajacym.”

7) w § 26 uchyla si¢ ust. 2:

8) w§27:
a) wust. 1:
- w pkt 1 lit. e otrzymuje brzmienie: ,.e) kreowania pozytywnego wizerunku
Powiatu”,

kb



- uchyla si¢ pkt 7 oraz pkt 10 —13,
b) uchyla si¢ ust. 2;

9) po § 30 dodaje si¢ § 30 a w brzmieniu:

.Zespot Obstugi Starostwa realizuje w szczego6lnosci zadania z zakresu:

1) archiwum zakladowego,

2) zakupdw materiatdw zwiazanych z obstuga biurowa Zarzadu i Starosty, pracownikow
Starostwa oraz srodkow czystosci,

3) zakupéw zwigzanych z prawidlowym, biezacym funkcjonowaniem Starostwa, w tym
miedzy innymi z zapewnieniem dostawy mediow (wod-kan., cieplo, energia, telefony,
internet),

4) biezacego, technicznego utrzymania budynku Starostwa i zapewnienia sprawnosci
urzgdzen w nim znajdujacych sie,

5) wprowadzania srodkéw trwatych do ewidencji srodkéw trwatych Starostwa.

10) zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego - schemat organizacyjny, otrzymuje brzmienie
zgodne z trescig zatgcznika do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Podpisy cztonkéw Zarzadu:

Starosta—Jan DZUZAJ  ussssiansnons Ngggses S vsssessrss 1. Jarostaw Polanski .......... Aoy N

2. Maria Susidko ........ ﬂ”ﬂ)‘/&/]
3. Jozef Szmaj ....cvenveneee. %l/ /‘;

Wicestarosta — Stawomir Kapica
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