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Załącznik Nr 1 

do Regulaminu Organizacyjnego 

Urzędu Gminy Wieniawa 
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Załącznik Nr 2 do Regulaminu 

Organizacyjnego Urzędu Gminy 

Wieniawa 

Struktura Organizacyjna: 

1. Wójt Gminy - 1 etat 

2. Referat Finansowy - 5 etatów 

1. Skarbnik Gminy; Kierownik Referatu - 1 etat 

2. Stanowisko do spraw księgowości budżetowej - 2 etaty 

3. Stanowisko do spraw płac i ZFŚS - 1 etat 

4. Pomoc administracyjna - 1 etat 

3. Referat Podatków i Opłat Lokalnych - 6 etatów 

1. Kierownik Referatu - 1 etat 

2. Stanowisko do spraw nieruchomości i podatku akcyzowego - 1 etatu 

3. Stanowisko do spraw wymiaru podatków i opłat - 2 etaty 

4. Stanowisko do spraw księgowości podatkowej i windykacji -1 etat 

5. Pomoc administracyjna - 1 etat. 

4. Referat Organizacyjny - 15 etatów 

1. Sekretarz Gminy; Kierownik Referatu – 1 etat  

2. Sekretarka - 1 etat  

3. Stanowisko do spraw obsługi sekretariatu - 1 etat  

4. Stanowisko do spraw Obsługi Rady Gminy - 1 etat 

5. Sprzątaczka - 1 etat  

6. Archiwista - 1 etat  

7. Stanowisko do spraw Kadr – 1 etat  

8. Stanowisko do spraw zbiorczych ocen, analiz, koordynacji i strategii rozwoju - 1 

etat 

9. Informatyk – 1 etat  

10. Pomoc administracyjna – 4 etat  

11. Pracownik gospodarczy – 1 etat 
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12. Goniec 1 etat 

 

5. Referat Zamówień Publicznych, Inwestycji, Oświaty i Sportu - 6 etatów 

1. Zastępca Wójta; Kierownik Referatu - 1 etat 

2. Stanowisko do spraw zamówień publicznych i pozyskiwania środków - 2 etaty 

3. Stanowisko do spraw inwestycji - 2etaty 

4. Pomoc administracyjna - 1 etat 

6. Referat Gospodarki Nieruchomościami, Rolnictwa i Ochrony Środowiska - 5 etatów 

1. Kierownik Referatu - 1 etat 

2. Stanowisko do spraw ochrony środowiska, zagospodarowania i planowania przestrzennego - 2 

etaty 

3. Stanowisko do spraw systemu gospodarowania odpadami komunalnymi - 1 etat 

4. Pomoc administracyjna - 1 etat 

7. Urząd Stanu Cywilnego - 4 etaty 

1. Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego - 1 etat 

2. Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego - 1etat 

3. Stanowisko do spraw Ewidencji Ludności, Dowodów Osobistych i USC - 1 etat 

4. Stanowisko do spraw zarządzania kryzysowego, obrony cywilnej i wojskowości - 1 etat 
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